/

7,
1 v
175
/,\'
e
v
e
¢2
KN
K\
L

AGENTURA
‘ PRO PODNIKANI
A INOVACE

Pokyny k uspésné realizaci vybérového
Fizeni na dodavatele

Tento dokument doporucujeme vyuzit u pfiprav vybérovych fizeni na dodavatele
realizovanych podle Pravidel pro vybér dodavatelli, zadvazné metodiky OP PIK.
Pti pfipravé vybérového fizeni doporucujeme fidit se vidy nejnovéjsi verzi Pokyn(

k Uspésné realizaci vybérového fizeni (dale jen ,,Pokyny”).

Pokyny nemaiji zavazny charakter. V pripadé, ze by byly informace uvedené v Pokynech
v rozporu se znénim Zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném
znéni (ddle jen ,,ZZVZ") nebo Pravidly pro vybér dodavateld, v platném znéni (ddle jen

,PpVD"), je pro zadavatele zavazny ZZVZ, resp. PpVD.

Verze €. 3
Datum vydani 30. 3. 2022
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Pouzité zkratky a pojmy

EK
MMR
MPO
PD
PpVvD
OP PIK
OR
Oznameni
VR

\74
vvz
ZD

FAY
2ZVZ

Databaze VR
den
tzv. dotovany zadavatel

Evropskd Komise

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Ministerstvo primyslu a obchodu (Poskytovatel dotace)
Projektovd dokumentace

Pravidla pro vybér dodavatel(

Operacni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost
Obchodni rejstFik

Oznameni o zahajeni VR (= inzerat)

Vybérové fizeni

Verejnd zakdzka

Véstnik vefejnych zakazek

Zadavaci dokumentace

Zpusobilé vydaje

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

portal https://zakazky.agentura-api.org

Dnem je v téchto Pokynech minén den kalendaini, neni-li stanoveno jinak.
Zadavatel, ktery poutzije k Uhradé zakazky vice nez 200.000.000 K¢, nebo vice nez
50 % penéZnich prostfedkd poskytnutych z rozpoctu verfejného zadavatele nebo
rozpoctu EU nebo verfejného rozpodtu ciziho statu s vyjimkou pfipadu, kdy je
zakdzka plnéna mimo Uzemi EU. Jde o pomocny pojem oznacujici takovéhoto
zadavatele, nejedna se o oficidlni pojem zakotveny v PpVD nebo ZZVZ.

Pokyny k Uspésné realizaci vybérového fizeni na dodavatele


https://zakazky.agentura-api.org/

1  Kdy postupovat podle PpVD?

Podle PpVD postupuji subjekty (pokud nemaji povinnost postupovat podle ZZVZ7):
> U zakazek v celkové hodnoté rovné nebo vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH
e pokud jsou verejnym zadavatelem,
e pokud jsou zadavatelem zadavajicim sektorové zakdazky,

e pokud jsou zadavatelem, ktery pouZije k Uhradé zakazky vice nez 200.000.000 K¢, nebo vice nez
50 % penéinich prostfedkl poskytnutych z rozpoctu verejného zadavatele nebo rozpoctu EU nebo
vefejného rozpoctu ciziho statu s vyjimkou ptipadu, kdy je zakazka plnéna mimo tuzemi EU,

> u zakazek v celkové hodnoté rovné nebo vyssi 2.000.000 K¢ bez DPH v pripadé zakazek na dodavky a/nebo
sluzby, nebo 6.000.000 K¢. bez DPH v pfipadé zakazek na stavebni prace, pokud jsou ostatnim zadavatelem.

Zjednodusené grafické schéma pro postup podle PpVD:

Zakazky, jejichZ pfedpokladana Vefejny zadavatel

hodnota > 500.000 K¢ bez DPH Zadavatel zadavajici sektorové zakazky
d zarover nedosahIUJe 2'0005000 Zadavatel, ktery k uhradé zakazky pouZije > 50 %
KE bez DPH u dodavek a sluzeb/ penéznich prostredkd z verejnych zdrojl, nebo

6.000.000 K¢ bez DF,’H u stavebnich pokud takto poskytnuté prostiedky pfesahuiji
praci 200.000.000 K¢ (tzv. dotovany zadavatel)

Zadavatel zadavajici sektorové zakazky
Zakazky, jejich? piedpokladana (pfedpokladana hodnota < 11.247.000 K¢ bez DPH
hodnota > 2.000.000 K& bez DPH u dodavek a sluieb/ 140.448.000 K¢ bez DPH u

u dodévek a sluzeb/ 6.000.000 K& stavebnich praci)
bez DPH u stavebnich praci
Ostatni zadavatel

Zda ma zadavatel (Zadatel/prijemce dotace z OP PIK) pfi vybéru dodavatele povinnost postupovat podle ZZVZ, nebo
podle PpVD, Ize jednoduse stanovit na zakladé grafického schématu, které je soucasti PpVD. Pti stanoveni postupu
dle grafického schématu je nezbytné posuzovat nejen to, o jakého zadavatele se jedn3, ale je potieba zohlednit
také konkrétni zakazku (zejména zda se nejedna o sektorovou zakazku). Pokud se na rizné ZV vztahuje riizna mira
podpory, pak je tfeba rozliSovat postup dle miry podpory u konkrétni zakdazky, tj. pofizeni daného ZV. V téchto
pripadech nelze vychazet pouze z miry podpory, ktera je v Rozhodnuti o poskytnuti dotace uvedena jako priimérna.
Naopak v pfipadé, kdy jedna vefejna zakazka zahrnuje vice ZV s riznou mirou podpory, musi byt stanovena mira
podpory pro konkrétni zakazku dle procentniho zastoupeni jednotlivych ZV.!

1Viz pfiklad vypoctu v podkapitole 8.1.
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Ma-li zadavatel povinnost postupovat dle PpVD, nelze dobrovolné zvolit postup dle ZZVZ misto PpVD. Dle ZZVZ Ize
vSak postupovat v bodech, které PpVD neupravuji, nejedna se o povinnost, pouze o doporuceni, postup v souladu
se ZZVZ viak ¢asto zajistuje dodrzeni obecnych principl zadavéni VR.

Zadavatel je povinen se Fidit verzi PpVD, kterd je u€inna v den zahdjeni VR, kterym je den zvefejnéni
Oznameni o zahajeni VR na profilu zadavatele.

2  Obecné principy vybéru dodavatelt

Zadavatel md povinnost u? od piiprav VR dodriovat obecné principy. Vybér dodavatele musi byt transparentni,
nediskrimina¢ni a musi dodrZovat rovny pfistup ke véem zndmym i potencidlnim Géastnikim VR. Pozadavky na
Ucastniky a podminky jejich G&asti ve VR musi byt pfiméfené k povaze a rozsahu pozadovaného pinéni.

Dale je nezbytné respektovat principy 3E — hospodarnost, efektivnost, ucelnost.

Zadavatel vymezeny ZZVZ (vefejny zadavatel, zadavatel sektorové zakazky, tzv. dotovany zadavatel) ma povinnost
dodrzet nové zasady socidlné odpovédného, environmentdlné odpovédného a inovativniho zaddvani dle § 6 odst.
4 77VZ,% a to i p¥i zadavéni zakazek s predpoklddanou hodnotou > 500.000 K¢ bez DPH a zérover <2.000.000 K¢
/6.000.000 K¢ bez DPH.

OBECNE PRINCIPY

NEDISKRIMINACE TRANSPARENTNOST PRIMERENOST ROVNY PRISTUP

Zadatel/piijemce dotace je povinen zajistit, aby vydaje byly vynalozeny hospodarné a pouze za
Ucelem splnéni cild projektu a pfi dodrzeni obecnych princip( i v pfipadé, Ze predpokladana hodnota zakazky
nedosahuje limitd, kdy je nutné realizovat VR dle PpVD.

1. Nediskriminace — poZadavky na dodavatele a podminky G&asti ve VR musi byt vidy pfiméfené predmétu a
hodnoté zakazky. Takto nastavené podminky a samotna specifikace pfedmétu plnéni nesmi uzavirat pfistup k
zakazce nékterym ucastnikiim z dlivod(, které nesouvisi s predmétem zakazky.

2 Zadavatel je povinen nové zasady dodrzZet za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné. Svij postup je
zadavatel povinen radné oddvodnit. Podrobné;jsi informace jsou k dispozici v metodickém stanovisku Nové zasady socialné
odpovédného, environmentalné odpovédného a inovativniho zadavani od 1.1.2021, viz https://portal-vz.cz/metodiky-
stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodicka-stanoviska/.
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https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodicka-stanoviska/
https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodicka-stanoviska/

> Diskriminaéni stanoveni predmétu plnéni — OBCHODNI ZNACKY:

e NESMIi byt uvedeny v ZD ani v jejich pfilohach (a to ani u komponent, nebo jednotlivych &asti
pozadovaného plnéni)! V pfipadé tvorby PD doporucujeme smluvné oSetfit odpovédnost projektanta dle §
159 zékona ¢. 183/2006 Sb., stavebni zakon, aby PD neobsahovala obchodni znacky. Pokud PD obsahuje
obchodni znacky, pak musi byt postupovano podle nasledujiciho bodu.

e Pokud nelze predmét plnéni jinym zpUsobem specifikovat nebo se jednd o zakadzku na stavebni prace a
uvedeni nazvu nepovede k neodlvodnénému omezeni hospodaiské soutéze, je mozné ve vyjimecénych
pripadech znacku/nazev konkrétniho dodavatele uvést, ale pouze jako ptiklad a do ZD a jejich p¥iloh (napr.
vykazu vymér a PD) je pak nutné u kazdého takového pozadavku/odkazu vyslovné umoznit pro plnéni
zakdzky pouZiti i jinych rovnocennych feseni (tj. kvalitativné a technicky obdobnych feseni). Nelze tedy
uvést jednu univerzalni vétu platnou pro celou zadavaci dokumentaci.

e Do ZD lze uvést poZadavek, Ze poptavané plnéni musi byt kompatibilni se stavajicim systémem zadavatele
a uvést konkrétni nazev tohoto stavajiciho systému. Dle moznosti vSak doporucujeme popsat stavajici
technické parametry systému ¢i produktu.

Zejména v pfipadé IT zakazek doporucujeme zcela se vyhnout uvadéni znacek/ndzv( a nahradit je
napfiklad uvedenim pozadovaného technického parametru dle benchmark testu.

> Diskriminaéni stanoveni pfedmétu plnéni — TECHNICKA SPECIFIKACE:

® Neni-li to odivodnéné predmétem plnéni, nesmi byt nastavena technicka specifikace, ktera je priznacna
pro jednoho dodavatele. Technickd specifikace by méla byt nastavena rozmezim parametrd tak, aby
vyhovovala potfebam zadavatele a zdroverni umoznila ucast vice subjektd, které plsobi na trhu daného
plnéni.

Napriklad uvedeni detailniho opisu technické specifikace jednoho konkrétniho vyrobku, nebo
doslovné prepsani nabidky ¢i propagacnich materidll jednoho konkrétniho dodavatele bude posouzeno jako
diskriminacni jednani.

> Diskriminaéni stanoveni predmétu plnéni — SLUCOVANI ZAKAZEK:

e Zaddavani nesouvisejicich zakazek, bez moznosti dilciho plnéni, mize vést k omezené soutézi mezi
dodavateli, nebo k vylouceni soutéze. Samostatna plnéni v ramci projektu, kterd se na trhu béiné
nedodavaji jako celek, musi byt chapana jako samostatné zakazky, nebo musi byt umoznéno dilci plnéni
téchto jednotlivych celk(, a to i v ptipadé, Ze zakazky jinak tvofi jeden funkéni celek a jejich predpokladané
hodnoty musi byt sc¢itany.

Priklad: Poftizuje-li zadavatel okna a dvere, jednd se o souvisejici zakazky, jejichz predpokladana
hodnota musi byt se¢tena a v rezimu souhrnné piredpokladané hodnoty pak vyhlaseno VR, a to bud's moznosti
diléiho pInéni, akceptovatelné je véak i VR bez moznosti dil¢iho plnéni. Pokud by viak zadavatel pofizoval okna
a priimyslova vrata ve VR bez moznosti dil¢iho pInéni, mohl by takovy postup byt povazovén za diskriminaéni,
nebot okruh dodavatel(, ktefi nabizeji okna i prdmyslova vrata je vyrazné uzsi oproti okruhu dodavateld
specializujicich se na jedno ¢i druhé plnéni.
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> Regiondlni vymezeni:

e Diskriminovan nesmi byt dodavatel ani se sidlem v CR ani v jiném &lenském staté Evropské unie, Evropského
hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou
nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici ptistup dodavatelim z téchto statd k
zaddvané zakazce. Nelze tedy stanovit, Ze dodavatel (zastoupeni, pobocka apod.) ¢i poZzadované reference
musi / nesmi byt z urcité oblasti. Regionalni vymezeni nesmi byt poZzadovano v Zadnych souvislostech, tedy
ani napft. se servisem, registraci k DPH apod.

Napfriklad pozadavek na servisni stfedisko v konkrétnim mésté nebo do x km od uréeného mista je

povazovan za diskriminacéni. Lze vSak pozadovat zajiSténi servisniho zasahu do x hodin od nahlaseni.

2. Transparentnost — viechny Ukony spojené s realizaci VR musi byt provadény jednoznaénym, priihlednym a
srozumitelnym zplsobem (zvefejnéni Oznameni, zajisténi informovanosti vsech Ucastnik(, pribéiny zdznam
postupd aj.):

>

YV V V V

Evidovani a archivace veskeré dokumentace k VR. Pro vy&§i transparentnost doporucujeme uchovavat od
dorucenych nabidek i obalky.

O vsech vyznamnych Ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele musi byt pofizena pisemnda dokumentace,
napt. komunikace s Géastniky &i odGvodnéni véech rozhodnuti (napf. zrudeni VR, stanoveni pfedpoklddané
hodnoty ¢i zapis z predbézné trini konzultace apod.) a tato uchovana pro naslednou kontrolu.

Srozumitelna ZD, ktera je uzZ pfi vyhlaseni Uplna a dale se neupravuje (vyjma vysvétleni ZD).
Presné stanovené Ihty v Ozndmeni i ZD.
Shodné informace uvedené v Ozndmeni i ZD, na profilu zadavatele i v Databdzi VR.

Kritéria hodnoceni, kterymi nesmi byt smluvni podminky, jejichz acelem je zajiSténi povinnosti dodavatele
(smluvni pokuty, bankovni zaruka, aj.), nebo platebni podminky (splatnost faktur, vyse zaloh aj.), musi mit
dostate¢né a jasné popsan zptsob hodnoceni, ktery se v priibéhu VR neméni

Srozumitelny a jasny popis vyhodnoceni nabidek popsany v Protokolu o otevirdni, posouzeni a hodnoceni
nabidek, véetné uvedeni vSech hodnocenych parametr vSech hodnocenych nabidek, vzorcd, vypoctl a
odlvodnéni pfidéleného poctu bodu u kritérii kvality.

Protokol o otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek musi mj. zahrnovat veskeré hodnocené cCiselné
vyjadritelné parametry ze vsSech hodnocenych nabidek a vysledek posouzeni kvalifikace, pokud byla
zadavatelem pozadovana (seznam doklad(, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci a udaje
rozhodné pro prokazani jejiho splnéni).

3. PfiméFenost — nastaveni parametrd VR (poZzadavk(i na Géastniky — podminek jejich G&asti ve VR, zejména
kvalifikacnich predpoklad(, nastaveni Ih(t apod.) tak, aby byly pfimérené charakteru, predmétu, rozsahu a
sloZitosti dané zakazky a aby byly opodstatnéné.

>

Neprimérené pozadavky na pocet a hodnotu referenci, vysi jistoty, vysi pojisténi odpovédnosti za Skodu, vysi
obratu apod.:

e REFERENCE - doporuceny pozadavek je doloZeni seznamu stavebnich praci ¢i vyznamnych
dodavek/sluzeb neboli referenci z realizace zakazky obdobného pfedmétu plnéni a v pfimérené vysi,
pocet pozadovanych referenci je zavisly na predmétu zakazky (obvykle 3-5). V ZD by mélo byt
specifikovano, co je mysleno obdobnym predmétem plnéni a pfiméfenou vysi (napf. ve vztahu
k predpokladané hodnoté). Zadavatel tim predejde dohadlim o to, zda reference pozadavky spliiuje
¢i nikoliv. Nedoporucujeme spojovat poZzadavek na reference s pozadavkem na historii Ucastnika.
Obecné nesmi byt poZadovany reference za dobu kratsi nez 3 roky u dodavek/sluzeb (5 let u zakazek
na stavebni prace).
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o JISTOTA — ZZVZ uvadi max. vysi 2 % predpokladané hodnoty zakazky (5 % jestlize bude v zaddvacim
fizeni pouzita elektronicka aukce), doporucujeme fidit se timto zakonnym ustanovenim i pfi postupu
dle PpVD a nepoZadovat vyssi hodnotu. Nelze vylucovat nékteré zpUsoby sloZeni jistoty (sloZeni
prostiedkl na bankovni ucet, bankovni zaruka, nebo pojisténi zaruky). Zadavatel by pfi poZzadavku
na slozeni jistoty mél umoznit jeji sloZzeni v souladu s § 41 ZZVZ.

e POJISTENI — doporudeny pozadavek je pojistné pInéni ve vysi pfedpoklddané hodnoty zakazky, je-li
pozadované plnéni vyssi, musi byt zadavatel schopen doloZit, Ze by pfipadnad zpUsobena skoda
presahla hodnotu zakazky. PoZadavek na pojisténi nelze uvadét v ramci kvalifikace, mize se v3ak
jednat o obchodni podminku. Pokud zadavatel tuto podminku v ZD stanovi, tak ma vitézny dodavatel
povinnost doloZit zadavateli sjednané pojisténi pfed podpisem smlouvy.

e OBRAT —ZZVZ § 78 odst. 2 uvadi, Ze pozadovana minimalni vySe rocniho obratu nesmi pfesahovat
dvojndsobek predpokladané hodnoty zakazky, timto zakonnym ustanovenim je zadavatel povinen se
fidit i pfi postupu dle PpVD.

Napriklad poZadavek na urcity minimalni stupen vzdélani clen realizacniho tymu, ktery neni

objektivné potfebny pro danou konkrétni zakdzku, lze povaZzovat za nepfiméreny pozadavek.

4, Rovny pristup — musi byt dodrZen ke vSem Gcastniklim (tj. zndmym, budoucim i potenciadlnim) jiz od okamzZiku
pfiprav VR:

>

Kazdy ucastnik musi mit k dispozici stejné mnoZstvi informaci, véetné vysvétleni zadavacich podminek, které
po zadavateli pozadoval jiny ucastnik. Informace poskytnuté telefonicky nebo osobné vyslovné
nedoporucujeme.

Zadavaci dokumentace musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele, na kterém bylo zvefejnéno Oznameni. Cast
ZD Ize poskytovat Uéastnikim na vyzadani pouze z divodu ochrany informaci divérné povahy?. V takovém
pfipadé bude ¢ast ZD poskytnuta Géastnikiim proti podpisu dohody/smlouvy o mlicenlivosti.

Je-li to vhodné, miZe zadavatel umoznit prohlidku mista plnéni. V rdmci dodrZeni principu transparentnosti
doporucujeme z prohlidky mista pInéni u¢init zapis a tento zvefejnit na profilu zadavatele. U¢ast ve VR nelze
podmifiovat Ucasti dodavatele na prohlidce mista plnéni.

Pokud zadavatel umozni doplnéni neuplnych/nejasnych nabidek, musi toto doplnéni umoznit viem
Ucastnikm bez rozdilu (v souladu s kapitolou 5 tohoto dokumentu). Toto vSak neplati, vyuZije-li zadavatel
moznosti provést posouzeni splnéni podminek VR a? po hodnoceni nabidek. V takovém piipadé Ize vyzvat k
doplnéni pouze Ucastnika, ktery podal vitéznou nabidku.

Zadavatel je povinen vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo vést ke stietu zajmu pfi pfipravé a
realizaci VR. Detailné&ji je problematika fe$ena v kapitole 5.

Pozadavky na dodavatele a viechny postupy spojené s realizaci VR musi byt vidy v souladu s platnou

legislativou.

3 Napfiklad se muZe jednat o obchodni tajemstvi dle § 504 zakona €. 89/2012 Sb., Obéansky zékonik.
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3  Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Predpoklddand hodnota je zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za pInéni zakazky vyjadiena v penézich bez DPH.

Spravné stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je rozhodujici pro uréeni nutnosti vyhlaovat VR dle PpVD a pro
stanoveni délky lhaty pro podani nabidek.

Predpokladana hodnota zakazky nemuize byt stanovena prostym odhadem, avSsak musi
byt podloZena prizkumem trhu, ¢i pfedchozimi zkusenostmi s realizaci obdobné zakazky. Pokud zadavatel
pro stanoveni predpoklddané hodnoty zvoli predbézné trini konzultace, mél by postupovat analogicky dle §
33 a § 36 odst. 4) ZZVZ, v opacném pfipadé muiZe byt postup vyhodnocen jako netransparentni ci
diskriminacni.

Pokud dojde k chybnému vyhlaseni zakazky z divodu Spatné stanovené predpokladané hodnoty, mlze to vést ke
kraceni dotace. Jestlize se predpokladana hodnota blizi hodnoté nadlimitni sektorové zakazky na dodavky podle
nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb.*, doporucujeme vyhlasit VR dle pravidel pro zakazky nad tuto hodnotu. Dojde-li
k déleni zakazky za tim ucelem, aby se zadavatel vyhnul realizaci VR dle PpVD, stanou se celé vydaje na zakazku
nezpuUsobilymi a nebude na né poskytnuta dotace.

Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty je zadavatel povinen secist predpoklddané hodnoty obdobnych a spolu
souvisejicich zakazek, které hodla pofidit v pribéhu projektu, nelze tedy rozdéleni zakazky odUvodnit jejich
potizenim v rliznych ucetnich obdobich. Realizuje-li jeden dodavatel vice zakazek, je na né zpravidla pohliZzeno jako
na jednu zakazku!

Priklad: Celkovou zakazku na dodavky/sluzby v predpoklddané hodnoté 4.000.000 K¢ bez DPH
zadavatel rozdéli na tti ¢asti, pficemz kazda bude mit hodnotu pod 2.000.000 K¢. V takovém pripadé je vSak
nutné na kazdou samostatnou ¢ast vyhlasit VR jako by se jednalo o zakazku nad 2.000.000 K& bez DPH, a to
i v pripadé, Ze jsou zakazky zadavany s ¢asovym odstupem. Jsou-li zakazky zaddvany ve stejnou dobu a
zadavatel je rozdéli na ¢asti ve snaze zajistit vy$Si miru hospodarské soutéze, pak doporucujeme vyhlasit
jedno VR s moZnosti dil¢iho plnéni.

Budou-li dvé zakdazky, kazda pod 2.000.000 K¢, dodany jednim dodavatelem na zakladé primych
objednavek, pohliZi se na tyto zakazky zpravidla jako na jednu celkovou zakdzku, u které mélo prob&hnout VR
dle PpVD. Analogicky toté? plati pro pfipady, kdy je zadavatel povinen vyhlasit VR a plati pro néj hranice
predpokladané hodnoty 500.000 K¢ bez DPH, nebo 6.000.000 K¢ bez DPH.

4 pokud je v PpVD uveden tento limit, plati pro vsechny zadavatele i pro vSechny druhy zakazek (dodavky, sluzby, stavebni prace).
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Kromé vyse uvedeného je zadavatel povinen fidit se pfi stanoveni pfedpoklddané hodnoty také ust. § 16 az § 23
ZZ\V'Z, vyjma ust. § 16 odst. 3), véty druhé ZZVZ. Zvlastni pozornost doporucujeme vénovat ust. § 18, ktery upravuje
stanoveni predpokladané hodnoty zakdzky rozdélené na ¢asti:

» pokud je zakazka rozdélena na ¢asti, stanovi se predpoklddana hodnota jako soucet predpokladanych
hodnot viech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je zakdzka zadavana vjednom, nebo vice VR, nebo
zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinou osobou (napf. partnerem s financnim prispévkem
v programu Aplikace — bude-li fakturace od jednoho dodavatele v rdmci jednoho projektu presahovat limity
rozhodné pro povinnost postupovat dle PpVD, ani? by bylo realizovano VR, bude na dané vydaje zpravidla
pohlizeno jako na nepovolené déleni zakazky, prestoze dodavatel fakturoval zvlast prijemci dotace a zvlast
jeho partnerovi s finan¢nim prispévkem);

» nad ramec ustanoveni k predpokladané hodnoté uvedenych v PpVD se séitaji také predpokladané hodnoty
vSech plnéni, kterd tvofi jeden funkcni celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti (prficemz v souladu
s PpVD lze zakazky zadavané po dobu realizace projektu povazovat za zakdzky zaddvané v Casové
souvislosti, nejedna-li se o nahodile pofizované plnéni, které nebylo mozné dopredu predvidat);

» zadava-li zadavatel zakazky, které tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavany v ¢asové souvislosti, je tfeba
sCitat jejich predpokladané hodnoty;

> pokud jsou obdobna a spolu souvisejici pInéni zadavana v samostatnych VR, musi byt zadavéna v rezimu,
ktery odpovidd souhrnné predpokladané hodnoté zakazky, ¢asti zakazky mohou byt zadavany v rezimu,
ktery odpovida predpokladané hodnoté dané casti v pripadé, Ze celkova predpokladana hodnota vsech
takto zadavanych casti (tj. mimo rezim celkové predpokladané hodnoty) nepresahne 20 % souhrnné
predpokladané hodnoty a Ze predpokladand hodnota jednotlivé ¢asti zakazky je nizsi nez ¢astka stanovena
nafizenim vlady?®.

V nasledujicich podkapitolach jsou uvedeny ptiklady posuzovani déleni zakazek dle druhu a predmétu dané zakazky.

3.1 Stavebni prace

V pfipadé, e se jedna o zakazku dle ust. § 14, odst. 3 ZZVZ, tj. stavebni prace, pak plati pro povinnost vyhlaseni VR
limit 500.000 K¢, resp. 6.000.000 K¢. bez DPH. Pozor: u stanoveni druhu zakazky, je potfeba situaci posuzovat
individudlné (napf. instalace FVE panell, nebo projektova dokumentace zadavana samostatné — zde se jedna o
zakdzky na dodavky/sluzby dle ust. § 14, odst. 1, resp. 2 ZZVZ s limitem pro povinnost vyhlaseni VR 500.000 K¢, resp.
2.000.000 K¢ bez DPH).

Zahrnuje-li zakazka dodavky/sluzby a zaroven stavebni prace, vyhlasuje se v souladu s pravidly
platnymi pro druh zakazky odpovidajici hlavnimu pfedmétu této zakazky, pricemz hlavni predmét zakdzky se
stanovi dle zadkladniho ucelu celku. Typickym pfikladem je instalace FVE na stavajici budovy, které jsou
povaZovany za dodavky. Obdobné by byla posuzovana napf. i vyména osvétleni.

Stavebni prace v rdmci jednoho projektu jsou zpravidla povaZovany za jednu zakazku. Zadavatel je vSak povinen
umoznit dil¢i plnéni tam, kde se Ize opravnéné domnivat, Ze s moznosti dil¢iho plnéni bude vybrana ekonomicky
vyhodnéjsi nabidka.

Dale je mozné vyuZit ust. § 18 odst. 3 ZZVZ, Ze jednotliva ¢ast zakdzky mizZe byt zadavana postupy odpovidajicimi
predpokladané hodnoté této casti v pripadé, Ze celkova predpoklddand hodnota vsech takto zaddvanych casti
verejné zakdzky nepresahne 20 % souhrnné predpokladané hodnoty a Ze predpoklddand hodnota jednotlivé ¢asti
verejné zakazky je nizsi nez ¢astka stanovena natizenim vlady 172/2016 Sb. Vétsi ¢ast zakazky, pro kterou nebude
mozZné v navaznosti na vySe uvedené vyuzit zadani v rezimu, ktery odpovida jeji predpokladané hodnoté, musi byt
realizovana formou VR v rezimu dle celkové predpokladané hodnoty. V pfipadé nutnosti ¢asového odstupu, a tedy
vypsani vice VR, je nezbytné, aby kazdé takové VR bylo realizovano v reZimu souctu predpokladanych hodnot viech
Casti.

> Nafizenf vlady 172/2016 Sb. Od 1. 1. 2022 jsou ¢astky stanoveny na 2.087.000 K¢ v pFipadé dodavek a sluzeb a 26.096.000 K¢

v pfipadé stavebnich praci.
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Priklad: Rekonstrukce objektu v celkové predpokladané hodnoté 12.000.000 K¢ bez DPH. Dilci
Casti zakazky v souhrnné hodnoté az 2.400.000 K¢ bez DPH (tj. 20 % z celku) mohou byt zaddany mimo
rezim celku (reZim celku = nadlimitni VR dle PpVD).
Bude-li se jednat o jednu zakdzku v predpokladané hodnoté 2.400.000. K¢ bez DPH (napf. vyména oken a
dvefi), pak mGZe byt zadana v podlimitnim VR dle PpVD. Zbylé &asti rekonstrukce objektu véak musi byt
zadany v nadlimitnim VR dle PpVD, a to i v pfipadé, Ze jsou dil&i ¢asti zadavany oddélené.
Budou-li zadany dvé ¢asti zakazky samostatné (napfr. elektroinstalace v predpokladané hodnoté 900.000 K¢
bez DPH a vzduchotechnika v pfedpoklddané hodnoté 1.500.000 K¢ bez DPH) mohou byt potizeny ptfimou

objednévkou bez VR dle PpVD. Zbylé €asti rekonstrukce objektu viak musi byt zadany v nadlimitnim VR
dle PpVD, a to i v pfipadé, Ze jsou dilCi ¢asti zadavany oddélené.

PInéni od jednoho dodavatele viak nesmi pfesdhnout 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2/6.000.000 K¢ bez DPH. Pokud
by bylo zjisténo, Ze dodavatel, kterému byla zaddna zakazka bez VR, standardné zajistuje i pInéni, které bylo zadédno
jinému dodavateli bez VR, miZe to byt posuzovano jako Gcelové déleni zakazky (napt. firma, ktera pro zadavatele
realizuje zatepleni, standardné provadi i obklady vnitfnich prostor, presto je obloZeni zaddno bez VR jinému
dodavateli a zatepleni + obklady v souctu presdhnou 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2/6.000.000 K¢ bez DPH).

Projektova dokumentace na stavbu bude vZdy posuzovana jako jedna zakazka a nelze ji rozdélit na specializované
PD (elektroinstalace, vzduchotechnika, vytapéni apod.) za U¢elem vyhnuti se VR. Stejné tak v p¥ipadé jednotlivych
stupfiti PD (dokumentace pro Uzemni rozhodnuti, dokumentace pro stavebni povoleni, PD pro provadéni stavby
apod.) je nutné je posuzovat jako jednu zakazku a nelze je rozdélit na jednotlivé typy PD za G¢elem vyhnuti se VR.

Stavebni dozor je chapdn jako samostatna zakazka. Pokud je vSak zpracovani PD a stavebni dozor zadan jednomu
dodavateli a soucet zakazek presdhne 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2.000.000 K& bez DPH, musi byt realizovano VR
podle PpVD (mdze se jednat o vice samostatnych VR, nebo VR s diléim plnénim). Stavebni dozor nesmi byt
realizovan dodavatelem stavby, ani osobou s nim propojenoul!

3.2 Informacni technologie ICT

Pofizovani obecného (krabicového) HW a SW (stolni PC, notebooky, zaloZni zdroje, datové projektory, tiskarny,
scannery, operacni systémy, zakladni kancelarsky SW, antiviry apod.) musi byt v rdmci projektu posuzovany jako
jedna zakazka, a to i v pfipadé, Ze jsou pofizovany v rliznych etapach ¢i pro rlzna oddéleni firmy.

Potizovani specializovanych informacnich systéma (dodavatel IS vyvinul/pFizplsobil pro zadavatele) Ize povazovat
za samostatné zakazky. PodpUrny HW pro provoz IS Ize poptat zvlast jako samostatnou zakazku.

Potizovani licenci, jejich instalace a implementace musi byt chdpany jako jedna zakdzka (lze akceptovat VR
s moznosti dil¢iho plnéni v rdmci jedné zakazky).

3.3 Technologie, stroje, nastroje, zafizeni, aj. (souhrnné ,stroj“)
Stroj, nadstavbové doplriky ke stroji, fidici systém tohoto stroje €i dalSi pIlnéni tvorici se strojem jeden funkéni
celek musi byt chapany jako jedna zakazka.

Stejné nebo souvisejici stroje jsou povaZovany za jednu zakazku, prestoZe jsou pofizovany v rlznych etapach, Ci
pro rlizna oddéleni firmy (pofizuje-li zadavatel 2 stroje — kazdy za méné nez 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2.000.000
K¢ bez DPH od dvou rliznych dodavatel(i, prestoze jeden z nich standardné dodava oba stroje, miZe to byt
povaZovano za Ucelové déleni zakdzky, |ze viak akceptovat VR s moZnosti dil¢iho plnéni v rdmci jedné zakdazky).

Jednotlivé casti stroje (linky) musi byt vZdy chapany jako jedna zakazka.
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3.4 Sluzby

Specializované studie lze povaZovat za samostatné zakdazky, které mohou byt zadany bez VR réiznym dodavatel@im,
prestoZe souhrnna cena studii presdhne 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2.000.000 K¢ bez DPH. PInéni od jednoho
dodavatele vsak nesmi presahnout 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2.000.000 K¢ bez DPH. Pokud by bylo zjisténo, Ze
dodavatel, kterému byla zaddna zakazka bez VR, standardné dod4va i plnéni, které bylo zaddno jinému dodavateli
bez VR, mize to byt posouzeno jako ucelové déleni zakazky.

Je-li predmétem zakdazky poskytovani poradenskych sluzeb, pak je za obdobné sluzby povazovano poradenstvi
v souvisejicich odvétvich ¢i oblastech. Do souhrnné predpokladané hodnoty doporuéujeme zapoditat poradenské
sluzby, které napf. souvisi s odvétvim stavebnictvi, nebo se jednd o poradenstvi v oblasti ekonomie a prava,
prestoze diléi sluzby jsou svym zamérenim specifické. Pokud souhrnnd predpoklddana hodnota poradenskych
sluzeb z jedné oblasti/odvétvi presahne limit 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2.000.000 K¢ bez DPH, musi byt zakazky
zadany ve VR dle PpVD. MiZe se jednat o vice samostatnych VR, nebo VR s dil&im plnénim.

Jak urcit druh verejné zakazky, zahrnuje-li zakazka dodavky a zaroven sluzby (ne stavebni prace)?

Smérodatné je to, kterd ¢ast zakazky ma vyssi predpokladanou hodnotu.

4  Oznameni o zahajeni VR a Zadavaci dokumentace

Spravny postup pro zvefejnéni VR dle PpVD je nasledujici®:

Zverejnéni Zverejnéni Zvefejnéni
Zalozeni adresy Oznameni na

Zprazcgvanl azZDna https://zak

profilu profilu
zadavatele zadavatele profilu azky.agentu
ve VVZ zadavatele ra-api.org

VR je zahajeno zvefejnénim Oznameni na profilu zadavatele. Tomuto zvefejnéni musi pfedchazet uvefejnéni adresy
profilu ve VVZ. Neni-li adresa profilu ve VVZ uvefejnéna, nepovazuje se VR za zahajené. Lhita pro podani nabidek
se v takovém pripadé pocita az od data uverejnéni adresy profilu ve VVZ. Dlirazné doporucujeme vyuzivat profily
zadavatele, které jsou certifikovanymi elektronickymi nastroji. Seznam certifikovanych el. nastroja dle ZZVZ je
k dispozici na  http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Elektronicke-zadavani-verejnych-
zakazek/Seznam-certifikovanych-el-nastroju-dle-zakona-c-134-2016-Sh. Neplni-li necertifikovany elektronicky
nastroj, resp. profil zadavatele pozadavky dle ZZVZ a souvisejicich pravnich predpist, zodpovédnost nese vidy
zadavatel.

Zadavatel je zarover povinen zvefejnit informace o vybérovém Fizeni s odkazem na profil zadavatele v Databazi VR,
tj. na portalu https://zakazky.agentura-api.org, a to nejpozdéji v den zahajeni vybérového fizeni.

Aby mohlo byt vybérové Fizeni do Databaze VR vloZeno, musi se zde zadavatel nejdiive zaregistrovat. P¥i registraci
si zvoli uZivatelské jméno, heslo a uvede emailovou adresu, na kterou mu bude zaslano potvrzeni o Uspésné
registraci. Obsahem potvrzeni je i odkaz, pres ktery je nutné ucet aktivovat. Registrace VR pak probihd pres zelené
tlacitko ,Pridat novy zaznam“. Nasledné je vygenerovan formular, do kterého zadavatel uvede zakladni udaje o
sobé a o vyhlaSované zakdzce — povinnymi Udaji jsou nazev, druh a strucny popis predmétu zakazky, dale také
informace, zda je umoznéno dil¢i pInéni, odkaz na profil zadavatele a v neposledni fadé Ihlta pro podani nabidek.

6 Pokud zadavatel profilem jiz disponuje, nemusi jej zfizovat znovu. Obdobné plati i pro zverejnéni adresy profilu zadavatele ve VVZ.
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http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Elektronicke-zadavani-verejnych-zakazek/Seznam-certifikovanych-el-nastroju-dle-zakona-c-134-2016-Sb
http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Elektronicke-zadavani-verejnych-zakazek/Seznam-certifikovanych-el-nastroju-dle-zakona-c-134-2016-Sb
https://zakazky.agentura-api.org/

Predpokladana hodnota je jako jedind nepovinnym udajem, nebot i dle PpVD ma zadavatel moznost tuto hodnotu
zvefejiovat, nikoliv vSak povinnost. Pole ,Datum uverejnéni“ je vypliovdno automaticky, protoZe se nejednd o
datum zahajeni vybérového fizeni, pouze o datum registrace vyb&rového Fizeni do Databaze VR. Stejné plati pro
pole ,,Datum aktualizace zaznamu®“.

Informace uvedené v Databazi VR musi korespondovat s Gdaji o zakazce uvefejnénymi na profilu zadavatele.
Zjisti-li zadavatel nesoulad, je povinen Udaje opravit. Pro tento Ucel slouzi moZnost ,Editovat vybérové fizeni“, ktera
se zadavateli zobrazi po pfihladeni ke svému Gétu. Udaje o zakdzce (nikoliv o zadavateli) jsou tedy editovatelné a o
zméné je vzdy zachovana auditni stopa —zménény zdznam se oznaci barevné a pokud uZivatel najede mysi na dané
pole, zobrazi se mu plivodni hodnota a datum provedeni zmény.

V pfipadé, 7e zadavatel opomene zvetejnit VR v Databazi v souladu s bodem 6 PpVD, (tj. nejpozdé&ji v den zahajeni
vybérového Fizeni na profilu), nebude vyméiena sankce za poruseni PpVD, paklize VR zaregistruje do Databaze
nasledujici kalendarni den po jeho zahajeni. Pfi delSim prodleni bez soucasného prodlouzeni Ih(ty pro podani
nabidek o adekvatni pocet dni vsak jiz k poruseni PpVD dojde. Prodlouzeni |hlity pro podani nabidek (kterym je
zhojeno popisované prodleni, ale i prodlouZeni lhlty z jiného divodu) musi byt promitnuto na profilu zadavatele
(prostfednictvim dodateéné informace o prodlouZeni zvefejnéné na profilu) i v Databazi VR. Kone¢né datum pro
podavani nabidek uvedené v Databazi VR a na profilu se musi vidy shodovat.

Ozndmeni a ZD musi obsahovat ndlezitosti dle PpVD, pricemz Ize oba dokumenty sloucit do jednoho, tento
dokument pak musi obsahovat vSechny ndlezZitosti stanovené pro Oznameni a ZD. Vzorové dokumenty Oznameni i
ZD jsou Pfilohami €. 1 a 2 tohoto dokumentu. Ozndmeni musi byt v souladu se ZD a s Gdaji uvedenymi v Databazi
VR! Zmény v ZD po vyhldseni VR jsou moiné pouze za predpokladu, e zadavatel pfiméiené prodlousi Ihiitu pro
podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy.

wvrve

V pfipadé zmény, ktera by mohla rozsifit okruh dodavateld, je nutné prodlouzit Ihitu o celou jeji
ptvodni délku, piipadné VR vyhlasit opakované.

Informaci o prodlouzeni Ihity pro podani nabidek zverejni zadavatel pred koncem plvodni lhaty na profilu
zadavatele i v Databdzi VR a déle pisemné informuje viechny zndmé Gcastniky ve VR (zejm. ty, ktefi jiz podali
nabidku, nebo které zadavatel oslovil k podani nabidek, nebo ty, ktefi pozadali o vysvétleni ZD). Pokud ucastnik,
ktery podal nabidku v plvodni Ih(té, bude chtit svou nabidku na zakladé zmény zadavacich podminek prepracovat,

méla by mu byt neoteviend vracena zpét.

Oznameni je zverejiovano na profilu zadavatele ve Ih(itach pro podani nabidek, které stanovi PpVD. Lhity zacinaji
béZet nasledujici den po zverejnéni Oznameni na profilu zadavatele. Pokud tedy bude Oznameni zvefejnéno
v pondéli, IhGta zacina bézZet v Utery. V ptipadech, kdy je posledni den lhity pro podani nabidek zkraceny (napf. do
12 hodin), mélo by se jednat o 16., resp. 31. (v zavislosti na predpokladané hodnoté zakazky — viz body 9 a 10 PpVD)
a pozdéjsi den Ihaty.

Za spravnost a uplnost ZD zodpovida vidy zadavatel (Zadatel/pFijemce dotace) — zejména pozor na rozpor mezi
ZD a PD, kterd je soucasti ZD! Zadny z dokument( nesmi obsahovat obchodni nazvy — v souladu s kapitolou 2
tohoto dokumentu.

ZD by méla byt podepsana osobou opravnénou jednat za zadavatele (Zadatele/p¥ijemce dotace) a datovana.
Vzhledem k tomu, Ze ZD musi byt vytvorena pred zverejnénim Oznameni, musi byt datovana pred timto dnem (i
nejpozdéji v den zvefejnéni Oznameni!
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4.1 Predmét plnéni a presna charakteristika zakazky

ZD musi obsahovat pfedmét plnéni specifikovany takovym zptisobem, aby mohli dodavatelé predlozZit uplné a
srovnatelné nabidky p¥i zachovani obecnych principd’. PfedloZené nabidky musi odpovidat poZzadavkim uvedenym
v ZD a po uplynuti Ih{ty pro podani nabidek nemohou byt ménény, pouze doplnény ¢i objasnény v souladu s PpVD.
Predmét plnéni konkretizovany kvalitativné i kvantitativné musi byt nasledné prenesen do smlouvy s vitéznym
dodavatelem v souladu s vitéznou nabidkou.

Zadavatel si v zadavacich podminkach mdze dopfedu vyhradit zménu zavazku dle § 100 (vyjma odst. 3) ZzVz.
Vyhrazena zména zdvazku dle § 100 odst. 1 ZZVZ predstavuje pfedem presné a jasné nastaveny mechanismus pro
modifikaci plvodnich ujednani ve smlouvé. Aby mohlo dojit k aplikaci vyhrazené zmény, musi byt ze strany
zadavatele podminky jejiho uplatnéni i jeji obsah jednoznacné vymezeny jiz v ZD (a nasledné obsazeny i ve
smlouvé), pficemz musi byt soucasné splnéna podminka, Ze zména neméni celkovou povahu zakazky. Takova
zména se muzZe tykat rozsahu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, ceny nebo jinych obchodnich nebo
technickych podminek.

Zejména v situaci, kdy dochazi k vyraznému narlstu cen, se jako mozné preventivni feseni
jevi indexace cen. Vyhrada musi byt formulovana jednoznacné. Je nutné stanovit:

e vhodny index (tj. porrvwé[né ¢islo, kterym bude pl‘]vodvnilcena Ci jeji slozky nasobena) — napft.: index
spotrebitelskych cen (CSU), index cen ve stavebnictvi (CSU), profesni indexy oborové, Londynska burza
kovl, medidany mezd v oborech (MPSV), cenové soustavy URS Ci RTS (pro podrobnéji ¢clenéné polozky);

e rozhodny okamzik pro vypocet indexu — okamzik, od kterého bude index uplatnén (konec lhity pro
podani nabidek, nebo uzavieni smlouvy), okamzik, rozhodny pro ocenéni (napf. okamzik fakturace
konkrétnich material(, ¢i praci);

e identifikaci polozek, které mohou byt indexovany — celkovd cena, resp. vSechny polozky tvofici cenu
(zejména u index( zaloZzenych na udajich o inflaci), nebo jednotlivé polozky (Pokud se index bude
vztahovat k cené jednotlivych material(. DllezZité je, aby pfifazeni jednotlivych polozek ke konkrétnimu
indexu bylo dostatecné urcité. To plati pfedevsim ve vztahu k polozkdm, které ve svém ocenéni zahrnuiji
jak cenu materialu, tak cenu prace.);

¢ limity pro uplatnéni vyhrady — minimalni limit pro aktivaci cenové vyhrady (vyhrada se pouZije pouze
tehdy, pokud cenovy index je vyssi nez takto stanoveny minimalni limit (napf. inflace vyssi nez 0,5 %, Ci
narlst polozky o vice nez 10 %). Takto stanoveny limit se mlze vztahovat jak na narlst, tak na pokles
cenového indexu), nebo maximalni limit pro navyseni ceny (lze stanovit zejména limitaci celkového
narlstu ceny dila ¢i stanoveni hranice, od které jiz nebude zména narokova (automatickd), ale bude
podléhat schvéleni zadavatele).

Zadavatel mize umoznit podani variantnich nabidek, tato moznost vS§ak musi byt v ZD vyslovné uvedena. V ZD je
pak nutné také jasné specifikovat, v ¢em a kde se umozZnuje variantnost nabidek. Kazdd variantni nabidka musi
spliiovat veskeré zadavaci podminky a liSit se mGzZe pravé a jen v parametrech, které jsou zaddvacimi podminkami
stanoveny jako variabilni. Pokud zadavatel varianty nabidek nepfipousti, je povinen tuto informaci v ZD také
vyslovné uvést. SpiSe nedoporucujeme, aby zadavatel umoZioval varianty nabidek, nebo dodatecné plnéni nad
ramec pozadavku stanovenych v ZD.

Zadavatel mdze pozadovat, aby Gcastnik VR v nabidce:

a) urdil Casti zakazky, které hodla plnit prostfednictvim poddodavatell, nebo
b) predloZil seznam poddodavatelli, pokud jsou Ucastnikovi znami a uvedl|, kterou cast zakazky bude kazdy
z poddodavatel( plnit.

/ Specifikovany v kapitole 2 (zejména bod 1. Nediskriminace).
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V pfipadé zakdzky na sluzby nebo stavebni prace nebo v pripadé zakazky na dodavky zahrnujici
umisténi nebo montaz, mize zadavatel poZadovat, aby zadavatelem pfedem urcené vyznamné Cinnosti pfi
pInéni zakazky byly plnény pfimo vybranym dodavatelem, nikoliv poddodavatelem. Cinnosti, které musi
provadét sam ucastnik, je nutné vymezit vécné (neni moiné vymezit pouze %). Uéast poddodavateli neni
mozné zcela vyloucit!

4.2 Kvalifikace

Splnénim kvalifikace ucastnik vyjadfuje svou schopnost realizovat zakazku. Kvalifikace nesmi byt bodové
hodnocena v ramci kritérii hodnoceni. Posuzuje se pouze splnéni ¢i nesplnéni kvalifikace. Pfi nesplnéni musi byt
Ucastnik, po eventualni Zadosti zadavatele o doplnéni, upresnéni ¢i predlozeni novych dokument(, vyrazen.

Zadavatel neni povinen pozadovat jakoukoli kvalifikaci dodavatele, pokud na zakladé jeho uvazeni neni nezbytna.

Pokud ptistoupi k pozadavku na kvalifikaci, pak:

MUZE pozadovat prokazani zakladni zptisobilosti podle § 74 odst. 1 ZZVZ,

MUZE pozadovat prokazani profesni zpdsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ,

MUZE pozadovat prokazani profesni zpGsobilosti podle § 77 odst. 2 ZZVZ,

MUZE pozadovat prokazani ekonomické kvalifikace podle § 78 ZzVz,

MUZE pozadovat prokazani technické kvalifikace podle § 79 ZZVzZ.

Zadavatel je v daném pripadé opravnén vymezit kvalifikaci maximalné v rozsahu, ktery upravuje ZZVZ, tzn. v pfipadé
bod( 3-5 je moZné vybrat ta ustanoveni, ktera jsou pro zadavatele relevantni dle jeho pozadavk(. Zadavatel vSak
neni opravnén stanovit kvalifikaci nad ramec ZZVZ.

Zadavatel je povinen v ZD stanovit, které adaje, doklady apod.® k prokadzani splnéni poiadovanych kritérii
kvalifikace pozaduje. ZpUsob prokazani kvalifikace mlZe byt stanoven maximalné v rozsahu ZZVZ, tj. § 75 az 80 a
§ 86 (nelze napf. pozadovat, Ze vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt starsi 60 dni, nebot dle ZZVZ nesmi byt vypis
star$i 3 mésich pfede dnem zahdjeni VR aj.). V pFipadé prokdzani zakladni zptsobilosti Ize pozadovat ¢estna
prohlaseni tam, kde ZZVZ poZaduje prokazani splnéni podminek kvalifikace predloZzenim konkrétnich vypisd,
potvrzeni apod.

Zadavatel je povinen pfijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell jako relevantni zplsob prokazani
zakladni zplsobilosti a profesni zpUsobilosti (vtom rozsahu, v jakém Udaje ve vypisu prokazuji spinéni kritérii
profesni zpUsobilosti).

8 Tim neni dotéena moznost dodavatele nasledné zadavateli predloZit v situaci, kdy neni schopen ptedloZit pozadovany doklad
z dlivod(i, které mu nelze pficitat, jiny rovnocenny doklad.
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Dodavatel je opravnén predloZit obdobny doklad podle pravniho fadu statu svého sidla, ve kterém
se tento doklad vydava; tento doklad se predklada s prostym prekladem do ¢eského jazyka. Pokud se podle
pfisluSného pravniho fadu pozadovany doklad nevydava, ma byt nahrazen ¢estnym prohlasenim. Toto ¢estné
prohlaseni by mélo deklarovat neexistenci pozadovaného dokladu dle pfislusné legislativy a mélo by
obsahovat vlastni prohlaseni o splnéni pozadavkd, které by jinak byly prokazovany pfislusnym dokladem.

Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se predkladaji a musi byt akceptovany bez
prekladu.

Povinnost predloZit doklad miZe dodavatel splnit odkazem na odpovidajici informace vedené v informacnim
systému verejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném clenském statu, ktery umoziiuje neomezeny
dalkovy pftistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a Udaje pro prihlaseni a vyhledani pozadované
informace, jsou-li takové Udaje nezbytné®.

Pokud zadavatel vyzaduje predlozeni dokladu, dodavatel predklada kopii dokladu.

Zadavatel je povinen umoznit prokazovani kvalifikace prostfednictvim jinych osob (poddodavatel(l) a spolecné
prokazovani kvalifikace, které se pak Fidi prisluSnymi ustanovenimi ZZVZ, tj. § 82 az 84.

Dodavatel nemizZe prokazat zakladni zpGsobilost a profesni zplsobilosti podle § 77 odst. 1 (tj. doloZeni vypisu
z obchodniho rejsttiku ¢i obdobné evidence) prostrednictvim poddodavatele, ¢i jiné osoby.

V pripadé prokazovani urcité ¢éasti ekonomické kvalifikace poddodavatelem, ¢i jinou osobou mliZe zadavatel
pozadovat po dodavateli predlozit pisemny zdvazek poddodavatele ke spolecné a nerozdilné odpovédnosti za
plnéni zakazky spolecné s dodavatelem. U jinych druh( kvalifikace zadavatel takovy pozadavek stanovit nemize,
pokud ho vsak dodavatel predloZi, musi ho zadavatel akceptovat jako ndhradu za pisemny zdvazek poddodavatele
Ci jiné osoby k poskytnuti pInéni urceného k pInéni zakdzky nebo k poskytnuti véci nebo prdv, s nimiZ bude dodavatel
oprdvnén disponovat v ramci plnéni zakdzky, a to alespon v rozsahu, v jakém jind osoba prokdzala kvalifikaci za
dodavatele. Prokazuje-li vSak dodavatel prostiednictvim poddodavatele i jiné osoby kvalifikaci a predklada doklady
podle § 79 odst. 2 pism. a), b) nebo d) vztahujici se k takové/mu osobé/poddodavateli, musi pisemny zavazek (viz
vymezeni dokumentu kurzivou vyse) obsahovat zavazek, Ze jind osoba/poddodavatel bude vykonavat stavebni
prace Ci sluzby, ke kterym se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje.

Nestanovi-li zadavatel jinak, mize dodavatel k prokazani splnéni kvalifikace podle § 79 odst. 2 pism. a) nebo b) ZZVZ
pouzit dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které poskytl jako poddodavatel, a to v rozsahu, v jakém se na plnéni
podilel.

Neni mozZné stanovit takovou kvalifikaci, ktera neni nezbytné nutna pro realizaci zakazky a neodlvodnéné zuzuje
pocet potencialnich ucastnikll (mGze mit diskriminaéni charakter).

V nasledujici tabulce jsou uvedeny priklady nevhodnych pozadavk( na kvalifikaci:

9 Analogicky dle § 45 odst. 4) ZZVZ.
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Nevhodna kvalifikace Zduivodnéni

Bezdluznost dodavatele vici zadavateli

Pozadavek na pracovnépravni vztah k zadavateli u osob,
které budou zajistovat realizaci zakdzky

Pozadavek na doklad, Ze je dodavatel opravnén podnikat
v rozsahu odpovidajicimu predmétu zakazky
Pojisténi odpovédnosti za Skodu

Podminka zkuSenosti s fondy EU

Znalost ¢eského jazyka u vsech ¢lenl realizacniho tymu

Seznam vyznamnych doddvek véetné osvédceni objednatele
o radném poskytnuti téchto dodavek

Pozadavek na kvalifikaci musi mit bézné 3 slozky:
1. CO ma byt prokazano,
2. JAK to ma byt prokazano,
3. MINIMALNi UROVEN daného predpokladu.

Vsechny 3 slozky je tfeba uvést v popisu kvalifikace v ZD.

PoZadavek na bezdluznost je mozné v souladu s § 74 odst. 1)
ZZVZ vztahovat viici Ceské republice nebo zemi sidla
dodavatele

Dle § 79 odst. 2) pism. c) ZZVZ nesmi byt bran ohled na to,
zda jde o zaméstnance nebo osoby v jiném vztahu k
dodavateli

Pouze v pfipadé, pokud jiné pravni predpisy takové
opravnéni vyzaduji (§ 77 odst. 2) pism. a) ZZVZ)

Nejde o kvalifikaci, ale o obchodni podminku

Nerelevantni. Kvalifikace ma prokazat schopnosti a
zkuSenosti nezbytné pro plnéni zakazky v odpovidajici kvalité

Pokud to neni objektivné nezbytné s ohledem na danou
zakazku, jde o nepfiméreny a diskriminacni pozadavek

Osvédceni objednatele je moZzné v souladu s § 79 ZZVZ
pozadovat pouze u stavebnich praci (odst. 2) pism. a))

Napfiklad poZadavek na seznam referencnich zakdzek za posledni 3 roky: CO — prokazat reference
véetné kontaktu na objednatele referenéni zakazky a terminu realizace, JAK — prokazuji se doloZzenim
¢estného prohlaseni tcastnika a MINIMALNI UROVEN je zadavatelem (v tomto pfipadé) nastavena na 3
reference, kdy hodnotu jednotlivych referen¢nich zakazek zadavatel stanovi na minimalné % predpokladané

hodnoty zadavané zakdazky.

Pokud se jedna o nevycislitelnou kvalifikaci, pak ma 2 slozky CO a JAK.

4.3

Kritéria hodnoceni, jejich vaha a zplisob hodnoceni

Jedna se o kritéria, podle kterych je hodnoceno nabizené plnéni ¢i podminky jeho realizace. Kritéria hodnoceni musi

mit zfejmou souvislost s hodnocenym predmétem plnéni.

Losovani a jiné zplsoby omezeni poétu tcastnikl VR postupujicich do hodnoceni nabidek (nebo do dal$iho kola
hodnoceni nabidek) jsou nepfipustné. Tento postup je povazovan poskytovatelem dotace za diskriminacni. Vydaje,
které na zakladé diskriminaéniho VR vzniknou, nebudou zpGsobilé k proplaceni dotace.
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Principem stanoveni kritérii hodnoceni musi byt ekonomicka vyhodnost nabidky, tedy
nejvyhodnéjsi pomér nabidkové ceny a kvality v€etné poméru nakladl Zivotniho cyklu a kvality. Zadavatel

evvys

nakladl Zivotniho cyklu.

. Pokud neni nabidka hodnocena dle kritéria nejnizsi nabidkové ceny, musi byt dil¢i kritéria
hodnoceni a jejich stupen vyznamu (vaha) stanoven tak, aby vyjadioval vztah uzitné hodnoty a ceny.
. Vzhledem k tomu, Ze se kritéria hodnoceni mohou vztahovat pouze k predmétu plnéni, a ne k

Ucastniku, nelze za kritéria hodnoceni stanovit kvalifikaci ¢i jiné poZadavky na dodavatele (napft.
reference, pocet pracovnikl pro zarucni servis, obrat atd.). Lze vSak hodnotit kvalifikaci a zkusenost osob,
které se maji ptimo podilet na plnéni zakazky v ptipadé, Ze na Uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita
téchto osob.

. Nepftipustnym dil¢éim kritériem hodnoceni jsou smluvni podminky, jejichz Gcelem je zajiSténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuta, uroky z prodleni, odstupné, bankovni zaruka, aj.) nebo platebni
podminky (napf. splatnost faktur, pocet a vyse zadlohovych plateb, aj.).

Kazdé kritérium musi mit pfedem stanovenou svoji vahu, kterd vyjadfuje dlleZitost daného kritéria vzhledem
k ostatnim kritériim (tj. napf. 60 % ze 100 %) a zptlisob pfidélovani bodi, tedy popis zplisobu, jakym budou
jednotliva kritéria hodnocena.

Jedna-li se o vycislitelné kritérium, pak doporucujeme pridélovat body na zakladé nasledujicich vzorcu:

evwvs

100 * (nejvyhodnéjsi nabidka / hodnocend nabidka) * vaha vyjadiena desetinnym Cislem
o U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejvyssi hodnotu (napf. Zivotnost stroje aj.):

100 * (hodnocena nabidka / nejvyhodnéjsi nabidka) * vaha vyjadiena desetinnym ¢islem

Jedna-li se o nevyéislitelné kritérium (kritérium kvality), pak musi byt pfesné popsano a specifikovano, CO BUDE
v ramci daného kritéria HODNOCENO (neni-li to zfejmé z charakteru kritéria, pak je vhodné uvést také to, CO
ZADAVATEL PREFERUJE — napfiklad u kvality, designu apod.) a ZPUSOB PRIDELOVANI BODU tomuto kritériu. Ze ZD
musi byt Gcastnikim prfedem jasné, co a jak bude hodnoceno. Nelze hodnotit pouze na zékladé libi/nelibi. vV
Protokolu o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek je nezbytné uvést zdivodnéni hodnoceni kritérii kvality. Je-
li to mozné, doporucujeme volit vycislitelna kritéria, ktera jsou vZdy objektivni, a hodnoceni je pak transparentni.

Priklady nevhodnych kritérii hodnoceni

Prilis subjektivni Prilis obecné (nutné specifikovat!) Nevyjadiuji ekonomickou vyhodnost

nabidky (zakazané)

Uroveri prezentace Technické parametry Obrat
Vlastni zkuSenost s dodavatelem Servisni podminky Reference a jina kvalifikace
Ochota a kultivovanost obchodnich Zarucni podminky Sankéni podminky, splatnost faktur,
zastupcl pocet zalohovych plateb, zaruka, aj.
n 2
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Priklady vhodnych kritérii hodnoceni

Celkové/jednotkova cena v K¢ bez DPH/s DPH Rychlost servisniho zasahu v hodinach od nahlaseni

Doba realizace ve dnech/tydnech od podpisu Cena servisu v K¢/hod v¢. dopravy a nakladi na ubytovani
smlouvy/vystaveni objednavky servisniho technika

Provozni naklady zafizeni na den v K¢ bez DPH/s DPH Pozaruéni servis v Ké/hod
Zarucni doba v mésicich v pfipadé dodavek a stavebnich praci | Technicky parametr v konkrétnich jednotkach

Navratnost investice v K¢ Kapacita stroje v konkrétnich jednotkach

Vzhledem k podstaté ekonomické vyhodnosti nabidky doporuc¢ujeme vzdy zvolit za jedno z kritérii hodnoceni cenu
jako kritérium s nejvyssi vahou, umoziuje-li to charakter zakazky. Neni-li mozno pfifadit cené nejvyssi vahu, musi
byt ekonomickd vyhodnost kritérii hodnoceni a jejich vah patrnd jiz ze zadavacich podminek a nasledné
zdivodnitelnd. Napt. zakazky, jejich? predmétem je predevim vyvoj, kvalita apod. Vitézna nabidka MUSI byt

evvs

byt jedinym kritériem hodnoceni s vahou 100 %.

Zarucni dobu Ize hodnotit pouze u zakazek s odpovidajicim predmétem plnéni. Nejedna se proto o vhodné kritérium
hodnoceni u sluzeb, poradenskych studii apod. Je-li zarucni doba zvolena jako dil¢i kritérium hodnoceni,
doporucujeme stanovit maximalni délku zaru¢ni doby, ktera bude jesté bodové zvyhodnéna. Zadavatel tim tak
predejde nabizeni neredlnych hodnot, které vedou k vitézstvi ekonomicky nevyhodné (drahé) nabidky.

Pokud je u kritéria Zddouci co nejnizsi hodnota, zadavatel mlzZe uvést, Ze neni pripustné nabidnout v ramci tohoto
kritéria hodnotu ,0“ nebo zdarma. U kritérii typu zajisténi servisu, doba servisniho zasahu, aj. doporucujeme
nastavit minimalni droven, kterou zadavatel jesté zohledni v bodovém hodnoceni. Tato minimalni Groven by méla
odpovidat zvyklostem v ramci daného odvétvi.

Poskytovatel dotace je pfi prfipadném podezieni z nedodrzeni principu ekonomické vyhodnosti oprdvnén vyzadat si
od zadavatele zdlvodnéni stanovenych hodnoticich kritérii.

Zadavatel je oprdvnén jako prostfedek po hodnoceni nabidek vyuZit elektronickou aukci, a to v souladu s § 120 a
nasl. ZZVZ. Nesmi vsak dojit k poruseni obecnych principl a dalSich povinnosti plynoucich z PpVD, kterymi se
zadavatel fidi. Je nutné dodrZet zejména nize uvedené podminky:

1) nejedna se o pripady uvedené v § 114 odst. 3 ZZVZ;

2) zadavatel si vyhradil elektronickou aukci jako prostfedek po hodnoceniv Oznameni. ZD pak musi obsahovat
i kritéria hodnoceni, kterd jsou predmétem elektronické aukce, tedy kritéria vyjadritelna ¢iselnou hodnotou
(zejména se jedna o nabidkovou cenu) a zplsob zakoncéeni elektronické aukce (napt. pokud 120 min. Zzadny
z Ucastnikd nesnizi nabidkovou cenu, nebo do konkrétniho data a hodiny, aj.);

3) dalsi skutec¢nosti jsou uvedeny v § 120 a § 121 ZZVZ.

Cilem elektronické aukce je umoznit zadavateli v zavérecné fazi vybérového fizeni dosahnout financni uspory, a
to zcela transparentnim zplUsobem. Elektronickd aukce neni samostatnym vybérovym fizenim, je pouze urcitou
nadstavbou v rdmci standardniho vybérového fizeni — jedna se o ndstroj po hodnoceni nabidek (do faze hodnoceni
nabidek probihd vybérové fizeni naprosto standardné).

Cena vysoutéZena v elektronické aukci je cenou nejvyse pfipustnou, ndsledné navySovani ceny je nepfipustné a
bylo by povaZovano za nezpUsobily vydaj. Na tyto skutecnosti doporucujeme ucastniky upozornit, aby v ramci aukce
nenabizeli neredlné, mimoradné nizké nabidkové ceny. Nevyhodou pouZiti elektronické aukce mize byt skute¢nost,
Ze elektronickd aukce predpokladd zvysené ndaklady zadavatell na propujceni pfislusného softwaru ¢i na jeho
zakoupeni.
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4.4 Obsah a zpusob zpracovani nabidek, podavani nabidek

Nedoporucujeme uvadét pfilis mnoho formalnich poZadavkd na zpracovani nabidek, ty pak vedou k jejich
chybovosti — z divodu nedodrzeni formalnich pozadavk( nesmi byt Ucastnik vylouéen z dal$iho hodnoceni (napf.
Cislovani listll, povinnost fazeni jednotlivych ¢asti nabidek apod.).

Zadavatel mliZe poZadovat, aby byly nabidky podavany v listinné podobé, nebo v elektronické
podobé prostrednictvim zadavatelem stanoveného elektronického nastroje, ptipadné mize umoznit oba
zpusoby.

Nabidky v listinné podobé doporuéujeme pozadovat v zalepené obalce s napisem ,Neotevirat” a zaroven v kopii
na datovém nosici (vzhledem k nutnosti vkladat vitéznou nabidku do IS KP14+ v elektronické podobé). Tento
poZadavek je tfeba uvést v ZD. Nebude-li vSak nabidka dorucena i v kopii na datovém nosici, neni toto divod k
vylouceni Ucastnika z hodnoceni. Doporucujeme si ji nasledné vyzadat kvili vioZeni do IS KP14+, viz vyse.

4.5 Obchodni podminky

Obchodni podminky nejsou povinnou naleZitosti ZD, piesto je doporucujeme pozadovat, a to pfiméirené pfedmétu
a rozsahu dané zakazky pfi respektovani kapitoly 2. Obchodni podminky nesmi neodlvodnéné diskriminovat jinak
vhodné tcastniky VR.

Pfi stanoveni obchodnich podminek u zakazek na stavebni prace se zadavatel mizZe inspirovat pfilohou ¢. 1
Obchodni podminky zakazek na stavebni prace, ktera je soucasti Metodického pokynu pro oblast zadavani zakdzek
pro programové obdobi 2014-2020 (http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-
pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek).

NiZe je uveden doporuéeny vyéet obchodnich podminek pro zakazky na dodavky a sluzby a jejich ORIENTACNI
hodnoty.

e Lhata splatnosti faktur by neméla byt delsi nez 60 dn(i od data vystaveni faktury.

e VySe poZadovaného pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou dodavatelem tfetim osobam by neméla
presahovat predpokladanou hodnotu zakazky (v pfipadé vyssi hodnoty mizZe byt pozadovano odlivodnéni).

e PoZadovana délka zarucni Ihty by neméla pfesahnout 24 mésicu (v pripadé stavebnich praci 60 mésica).

e Smluvni pokuta za prodleni dodavatele by neméla byt vyssi, nez 0,5 % ze smluvni ceny za kazdy den
prodleni.

Doporucujeme do obchodnich podminek uvést povinnost vitézného dodavatele spoluplsobit pfi vykonu finanéni
kontroly dle § 2 e) zdkona ¢&. 320/2001 Sh., o financni kontrole ve vefejné spravé. Jednd se vsak o zakonnou
povinnost, a i v pfipadé neuvedeni této povinnosti do obchodnich podminek je pro vitézného dodavatele platnd a
zavazna.

Nevhodnou obchodni podminkou je stanoveni dokonceni zakazky v pevném terminu. Termin dokonceni je
vhodné urcit jinym zplsobem, napf. délkou realizace ve dnech ¢i tydnech od data podpisu smlouvy, nebo od
prevzeti stavenisté v pripadé stavebnich praci.

Zadavatel miZe do ZD uvést podminky, pfi jejichZ splnéni prevede na Zadost poddodavatele splatné ¢astky uhrady
zakdzky ptimo poddodavateli. Pokud ZD tyto podminky neobsahuje, Ize fakturovat pfimo pouze za prfedpokladu, Ze
tato skutecnost bude oSetfena dodatkem ke smlouvé.
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http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek

5  Otevirani a hodnoceni nabidek, posuzovani stretu zajmu

Nabidky nelze otev¥it dfive, nez uplyne lhiita pro podani nabidek. Otevirani nabidek probiha ihned, tj. do 100
minut®® po uplynuti IhGty pro podéani nabidek! Samotné hodnoceni nabidek maZe prob&hnout pozdéji. Nabidky
podané po lh{té se neoteviraji.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu.

Obdrzené listinné nabidky doporucujeme evidovat do Evidencéniho archu dle Pfilohy €. 4.

U zakdzek v predpokladané hodnoté vyssi nebo rovné hodnoté nadlimitni sektorové zakazky na dodavky podle
nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., je zadavatel povinen umoznit Géast pfi otevirani nabidek Ucastnikim, ktefi podali
nabidku ve Ih(té pro podani nabidek.

Tato povinnost plati pouze pro otevirani nabidek. Verejné pfistupné otevirani nabidek se neprovadi u zakazek
hodnocenych prostfednictvim elektronické aukce, ani u VR, ve kterém jsou nabidky podavany pouze v elektronické
podobé.

Osoby pfitomné otevirani nabidek musi byt sezndmeny s veskerymi Ciselné vyjadfitelnymi parametry kritérii
hodnoceni z jednotlivych nabidek. V pfipadé poddni nabidek jak v listinné, tak v elektronické podobé, se nejdfive
zpfistupni nabidky v elektronické podobé a poté se pokracuje otevirdnim nabidek v listinné podobé.

Jen velmi ojedinéle jsou nabidky zcela v poradku, proto je nutné nedostatky vyporadat. V nabidkach se objevuiji
nedostatky:

e za které musi byt zejména vybrany dodavatel vyloucen (u nevitéznych Gcastniki je vylouceni mozné, vyjma
pfipadu dle ZZVZ § 48 odst. 3, kdy musi byt vylouceni vSichni ucastnici, ktefi nesplni dany poZadavek na
jistotu),

e u kterych je mozné vyzadat si upifesnéni/doplnéni,

o které musi byt tolerovany (za tyto nedostatky nelze ucastnika vyloudit).

10 yiyhrada del$i IhGty, ktera je obsaZena napf. v ZD, nebude akceptovana. Vyjimeéné je mozné piipustit i prodlevu delsi, tato véak musi
byt ze strany zadavatele zdlvodnéna. Jako zdGvodnéni nebudou akceptovany napf. pozadavky na ¢as nutny k prepravé obalek
od administratora VR k zadavateli, obvykla nepfitomnost osob z hodnotici komise na pracovisti atp.

Doporucujeme vsak zkratit dobu mezi koncem lhiity pro podani nabidek a zacatkem otevirani nabidek na minimum.
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V nasledujici tabulce jsou uvedeny priklady nedostatk( dle zptsobu vyporadani:

Vylouceni Doplnéni Tolerovani

Prekroceni maximalni ceny, byla-li Neodlvodnéné nizka nabidkova cena (vyzadani | Chybéjici oCislovani stranek nabidky
uvedena v ZD zdUvodnéni popsano daéle v textu kapitoly)

Nesplnéni minimalnich (pfip. Chybéjici vypis z OR nebo jiny dokument, kterym | Jiné poradi stranek nabidky, nez bylo
maximalnich) pozadavkl na technické mélo byt doloZeno splnéni kvalifikace pozadovano v ZD

parametry plnéni

Jiné nabizené plnéni (napft. jiny material, ' Doklady prokazujici zakladni zpGsobilost ¢i vypis | Nabidka doloZena jen v originéle, byla-li

nez byl pozadovan v ZD) z OR jsou starsi nez 3 mésice prede dnem vyzadovana i kopie — Ize vyzadat doplnéni,
zahéajeni VR ale nelze ucastnika vyloucit

Neakceptovani obchodnich podminek Nabidka nebo nékteré prilohy nabidky (zejména | Kvalifikace je doloZena jinym zptsobem, ale

uvedenych v ZD uredni dokumenty) jsou v cizim jazyce, v ZD byly | adekvatné

pozadovany v cestiné

Nesplnéni minimalni kvalifikace (nikoliv Nabidka/navrh smlouvy neni podepsan Jiné formalni nedostatky, které neovliviuji
nedoloZeni) statutdrnim zastupcem, bylo-li to poZzadovano kvalitu nabidky a nabizené podminky

Pfekroceni terminu realizace uvedeného | v navrhu smlouvy neni uvedena podminka, ktera | Nabidka podana v jiné méné, ne bylo v ZD

vZD byla soucasti ZD a méla byt prevzatall pozadovano

Stfet zajmu zjistény u Ucastnika, kdy jiné | Chybéjici navrh smlouvy Ucastnik VR je akciovou spole¢nosti nebo ma

opatteni, nez zruseni VR neni mozné pravni formu obdobnou akciové spolecnosti
a nema vydany vylucné zaknihované akcie

Neprokazani sloZeni jistoty, kterd byla Rozpory uvnitf nabidky — naptiklad riizné (jedna se o ddvod pro vylouceni dle § 48

pozadovana v ZD, nebo nezajisténi jistoty | hodnoty. Vysvétleni je mozné, pokud se tento odst. 7 ZZVZ, ktery vsak do PpVD prevzat

po celou zadavaci Ihitu rozpor netyka kritérii hodnoceni neni)

U nedostatkd, které je mozné doplnit, doporucujeme tuto moZnost vyuZit, a to zejména v pfipadé, kdy jsou
nedostatky shledany u vitézné nabidky.

PFi dopliiovani i objasfiovani nesmi dojit ke zméné nabidkové ceny ¢i dalSich udaja, které jsou predmétem
hodnoceni! V pfipadé nedoplnéni nabidky ve stanovené lhité mlze byt ucastnik vyloucen z hodnoceni, stanovenou
IhGtu vsak Ize prodlouZit, nebo prominout jeji zmeskani. Odlvodnéni vylouceni Gcastnika pro neuplnost nabidky
musi byt zaznamendno v Protokolu o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

Po otevFeni nabidek je mozné nejprve provést posouzeni z hlediska splnéni podminek VR a poté nabidky hodnotit,
nebo zvolit obraceny postup (bod 35 PpVD).

posouzeni splnéni podminek jen u
nejvyhodnéjsi nabidky

hodnoceni vSech nabidek

hodnoceni pouze nabidek, které spliuji
podminky

posouzeni splnéni podminek u vsech
nabidek

11 ¢astnik je vyzvan k vysvétleni, zda s uvedenou podminkou souhlasi, pouze ji zapomnél uvést do navrhu smlouvy, nebo podminku
neakceptuje a pak bude vyloucen. Pokud podminka chybi a nasledné se uvede, neni to povazovano za zménu podminek.
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V ptipadé, Ze dojde po hodnoceni k vylouéeni ucastnika s nejvyhodnéjsi nabidkou, musi vidy dojit k novému
hodnoceni zbyvajicich nabidek. Vyjimkou je pfipad, kdy jedinym kritériem hodnoceni je cena.

Pokud probé&hne posouzeni splnéni podminek VR pfed hodnocenim a zadavatel vyzve G&astniky k
doplnéni nabidek, musi zachovat rovny pfistup a umoznit doplnéni vSem v primérené lhaté od vyzvani k
doplnéni. Jestlize viak zadavatel vyuZije moZnosti provést posouzeni splnéni podminek VR aZ po hodnoceni
nabidek, Ize vyzvat k doplnéni pouze ucastnika, ktery podal vitéznou nabidku.

Nabidky hodnoti zadavatel nebo komise, kterou stanovi zadavatel. Komise je pak usnasenischopnd pouze za
pritomnosti alesponi 2/3 svych clenl, pfipadné nahradnikl(. KaZzdy clen komise musi podepsat Prohlaseni o
neexistenci stfetu zajmu a mlcenlivosti a hodnotit dle pfedem stanovenych kritérii hodnoceni. Doporucujeme, aby
alespon jeden z ¢lend mél odbornou kvalifikaci ve vztahu k hodnocenému plnéni. Pridélené body se zapisuji do
vyhodnocovaci tabulky. Kazdy hodnotitel mGze hodnotit samostatné, nebo spolecné pridéli bodové ohodnoceni,
na kterém se ¢lenové komise dohodli. Postup doporucujeme stanovit jiz v ZD.

Nabidky v cizi mé&né se pro tcely hodnoceni piepocitavaji kurzem CNB platnym k poslednimu dni Ihiity pro podani
nabidek.

Zadavatel muZe vyloudit Ucastnika vybérového ftizeni, pokud nabidka ucastnika vybérového fizeni obsahuje
mimoradné nizkou nabidkovou cenu, kterd nebyla Ucastnikem vybérového fizeni zdlivodnéna. Pokud zadavatel
posoudi nabidkovou cenu Ucastnika jako mimoradné nizkou, je povinen jej vyzvat ke zdtvodnéni jeho nabidkové
ceny. Pokud by se jednalo o objektivni dlivod, ktery v budoucnu nepovede ke zvyseni ceny, lze nabidku akceptovat.

Zadavatel po ukoncéeni hodnoceni zpracuje Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery obsahuje
nalezitosti stanovené v PpVD. Zadavatel stvrzuje svym podpisem Protokolu souhlas s doporucéenim komise a
rozhodnutim o vybéru dodavatele.

Zadavatel ma povinnost vybrat dodavatele podle svych pfedem stanovenych kritérii (nejnizsi cena nebo
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka).

MuzZe dojit k situaci bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek a zadavatel nebude schopen urcit,
ktera nabidka je vitézna, a tedy se kterym ucastnikem smlouvu uzavre. Doporucujeme, aby zadavatel jiz v
zadavaci dokumentaci stanovil, jakym zptsobem bude vybirat vitéze VR v ptipadé, Ze dojde k bodové
rovnosti pfi hodnoceni nabidek. Napft.: ,V pfipadé bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek, bude za
vyhodnéjsi nabidku povaZovdna ta s nizsi cenou.

Zadavatel mGze vyloudit Ucastnika vybérového tizeni, pokud na zdkladé vérohodnych informaci ziska ddvodné
podezieni, Ze doslo k zakdzané spolupraci (Bid rigging) ve VR'2. Za takovou spolupréci se povaZuje zejména:

a) zadavatel, nebo osoba zastupujici zadavatele, ktera se podilela na pfipravé ¢i realizaci vybérového fizeni,
pomahali smluvenym Ucastnikim k vitézstvi ve vybérovém fizeni;

b) vybérového fizeni se zucastnily pouze tajné smluvené spolecnosti;

c) dohoda'® mezi tcastniky bez pomoci zadavatele, kterd vedla k Uspéchu pfi vybéru dodavatele.

12 ple zakona ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospoda¥ské soutéze.
13 Jedna se o dohody narusujici souté? dle § 3 zakona ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaiské soutéze.
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Zadavatel je povinen vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo vést ke stietu zajmu (pfi pripraveé i realizaci
VR) a zéroveni musi pfijmout vhodné opatieni k G¢inné prevenci, odhalovéni a napravé stfetu zajm@. Detailné
problematiku stfetu zajm( definuji PpVD v ¢asti Stret zajma.

Ke stfetu zajmG muze dojit, pokud by byla ohroZena nestrannost zadavatele; osoby, kterd zadavatele zastupuje;
¢lenll hodnotici komise; osoby, ktera ¢leny hodnotici komise jmenovala; ¢i jinych osob, které se podileji na pribéhu
vybérového fizeni nebo by mohly ovlivnit jeho vysledek.

Nestrannost uvedenych osob muze byt ohroZena z rodinnych &i citovych divodU (osoba blizka dle § 22 zdkona ¢.
89/2012 Sh., Obcansky zakonik), z dvod( hospodarského zajmu (ekonomicky partnerské/propojené subjekty dle
Definice MSP) nebo z dlvodu jiného spole¢ného zajmu. Zejména upozoriiujeme, Ze neni mozny nakup plnéni od
materskych osob ¢i obdobné propojenych spolecnosti, a to i v pfipadé zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota
je nizsi nez 500.000 K¢ bez DPH, resp. 2.000.000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazek na dodavky a/nebo sluzby, nebo
6.000.000 K¢ bez DPH v pripadé zakazek na stavebni prace.

Stret zajm0( zahrnuje nebezpedi, Ze se zadavatel nechda vést Uvahami nesouvisejicimi s dotéenou zakazkou a Ze pfi
zadani zakazky bude ucastnik upfednostnén pouze z tohoto dlvodu. Stfet zajmu predstavuje objektivné a sdm o
sobé zavaznou nesrovnalost, aniz by bylo nutné prokazat, Ze zuiéastnéné osoby, které jsou ve stfetu zajmu,
skuteéné ovliviiovaly VR &i disponovaly informacemi, kterymi se dostaly do vyhody oproti jinym téastnikim ve
VR.

Riziko stfetu zajm{, je-li skuteéné, miZe byt v souladu s § 48 odst. 5 pism. b) ZZVZ (na ktery odkazuji PpVD) dlivodem
pro vylouéeni G¢astnika VR, pokud jiné opatFeni k ndpravé (nap¥. vyména ¢lena hodnotici komise, ktery je ve stfetu
zajmt) kromé zrueni VR, neni moiné. Vybrany dodavatel pfi naplnéni divodii dle piedchozi véty vyloucen byt
musi.

Nelze viak automaticky vyloucit G€astnika VR, pokud je riziko stfetu zajmG pouze hypotetické, tzn. 7e Gcastnik VR
neni sdm o sobé ve stietu z4jmd, pouze u néj existuje podezieni, ze jeho predchozi Ucasti pfi pripravé VR nebo
spolupraci se zadavatelem mohlo dojit k naruseni hospodaiské soutéze. Takovy ucastnik musi byt vyzvan
k prokazani, Ze k naruseni hospodaiské soutéze nedoslo (pfipadné, Ze jim nabyté zkusenosti nemohly ovlivnit
soutéz) a pouze pokud tuto skutecnost neprokaze a jiné opatreni k ndpravé neni mozné, pak mize byt vyloucen
v souladu s § 48 odst. 5 pism. c) ZZVZ (na ktery odkazuji PpVD). | zde plati, Ze vybrany dodavatel pfi naplnéni
davodu dle predchozi véty vyloucen byt musi.

Zpravidla plati, Ze zpracovatel projektové dokumentace, ktera je podkladem pro zpracovani ZD ¢i jeji pfilohou;
dodavatelé, ktefi byli zahrnuti do prizkumu trhu ¢i predbézné trini konzultace (pfi dodrzeni podminek § 33 a
zejména § 36 odst. 4 ZZVZ), nejsou automaticky ve stretu zajmU a zadavatel neni povinen vyzyvat takové ucastniky
k prokazovani, Ze nedoslo k naruseni hospodarské soutéze, pokud sam nepojme podezieni, Ze k naruseni dojit
mohlo. Zpracovatel ZD, ktery nastavoval podminky G&asti ve VR véetné hodnoticich kritérii, viak ve stfetu zajmd
objektivné byt mlze.

Pokud zadavatel zjisti riziko stfetu zajmul, oznami tuto skutecnost neprodlené poskytovateli dotace a ten
rozhodne, zda se o stiet zajmu jedna ¢i nikoliv.

0 vysledku VR musi byt informovani vichni G€astnici, ktefi podali nabidku v Fadném terminu pro podani nabidek.
Tato informace musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele po hodnoceni nabidek a rozhodnuti zadavatele o vybéru
vitézného dodavatele, a to bez zbytecného odkladu. Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se povaZuje za
dorucené vsem dotcenym ucastniklim okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.
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6 Uzavreni smlouvy

Smlouva musi byt uzaviena s vybranym dodavatelem. Pokud tento vybrany dodavatel odmitne smlouvu uzavfit
nebo neposkytne do 15 dnl od odeslani ozndmeni o vysledku dostate¢nou soucinnost, musi byt vyloucen a
zadavatel miZe vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho Uéastnika v poradi.

PpVD neupravuji lhditu pro podpis smlouvy, ani podminky odvolani proti vysledku VR. Smlouva musi obsahovat
naleZitosti uvedené v PpVD. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami VR a v souladu s vitéznou
nabidkou. Zadavatel mizZe s vybranym dodavatelem vyjednat vyhodnéjsi podminky (vyhodnéjsi pro zadavatele!)
pfi zachovani vysoutézeného predmétu plnéni, pficemz nesmi dojit k podstatné zméné zavazku ze smlouvy
definované PpVD. Z tohoto jednani vyhotovi zapis, ktery je soucasti Protokolu o otevirdni, posouzeni a hodnoceni
nabidek.

U zahraniénich dodavatelli doporu¢ujeme do smlouvy pfimo uvést'®, 7e dodavatel je povinen poskytnout
soucinnost pfi vykonu finanéni kontroly poskytovateli dotace a kontrolnim organim z EU, nebo jinym opravnénym
kontrolnim organtm, nebot zakdzka je spolufinancovana z vefejnych zdroju.

Uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem je VR ukonéeno.

7  Zmeéna zavazku ze smlouvy

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy (bod 46 PpVD), kterou uzavrel na plnéni zakazky!

ZA PODSTATNOU SE POVAZUJE takova ZMENA, ktera by Priklad

1) umoznila Géast jinych dodavateld nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele ' nedodrzeni terminu realizace
v puvodnim vybérovém Fizeni, pokud by zadavaci podminky pivodniho
vybérového fizeni odpovidaly této zméné

2) ménila ekonomickou rovnovahu jakéhokoliv ze zavazkt ze smlouvy ve snizeni vySe smluvnich pokut, nebo jejich Gplné
prospéch vybraného dodavatele odpusténi
3) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky rozsiteni neni ,malého rozsahu“, viz nasledujici tabulka

Podminky 1), 2), 3) nejsou kumulativni. Pokud je tedy kterykoliv z bod(l napInén, jedna se o podstatnou zménu.

ZA PODSTATNOU ZMENU SE NEPOVAZUJE

1) zména , malého rozsahu” = hodnota zmény je nizsi nez 10 % u dodavek/sluzeb, nebo 15 % u stav. praci (bod 47 PpVD)
2) zaména jedné nebo vice polozek soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami za pfedpokladi uvedenych v bodé 50 PpVD

3) dodateéné plnéni od ptivodniho dodavatele, pokud je nezbytné a zména

Hodnota zmény neprekroéi 50 % puvodni hodnoty zdvazku
dodavatele neni mozna z ekonomickych anebo technickych diivodu, vedla by

ke znaénym obtizim nebo vyraznému zvyseni nakladd (bod 48 PpVD) hodnoty viech zmén podle daného odstavce

4) zména jejiz potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici  ce|kovy cenovy narist pFi odeéteni stav. praci, sluzeb nebo
s naleZitou péci nemohl predvidat a neméni predmét plnéni (bod 49 PpVD) dodavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény

realizovany, nepresahne 30 % plvodni hodnoty zavazku.

14 Bez odkazu na ¢esky zakon, ktery se na zahraniéni subjekty nevztahuje, a nemaji povinnost se jim fidit.
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Hodnota zmény — jednd se o tzv. absolutni hodnotu, kdy se s€itaji tzv. viceprace a ménéprace.

Napfiklad pofidim navic tfi ks oken (10.000 K¢&/ks) a nepofidim jedny dvere (8.000 K¢/ks). Hodnotu
zmény zjistim souctem vicepraci a ménépraci, tj. 30.000 + 8.000 = 38.000 K¢&. Nasledné vycislim kolik % cini
tato ¢astka z plvodni smluvni ceny.

Cenovy narust — o kolik se zvysila smluvni cena po pfi¢teni dodatecného plnéni a odeéteni nerealizovaného plnéni;
nejedna se o absolutni hodnotu.

Napfriklad pofidim navic tfi ks oken (10.000 K¢é/ks) a nepofidim jedny dvere (8.000 K¢/ks). Cenovy
narust zjistim, kdyZ od vicepraci odec¢tu ménéprace, tj. 30.000 — 8.000 = 22.000 K¢ (v pripadé, Zze vysledkem
je ¢astka zdpornd, cenovy narlst je 0). Nasledné vycislim kolik % cini tato ¢astka z plvodni smluvni ceny.

8 Jak na VR ve vybranych programech OP PIK

Tato kapitola obsahuje specifika VR dle PpVD v jednotlivych programech (pokud je dany program né&im specificky),
dale priklady vypoctl, ¢astych chyb, nebo doporuceni.

8.1 Aplikace

Stanoveni postupu dle PpVD/ZZVZ

Pro urceni, zda postupovat dle PpVD nebo ZZVZ, je smérodatné, zda zakazka spada do experimentalniho vyvoje (EV)
¢i pramyslového vyzkumu (PV), pfip. jakym podilem (zakdzka muze byt z ¢asti PV i EV).

Pokud zakazka spada jen do PV nebo jen do EV, mira podpory odpovida typu podporované aktivity, subjektu a
velikosti podniku (viz pfiloha Vyzvy Rozpocet pro program Aplikace xls).

Pokud zakazka obsahuje kombinaci vydajli v PV a EV, je nutné si vaZzené spocitat miru podpory pfimo pro danou
zakazku!

Priklad:

Jak u zakazky napf. na sluzby v hodnoté 3.000.000 K¢ bez DPH poznam, zda mam postupovat dle PpVD, nebo
podle ZzZvz?

Nejprve je potfeba urcit miru podpory na danou zakazku. Tj. Zadatel/pfijemce dotace urci, zda dany vydaj spada
pod priamyslovy vyzkum, nebo experimentalni vyvoj.

Pfedpokladejme stfedni podnik bez Ucinné spoluprace, u néhoz ¢ini mira podpory na PV 60 %, mira podpory na EV
35 %. 2.000.000 K¢ z predpokladané hodnoty zakdzky budou spadat do PV a 1.000.000 K¢ do EV.

Vypocet miry podpory na danou zakazku:
2.000.000*0,6 + 1.000.000*0,35 = 1.200.000 + 350.000 = 1.550.000
1.550.000/3.000.000 = 0,5166 (51,66 %)

Jednd se tedy o tzv. dotovaného zadavatele (mira podpory vice nez 50 %), ktery mda u zakazky s predpokladanou
hodnotou vyssi nez 2.000.000 K¢ povinnost postupovat dle ZZVZ.

Upozoriujeme, Ze zakdzkou jsou mysleny spolu souvisejici zakazky za cely projekt. Na za€atku realizace projektu je
proto potieba identifikovat vSechny spolu souvisejici zakazky za cely projekt (za vSechny cleny konsorcia
dohromady) a dle toho urcit predpokladanou hodnotu zakazky.
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PpVD se nevztahuji na zakazky:

e které mhZe dodat pouze jediny dodavatel, nutné podlozZit posudkem soudniho znalce unikatnost a cenu
zakazky (PpVD bod i),
u kterych je mozné vyuiit vyjimky dle § 29 ZZVZ,
které jsou pofizovany ,nahodile”, dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné
dopfedu predvidat. Nahodilost je tfeba vidy dlkladné popsat ve vztahu k planovanym vydajim
v podnikatelském zdméru. Vydaje specifikované v podnikatelském zdméru za nahodilé povaZovat nelze!

Nejcastéjsi chyby
e nescitdni zakazek od jednoho dodavatele
o séitani zakazek od jednoho dodavatele se tyka celého projektu, tedy u vsech pfipadnych élent
konsorcia dohromady (tj. Zadatele/ptijemce dotace i jeho partnert s finanénim pfispévkem)
e Uclelové déleni zakazek
o déleni obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb do nékolika vybérovych fizeni s cilem
vyhnout se realizaci VR dle ZZVZ
o déleni obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ci sluzeb mezi nékolik dodavatel( s cilem vyhnout
se hranici 500.000/2.000.000 K¢ bez DPH

8.2 Inovace
Nejcastéjsi chyby
e nedodrzeni |h(it pro zvefejnéni VR
e uvadeéni konkrétnich obchodnich nazvl v ZD pfi specifikaci predmétu plnéni
e nevyhladeni VR presto, 7e po souctu obdobnych technologii z podnikatelského zaméru dojde k prekroceni
limitu pro vyhlaseni VR
e nedodrzeni terminu dodani uvedeného ve smlouvé

8.3 Inovacni vouchery

Pokud projekt zahrnuje VR, pak je potieba Zadost o podporu podat v moments, kdy uz je VR vyhodnoceno, ale
jesté neni uzaviena smlouva. Smlouva s vitéznym dodavatelem muZe byt podepsdna aZ po podani Zadosti o
podporu.

8.4 Marketing

Scitat jednotlivé zakazky je nutné za cely projekt, ne napf. pouze za kalendaini roky ¢i etapy. Jako divod rozdéleni
zakazky neni uznavana geograficka rozrliznénost veletrznich lokalit. V nékterych pfipadech je ale nutné individualni
posouzeni daného pfipadu.

Neni moZné nahodile zadavat zakazky napf. na pronajem stanku v pribéhu celého projektu riznym dodavatellim,
kdy? soucet pFesahuje 2.000.000 K& bez DPH bez VR.

Pokud soucet zakazek jakéhokoliv druhu od jednoho dodavatele presdahne 2.000.000 K¢ bez DPH, je nutné vypsat
VR. Netyka se organizatord veletrhd.

Jedind vyjimka v programu Marketing, kdy zadavatel nemusi séitat hodnotu zakazek, se tyka takovych zakazek,
jejichZ jednotkova cena je v prubéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych potieb; pro ucely programu Marketing se takovym plnénim rozumi zejména doprava na
veletrh. Na naklady na dopravu nad 2.000.000 K& bez DPH nemusi byt vyhlasovano VR v pfipadé, kdy se postupuje
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v rezimu PpVD (vyjimka/-y neplati pro pfipady zadavacich fizeni v rezimu ZZVZ). Tato vyjimka plati generalng, i v
pripadé, ze dopravu zajistuje napf. dodavatel stanku. Dopravu exponatl a stanku musi zajistit externi dodavatel, v
opacném pfipadé se nejedna o zpUsobily vydaj na dopravu.

Pofizeni vystavnich expozic je sloZzeno z nékolika logicky oddélitelnych zakazek. Jedna se o prondjem vystavni
plochy, pronajem stanku v¢. vybaveni, grafické prace, montaz a demontaz, sluzby na stanku. Pokud jsou tyto
jednotlivé zakazky pofizeny od specializovanych dodavatelll, ktefi nejsou schopni dodat jiné zakazky v ramci
vystavby stanku, neni nutné tyto oddélitelné zakazky scitat. Pokud ale tato zakazka v souctu za vSechny veletrhy
pfesahne 2.000.000 K& bez DPH, je nutné vypsat VR.

Vyjimku tvofi pfipad, kdy organizator veletrhu/vystavy v zahrani¢i je souc¢asné poskytovatelem vystavni plochy,
pripadné i dodavatelem sluzeb spojenych s pronajmem, zfizenim a provozem stanku vc. povinnych poplatkl a
hodnota ptisluiné zakazky presahne 2.000.000 K& bez DPH. V tomto pfipadé je VR nerelevantni.

Vyrobu propagacnich materiall Ize také chapat jako soubor logicky oddélitelnych zakazek. Pti vyrobé tisténych
propagacnich material(l Ize oddélit zakazku na grafické prace a samotny tisk. Pokud jsou tyto jednotlivé zakazky
potizeny od specializovanych dodavateld, ktefi nejsou schopni dodat jiné zakazky v ramci vyroby propagacnich
materialQ, neni nutné je scitat.

V pripadech, kdy je nutné vypsat VR na celou dobu projektu, doporucujeme z diivodu nediskriminace vypisovat
VR nap¥. na kazdy rok/etapu, popt. s diléim plnénim (se zohlednénim predpokladané hodnoty za celou zakazku).
Tento postup také doporucujeme s ohledem na mozné budouci zruseni nékterého z veletrh(l. Pokud bude zrusen
veletrh, ktery byl predmétem samostatného VR, nebo dil&i ¢asti VR na vice veletrhd, ale s individualni smlouvou,
zadavatel si vydaje v Zzadosti o platbu nenarokuje a o podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy se nejednd. Pokud vsak
smlouva zahrnuje vice veletrhd, napt. tfi a u dvou dojde ke zruseni, jedna se o podstatnou zménu zavazku ze
smlouvy, protoZe hodnota zmény je vétsi nez 50 % a vydaje za treti veletrh budou poniZeny o sankci ve vysi 25 %.

8.5 Technologie

Doporucujeme, aby Zadatel/pfijemce dotace mél k uvedenym technickym specifikacim pofizované technologie
referencni nabidky, ze kterych bude zfejmé, Ze dané technické specifikace mize splnit i jiny dodavatel.

9  Nejéastéjsi pochybeni ve VR

9.1 P¥i pripravé VR

e zvolen postup dle ZZVZ, namisto PpVD

e chybné stanoveni predpoklddané hodnoty — zejména v hranicnich pfipadech — zadavatel chybné postupuje
dle mirnéjsiho rezimu

e chybné stanoveni predpoklddané hodnoty — zadavatel nezahrne do predpoklddané hodnoty
predpokladanou hodnotu zmén zdvazk( ze smlouvy, jejichz moznost si vyhradil v ZD podle § 100 ZZVZ
(neplati pro odst. 3 daného paragrafu, ktery PpVD neumoznuiji)

e nespravné urceny druh zakazky (dodavky x stavebni prace)

e netransparentni oznaceni predpokladané hodnoty — napf. ,maximalni predpokladana hodnota“

o déleni predmétu plnéni, ktery je jednim funkénim celkem, stejnym ¢i souvisejicim pfedmétem plnéni
e diskriminacni slu¢ovani nesouvisejicich predmétl do jedné zakazky bez moznosti dil¢iho plnéni

e VR neni realizovéno viibec
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9.2

9.3

9.4

V Oznameni o zahajeni VR

nezverejnéni internetové adresy profilu zadavatele ve VVZ (formulaf CZ05 Oznameni profilu zadavatele)

nezverejnéni informaci o VR s odkazem na profil zadavatele na portalu https://zakazky.agentura-api.org
Ozndmeni nema povinné nalezitosti dle bodu 7 PpVD

Spatné nastavena lhlita pro podani nabidek — napriklad na vikend, i kdyzZ spolec¢nost nema vikendovy provoz,
nebo je |hita krat$i nez pozadovanych 15/30 kalendafnich dnti (15*24 h, 30*24 h)

u stavebnich zakazek zadavatel u bodl 9 a 10 PpVD chybné pracuje s limitem 140.448.000 K¢ (limit
11.247.000 K¢ plati pro vSsechny zadavatele i druhy zakazek)

neni uvedena moznost dil¢iho plnéni

V Zadavaci dokumentaci

poskytnuti ZD je podminéno osobnim vyzvednutim, na profilu je pouze ¢ast ZD (a nejednd se napt. o
obchodni tajemstvi), je poZadovana Uplata za ZD

ZD nema povinné ndlezitosti dle PpVD

stanoveni nepfimérenych pozadavkl na kvalifikaci (nelze stanovit takové pozadavky na kvalifikaci, které
bezprostfedné nesouvisi s predmétem plnéni a zuzuji okruh potencidlnich Gcastniki)

obchodni nazvy ¢i znacky bez moznosti ekvivalentniho pinéni ¢i bez zdlvodnéni kompatibility (zjevna
diskriminace)

konkrétni technicka specifikace bez rozmezi (skryta diskriminace)

ZD je zverejnéna aZ po uvefejnéni Oznameni

ZD je v rozporu s Oznamenim — napfiklad predmét plnéni, Ihity

u ¢asti plnéni je pozadovan konkrétni dodavatel nebo fixni ceny
zadavatel si vyhrazuje zménu zdvazku analogicky dle § 100 odst. 3 ZZVZ

zadavatel si vyhrazuje zménu zavazku dle § 100 odst. 1, ale jeji obsah a podminky pro uplatnéni této zmény
nejsou jednoznacné vymezeny

uplné vylouceni poddodavatelli

zadavatel nedodrzi postup pfi zméné zadavacich podminek, zejména neprodlouzi dostatecné lh(itu pro
podani nabidek

PFi otevirani a posouzeni nabidek

k otevirdnim nabidek nedojde ,,ihned” po Ih(ité pro podavani nabidek
otevreni fadné oznacené nabidky pred skonc¢enim lhity pro podani nabidek

o vpfipadé, Ze je obalka fadné oznacena v souladu s poZadavkem v ZD (napf. ,neotevirat”) a
zadavatel ji pred uplynutim Ih(ity presto otevie, mélo by byt VR zru$eno a vyhlaseno znovu

akceptace nabidky, ktera byla prokazatelné dorucena po lhlté
nabidka neprokazala spInéni kvalifikace (akceptovana bez doplnéni)

nabidka nesplriuje technické parametry (akceptovana bez doplnéni)
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9.5

9.6

nabidka nesplfiuje jiné pozadavky — odliSné obchodni podminky, sankce, upravené zarucni doby apod.
(akceptovana bez doplnéni)

nabidka nad maximalni cenou zakazky (pokud byla v ZD maximalni cena uvedena) je akceptovana
nabidka s mimoradné nizkou nabidkovou cenou je vyloucena bez vyzvani ke zddvodnéni

chybi jmenovani komise a ¢estna prohlaseni ¢lend, neni jmenovana komise pro otevirani nabidek nebo
chybi informace, Ze komise pro hodnoceni plni tuto funkci

Pfi hodnoceni nabidek

netransparentné stanoveny zplisob hodnoceni (bod 14 pism. c) PpVD)

o ze ZD musi byt patrné, co a jak bude hodnoceno; zejména v pfipadé nevycislitelnych kritérii kvality
je nezbytné presné popsat a specifikovat, co bude v ramci daného kritéria hodnoceno a zplisob
pridélovani bodu

hodnoceni neprobéhne v souladu s kritérii hodnoceni (méni se vahy, ubiraji/pfidavaji se kritéria)
chyby v prepoctu pfi pfidélovani bod(, chybné opsané hodnoty z nabidek
hodnoceni je subjektivni bez fadného odlvodnéni

hodnoceni neni fddné zdokumentovano — nejsou uvedeny hodnocené parametry, vypocty, pridélené pocty
bod

zadavatel stanovi kritéria pfilis obecné, nabidky jsou vzdjemné neporovnatelné

zadavatel nezna natolik plnéni, aby predvidal, Ze Ucastnici budou nabizené plnéni podminovat dalSimi
podminkami, nabidky jsou neporovnatelné

zadavatel v ramci doplnéni nabidky pripusti zménu nabizené hodnoty kritéria hodnoceni

v pfipadé, Ze dojde po hodnoceni k vylouceni vybraného dodavatele, musi vzdy dojit k novému hodnoceni
zbyvajicich nabidek (neni nezbytné pouze v pfipadé, Ze jedinym kritériem hodnoceni je cena)

Ve smlouvé

smlouva neni uzavfena v souladu s podminkami VR — neodpovida ZD a vitézné nabidce nebo zadavatel
pripusti podstatnou zménu zavazku ze smlouvy (bod 46 PpVD); zejména pozor na:

o termin plnéni (harmonogram, terminy, Ih(ty),

o predmét plnéni (mnoZstvi, technické parametry),

o obchodni podminky (sankce, zaruky, splatnosti, nastaveni zaloh)
chybi néktera z nabizenych hodnot kritérii hodnoceni
smlouva je datovana pred ukoncenim hodnoceni, ¢i dokonce pred skoncenim lhity pro podani nabidek
smlouva neni vibec datovdna nebo neni podepsana

zména smluvnich podminek bez uzavieni dodatku
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Prilohy

Pfiloha €.
Pfiloha €.
Pfiloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Pfiloha €.
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Ozndmeni o zahajeni vybérového tizeni

Zadavaci dokumentace

Nabidka

Evidenéni arch podanych nabidek

Jmenovani ¢lend komise

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmua a mlcenlivosti ¢lent komise

Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Vyhodnocovaci tabulka
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Prehled zmeén

Kapitola Strana | Stru€ny popis zmény Vydani
3 Stanoveni . e o . v
predpokladané 10 LIJVp.rav:a\ finanénich limitd z dGvodu novelizace nafizeni viady 172/2016 Sb. 312022
. ucinné k 1.1.2022.
hodnoty zakazky
9.2 V Oznameni o )8 Uprava finanénich limittl z ddivodu novelizace nafizeni vlady 172/2016 Sb. 3.1.2022
zahajeni VR acinné k 1.1.2022. o
3 Stanoveni Uprava stanoveni predpoklddané hodnoty s ohledem na nové povolenou
predpokladané 10 | moznost si vyhradit pfedem zménu zdvazku dle dle § 100 (vyjma odst. 3) | 30.03.2022
hodnoty zakazky ZZVZ.
4.1 Predmét
plnéni a ptresna 14 Doplnéni mozZnosti vyhradit si predem zménu zdvazku dle dle § 100 30.03.2022
charakteristika (vyjma odst. 3) ZzZVZ. Priklady indexace cen. o
zakdazky
4.2 Kvalifikace 16 | Upresnéni textu s ohledem na § 83 odst. 2 ZZVZ. 30.03.2022
N N Doplnéniinformace k predpokladané hodnoté s ohledem na nové
9.1 Pri pfiprave N . Sy M .
< 28 | povolenou moznost si vyhradit pfedem zménu zdvazku dle dle § 100 30.03.2022
VR .
(vyjma odst. 3) ZZVZ.
9.3 V Zadavaci 29 Do bodu 9 doplnéna a do bodu 10 ptiddna specifika vhodné definovanych 30.03.2022
dokumentaci vyhrazenych zmén zavazku. T
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