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Priivodce zpravami v OP PIK — Monitoring OP PIK

Popis jednotlivych zaloZek ve zpravach podavanych pfijemci v obdobi realizace a
udrzitelnosti projektu

Pouzité zkratky:

ZoR — Zprdva o realizaci projektu

ZZoR — Zavérecna zprdva o realizaci projektu

ZoU — Zprdva o udrzitelnosti projektu

ZZoU — Zavérecna zprava o udrzitelnosti projektu
FV — Finan¢ni vykaz

Zopl — Zadost o platbu

OR — Obchodni rejstiik

70Z — 7adost o zménu

1) Informace o zpravé

Sledované obdobi:

,0d“ u prvni ZoR - datum skute¢ného zahajeni projektu (prvni skute¢nost, kterd v projektu nastala).
V nasledujicich ZoR navazuje na sledované obdobi ,,do” pfedchozi zpravy ZoR.

».do” u ZoR / ZZoR - datum podani prvni verze ZoR / ZZoR, v pfipadé pozdniho podéni ZoR / ZZoR pak

datum ve finan¢nim planu (nejzazsi vyplnitelny termin).

,0d“ u ZoU / ZZoU - datum generovano automaticky a nemélo by byt upravovano Zadatelem.
Nastaveno v zavislosti prechodu projektu do stavu ,Finan¢né ukonéen ze strany RO“.

Sledované obdobi ,,do“ u ZoU / ZZoU je 1 rok — 1 den od zacatku sledovaného obdobi. Konec
sledovaného obdobi je automaticky vyplnéno a nemélo by byt Zadatelem upravovéno.
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Harmonogram projektu

Skutecné datum zahdjeni projektu — v rdmci prvni ZoR povinné, jedna se o prvni skutecnost projektu
(vyhlageni VR, pracovni smlouvy apod.)

Skutecné datum ukonceni projektu - PFijemce vyplni az v ZzoR — posledni skutecnost projektu, ktera
byla doloZena v Zopl (Uhrada, spinéni indikatord povinnych k napInéni apod.).

Ve zpravach ZoU / ZzoU je jiz tato zalozka needitovatelna.

Kontaktni udaje (iméno, email a tel. Kontakt).
Zde vyplnit kontaktni udaje na editora (zpracovatele) zprdvy.

2) Realizace, provoz / udriba vystupu; Popis o plnéni udrzitelnosti projektu

Ve zpravach ZOR / ZZOR tato zélozka slouZi ke vloZeni slovniho komentare pribéhu projektu za dané obdobi zpravy.
Zpravidla jde o libovolné slovni ohodnoceni priibéhu realizace, které nema stanovenou pfesnou podobu, a je tedy
na Prijemci, jaké informace zde presné uvede. Zalozku je nutné vyplnit ve vSech zpravach.

Ve zpravach ZoU / ZZoU se pfijemce v ramci popisu o plnéni udrZitelnosti projektu povinné vyjadrfi k zachovani
ucelu projektu a pokracovani v podporené Cinnosti. Pokud je u nékterych vyzev stanovena povinnost (na zakladé
hromadnych depesi adresovanych pfimo na projekt a informaci uvedenych u konkrétnich vyzev na webu API) do
zalozky Popis o plnéni udrzitelnosti uvést stanovené informace (napf. zvySeni zaméstnanosti, zvySeni exportu, slovni
ohodnoceni prinost projektu, umoznéni pristupl uZivateld k podporené infrastrukture) jakozto doplnéni
k vykazovanym Udajim (jedna se zejm. o vyzvy program( Nemovitosti, ICT a sdilené sluzby, Potencidl, ...). Zalozku
je nutné vyplnit ve vSech zpravach.

3) Prijmy
Tato zdlozka neni pro projekty OP PIK relevantni a nevyplfiuje se.
4) Identifikace problému

Popis pfipadného problému v realizaci a udrZitelnosti projektu a sdéleni jeho nasledného feseni. Jedna se o
nepovinnou zdlozku a neni nutné ji vypliovat. V pfipadé jakékoliv zmény v projektu je tfeba neprodlené
kontaktovat PM skrze depesi.

5) Etapy

Zde se uvadi skutecné datum zahdjeni a ukonceni etapy — (u ZoR musi byt ukonéeni navdzano na posledni skute¢nost
relevantni Zopl, u ZZoR na posledni skute¢nost v projektu - spinéni indikator(, thrada, DUZP apod.). U jedno-
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etapovych projektl by se tato zdloZzka méla shodovat s kolonkami ,,Skutecné datum zahdjeni” a , Skutecné datum
ukonceni” na zalozZce ,,Informace o zprdavé“. Povinna polozka k vyplnéni pro vSechny projekty OP PIK. Ve zpravach
ZoU / ZZoU se tato informace nevyskytuje.

6) Indikatory

V kazdé ZoR / ZZoR Zadatel vypini vZdy a vykaie zménu / pfirdstek u viech indikatord, které ma uvedeny na
projektu. Ke kazdému indikatoru vyplni do textového pole kvalitativni komentar k dosazené hodnoté. Vyplni se i
v pfipadé, Ze v aktualni ZoR / ZZoR je hodnota indikatoru O.

V kaidé ZoU / ZZoU Prijemce tuto zalozku aktualizuje vidy, a to bez ohledu na to, zda doslo ke zméné v
hodnoté indikatoru. V téchto zpravach Pfijemce vykaze zménu / ptirlstek u vSech indikatord, které ma uvedeny na
projektu v€. indikdtoru povinného k naplnéni. Pokud v daném indikatoru nedoslo ke zméné, zada Prijemce
priristkovou hodnotu 0. U indikatord vychazejicich z financnich vykazl bude dosazena hodnota souhlasit s datem,
ke kterému byla pfislusna ucetni zavérka vyhotovena.

Vsechny indikatory musi byt okomentovany.

Systém hodnoty automaticky kumuluje vzhledem k hodnotam, které byly vyplnény v
predchozich zpravach. Tato hodnota se zobrazuje poskytovateli dotace jako dosazena.

U vétsiny indikatoru je vsak kumulace nezadouci. Je proto nutné do Zlutého pole ,Pfirlistkova
hodnota“ uvést takovou hodnotu (v pfipadé zaporného pfirtistku dojde k odecteni), aby se
pozadovana, resp. vysledna hodnota daného indikatoru propsala do bilého pole Dosaiena
hodnota kumulativné.

To, co se zobrazi v bilém poli dosazena hodnota kumulativné, se objevi jako dosazena hodnota
pfi kontrole na strané API.

7) Horizontalni principy

Tuto zalozku PFijemce vyplfiuje jen v piipadé, Ze uved| v Zadosti o podporu ,pozitivni“ nebo ,cilené zaméreny* vliv.
V tom pfipadé je nutné vyplnit slovni popis. Pokud v Zadosti P¥jemce uved! ,neutralni“ vliv, neni nutné zalozku ve
zpravach z realizace a udrzitelnosti vyplfiovat.

8) Klicové aktivity

Relevantni pouze v pfipadé, Ze klicové aktivity Pfijemce definoval na Zadosti o podporu. Pokud ano, tak je nutné
uvést nazev Klicové aktivity, ktera byla za sledované obdobi zpravy realizovana.
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9) Cestna prohlaseni
PFrijemce musi zaskrtnout checkbox - hliddno automatickou kontrolou. Povinné pro vsechny projekty v OP PIK.
10) Dokumenty projektu / zpravy

Vkladani dokumentl ke zpravam zrealizace a udrZitelnosti je povinné pouze, pokud je to pro dany projekt
relevantni — napf. pti dokladani dosazenych hodnot u indikator(i povinnych k naplnéni, pracovni smlouvy, foto
publicity apod.

U program, kde se vykazuji indikatory tykajici se nové vytvofenych pracovnich mist, vioZte konkrétni pracovni

smlouvu k vykdzanému mistu ve zpravé. Ve zpravach, kde Zadatel vykazuje zménu v indikatorech vychazejicich z FV,
tak je doporuceno pfilozit ptislusny FV.

V dobé udrzitelnosti projektu, tedy zpravach ZoU / ZZoU je povinnost dokladat FV (Rozvahu a VZZ), pokud je nema
Pfijemce zverejnény na OR. Dale je nutné dokladat pracovni smlouvy (pfi vykazani poctu nové vytvorenych mist),
energeticky posudek (pfi spInéniindikatoru), formulaf pro vykazani splnéniindikatord (program Technologie), vykaz
pracovnich pozic (pfip. tabulka RPJ) u programi ICT a sdilené sluzby a Nemovitosti — Cestovni ruch (pokud je pro
pfislusny projekt relevantni), kolaudacni souhlas (doloZeny do terminu dle podminek, pokud jiz nebyl dodan v ramci
realizace), formuldf k programu Skolici stfediska k doloZeni evidence naplnénosti kapacit v ramci udrZitelnosti,
prezentaci vysledkd dle jednotlivych podporovanych aktivit v ramci Nizkouhlikovych technologii (vSechny
dokumenty k aktivitdm by mély byt vloZzeny jednorazové do jakékoli ZoU, pokud Zadatel nemad prozatim k dispozici
viechny dokumenty — letdk, polep, ¢lanek v tisku apod., doloZi je spolecné s ostatnimi az ve chvili, kdy bude schopen
dolozit vSechny, nejpozdéji vsak do ZZoU; v pfislusné ZoU prijemce podpory popise, jakou formou prezentoval
vysledky projektu prokazujici prezentaci vysledk() a jiné relevantni dokumenty, jejichz dokladani vychazi ze
zavaznych dokumentd.

Vyse zminéné dokumenty se dokladaji v zavislosti na daném programu.
Vzory formulara / vykazl jsou k dispozici jako priloha prislusné vyzvy na webovych strankach API.

Pokud byl v ramci projektu pofizen investicni majetek, je nutné v kazdé zpravé o udrzitelnosti dolozZit stélost jeho
vlastnictvi napt. kartou majetku vystavenou ve sledovaném obdobi konkrétni zpravy, servisni prohlidky aj.

11) Publicita

V prvni podavané ZoR je nutné vykazat ptiznak ,,ANO“ u forem publicity, které jsou dle pravidel zpUsobilosti
a publicity povinné pfi zahajeni realizace projektu. U ostatnich forem publicity Zadatel mdze vykdzat ,prozatim ne”
(pokud jesté za sledované obdobi zpravy nerealizoval) nebo ,,nevztahuje se” v pripadé, Ze dle pravidel zplsobilosti
a publicity neni konkrétni forma publicity pro projekt relevantni.
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U ZZoR musi mit Zadatel pfiznak ,,ANO” u vSech forem publicity, které jsou pro projekt relevantni dle pravidel
zpUsobilosti a publicity.

U ZoU / ZZoU Prijemce uvede kratky popis zajisténi publicity v udrZitelnosti projektu. Foto publicity doloZi do
dokumentd zpravy.

12) CBA

Tato zaloZka se nevypliuje.

13) Uéetni obdobi

Nelze editovat — nevyplfiuje se

14) Vefejna podpora

Nelze editovat — nevypliuje se

15) Firemni proménné

Povinnost vykazovat Udaje o firemnich proménnych v ZoR / ZZoR a ZoU / ZZoU se zrusila. Zalozka se nevypliuje.
16) Kontroly

Pokud nastane kontrola, doporucuje se prislusné vystupy této kontroly vlozZit do zalozky Dokumenty (v pfipadé, Ze
zalozka Kontroly toto neumoznuje) a tuto skutecnost uvést do popisu Realizace, provoz / Gdrzba vystupu o plnéni
udrZitelnosti. Tento formulaF Pfijemce vyplni v pfipadé, 7e u ného prob&hne kontrola z FU, auditniho organu nebo
jinych instituci. Nevypliuje se v pfipadé kontroly ze strany Ministerstva prdmyslu a obchodu nebo Agentury pro
podnikani a inovace.

Zadost o zménu projektu

P¥i podani ZoZ projektu nesmi mit PFijemce dotace Zpravy z realizace ¢&i udrZitelnosti ve stavu ,,Rozpracovana“ nebo
,Podand na RO“. Vidy je tfeba zkontrolovat, zda jsou na zaloZce Zpravy zrealizace viechny zpravy uvedené
v harmonogramu zprav ve stavu ,Schvélena RO“ nebo ,Planovand“. Do stavu Pldnovand lze zprdvu vratit pres
tlacitko ,Smazat” v horizontalnim menu konkrétni zpravy.
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