Pokyny k uspésné realizaci vybérového rizeni na dodavatele

Tento dokument doporu€ujeme vyuzit u pfiprav vybérovych fizeni na dodavatele realizovanych podle Pravidel pro
vybér dodavatelll, zavazné metodiky OP PIK. P¥i pfipravé VR doporuéujeme fidit se vzdy nejnovéjsi verzi
Pokynu.

Pokyny k uspé&né realizaci vybérového fizeni na dodavatele nemaji zavazny charakter. V pfipadég, Zze by byly
informace uvedené v Pokynech k Uuspésné realizaci vybérového Fizeni na dodavatele v rozporu se znénim
Zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,ZZVZ*) nebo Pravidly pro

vybér dodavateld, v platném znéni (dale jen ,PpVD*), je pro zadavatele zavazny ZZVZ, resp. PpVD.

Platnost od 3. 7. 2020
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Zmény v textu

Operacni program Podnikani a Inovace pro konkurenceschopnost
Pravidla pro vybér dodavatell

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
Vybérové fizeni

Vefejna zakazka

Oznameni o zahajeni VR (= inzeréat)

Zadavaci dokumentace

Projektova dokumentace

Obchodni rejstfik

Zivnostensky list

Véstnik vefejnych zakazek

Ministerstvo pramyslu a obchodu (Poskytovatel dotace)
Ministerstvo pro mistni rozvoj

Evropska Komise

Kapitola | Strana Popis zmény

1. 4 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR

2. 5 Obchodni nazvy/zna¢ky — umoznéni rovnocennych feSeni u kazdého
takového pozadavku

2. 8 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR

3. 9 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR

3.1. 9 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR; druhy zakazek,
hlavni predmét VZ

3.1. 10 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR

3.3. 10 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR

3.4. 11 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR

4.2. 16 Specifikace pozadavkl na prokazani kvalifikace prostfednictvim
poddodavatele

7.2. 26 Uprava &astek — limity dle nafizeni vlady &. 172/2016 Sb.

7.3 26, 27 Obchodni nazvy/znacky — umoznéni rovnocennych feseni u kazdého
takového pozadavku

7.7. 29 Uprava &astek — hranice pro povinnost vyhlasit VR
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1. Kdy postupovat podle Pravidel pro vybér dodavateli?

Podle Pravidel pro vybér dodavatelt postupuji subjekty, které nemaji u zakazek v celkové hodnoté
rovné nebo vy$si nez 500 tis. K& bez DPH, pokud jsou vefejnym zadavatelem, zadavatelem zadavajicim
sektorové zakazky nebo zadavatelem, ktery pouzije k uhradé zakazky vice nez 200 mil. KE nebo vice
nez 50 % penéznich prostfedkd poskytnutych z rozpoc&tu vefejného zadavatele nebo rozpocétu EU nebo
vefejného rozpodtu ciziho statu s vyjimkou pfipadu, kdy je zakazka plnéna mimo uzemi EU, resp. rovné
nebo vyssi 2 mil. KE bez DPH v pfipadé zakazek na dodavky a/nebo sluzby, nebo 6 mil. K&. bez DPH
v pfipadé zakazek na stavebni prace, pokud jsou ostatnim zadavatelem, s vyjimkou &innosti uvedenych

v PpVD, povinnost postupovat dle ZZVZ.

Zda ma zadavatel (zadatel/pfijemce dotace z OP PIK) pfi vybéru dodavatele povinnost postupovat podle
ZZNZ, nebo podle PpVD, Ize jednodu$e stanovit na zakladé grafického schématu, ktery je soucasti
PpVD. Pfi stanoveni postupu dle grafického schématu je nezbytné posuzovat nejen to, o jakého
zadavatele se jedna, ale je potfeba zohlednit také konkrétni zakazku (zejména zda se nejedna o

sektorovou zakazku).

Ma-li zadavatel povinnost postupovat dle PpVD, nelze dobrovolné zvolit postup dle ZZVZ misto PpVD.
ZZVZ se lze vsak inspirovat v bodech, které PpVD neupravuji, nejedna se o povinnost, pouze

o doporuceni.

Zadavatel je povinen se Fidit verzi PpVD, ktera je uginna v den zvefejnéni oznameni o zahajeni VR na

profilu zadavatele.
2. Obecné principy vybéru dodavateli

Zadavatel ma povinnost uZ od ptiprav VR dodrzovat obecné principy. Vybér dodavatele musi byt
transparentni, nediskriminacni a musi dodrzovat rovny pfistup ke vS§em znamym i potencialnim
udastnikim VR. PoZadavky na uéastniky a podminky jejich ugasti ve VR musi byt pfiméfené k povaze
a rozsahu pozZadovaného plnéni. Je nezbytné respektovat principy 3E — hospodéarnost, efektivnost,
Uselnost. Pozadavky na dodavatele a vSechny postupy spojené s realizaci VR musi byt vzdy

v souladu s platnou legislativou.

e Nediskriminace — pozadavky na dodavatele a podminky G&asti ve VR MUSI byt vzdy

pfiméfené pfedmétu a hodnoté zakazky. Takto nastavené podminky a samotna specifikace
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predmétu plnéni NESMI uzavirat pristup k zakazce nékterym ucastnikim z divodu, které

nesouvisi s pfedmétem zakazky.

(o]

@)

Diskriminaéni stanoveni predmétu plnéni - Obchodni znacky:

a) NESMI byt uvedeny v ZD ani v jejich pFilohach (a to ani u komponent, nebo
jednotlivych ¢asti pozadovaného pinéni)! V pfipadé tvorby PD doporucujeme
smluvné oSetfit odpovédnost projektanta dle § 159 zakona &. 183/2006 Sb.,
stavebni zakon, aby PD neobsahovala obchodni zna¢ky. Pokud PD obsahuje
obchodni znacky, pak musi byt postupovano podle nasledujiciho bodu b);

b) Pokud nelze pfedmét pInéni jinym zplsobem specifikovat nebo se jedna o
zakazku na stavebni prace a uvedeni nazvu nepovede k neodivodnénému
omezeni hospodaiské soutéze, je mozné ve vyjimecnych pfipadech znacku /
nazev konkrétniho dodavatele uvést, ale pouze jako pfiklad a do ZD je pak
nutné u kazdého takového pozadavku/odkazu vyslovné umoznit pro
pInéni zakazky pouziti i jinych rovnocennych feseni (ij. kvalitativné a
technicky obdobnych feSeni). Nelze tedy uvést jednu univerzalni vétu platnou
pro celou zadavaci dokumentaci.;

c) Do ZD lze uvést pozadavek, ze poptavané plnéni musi byt kompatibilni se
stavajicim systémem zadavatele a uvést konkrétni nazev tohoto stavajiciho
systému. Dle moznosti vS8ak doporuCujeme popsat stavajici technické
parametry systému €i produktu.

Diskriminaéni stanoveni predmétu plnéni — technicka specifikace

Neni-li to odlvodnéné pfedmétem pinéni, nesmi byt nastavena technicka specifikace,
ktera je pfiznacna pro jednoho dodavatele (napfiklad opis konkrétni technické
specifikace jednoho vyrobku). Technicka specifikace by méla byt nastavena rozmezim
parametrl tak, aby vyhovovala potfebam zadavatele a zarovefi umoznila uc€ast vice
subjektl, které plsobi na trhu daného plnéni. Pokud zadavatel uvede konkrétni
parametry, pak je nutné dodrzet obecné principy.

Diskriminaéni stanoveni predmétu plnéni — slouéeni nesouvisejicich zakazek
Zadavani nesouvisejicich zakazek, bez moznosti dil¢iho pInéni, mize vést k omezené
soutéZi mezi dodavateli, nebo k vylou€eni soutéZe. Samostatna plnéni v rdmci projektu,
kterd se na trhu bé&Zzné& nedodavaji jako celek, musi byt chdpana jako samostatné
zakazky, nebo musi byt umoznéno dil¢i pIlnéni téchto jednotlivych celk. Napfiklad
dodavka hardwaru a rekonstrukce budovy.

Regionalni vymezeni — diskriminovan nesmi byt dodavatel ani se sidlem v CR ani
v jiném cClenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo

Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s
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Evropskou unii uzavfenu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto
stath k zadavané zakazce. Nelze tedy stanovit, Ze dodavatel (zastoupeni, pobocka
apod.) €i pozadované reference musi / nesmi byt z ur€ité oblasti. Regionalni vymezeni
nesmi byt pozadovano v zadnych souvislostech, tedy ani napf. se servisem, registraci
k DPH apod.

o Nepriméfené pozadavky na pocet a hodnotu referenci, vysSi jistoty, vysi pojisténi
odpovédnosti za Skodu apod.:

» REFERENCE - doporu¢eny pozadavek je dolozeni referenci z realizace
zakazky obdobného pfedmétu plnéni a v obdobné vysi, po€et pozadovanych
referenci je zavisly na pfedmétu zakazky (obvykle 3 — 5). V ZD by mélo byt
specifikovano, co je mysleno obdobnym pfedmétem pinéni a obdobnou vysi.
Zadavatel tim predejde dohadlim o to, zda reference pozadavky splfiuje Ci
nikoliv. Nedoporucéuje se spojovat pozadavek na reference s pozadavkem na
historii u¢astnika. Obecné nesmi byt pozadovany reference za dobu kratsi nez
3 roky (5 let u zakazek na stavebni prace). U referenci Ize poZzadovat dolozeni
realizace obdobnych dodavek/sluzeb/praci, nelze vsak definovat smluvni
postaveni UCastnika k objednateli, tj. byl-li generalnim dodavatelem,
poddodavatelem, ¢lenem sdruzZeni, autorizovanym partnerem apod.

=  JISTOTA — ZZVZ uvadi max. vysi 2 % predpokladané hodnoty zakazky (5 %
jestlize bude v zadavacim Fizeni pouzita elektronicka aukce), doporucujeme
fidit se timto zakonnym ustanovenim i pfi postupu dle PpVD a nepozZadovat
vy$Si hodnotu. Nelze vyluCovat nékteré zpUsoby slozZeni jistoty (slozeni
prostfedkil na bankovni UcCet, bankovni zaruka, nebo pojisténi zaruky).
Zadavatel by pfi pozadavku na slozeni jistoty mél umoznit jeji slozeni v souladu
s § 41 ZZVZ.

= POJISTENI — doporugeny pozadavek je pojistné pInéni ve vysi predpokladané
hodnoty zakazky, je-li pozadované pInéni vy$si, musi byt zadavatel schopen
dolozit, Zze by pfipadna zplsobena Skoda presahla hodnotu zakazky.
Pozadavek na pojisténi nelze uvadét v ramci kvalifikace, mize se vSak jednat
o0 obchodni podminku. Vitézny u&astnik pak ma povinnost doloZit sjednané
pojisténi k podpisu smlouvy.

e Transparentnost — v8echny Gkony spojené s realizaci VR musi byt provadény jednozna&nym,
prihlednym a srozumitelnym zplsobem (zvefejnéni Oznameni, zajisténi informovanosti vSech
UCastnikud, priibézny zaznam postupu aj.):

o Evidovani a archivace veskeré dokumentace k VR. Pro lepsi transparentnost

doporucujeme v souladu s ZZVZ uchovavat od doru€enych nabidek i obalky.
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O véech vyznamnych tkonech souvisejicich s vyb&rem dodavatele MUSI byt pofizena
pisemna dokumentace (napf. komunikace s U¢astniky ¢i odivodnéni vSech rozhodnuti
(napf. zrudeni VR) apod.) a tuto uchovat pro naslednou kontrolu.

Srozumitelna ZD, kterd je uz pfi vyhlaSeni Uplna a dale se neupravuje (vyjma vysvétleni
ZD).

Pfesné stanovené lhaty v Oznameni i ZD.

Kritérii hodnoceni, kterymi NESMI byt smluvni podminky, jejichz ugelem je zajisténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuty, bankovni zaruka, aj.), nebo platebni podminky
(splatnost faktur, vySe zaloh aj.), MUSI mit dostateéné popsan zpisob hodnoceni.
Jasny a neménny zplsob hodnoceni nabidek.

Srozumitelny a jasny popis zplsobu hodnoceni v Protokolu o otevirani, posouzeni a
hodnoceni nabidek, v&etné uvedeni vSech hodnocenych parametrd vSech
hodnocenych nabidek, vzorcl, vypocta a odlvodnéni pfidéleného poctu bodu u kritérii
kvality.

Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek musi mj. zahrnovat veSkeré

hodnocené ¢iselné vyjadritelné parametry ze vSech hodnocenych nabidek.

e Primérenost — nastaveni parametrd VR tak, aby rozumné odpovidaly charakteru, pfedmétu,

rozsahu a slozitosti dané zakazky a aby byly opodstatnéné.

@)

Pozadavky na Géastniky, podminky jejich Ggasti ve VR, kvalifikaci, IhGty apod. musi byt

pfiméfené k povaze a rozsahu pozadovaného plnéni.

¢ Rovny pristup — musi byt dodrzen ke vS§em uc¢astnikiim (tj. znamym, budoucim i potencialnim)

jiz od okamziku pfiprav VR:

o

Kazdy ucastnik musi mit k dispozici stejné mnozstvi informaci, v€etné vysvétleni
zadavacich podminek, které po zadavateli pozadoval jiny ucastnik. Informace
poskytnuté telefonicky se vyslovné NEDOPORUCUJI. PpVD stanovi pro odeslani
vysvétleni zadavacich podminek 2 pracovni dny od doruéeni pisemné Zadosti o
vysvétleni zadavacich podminek. Tato lhdta nemusi byt dodrzena v pfipadé, ze je
Zadost doru¢ena méné nez 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek.
Zadavaci dokumentace musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele, na kterém bylo
zvefejnéno Oznameni. Cast ZD Ize poskytovat Gdastnikim na vyzadani pouze
v pfipadé, Zze se prokazatelné jedna o ¢ast obsahujici obchodni tajemstvi. V takovém
pfipadé bude ¢ast ZD poskytnuta ucastnikim proti podpisu o mi¢enlivosti.

Kazdy musi mit mozZnost prohlédnout si misto realizace, pokud to vyZaduje charakter
zakazky (nedoporuéujeme stanovit pouze jeden termin pro prohlidku mista realizace,

termind by mélo byt vice). V pfipadé nékolika terminl prohlidky mista realizace by mél
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byt z kazdého terminu ucinén zapis a tento rozesldn v8em zndmym i budoucim
ucastnikiim ve VR (zvefejnéni na profilu zadavatele).

o Pokud zadavatel umozni doplnéni neupinych/nejasnych nabidek, musi toto doplnéni
umoznit véem Ucastnikim bez rozdilu (v souladu s kapitolou 5 tohoto dokumentu). Toto
vSak neplati tehdy, vyuzije-li zadavatel moznosti provést posouzeni spinéni podminek
VR aZ po hodnoceni nabidek. V takovém pfipadé lze vyzvat k doplnéni pouze
ucastnika, ktery podal vitéznou nabidku.

o Zadavatel je povinen vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo vést ke stietu
zajmu pfi zadavani a realizaci zakazek. K tomu muzZe dojit, pokud by byla ohroZena
nestrannost zadavatele napf. z rodinnych ¢&i citovych divodu (osoba blizka dle § 22
zakona ¢&. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik), z dlvodi hospodarského zajmu
(ekonomicky partnerské/propojené subjekty dle Definice MSP) nebo z dlivodu jiného
spole€ného zajmu. Zejména upozorfiujeme, Ze neni mozny nakup plnéni od
matefskych osob &i obdobné propojenych spolecnosti, a to i v pfipadé zakazek, jejichz
prfedpokladana hodnota je nizsi nez 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. KE bez DPH v
pfipadé zakazek na dodavky a/nebo sluzby, nebo 6 mil. KE bez DPH v pfipadé zakazek

na stavebni prace.
3. Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Spravné stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je rozhodujici pro uréeni nutnosti vyhlaovat VR
dle PpVD a pro stanoveni doby po jakou méa byt VR vyhlaSeno. Pfedpokladana hodnota zakazky
nemuze byt stanovena prostym odhadem, av§ak musi byt podloZzena prizkumem trhu, pfedchozimi
zkusenostmi apod. Pokud dojde k chybnému vyhlaSeni zakazky z dlvodu Spatné stanovené
predpokladané hodnoty, miize to vést ke kraceni dotace. Jestlize se pfedpokladana hodnota blizi
hodnoté nadlimitni sektorové zakazky na dodavky podle nafizeni viady ¢&. 172/2016 Sb.%,
doporuéujeme vyhlasit VR dle pravidel pro zakazky nad tuto hodnotu. Dojde-li k déleni zakazky za
tim Guéelem, aby se zadavatel vyhnul realizaci VR dle PpVD, stanou se celé vydaje na zakazku

nezpulisobilymi a nebude na né poskytnuta dotace.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen seéist pfedpokladané hodnoty obdobnych

a spolu souvisejicich zakazek, které hodla pofidit v prdbéhu projektu. Pro souvisejici zakazky

1 Pokud je v PpVD uveden tento limit, plati pro viechny zadavatele i pro viechny druhy zakazek (dodavky, sluzby, stavebni
prace).
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rozdélené na &asti je rozhodny soucet pfedpokladanych hodnot. Napf. celkovou zakazku za 4 mil. K&
bez DPH Ize rozdélit na tfi &asti, pficemz kazda bude mit hodnotu pod 2 mil. K&. V takovém pfipadé je
pak nutné na kazdou samostatnou &ast vyhlasit VR jako by se jednalo o zakazku nad 2 mil. K& bez
DPH, v tomto pfipadé doporuéujeme vyhlasit VR s moznosti diléiho pinéni2. Budou-li dvé zakazky,
kazda do 2 mil. K&, dodany jednim dodavatelem, budou tyto zakazky povazovany za jednu celkovou
zakazku, u které mélo prob&hnout VR dle PpVD. Analogicky totéZ plati pro ptipady, kdy je zadavatel
povinen vyhlasit VR a plati pro n&j hranice ptedpokladané hodnoty 500 tis. K& bez DPH, nebo 6 mil. K&
bez DPH. V nasledujicich podkapitolach jsou uvedeny priklady posuzovani déleni zakazek dle

charakteru dané zakazky:
3.1. Stavebni prace

V pfipadé, Ze se jedna o zakazku podle ZZVZ § 14, odst. 3, pak plati pro povinnost vyhlaSeni
vybérového fizeni limit 500 tis. K&, resp. 6 mil. K& bez DPH. Pozor: u stanoveni druhu zakazky, je
potfeba situaci posuzovat individualné (napf. instalace solarnich paneld, nebo projektova dokumentace
zadavana samostatné — zde se jedna o zakazku na dodavky/sluzby podle ZZVZ § 14, odst. 1, resp. 2
s limitem pro povinnost VR 500 tis. K&, resp. 2 mil. K& bez DPH). Zahrnuje-li zakazka dodavky/sluzby a
zaroven stavebni prace, vyhlaSuje se v souladu s pravidly platnymi pro druh zakazky odpovidajici

hlavnimu pfedmétu této zakazky.
U stavebnich praci doporu¢ujeme realizovat VR na generalniho dodavatele!

Pokud by VR na generalniho dodavatele vyrazné& navysilo cenu zakazky, Ize zakazku rozdélit, vzdy
v8ak musi byt realizovano alespoii jedno VR v rezimu dle celkové predpokladané hodnoty — pak
doporuéujeme vyhlasit VR na hlavni éast pInéni (hruba stavba a veskeré zednické a dokon&ovaci
stavebni prace) a ostatni €innosti, které nespadaji do kategorie zednickych praci v hodnoté pod 500 tis.
K& bez DPH, resp. 2/6 mil. K&, zadat bez VR specializovanym dodavateldm (nap¥. vzduchotechnika,
elektroinstalace, plynofikace apod.). Dodavky jednoho dodavatele v§ak NESMIi presahnout 500 tis. K&
bez DPH, resp. 2/6 mil. KE bez DPH. Pokud by bylo zjisténo, ze dodavatel, kterému byla zadana zakazka
bez VR, standardn& dodava i pinéni, které bylo zadano jinému zadavateli bez VR, mize to byt

posuzovano jako UCelové déleni zakazky (napf. firma, kterd pro zadavatele realizuje zatepleni,

2 VR s moznosti dil¢iho pIlnéni — je vyhldgeno jedno VR, plnéni je rozd&leno na &asti, kazda &ast je v ZD samostatné popsana
a je pro ni zv1ast’ stanoveno hodnoceni. Informace o moznosti diléiho plnéni musi byt uvedena jiz v Oznameni! Kazdy ucastnik
ma moznost podat nabidku na jednu, dvé, ..., nebo vSechny ¢asti plnéni, které budou samostatné hodnoceny.
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standardné provadi i obklady vnitfnich prostor, pfesto je obloZzeni zadano bez VR jinému dodavateli a
zatepleni + obklady v souctu pfesahnou 500 tis. KE bez DPH, resp. 2/6 mil. KE bez DPH).

Projektova dokumentace na stavbu bude vzdy posuzovana jako jedna zakazka a nelze ji rozdélit na
specializované PD (elektroinstalace, vzduchotechnika, vytapéni apod.) za u&elem vyhnuti se VR.
V pfipadé jednotlivych stupfit PD (dokumentace pro uzemni rozhodnuti, dokumentace pro stavebni
povoleni, PD pro provadéni stavby apod.) nesmi fakturace jednomu projektantovi pfesahnout 500 tis.
Ké& bez DPH, resp. 2/6 mil. K& bez DPH, aniz by bylo vyhlaeno VR.

Stavebni dozor je chapan jako samostatna zakazka. Pokud je vSak zpracovani PD a stavebni dozor
zadan jednomu dodavateli a soucet zakazek pfesahne 500 tis. K& bez DPH, resp. 2/6 mil. KE bez DPH,
musi byt realizovano VR podle PpVD. Stavebni dozor nesmi byt realizovan dodavatelem stavby, ani

osobou s nim propojenoul!
3.2. Informacni technologie ICT

Pofizovani obecného (krabicového) HW a SW (stolni PC, notebooky, zalozni zdroje, datové
projektory, tiskarny, scannery, operaéni systémy, zakladni kancelaisky SW, antiviry apod.) MUSI byt
v ramci projektu posuzovany jako jedna zakazka, a to i v pfipadé, Ze jsou pofizovany v riznych etapach

¢i pro rzna oddéleni firmy.

Pofizovani specializovanych informacnich systému (dodavatel IS vyvinul/pfizpusobil pro zadavatele)
Ize povazovat za samostatné zakazky. Podpurny HW pro provoz IS Ize poptat zvlast jako samostatnou

zakazku.

Potizovani licenci, jejich instalace a implementace MUSI byt chapany jako jedna zakazka (Ize
akceptovat VR s moznosti diléiho pInéni v ramci jedné zakazky).

3.3. Technologie, stroje, nastroje, zarizeni, aj. (souhrnné ,,stroj*)

Stroj, nadstavbové dopliiky ke stroji a Fidici systém tohoto stroje MUSI byt chapany jako jedna
zakazka.

Stejné nebo souvisejici stroje jsou povazovany za jednu zakazku, pfestoze jsou pofizovany v riznych
etapach, ¢i pro rdzna oddéleni firmy (pofizuje-li zadavatel 2 rizné stroje — kazdy za méné nez 500 tis.

K& bez DPH, resp. 2 mil. K& bez DPH od dvou riznych dodavateld, pfestoze jeden z nich standardné
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dodava oba stroje, miZe to byt povazovano za udelové déleni zakazky, Ize vSak akceptovat VR

s moznosti diléiho pInéni v ramci jedné zakazky).
Jednotlivé &asti stroje (linky) MUSI byt vzdy chapany jako jedna zakazka.
3.4. Sluzby

Navrh katalogu, grafické prace, pfeklad textd, tisk katalogl, tvorbu webovych stranek LZE povazZovat
za samostatné zakazky, které mohou byt zadany bez VR riiznym dodavateldm, ptestoze souhrnna cena
zakazek presahne 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. K¢ bez DPH. PInéni od jednoho dodavatele vSak
NESMI presahnout 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. K& bez DPH. Pokud by bylo zji§téno, Ze dodavatel,
kterému byla zadana zakazka bez VR, standardné dodava i pnéni, které bylo zadano jinému dodavateli
bez VR, miZe to byt posuzovano jako udelové dé&leni zakazky (napf. firma, ktera vytvofila navrh

katalogu, standardné tiskne katalogy, pfesto byl tisk zadan jinému dodavateli).

Navrh/preklad/tisk/aj. riznych druhti katalogti MUSI byt chapan jako jedna zakéazka — pokud budou
katalogy pro jeden veletrh vytisknuty u jiného dodavatele nez katalogy pro druhy veletrh, bude to

povazovano za ucelové déleni zakazky.

Zakazky na dopravu v hodnoté nad 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. KE bez DPH jsou zakazky, jejichz
jednotkova cena je v pribéhu Gcetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky pofizuje opakované

podle svych aktualnich potieb, neni nutné realizovat VR.

Zaijisténi ucasti na raznych veletrzich externi firmou, v€etné €innosti spojenych s uc¢asti (napf. graficky
navrh stanku, montaZ a demontaz, spotifeba energie, aj.) MUSI byt chapano jako jedna zakazka, Ize
vSak akceptovat VR s moznosti dilgiho plnéni (dle veletrh(i) v ramci jedné zakézky. Povinnost realizace

VR se nevztahuje na dodavky a sluzby objednané piimo u organizatora veletrhu/vystavy.

Propagaéni prfedméty MUSI byt chapany jako jedna zakazka. Pouze pokud by se jednalo
o specializované predméty, které bézné nedodavaji reklamni spole¢nosti pusobici na trhu, Ize tyto

predméty povazovat za samostatnou zakazku.

Specializované studie LZE povaZovat za samostatné zakazky, které mohou byt zadany bez VR rliznym
dodavateliim, pfestoze souhrnna cena studii pfesahne 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. KE bez DPH.
PInéni od jednoho dodavatele véak NESMi presahnout 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. K& bez DPH.

Pokud by bylo zjisténo, Ze dodavatel, kterému byla zadana zakazka bez VR, standardn& dodava i
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plnéni, které bylo zadano jinému dodavateli bez VR, miZe to byt posuzovano jako Ggelové déleni

zakézky.
4. Oznameni o zahajeni VR a Zadavaci dokumentace

Oznameni a Zadavaci dokumentace musi obsahovat nalezitosti dle PpVD. Vzorové dokumenty
Oznameni i ZD jsou Pfilohami €. 1 a 2 tohoto dokumentu. ZD musi byt v souladu s Ozndmenim a po
vyhlaseni je mozné ji ménit pouze za pfedpokladu, Ze zadavatel pfiméfené prodlouzi Ih(tu pro podani
nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takové zmény, ktera by mohla rozsifit okruh
ugastnikd, je nutné prodlouZit Ihitu o celou jeji pavodni délku, pfipadné VR vyhlasit opakované.
Informaci o prodlouzeni lh(ty pro podani nabidek zvefejni zadavatel pfed koncem puvodni lhity na
profilu zadavatele a dale pisemné informuje vSechny znamé ucastniky ve VR. Pokud G&astnik, ktery
podal nabidku v plvodni Ihaté, bude chtit svou nabidku na zakladé zmény zadavacich podminek

prepracovat, méla by mu byt neoteviena vracena zpét.

Oznameni je zvefejiiovano na profilu zadavatele ve Ih(tach, které stanovi PpVD. Lhlty zaéinaji bézet
nasledujici den po zvefejnéni Oznameni na profilu zadavatele. Pokud tedy bude Oznameni zvefejnéno
v pondéli, Ih(ta zacina bézet v utery. V pfipadech, kdy je posledni den Ihiity pro podani nabidek
zkraceny (napf. do 12 hodin), mélo by se jednat o 16., resp. 31. (v zavislosti na pfedpokladané hodnoté

zakazky — viz body 9 a 10 PpVD) a pozdéjsi den Ihlty.
Do ZD i Oznameni doporu€ujeme uvést:

e povinnost vitézného dodavatele spoluptsobit pfi vykonu finanéni kontroly dle § 2 e) zakona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave;

e e se nejedna o VR realizované dle zékona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek;

e pfedpokladanou hodnotu zakazky;

e informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana.

ZD musi byt zvefejnéna jiz od pocatku béhu lhuty pro podani nabidek na profilu zadavatele, na kterém
bylo zvefejnéno Oznameni. Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj slouzici k uverejhovani
informaci a dokumentu definovany § 28 odst. 1 pism. j) a analogicky § 214 ZZVZ, ktery splfiuje

nalezitosti vyhlaSky €. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formulafi pro ucely zakona o zadavani vefejnych
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zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele®. Internetova adresa profilu zadavatele se povinné

uverejnuje ve VVZ. Postup pro zvefejnéni Oznameni a ZD dle PpVD je tedy nasleduijici:

1) Zalozeni profilu zadavatele.*
2) Zvefejnéni internetové adresy profilu zadavatele ve VVZ (pouzije se Oznameni profilu
zadavatele — formular CZ05).
3) Zpracovani ZD.
4) Zvefejnéni Oznameni a ZD na profilu zadavatele. ZD musi byt zvefejnéna od pocatku béhu
Ity pro podani nabidek.
Za spravnost a tplnost ZD zodpovida VZDY zadavatel (zadatel/pfijemce dotace) — zejména pozor
na rozpor mezi ZD a PD, ktera je sougasti ZD! Zadny z dokumentt nesmi obsahovat obchodni nazvy
— v souladu s kapitolou 2 tohoto dokumentu. V pfipadé tvorby PD po vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace je doporu¢ovano smluvné oSetfit odpovédnost projektanta v(ci zadavateli dle § 159 zakona ¢.
183/2006 Sb., stavebni zakon, nebot zodpovédnost za PD, ktera je soucasti ZD, stale nese zadavatel

(zadatel/pfijemce dotace).

ZD by méla byt podepsana osobou opravnénou jednat za zadavatele (zadatele/pfijemce dotace)
a musi byt datovana. Vzhledem k tomu, ze ZD musi byt vytvofena pfed zvefejnénim Oznameni, musi

byt i datovana pred timto dnem!

Ugastnici jsou opravnéni pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek, pficemz pisemna zadost
musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny prfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.
Zadavatel zvefejni vysvétleni zadavacich podminek, v&etné prfesného znéni pozadavku, na profilu
zadavatele a zaroven je pisemné oznami véem dosud znamym Uc¢astnikim, a to nejpozdéji do 2
pracovnich dnd od doruceni zadosti o vysvétleni. Pokud je zadost o vysvétleni doruc¢ena vcas a
zadavatel neuvefejni vysvétleni ve Ihuté dle pfedchozi véty, prodlouzi Ihdtu pro podani nabidek nejméné
o tolik pracovnich dn(, o kolik pfesahla doba od doru€eni zadosti o vysvétleni do zvefejnéni vysvétleni.
Vysvétleni zadavacich podminek mize zadavatel poskytnout i bez pfedchozi zadosti. Informace o
poskytovani vysvétleni ZD je povinnou nalezitosti ZD. Provede-li zadavatel Upravy ZD, pfiméfené
prodlouzi Ihitu pro podani nabidek podle povahy provedené Upravy. Zménu Ihity pro podani nabidek
zadavatel zvefejni na profilu zadavatele a zaroven ji neprodlené oznami vSem dosud zndmym

Ucastnikm.

3 Doporucujeme vyuzivat certifikované profily zadavatele.
4 Pokud zadavatel profilem jiZ disponuje, nemusi jej zfizovat znovu. Obdobné plati i pro bod 2).

13

EVROPSKA UNIE

o o Evropsky fond pro regionalni rozvoj
* * Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost



Oznameni a ZD lze sloudit do jednoho dokumentu, ktery bude obsahovat vSechny naleZitosti

prfedepsané PpVD.
4.1. Predmét plnéni a piesna charakteristika zakazky

ZD musi obsahovat pfesné specifikovany pfedmét pInéni®, ktery nasledné neni mozné ménit
kvalitativné ani kvantitativné — nabidky musi odpovidat ZD a smlouva musi odpovidat ZD a vitézné
nabidce. Kazdou pozdéjSi zménu zakazky (pfedmét pInéni, rozsah zakazky, obchodni podminky, aj.)

nedoporucujeme. Jeji nutnou zménu vzdy posoudi poskytovatel dotace z pohledu zpétné diskriminace

ugastnik ve VR i potencionalnich Géastnikil a nasledné rozhodne o zpUsobilosti vydajtl. Predmétem
jedné zakazky by méla byt vSechna obdobna a spolu souvisejici pInéni zamysSlena v prabéhu projektu
¢i vSechna pInéni, ktera spolu mistné, vécné i ¢asové souvisi, ¢i tvofi jeden celek. (viz kapitola 3).
Zadavatel si v zadavacich podminkach nesmi dopfedu vyhradit zménu zavazku. Zadavatel muze
umoznit podani variantnich nabidek, pokud je zakladnim kritériem hodnoceni ekonomicka vyhodnost
nabidky. V ZD je pak nutné jasné specifikovat, v ¢em a kde umoziuje variantnost nabidek. Kazda
variantni nabidka musi splfiovat veskeré zadavaci podminky a liSit se mlze pravé a jen v parametrech,
které jsou zadavacimi podminkami stanoveny jako variabilni. Pokud zadavatel varianty nabidek
nepfipousti, je povinen tuto informaci vyslovné uvést v ZD. SpiSe doporuCujeme, aby zadavatel

neumoznoval varianty nabidek ani dodate¢né plnéni nad ramec pozadavk( stanovenych v ZD.
4.2. Kuvalifikace

Spinénim kvalifikace G&astnik vyjadfuje svou schopnost realizovat zakazku. Kvalifikace NESMI byt
bodové hodnocena v ramci kritérii hodnoceni. Posuzuje se pouze splnéni €i nesplnéni kvalifikace,
pfi nesplnéni musi byt ucastnik, po eventualni zadosti zadavatele o doplnéni, upfesnéni &i pfedlozeni

novych dokumentu, vyfazen.

Zadavatel neni povinen pozadovat jakoukoli kvalifikaci dodavatele, pokud na zakladé jeho uvazeni neni

nezbytna.

5 Nesmi se v3ak jednat o doslovny piepis nabidky ¢&i propaga¢nich materialii jednoho konkrétniho dodavatele, tento postup je
diskrimina¢ni!
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Pokud pfistoupi k pozadavku na kvalifikaci, pak:

1. MUSI pozadovat prokazani zakladni zptsobilosti podle § 74 odst. 1 ZZVZ,
2. MUSI pozadovat prokazani profesni zptisobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ,
3. MUZE pozadovat prokazani profesni zptisobilosti podle § 77 odst. 2 ZZVZ,
4. MUZE pozadovat prokazani ekonomické kvalifikace podle § 78 ZZVZ,

5. MUZE pozadovat prokazani technické kvalifikace podle § 79 ZZVZ.

Zadavatel je v daném pfipadé opravnén vymezit kvalifikaci maximalné v rozsahu, ktery upravuje ZZVZ,
tzn. v pfipadé bodl 3-5 je mozné vybrat ta ustanoveni, ktera jsou pro zadavatele relevantni dle jeho

pozadavk(l. Zadavatel vSak neni opravnén stanovit kvalifikaci nad ramec ZZVZ.

Zadavatel je povinen v ZD stanovit které udaje, doklady nebo vzorky k prokazani spinéni pozadovanych
kritérii kvalifikace pozaduje. Zadavatel je pfi vymezeni zplsobu prokazani kvalifikace opravnén
pozadovat pouze ¢estné prohlaseni, popf. mize pozadovat prokazani zplisobem, ktery vymezuje ZZVZ

(mj. vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelu).

Dodavatel predklada kopie dokladu. Zadavatel je opravnén vyhradit si, Ze vybrany dodavatel pfed
uzavienim smlouvy predlozi originaly nebo ufedné ovérené kopie dokladd, kterymi prokazoval

kvalifikaci (pokud je vybrany dodavatel jiz nepfedlozil nad ramec své povinnosti ve vybérovém fizeni).

Dodavatel je opravnén predlozit obdobny doklad podle pravniho fadu statu svého sidla, ve kterém se
tento doklad vydava; tento doklad se pfedklada s prostym prekladem do Ceského jazyka. Doklad ve
slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se pfedkladaji bez pfekladu. Pokud se podle
pfislusného pravniho fadu pozadovany doklad nevydava, ma byt nahrazen &estnym prohlasenim. Toto
Cestné prohlaseni by mélo deklarovat neexistenci pozadovaného dokladu dle pfislusné legislativy a
meélo by obsahovat vlastni prohlaSeni o splnéni pozadavkd, které by jinak byly prokazovany pfisluSnym
dokladem.

Povinnost predlozit doklad mize dodavatel spinit odkazem na odpovidajici informace vedené v
informacnim systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském statu, ktery
umoznuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro

pfihlaseni a vyhledani poZzadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

Pozadavky na kvalifikaci prostfednictvim jinych osob (poddodavatelll) a spoleéné prokazovani

kvalifikace se analogicky fidi pfisluSnymi ustanovenimi ZZVZ.
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Dodavatel mize prokazat urcitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni
zpUsobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 poZzadované zadavatelem prostfednictvim

poddodavatele. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedlozit:

a) doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 poddodavatelem,

b) doklady prokazujici splnéni chybéjici Casti kvalifikace prostfednictvim poddodavatele,

c) doklady o spInéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 poddodavatelem a

d) pisemny zavazek poddodavatele k poskytnuti pInéni uréeného k plnéni zakazky nebo k poskytnuti
véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni zakazky, a to alespon v
rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal kvalifikaci za dodavatele.

V pfipadé prokazovani urcité ¢asti ekonomické kvalifikace mlze zadavatel pozadovat po dodavateli
misto bodu d) pfedlozit:

e) pisemny zavazek poddodavatele ke spole¢né a nerozdilné odpovédnosti za plnéni zakazky spolecné
s dodavatelem.

Nestanovi-li zadavatel jinak, mize dodavatel k prokazani spinéni kvalifikace analogicky podle § 79 odst.
2 pism. a) nebo b) ZZVZ pouzit dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které poskytl jako poddodavatel,

a to v rozsahu, v jakém se na plnéni podilel.

Prokazuje-li vSak dodavatel prostfednictvim poddodavatele kvalifikaci a pfedklada doklady analogicky
podle § 79 odst. 2 pism. a), b) nebo d) ZZVZ vztahujici se k takové osobé, musi pisemny zavazek podle
pism. d) vySe obsahovat prohlaseni, ze poddodavatel bude vykonavat stavebni prace ¢i sluzby, ke
kterym se kvalifikace vztahuje.

Zadavatel mlze pozadovat, aby dodavatel a poddodavatel, jehoz prostfednictvim dodavatel prokazuje

ekonomickou kvalifikaci, nesli spole¢nou a nerozdilnou odpovédnost za plnéni zakazky.

Zadavatel muze pozadovat, aby u€astnik fizeni v nabidce:

a) urcil ¢asti zakazky, které hodla pinit prostfednictvim poddodavatell, nebo
b) pfedlozil seznam poddodavateld, pokud jsou U€astnikovi znami a uvedl, kterou ¢ast zakazky bude

kazdy z poddodavateld plnit.

V pfipadé zakazky na sluzby nebo stavebni prace nebo v pfipadé zakazky na dodavky zahrnujici
umisténi nebo montaz, mize zadavatel pozadovat, aby zadavatelem pfedem uréené vyznamné innosti
pfi pInéni zakazky byly pInény pfimo vybranym dodavatelem, nikoliv poddodavatelem. Cinnosti je nutné
vymezit vécné, neni mozné vymezit pouze % rozsah, ktery musi provadét urcity dodavatel nebo sam

ucastnik.
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Zadavatel mize do ZD uvést podminky, pfi jejichZ splnéni pfevede na Zadost poddodavatele splatné
Castky uhrady zakazky pfimo poddodavateli. Pokud ZD tyto podminky neobsahuje, Ize fakturovat pfimo

pouze za predpokladu, ze tato skuteénost bude oSetfena dodatkem ke smlouvé.

Neni vhodné stanovit takovou kvalifikaci, ktera neni nezbytna pro realizaci zakazky a neodtdvodnéné
zuzuje pocet potencionalnich ucastnikl nebo nasledné zvySuje chybovost nabidek (muze mit

diskriminacni charakter). V nasledujici tabulce jsou uvedeny pfiklady vhodné / nevhodné kvalifikace:

Vhodna kvalifikace (pfi respektovani
kapitoly 2) Nevhodna kvalifikace
Absence nedoplatkl na danich, vefejném
pojisténi Celkové zadluzeni Ucastnika
Pozadavek na pracovnépravni vztah osob
Vypis z OR ¢i jiné obdobné evidence zajistujici realizaci zakazky
Vypis z Zivnostenského rejstiku Kopie ZL (ZL se jiz nevydavaji)
Pojisténi odpovédnosti za Skodu, vlastni/zakladni
Obrat kapital
Seznam Uspésné realizovanych zakazek Doba podnikani, podminka zkuSenosti s fondy EU
Seznam osob podilejicich se na realizaci
zakazky Znalost ¢eského jazyka u vSech ¢lenl tymu

Pozadavek na kvalifikaci musi mit 3 slozky - CO se ma prokazat, JAK se ma prokazat a jaka je
MINIMALNi UROVEN daného predpokladu. V&echny 3 slozky je tfeba uvést v popisu kvalifikace v ZD
(napf. pozadavek na seznam referenénich zakazek za posledni 3 roky — prokazuji se reference,
prokazuji se dolozenim osvédc&eni, které je vydané zadavatelem referencni zakazky (nebo Eestnym
prohldSenim uc€astnika) a minimalni Uroven je napf. 3 reference, kdy hodnota jednotlivych referenénich
zakdzek musi byt napf. min. 72 pfedpokladané hodnoty zadavané zakazky). Pokud se nejedna o
vycislitelnou kvalifikaci, pak ma 2 slozky CO a JAK. ZpUsob prokazani kvalifikace muze byt stanoven
maximalné v rozsahu ZZVZ (nelze napf. pozadovat, Ze vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt starsi 60
dni, nebot’ dle ZZVZ nesmi byt vypis starsi 90 dna aj.), haopak LZE pozadovat Cestna prohlaseni i

prosté kopie tam, kde ZZVZ pozaduje originaly dokumentu.
4.3. Kritéria hodnoceni, jejich vaha a zptusob hodnoceni

Jedna se o kritéria, podle kterych je hodnoceno nabizené plnéni & podminky jeho realizace, nikoliv

ucastnik samotny.
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Losovani a jiné zplsoby omezeni po&tu tgastnik(l VR postupujicich do hodnoceni nabidek (nebo do
dalSiho kola hodnoceni nabidek) jsou nepfipustné. Tento postup je povazovan poskytovatelem dotace
za diskriminaéni. Vydaje, které na zakladé diskriminaéniho VR vzniknou, nebudou zplsobilé

k proplaceni dotace.

Principem stanoveni kritérii hodnoceni musi byt ekonomicka vyhodnost nabidky, tedy nejvyhodnég;si

pomér nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladd Zivotniho cyklu a kvality. Zadavatel mGze

hodnoceni a jejich stuperi vyznamu (vaha) stanoven tak, aby vyjadfoval vztah uzitné hodnoty
aceny.

e Vzhledem k tomu, Ze se kritéria hodnoceni mohou vztahovat pouze k pfedmétu plnéni, a ne
k G¢astniku, nelze za kritéria hodnoceni stanovit kvalifikaci ¢i jiné pozadavky na dodavatele
(napt. reference, pocet pracovnikl pro zaruéni servis, obrat atd.). Lze v8ak hodnotit kvalifikaci
a zkusenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni zakazky v pfipadé, Ze na urover plinéni
ma vyznamny dopad kvalita téchto osob.

¢ Nepfripustnym dil¢im kritériem hodnoceni jsou smluvni podminky, jejichz ucelem je zajisténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuta, uroky z prodleni, odstupné, bankovni zaruka, aj.) nebo

platebni podminky (napf. splatnost faktur, po€et a vySe zalohovych plateb, aj.).

Kazdé kritérium musi mit pfedem stanovenou svoji vahu, ktera vyjadiuje dllezitost daného kritéria
vzhledem k ostatnim kritériim (tj. napf. 60 % ze 100 %) a zplsob pridélovani bodu, tedy popis

zpusobu, jakym budou jednotliva kritéria hodnocena.

Jedna-li se o vycisliteIné kritérium, pak doporucujeme pfidélovat body na zakladé nasledujicich
vzorcU:

e U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejnizsi hodnotu (cena, doba realizace, aj.):

100 * (nejvyhodnéjsi nabidka / hodnocena nabidka) * vaha vyjadfené desetinnym &islem

e U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejvyssi hodnotu (napf. Zivotnost stroje aj.):

100 * (hodnocena nabidka / nejvyhodnéjsi nabidka) * vaha vyjadfena desetinnym &islem

Jedna-li se o nevyégislitelné kritérium (kritérium kvality), pak musi byt pfesné popsano a
specifikovano, co bude v ramci daného kritéria hodnoceno (neni-li to zfejmé z charakteru kritéria, pak

je vhodné uvést také to, co zadavatel preferuje — napfiklad u kvality, designu apod.) a zplsob
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pFidélovani bodd tomuto kritériu. Ze ZD musi byt G¢astniku pfedem jasné, CO bude hodnoceno.
V Protokolu o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek je nezbytné uvést zdivodnéni hodnoceni
kritérii kvality. Je-li to mozné, doporuCujeme volit vyéislitelna kritéria, ktera jsou vzdy objektivni, a

hodnoceni je pak transparentni.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny priklady nevhodnych kritérii podle divodu nevhodnosti:

P¥ilis subiektivni Prilis obecné (nutné Nevyjadruji ekonomickou

j specifikovat!) vyhodnost nabidky (zakazané)
Uroveri prezentace Technické parametry Obrat
Vlastni zkuSenost Reference a jina kvalifikace

s dodavatelem Servisni podminky

Sankéni podminky, splatnost
Zaruéni podminky faktur, poCet zalohovych plateb,
zaruka, aj.

Ochota a kultivovanost
obchodnich zastupct

Za vhodna kritéria hodnoceni se povazuje:

Celkova/jednotkova cena v K& Rychlost servisniho zasahu v hodinach

Doba realizace v tydnech od podpisu smlouvy Cena servisu v K¢/hod

Provozni naklady zafizeni na den v K& Pozarucni servis v K&/hod

Provozni naklady v K& Technicky parametr v konkrétnich jednotkach
Navratnost investice v K¢ Kapacita stroje v konkrétnich jednotkach

Vzhledem k podstaté ekonomické vyhodnosti nabidky doporu€ujeme vzdy zvolit za jedno z kritérii
hodnoceni cenu jako kritérium s nejvyssi vahou, umoznuje-li to charakter zakazky. Neni-li mozno
pfifadit cené nejvysSi vahu, musi byt ekonomicka vyhodnost kritérii hodnoceni a jejich vah patrna jiz ze

zadavacich podminek a nasledné zddvodnitelna. Napf. zakazky, jejichz pfedmétem je pfedevSim vyvoj,

nabidkovou cenu, méla nabidkova cena vahu alespor 50 %.

ZaruCni dobu Ize hodnotit pouze u zakazek s odpovidajicim pfedmétem plnéni. Nejedna se proto o
vhodné kritérium hodnoceni u sluZeb, poradenskych studii apod. Je-li zaru€ni doba zvolena jako dil&i

kritérium hodnoceni, doporu€ujeme stanovit max. délku zarucni doby, ktera je jedté bodové
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zvyhodnéna, pfedejde se tak nabizeni neredlnych hodnot, které vedou k vitézstvi ekonomicky

nevyhodné (drahé) nabidky.

tohoto kritéria hodnotu ,,0“ nebo zdarma. U kritérii typu zajisténi servisu, doba servisniho zasahu, aj.
doporu€ujeme nastavit minimalni uroven, kterou zadavatel jeté zohledni v bodovém hodnoceni. Tato

minimalni uroven by méla odpovidat zvyklostem v ramci daného odvétvi.

Poskytovatel dotace je pfi pfipadném podezieni z nedodrzeni principu ekonomické vyhodnosti

opravnén vyzadat si od zadavatele zdlvodnéni.

Zadavatel je opravnén jako prostfedek po hodnoceni nabidek vyuzit elektronickou aukci, ato v souladu
s § 120 a nasl. ZZVZ. Nesmi v8ak dojit k poruseni obecnych principl a dalSich povinnosti plynoucich

z PpVD, kterymi se zadavatel fidi. Je nutné dodrzet zejména nize uvedené podminky:

nejedna se o pripady uvedené v § 114 odst. 3 ZZVZ;

2. zadavatel si vyhradil elektronickou aukci jako prostfedek po hodnoceni v Oznameni. ZD pak
musi obsahovat i kritéria hodnoceni, ktera jsou pfedmétem elektronické aukce, tedy kritéria
vyjadritelna ¢iselnou hodnotou® (zejména se jedna o nabidkovou cenu) a zplsob zakoncéeni
elektronické aukce (napf. pokud 120 min. zadny z uc€astnikll nesnizi nabidkovou cenu, nebo do
konkrétniho data a hodiny, aj.);

3. Dalsi skute¢nosti jsou uvedeny v § 120 a § 121 ZZVZ

Cilem elektronické aukce je umoznit zadavateli v zavérecné fazi vybérového fizeni dosahnout finanéni
uspory, a to zcela transparentnim zpUsobem. Elektronicka aukce neni samostatnym vybérovym
fizenim, je pouze ur€itou nadstavbou v ramci standardniho vybérového fizeni — jedna se o nastroj po

hodnoceni nabidek (do faze hodnoceni nabidek probiha vybérové fizeni naprosto standardné).

Cena vysoutéZena v elektronické aukci je cenou nejvySe pfipustnou, nasledné navySovani ceny je
nepfipustné a bylo by povazovano za nezpuUsobily vydaj. Na tyto skute¢nosti doporu€ujeme ucastniky

upozornit, aby v ramci aukce nenabizeli nerealné, mimoradné nizké nabidkové ceny. Nevyhodou pouziti

6 Ostatni kritéria (subjektivné hodnocen4, nekvantifikovateln4), ptipadné kvantifikovatelna, kterd viak nejsou predmétem
elektronické aukce, pak budou v ramci procesu elektronické aukce figurovat jako konstantni hodnoty, jez zadavatel stanovi na
zakladé hodnoceni nabidek.
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elektronické aukce muize byt skuteCnost, Ze elektronicka aukce predpoklada zvySené naklady

zadavatelll na propuijcéeni pfislusného softwaru ¢i na jeho zakoupeni.
4.4. Obsah a zpisob zpracovani nabidek

Nedoporuéujeme uvadét pfili§ mnoho formalnich poZadavkd na zpracovani nabidek, ty pak vedou
k jejich chybovosti — z divodu nedodrzeni formalnich pozadavkd nesmi byt i¢astnik vylou¢en z dalsiho

hodnoceni (napf. ¢islovani listli, povinnost fazeni jednotlivych ¢asti nabidek apod.).

Doporuéujeme pozadovat nabidky v listinné podobé v zalepené obélce s napisem ,Neotvirat“ a zaroven
v kopii na datovém nosici (vzhledem k nutnosti vkladat vitéznou nabidku do IS KP14+ v elektronické
podobé). Tento pozadavek je tfeba uvést v ZD. Nebude-li v§ak nabidka doruéena i v kopii ¢i na datovém

nosici, neni toto diivod k vylou€eni u¢astnika z hodnoceni.

4.5.  Obchodni podminky

Obchodni podminky nejsou povinnou nalezitosti ZD, pfesto je doporu¢ujeme pozadovat, a to pfiméfené
pfedmétu a rozsahu dané zakazky pfi respektovani kapitoly 2. Obchodni podminky nesmi

neoddvodnéné diskriminovat jinak vhodné ugastniky ve VR.

Pfi stanoveni obchodnich podminek u zakazek na stavebni prace se zadavatel mlze inspirovat aktualni
pfilohou €. 1 Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 -
obchodni podminky zakazek na stavebni prace (http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-

2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek).

Zde uvadime doporuceny vycet obchodnich podminek pro zakazky na dodavky a sluzby a jejich
ORIENTACNI hodnoty.

a) Lhata splatnosti faktur by neméla byt delSi nez 60 dnu od data vystaveni faktury,

b) vySe pozadovaného pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou dodavatelem tfetim osobam
by neméla pfesahovat pfedpokladanou hodnotu zakazky, v pfipadé vy$si hodnoty mlze byt
pozadovano odivodnéni,

C) pozadovana bankovni zaruka by neméla byt vy$8i, nez je 5 % ceny zakazky,

d) pozadovana délka zaru¢ni Ih(ity by neméla pfesahnout 24 mésicl (v pfipadé stavebnich praci
60),

21

EVROPSKA UNIE

o o] Evropsky fond pro regionalni rozvoj
* * Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost



e) smluvni pokuta za prodleni dodavatele by nemé&la byt vy83i, nez 0,5 % ze smluvni ceny za
kazdy den prodleni,
f)  smluvni pokuta za prodleni zadavatele s Uhradou faktur by neméla byt vy3si nez 0,05 %

z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

Doporucujeme do obchodnich podminek uvést povinnost vitézného dodavatele spoluplsobit pfi vykonu

finan¢ni kontroly dle § 2 e€) zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé.

Nevhodnou obchodni podminkou je stanoveni dokonéeni zakazky v pevném terminu. Termin
dokonceni je vhodné urgit jinym zplsobem, napf. délkou realizace v mésicich &i tydnech od data

podpisu smlouvy, nebo od prevzeti stavenisté v pfipadé stavebnich praci.

Smlouva musi byt uzaviena v souladu s navrhem v nabidce a po celou dobu jeji platnosti by

neméla byt podstatné ménéna.

5. Otevirani a hodnoceni nabidek

Otevirani nabidek probiha IHNED po uplynuti Ihaty pro podani nabidek, nabidky podané po Ihuté se
neoteviraji. Obdrzené nabidky doporuéujeme evidovat do Evidenéniho archu dle Pfilohy &. 4. U
zakazek v predpokladané hodnoté vyssi nebo rovné hodnoté nadlimitni sektorové zakazky na dodavky
podle nafizeni vlady &. 172/2016 Sb., je zadavatel povinen umoznit U€ast pfi otevirani nabidek
Ucastnikim, ktefi podali nabidku ve Ihuté pro podani nabidek’. Osoby pfitomné otevirani nabidek musi

byt seznameny s veskerymi Ciselné vyjadfitelnymi parametry kritérii hodnoceni z jednotlivych nabidek.

Jen velmi ojedinéle jsou nabidky zcela v pofadku, proto je nutné nedostatky vypofadat. V nabidkach se
objevuji nedostatky, za které musi byt u€astnici vylougeni, u kterych je mozné vyzadat si upresnéni /
doplnéni a které musi byt tolerovany (za tyto nedostatky nelze u&astnika vyloudit). Zadavatel

postupuje pfi vylou€eni U€astnika dle § 48 odst. 2 — 6 a 8 ZZVZ.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny pfiklady nedostatk( dle zpusobu vyporadani:

7 Tato povinnost plati pouze pro otevirani nabidek, samotné hodnoceni nabidek jiz miize byt neveiejné.
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Vylouéeni®

Doplnéni

Tolerovani

Prekro¢ena maximalni cena,
byla-li uvedena v ZD

Neoduivodnéné nizka nabidkova
cena?®

Chybéjici oCislovani stranek
nabidky

Nesplnéni minimalnich
pozadavkl na technické
parametry plnéni

Chybéjici vypis z OR nebo jiny
dokument, kterym mélo byt
dolozeno splnéni kvalifikace

Jiné porfadi stranek nabidky
nez bylo pozadovano v ZD

Jiné nabizené pInéni (napf. jiny
material nez byl pozadovan
v ZD)

Doklady prokazujici zakladni
zpusobilost ¢i vypis z OR jsou
starSi vice nez 3 mésice prede
dnem zahajeni VR, popt. nejsou
datovany vubec

Nabidka dolozena jen

v originale, byla-li vyZadovana
i kopie — Ize vyzadat doplInéni,
ale nelze ucastnika vyloucit

Neakceptovani obchodnich
podminek uvedenych v ZD

Nabidka nebo nékteré pfilohy
nabidky (zejména afedni
dokumenty) jsou v cizim jazyce,
v ZD byly pozadovany v ¢estiné

Kvalifikace je dolozena jinym
zpusobem, ale adekvatné

Nesplnéni minimalni kvalifikace
(nikoliv nedolozeni)

Nabidka/navrh smlouvy neni
podepsan statutarnim zastupcem,
bylo-li to pozadovano

Jiné formalni nedostatky, které
neovliviiuji kvalitu nabidky a
nabizené podminky

Prekroceni terminu realizace
uvedeného v ZD

V navrhu smlouvy neni uvedena
podminka, ktera byla soucasti ZD
a méla byt prevzatal®

Chybéjici navrh smlouvy

Rozpory uvnitf nabidky —
napfiklad rzné hodnoty.
Vysvétleni je mozné, pokud se
tento rozpor netyka kritérii
hodnoceni

U nedostatkd, které je mozné doplnit, doporucujeme tuto moznost vyuzit, a to zejména v pfipadé, kdy
jsou nedostatky shledany u vitézné nabidky! Pokud prob&hne posouzeni spinéni podminek VR pred
hodnocenim a zadavatel vyzve u€astniky k doplnéni nabidek, musi zachovat rovny pfistup a umoznit

doplnéni vSem v pfiméfené Ihaté od vyzvani k doplnéni. Jestlize vSak zadavatel vyuzije moznosti

8 Za predpokladu, Ze se nejedna o parametry/podminky, které by vstupovaly do hodnoceni, miize zadavatel vyzvat idastnika
k potvrzeni, Ze souhlasi s parametry/podminkami ze ZD. Pokud tcastnik potvrdi a dolozi opravenou nabidku/navrh smlouvy,
mize ho zadavatel ponechat v hodnoceni.

9 Ugastnik musi byt nejdiive vyzvan k vysvétleni, z jakého diivodu je cena nizka, pokud by se jednalo o objektivni déivod,
ktery v budoucnu nepovede ke zvySeni ceny, pak 1ze nabidku akceptovat.

10 (Jgastnik je vyzvan k vysvétleni, zda s uvedenou podminkou souhlasi, pouze ji zapomnél uvést do navrhu smlouvy, nebo
podminku neakceptuje a pak bude vyloucen. Pokud podminka chybi a nasledné se uvede, neni to povazovano za zménu
podminek.
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provést posouzeni spinéni podminek VR aZ po hodnoceni nabidek, Ize vyzvat k doplnéni pouze
ucastnika, ktery podal vitéznou nabidku. Pfi doplfiovani &i objasfiovani nesmi dojit ke zméné nabidkoveé
ceny ¢i dalSich udaja, které jsou pfedmétem hodnoceni. V pfipadé nedoplnéni nabidky ve stanovené
Ihaté musi byt ucastnik vylou¢en z hodnoceni, pfipadné termin pro dopInéni prodlouzen. Oddvodnéni
vylou€eni ucastnika pro neuplnost nabidky musi byt zaznamenano v Protokolu o otevirani, posouzeni

a hodnoceni nabidek.

Vhodné nabidky (ij. nevyfazené, doplnéné) hodnoti zadavatel nebo komise, kterou stanovi zadavatel.
Komise je pak usnasenischopna pouze za pfitomnosti alespon 2/3 svych ¢lend, pfipadné nahradnikd.
Kazdy ¢len komise musi podepsat Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm a mi¢enlivosti a hodnotit dle
prfedem stanovenych kritérii hodnoceni. Doporu¢ujeme, aby alespon jeden z ¢leni mél odbornou
kvalifikaci ve vztahu k hodnocenému plnéni. Pfidélené body se zapisuji do Hodnotici tabulky. Kazdy
hodnotitel mize hodnotit samostatné, nebo spole¢né pfidéli bodové ohodnoceni, na kterém se ¢lenové
komise dohodli. Nabidky v cizi méné se pro Gcely hodnoceni prepoéitavaji kurzem CNB platnym

k poslednimu dni Ihaty pro podani nabidek.

Zadavatel po ukon&eni hodnoceni zpracuje Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktery obsahuje nalezitosti stanovené v PpVD. Zadavatel (zadatel/pfijemce dotace) stvrzuje svym

podpisem Protokolu souhlas s doporu¢enim komise a rozhodnutim o vybéru dodavatele.

ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka). Muze dojit k situaci bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek a
zadavatel nebude schopen urcit, ktera nabidka je vitézna, a tedy se kterym uc¢astnikem smlouvu uzavfe.
Doporuéujeme, aby zadavatel jiz v zadavaci dokumentaci stanovil, jakym zplsobem bude vybirat vitéze
VR v pfipadé, Ze dojde k bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek. Napk.: ,V pfipadé bodové rovnosti pfi
hodnoceni nabidek, bude za vyhodnéjSi nabidku povaZovana ta s niz§i cenou.”. Pokud obdobné
ustanoveni nebude v ZD uvedeno, bude vitéz vybérového fizeni v pfipadé bodové rovnosti pfi
hodnoceni nabidek vybran na zakladé lepSiho parametru v kritériu s nejvyssi vahou. Toto kritérium musi
byt ekonomicky vyhodnéjsi a zaroven musi byt dodrzeny zasady transparentnosti, nediskriminace a

rovného pfistupu. Tento vybér musi byt zadavatelem vzdy ekonomicky oduvodnitelny.

O vysledku VR musi byt informovani vSichni Ggastnici, ktefi podali nabidku v Fadném terminu pro
podani nabidek. Tato informace musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele po hodnoceni nabidek a
rozhodnuti zadavatele o vybéru vitézného u&astnika, a to bez zbyte€ného odkladu. Oznadmeni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky se povazuje za doru¢ené vSem dotéenym Uc€astnikim okamzikem uvefejnéni na

profilu zadavatele.

24

EVROPSKA UNIE

o o] Evropsky fond pro regionalni rozvoj
* * Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost



6. Uzavieni smlouvy

Smlouva musi byt uzaviena s vybranym a&astnikem. Pokud tento vybrany u€astnik odmitne smlouvu
uzavfit nebo neposkytne do 15 dnd od odeslani oznameni o vysledku dostate¢nou soucinnost, musi byt
vylouéen a zadavatel mlze vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho U¢astnika v pofadi. PpVD neupravuji
Ihatu pro podpis smlouvy, ani podminky odvolani proti vysledku VR. Smlouva musi obsahovat
naleZitosti uvedené v PpVD. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami VR. Zadavatel
miuize s vybranym Gc¢astnikem vyjednat vyhodnéj$i podminky pfi zachovani vysoutézeného
predmétu pInéni, pficemz nesmi dojit k podstatné zméné zavazku ze smlouvy definované PpVD.
Jakékoliv navyseni ceny oproti cené vysoutéZené nebude zpUlsobilym vydajem. U zahraniénich
dodavateltl doporu¢ujeme do smlouvy pfimo uvést!!, Ze dodavatel je povinen poskytnout souc¢innost
pFi vykonu finanéni kontroly poskytovateli dotace a kontrolnim organim z EU, nebo jinym opravnénym

kontrolnim organim, nebot zakazka je spolufinancovana z vefejnych zdrojU.
7. Nejéastéjsi pochybeni ve VR
7.1. P¥ipripravé VR

e zvolen postup dle ZZVZ, namisto PpVD (bod 2 PpVD)
o doporuCujeme postupovat dle grafického schématu Postup dle Pravidel pro vybér
dodavateld nebo dle Zakona o zadavani vefejnych zakazek, ktery je sou¢asti PpVD
e chybné stanoveni predpokladané hodnoty — zejména v hrani¢nich pfipadech — zadavatel
chybné postupuje dle mirnéjsiho rezimu
e netransparentni oznacgeni pfedpokladané hodnoty — napf. ,maximalni pfedpokladana hodnota“
e déleni pfedmétu pInéni
e VR neni realizovano vibec
e VR je realizovano v mirn&jsim rezimu
e diskriminacni sluCovani nesouvisejicich pfedmétli do jedné zakazky bez moznosti dil€iho

pInéni

11 Bez odkazu na Cesky zakon, ktery se na zahraniéni subjekty nevztahuje, a nemaji povinnost se jim fidit.
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7.2.

7.3.

V Oznameni o zahajeni VR

nezvefejnéni Oznameni profilu zadavatele

nezvefejnéni Oznameni o zahajeni VR (dale ,oznameni“), Ize ale slousit do jednoho dokumentu
se ZD pfi dodrzeni vdech podminek PpVD

Oznameni nema povinné nalezitosti dle bodu 7 PpVD

Spatné nastavena |Ih(ta pro podani nabidek — napfiklad na vikend, i kdyz spole¢nost nema
vikendovy provoz, nebo je Ihlita krat§i nez pozadovanych 15/30 kalendafnich dnd (15%24 h,
30%24 h)

u stavebnich zakazek zadavatel u bodd 9 a 10 PpVD chybné pracuje s limitem 137.366.000 K&
(limit 10.989.000 K¢ plati pro vSechny zadavatele i druhy zakazek)

neni uvedena moznost dil€iho pInéni

V Zadavaci dokumentaci

poskytovani ZD podminéno osobnim vyzvednutim nebo je na profilu pouze ¢ast ZD (a nejedna
se 0 obchodni tajemstvi), pozadovana uplata za ZD

ZD nema povinné nalezitosti dle PpVD nebo je diskriminaéni

stanoveni nevhodnych pozadavku na kvalifikaci — napf. nepfiméfené reference apod. (bod 15
pismeno a) PpVD)

o nelze stanovit takové pozadavky na kvalifikaci, které bezprostfedné nesouvisi s
pfedmétem pInéni a zuZuji okruh potencionalnich uc¢astnikl. Kvalifikace je podrobné
popsana v kapitole 4.2 tohoto dokumentu.

obchodni nazvy &i znacky bez moznosti ekvivalentniho pInéni ¢i bez zddvodnéni kompatibility
(zjevna diskriminace)

o obchodni nazvy a znacky je mozné uvadét v ZD a jejich pfilohach pouze ve vyjimecnych
pfipadech, kdy nelze pfedmét pinéni jinym zplsobem specifikovat, ¢i v souvislosti s
pozadavkem na kompatibilitu stavajiciho systému. Zvlasté v pfipadé IT zakazek se
doporucuje vyhnout odkazim na obchodni nazvy a znacky, s opatrnosti Ize pouzit
v pfipadé pozadavku na kompatibilitu stavajiciho systému. Urlitou vyjimkou jsou
zakazky na stavebni prace, uvedeni obchodniho nazvu v8ak nesmi vést k
neodivodnénému omezeni hospodarské soutéZe. SoucCasné je nutné u kazdého

takového pozadavku/odkazu vyslovné umoznit pro plnéni zakazky pouZiti i jinych
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7.4.

rovnocennych feseni (ij. kvalitativné a technicky obdobnych feSeni). Nelze tedy uvést
jednu univerzalni vétu platnou pro celou zadavaci dokumentaci.

konkrétni technicka specifikace bez rozmezi (skryta diskriminace)

ZD je datovana az po uverejnéni Oznameni

ZD je v rozporu s Oznamenim — napfiklad pfedmét pinéni, Ihity

u &asti plnéni pozadovan konkrétni dodavatel nebo fixni ceny

zadavatel si vyhrazuje zménu zavazku

Pfi posuzovani nabidek

prodleva mezi koncem Ihuty pro podavani nabidek a oteviranim nabidek
akceptace nabidky, ktera byla prokazatelné podana po Ihuté
neni zachovan rovny pfistup k ugastnikim VR (bod 33 PpVD)

o jestlize jsou v nabidkach zjistény nedostatky, u kterych je mozné vyzadat si doplnéni &i
objasnéni, je zadavatel povinen zachovat rovny pfistup ke vdem ucéastnikim. Tzn.,
pokud je k doplnéni &i objasnéni vyzvan néktery z Géastnikl VR, musi byt toto doplnéni
¢i objasnéni umoznéno i ostatnim Ucastnikim. V pfipadé, Ze zadavatel vyuzije
moznosti provést posouzeni splnéni podminek VR aZ po hodnoceni nabidek (bod 35
PpVD), Ize vyzvat k doplnéni pouze u€astnika, ktery podal vitéznou nabidku

nabidka neprokazala splnéni kvalifikace (pfijata bez doplnéni)

nabidka nesplfuje technické parametry (bez doplnéni)

nabidka nesplfiuje jiné pozadavky — odlisné obchodni podminky, sankce, upravené zarucni
doby apod. (bez doplnéni)

nabidka nad maximalni cenou zakazky (pokud byla v ZD maximalni hodnota uvedena)
otevfeni fadné oznacené nabidky pfed skoncenim lhuty pro podani nabidek (bod 29 PpVD)

o doporuCujeme v ZD pozadovat nabidky v zalepené obalce oznacené napisem
,NEOTVIRAT* a nazvem VR

o Vv pfipadé, Ze je obalka fadné oznacena a zadavatel ji pfed uplynutim Ihity pfesto
otevie, mélo by byt VR zruseno a vyhlaseno znovu

chybi jmenovani komise a Cestna prohlaseni ¢lenl, neni jmenovana komise pro otevirani

nabidek nebo chybi informace, Ze komise pro hodnoceni pini tuto funkci
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7.5.

7.6.

Pri hodnoceni nabidek

netransparentné stanoveny zpUsob hodnoceni (bod 14 pismeno c) PpVD)

o ze ZD musi byt patrné, co a jak bude hodnoceno. Zejména v pfipadé nevycislitelnych
kritérii kvality je nezbytné pfesné popsat a specifikovat, co bude v ramci daného kritéria
hodnoceno a zpUsob pfidélovani bod

hodnoceni neprob&hne v souladu s kritérii hodnoceni (méni se vahy, ubiraji/pfidavaji se kritéria)
chyby v pfepoctu pfi pfidélovani bodd, chybné opsané hodnoty z nabidek

hodnoceni je subjektivni bez fadného oddvodnéni

hodnoceni neni Fadné zdokumentovano — nejsou uvedeny hodnocené parametry, vypocty,
pridélené pocty bodu

zadavatel stanovi kritéria pfilis obecné&, nabidky jsou vzajemné neporovnatelné

zadavatel nezna natolik plnéni, aby pfedvidal, Ze u€astnici budou nabizené plnéni podmiriovat
dal8imi podminkami, nabidky jsou neporovnatelné

zadavatel v ramci dopInéni nabidky pfipusti zménu nabizené hodnoty kritéria hodnoceni

v pfipadé, Ze dojde po hodnoceni k vylou€eni vybraného ucastnika, musi vzdy dojit k novému

hodnoceni zbyvajicich nabidek (neni nezbytné pouze v pfipadé, ze je jedinym kritériem

Ve Smlouvé

smlouva neni uzaviena v souladu s podminkami VR (neodpovida ZD a podané nabidce nebo
zadavatel pfipusti podstatnou zménu zavazku ze smlouvy (bod 46 PpVD))
o zadavatel by se pfedevSim meél zaméfit na termin plnéni, smluvni sankce a zaruéni
podminky
chybi néktera z nabizenych hodnot kritérii hodnoceni
predmét pInéni (mnozstvi, technické parametry)
obchodni podminky (sankce, zaruky, splatnosti, nastaveni zaloh)
harmonogram (terminy, lhuaty)
zména mista realizace bez dodatku
smlouva je datovana pfed ukon&enim hodnoceni, ¢i dokonce pred skoncenim lhaty pro podani
nabidek

smlouva neni vibec datovana nebo neni podepsana
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7.7.

Zavérecna doporuceni

pozor na rozdilné informace/hodnoty dokumentii VR — oznameni, ZD, nabidka a smlouva
(pfedevsim terminy, kritéria hodnoceni, ...)
pozor na neporovnatelnost nabidek
o zadavatel musi pfemyslet dopfedu — nap¥. vylougit omezeni zaru€ni doby po¢tem hodin
provozu apod., poZzadovat konkrétni zpusob nabidnuti ceny servisniho zasahu (bez
dopravy a ubytovani), vyloucit omezeni ceny servisu za 1 MTH poctem celkovych MTH
atd.
neni mozné zcela omezit U¢ast poddodavatelu
o je zde ale moznost pozadovat u zakazek na sluzby nebo stavebni prace nebo zakazek
na dodavky zahrnujici umisténi nebo montaz, aby uréené vyznamné c&innosti byly
plnény pFimo vitéznym udastnikem VR (musi byt oddvodnéno povahou plnéni)
pozor na dodrzeni postupu u nepfimérené nizké nabidkové ceny
o nejprve je potfeba vyzadat si doplnéni informaci k této skute¢nosti a az nasledné je
mozné opodstatnéné ucastnika vyradit (neobhaji-li)
pozor na stfet zajm( u komise a rovnéz zakazek pod 500 tis. K& bez DPH, resp. 2 mil. K& bez
DPH v pfipadé zakazek na dodavky a/nebo sluzby, nebo 6 mil. K& bez DPH v pfipadé zakazek
na stavebni prace
pozor na dodrzeni postupu pfi zméné zadavacich podminek
o provede-li zadavatel zmény zadavacich podminek, pfiméfené prodlouzi Ihdtu pro
podani nabidek, a to podle povahy provedené upravy. Pokud provedena zména
zadavacich podminek muze rozsifit okruh moznych dodavatel(, prodlouzi zadavatel
Ihatu tak, aby od okamziku zmény c€inila celou plavodni délku Ihaty pro predkladani
nabidek, pfipadn& musi byt VR zruSeno a vyhlaSeno opakovan&. Zména lhity pro
podani nabidek musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele a zaroveh neprodlené
pisemné oznamena véem dosud znamym uc¢astnikiim. Zména lhaty pro podani nabidek

musi byt zvefejnéna jesté pred uplynutim plvodni Ihtty pro podani nabidek
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Prilohy
Pfiloha ¢.1
Pfiloha ¢.2
Pfiloha €.3
Pfiloha ¢.4
Pfiloha ¢.5
Pfiloha ¢.6
Pfiloha €.7

Pfiloha €.8

Oznameni o zahajeni vybéroveého fizeni

Zadavaci dokumentace

Nabidka

Evidenéni arch podanych nabidek

Jmenovani ¢lenli komise

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd a mi€enlivosti ¢lent komise

Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Vyhodnocovaci tabulka
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