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Prehled provedenych zmén ve verzi 3.0:

Kapitola Strana Strucny popis zmény

1.4.1 2 Specifikace pro opakovana plnéni.

1.4.2 2 Upresnéni k indikatorlim

2.10 7 Zména v uznavani zplsobilosti pfi doloZeni GUhrady ¢asti vydaja faktury.
1.7, Tab. za 49 Zpresnéni v ¢asti osobnich nakladd, dle vykladu Narodniho organu pro
kap. 2 ’ koordinaci

35 12 Doplnén odkaz na Generator nastrojl povinné publicity.

3.8 12 Doplnéno doporuceni ohledné fotodokumentace prvka publicity.

39 12 Pfidano ustanoveni o dodrZeni povinné publicity po obdobi udrzitelnosti

projektu.

Pfehled provedenych zmén ve verzi 4.0:

Kapitola Strana Strucny popis zmény
1.6 3 Doplnéni odpovédnosti PD za zatfidéni vydajl do RP, platna legislativa
2.16 9 Doplnéni k zpUsobilosti pred/po datu pfijatelnosti
2.17 9 Upresnéni k sazbam v mzdovych tabulkach
2.20 9 Narokovani DPH jako ZV
Upfesnéni zplsobilosti ndhrad platu u ¢astecnych tUvazkl/dohod na
Tab. 2 11 :
projektu
3.24 13 Uprava podminky umisténi plakatu v pfipadé hmotného predmétu

Prehled provedenych zmén ve verzi 5.1:

Kapitola Strana Strucny popis zmény

1.7 5 Doplnéni ke zpusobilosti projektové dokumentace
Tabulka ¢. ., T W
Zabu ac 11 Upresnéni k maximalni vysi pracovniho Uvazku

Prehled provedenych zmén ve verzi 6.0:

Kapitola Strana Strucny popis zmény

1.4 3 Upfesnéni zpUsobilosti vydaji u IP OP PIK

1.7 5 Vyskrtnuti mzdovych nakladd na zaméstnance jako nezpUsobilych vydaju
2.8.2 8 Doplnéni obsahovych udajli u ucetnich dokladd IP OP

2.18 11 Doplnén bod 2.18 ohledné zaméstnancli v ramci BCO projekt(

Tabulka €.

2 — Mzdy 13 Upfesnéni mezd za MD a RD.

pojistné

3.2.2 14 Zapracovani Metodického stanoviska k MP Publicita

3.2.3 14 Zapracovani Metodického stanoviska k MP Publicita

1 Zpusobilé vydaje

1.1 Zpusobilé vydaje jsou definovany ON, vychazeji z pravnich predpist EU a CR a musi splfiovat

obecné principy zpUsobilosti vydaja z hlediska vécného, pfimérenosti, ¢asu, umisténi a ucelu.

Zpusobily vydaj musi byt prokazatelny, doloZitelny, identifikovatelny a vynaloZen v souladu se
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1.2

1.3

1.4

14.1

O

zasadami hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti. Pravidla zpUsobilosti vydajl — zvlastni ¢ast
pro jednotlivé programy ¢i vyzvy mohou stanovit podrobnéjsi Upravu ve vztahu k jednotlivym
polozkam zpUlsobilych vydaja.

Vécna zplsobilost vydaje je definovana jako vydaj, ktery byl vynaloZzen na stanoveny ucel
projektu, spliiuje pravidla programu. Kazdy zpUsobily vydaj musi byt prokazatelné nezbytny
pro realizaci projektu a mit pfimou vazbu k projektu.

Pfimérenosti vydaje se rozumi dodrZeni principu 3E:

vy

vynaloZenim téchto prostifedkd, a to pfi dodrZzeni odpovidajici kvality plnénych tkol(.

Efektivnost je takové poufZiti prostiedkl, kterym se dosdahne nejvySse moziného rozsahu,
kvality a pfinosu plnénych ukol(l ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZzenych na jejich
plnéni.

Ucelnost je takové pouziti prostfedkd, které zajisti optimalni miru dosaZenf cild pfi plnéni
stanovenych ukolQ. Zasada je naplnéna, pokud vydaj splfiuje kritéria prijatelnosti projektu a
vede ke splnéni pozadovanych cilll (vyjadfenych ve formé indikatord povinnych k naplnéni).

Casova zplsobilost znamend, e zplisobilé vydaje jsou zdsadné vydaje vzniklé a uhrazené po
1. 1. 2014 nebo datu pfijatelnosti projektu (pficemzZ je rozhodujici datum, které nastalo
pozdéji) a do 31. 12. 2023. Vydaj nesmi byt uhrazen (a to ani zdlohové) prede dnem
pfijatelnosti projektu v pfipadé dotaci, u uvérl pred datem podpisu smlouvy o Uvéru. Pokud
dany program nestanovi odlisSny postup. U IP OP PIK Ize povaZovat za zpUsobilé také vydaje,
které vznikly pfed datem zahdjeni realizace projektu a jsou pro realizaci projektu nezbytné.
Projekty vSak nemohou byt schvéleny poskytovatelem dotace (a vydaje v ném uskutecnéné
uznany jako zplsobilé), jestlize byly fyzicky dokonceny nebo plné provedeny pred
predloZenim Zadosti o podporu, a to bez ohledu na to, zda pfijemce dotace proved| vSechny
souvisejici platby ¢i nikoliv. Zaroven neni zpUsobily vydaj, ktery by vznikl pred 1. 1. 2014.
V pfipadé nakupu sluzeb SW a licenci Ize jako zpUsobilé vydaje povaZovat pouze vydaje na
dobu realizace projektu. Dobu predplacené sluzby SW a licence presahujici dobu realizace
projektu je mozné uhradit v rdmci navazujiciho projektu prekryvajiciho dobu udrzitelnosti
dotycného projektu, ve kterém byla predplacena sluzba SW a licence pofizena.

Datum vzniku zpUsobilych vydajl je shodné nebo pozdéjsi s datem pfijatelnosti projektu,
které je uvedeno v detailu projektu v rdmci MS 2014+ jako <datum registrace (predbézné)
Zadosti o podporu>. Za datum vzniku vydajli se povazuje:

Zahajeni praci doloZené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku, popf. jinym zaznamem
o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni objednavky nebo DUZP, podle toho, ktery
z akt nastal drive.
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1.4.2

1.5

V pfipadech opakovaného plnéni jako jsou mzdy, najmy, sluzby, vydaje za energie, vodu,
plyn, teplo neni pro datum vzniku takového vydaje relevantni datum uzavieni smlouvy.
Vyse uvedené druhy vydajd mohou byt narokovany pouze za dobu realizace projektu.

Porovnani skuteéného a planovaného data ukonceni projektu je rozhodné pro stanoveni,
zda jiz byl naplnén ucel projektu a je mozné proplatit kone¢nou ¢astku dotace na projekt.
Pfijemce dotace je povinen ukonéit projekt nejpozdéji v den planovaného ukonceni
projektu dle harmonogramu v RoPD. K planovanému datu ukonceni projektu je pfijemce
dotace povinen splnit indikatory povinné k naplnéni, pokud vyzva ¢i zvlastni ¢ast RoPD
nestanovi jinak a zajistit, aby toto splnéni mohlo byt ze strany poskytovatele (nebo jim
povérené agentury) zkontrolovano, popf. vyhodnoceno, pokud dany program nestanovi
odliSny postup. Skutecné datum ukonceni projektu urci pfijemce v Zadosti o platbu s
prihlédnutim k charakteru konkrétniho projektu. Za skute¢né ukonéeni projektu se
povazuje:

datum vydani kolaudaéniho souhlasu,

datum vydani rozhodnuti o uvedeni do zkusebniho provozu (tim neni dotéena povinnost
prijemce dotace dolozit poskytovateli kolaudacni souhlas, tento musi byt dolozen
nejpozdéji do 18 mésicl od skutecného ukonceni projektu, pokud RoPD ¢i jeho ostatni
prilohy nestanovi jinak),,

datum uvedeni majetku do stavu zplsobilého k uzivani dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucéetnictvi, dle provadéci vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ¢. 504/2002 Sb.,

datum uhrady posledni dluzné ¢astky dodavatellim (zahrnuté do zpUsobilych vydaja),

datum uskute¢néni posledniho zdanitelného plnéni v ramci planovaného ukonceni
projektu,

datum skutecného splnéni cilové hodnoty indikatoru(() povinného(ych) k naplnéni.

Umisténi — projekt musi byt realizovan na Gzemi Ceské republiky s vyjimkou hlavniho
mésta Prahy (tj. podpora z OP PIK na Uzemi Prahy je vyloucena). Mistem realizace mlze
byt v pfipadé podnikatelskych subjektd pouze provozovna/sidlo pfijemce dotace, ktera(é)
je (po svém dokonceni bude) registrovana(é) na Zivnostenském ufadé. Uvedené plati,
pokud zvlastni ¢ast pravidel zpUsobilych vydajd nestanovi jinak. Pfijemce dotace mize
projekt realizovat na vice mistech. U mobilnich a prenosnych predmétli (notebooky,
dopravni prostfedky) je mistem realizace ta provozovna, u niz je dany pfedmét veden
v Ucetni evidenci (evidenci majetku). Pokud je potizovan majetek, ktery je sdilené
vyuZivan na vice mistech, z nich? néktera nesplriuji podminku umisténi na tzemi CR nebo
mimo hl. m. Prahu (napf. spolecné pravo kvyuZivani softwaru), pak je zplsobilym
vydajem pomérna cast pofizovaci ceny tohoto majetku odpovidajici mife vyuzivani
v provozovnach umisténych ve zpUsobilych regionech (pomér muizZe byt stanoven bud




Ptiloha Opera¢niho manualu OP PIK
EVROPSKA UNIE T2A 3 M Pravidl >
: s == Cislo Ao
Sy s e azpisobilostia | .. =SO . | Platost od: *ﬁw
a inovace pro konkurenceschopnost publ |C|ty _ Obecné Vy ani aG/t(l)la 1zace: 14 12 2020 BRUMYSLU A OBCHODU
Cast

1.6

podilem na celkovém poctu provozoven, podilem pracovnik(i umisténych ve zpusobilych
regionech na celkovém poctu pracovnikl prijemce dotace). Pokud jsou mista realizace
jednoho projektu v regionech s rlznou mirou podpory dle regiondini mapy intenzity

evvs

Pro rozliseni na investi¢ni a neinvesti¢ni vydaj nejsou rozhodujici limity dle zakona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijm0 v platném znéni, tedy 40 000 K¢ (60 000) K¢, ale uvodni
ucetni zattidéni vydajd do pfislusné polozky dle ocenéni daného Ucetni jednotkou. V ramci
poloZek oznacenych jako investi¢ni jsou zplsobilé jen vydaje na pofizeni dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku, pokud vyzva nestanovi jinak. Do pofizovaci ceny lze
zahrnout zpUsobilé vydaje dle § 47 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., v platném znéni. Zatfidéni
vydajl do rozpoétovych polozek je vidy plné na zodpovédnosti zadatele/pfijemce dotace.

Rozpocet projektu slouZi pro podrobnéjsi rozpis zpUsobilych vydajl. S vyjimkou ¢lenéni na
investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje a pripadd kdy rozpoctova polozka ma pfimy obraz v Ucetni
osnové (napfiklad software), neni zadvazny pro nasledné zauctovani zpUsobilych vydaju.

Je mozné akceptovat i pfipady, kdy Zadatel rozpocet agreguje podle zpUsobu zaucétovani

(napfiklad nepouZije rozpoctovou polozku Projektova dokumentace a veskeré vydaje zahrne

pod rozpoctovou polozku Novostavby) a to pri sou¢asném splnéni podminek:

O

agregované polozky musi mit shodnou miru podpory,

agregované polozky musi byt ve shodné skupiné (investi¢ni/neinvesti¢ni vydaje/de
minimis),

agregované polozky nesmi byt omezeny pevnou ¢astkou,

agregované polozky nesmi mit nastaven vnitini limit.

Zadatel/pfijemce dotace je povinen dodriovat pfi Gétovani platnou legislativu:

O O O O O O O

1.7

O

Zakon €. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi
Zékon €. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sh.

Ceské ucetni standardy ¢. 401 a7 414

Cesky ucetni standard pro podnikatele ¢. 013

NezpUsobilé vydaje jsou:
vydaje vzniklé nebo uhrazené (a to i zalohové) pred 1. 1. 2014 nebo pred datem
pfijatelnosti projektu (pficemz je rozhodujici datum, které nastalo pozdéji), s vyjimkou IP
OP PIK, u nichZ se aplikuje postup dle kapitoly 1.4 tohoto dokumentu
vydaje vzniklé po datu ukonceni projektu nebo uhrazené po 31. 12. 2023 (pficemz je
rozhodujici datum, které nastalo dfive),
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vydaj, ktery nesplriuje ucel projektu,

vydaj, ktery neni fadné vykazan,

DPH, pokud Ize uplatnit ndrok na jeji odpocet,

uroky z uveér(, splatky uvérq,
vydaje na soudni spory,
penale, pokuty,

aktivace neni zpUsobilym vydajem, pokud Pravidla zpUsobilosti vydaji — zvlastni ¢ast

nestanovi jinak,

leasing neni zplGsobilym vydajem, pokud Pravidla zpUsobilosti vydajli — zvlastni ¢ast

nestanovi jinak,

administrace projektu — zpracovani zadosti 1. stupné, 2. stupné, projektového zaméru,

studie proveditelnosti a Zadosti o platbu, pokud Pravidla zpUsobilosti vydaji — zvlastni

Cast nestanovi jinak (s tim, Ze ndklady spojené s vypracovanim projektové dokumentace,

resp. dalsi naklady na pfipravné prace, pokud vznikly pfed podanim Zadosti o podporu,
mohou byt podporeny v rezimu de minimis dle Natizeni Komise (EU) ¢. 1407/2013

v aktualnim znéni).

2 Vykazovani zpusobilych vydaju

2.1 Prijemce je povinen fradné vykazat zpUsobily vydaj narokovany pro dany projekt

pfislusnym ucetnim dokladem. Ucetni doklady musi byt oznaceny &islem projektu. Doklad

musi splfiovat naleZitosti Gcetniho dokladu dle § 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

s vyjimkou data vystaveni dokladu a podpisovych zaznam( odpovédnych osob. Doklady

musi byt predkladany v afednim jazyce (Cestiné). V pfipadé doklad( v cizim jazyce si

poskytovatel dotace vyhrazuje pravo vyzadat si jejich Gredni preklad.

2.2 Ucketni doklad musi byt prokazatelné uhrazen dodavateli, aby bylo moZné zahrnout

polozku do zpUsobilych vydaji. Uhrada mdze byt provedena v hotovosti, bezhotovostnim

pfevodem nebo zapoétem. Uhradu dluzné €astky dodavatelim je mozné provést i po

skutecném ukonceni projektu v pfipadé Zze DUZP daného pfipadu nastalo nejpozdéji v den

planovaného ukonceni projektu.

2.3 Akceptovatelné uhradové doklady jsou:

Tabulka ¢. 1

Zpusob uhrady

Doklady

Nalezitosti

Hotovostni

PFijmovy pokladni doklad
Paragon

Doklad o dobirce vystaveny
Ceskou postou nebo kuryrni
sluzbou

Vydajovy pokladni doklad od
pfijemce (dale jen ,VPD")

Identifikace obou smluvnich stran (pokud to charakter
dokladu nevylucuje)

VS/¢islo Gcéetniho dokladu (pokud se doklad vztahuje
k fakture, pokud ne, potom predmét plnéni)

Castka a ména uhrady

Datum uhrady

VPD od pfijemce musi obsahovat razitko i podpis
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potvrzeny dodavatelem

Postovni poukazka

dodavatele. V pfipadé, Ze dodavatel nema razitko (napr.
zahrani¢ni dodavatel nebo mala firma) je moiné
akceptovat doklady prokazujici Uhradu i bez razitka

Vypis z bankovniho uctu
(i elektronicka verze).

Identifikace banky

Cislo bankovniho G¢tu, z kterého je Uhrada provedena
(pokud se neshoduje s ¢islem G¢tu uvedenym v ZoP, na
ktery md byt zasldna dotace, je nutné dolozit identifikaci
majitele uctu — prvni stranu vypisu z bankovniho Uctu,
smlouvu o bankovnim uGctu nebo potvrzeni o majiteli
bankovniho uctu

Cislo Guétu dodavatele (shodné s¢&. 0. na faktufe) nebo
jeho Uplny nazev; pokud provedla Uhradu treti osoba, je
nutno dolozit, zjakého prdvniho titulu, napfiklad

Bezhotovostni Printscreeny nejsou advokatni uschova pfi ndkupu nemovitosti)

akceptovatelné. VS/¢islo ucetniho dokladu
Castka a ména prevodu (v pFipadé Ghrady &astky
v zahraniéni méné z bankovniho Uctu vjiné méné je
potfeba, aby na vypisu z bankovniho uctu (dale jen
,VBU“) byla uvedena i uhrazena ¢astka v zahraniéni méné
nebo je na VBU uveden kurz, dle kterého je mozné uréit
ekvivalent uhrazené castky, v opacném pfipadé je nutné
dolozit avizo o zahrani¢ni platbé)
Den odepsani ¢astky z Gctu.
Identifikace obou smluvnich stran
vS/Cislo uéetniho dokladu
Castka a ména, kterd je predmétem zapoctu dle

Dohoda o zapoctu — zapocet | jednotlivych faktur
Zapocet pisemné potvrzeny druhou Datum podpisu druhé smluvni strany

stranou

Podpisy a razitka obou smluvnich stran. V pfipadé, Ze
dodavatel nema razitko (napf. zahrani¢ni dodavatel nebo
mald firma) je moZné akceptovat doklady prokazujici
Uhradu i bez razitka.
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2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Chybéjici nalezitosti dokladu je tfeba doplnit priloZzenim dalsSich prikaznych dokument,
které tyto naleZitosti budou obsahovat (napf. vyuctovaci fakturou k zalohové fakture),
avizem o provedené uhradé, potvrzenim od dodavatele, jehoZ vzor je k dispozici na
WWW.mpo.cz, www.agentura-api.org, potvrzenim od banky).

VS/¢islo ucetniho dokladu se shoduje s VS/¢islem ucetniho dokladu na dokladu o Uhradé.
VS Géetniho dokladu se shoduje s VS uvedenym v ZoP (s vyjimkou pfipadd, kdy je VS na
dokladech od stejného dodavatele shodny a doklad je hrazen pod cislem ucéetniho
dokladu, zde je v ZoP zapsano &islo dokladu). Primarné se do ZoP zapisuje VS dokladu,
paklize jej doklad neobsahuje, pouzije se jako VS ¢. faktury. V pfipadé, ze neni na dokladu
uvedeno ani €. faktury, poutzije se jako VS konkrétni DUZP faktury ve formatu: dd.mm.rrrr,
pripadné IC pFijemce platby.

V pfipadé faktury s uvedenim uhrady ,hotové” je pozadovano doloZeni Uhrady (napf.
pfijmovym pokladnim dokladem, vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym
dodavatelem, potvrzenim od dodavatele nebo razitkem ,zaplaceno”). Toto se nevztahuje
na pripady, kdy je zcela evidentni, Ze doklad je vystaven proti slozeni hotovosti, napf.
paragon, faktura z velkého obchodniho fetézce atp. Uhradu neni tieba dokladat v piipadé,
kdy je z Ucetniho dokladu zfejmé, Ze jiz byl uhrazen.

V pfipadé platby pres platebni branu (napf. PayU, PaySec, PayPal) je nutné dolozeni
vypisu z bankovniho ucétu. Pokud bankovni vypis nebude obsahovat veskeré poZzadované
Udaje, je nutné doloZeni vypisu z uctu na platebni brané, prip. doloZeni dalsich
podplrnych dokumentd (napf. potvrzeni od dodavatele).

V pripadé uhrady dokladu, kterym prijemce doklada vysi a existenci zpUsobilého vydaje
pomoci platebni karty, je tuto Uhradu mozné uznat:

2.8.1 vySe ucetniho dokladu nizsi nebo rovna 35 000,- K¢ véetné DPH

2.8.2

ucéetni doklad (identifika¢ni znaky: 1/ datum; 2/ ¢astka; 3/dodavatel),
bankovni vypis (identifikacni znaky: 1/ ¢astka; 2/ dodavatel; v ptipadé, Zze bankovni vypis
neobsahuje oba identifikacni znaky, je nutné doloZit platbu potvrzenim od dodavatele.

vyse ucetniho dokladu vyssi nez 35 000,- K¢ véetné DPH

Ucéetni doklad (identifikacni znaky: 1/ datum; 2/ ¢astka; 3/ dodavatel),

bankovni vypis (identifikacni znaky: 1/ ¢astka; 2/ dodavatel); u Ucetnich dokladd nad 35
000,- K¢ véetné DPH je tfeba dolozit navic potvrzeni od dodavatele (pfi platbé kartou neni

uvadén VS dokladu, ztohoto divodu je vyZadovano potvrzeni od dodavatele jako
podpurny doklad) k doloZeni vazby na VS.

platba kartou na internetu
uéetni doklad (identifikaéni znaky: 1/ datum; 2/ ¢astka; 3/dodavatel)
bankovni vypis (identifikacni znaky: 1/ ¢astka; 2/ dodavatel)
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2.9

2.10

Na bankovnich vypisech musi byt i ostatni naleZitosti: den odepsani ¢astky z uctu, Cislo
majitele Uctu a identifikace banky.

POSTUP U IP OP PIK

V ramci administrace IP OP PIK neni datum transakce uvedené na dariovém dokladu
relevantni, ale je podstatny datum odepsani ¢astky na bankovnim vypisu.

V ramci administrace IP OP PIK platby se statutem "nakup u obchodnika" na vypise
jednoznaéné nestanovuji fyzickou platbu kartou v misté obchodnika pres platebni
terminal, ale jednd se i o ndkupy pres internet (neni vyZzadovano doloZeni stvrzenky z
platebniho terminalu).

V ramci administrace IP OP PIK je stanovena vyjimka u platby kartou na internetu za
letenky. Ndklady za pofizeni letenek, kdy neni mozné ziskat od letecké spolecnosti darfovy
doklad, ale pouze elektronickou letenku, jsou uznatelné i na zakladé rezervacniho
formuldre letenky, vystavené elektronické letenky a palubnich listk(i. Na nékterém z
téchto dokladl musi byt vyznadeny zadkladni Udaje nahrazujici uUcetni doklad: jméno
Ucastnika ZPC, cena, datum a nazev letecké spolecnosti. V pfipadé, kdy neni mozné
dolozit palubni listek, je mozné jej nahradit jinym podplrnym dokumentem prokazujicim
Ucast na dané akci (fotka, potvrzeni od poradatele ad.).

V rdmci administrace IP OP PIK pfi hromadné uhradé platebni kartou pres internet neni
vyZadovdn soulad ¢astky na vypise z bankovniho Uctu s ¢astkou na ucetnim dokladu, avsak
jen v pfipadé, kdy soucet Castek na ucetnich dokladech odpovidd souhrnné ¢astce na
vypise z bankovniho G¢tu a z doloZenych dokladi je vydaj prokazatelny.

V rdmci administrace IP OP PIK neni u plateb striktné vyZzadovdn presny soulad ndzvu
dodavatele na ucetnim dokladu a na vypise z bankovniho uctu, kdy z doloZzenych ucetnich
dokladt je vydaj prokazatelny.

U zahranicnich plateb v ramci administrace IP PIK je pfijatelné, aby chybéjici VS na vypise z
bankovniho Uc¢tu byl nahrazen jinym jednoznaénym identifikdtorem. Napf. jméno
cestujiciho u platby za letenku, ndzev ubytovaciho zafizeni, ndzev rezervacniho systému
nebo predmét plnéni. Avsak jen v pfipadé, Ze jednoznacny identifikator je uveden jak na
vypise z Uctu, tak i na dafiovém dokladu a vydaj je tak prokazatelny.

V pripadé IP OP PIK je pfipustné pro pfijemce (realizatory) doloZit ¢estné prohlaseni se
seznamem pouzivanych platebnich karet. Toto cestné prohldseni nahrazuje povinnost
dolozeni vazby na VS. V ptipadé IP OP PIK, kdy probihaji platby vice faktur najednou
jednou uhradou je nutné doloZeni VS vsech faktur (napf. avizem o provedené platbé) a
zaroven doloZeni vSech faktur z Uhrady souvisejicich s projektem, aby bylo mozné
zkontrolovat, Ze byly vSechny radné uhrazeny. V opacném pripadé je nutné dolozit
potvrzeni od dodavatele.

Bude zpUsobild pouze ta c¢ast vydaju, kterd bude mit doloZzenou Uhradu (pokud bude
faktura obsahovat i nezpUsobilé vydaje, neni potfeba dokladat Uhradu celé faktury). Pri
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2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

dolozZeni Uhrady casti faktury, bude uznana jako zplsobild pouze doloZzena cast vydajd.
K zalohové fakture je tfeba vidy doloZit fakturu vyuctovaci. Pokud je DUZP na vyuctovaci
faktufe po datu ukonceni projektu, je pfijemce povinen prokazat, Ze predmét plnéni
realné nastal nejpozdéji v den ukoncéeni projektu.

V pfipadech uhrazeni jen ¢asti faktury z divodu reklamace se zapocitava do zplsobilych
vydaji uhrazenda Castka a pro ucely autorizace neni poZadovano doloZeni uhrazeni celé
faktury.

V ptipadé zadriného je pripustné uhradit fakturu bez zadrzného. Toto je mozné pouze
tehdy, kdyz se zadrznym je jednoznacné pocitdno — tj. na fakture je v kolonce , k dhradé”
uvedena vyse bez zadrzného nebo jeho existence a vySe jednoznacné plyne ze smlouvy o
dilo (pak jeho vycisleni na fakture neni nutné). Zplsobilym vydajem je celd uhrazena
Castka bez DPH (v pfipadé neplatce véetné DPH).

V pfipadé pofizeni majetku nebo sluzeb v cizi méné (fakturace v cizi méné) je zpUsobilym
vydajem skutecné uhrazend castka prijemcem za dané plnéni v K¢ v den Uhrady, nikoliv
ucetni hodnota tohoto plnéni ocenénd v Ucetnictvi pfijemce dle platné ucetni legislativy.
KdyZz je uhrada realizovana z uctu prijemce vedeného v éeské méné, je zplsobilym
vydajem castka v K¢ ke dni Uhrady. Nebo pokud je Uhrada realizovana z uctu v cizi méné
prijemce, je zplsobilym vydajem castka v K¢, ktera je vypoctena z ¢astky uhrazené v cizi
méné prepoctené na K& kurzem devizového trhu vyhldgenym Ceskou nérodni bankou
(CNB) ke dni Ghrady.“

K Zadosti o platbu neni nutné dokladat ucetni doklady a Ghradové doklady, a to do vyse
10 000,- K¢ celkovych zpUsobilych vydajl za jeden Ucetni doklad. Tyto doklady je pFijemce
povinen zapsat do aplikace MS2014+ a jejich kontrola ze strany poskytovatele dotace
bude vyluéné probihat v rdmci kontrol na misté. V pfipadé, kdy v ramci jedné rozpoctové
polozky si Zadatel narokuje vice Ucetnich doklad(l do 10.000 K¢ zpUsobilych vydaji, zapise
doklady do Souhrnné tabulky doklad(i do 10 tis. K¢ a nasledné pak kumulativné dle dané
tabulky na soupisku doklad( Zadosti o platbu. Doklady tykajici se mzdovych nakladd je
tfeba dolozit vZdy, u opakovanych plnéni (napf. ndjemného) je potieba doloZit smlouvu
nebo obdobny doklad. Pokud je hodnota celého plnéni u neskladovatelnych dodavek a
jinych dodéavek a sluzeb nad 10 000,- K¢ zpUsobilych vydaju, je tfeba doloZit vyuctovaci
fakturu, a to i vpfipadé, pokud bude vyuctovaci faktura do 10000,- K¢ celkovych
zpUsobilych vydaji. Toto ustanoveni neplati pro IP OP PIK s vyjimkou tuzemskych
pracovnich cest.

U neskladovatelnych dodavek je mozné v rdmci jedné ZoP uznat i zalohové faktury, aniz
by byla priloZzena faktura vyulctovaci. Vyuctovaci fakturu je nutné doloZit nejpozdé;ji
v posledni etapé projektu.
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2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

Je-li na vyuctovaci fakture DUZP po datu pfijatelnosti, nezplsobilym vydajem je zaloha
uhrazena pred datem pfijatelnosti projektu a zpUsobilym vydajem je zaloha uhrazena po
datu pfijatelnosti projektu. Pokud je jedna faktura vystavena pred datem pfijatelnosti
projektu a je uhrazena po datu pfijatelnosti projektu a plnéni, ke kterému se vztahuje,
probiha prokazatelné az po datu pfijatelnosti projektu, je moiné toto povazovat za
zpUsobily vydaj.

Cestovni a mzdové naklady je tfeba uvadét do doporucenych (predepsanych) tabulek,
které jsou k dispozici na www.mpo.cz a www.agentura-api.org. U tabulek ve formatu .xls
je nutny podpis statutarniho zastupce (elektronicky nebo pisemny). Sazby v mzdovych
tabulkdch se mohou liSit na zdkladé typu prijemce. Ustanoveni tohoto bodu neni zdvazné
pro IP OP PIK.

V ptipadé pracovnik(l BCO, ktefi maji schvalenou Statni tajemnici vyjimku (referatnik c.j.
MPO 194604/20/71600/11000 ze dne 21.5.2020) ohledné pouzivani vlastnich osobnich
automobilll, odpovidd za schvalovani pracovnich cest, kontrolu vydajli a nasledné
schvalovani nakladd na tyto cesty centrala BCO, sekce 71000 a dale sekce 61000. Pred
uskute¢nénim pracovni / sluzebni cesty musi mit pracovnik BCO schvéleny cestovni ptikaz.
Po navratu z pracovni cesty je nutno provést jeji vyuctovani, pfiloZit knihu jizd za dané
obdobi a predloZit zprdvu z pracovni cesty. Nahrada za pouZiti vlastniho soukromého
osobniho automobilu k pracovni cesté bude poskytnuta ve formé zakladni ndhrady a
nahrady za spotfebované pohonné hmoty ve vysi dle schvaleného a prokazaného rozsahu
ujetych kilometrd a ve vysi podle zakonnych predpist, zejm. zakonem ¢.262/2006 Sb.,
zadkonik prace, v znéni pozdéjsich predpist.

U rezijnich nakladl je moZné poutzit zjednodusené vykazovani vydaja pausalni sazbou az
do vyse 15 % zpUsobilych pfimych nakladd na zaméstnance

Poskytovatel dotace/ZS si vyhrazuje pravo vyzadat si v pfipadé pochybnosti dalsi podklady
od prijemce dotace.

Je v odpovédnosti poskytovatele dotace/ZS, aby se dostatetnym a prokazatelnym

zpUsobem (tj. na zakladé dokumentl predloZenych pfijemcem) ujistil, Ze narokovana DPH
je uznatelna a Ze vci OFS byla danova povinnost ze strany pfijemce splnéna.
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Tabulka €. 2
Druh Vymezeni zpisobilého vydaje Uéetni a jiné doklady Uhrada
Kupni cena pozemku max. do vyse stanoveni posudkem soudniho znalce. Kupni smlouva
Pozemek Tato vydajova polozka nesmi presahnout 10 % z celkovych skutecnych zpUsobilych Vypis z katastru nemovitosti obecné
vydajl. ZpUsobily je vydaj do vySe stanovené znaleckym posudkem. Posudek soudniho znalce k cené
Stavebni povoleni
Stavebni denik
Kolaudacéni souhlas (lze dolozZit i
;. .. , .. ozdéji na zdkladé dodatku «
Stavebni prace Pofizovaci cena staveb, nové vystavby. P ) ) obecné
Faktura
Smlouva o dilo
Preddvaci protokol stavby
Inventdrni karta majetku
, , Dodaci list
Dlouhodoby hmotny
. , o , . Faktura .
movity a nehmotny | Potizovaci cena majetku. obecné

majetek

Preddvaci protokol
Inventdrni karta majetku

Mzdy a pojistné

Pracovnik mlze mit maximalné 1,0 dvazku (ve vyjimecnych a odlvodnénych ptipadech az
1,2 Uvazku) v rdmci organizace, vCetné partneru, realizujici projekt, tzn. i véetné ¢innosti
mimo zapojeni do daného projektu pod stejnym zaméstnavatelem.

Osobni naklady pracovnikd, ktefi se pfimo podileji na realizaci projektu a jen za dobu, kdy
pracuji na projektu; z tohoto pohledu je dlilezitd prima souvislost s realizaci
projektu/programu.

Mzdova tabulka s prohlasenim o
Uhradé (S vyjimkou IP OP PIK, které
pro své potieby/kontrolu mohou
evidovat mzdovou tabulku s jinymi
udaiji)

nedoklada se

Smlouva/objednavka

Sluzby Naklady na sluzby nezbytné pro realizaci projektu po dobu realizace projektu. Faktura obecné

Neskladovatelné Energie, voda, plyn, teplo spotfebované v misté realizace nezbytné pro realizaci projektu Smlouva/objednavka obecné
dodavky gie, » PIyN, teplo sp yinep pro) " | Faktura

. . . . i . . . Smlouva/objednavka .

Najemné Ndjemné v misté realizace po dobu realizace projektu. Faktura /obj obecné
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Material

Material nezbytny pro realizaci projektu.

Smlouva/objednavka

Faktura obecné
Tabulka Rozpisu cestovnich
nakladd véetné prohlaseni prijemce
. . "o . oy , .y - . dotace — z hlediska poZadavk(l na | doklada se na
Cestovné Naklady pracovnikd na tuzemské a zahraniéni pracovni cesty, jeZ souvisi s projektem.

publicitu bude soucdsti Podpis
prohlaseni zaméstnance (pro IP OP
PIK — viz bod 2.17).

vyzadani
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3 Publicita

3.1 Mezi povinné nastroje publicity patfi internetova stranka Zadatele/pfijemce, pokud
takova stranka existuje. DalSimi povinnymi nastroji jsou v zavislosti na nize uvedenych
podminkach, doc¢asny billboard, stala pamétni deska/staly billboard, plakat.

3.2 Podminky povinnych nastroja:

3.2.1 Internetové stranky, pokud je Zadatel/pfijemce vlastni, obsahuji struény popis
projektu/operace Umérny mife podpory, véetné jejich cilG a zdlrazni, ze je na dany
projekt/operaci poskytovana finan¢ni podpora od EU.

3.2.2 Docasny billboard (umistény v misté snadno viditelném pro verejnost jen po dobu
realizace projektu) je pouzit u projektd/operaci, které spliuji obé nasledujici podminky:
o projekt/operace spociva ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci,
o celkova vyse podpory z EFRR nebo FS presahuje 500 000 eur.

V pripadé, Ze fyzickd, pfipadné vyrazna estetickd omezeni na misté realizace projektu
zabranuji prijemci vice projektl/operaci umistit pro kazdy projekt/operaci docasny
billboard zvlast, je mozné umistit vice projektl/operaci na docasny billboard, pokud jsou
tyto projekty/operaci v jednom misté, financovany z OP PIK a za ptedpokladu, Ze viechny
povinné informace na téchto nastrojich budou Citelné, jasné a uvedené oddélené.

3.2.3 Stala pamétni deska/staly billboard je pouZit u projekti/operaci, které splriuji obé
nasledujici podminky:
o celkovd vyse podpory’ z EFRR nebo FS pfesahuje 500 000 eur,

o projekt/operace spociva v nakupu hmotného predmétu, financovani infrastruktury i
stavebnich praci.

Stald pamétni deska/staly billboard se vystavi nejpozdéji do tfi mésicd po dokonceni
projektu/operace v misté snadno viditelném pro verejnost. Na desce/billboardu musi byt
uveden nazev a hlavni cil projektu/operace a logo EU nesouci informaci o fondu a OP.

V pfipadé, Ze fyzickd omezeni na misté realizace projektu zabranuji ptijemci vice
projekti/operaci umistit pro kazdy projekt/operaci stdlou pamétni desku nebo stély
billboard zvlast, je mozné umistit na stdlou pamétni desku nebo staly billboard vice
projektli/operaci, pokud jsou tyto projekty/operace v jednom misté, financovany z OP
PIK a za predpokladu, Ze vSechny povinné informace na téchto nastrojich budou ¢itelné,
jasné a uvedené oddélené

3.2.4 Plakat? s informacemi o projektu v min. velikosti A3 bude pouZit u projektti/operaci, které
spliuji alespon jednu z nasledujicich podminek:
o celkova vyse podpory z EFRR nebo FS nepresahuje 500 000 eur,

1 Vyse podpory u realizovanych projektd/operaci pred vydanim RoPD se uréi z pozadované ¢astky uvedené v podané Zadosti o podporu. U
projektl/operaci realizovanych po vydani RoPD se uvaZuje ¢astka uvedend v RoPD.

2 plakat mize byt nahrazen stalou pamétni deskou ¢i stalym billboardem dle kapitoly 3.2.3 tohoto dokumentu.
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o celkova vyse podpory z EFRR nebo FS presahuje 500 000 eur a projekt/operace nespodiva
ve financovani infrastruktury ¢i stavebnich praci.

Plakat Zadatel/pfijemce umisti po zahdjeni realizace projektu na misté snadno
viditelném pro verejnost (v misté realizace projektu, pripadné v sidle pfijemce),
jakou jsou vstupni prostory budovy. Realizuje-li pfijemce vice projektl v jednom
misté, lze umistit pouze jeden plakat.

3.2.5 Slavnostni ukonceni projektu neboli ,OPEN DAYS“ je povinnym nastrojem publicity pro
projekty/operace, se schvalenou dotaci presahujici vysi 50mil. K¢. Toto ustanoveni neplati
pro projekty TP.

3.3 Casova relevantnost publicity. Publicita je povinnd od okamziku zahdjeni projektu
(zahajeni praci). Zahajenim praci se rozumi bud zahdjeni stavebnich praci v ramci
investice, nebo prvni pravné vymahatelny zdvazek objednat zafizeni ¢&i jiny zdvazek,
v jeho? dlsledku se investice stava nezvratnou, podle toho, ktera udalost nastane dfive.3

3.4 Plocha povinné publicity u povinnych néstrojli. Je oblast pro umisténi Loga EU pfipadné
loga fidiciho organu. Logo EU se umistuje v souladu s parametry uvedenymi v Manualu
jednotného vizualniho stylu (JVS). Tato plocha musi v souladu s nafizenim vidy mit
minimalné 25% plochy predmétu.*

3.5 Parametry prvkl publicity — provedeni znak(, log, jejich velikosti, rozmérd apod. je
uvedeno v Manualu JVS ESI fondd v PO 2014-2020. Zadatelé/pFijemci mohou vyuzit
Generator nastrojl povinné publicity dostupného na
www.publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1.

3.6 Ceskd verze loga OP PIK ma nasledujici podobu (ostatni podoby jsou uvedeny ve
zminéném manudlu):

** % EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Operaéni program Podnikani

LI g .
L a inovace pro konkurenceschopnost

3.7 Umisténi log. Loga se vidy umistuji tak, aby fazenim horizontdlné vedle sebe nebo
vertikalné pod sebe dodrZovala nasledujici pravidlo o pozici: Logo EU je vidy na prvni
pozici zleva v horizontalnim razeni a na nejvyssi pozici ve vertikdlnim fazeni. Pokud je
pouZito logo RO (tj. MPO), je umisténo na druhé pozici. Minimalni vzdalenost mezi logy je
vzdy vétsi, nez je vétsi z obou ochrannych zén umistovanych log. Velikost Loga EU musi
byt shodnd nebo vétsi nez logo MPO tzn., Ze logo MPO bez ochranné zény musi byt
mozné umistit do imaginarniho obdélniku o stranach s velikosti shodné s pouZitym Logem
EU.

3 Za zahdjeni praci se nepovazuji nakup pozemku a pfipravné prace, jako je ziskani povoleni a zpracovani studii proveditelnosti (viz Nafizeni
€. 651/2014 ¢lanek 2 bod 23).
4 U plakatu, v pfipadé uvedeni vice nazvl projektl/operaci na jednom plakatu, je mozno plochu imérné snizit pfi zachovani ¢itelnosti.
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3.8 Prijemce je povinen uchovavat doklady souvisejici s propagaci pro potieby kontroly.
Doporucujeme proto pofizovat zdznamy informacnich a propagacnich opatfeni, napfr.
fotografie billboardu, plakatu, screenshot webovych stranek apod.

3.9 Povinnou publicitu je nutné dodrzovat i po dobu udrZitelnosti projektu dle podminek

uvedenych v RoPD.

3.10 Prepocet kurzl. Pro veskeré prepocCty EUR na CZK vtéchto pravidlech plati, Ze se
prepocitavaji kurzem Evropské komise platnym pro mésic, ve kterém bylo vyddano RoPD
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm).

Pokud je publicita realizovana jesté pred vydanim RoPD, pak se vychazi z poZzadované
Castky dotace a pouzije se kurz EK platny pro mésic, ve kterém je opatfeni publicity

realizovano.

4 Prilohy:

Priloha €. 1 Potvrzeni od dodavatele o zaplaceni

Priloha €. 2 Predepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (véetné prohlaseni)
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