Jak na MSP ve trech krocich
1) Zjistit koho vlastnim a kdo jsou moji vlastnici, €i dalSi partnefi a spojenci

Do vlastnické struktury se zapoé&itavaji vazby od podilu 25 % vy3e. Udaje za partnerské podniky
(partnery), tj. podniky svazbou 25 % az 50 % vcetné, se k Udajiim za Zadatele pfictou
pfislusnym procentem. Udaje za propojené podniky (spojence), tj. podniky s vazbou nad 50
%, se pricitaji ze 100 %. Zapocitavaji se partnefi/spojenci pfimi i nepfimi. Partner partnera
Zadatele a spojenec partnera spojence Zadatele se jiz k udajliim Zadatele nepficitaji. Propojeni
pres fyzické osoby je specifické a blize je popsano zde. Relevantnimi vazbami jsou takové,
které existuji v aktualnim ¢ase, resp. v dobé vypInéni Prohlaseni k ROPD/ZOP viz bod 3.
Doporucujeme si tyto vazby graficky znazornit viz zde.

TIP: Pro zjisténi vazeb lze vyuzit https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik (volba Verfejny rejstiik
podle FO/PO v angaZma) a pro grafické znazornéni https://www.podnikani.cz/.

2) Zajistit ucetni vykazy od vSech zapocitanych pravnickych osob a fyzickych
osob podnikajicich?

Financni vykazy, danova pfiznani a jejich prilohy, pfilohy k ucetnim zavérkam vsech
zapocitanych PO/FO podnikajicich, a to za posledni dvé uzavienda a schvalend Géetni obdobi?
tzn. rok N a N-1, pripadné N-2 (pokud se velikost podniku v roce N a N-1 [isi).

Dariova priznani fyzickych osob podnikajicich véetné priloh (tj. vykonavajicich hospodarskou
¢innost), které jsou primymi i neprimymi partnerskymi / propojenymi podniky Zadatele.

V pripadé akciovych spolecnosti, druistev apod. také seznam akcionafli / druistevnikd,
nejsou-li majitelé posuzovanych podnik( uvedeni ve Verejném rejstiiku.

Vyse uvedené dokumenty musi predevsim obsahovat informace o poctu zaméstnanct,
obratu (pfijmech) a vysi aktiv (majetku).

NedoloZeni dokumentace potiebné k ovéreni velikosti podniku mlzZe byt divodem pro
zamitnuti projektu pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

TIP: Zajistit si dokumenty v dostate¢ném predstihu, pfip. zajistit zvefejnéni dokumentu ve
Shirce listin. Pokud zapocitanda FO podnikajici redlné nevykonava hospodaiskou ¢innost,
doporucujeme prerusit, prip. zrusit Zivnostenské opravnéni, jinak bude povaiovana za
podnik a dokumenty za tuto FO budou pozadovany ke kontrole.

! pokud jsou uvedené dokumenty zvefejnény ve Shirce listin, nebo jiném vefejném rejst¥iku, nemusi je 7adatel
ke kontrole predkladat, postaci na né uvést odkaz.

2 Ueetni zavérka sestavena a potvrzend podpisovym zdznamem statutdrniho organu, resp. podpisovym
zaznamem ucetni jednotky.



3) Vyplnit Prohlaseni k Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfip. aktualizovat
Prohlaseni k Zadosti o podporu véetné/bez de minimis

V Prohlaseni je vyplnovdno Datum posledni tucetni zavérky — jedna se o datum posledniho
dne ucetniho obdobi, napf. Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu ke dni 31.12.2019 nebo
30.06.2019. Datum posledni ucetni zavérky nemusi byt shodné za Zadatele, propojeny Ci
partnersky podnik. Vychazi se z dat za posledni uzaviené uUcetni obdobi, tudiz se mohou roky
liSit (neprepisuje se rok N, N-1 a N-2).

Uvadi se udaje primych a neprimych spojencll (Udaje se zapocitavaji ze 100 %).

Uvadi se udaje primych a nepfimych partnerd (Udaje se zapocitavaji prislusSnym procentem, tj.
podil: 25 — 50 %).

| FO podnikajici jsou v Prohlaseni uvadény jako spojenci Ci partnefi viz odkaz v bodé 1, pokud
v dobé vyplnéni Prohlaseni vykondvaji hospodaiskou ¢innost.

Uvadi se udaje za propojené a partnerské podniky, kde tato vazba existuje v dobé vyplnéni
tohoto Prohlaseni.

Pokud vazba existovala v minulosti (naptiklad v roce N-1), ale v dobé vyplnéni jiz neexistuje,
nebude takovy podnik uveden vibec.

Pokud vazba existuje pfi vyplnéni Prohlaseni, je vidy nutné za takovy podnik uvést kompletni
sadu Udaju - za roky N, N-1 a pfipadné i N-2, byt v téchto obdobich vazba neexistovala.

Udaje za nové vznikly podnik jsou pak stanoveny na zakladé kvalifikovaného odhadu pro
prvnich 12 po sobé jdoucich mésicl (jedna se tedy o predpokladany budouci vyvoj) a takto
stanovené Udaje se do Prohldseni uvadéji pouze za rok N (N-1 a N-2 budou nulové).

Na zakladé zjisténé velikosti je nutné zaskrtnout relevantni policko Mikropodnik/ Maly/
Stredni/ Velky.

Zdrojem informace o poctu zaméstnancll je Ucetni zavérka, resp. rocni pfepocteny pocet
zaméstnanch vykazovany v(i&i CSSZ - dany pocet je bran jako doIni mez, je nutné jej pfipadné
navysit o pracovniky zaméstnavané na DPP a DPC, p¥ipadné o spolecniky, ktefi jsou zaroveri
¢leny statutarniho organu.

Financ¢ni udaje jsou vyplnovany v celych EUR (nikoliv v mil. EUR), je vhodné uvadét vypocet
misto prepocitanych hodnot - napfr.: 1 765 493 000/25,724 — excel spocitd hodnotu a kontrolor
vidi, jaké Cislo bylo pouzito a jaky kurz byl pouZit pro prepocet.

Pouzije se kurz CZK/EUR vyhlaseny ECB k 31.12. roku predchazejicimu roku, ve kterém je
urcovan status MSP, ptip. pro posledni pracovni den predchazejici tomuto datu, pokud 31.12.
pfipada na vikend.

Stejnym kurzem se prepocitaji hodnoty za vSechny roky obsazené v Prohlaseni.

TIP: Vlastnicka struktura se sice doklada az k vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (v ramci
Prohlaseni), nicméné je tfeba vénovat zvySenou pozornost spravnému stanoveni velikosti
podniku jiz pfi podani Zadosti o podporu, z dlivodu stanoveni odpovidajici miry podpory.
Zjisténi jiné velikosti podniku pfed vydanim Rozhodnuti, nez jaka byla deklarovana v Zadosti
o podporu, mize vést k zamitnuti projektu, proto je jiz v Zadosti o podporu nutné uvést
takovou velikost a odpovidajici miru podpory, kterou Ize o¢ekavat v dobé vydani Rozhodnuti



o poskytnuti dotace (zejména s ohledem na ocekdavané zmény ve vlastnické struktuie a
uzavirana ucetni obdobi).

Doporuceni na zavér:
Pro urychleni kontroly velikosti podniku je doporuceno:

e vySe zminéné dokumenty doloZit s Prohlasenim k Rozhodnuti o poskytnuti dotace /
aktualizovanym Prohlasenim k Zadosti o podporu véetné/bez de minimis bez vyzvani
ze strany kontrolora, tzn. ve stavu projektu ,Zadost o podporu splnila podminky pro
vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory*;

e k udajum vyplnovanym do Prohlaseni uvést jejich zdroj formou poznamky k vyplnéné
burice tabulky (napf. dle vyroéni zpravy podniku ABC, s.r.o., IC za rok 2020, str. 3) a to
zejména v pripadech, kdy je udaj uveden na vice mistech a lisi se;

e pfipojit také grafické znazornéni vlastnické struktury.

Podrobné dokumenty k problematice MSP viz:

https://www.agentura-api.org/cs/metodika/msp/




