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Zmeéna kapitoly 3.1.6 a 3.2.1

Zmény spocivaji ve ve zpfesnéni formulaci. Zaroven je zavedena moznost zapoditani pfesunu
stavajicich zaméstnancu z jinych provozoven do provozovny mista realizace jako narlstu poc¢tu
zaméstnancUl v pfipadé, Ze je pfesunuty zaméstnanec nahrazen novym zaméstnancem.
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1 Uvod

Program ICT a sdilené sluzby realizuje Prioritni osu 4 Rozvoj vysokorychlostnich pfistupovych siti k
internetu a informacnich a komunikaénich technologii, specificky cil 4.2 Zvysit vyuziti potencialu ICT
sektoru pro konkurenceschopnost ekonomiky Operaéniho programu Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost na léta 2014 — 2020.

Jde o program s kolovym systémem sbéru Zadosti, tedy zadosti o poskytnuti dotace jsou po
vyhodnoceni sefazeny podle po¢tu dosazenych bodU a rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou vydavana
od urcité urovné bodu vySe. Program bude pro pfijem Zzadosti otevien az do data uvedeného v textu
programu/vyzvé k predkladani zadosti. Program/vyzvu je mozné uzaviit pfed datem uvedenym
v programu/vyzveé, a to v pfipadé vyCerpani rozpocétu programu/vyzvy, nebo zjinych objektivnich
davodu.

Cilem programu ICT a sdilené sluzby je zvySeni nabidky novych informacnich systémd, ICT feSeni a
vysoce sofistikovanych ICT nastroji umozriujicich rovnéz efektivni vyuziti informacnich bazi (big data)
a mobilniho sdileni informaci, cloudovych feSeni a sluzeb a novych softwarovych produktl a sluzeb,
modernich digitalnich sluzeb, a to v€etné souvisejici implementace. Dale pak rovnéz lepsi uplatnéni
produktd ¢eskych IT podnikd na globalnim trhu. V neposledni fadé rozvoj znalosti a dovednosti IT
odbornika.

Prostfednictvim podpory center sdilenych sluzeb rovnéz snizovani investi¢nich nakladu a nakladovosti
procesu a zvySovani efektivity ¢innosti v podnicich, a tim zvySovani jejich konkurenceschopnosti.

Cilem tohoto dokumentu, Pokyny pro zadatele a pfijemce dotace (dale jen ,Pokyny“), je poskytnout
Zadatelim o dotaci zakladni informace o zplsobu pfedkladani projektll a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projekt.

Pokyny se skladaji ze dvou Casti — Cast obecna je spole€na pro vSechny dotacni programy, Cast
zvlastni odrazi specifika daného programu. Toto je zvlastni ¢ast Pokynl pro program ICT a sdilené
sluzby. Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi a jsou prabézné aktualizovany. Aktualizaéni
mailing s informaci, Ze doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila agentura Czechlnvest na
registrované adresy (Vasi e-mailovou adresu si muzete registrovat na www.czechinvest.org).

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Zze zadatel, resp. pfijemce dotace je povinen postupovat
v souladu s pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfisluSnou cCinnost
(vCetné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skutenost, Ze v téchto &i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zékon, nafizeni, mezindrodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele dotace, pfip. Agentury pfi
posuzovani pfipadného poruSeni povinnosti Zadatelem / pfijemcem dotace.
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2 Jak podat zadost o dotaci

Zadost o dotaci do programu ICT a sdilené sluzby budete podavat ve dvou stupnich — Pfedbézna
zadost o podporu a Zadost o podporu — formou elektronickych formulaf, které jsou k dispozici
v internetové aplikaci ISKP (Informaéni Systém Konec&ného PFijemce) https://mseu.mssf.cz/index.aspx

Pokud podavate prostfednictvim aplikace ISKP zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem registrace
Zadatele. Navod pro registraci do ISKP naleznete v Obecné ¢asti Pokynu pro Zadatele.

2.1 Predbézna zadost o podporu
Pfedbézna zadost o podporu v€etné vSech jejich pfiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv
v papirové formé. Podani pfedbézné zadosti se sklada z nasledujicich kroku:

1. Zalozeni projektu v aplikaci ISKP.

2. Stazeni xls formularfe Financéniho vykazu (FV) ze stranek
http://www.czechinvest.org/ekonomicka-prijatelnost-zadatele (pfipadné ze stranek
http://www.czechinvest.org/ict-a-sdilene-sluzby-vyzva-i pokud Zadatel nema dvouletou historii)
jeho vyplnéni, a nahrani zpét do aplikace ISKP do dokumentace projektu.

3. Naskenovani a vloZzeni Rozvahy a Vykazy ziskQi a ztrat za posledni 2 uzaviena ucetni
obdobi, pokud je uzavieno pouze jedno Ucetni obdobi, tak naskenovani a vlozeni FV za jedno
uzaviené ucetni obdobi, v pfipadé dosud zadného uzavieného uU&etniho obdobi naskenovani
a vlozeni zahajovaci Rozvahy. Postacuje nahrat pouze Rozvahu a VZZ za posledni uzaviené
ucetni obdobi, pokud vykazy obsahuji sloupec ,minulé obdobi“. Naskenované vykazy
nahrajte formou jednoho vicestrankového PDF dokumentu, kde jako prvni bude
Rozvaha a jako druhy VZZ.

4. Vyplnéni on-line zalozek Predbézné zadosti o podporu. Vyplite pouze obrazovky a pole,
ktera jsou dostupna (podrobnéji k jednotlivym zalozkam viz dale).

5. Vlozeni dokumentt (vygenerovany dokument pfedbézné zadosti, formular zjednoduseného
ekonomického hodnoceni, Rozvaha a Vykazy zisku a ztraty) do Seznamu dokumentu
v aplikaci ISKP.

6. Ovérfeni dat a odeslani celé pfedbézné zadosti (ij. formulaf Pfedbézné zadosti v€éetné vSech
priloh) prostfednictvim aplikace ISKP, po pfedchozim elektronickém podpisu celé zadosti.

2.1.1 Ekonomické hodnoceni zadatele

Zadatelé s minimalné dvouletou historii jsou hodnoceni podle nasledujicich kritérii:

n-1 n
Zadluzenost < 85% 1 2
ROA 2 2% 1 2
Pomér Pozadovana 1 2
dotace/aktiva < 0,6

PFi nesplnéni daného kritéria bude pfidélena hodnota 0. Pro postup do dal$iho hodnoceni je nutné
ziskat 5 bodu z 9.


https://mseu.mssf.cz/index.aspx
http://www.czechinvest.org/ekonomicka-prijatelnost-zadatele
http://www.czechinvest.org/ict-a-sdilene-sluzby-vyzva-i
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Zadatelé s krat$i neZ dvouletou historii jsou hodnoceni podle nasleduijicich kritérii:

n
Zadluzenost < 85% 2
ROA 2 2% 2
Pomér Pozadovana 2
dotace/aktiva < 0,6

Pfi nesplnéni daného kritéria bude pfidélena hodnota 0. Pro postup do dalSiho hodnoceni je nutné
ziskat 4 body ze 6.

Upozornéni: Zkresleni udaji pro ucely ekonomického hodnoceni mlze byt posouzeno podle § 212
odst. 1 zakona ¢&. 40/2009 Sb., trestni zédkon jako dotaéni podvod.

Navod k vyplInéni formulafre pro subjekty, které vedou ucetnictvi

Formulaf respektuje nazvoslovi rozvahy a vykazu zisku a ztraty, je tedy nutné jej vyplnit pfesné
v souladu s ucetnimi vykazy zadatele.

Navod k vyplnéni Formulare pro subjekty, které vedou dafovou evidenci (DE)

Formularf pro DE je stejny jako pro MSP (malé a stfedni podniky). Pro doplnéni budou pouzity udaje z
danovych pfiznani za posledni dva roky. Je zde rozdil v terminologii jednotlivych G€etnich polozek.
Subjekt vedouci DE proto vyplni formular podle nasledujicich instrukci:

1) Cast Rozvaha

Aktiva = majetek celkem, tedy Hmotny majetek + Penézni prostfedky (v hotovosti i na bankovnich
uctech) + Zasoby + Pohledavky + Ostatni majetek

Dlouhodoby majetek = Hmotny majetek
Zasoby = Zasoby

Dlouhodobé a kratkodobé pohledavky (rozdéleni podle doby splatnosti krat3i anebo del3i neZ jeden
rok) = souc€et t&chto dvou bunék se rovna vysi pohledavek uvedené v dafiovém pfiznani

Finan¢ni majetek = soucet penéznich prostfedkl v hotovosti a penéznich prostfedk( na uctech
Vlastni kapital = aktiva (majetek celkem) — zavazky (celkem)

Dlouhodobé a kratkodobé zavazky (rozdéleni podle doby splatnosti kratSi anebo delSi nez jeden rok)
= soucet téchto dvou bunék se rovna vysi zavazkd uvedené v danovém pfiznani

Ostatni poloZky v €asti Rozvaha neni potfeba vyplfiovat

2) Cast vzz

PRUMYSLU A OBCHODU
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Zde staci vyplnit pouze udaje v fadku HV za ucetni obdobi. Jedna se o udaj vypocteny podle vzorce:

Radek 37 DP — ((Radek 37 DP — ztrata z minulych let)*0,15)
Ostatni polozky v ¢asti VZZ neni potfeba vyplnovat.
3) Vyplite vysi pozadované dotace

2.1.2 Nejéastéjsi chyby v souvislosti s finanénimi vykazy a formulafem FV — faze predbézné
zadosti o podporu:

¢ Nejsou dolozeny pozadované finanéni vykazy; je tfeba vlozit vykazy za posledni uzaviené ucetni
obdobi obsahujici sloupec ,minulé obdobi“, nebo vykazy za posledni dvé uzaviena ucetni obdobi.

e Finanéni vykazy nejsou naskenovany v poZzadované podobé — vicestrankové PDF, prvni rozvaha,
druhy VZZ

e Udaje v elektronickém formulafi FV neodpovidaji Gdajim z doloZenych FV; nepatrné odchylky
v Fadu jednotek tis. KE zplisobené zaokrouhlovanim Gcetnich programt Ize tolerovat.

¢ Nejsou vyplnény Gdaje v nékterém ze sloupci.
o Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.
e Upozornéni! Uzavieny rok je az po podani danového pfiznani na Finanéni arad.

e Upozornéni! Naskenované financni vykazy jsou povinnou prilohou predbézné zadosti. Bez
jejich vlozeni nelze provést posouzeni zadosti.

2.1.3 Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena obdobi

Data ve Finanénim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi.
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Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena ucCetni obdobi je tfeba naskenovat a
v pfedepsaném formatu pro zasilané prfilohy zaslat elektronicky prostfednictvim aplikace ISKP
spole¢né s Pfedbéznou zadosti o podporu a formulafem zjednodu$eného ekonomického hodnoceni
na Czechlnvest.

2.1.4 Zalozeni projektu

Po kliknuti na zélozku ,Zadatel“ se zobrazi zakladni plocha s ,Moje projekty a novymi zalozkami

~Moje projekty; Nova zadost; Seznam vyzev; Modul CBA*

jednotlivych formulafl — Zadosti, které se otviraji kliknutim na zaznam daného seznamu.
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2.1.5 Nova zadost

Po stisknuti této nabidky se zobrazi seznam program( a vyzev. Po kliknuti na vybrany program se
zobrazi seznam vyzev, za konkrétni oblasti podpory, ve kterych je mozné zaloZit projektovou Zadost.
Zvolenim jedné z vyzev se otevie formulaf pro vyplnéni vlastni projektové Zadosti.
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2.2 Zalozky predbézné zadosti
M_S_El:l | 4+ B rnky i ot Ofiliderize 89:26 ()

1, ZADATEL HAFTVEDA

Hisdmi  lafaid  Opeieir | Rbmiior aiveoe

Frofl ciyekay s IDENTIFIRALE OPERACE
Mol depede a konoopty *rﬁllmm B rodeon [ s M0 st lisosr o sAmaA i resuma S s
Firtles dopei .
Foanirky esarenes vesuie rosie <]
I-'hl"" WYY PPN - CHN 1P LD AT HATH 0 b
Do el ) il eeriti s ITHalF
deniflencs projeine % aa i £ prdzacy
il apeinie Bogprosing Eura el A RIS
. 1. tervea 205 1E3T26
] s
peciicke cile el vea PRE LR
P—— ]
karidgEy nawm Do . ik i Sl
[r——— | 1. tervna 205 16372
Urnissini BT Putds
ot sapins ] a
iy A Pospampan s a8
Subjskay projen
ey TR TN
Uik subebiu
Lty subjeiiu
1Eetri ohadabi

2.2.1 Pristup k projektu

~PFistup k projektu” je formulaF pro nastaveni sdileni konkrétni projektové zadosti jinému
registrovanému uzivateli aplikace. Pro zadani nového sdileni je nutné stisknout tlacitko ,Novy
zdznam*“ a ve zpristupnéném formulafi vyplnit uzivatelské jméno osoby, ktera bude zadost sdilet.
PFipadné je mozné zatrhnout prepina¢ ,Editor”, ,Ctenar nebo ,Signatar podle prav, ktera maiji byt
pfifazena nasdilenému uzivateli.

- Editor - mGze zadost upravovat
- Ctendr - ma umoznén pouze nahled na zadost bez moznosti Uprav

- Signata¥F - ma pravomoc elektronicky podepisovat dokumenty projektu (v€etné zadosti o podporu) v
celém jeho zivotnim cyklu. Signatafem muze byt statutarni zastupce zadatele nebo uzivatel povéfeny
plnou moci.

Signatafi musi mit pfed podpisem pfislusného dokumentu platny, certifikaéni autoritou zaregistrovany,
elektronicky podpis.

Editor Signatar [ Ctenai

Jakmile je nastaveni sdileni hotovo, musi byt potvrzeno tlagitkem ,Ulozit".
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2.2.2 Vymazat zadost

Volbou ,,Vymazat zadost“ se odstrani celad projektova zadost. Po stisknuti volby ,Vymazat zadost"
se zobrazi dotaz, zda si opravdu prejete zadost smazat s volbami PokraCovat a ZruSit. Pokud uzivatel
pouZije tla€itko ,PokraCovat”, Zadost se nevratné vymaze. Tlaitkem ,Zrusit* se uZivatel vrati zpét k
vyplfiovani projektové Zadosti.

2.2.3 Kontrola

Volbou ,Kontrola“ se pusti kontroly na vypInéni v8ech povinnych poli a dal$i kontroly navazané k
Zadosti tzv. finalizani. Po spusténi kontroly se objevi vysledek operace.

Pokud kontrola na$la chyby a je potfeba néco v zadosti opravit, je vysledkem operace seznam
jednotlivych chyb. U chyb jsou aktivni odkazy na formulafe, ve kterych se problémy vyskytuji. Pro
napraveni problému je mozné kliknout pfimo na aktivni odkaz, ktery uzivatele nastavi na formular
(zalozku), kde je potfeba chybu opravit. Pokud kontrola nenasla chyby, zobrazi se hlaska ,Kontrola
probéhla v poradku®.
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2.2.4 Finalizace

Pfed vlastni finalizaci probihaji na zadosti vSechny kontroly. Pokud kontrola najde chyby, pak se
zobrazi jejich seznam s aktivnimi odkazy viz vySe. Kontrola a je nejprve potfeba vSechny chyby
odstranit. Pokud kontrola nenajde chyby, pak je Zadost finalizovana.

2.2.5 Storno finalizace
Provadi se, pokud je z néjakého divodu potfeba po provedeni finalizace zadost upravit.

Po spusténi volby ,Storno finalizace® se objevi zaloZka ,Storno finalizace®, kterd nabidne moZnost
uveést ,dlvody vraceni Zadosti o podporu®, nebo je mozné ihned kliknout na tlacitko ,Storno finalizace”
na této zalozce. Systém vygeneruje informaci ,Na zadosti probéhlo storno finalizace®. Po kliknuti na
tlacitko ,OK* pfepne systém uzivatele na prvni zalozku zadosti ,|dentifikace operace®.
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11/2000

MINISTERSTVO
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Oteviit v novém okné

Spatné data|

Storno finalizace

| B informace 8 |

ISUM-298804: Na Zadosti probéhlo sterno

L'h finalizace.

Tisk spusti vytisknuti projektové zadosti do PDF (Adobe Acrobat Reader)

2.2.6 Zalozeni projektu
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Na zalozce ,Projekt® vyplite ,Nazev projektu CZ*, ,Anotaci Projektu“, ve které struéné popiste
pfedmét predklddaného projektového zaméru, ze kterého bude jednoznaéné patrné zaméfeni
projektu. Dale pak:

~Predpokladané datum zahajeni* — ne dfive, nez 2. 6. 2015
Predpokladané datum ukonceni* — ne pozdégji nez 31. 12. 2018

Ze seznamu doplite ,Jiné penézni prijmy a Prijmy dle ¢lanku 61° dle vySe uvedeného vzoru.
V programu ICT a sdilené sluzby projekty nevytvafri jiné penézni prijmy ani pfijmy dle ¢lanku
61. V dopliikovych informacich pak v pfipadé, Zze budou v budoucnu v ramci projektu realizovana
vybérova fizeni, vyberte ,Realizace zadavacich Ffizeni na projektu a ,Verejnou podporu“, aby bylo
mozné vyplnit zaloZku ,Financovani®. Ostatni policka ponechte nezaskrtnuta.

2.2.7 ldentifikace projektu
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Na zalozce ,Popis projektu” vypliite vSechna dostupna pole, kde stru¢né, ale vystizné, odpovézte na

jednotlivé otazky.

2.2.8 Specifické cile
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Na zalozce ,Specifické cile“ vyplite pouze ,Nazev*, a to z volby, ktera je nabizena v seznamu, a
~Procentni podil* ve vysi 100%.

2.2.9 Etapy projektu
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Pfedpokladané etapy projektu viozte tak, aby pokryly cely projekt. Datum zahgjeni prvni etapy
odpovida zagatku projektu a datum konce posledni etapy odpovida konci projektu. Minimalni délka
etapy je 3 mésice, doporucujeme alespor 6 mésicu.

Zalozky ,Indikatory“ a ,,Horizontalni principy“ nevyplnujte, jsou souéasti az plné zadosti.

2.2.10 Umisténi
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Na zalozce ,Umisténi vyplite ,Misto realizace* a ,Dopad projektu“ do urovné obce. Misto realizace
a Dopad projektu budou v projektové zadosti vzdy shodné! Postup je zobrazen na dalSich

obrazovkach.
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Po kliknuti na tlacitko ,Obec” se objevi seznam vSech obci, v ramci kterych mohou mit zadatelé misto
realizace projektu. Ztohoto seznamu si vyberte konkrétni obec a stisknutim Sipky pridejte
pozadovanou adresu do mista realizace. V pfipadé vice mist realizace projektu se toto opakuje. Totéz
provedte i u ,Dopadu projektu®. Ulozeni provedte kliknutim na tladitko ,Ulozit a zpét“.
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2.2.11 Cilova skupina

Na zaloZce ,Cilova skupina“ pfes novy zdznam z nabizeného seznamu vyberte ,Cilovou skupinu® —
Podnikatelské subjekty

a doplrite struéné ,Popis cilové skupiny”.
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2.2.12 Subjekty
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Na zalozce ,Subjekty projektu“ ze seznamu vyberte ,Typ subjektu®, konkrétné pak Hlavni
Zadatel/pfijemce. Vyplitte ,Identifikacni ¢islo* a kliknéte na tlacitko ,Validace®“. Timto ukonem se do
této zalozky nactou data tykajici se zakladnich informaci o Zadateli véetné statutarnich organd. Dale
dopliite ,DIC/ VAT ID* a ze seznamu vyberte , Typ platce DPH".

V pfipadé, Ze je Zadatel zahrnut do definice jednoho podniku dle Aplikaéniho vykladu MSP, ktery je k
dispozici na webovych strankach agentury Czechlnvest
http://www.czechinvest.org/data/files/aplikacni-vyklad-msp-4753.pdf, zatrhnéte pFisludné pole. Neni
nutné do aplikace zadavat vSechny subjekty zahrnuté do této definice! Je vSak nutné vyplnit ,Pocet
zaméstnancl, Rocni obrat (EUR) a Bilanéni sumu ro¢ni rozvahy (EUR)" za celou skupinu
dohromady, opét dle Aplikaéniho vykladu MSP, ve kterém rovnéz naleznete i zpusob stanoveni kurzu
EUR x KE. Tyto udaje jsou rozhodné pro stanoveni velikosti podniku!
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2.2.13 Adresy subjektu
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Na zalozce ,Adresy subjektu” Zadatel opétovné vyplite Adresu mista realizace projektu, a to do az
do urovné Cisla popisného/orientaéniho. Nejdfive se u ,Typu adresy” oznaci ,Adresa mista realizace"
a jeji vybér se potvrdi ,Sipkou sméfujici doprava“. Nasledné kliknéte na tlaCitko ,Novy zaznam“ a
vypliite ,Obec a PSC* prostfednictvim seznamu, a to az do urovné &isla popisného/orientaéniho.
Bude-li misto realizace projektu realizovano v novém objektu, ktery se pfipravuje a nema
doposud pridélené konkrétni €islo popisné/orienta¢ni, pak se tato zalozka nevypliuje. Je vSak
nutné o tom informovat prostirednictvim dokumentu viozeného do Priloh predbézné zadosti!

2.2.14 Osoby subjektu

Na zaloZce ,Osoby subjektu® musi byt vyplnéna osoba/osoby, které budou mit statut ,Hlavni
kontaktni osoby* a ,Statutarniho zastupce®, pficemz mulze i nemusi jit o jednu a tutéz osobu. Osoby
subjektu pfidate prostfednictvim tlacitka ,Novy zaznam®“, vyplnite kontaktni Udaje a souasné
zatrhnete pole ,Hlavni kontaktni osoba a/nebo Statutarni zastupce“. V pfipadé vice statutarnich
zastupcl neni nutné vypliovat vS§echny, pocet vS8ak musi odpovidat zpUsobu jednani za spoleénost,
ktery je uveden v obchodnim rejstfiku.
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Na zéloZzce ,CZ-NACE® zvolte konkrétni CZ-NACE dle vystupu projektu, pfic¢emz toto CZ-NACE
nemusi mit Zadatel v dobé& podani uvedené v registru ekonomickych subjektd a pfisluSnou
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ani u prislusného Zivnostenského ufadu. Tato

povinnost vznika Zadateli nejpozdéji k podani plné zadosti. Vybér CZ-NACE probiha obdobnym
zpusobem jako vybér adres, ktery byl jiz popsan v pfedchozim textu. V seznamu oznacte konkrétni
CZ-NACE a klikem na ,Sipku sméfujici doprava“ provedte pozadovany vybér. Po dokonéeni editace je
nutné zaznam ulozit.

2.2.16 Financovani

Zpusob vyplnéni zaloZky ,Rozpocet roéni“ je prehledné zobrazen na nasledujicich 2 obrazcich.

Rozpocet se vyplfiuje dle kalendarnich rokl v projektu, nezavisle na etapach.
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2.2.17 Prehled zdrojt financovani
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Na zalozce ,Prehled zdroju financovani“ dochazi k vypocétu poZzadované dotace na zakladé

MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU
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vyplnénych na zalozkach ,Subjekty projektu a Rozpocet ro¢ni”. Nejdfive ze seznamu vyberte ,Zdroj
financovani viastniho podilu”. Vzdy vyberte Narodni soukromé zdroje! Poté dle zjisténé velikosti
podniku ze zalozky ,Subjekty projektu” vyplite ,% vlastniho financovani“. U malého podniku uvedte
55, u stfedniho 65 a u velkého 75. Nasledné data ulozte a klikne na tlacitko ,Rozpad financi*. Po

tomto kroku se mu vyplni v8echny ostatni udaje na zaloZce.

Zalozka ,,Finanéni plan“ se u predbézné zadosti nevypliuje.
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2.2.18 Cestna prohlaseni
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Predb&Znou Zadost neni mozné podat, dokud na zaloZce ,Cestna prohlaseni‘ neodsouhlasite
vSechna uvedena Cestna prohlaseni. Odsouhlaseni se provede po vybéru Cestného prohlaeni a
zatrhnutim pole ,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®.

V souéasné chvili obsahuji Cestna prohlaseni nedostateéné nebo chybné udaje. | pres tuto
chybu zadame zadatele, aby predbézné zadosti odeslali. Cestna prohlaseni se spravnou textaci
zadatel obdrzi k podpisu dodatecné.
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2.2.19 Prilozené dokumenty
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U predbézné zadosti v ICT a sdilené sluzby jsou povinnou pfilohou finanéni vykazy, tj. Rozvaha,
Vykaz zisk a ztraty. Dale pak finan¢ni vykaz (FV) ve formatu xIs. VSechny tyto pfilohy vlozite pod
typem dokumentu ,Finanéni vykazy“. Postup zobrazuje pfedchozi obrazek.

Ostatni dokumenty, které jsou na této zalozce definovany, nejsou povinnou pfilohou predbézné
Zadosti a neni nutné je vyplfiovat, popf. je mozné je pfimo smazat. Smazani provedete tak, Ze v horni
Céasti obrazovky oznacdite poZadovany typ ke smazani a kliknete na tlagitko ,Smazat zaznam®.

V pfipadé, Ze budete do pfilozenych dokument( vkladat dal$i pfilohy, jako napf. plnou moc,
postupujete obdobnym zplsobem, jak je definovano na prfedchozim obrazku, jen vynechate krok 1.

2.2.20 Finalizace, kontrola a podani predbézné zadosti

Po vyplnéni vSech vySe uvedenych zalozek doporucujeme provést kontrolu. V pfipadé, Ze je vse
v pofadku, kliknéte na odkaz ,Finalizace* (popis funkcionality vySe v dokumentu) a poté na zalozku
.Podpis Zadosti“, kde pfipojite elektronicky podpis. Timto krokem dojde k odeslani pfedb&zné Zzadosti,
pokud je nastaveno automatické podani.

Cestrd prohlsbeni
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2.3 Zadost o podporu

Prijem zadosti o dotaci — grafické schéma

Zalozeni projektu, vypInéni a odeslani
Pfedbézné Zadosti v€etné pfiloh

A 4

33\
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Ekonomické hodnoceni zZadatele, rating
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hodnoceni s uvedenim kritéria
nepfijatelnosti
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3 Podrobné informace k vyzvé
3.1 Podporované aktivity

Vyzva definuje tfi podporované aktivity. V ramci jednoho projektu Ize pouzit pouze jednu aktivitu,
celkem je mozné v ramci |. Vyzvy podat 4 aktivnil zadosti (neni stanoven limit na jednotlivé aktivity, je
tedy mozné podat napf. 4 zadosti na aktivitu Tvorba novych IS/ICT feSeni, nebo 2 zadosti na aktivitu
Zfizovani CSS, 1 zadost na aktivitu Tvorba IS/ICT feSeni a 1 zadost na aktivitu Budovani DC apod.)
V systému ISKP je podminka pravé jedné aktivity na jednu zadost splnéna pfi zakladani projektu
v okamziku vybéru vyzvy ICT a sdilené sluzby, ktera je rozdélena podle podporované aktivity do tfi
moznosti vybéru.

Vystupy projektu se nesmi projevit v oblasti komerénich turistickych zafizeni (hotely, volnoCasové
aktivity, lazné, restaurace atp.) a také v oborech definovanych ve vyzvé (bod 9.1 i) vyzvy).

3.1.1 Tvorba novych IS/ICT feSeni

Vytvofeni nového nebo vyznamné vylepSeni stavajiciho feSeni v oblasti vyvoje software. Lze podpofit
i vyvoj hardwarového a softwarového feSeni zarover, pokud spolu obé ¢asti neoddélitelné souvisi.
Podporitelny je vyvoj vyse uvedeného vEetné souvisejici implementace.

Vlastni vyvoj nového IS/ICT FeSeni musi provadét vyhradné Zadatel, neni tedy mozné zadat tvorbu
noveého IS/ICT FeSeni externimu subjektu.

3.1.2 Zfizovani a provoz center sdilenych sluzeb

Centrem sdilenych sluzeb se rozumi funkéné samostatna jednotka, ktera prebira zodpovédnost za
fizeni, provoz a administraci urcité vnitropodnikové funkce s pfidanou hodnotou. Centrum prebira a
sdruzuje vykon téchto funkci od spole¢nosti vramci skupiny nebo od externich zakaznikud
(outsourcing), pro n&z dané funkce nejsou hlavnim pfedmétem podnikani. Cinnosti spojené
s vykonem dotéenych procesu se pro centrum stavaji hlavnim pfedmétem aktivity. Jedna se zejména
o takové vnitropodnikové funkce jako Ucetnictvi, finance, administrace v oblasti lidskych zdroja, sprava
informacnich systému, sofistikované kreativni aktivity (jako napf. prace grafik(, projektantd,
konstruktéru, designérli apod.), sprava a optimalizace vyrobnich systému apod.

Za vnitropodnikové funkce se nepovazuji takové aktivity jako napf. stravovaci sluzby, uklidové sluzby,
ostraha apod.

Dale neni mozné podpofit centra pro implementaci IS/ICT, centra zékaznické podpory, call centra,
agentury prace, zprostfedkovatelské agentury ¢&i Skolici stfediska. Sluzby podnik( poskytujicich
outsourcing v pfipadech, kdy je outsourcing provadén v provozovné zdkaznika, rovnéZz nejsou
podporovanou aktivitou.

3.1.3 Budovani a modernizace datovych center

Datovym centrem se rozumi centrum, které ma optimalizovanou spotfebu elektrické energie, vyuZiva
hospodarny hardware a jeho virtualizaci. Poskytuje pronajem a provoz aplikaci v€etné pronajmu
vypocetniho vykonu ve vysoce bezpecném prostiedi, pfipadné je vyuzivano pro potfeby majitele nebo
skupiny.

3.1.4 Misto realizace projektu

Mistem realizace projektu se rozumi misto (evidované jako provozovna zadatele), kde skuteCné
dochazi k provadéni praci na projektu. Vtomto misté musi byt pofizeny majetek ucetné veden a

vyuzivan. V misté realizace jsou zaméstnani zaméstnanci vykonavajici podpofenou aktivitu (vedeni
v personalni evidenci). Mistem realizace nemuze byt hl. mésto Praha.

1 Aktivni zadost je takova Zadost, ktera je podana ke kontrole a zarover neni zamitnuta nebo odstoupena.
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Neni mozné ulelové vést majetek ani pracovniky na jiné provozovné& nez na té, kde se tito
dlouhodobé fakticky nachazi, potazmo ktera z jejich zapojeni — s pfihlédnutim k povaze projektu —
Cerpa uplny nebo pfevazujici prospéch.

Kazdy projekt miize byt realizovan v pravé jednom misté realizace. Toto misto je mozné zménit
po vydani Rozhodnuti pouze v ramci NUTS II.

3.1.5 Zpusobilé vydaje

ZpUsobilé vydaje se liSi podle podporované aktivity. Podrobnou specifikaci zpUsobilych vydaju podle
dané aktivity obsahuje pfiloha Vyzvy €. 2 — Vymezeni zpusobilych vydaja.

Do zpUsobilych vydaji mlze byt zahrnuta jen ta ¢ast majetku a ostatnich vydajl, ktera odpovida
podilu jeho vyuzZiti pro feSeni projektu. Ta ¢ast majetku a ostatnich vydajli, ktera bude vyuzivana na
jiné ucely nez v souvislosti s projektem, se zahrne do nezpusobilych vydaji projektu. Stejny princip
plati pro najem pozemkl a budov a osobni naklady, které si pfijemce vybral jako zaklad pro vypocet
dotace — zpUsobilym vydajem je pomérna ¢ast osobnich nakladu odpovidajici podilu pracovniho ¢asu
pracovnika prokazatelné odpracovaného na projektu a jeho celkové pracovni doby.

Hmotny a nehmotny majetek je vymezen zakonem zakona ¢. 563/1991 Sb., o Uc&etnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisli, (dale jen "zakon") a vyhlasky €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro uéetni jednotky,
které jsou podnikateli Uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale
jen "wyhlaska"). Zakladni postupy uctovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
stanovuje CUS 013 pro podnikatele - Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek.

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se odepisuje podle § 28 zakona a § 56 vyhlasky.

Zpusobilym vydajem se majetek stava uvedenim do stavu zpUsobilého k uzivani, kterym se rozumi
dokoncCeni pofizovaného majetku a spinéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi
predpisy pro jeho uzivani. Obdobné se postupuje v pfipadé technického zhodnoceni. Uvedeni do
stavu zpUsobilého k uzivani zadatel dolozi u¢etnim predpisem.

Zarazeni ZV do rozpoctovych polozek projektu musi odpovidat zafazeni v G€etnictvi Zadatele. Pokud
by napfiklad nakup sluzeb expertl byl v u€etnictvi zadatele veden jako nakup SW, pak se o polozku
Sluzby expertu nejedna!

3.1.6 Povinné indikatory a dalSi zavazné ukazatele

Pro kazdou aktivitu plati jeden povinny indikator k naplnéni, ktery dany projekt musi spinit, jinak mu
bude odebrana dotace. Navic musi projekt spinit dalSi zavazné ukazatele, které se taktéz liSi dle
podporované aktivity. Bliz§i popis k jednotlivym indikatordm je uveden nize v popisu specifik
jednotlivych aktivit.
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Nazev ukazatele Povinny indikator dle Minimalni | ZvySeni
aktivity investice | zaméstnanosti

Podporovana aktivita

Pocet pofizenych

Tvorba novych IS/ICT feSeni . - . Ano Ano
informacnich systému
ZvySeni zaméstnanosti = bovinny

Zfizovani a provoz Center sdilenych sluzeb | v podporovanych Ano . p. . y

Ny indikator
podnicich
. , Nova derni 5
Budovani a modernizace datovych center ova a zmodernizovana Ano Ne

IT centra

Zvyseni zaméstnanosti
Rozlisuji se dvé kategorie zaméstnancu:

Relevantni — to jsou takovi zaméstnanci, ktefi by vzhledem ke své kvalifikaci a pracovni pozici mohli
pracovat a byt podpofeni v projektu (tj. napf. vyvojafi).

Nerelevantni — vSichni ostatni zaméstnanci (tj. napf. management, obchodnici, u€etni apod.).

Pracovni mista se vykazuji v pfepoctu na plny pracovni Uvazek za obdobi jednoho roku (tzv. ro¢ni
pracovni jednotka — RPJ), pfi€emz pro stanoveni vychoziho i cilového stavu se zahrnou pouze pozice
v provozovné, ktera je mistem realizace (tyka se pouze aktivity Tvorba novych IS/ICT FeSeni) a pozice
jsou relevantni k zaméreni projektu. Vysledny pocet novych pracovnich mist se ur€i jako rozdil mezi
cilovou a vychozi hodnotou, kde:

Vychozi hodnota je primér relevantnich pozic vyjadienych v pfepoctu na plny pracovni uvazek za 12
mésicu pfedchazejicich dni zahajeni projektu;

Cilova hodnota je primér relevantnich pozic vyjadfenych v pfepoctu na plny pracovni Uvazek za 12
mésicl ke dni konce projektu pro aktivitu CSS nebo ke dni, ke kterému je prokazovan Cisty narust (i].
den v obdobi od zahajeni projektu do uplynuti tfi let od dokonCeni celkové povinné investice pro
aktivitu Tvorba novych IS/ICT feSeni).

POZOR! K ¢Cisttmu narlstu pracovnich pozic musi dojit v podporené provozovné (tzn. v misté
realizace). Zaméstnanim statutarniho zastupce nebo spole€nika na hlavni pracovni pomér nedochazi
k narGstu RPJ, nebot statutarni zastupci (spolecnici) se vzdy pocitaji do vychoziho stavu
zaméstnancl ze 100%.

PFfi vypoltu celkové zmény pocétu zaméstnancl v podpofené provozovné se berou v uvahu i
nerelevantni pracovnici.

Priklad:

Na projektu pracuje a je dotovano 5 pracovnikl, z nichz 3 jsou stavajici zaméstnanci pfevedeni na
projekt a 2 jsou nové pfijati po zahajeni projektu. Aby mohlo byt dotovano vSech 5 zaméstnanct, je
tfeba po zahajeni projektu pfijmout 3 nové pracovniky z kategorie relevantnich (tj. napf. vyvojarua).
Pokud vSak dojde k odchodu pracovnika z nerelevantni kategorie, je celkovy Ccisty narlst
v provozovné pouze 4 (2 novi + 3 novi za 3 pfevedené v relevantnich — 1 odchod z nerelevantnich).
V takovém pfipadé je tedy tfeba odchod pracovnika nahradit, aby byl Cisty narlst v provozovné roven
poctu podporenych pozic.
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Pro vypocet RPJ pouZzijte tabulku RPJ, ktera je pfilohou vyzvy na adrese:

https://www.agentura-api.org/programy-podpory/ict-a-sdilene-sluzby/ict-a-sdilene-sluzby-vyzva-i/

Do tabulky se vyplfuji jak relevantni pozice (tedy pozice, které by z hlediska pfedmétu feSeni projektu
mohly na ném pracovat), tak nerelevantni (vSechny ostatni) v podpofené provozovné. Do tabulky
nevypliiujte zameéstnance, ktefi pracuji v jinych provozovnach nebo nebyli zaméstnani ani v jednom ze
sledovanych obdobi, na vypocet RPJ nemaji Zadny vliv.

Minimalni investice

V ramci posledni zadosti o platbu bude Zadatel povinen prokazat splnéni minimalni vyse investice (tj.
pocatecni investice dle nafizeni komise €. 651/2014) do dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku. PFijemce je v ramci realizace projektu (od data pfijatelnosti do data ukonceni projektu)
povinen vynalozit investici do dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyuzZivaného v pfimé
souvislosti s projektem ve vysi 0,3 mil. KE pro maly podnik, 0,5 mil. KE pro stfedni podnik a 1 mil. K&
pro velky podnik. Spinéni této investice zadatel prokaze dolozenim faktur, ihrad a ucetnim predpisem
potvrzujicim zafazeni do majetku v poZadované vysi k posledni Zadosti o platbu (pokud jiz
dostateénou ¢astku neprokazal zplsobilymi vydaji).

PFijemce dotace je povinen zachovat investici po dobu nejméné 5 let od data ukon&eni projektu, tj.
nesmi byt tato investice prodana nebo zcizena po vyse uvedenou dobu.

Investici do dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se pro u¢ely minimalni investice rozumi
pofizeni odepisovatelného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (s vyjimkou MSP Ize
poridit pouze majetek, ktery je novy — tj. nebyl dosud odepisovan a neni starSi 2 let). Naklady
zarazené do minimalni investice musi splfiovat zakladni podminky uvedené v kapitole 5.1 Vyzvy.

Naklady na minimalni pozadovanou investici Ize zahrnout do zpusobilych vydajd projektu.

Za soucCast minimalni investice bude povazovan pouze majetek, u néhoz lze prokazat pfimou
souvislost s realizaci projektu.

Osobni automobil nebude povazovan za souc€ast minimaini investice ani za zpusobily vydaj!

Za minimalni investici se povaZzuji ndklady bez DPH
Na naklady zafazené do minimalni investice nelze €erpat jinou vefejnou podporu
3.1.7 Forma, vySe a mira podpory

Podpora je poskytovana formou dotace, jejiz minimalni vySe je 1 mil. KE a maximalni vyse 200 mil. K¢.
Dotace je poskytovana jako podil ze zpusobilych vydaja. VySe tohoto podilu je uréena Regionalni
mapou intenzity vefejné podpory pro regiony CR na obdobi 2014 — 2020 nasledovné:

Region NUTS I Maly podnik Stiredni podnik Velky podnik

Stiedni Morava,
Severozapad, Stiedni éechy,

Moravskoslezsko, 45 % 35% 25 %

Severovychod, Jihovychod,
Jihozapad
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3.2 Specificka ustanoveni dle jednotlivych aktivit
3.2.1 Aktivita Tvorba novych IS/ICT reSeni
Zpusob vypoctu osobnich nakladt pro aktivitu Tvorba novych IS/ICT feSeni

Prvnim krokem pfi vypoctu ZV osobni naklady je stanoveni, kolik pracovnikd, na jakych pozicich bude
k realizaci projektu zapotfebi a jakou budou mit pfedpokladanou mzdu. Na kazdou pozici je mozné
Cerpat dotaci pouze v ramci doby realizace projektu, pficemz maximum je 24 mésicl. Pokud ma byt
pozice do projektu zahrnuta na obdobi kratSi nez 24 mésicl, pak se do vypoétu mezd promitne
pfedpokladanym poctem mésicu v projektu, nikoli automaticky 24 mésici. V ramci aktivity je zplsobily
tzv. homeworking, ktery nesmi pfesahnout 40% v souhrnu za vSechny pozice.

Priklad 1:

Projekt trva od 1. 7. 2015 do 31. 12. 2018, na projektu planuji 4 pozice — projektovy manazer, sw
architekt, programator a tester.

Pozice V projektu od - do Mésicl v projektu | Mésicti do vypoctu
Projektovy manazer 7/2015 - 12/2018 42 24
SW architekt 8/2015 - 5/2017 22 22
Programétor 10/2015 - 12/2018 39 24
Tester 5/2017 — 12/2018 20 20

Dalsim krokem je stanoveni vySe osobnich nakladl (v€etné povinnych odvod( a pfipadnych odmén)
jednotlivym pozicim a vypocéet odhadované vySe nakladl na projekt.

PRUMYSLU A OBCHODU

Priklad 2:

Pozice Mésict do vypoctu Mésic¢ni naklady Naklady na projekt
Projektovy manazer 24 60 000,- K& 1440 tis. K&
SW architekt 22 75 000,- K& 1 650 tis. K&
Programéator 24 50 000,- K& 1200 tis. K&
Tester 20 35 500,- K& 710 tis. KE
Celkem 5 000 tis. Ké

Pfiméfenost podtu pozic a predpokladanych mezd k planovanému vystupu projektu je pfedmétem
hodnoceni a zamérné nadhodnoceni téchto udaju povede ke kraceni zpusobilych vydaja &i k nizSimu
bodovému hodnoceni projektu, coz muze mit za nasledek neschvaleni projektu.

V ramci schvaleného rozpodltu pak jiz bude mozné, v zavislosti na aktualnim vyvoji, obsadit projekt
vétSim €i mensSim poétem zaméstnancl ve schvalené struktufe pozic a mezd, jejichz mzdové naklady
budou pfedmétem dotace.

POZOR! Vyse stanovenych mési¢nich mzdovych nakladl v podnikatelském zaméru bude brana jako
maximalni a nebude mozné v ramci Zadosti o platbu narokovat vy$$i mzdu. Posuzovana bude etapa
jako celek, prdmérné meésicni osobni naklady v etapé tedy nesmi prevySit mésicni limit
z podnikatelského zaméru.
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POZOR! Na kazdou pozici, jejiz mzdové naklady byly pfedmétem dotace, a na kazdou pozici, ktera
byla pfeobsazena novym zaméstnancem po prevedeni puvodniho zaméstnance na projekt, (bez
ohledu na to, jestli byla pfeobsazena v podpofené nebo jiné provozovné) se od data prvniho
obsazeni vztahuje udrzitelnost 3 roky (pro velké podniky 5 let). Pfeobsazeni pozice musi byt
v kategorii relevantnich pozic, tedy lze provést pfeobsazeni napf. programator — tester, ale neni
mozZné provést prfeobsazeni zpisobem programator — Ucetni, resp. je to mozné pouze v pfipadé, Ze
doslo k pfevodu z nerelevantnich do relevantnich (napf. zvySenim kvalifikace). Pokud bude pozice
zruSena a nasledné obsazena v ramci tfech mésicu, je na ni pohlizeno, jako by byla stale obsazena.
V pfipadé neobsazeni pozice do tfech mésicll je zadatel povinen pozici obsadit nejpozdéji do tfi let od
ukonéeni minimalni investice (tj. do tfi let od okamziku zavedeni posledni ¢asti minimalni investice do
dlouhodobého maijetku). Udrzitelnost 3 roky (5 v pripadé velkych podnik() pak bude pocitana znovu
od data znovuobsazeni pozice.

Maximalni vySe uvazku, ktery byl u podpofené pozice dosazen, musi byt ve stejné vysi zachovan po
celou dobu udrzitelnosti této pozice. Udrzovany uUvazek lze vSak slozit z vice nizSich Uvazk( a
relevantnich pozic. Lze napf. pozici o uvazku 1,0 udrzovat pomoci dvou relevantnich pozic, kde ma
kazda z téchto pozic uvazek 0,5.

Priklad:
Firma, ktera ma statut MSP, realizuje projekt, ktery trva od 1. 1. 2016 do 31. 12. 2018

V ramci dotace je narokovana mzda pozice ,Programator” od zaCatku projektu, tj. od 1. 1. 2016.
udrzitelnost je tedy do 31. 12. 2018. Plvodni zaméstnanec na této pozici odeSel ze spole¢nosti 30. 4.
2017. Novy zaméstnanec na pozici ,Programator® nastoupil 31. 7. 2017 (fj. ve tfimésicni Ihité).
Udrzitelnost pozice ,Programator” je stale do 31. 12. 2018.

V ramci dotace je narokovana mzda pozice ,Tester od 1. 1. 2016. Udrzitelnost této pozice je tedy do
31. 12. 2018. Plavodni zaméstnanec z ni odesel k 31. 7. 2018. Spole¢nost znovuobsadila pozici az 1.
11. 2018 (tj. po ubéhnuti tfi mésicu). Udrzitelnost pozice ,Tester” tak bude do 31. 10. 2021.

V rdmci dotace je narokovana pozice ,IT analytik® od zahajeni projektu a je obsazena stavajicim
zaméstnancem prfevedenym na projekt. UdrZitelnost této pozice je tedy do 31. 12. 2018. Novy
zaméstnanec (na jakékoli relevantni pozici), ktery byl pfijat za pfevedeného zaméstnance napf.
1.1.2017, ma udrzitelnost této pozice taktéz 3 roky, tedy do 31. 12. 2019 i pfesto, Ze se nejedna o
podpofenou pozicil.

Cerpani na kazdou pozici je mozné pouze 24 mésici. Podet pozic je omezen poétem nové
vytvofenych pracovnich mist ve smyslu nardstu RPJ. Pfi preruseni Cerpani (napf. z duvodu
neobsazenosti pozice nebo pfesunu na jiny projekt apod.) se lhGta 24 mésicl prerusuje, po vraceni
pozice na projekt tedy muze Cerpat zbyvajici pofet mésicu az do celkové vyse 24.

Pro ucely sledovani poctu a struktury pozic v zopl i pro ucely udrzitelnosti je nutné dolozit ke kazdé
zadosti o platbu (monitorovaci zpravé v dobé udrzitelnosti) tabulku ,Vykaz pracovnich pozic k etapé®,
ktera pozice v Case zachycuje. Viz pfiloha vyzvy na strankach API:

https://www.agentura-api.org/programy-podpory/ict-a-sdilene-sluzby/ict-a-sdilene-sluzby-vyzva-i/

Indikator povinny k naplnéni a ZU nova pracovni mista

Zadatel je pfi podani zavéreéné Zadosti o platbu povinen prokazat spinéni povinného indikatoru,
kterym je pro aktivitu Tvorba IS/ICT feSeni Pocet pofizenych informaénich systémi. Pofizenym
informacnim systémem se rozumi takovy informacéni systém, software, firmware nebo jiné ICT feSeni,
k jehoz tvorbé se zadatel zavazal v PIné zadosti a jehoz kliCové funkce a parametry stanovil
v Podnikatelském zaméru.
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Pofizenim informacniho systému se tedy nerozumi nakup tohoto IS/ICT feSeni od externiho
dodavatele.

V ramci podani PIné zadosti Zadatel v podnikatelském zaméru stanovi, co bude pfedmétem projektu a
vyty€i klicové funkce, moduly, parametry apod. nového IS/ICT FeSeni. Zaroveri navrhne, jakym
zpusobem necha pracovnikim Agentury Czechinvest provést kontrolu dosazZeni planovanych cill
projektu. Muze se jednat napf. o poskytnuti testovaci licence, zfizeni pfistupu do aplikace, nazorna
prezentace nového ICT produktu v sidle Agentury apod. Pfi posuzovani, zda doSlo ke splnéni
povinného indikatoru, bude zkoumano zejména dodrzeni cill projektu nastavenych v podnikatelském
zameéru, rozsah feSeni, obsah kliCovych funkcionalit a celkova funk&nost nového IS/ICT FeSeni.

Maximalni pocet pozic (pfepoétenych na plny Uvazek) uplatnitelnych v Zopl, je omezen nejvysSi
hodnotou ¢€istého narlstu poctu relevantnich pozic (pocitaného metodikou RPJ), kterého bude v dané
provozovné dosazeno v obdobi od zahajeni projektu do dne nasledujiciho po tfech letech ode dne
dokoncéeni povinné minimalni investice (tj. do tfi let od okamziku zavedeni posledni ¢asti minimalni
investice do dlouhodobého majetku).

PFijemce prokaze vysi tohoto ¢istého narlstu ve vySe definovaném obdobi pomoci vypinéné tabulky
RPJ a pracovnimi smlouvami nebo vypisem ze své interni evidence zaméstnancu, ve které musi byt
uvedeno jméno zaméstnance a datum jeho nastupu/odchodu do dané spole€nosti. Do tabulky RPJ se
vyplfiuje datum nastupu do provozovny. Aby nedochazelo k i¢elovym pfevodim zaméstnancli mezi
provozovnami je nutné prokazat, Zze pozice zaméstnance prevedeného zjiné provozovny byla
nahrazena, coz se dolozi pracovni smlouvu tohoto nového zaméstnance. Této nahradni pozice se
taktéz tyka udrzitelnost. Tabulku je nutné zaslat nejpozdéji 3 mésice pfed uplynutim terminu pro
splnéni ¢istého nardstu v podpofené provozovné, aby bylo mozné véas posoudit, zda bude dosazeno
narlstu (v relevantnich pozicich o€isténych o pfipadné snizeni v nerelevantnich pozicich) v takovém
poctu, jaky byl v pribéhu projektu narokovan v zadostech o platbu. Pokud by nartstu nemohlo byt ani
do ukonéeni IhGty dosazeno, je nutné vratit dotaci za ty pozice, které nebyly nové vytvoreny, tedy za
takovy pocet, ktery se rovna rozdilu po¢tu narokovanych pozic a poctu vytvofenych pozic ve smyslu
narGstu RPJ. V pfipadé, Ze doloZzena tabulka neprokaze dostate¢ny narlst, je nutné ji dolozit jesté
jednou do terminu (36 mésicu od dokond&eni investice) s koneénym dosazenym stavem.

V pfipadé nedosazeni minimalnich hodnot poctu novych pracovnich mist stanovenych vyzvou, je
nezpusobily cely projekt a je nutné vratit celou dotaci.

Pro sledovani udrzitelnosti se jako pfiloha k monitorovaci zpravé doklada tabulka Vykaz pracovnich
pozic k etapé vyplnéna k datu monitorovaci zpravy.

3.2.2 Aktivita Zfizovani a provoz center sdilenych sluzeb
ZpUsob vypoétu osobnich nakladu pro aktivitu Centra sdilenych sluzeb

Vypocet vySe ZV osobni naklady probiha stejnym zplsobem jako u aktivity Tvorba novych IS/ICT
feSeni, tzn. pfedpokladany pocet pozic x vyse jejich osobnich nakladi x pfedpokladany pocet mésicu
zapojeni do projektu. Maximalni pocet pozic (pfepocétenych na piny Uvazek) uplatnitelnych v Zopl, je
omezen vysi povinného indikatoru ZvySeni zaméstnanosti v podporovanych podnicich. Pokud maly
podnik planuje vybudovat CSS, ve kterém bude podporovanou sluzbu poskytovat 15 pozic, musi se
zavazat k narlistu zaméstnanosti o 15 pozic. Jinymi slovy, pokud planuje, ze za projekt naroste o 10
pozic, nelze si narokovat v Zopl vice nez 10 pozic (pfepoltenych na plny uvazek), pfestoZe na
projektu pracuje pozic vice.
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Priklad:

Povinny indikator je 10. Na projektu mlze pracovat 20 pracovnik(li na poloviéni Uvazek a jejich
mzdové naklady budou zpUsobilé. V pfipadé vysSiho poctu pracovnikl prepocéteného na plny Uvazek,
nez je zavazny ukazatel, budou zpUsobilé vydaje pomérnym zplsobem zkraceny.

Cerpani na kazdou pozici je mozné pouze 24 mésict. PFi preruSeni &erpani (napf. z divodu
neobsazenosti pozice nebo presunu na jiny projekt apod.) se lhita 24 mésicl prerusuje, po vraceni
pozice na projekt tedy mize Cerpat zbyvajici pocet mésicl az do celkové vyse 24.

POZOR! Udrzitelnost 3 roky (pro velké podniky 5 let) se vztahuje na vSechny vytvofené pozice v ramci
projektu, a to do vySe povinného indikatoru. V prabéhu udrzitelnosti jednotlivych pozic nesmi celkové
RPJ za tyto pozice klesnout pod hodnotu povinného indikatoru, resp. mize se adekvatné snizovat
s tim, jak nékterym pozicim skonéi udrzitelnost dfive. Udrzitelnost po€ina datem obsazeni pozice
zaméstnancem. Pokud bude pozice zruSena a nasledné obsazena v ramci tfech mésicq, je na ni
pohlizeno, jako by byla stale obsazena. Pokud nebude pozice znovuobsazena do tfech mésic,
pohlizi se na ni jako na zaniklou a udrzitelnost tfi roky (pét v pfipadé velkych podnikd) pak bude
pocitana znovu od data znovuobsazeni pozice. Po skon&eni projektu je pfijemce povinen pfipadné
uvolnénou pozici, na kterou se vztahuje udrzitelnost obsadit do tfi mésicl. V opaéném pripadé se
jedna o poruseni Podminek.

Priklad:

Firma, ktera ma statut MSP, realizuje projekt, ktery trva od 1. 1. 2016 do 31. 12. 2018

V rdmci projektu je vytvofena pozice ,Finan¢ni analytik® od zaCatku projektu, tj. od 1. 1. 2016.
udrzitelnost je tedy do 31. 12. 2018. Puvodni zaméstnanec na této pozici odesel ze spoleénosti 30. 4.
2017. Novy zaméstnanec na pozici ,Finanéni analytik” nastoupil 31. 7. 2017 (tj. ve tfimésicni Ihaté).
Udrzitelnost pozice ,Finanni analytik® je stale do 31. 12. 2018.

V ramci dotace je vytvorena pozice ,Konzultant od 1. 1. 2016. UdrZitelnost této pozice je tedy do 31.
12. 2018. Pavodni zameéstnanec z ni odeSel k 31. 7. 2018. Spole¢nost znovuobsadila pozici az 1. 11.
2018 (tj. po ub&hnuti tfi mésicu). Udrzitelnost pozice ,Konzultant® tak bude do 31. 10. 2021.

V projektu mlze nastat situace, kdy schvalené planované mzdy budou vysSi nez realné uhrazené, coz
povede k tomu, Ze vrozpoétu budou zbyvat nevyCerpané prostiedky. U projektu delSiho nez 24
mésicl by pak mohlo dojit k tomu, Zze misto pozic, které jiz vyCerpaly svuj pfidél 24 mésicu dotace,
budou do Zopl vloZzeny dalSi obdobné pozice, které vyCerpaji zbytek rozpoltu ve zbyvajicim Ease
projektu. V ramci kazdé Zopl by tedy byla nadéle splnéna podminka, Ze pocet pozic je omeze vySi
zavazného ukazatele, nicméné je evidentni, Ze celkové bylo uplatnéno vice pozic (pfepoctenych na
plny uvazek), nez je zavazny ukazatel. Takové FfeSeni neni mozné. Aby k tomu nedochazelo, bude
struktura pozic sledovana v nize zminéné tabulce.

Pro ucely sledovani poctu a struktury pozic v Zopl i pro u€ely udrZitelnosti je nutné doloZit ke kazdé
Zopl tabulku, ktera pozice v €ase zachycuje. Viz pfiloha vyzvy na strdnkach API:

https://lwww.agentura-api.org/programy-podpory/ict-a-sdilene-sluzby/ict-a-sdilene-sluzby-vyzva-i/
3.2.3 Aktivita Budovani a modernizace datovych center

Zpusobilé vydaje

Specifikace zpusobilych vydajl a rozpoctovych polozek je soucasti pfilohy €. 2 Vyzvy. Zde jsou
uvedeny dalSi podrobnosti.

Vykazani zpuUsobilého vydaje v rozpoctové poloZzce musi odpovidat Uucetnimu zafazeni majetku u
Zadatele.
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PFi sestavovani rozpoctu je tfeba mit na védomi, Ze u vybranych polozek zpUsobilych vydaja existuji
nasledujici omezeni:

e naklady na sluzby poradct, expertl a studie nesmi v souhrnu pfekrocit ¢astku 5 mil. K¢ a jsou
zpusobilé jen pro malé a stfedni podniky;

e naklady v rozpoctové polozce Pozemky smi dosahnout nejvySe 10 % celkovych skutecnych
zpusobilych investi¢nich vydaju;

e naklady v rozpoctové polozce Stavby smi dosahnout nejvySe 40 % celkovych skute¢nych
zpusobilych investi¢nich vydaju;

e naklady v rozpoctové polozce Dlouhodoby nehmotny majetek smi dosahnout nejvySe 50 %

celkovych skutecnych zpUsobilych investi¢nich vydaju projektu, toto plati pouze pro velké
podniky.

Slovem ,skute¢nych” je mysleno skute¢né proplacenych vydaju na zakladé podané Zadosti o platbu.
Pokud se pfi platbé zjisti pfekroceni nékterého z uvedenych limitG, bude platba o pfisluSnou ¢astku
kracena.

Zpusob vypoctu investi¢nich nakladl pro aktivitu Budovani a modernizace datovych center

Zadatel planuje projekt s celkovym rozpo&tem 100 mil. K&, podnik je z kategorie MSP. Zjednodugeny
model vypoctu je uveden v nasledujici tabulce:

Rozpoctova | Limity Planované vydaje | Skutecné vydaje | Vydaje po kraceni
polozka v rozpoctu (tis. v zopl (tis. KE) k proplaceni (tis.
K¢) K¢)

Pozemky Max. 10% z CSZIV* 10 000 12 000 10 000
Stavby Max. 40% z CSZIV 40 000 45 000 40 000
DHM Bez omezeni. 20 000 18 000 18 000
DNHM Max. 50% z CSZIV 30 000 25 000 25 000
Celkem 100 000 100 000 93 000

* celkové skute¢né zpUsobilé investi¢ni vydaje

Polozka Pozemky v poslednim sloupci €ini 10% ze skutecnych inv. vydajd (100 mil.), polozka Stavby
¢ini 40% ze skute€nych inv. vydaju.

Povinny indikator

Zadatel je pfi podani zavére&né Zadosti o platbu povinen prokazat splnéni povinného indikatoru ,Nova
a zmodernizovana IT centra“. Tim se rozumi povinnost Zzadatele prokazat, ze nové budované Ci

modernizované centrum, které bylo pfedmétem projektu, se nachazi na konci projektu v takovém
stavu, ktery byl deklarovan v podnikatelském zdméru.
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