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Đvod 

Operaļn² program Podnik§n² a inovace pro konkurenceschopnost (OP PIK) je z§kladn²m 
programovĨm dokumentem resortu prŢmyslu a obchodu pro ļerp§n² finanļn²ch prostŚedkŢ 
z EvropskĨch struktur§ln²ch a investiļn²ch fondŢ (ESI fondŢ) EU v letech 2014 ð 2020. Glob§ln²m 
c²lem OP PIK je zvĨġit do konce programovac²ho obdob² konkurenceschopnost ļesk® ekonomiky. 
ProgramovĨ dokument OP PIK je k dispozici na webovĨch str§nk§ch 
www.mpo.cz/dokument157679.html.  

Ministerstvo prŢmyslu a obchodu (MPO) pŚedstavuje v r§mci OP PIK pro obdob² 2014-2020 
celkem 24 programŢ podpory.  

Pravidla pro ģadatele a pŚ²jemce (d§le jen ĂPravidlañ) poskytuj² ģadatelŢm a pŚ²jemcŢm z§kladn² 
informace o zpŢsobu pŚedkl§d§n² projektŢ a procesech souvisej²c²ch se samotnou realizac² projektŢ.  
 
Pravidla se skl§daj² ze dvou ļ§st² ï obecn§ ļ§st je spoleļn§ pro vġechny dotaļn² programy, zvl§ġtn² 
ļ§st odr§ģ² specifika dan®ho programu. 
 
Uveden® informace plat² pouze v pŚ²padŊ, ģe vĨzva programu podpory, jej² pŚ²lohy nebo zvl§ġtn² ļ§st 
Rozhodnut² o poskytnut² dotace nestanov² odliġnĨ postup. 
 
Pravidla jsou vyd§v§na pouze v elektronick® podobŊ a jsou prŢbŊģnŊ aktualizov§na. O prŢbŊģnĨch 
zmŊn§ch v dokumentu jsou ģadatel® a pŚ²jemci informov§ni prostŚednictv²m depeġ² v IS KP14+. 
Agentura pro podnik§n² a inovace (API) tak® rozes²l§ informace o aktu§ln²ch verz²ch na registrovan® 
adresy (Vaġi e-mailovou adresu si mŢģete registrovat na www.agentura-api.org). 
 
Pro vylouļen² pochybnost² se uv§d², ģe ģadatel (osoba, kter§ dosud neobdrģela Rozhodnut² 
o poskytnut² dotace), resp. pŚ²jemce (osoba, kter§ Rozhodnut² o poskytnut² dotace jiģ obdrģela) je 
povinen postupovat v souladu s pr§vn²mi pŚedpisy ve znŊn², kter® je z§vazn® v dobŊ, kdy provede 
pŚ²sluġnou ļinnost (vļetnŊ tzv. pŚechodnĨch a obdobnĨch ustanoven²). Skuteļnost, ģe nen² uveden 
konkr®tn² odkaz na z§kon, naŚ²zen², mezin§rodn² smlouvu, vyhl§ġku, nebo na jejich novelizaci, 
nezakl§d§ pŚ²jemci pr§vo na vstŚ²cnŊjġ² postup poskytovatele dotace.  
 
UpozorŔujeme ģadatele/pŚ²jemce, ģe pokud je zprostŚedkuj²c² subjekt/poskytovatel dotace dot§z§n na 
detaily konkr®tn²ho dotaļn²ho projektu v souladu se z§konem ļ. 106/1999 Sb., o svobodn®m pŚ²stupu 
k informac²m, existuj² pouze omezen® moģnosti jak poskytnut² poģadovanĨch informac² odm²tnout. 
Pokud v r§mci projektov® ģ§dosti a jej²ch pŚ²loh pŚed§v§te informace, kter® mohou bĨt vyuģity 
napŚ²klad konkurenc², je vhodn® tyto informace pŚedem v dokumentaci projektu vĨslovnŊ oznaļit jako 
obchodn² tajemstv². U takto oznaļenĨch informac² mŢģe zprostŚedkuj²c² subjekt/poskytovatel dotace 
jejich poskytnut² odm²tnout s odkazem na Ä 9 z§kona ļ. 106/1999 Sb. 
 
Aby mohla bĨt informace oznaļena jako obchodn² tajemstv², mus² naplŔovat znaky vymezen® v Ä 504 
z§kona ļ. 89/2012 Sb., obļanskĨ z§kon²k. Informace mus² bĨt oznaļena jako obchodn² tajemstv² pŚi 
pŚed§n² pŚ²sluġn® dokumentace, oznaļen² za obchodn² tajemstv² nelze prov§dŊt zpŊtnŊ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.mpo.cz/dokument157679.html
http://www.agentura-api.org/
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SEZNAM POUĢITħCH ZKRATEK 

 
API  Agentura pro podnik§n² a inovace 

CSFF14+                          Port§l pro intern² uģivatele syst®mu MS2014+ 

EIA Environmental Impact Assessment ï Posuzov§n² vlivu na  

                                          ģivotn² prostŚed² 

ESF EvropskĨ struktur§ln² fond 

ESI fondy Evropsk® struktur§ln² a investiļn² fondy 

ES                                     Evropsk® spoleļenstv² 

EU  Evropsk§ unie 

FO Fyzick§ osoba 

IS KP14+                          Informaļn² syst®m koncov®ho pŚ²jemce 

IS ZR Informaļn² syst®my z§kladn²ch registrŢ 

MPO  Ministerstvo prŢmyslu a obchodu 

MSP MalĨ a stŚedn² podnik 

MĢP Ministerstvo ģivotn²ho prostŚed² 

Odbor ĢP KĐ Odbor Ģivotn²ho prostŚed² Krajsk®ho ¼Śadu 

OP  Operaļn² program 

OP PIK  Operaļn² program Podnik§n² a inovace pro    

konkurenceschopnost 

OoZ Ozn§men² o zmŊnŊ 

PM                                    ProjektovĨ manaģer 

PO Pr§vnick§ osoba 

PpVD                                Pravidla pro vĨbŊr dodavatele 

RK API  Region§ln² kancel§Ś Agentury pro podnik§n² a inovace 

řO OP PIK   ř²dic² org§n Operaļn²ho programu Podnik§n² a inovace pro    

konkurenceschopnost 

SZ Stavebn² z§kon ļ. 183/2006 Sb., ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ 

VK                                     VĨbŊrov§ komise 

Vř VĨbŊrov® Ś²zen² 

VZ VeŚejn§ zak§zka 

ZoR Zpr§va o realizaci 

ZoU PrŢbŊģn§ zpr§va o udrģitelnosti 

ZZoR Z§vŊreļn§ zpr§va o realizaci 

ZZoU Z§vŊreļn§ zpr§va o udrģitelnosti 

ZZVZ Z§kon o zad§v§n² veŚejnĨch zak§zek 

ĢoP  Ģ§dost o platbu 
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Seznam kontaktn²ch m²st 

 
Region§ln² kancel§Śe Agentury pro podnik§n² a inovace (RK API) s²dl² ve vġech krajskĨch mŊstech 
Ļesk® republiky. V pŚ²padŊ z§jmu se mohou z§jemci na RK API obracet buŅ p²semnŊ, nebo 
telefonicky, popŚ²padŊ si mohou domluvit osobn² konzultaci. 
 
Adresy a kontakty na region§ln² kancel§Śe Agentury pro podnik§n² a inovace naleznete na str§nce 
www.agentura-api.org/kontakty. 
 
 
 

http://www.agentura-api.org/kontakty
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D²l I. Ģ§dost o podporu, Hodnocen² projektu, 
Realizace projektu, Monitoring, Indik§tory 

 

1. Co pŚedch§z² pod§n² Ģ§dosti o podporu 

1.1 Prvn² krok ģadatele ï kvalitn² podnikatelskĨ z§mŊr 

Z§kladn²m pŚedpokladem pro z²sk§n² dotace je kvalitn² podnikatelskĨ z§mŊr. Potenci§ln² ģadatel mus² 
m²t jasnou pŚedstavu o projektu. Ten by mŊl bĨt realizovatelnĨ, odpov²dat ekonomick® situaci a 
moģnostem ģadatele. MŊl by bĨt tak® dostateļnŊ efektivn² a udrģitelnĨ.  

1.2 DruhĨ krok ï z²sk§n² z§kladn²ch informac² o moģnostech podpory z§mŊru 

NejdŢleģitŊjġ²m zdrojem informac² o programech podpory, dokumentech k programŢm OP PIK a 
o novink§ch jsou internetov® str§nky MPO (https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-
podnikani/oppik-2014-2020/) a Agentury pro podnik§n² a inovace (www.agentura-api.org). 

Dalġ²m poskytovatelem informac² jsou Region§ln² kancel§Śe Agentury pro podnik§n² a inovace 
(RK API), kter® s²dl² ve vġech krajskĨch mŊstech Ļesk® republiky. Z§jemci se mohou obracet na RK 
API buŅ p²semnŊ, nebo telefonicky, pŚ²padnŊ si mohou domluvit osobn² konzultaci 
(http://www.agentura-api.org/kontakty). MPO a API (vļetnŊ RK API) poskytuj² sluģby ģadatelŢm 
zdarma. 

1.3 TŚet² krok ï sladŊn² podnikatelsk®ho z§mŊru s poģadavky programu 

Program definuje poģadavky, kter® mus² splnit jak ģadatel, tak projekt, ve VĨzv§ch. Doporuļujeme 
V§ġ podnikatelskĨ z§mŊr konzultovat na nŊkter® ze 13 Region§ln²ch kancel§Ś² Agentury pro 
podnik§n² a inovace (RK API). PŚedejdete tak moģnĨm nedorozumŊn²m a nespr§vn®mu pochopen² 
podm²nek programu podpory.  

PŚedbŊģnou ģ§dost o podporu/Ģ§dost o podporu mŢģe pŚipravit ģadatel samostatnŊ nebo s pomoc² 
poradenskĨch firem, kter® pŢsob² na trhu.  

Doporuļujeme ģadatelŢm, kteŚ² si nech§vaj² projekt zpracovat od poradensk® firmy, aby si projekt 
pŚed pŚedloģen²m dŢkladnŊ proļetli a byli sezn§meni s t²m, co podepisuj²! ZvĨġenou pozornost 
vŊnujte pŚedevġ²m c²lov® hodnotŊ a term²nu jej²ho dosaģen² u indik§torŢ povinnĨch k naplnŊn² (c²lov® 
hodnoty u tŊchto indik§torŢ je nutn® dos§hnout obvykle k datu ukonļen² projektu ï viz kapitola 6. 
Indik§tory). 

1.4 Posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed² 

Evropsk§ unie klade dŢraz na to, aby projekty, kter® jsou spolufinancov§ny z ESI fondŢ, nemŊly 
negativn² dopad na ģivotn² prostŚed². Proto se prov§d² pŚedbŊģn® posouzen² vlivu projektŢ na ģivotn² 
prostŚed² (tzv. EIA).  
 
Pokud realizovanĨ projekt bude vyģadovat ¼zemn² nebo stavebn² Ś²zen² nebo se jedn§ 
o aktivitu s moģnĨm negativn²m dopadem na ģivotn² prostŚed², doporuļujeme pŚed pod§n²m 
Ģ§dosti o podporu prostudovat zejm®na z§kon ļ. 100/2001 Sb., o posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² 
prostŚed², ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, pŚ²lohy ļ. 1 ï seznam z§mŊrŢ, kategorie I. a II., a z§kon 
ļ. 114/1992 Sb. o ochranŊ pŚ²rody a krajiny, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, pŚ²padnŊ konzultovat 
z§mŊr projektu na odboru ģivotn²ho prostŚed² pŚ²sluġn®ho krajsk®ho ¼Śadu ļi jin®ho pŚ²sluġn®ho 
org§nu veŚejn® spr§vy, kde V§m budou vysvŊtleny postupy posuzov§n² vlivu na ģivotn² prostŚed². 
 

https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
http://www.agentura-api.org/
http://www.agentura-api.org/kontakty
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Ģadatel® jsou v pŚ²padŊ stavebn² aktivity projektu povinni postupovat dle z§kona ļ. 183/2006 Sb., 
stavebn² z§kon, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ (d§le jen ĂSZñ). PŚedbŊģn® vyj§dŚen² EIA1 k projektu, 
vyd§van® v minul®m programovac²m obdob² odborem ĢP KĐ nebo MĢP, bude nahrazeno jednou 
z forem ¼zemn²ho Ś²zen² nebo dokladŢ dle SZ:  
 

- ¼zemn² Ś²zen² v pln®m rozsahu, viz Ä 84 a n§sl. SZ 
- zjednoduġen® ¼zemn² Ś²zen², viz Ä 95 SZ 
- ¼zemn² souhlas, viz Ä 96 SZ 
- ¼zemnŊ pl§novac² informace, viz Ä 21 odst. 1) SZ. Navazuj²c² ohl§ġen² stavby viz Ä 104 a 
n§sl. SZ, pod§v§n² pŚedbŊģnĨch informac² spr§vn²m ¼Śadem viz Ä 139 z§kona ļ. 500/2004 
Sb., spr§vn² Ś§d, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ 

- veŚejnopr§vn² smlouva, viz Ä 4 odst. 1 a Ä 78 odst. 3)-5) SZ, viz t®ģ Ä 159 - Ä 170 spr§vn²ho 
Ś§du 

- regulaļn² pl§n, viz Ä 61 odst. 2) a Ä 77 odst. 2) SZ 
 
Z§vŊr procesu (napŚ. z§vŊr zjiġŠovac²ho Ś²zen², stanovisko) z hlediska z§kona ļ. 100/2001 Sb., 
o posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed², ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, a z§kona ļ. 114/1992 Sb., 
o ochranŊ pŚ²rody a krajiny, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, bude zohlednŊn aģ v n§sledn®m 
povolovac²m procesu, resp. Ś²zen² (napŚ. ¼zemn² Ś²zen², stavebn² Ś²zen²), popŚ. jin®m dokladu dle 
spr§vn²ch pŚedpisŢ (napŚ. z§kon ļ. 183/2006 Sb., stavebn² z§kon, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ).  
 
Finanļn² prostŚedky nemohou bĨt pŚidŊleny projektŢm (projektovĨm z§mŊrŢm), kter® by mohly 
poġkodit ģivotn² prostŚed². Nelze povolit ani realizovat z§mŊr, kterĨ by nebyl v souladu s pr§vn²m 
Ś§dem ĻR, vļetnŊ z§kona ļ. 100/2001 Sb., o posuzov§n² vlivu na ģivotn² prostŚed², ve znŊn² 
pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ. PŚi nedodrģen² povolen² k realizaci z§mŊru nemŢģe ģadatel ļerpat finanļn² 
prostŚedky, tato finanļn² pomoc nemŢģe bĨt rovnŊģ ļerp§na v rozporu s pr§vem ES. Stavebn² 
povolen² mus² bĨt souļ§st² projektov®ho z§mŊru.  
 
Platn§ znŊn² uvedenĨch z§konŢ mŢģete mimo jin® nal®zt na portal.gov.cz. 

1.5 Seznamte se s povinnostmi ģadatele a pŚ²jemce 

Ģadatel pod§v§ ģ§dost prostŚednictv²m elektronick® aplikace IS KP14+ (viz kapitola 1.7 Jak zaloģit 
Profil uģivatele) zpravidla ve dvou f§z²ch: 

1) PŚedbŊģn§ ģ§dost o podporu (I. stupeŔ) a  
2) Ģ§dost o podporu (II. stupeŔ).  

 
Bl²ģe k obŊma f§z²m viz Zvl§ġtn² ļ§st Pravidel pro ģadatele a pŚ²jemce pro konkr®tn² VĨzvu dan®ho 
programu. VĨzva mŢģe stanovit, ģe je pod§v§na pouze Ģ§dost o podporu. 

PŚed pod§n²m PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu doporuļujeme sezn§mit se s poģadavky souvisej²c²mi 
s pŚedloģen²m projektu stanovenĨmi VĨzvou, viz https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-
podpora-podnikani/oppik-2014-2020/ 
 
 
 

 

 

 

Agentura pro podnik§n² a inovace zkontroluje PŚedbŊģnou ģ§dost o podporu po jej²m pŚedloģen² a 
ģadateli potvrd², zda splŔuje form§ln² n§leģitosti a podm²nky pŚijatelnosti (ģadatele a projektu). 
Z tohoto pohledu je pro ģadatele podstatn® datum pod§n² PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu projektu, 

                                                      
1 EIA - Environmental Impact Assessment - posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed².  Z§kladn²m vĨznamem procedury posuzov§n² 
vlivŢ na ģivotn² prostŚed² je zjistit, popsat a komplexnŊ vyhodnotit pŚedpokl§dan® vlivy pŚipravovanĨch z§mŊrŢ (staveb, ļinnost² 
a technologi²) a formulovat tak opatŚen² ke zm²rnŊn² negativn²ch vlivŢ na ģivotn² prostŚed² a t²m i zakotven² politiky ochrany 
ģivotn²ho prostŚed² do rozhodovac²ho procesu. 

 

Doporuļujeme sezn§mit se s textem Rozhodnut² o poskytnut² dotace a jeho pŚ²lohami jeġtŊ 
pŚed zah§jen²m pŚ²pravy ģ§dosti, abyste si byli pŚedem vŊdomi vġech povinnost², kter® budete 
muset v prŢbŊhu realizace projektu i ve stanoven®m obdob² po realizaci projektu plnit. Posledn² 
platnĨ vzor Rozhodnut² o poskytnut² dotace je zveŚejnŊn spolu s VĨzvou na 
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-
dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/ 

 

 

http://portal.gov.cz/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
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kter® je z§vaznŊ stanoveno v dokumentu Rozhodnut² o poskytnut² dotace. Od t®to chv²le mohou 
zaļ²t vznikat zpŢsobil® vĨdaje (viz kapitola 4.1. ZpŢsobil® vĨdaje). N§slednŊ je vyhotovena Ģ§dost o 
podporu, kter§ detailnŊ rozpracov§v§ projekt do podrobnost². 

Ģ§dost o podporu postupuje po jej²m pŚedloģen² AgentuŚe pro podnik§n² a inovace dalġ²m procesem 
hodnocen² (viz kapitola 3.1 Hodnocen² projektu). Koneļnou jistotu o poskytnut² dotace z²sk§te aģ 
vyd§n²m Rozhodnut² o poskytnut² dotace. Pokud by bŊhem procesu schvalov§n² projektu doġlo na 
stranŊ ģadatele k nŊjakĨm zmŊn§m, je nutn® bezodkladnŊ, tzn. jakmile to okolnosti dovol², informovat 
projektov®ho manaģera Agentury pro podnik§n² a inovace prostŚednictv²m depeġe v aplikaci IS 
KP14+, aby mohly bĨt zohlednŊny jiģ pŚi pŚ²pravŊ Rozhodnut² o poskytnut² dotace (prostŚednictv²m 
Ģ§dosti o zmŊnu). Vyhnete se t²m mnohem n§roļnŊjġ²mu procesu pod§v§n² ģ§dosti o zmŊnu 
Rozhodnut² o poskytnut² dotace po jeho vyd§n² a podeps§n². D§le upozorŔujeme, ģe pŚi vyplŔov§n² 
veġkerĨch dat do aplikace IS KP14+ je velmi dŢleģit® jejich prŢbŊģn® ukl§d§n². 

Zah§j²te-li realizaci projektu pŚed vyd§n²m Rozhodnut² o poskytnut² dotace, je nutn® uģ v t®to f§zi 
dodrģovat n²ģe uveden® principy a pravidla. Jejich pŚ²padn® nedodrģen² mŢģe m²t v budoucnu za 
n§sledek uplatnŊn² sankc² vļetnŊ nevyplacen² ļ§sti nebo cel® ļ§stky dotace. Vġechny podm²nky 
realizace projektu naleznete na https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020/ a www.agentura-api.org/metodika. 

Mezi podm²nky, ke kterĨm se pŚ²jemce zavazuje, patŚ² zejm®na: 

¶ Veden² analytick®ho ¼ļetnictv² - pŚ²jemce dokl§d§ splnŊn² povinnosti pŚedloģen²m ¼ļetn² 
sestavy s doporuļenĨm znakem (napŚ. analytickĨ znak, stŚedisko, zak§zka atd.), kter§ 
obsahuje vġechny poloģky vĨdajŢ n§rokovan® dosud v Ģ§dosti o platbu (ĢoP). OvŊŚen² 
splnŊn² t®to povinnosti provedou povŊŚen² pracovn²ci MPO pŚi kontrole na m²stŊ; nebo daŔov® 
evidence2 podle z§kona ļ. 586/1992 Sb., o dan²ch z pŚ²jmŢ, rozġ²Śen® o poģadavky uveden® 
v Rozhodnut² o poskytnut² dotace. 

¶ VĨbŊr dodavatelŢ zak§zek, na kter® bude poskytnuta podpora z Operaļn²ho programu 
Podnik§n² a inovace pro konkurenceschopnost, dle stanovenĨch pravidel (Pravidla pro vĨbŊr 
dodavatelŢ dostupn§ na https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-
op-pik--221721/ ļi z§kona ļ. 134/2016 Sb., o zad§v§n² veŚejnĨch zak§zek, ve znŊn² 
pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ ï pro ģadatele/pŚ²jemce maj²c² povinnost Ś²dit se ZZVZ). 

¶ ZajiġtŊn² publicity projektŢ, na kter® je poskytnuta dotace, bŊhem a po realizaci projektu dle 

stanovenĨch pravidel (https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-
op-pik--221721/) 

¶ Sledov§n² veġkerĨch indik§torŢ uvedenĨch v Rozhodnut² o poskytnut² dotace, vļetnŊ 
dosaģen² c²lovĨch hodnot u indik§torŢ povinnĨch k naplnŊn², a to do data dan®ho 
Rozhodnut²m o poskytnut² dotace (viz kapitola 6. Indik§tory). 

PodrobnŊji jsou povinnosti pŚ²jemce pops§ny v kapitole 4.2 Povinnosti ģadatele a pŚ²jemce pŚi 
zah§jen² realizace projektu. Na tomto m²stŊ jsme pouk§zali na ty povinnosti, kter® nejsou 
obecnŊ zn§my. 

1.6 ElektronickĨ podpis ï jak a kde ho z²skat 

Internetov§ aplikace IS KP14+ umoģŔuje ģadatelŢm komunikovat s Agenturou pro podnik§n² a 
inovace elektronickou formou. Nutnou podm²nkou pro komunikaci prostŚednictv²m aplikace IS KP14+ 
je podepisov§n² nŊkterĨch dokumentŢ elektronickĨm podpisem ģadatele.  

Z§kladn² pojmy 
 
ElektronickĨ podpis 
Đdaje pŚipojen® k elektronick® zpr§vŊ (dokumentu), d²ky nimģ si mŢģe ģadatel jednoznaļnŊ ovŊŚit 
identitu odes²latele i to, zda zpr§va (dokument) nebyla dodateļnŊ zmŊnŊna. Je moģno vyuģ²t 
elektronickĨ podpis, kterĨ podnikatel® vyuģ²vaj² v kontaktu se st§tn² spr§vou prostŚednictv²m datov® 
schr§nky. 
 

                                                      
2 Pokud m§ ģadatel tuto moģnost uvedenou v Rozhodnut² o poskytnut² dotace. 

https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
http://www.agentura-api.org/metodika
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
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Certifik§t 
Je elektronickou obdobou prŢkazu totoģnosti, kterĨm se odes²latel prokazuje pŚi elektronick® 
komunikaci. KromŊ identifikaļn²ch ¼dajŢ podepisuj²c² osoby obsahuje tak® veŚejnĨ kl²ļ (viz n²ģe). 
 
SoukromĨ kl²ļ 
Data urļen§ pro vytv§Śen² elektronick®ho podpisu. SoukromĨ kl²ļ by mŊl jeho majitel uchov§vat na 
bezpeļn®m m²stŊ (viz Nosiļe dat), protoģe za nŊho nese veġkerou pr§vn² odpovŊdnost. V pŚ²padŊ 
ztr§ty soukrom®ho kl²ļe je tŚeba neprodlenŊ kontaktovat vydavatele certifik§tu, kterĨ ho mŢģe 
zablokovat.  
 
VeŚejnĨ kl²ļ 
Data urļen§ pro ovŊŚov§n² elektronick®ho podpisu. VeŚejnĨ kl²ļ mŢģe zn§t kdokoli. 
 
Nosiļe dat ï ¼loģn§ zaŚ²zen², kde lze uchov§vat soukromĨ kl²ļ 
SoukromĨ kl²ļ lze uchovat na rŢznĨch ¼loģnĨch zaŚ²zen²ch (disketa, CD-ROM, USB flash disk atd.). 
Z dŢvodu bezpeļnosti se doporuļuje pouģ²vat USB token nebo ļipovou kartu.  
 
Jak lze elektronickĨ podpis poŚ²dit? 

Pro komunikaci s org§ny veŚejn® spr§vy (tedy i s API) s vyuģit²m elektronick®ho podpisu si mus² 
obļan poŚ²dit tzv. kvalifikovanĨ certifik§t3. (Pokud jiģ ģadatel tento certifik§t od jednoho z n²ģe 
uvedenĨch subjektŢ vlastn², nemus² si poŚizovat novĨ.) 

Akceptov§ny jsou pouze kvalifikovan® osobn² certifik§ty, u kterĨch lze ovŊŚit jm®no vlastn²ka 
certifik§tu (fyzick® osoby). 

V souļasn® dobŊ jsou v ĻR akreditov§ny tŚi subjekty (poskytovatel® certifikaļn²ch sluģeb), kter® jsou 
opr§vnŊny tyto kvalifikovan® certifik§ty vyd§vat: 
 

1. Prvn² certifikaļn² autorita, a.s. 
IĻ: 26 43 93 95 
PodvinnĨ mlĨn 2178/6 
190 00  Praha 9 
www.ica.cz/ 

2. Ļesk§ poġta, s.p. 
IĻ: 47 11 49 83 
Olġansk§ 38/9 
225 99  Praha 3 
  www.postsignum.cz/ 

3. eIdentity a.s. 
IĻ: 27 11 24 89 
Vinohradsk§ 184/2396 
130 00  Praha 3 
www.eidentity.cz/app 

 
Existuje v²ce druhŢ kvalifikovanĨch certifik§tŢ. 

Pokud je ģadatel podnikaj²c² fyzickou osobou (OSVĻ), poģadujeme, aby si poŚ²dil kvalifikovanĨ 
certifik§t pro OSVĻ. 

Pokud je ģadatel zamŊstnancem (z§stupcem) pr§vnick® osoby, doporuļujeme, aby si poŚ²dil 
kvalifikovanĨ certifik§t pro zamŊstnance (certifik§t s vyznaļen²m vazby na organizaci). Certifik§t 
vydanĨ fyzick® osobŊ (bez uveden² vazby na organizaci) mŢģe bĨt pouģit k jedn§n² za tuto FO, nebo 
k jedn§n² za PO, pokud lze ovŊŚit, ģe je FO opr§vnŊna jednat za danou PO (napŚ. dle jedn§n² za 
spoleļnost uveden®m v OR, dle doloģen® pln® moci). Certifik§t, kde je uvedena vazba na organizaci, 
nesm² bĨt pouģit k jedn§n² za organizaci jinou. 
 

KvalifikovanĨ certifik§t je vģdy vyd§v§n jen pro konkr®tn² osobu. Pokud je tŚeba dokument podepsat 

                                                      
3 Dalġ² skupinou certifik§tŢ jsou tzv. komerļn² certifik§ty vhodn® pro bŊģn® uģit² (napŚ. v obchodn²m styku, komunikaci 
s bankami, pro ġifrov§n² a autentizaci, atd.). 

http://qca.postsignum.cz/uvod.php
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v²ce osobami (napŚ. to vyplĨv§ ze zpŢsobu jedn§n² za spoleļnost), poŚ²d² si kaģd§ osoba zvl§ġŠ svŢj 
vlastn² kvalifikovanĨ certifik§t a pŚipoj² svŢj vlastn² elektronickĨ podpis. 

Postup z²sk§n² kvalifikovan®ho certifik§tu se u jednotlivĨch poskytovatelŢ liġ²: 

 

Prvn² certifikaļn² autorita, a.s.  

1. Instalace koŚenov®ho certifik§tu (spoļ²v§ ve staģen² souboru z webovĨch str§nek 
poskytovatele a jeho instalace na PC ģadatele) - tento krok je nutnĨ pro n§sledn® spr§vn® 
fungov§n² pŚidŊlen®ho certifik§tu. 

2. VyplnŊn² ģ§dosti o vyd§n² certifik§tu na webovĨch str§nk§ch poskytovatele. BŊhem 
generov§n² ģ§dosti se vytvoŚ² soukromĨ kl²ļ, kterĨ si ģadatel uloģ² na bezpeļn®m m²stŊ 
(napŚ. USB token).  

3. N§vġtŊva kontaktn²ho pracoviġtŊ poskytovatele. Zde probŊhne ovŊŚen² totoģnosti ģadatele 
dle vygenerovan® ģ§dosti a poģadovanĨch dokladŢ a zaplacen² certifik§tu. 

4. Aktivace kvalifikovan®ho certifik§tu.  

PodrobnŊjġ² informace na www.ica.cz/  
 
Ļesk§ poġta, s.p. 

1. Ģadatel vypln² objedn§vku (ke staģen² na webu poskytovatele) a spolu s dalġ²mi 
poģadovanĨmi doklady ji doruļ² na kontaktn² pracoviġtŊ poskytovatele (seznam poboļek je na 
webovĨch str§nk§ch poskytovatele.) 

2. Vygenerov§n² soukrom®ho a veŚejn®ho kl²ļe a ģ§dosti o certifik§t. Ģadatel tak mŢģe uļinit on-
line pŚes web poskytovatele nebo off-line (po nainstalov§n² speci§ln²ho programu). 
Vygenerovanou elektronickou ģ§dost obsahuj²c² veŚejnĨ kl²ļ podep²ġe soukromĨm kl²ļem a 
uloģ² na disketu (pŚ²padnŊ se domluv² s poskytovatelem na jin®m m®diu). 

3. N§vġtŊva kontaktn²ho pracoviġtŊ, kde ģadatel pŚedloģ² ke kontrole poģadovan® doklady a 
elektronickou ģ§dost. 

4. PovŊŚenĨ pracovn²k aktivuje ģadateli certifik§t (uloģ² na m®dium). 

PodrobnŊjġ² informace na www.postsignum.cz/ 

 
eIdentity, a.s. 

1. Ģadatel vypln² na webu poskytovatele z§kladn² ¼daje do formul§ŚŢ, prostŚednictv²m nichģ se 
bude moci pŚihl§sit ke sv®mu z§kaznick®mu ¼ļtu.  

2. Ģadatel v z§kaznick®m ¼ļtu vypln² detaily sv® objedn§vky a pokud je vġe v poŚ§dku, dostane 
k vyj§dŚen² n§vrh smlouvy a vĨzvu k zaplacen² sluģby. 

3. Po pŚips§n² platby na ¼ļet poskytovatele vygeneruje ģadatel na sv®m PC p§r kl²ļŢ. 

4. PŚi n§vġtŊvŊ kontaktn²ho pracoviġtŊ ģadatel doloģ² pravdivost uvedenĨch ¼dajŢ a podep²ġe 
smlouvu, pŚ²p. dalġ² poģadovan® dokumenty. Ihned pot® mu bude provedena aktivace 
certifik§tu (k dispozici v elektronick® formŊ i na jeho z§kaznick®m ¼ļtu). 

PodrobnŊjġ² informace na www.eidentity.cz/app  
 
Co mus² kvalifikovanĨ certifik§t obsahovat? 

¶ V pŚ²padŊ OSVĻ ï jm®no podepisuj²c² osoby, IĻ, RĻ. 

¶ V pŚ²padŊ zamŊstnance (z§stupce) pr§vnick® osoby ï jm®no, n§zev a IĻ organizace, za 
kterou podepisuj²c² osoba jedn§. 

¶ V pŚ²padŊ, ģe je vyplnŊn pouze n§zev organizace a nen² uvedeno IĻ, je moģn® certifik§t 
akceptovat, pokud n§zev spoleļnosti nepŚipouġt² zamŊnitelnost s jinĨm subjektem (napŚ. dle 
ARES neexistuje spoleļnost ABC s.r.o. a Abc s.r.o). 

 

http://www.ica.cz/
http://www.postsignum.cz/
https://www.eidentity.cz/app
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Jak dlouho trv§ z²sk§n² certifik§tu? 

Z§leģ² na konkr®tn²m poskytovateli a na pŚ²stupu ģadatele. Certifik§t vyd§vaj² poskytovatel® na 
poļk§n² po pŚedchoz²m objedn§n² (tzn. po vyplnŊn² a odesl§n² objedn§vky).  
 
Na jak dlouho se kvalifikovanĨ certifik§t vyd§v§?  

KvalifikovanĨ certifik§t se zpravidla vyd§v§ na dobu 12 mŊs²cŢ, pot® se mus² u poskytovatele obnovit 
nebo vystavit novĨ.  
 
Pozor, 48 hodin pŚed vyprġen²m platnosti certifik§tu pŚest§v§ bĨt moģn® jeho pouģit² v syst®mu. 
DŢvodem je to, ģe si poskytovatel syst®mu vyhrazuje dva dny ke korektn²mu ovŊŚen², zda je certifik§t 
validn². 
 
Jak® jsou technick® n§roky na pouģ²v§n² elektronick®ho podpisu? 

Poģadavky na software 

Operaļn² syst®m:  

¶ Minim§lnŊ Windows 98, ale optim§lnŊ Windows 2000 a vyġġ² 

¶ Unix/Linux 

InternetovĨ prohl²ģeļ:  

¶ Microsoft Internet Explorer 6.0 a vyġġ² 

¶ Firefox 2.0 a vyġġ² 

¶ Opera 8.5 a vyġġ² 

Dalġ² potŚebnĨ software:  

¶ Java Runtime Environment 1.6.0 a vyġġ² ï zdarma ke staģen² na str§nk§ch spoleļnosti 
Sun (java.sun.com/javase/downloads/index.jsp). Tento software se instaluje jako doplnŊk 
operaļn²ho syst®mu, kterĨ vyuģ²v§ internetovĨ prohl²ģeļ pro spuġtŊn² Java aplikace.  

 

Doporuļujeme ģadateli, aby zajistil svŢj poļ²taļ proti virŢm a vnŊjġ²m ¼tokŢm! 
 
Poģadavky na hardware 

NŊkter§ pracoviġtŊ Ļesk® poġty mohou vyģadovat pouģ²v§n² disket. 

Z dŢvodu bezpeļn®ho uchov§n² dat pro vytv§Śen² elektronick®ho podpisu je vhodn® vyuģ²vat speci§ln² 
zaŚ²zen² (USB tokeny nebo ļipov® karty). 
 
Jak se s elektronickĨm podpisem pracuje? 

Uģivatel pouze zad§ pŚ²kaz (klikne na pŚ²sluġnou ikonu), aby zpr§va byla elektronicky podeps§na. 
VĨsledkem procesu po zad§n² pŚ²kazu je elektronickĨ podpis, kterĨ je ke zpr§vŊ pŚiloģen. ElektronickĨ 
podpis tak z§vis² na zpr§vŊ, ke kter® je pŚiloģen, a na datech pro vytv§Śen² elektronick®ho podpisu 
podepsan® osoby (soukrom®m kl²ļi). 
 
Jak§ jsou pr§vn² omezen² pouģ²v§n² elektronick®ho podpisu? 

Ve vŊtġinŊ pŚ²padŢ m§ elektronickĨ podpis stejnou pr§vn² platnost jako vlastnoruļn² podpis. NŊkdy 
ovġem z§kon k platnosti pr§vn²ho ¼konu poģaduje ¼Śedn² ovŊŚen² podpisu. V takov®m pŚ²padŊ nelze 
vlastnoruļn² podpis nahradit podpisem elektronickĨm. 

Doporuļujeme ģadatelŢm pŚedem si ovŊŚit a vyzkouġet, zda je jejich elektronickĨ podpis 
PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu/Ģ§dosti o podporu funkļn²! Proces podpisu a odesl§n² PŚedbŊģn® 
ģ§dosti o podporu/Ģ§dosti o podporu si ģadatel® mohou otestovat v referenļn² verzi na adrese 
mseu-sandbox.mssf.cz/  

Na reklamace podan® v posledn²m dni pŚ²jmu PŚedbŊģnĨch ģ§dost² o podporu/Ģ§dost² o podporu 
nebude br§n zŚetel! 
UpozorŔujeme, ģe referenļn² verze nemus² bĨt v nastaven² vĨzev shodn§ s verz² produkļn². 
Funkcionalitami vġak obŊ verze shodn® jsou. 
OvŊŚen² kompatibility prohl²ģeļe a elektronick®ho podpisu je moģn® prov®st tak® na adrese 
http://www.mssf.cz/ 
 
 
 

http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp
https://mseu-sandbox.mssf.cz/
http://www.mssf.cz/
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1.7 Jak zaloģit Profil uģivatele ï prvn² krok pro pŚ²stup k aplikaci IS KP14+ 

 
PŚedbŊģnou ģ§dost o podporu/Ģ§dost o podporu budete pod§vat prostŚednictv²m internetov® 
aplikace IS KP14+, kter§ je k dispozici na internetov® adrese mseu.mssf.cz. Z§kladn²mi poģadavky 
pro zajiġtŊn² spr§vn®ho chodu IS KP14+ jsou:   
 

¶ Pro pŚ²stup k aplikaci ï poģadavky jsou uvedeny na adrese https://mseu.mssf.cz/ pod 
volbou HW a SW poģadavky v lev® navigaļn² liġtŊ.  

¶ Pro zajiġtŊn² elektronick®ho podpisu - vlastnictv² kvalifikovan®ho elektronick®ho 
certifik§tu u odpov²daj²c²ch statut§rn²ch z§stupcŢ (viz kapitola 1.6 ElektronickĨ podpis ï 
jak a kde ho z²skat). UpozorŔujeme, ģe prohl²ģeļ Google chrome aktu§lnŊ 
nepodporuje plugin SilverLight a nen² v nŊm proto moģn® ģ§dost elektronicky 
podepsat.  

¶ Pro spr§vn® vyplnŊn² poģadovanĨch formul§ŚŢ - znalost poģadovanĨch ¼dajŢ 
v jednotlivĨch formul§Ś²ch. 

 
Pro pŚ²stup do port§lu IS KP14+ je nutn® prov®st registraci nov®ho uģivatele pŚes tlaļ²tko Registrace 
na ¼vodn² str§nce. Postup registrace a pod§n² ģ§dosti o podporu je souļ§st² Uģivatelsk® pŚ²ruļky IS 
KP14+, kter§ je dostupn§ na http://www.agentura-api.org/metodika/. UpozorŔujeme, ģe syst®m IS 
KP14+ nerozliġuje PŚedbŊģnou ģ§dost o podporu a Ģ§dost o podporu. Je tedy nutn® vyplnit pouze ty 
formul§Śe (obrazovky), kter® jsou v okamģiku vyplŔov§n² dan® ģ§dosti aktivn². 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/


   
 16 

   
Uģivatel vypln² vġechna povinn§ pole. Povinn§ pole jsou podbarvena ģlutou barvou. E-mailovou 
adresu a mobiln² telefon vypln² PODLE SKUTEĻNOSTI, protoģe k dokonļen² registrace mus² bĨt 
potvrzen aktivaļn² kl²ļ, kterĨ bude zasl§n pomoc² SMS zpr§vy na mobiln² telefon. Po zad§n² 
aktivaļn²ho kl²ļe do port§lu zaġle syst®m e-mail s aktivaļn²m URL odkazem na zadanou emailovou 
adresu.  
Po vyplnŊn² registraļn²ch ¼dajŢ klikne uģivatel na tlaļ²tko ĂOdeslat registraļn² ¼dajeñ a vyļk§ na 
obdrģen² SMS s aktivaļn²m ļ²slem. Aktivaļn² ļ²slo op²ġe do pŚ²sluġn®ho pole a klikne na tlaļ²tko 
ĂOdeslatñ. 
 

 
 
Po ¼spŊġn®m odesl§n² aktivaļn²ho kl²ļe se uģivateli zobraz² ozn§men² o ovŊŚen² mobiln²ho telefonu a 
o zasl§n² e-mailu s aktivaļn²m URL odkazem k dokonļen² registrace a zŚ²zen² pŚ²stupu do aplikace 
MS 2014+. Aktivaļn² URL odkaz je platnĨ pouze 24 hodin. Pokud na nŊj uģivatel v t®to lhŢtŊ neklikne, 
bude muset prov®st registraci znovu. 
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Po kliknut² na odkaz bude uģivatel pŚesmŊrov§n na port§l IS KP14+, kde mu syst®m zobraz² 
informativn² hl§ġku: ĂVaġe ģ§dost o registraci do Aplikace MS2014+ byla ¼spŊġnŊ dokonļenañ.  
Po vytvoŚen² uģivatelsk®ho ¼ļtu bude uģivateli zasl§n novĨ e-mail s pŚihlaġovac²m jm®nem a ten se 
tak bude moci do port§lu pŚihl§sit. 

 
V pŚ²padŊ, ģe m§ uģivatel probl®m s registrac², mŢģe vyuģ²t formul§Ś, kterĨ se nach§z² pod 
registraļn²m formul§Śem, a zde svŢj probl®m popsat a zaslat jej odpovŊdn®mu pracovn²kovi, kterĨ se 
j²m zaļne zabĨvat.  

 

 
   
 
PŚihl§ġen² (u jiģ registrovanĨch uģivatelŢ) do aplikace n§slednŊ prob²h§ vyplnŊn²m uģivatelsk®ho 
jm®na a hesla. 

 
 
Aplikace je prim§rnŊ zobrazena v ļesk®m jazyce. Uģivatel mŢģe stiskem tlaļ²tka ikony vlajky zmŊnit 
jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci, v r§mci kter® bude do aplikace pŚistupovat.   
 
 

 
 
PŚ²stup k projektu 
 
Uģivatel, kterĨ PŚedbŊģnou ģ§dost o podporu/Ģ§dost o podporu zaloģil, je urļen jako Spr§vce 
pŚ²stupŢ, a m§ d§le pr§vo pŚidŊlit ļi odebrat dalġ²m uģivatelŢm pŚ²sluġn® role (opr§vnŊn²) k projektu. IS 
KP14+ rozliġuje role ļten§Ś (data jsou zobrazena pouze k n§hledu), editor (moģnost z§pisu zmŊn) a 
signat§Ś (podepisov§n² pŚedem definovanĨch ¼konŢ v r§mci dan® ģ§dosti). Pokud tato opr§vnŊn² 
nejsou v souladu se zpŢsobem jedn§n² za spoleļnost dle Obchodn²ho rejstŚ²ku nebo v souladu 

Vġechny uveden® ¼daje v IS KP14+ mus² PřESNŉ korespondovat s ¼daji uvedenĨmi v obchodn²m 
rejstŚ²ku, ģivnostensk®m rejstŚ²ku nebo jin® ofici§ln² podnikatelsk® evidenci vļetnŊ pr§vn² formy. 
Shoda ¼dajŢ se tĨk§ tak® malĨch a velkĨch p²smen, interpunkce, ļ§rek ļi mezer.  

Shodu zajiġŠuje ļ§steļnŊ propojen² aplikace IS KP14+ se Z§kladn²mi registry (ISZR), ze kterĨch jsou 
pŚen§ġeny/aktualizov§ny informace o ģadateli pŚ²mo do zakl§dan®ho/zaloģen®ho uģivatelsk®ho ¼ļtu. 
Toto plat² pouze v pŚ²padŊ, ģe ģadatel m§ pr§vn² formu vyģaduj²c² IĻ. V pŚ²padŊ ģadatele s pr§vn² 
formou nevyģaduj²c² IĻ je nutn® si ¼daje vyplnit s§m a je moģn® je editovat. 
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s pŚedloģenou plnou moc², nebude na takto uļinŊn® ¼kony br§n zŚetel. UpozorŔujeme, ģe za danĨ 
projekt je vģdy zodpovŊdnĨ signat§Ś!  Administrac² projektu mŢģe ģadatel povŊŚit zmocnŊnce, a to 
n§sleduj²c²m zpŢsobem: 
 

1) Ģadatel vystav² plnou moc zmocnŊnci, www.agentura-api.org/is-kp14. 

2) ZmocnŊnec pŚes svŢj uģivatelskĨ ¼ļet zaloģ² projekt. 

3) ZmocnŊnec na z§loģce ĂPŚ²stupy k projektuñ nastav² uģivatelsk® jm®no zmocnitele a pŚidŊl² mu 
roli signat§Śe (pokud m§ zmocnitel registraci v IS KP14+), pŚ²padnŊ je moģn® zaġkrtnut²m 
volby ĂSignat§Ś bez registrace v IS KP14+ñ a uveden²m data narozen², jm®na a pŚ²jmen² 
zan®st i uģivatele, kterĨ registraci v IS KP14+ registraci nem§. 

4) Na z§loģce ĂPln® mociñ nastav² zmocnŊnec typ pln® moci = Pap²rov§, uģivatelsk® jm®no 
zmocnitele (1) a sv® uģivatelsk® jm®no jako zmocnŊnce. V pŚ²padŊ, ģe zmocnitel nen² 
registrovanĨ do syst®mu, nevyplŔuje zmocnŊnec uģivatelsk® jm®no zmocnitele, ale skuteļn® 
jm®no, a to do poloģky Zmocnitel neregistrovanĨ v IS KP14+ (2). D§le vybere opr§vnŊn², 
kterĨmi dle pln® moci disponuje (v souladu s plnou moc²). Pokud je dokl§d§na ¼ŚednŊ ovŊŚen§ 
pln§ moc, kter§ proġla autorizovanou konverz², postaļ² jej² elektronickĨ podpis zmocnŊncem. 
Pokud je dokl§d§na pln§ moc a zmocnitel vlastn² elektronickĨ podpis, je nutn® nastavit typ 
pln® moci = elektronick§ a naskenovanou plnou moc podepsat zmocnitelem (v tomto pŚ²padŊ 
je nezbytn®, aby zmocnitel mŊl v IS KP14+ vlastn² uģivatelskĨ ¼ļet) i zmocnŊncem.  
ElektronickĨm podpisem je z§znam zmocnŊn² korektnŊ uloģen. Korektn² uloģen² pln® moci 
pozn§te na z§kladŊ zatrģ²tka ve sloupci Ăplatnostñ viz obr§zek n²ģe. 

5) Pro odvol§n² pln® moci slouģ² stejnojmenn® tlaļ²tko, kter® po stisknut² vytvoŚ² novĨ z§znam 
pod souļasnou plnou moc². Tento z§znam je potŚeba vybrat, aby se zpŚ²stupnily dalġ² 
moģnosti. Po nastaven² dŢvodu odvol§n² pln® moci je potŚeba nahr§t dokument zruġen² pln® 
moci ve form§tu PDF a elektronicky volbu podepsat. Po ¼spŊġn®m odvol§n² se u z§znamu 
pln® moci zobraz² zelen® zatrģ²tko v poli Ăzaniklañ a u z§znamu odvol§n² v poli Ăplatnostñ. 

6) ZmocnŊnec si na z§loģce ĂPŚ²stupy k projektuñ nastav² roli signat§Śe. Ģadateli je moģn® tuto 
roli odebrat, ale nen² to podm²nkou. Ģadateli je moģn® pŚidŊlit pŚ²stupy dle jeho preferenc². 
Pokud je zpŢsob jedn§n² nastavenĨ na ĂPodepisuj² vġichni signat§Śiñ, bude syst®m vyģadovat 
pŚipojen² tolika elektronickĨch podpisŢ, kolik je na projektu uģivatelŢ s rol² signat§Śe. 

 

 
Pozn§mka: Ģadatel (zmocnitel) nemus² m²t elektronickĨ podpis. Pokud za spoleļnost jedn§ v²ce osob, 
postaļ², pokud si registraci v IS KP14+ vytvoŚ² pouze jedna osoba, pŚ²padnŊ nemus² m²t osoby 
jednaj²c² za spoleļnost registraci vŢbec, viz body 3 a 4. Doloģen§ pln§ moc mus² bĨt nicm®nŊ 
podepsan§ v souladu s jedn§n²m za spoleļnost. 
 
Doporuļujeme ģadatelŢm, aby velmi dobŚe uv§ģili, komu svŊŚ² zaloģen² projektu a roli spr§vce 
pŚ²stupŢ. V pŚ²padŊ sporu se svĨm z§stupcem, pŚ²padnŊ poradenskou spoleļnost², mŢģe bĨt velmi 
komplikovan® z²skat pŚ²stup k projektu a pokraļovat v jeho administraci. 
 

http://www.agentura-api.org/is-kp14
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Nastaven² komunikaļn²ho kan§lu pro zas²l§n² notifikac² k pŚijatĨm depeġ²m 

Na z§loģce Profil uģivatele, Kontaktn² ¼daje si lze nastavit komunikaļn² kan§l pro zas²l§n² notifikac². 
V r§mci komunikaļn²ho kan§lu si mŢģete zvolit, zda budou notifikace zas²l§ny formou e-mailu, SMS, 
nebo kombinac² oboj²ho. Aby komunikaļn² kan§l pro zas²l§n² notifikac² fungoval, mus² m²t nastaven 
pŚ²znak ĂplatnĨñ. Komunikaļn²ch kan§lŢ mŢģe m²t jeden uģivatel nastaveno i v²ce.   
 

 
 
D§le je nutn®, aby byl danĨ uģivatel nastaven na z§loģce ĂPŚ²stup k projektuñ (pokud uģivatel provede 
nastaven² komunikaļn²ho kan§lu, ale nefiguruje na projektu, notifikaci k pŚijat® depeġi, kter§ je 
odesl§na v r§mci konkr®tn²ho projektu, neobdrģ²).  
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Po nastaven² tohoto komunikaļn²ho kan§lu je ģadatel vyrozumŊn prostŚednictv²m emailu nebo sms  
o zasl§n² pŚ²padn® depeġe k jeho ģ§dostem o podporu. VĨjimku pŚedstavuj² kritick® depeġe, v r§mci 
kterĨch je notifikace odesl§na na registraļn² ¼daje i bez nastaven®ho komunikaļn²ho kan§lu. 
Notifikaci ke kritick® depeġi ģadatel obdrģ² i v dobŊ noļn²ho klidu (22:00 ï 8:00). UpozorŔujeme na 
nutnost udrģovat aktu§ln² svoje kontaktn² ¼daje v r§mci komunikaļn²ch kan§lŢ a tak® v nastaven² 
sv®ho uģivatelsk®ho ¼ļtu. Pokud jsou tyto ¼daje neaktu§ln², mŢģe se st§t, ģe nebudete o administraci 
projektu informov§ni poģadovanĨm zpŢsobem. 
 

1.8 Postup k Ģ§dosti o zmŊnu spr§vce pŚ²stupŢ na ģ§dosti/projektu v IS KP14+ 

 
Pokud ģadatel/pŚ²jemce potŚebuje zmŊnit osobu, kter§ je spr§vcem pŚ²stupŢ (tzv. vlastn²kem 
ģ§dosti/projektu) na ģ§dosti o podporu a tato osoba nen² z nŊjak®ho dŢvodu schopna nebo ochotna 
tuto zmŊnu prov®st, mus² poģ§dat o zmŊnu spr§vce pŚ²stupŢ řO OPPIK.   
 

1) NovĨ spr§vce pŚ²stupŢ (v pŚ²padŊ, ģe jeġtŊ nen² registrov§n v IS KP14+) se nejdŚ²ve mus² 
zaregistrovat do IS KP14+ na https://mseu.mssf.cz (pŚes tlaļ²tko registrace).  

 
2) Pot® ģadatel/pŚ²jemce poġle dopis jedn²m z n§sleduj²c²ch zpŢsobŢ: 

a) Elektronicky do datov® schr§nky řO (ID: bxtaaw4), dle n²ģe uvedenĨch n§leģitost², s 
uveden²m jm®na a pŚ²jmen² a elektronickĨm podpisem statut§rn²ho z§stupce subjektu 
ģadatele/pŚ²jemce4.  
b) Pap²rovŊ poġtou s raz²tkem a podpisem statut§rn²ho z§stupce subjektu ģadatele/pŚ²jemce 
(adresa je totoģn§).  

 
Ģ§dost o zmŊnu spr§vce projektu mus² obsahovat:  
Registraļn² ļ²slo projektu (pokud existuje):  
HASH ģ§dosti*: 

                                                      
4 AdresovanĨ na Ministerstvo prŢmyslu a obchodu, Odbor koordinace struktur§ln²ch fondŢ, OddŊlen² Metodiky a ISOP, Na 
Frantiġku 32, 110 15 Praha 1 

https://mseu.mssf.cz/
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N§zev projektu*: 
IĻ ģadatele*: 
N§zev ģadatele*:  
Jm®no a pŚ²jmen² pŢvodn²ho spr§vce pŚ²stupŢ: 
Uģivatelsk® jm®no pŢvodn²ho spr§vce pŚ²stupŢ*: 
Jm®no a pŚ²jmen² nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ: 
Uģivatelsk® jm®no nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ*: 
ZdŢvodnŊn² ģ§dosti o zmŊnu spr§vce pŚ²stupŢ*: 
Jm®no, raz²tko a podpis nebo elektronickĨ podpis statut§rn²ho z§stupce organizace 
ģadatele/pŚ²jemce*. 
 
 

3)  Na z§kladŊ zaslan®ho dopisu, řO zaloģ² poģadavek na pŚid§n² nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ na 
ģ§dosti/projektu na dodavatele syst®mu.  
 

4) Jakmile dodavatel syst®mu vyŚeġ² zaloģenĨ poģadavek (mŢģe trvat nŊkolik dn²), řO informuje 
nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ prostŚednictv²m intern² depeġe z projektu, ģe je moģn® pŚijmout 
ģ§dost nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ. Doporuļujeme nastavit notifikaļn² komunikaļn² kan§l na e-
mailovou schr§nku nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ. 

 
5) NovĨ spr§vce pŚ²stupŢ v IS KP14+ na z§loģce Ģadatel (Projekty, kter® ļekaj² na pŚijet²) 
klikne na danĨ projekt a pouģije tlaļ²tko PŚijmout.  
N§sleduj²c²m zpŢsobem je moģn® ovŊŚit nov§ pr§va spr§vce pŚ²stupŢ: 
 

6) D§le v modulu Ģadatel v ļ§sti Moje projekty je tŚeba rozkliknout konkr®tn² ģ§dost/projekt. 
N§slednŊ vstoupit na z§loģku PŚ²stupy k projektu a u sv®ho uģivatelsk®ho jm®na bude 

zobrazeno tlaļ²tko PŚijmout spr§vu pŚ²stupu k projektu, kter® je tŚeba pouģ²t. ¢ƻǘƻ ǘƭŀőƝǘƪƻ 
po tomto ǇƻǳȌƛǘƝ ǳȌ ƴŜōǳŘŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴŞΦ  
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2. VytvoŚen² PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu/Ģ§dosti o podporu 

Ģadatel s§m nemus² urļovat, zda pod§v§ PŚedbŊģnou ģ§dost o podporu nebo Ģ§dost o podporu, 
zpŢsob pod§n² ģ§dost² je nastaven na pŚ²sluġn® vĨzvŊ. Ģadatel na domovsk® str§nce IS KP14+ 
pouģije tlaļ²tko ĂNov§ ģ§dost,ñ vybere pŚ²sluġnĨ operaļn² program a pŚ²sluġnou vĨzvu, kde si pŚeje 
zaloģit novou ģ§dost. V r§mci ģ§dosti vyplŔuje dostupn® obrazovky. PŚi vyplŔov§n² ģ§dosti 
doporuļujeme prŢbŊģnŊ pouģ²vat tlaļ²tko ĂKontrolañ v horn² navigaļn² liġtŊ. Po jeho pouģit² je ģadatel 
informov§n o nedostatc²ch, kter® je v ģ§dosti nutn® odstranit. 
 

2.1 VyplnŊn² PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu/Ģ§dosti o podporu 

 
Podrobn® poģadavky na vyplnŊn² PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu a Ģ§dosti o podporu jsou pops§ny ve 
zvl§ġtn² ļ§sti Pravidel pro ģadatele a pŚ²jemce. N²ģe jsou uvedeny obecnŊ platn® povinnosti. 
 
 
Ģadatel m§ povinnost vytvoŚit finanļn² pl§n projektu a tento pl§n udrģovat aktu§ln². Finanļn² pl§n lze 
vytvoŚit na stejnojmenn® obrazovce v lev® navigaļn² liġtŊ. Obrazovka je pŚ²stupn§ ve f§zi Ģ§dosti o 
podporu. Plat² pravidlo, ģe jeden z§znam finanļn²ho pl§nu odpov²d§ jednomu z§znamu 
v harmonogramu projektu. Finanļn² pl§n tedy mus² odpov²dat etapizaci projektu. 
 
PŚi vyplŔov§n² rozpoļtu projektu se DPH do rozpoļtu projektu zahrnuje pouze tehdy, pokud je 
zpŢsobilĨm vĨdajem.  
 
Ģadatel m§ povinnost vkl§dat do projektu informace o vĨbŊrovĨch Ś²zen²ch realizovanĨch na projektu a 
tyto informace udrģovat aktu§ln². Pro vkl§d§n² informac² slouģ² obrazovka ĂVeŚejn® zak§zkyñ dostupn§ 
v lev® navigaļn² liġtŊ. 
PŚedbŊģn§ ģ§dost o podporu/Ģ§dost o podporu mus² bĨt elektronicky podepsan§.  
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2.1.1 PŚ²loha k Ģ§dosti o podporu 

 
Ģadatel dokl§d§ k PŚedbŊģn® ģ§dosti o podporu/Ģ§dosti o podporu pŚ²lohu Prohl§ġen². 
 
Prohl§ġen² ke statusu mal®ho a stŚedn²ho podnikatele dle pŚ²lohy ļ. 1 NaŚ²zen² EK 651/2014 vypln² 
VĠICHNI ģadatel® bez ohledu na velikost ģadatele. 

U ģadatelŢ, kteŚ² bez propojenĨch a partnerskĨch podnikŢ splŔuj² definici velk®ho podniku, staļ² vyplnit 
pouze ļ§st ĂSamostatnĨ podnikatel (ģadatel o dotaci)ñ a ¼daje za Rok N, Rok N-1 a Rok N-2. Ostatn² 
uvedou propojen® a partnersk® podniky. Pokud pŚi vyplŔov§n² spojeneckĨch a partnerskĨch podnikŢ 
je jiģ evidentn², ģe ģadatel je velkĨ podnik, nen² jiģ nutn® dalġ² subjekty uv§dŊt. 
V doln² ļ§sti VĠICHNI ģadatel® bez ohledu na velikost ģadatele vyberou velikost ģadatele. 
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Ļestn® prohl§ġen² ģadatele o podporu v reģimu de minimis dle NaŚ²zen² EK 1407/2013 vypln² pouze ti, 
kdo v r§mci projektu budou ģ§dat o podporu de minimis.  
 
V pŚ²padŊ, ģe se jedn§ o ģadatele, kterĨ je ve spojen² dle definice jednoho podniku s v²ce podniky, 
mŢģe tento ģadatel vyplnit pouze ty spojen® podniky, kter® ve sledovan®m obdob² ļerpaly podporu 
v reģimu de minimis. Ģadatel je v takov®m pŚ²padŊ povinen v ļ§sti ke spojenĨm podnikŢm uv®st 
pozn§mku, ģe spojen® podniky/ostatn² neuveden® spojen® podniky neļerpaly ve sledovan®m obdob² 
podporu v reģimu de minimis. 
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Informaļn² povinnost ģadatele ve vztahu k dokl§d§n² vlastnick® struktury se zakl§d§ na poģadavku 
vĨzvy a Ä 4 (4) Z§kona ļ. 253/2008 Sb., o nŊkterĨch opatŚen²ch proti legalizaci vĨnosŢ z trestn® 
ļinnosti a financov§n² terorismu (netĨk§ se fyzickĨch osob a pr§vnickĨch osob veŚejn®ho pr§va). 
Vlastnick§ struktura ģadatele se dokl§d§ ļestnĨm prohl§ġen²m, kter® vypln² VĠICHNI ģadatel® bez 
ohledu na velikost ģadatele. 
 
Ģadatel v Prohl§ġen² uvede skuteļn® majitele dle Ä 4 (4) Z§kona ļ. 253/2008 Sb. N§slednŊ v 
z§vislosti na skuteļnosti, zda se ve struktuŚe ģadatele vyskytuje veŚejnŊ obchodovan§ spoleļnost, a 
se zohlednŊn²m pŚ²padn®ho procentn²ho pod²lu subjektŢ v daŔovĨch r§j²ch vybere jednu ze 4 
moģnost² v Prohl§ġen². 
 
Pokud nen² ģadatel, ani ģ§dn§ ze spoleļnost², kterĨmi je vlastnŊn pŚ²mo nebo zprostŚedkovanŊ, 
veŚejnŊ obchodovateln§, nemŢģe m²t ģ§dn®ho vlastn²ka v daŔov®m r§ji. Pokud ģadatel nebo 
spoleļnost, kterou je vlastnŊn pŚ²mo nebo zprostŚedkovanŊ, je veŚejnŊ obchodovateln§, mus² m²t 
vlastn²ky mimo daŔov® r§je minim§lnŊ ze 75 % z celkov®ho pod²lu na vlastnick® struktuŚe. 
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Informaļn² povinnost ģadatele dle Ä 14 (3) e) z§kona ļ. 218/2000 Sb. vypln² VĠICHNI ģadatel® bez 
ohledu na velikost ģadatele. Je nutn® vyplnit ¼daje o veġkerĨch pod²lech bez ohledu na velikost tŊchto 
pod²lŢ (akciov® spoleļnosti mohou vyplnŊn² nahradit doloģen²m aktu§ln²ho seznamu akcion§ŚŢ).  
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2.1.2 Ģ§dost o pŚezkum rozhodnut² 

Ģadatel je po uzavŚen² pŚ²sluġn®ho kroku hodnocen² informov§n depeġ² o tom, ģe hodnocen² bylo 
dokonļeno. Do 15 kalend§Śn²ch dnŢ ode dne doruļen² informace o vĨsledku hodnocen² je moģn® 
podat ģ§dost o pŚezkum. Tedy ode dne, kdy se do syst®mu pŚihl§s² ģadatel nebo j²m povŊŚen§ osoba, 
pŚ²padnŊ po uplynut² 10 kalend§Śn²ch dnŢ ode dne, kdy byly informace o vĨsledku hodnocen² 
do syst®mu MS2014+ vloģeny. Pokud byla informace doruļena napŚ²klad 20. 5. 2016 je nutn® ģ§dost 
o pŚezkum podat nejpozdŊji do 4. 6. 2016 (prvn² den se do bŊhu lhŢty nepoļ²t§).  
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VĨsledek hodnocen² mŢģe ģadatel zobrazit na detailu projektu na obrazovce Hodnocen² (lev§ 
navigaļn² liġta nahoŚe). 

Proti vĨsledku hodnocen² mŢģe ģadatel podat ģ§dost o pŚezkum. Ģ§dost o pŚezkum vġak nen² moģn® 
podat proti pozitivn²m stavŢm vŊcn®ho hodnocen². Pokud ģadatel nesouhlas² s mnoģstv²m z²skanĨch 
bodŢ, m§ moģnost se odvolat po vĨbŊrov® komisi pomoc² ģ§dosti o pŚezkum rozhodnut² vĨbŊrov® 
komise. 
 

 
 
N§slednŊ je nutn® pouģ²t modr® tlaļ²tko ĂVytvoŚit ģ§dost o pŚezkum rozhodnut²ñ. 
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Ģadatel mus² zvolit kolo hodnocen² (napŚ²klad kontrola PŚedbŊģn® ģ§dosti) a jeho ļ§st (napŚ²klad 
kontrola form§ln²ch n§leģitost²) a pouģ²t tlaļ²tko ĂSpustitñ. 
 

 
 
Na obrazovce ĂD²lļ² ģ§dost o pŚezkum rozhodnut²ñ je nutn® vybrat krit®rium, kter® chce ģadatel 
pŚezkoumat a uv®st relevantn² dŢvody pro pŚezkum. Z§znam je nutn® uloģit. 
 
 

 
 
Je nezbytn®, aby ģadatel vybral k pŚezkumu veġker§ krit®ria, u kterĨch byl hodnocen negativnŊ a pŚeje 
si jejich pŚezkoum§n². Pokud je ģadatel napŚ²klad negativnŊ hodnocen u dvou krit®ri² z pŊti, ale d²lļ² 
ģ§dost o pŚezkum smŊŚuje pouze na jedno ze dvou negativn²ch krit®ri², nepovede ģ§dost o pŚezkum 
ke zvr§cen² negativn²ho vĨsledku hodnocen², i pokud by byla posouzena kladnŊ! Ģadatel t²m dos§hne 
pouze toho, ģe jeho ģ§dost bude hodnocena negativnŊ jiģ jen v jednom krit®riu z pŊti. 
 
Je proto nezbytnŊ nutn® detailnŊ prozkoumat vĨsledky hodnocen²: 

 










































































































