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Prehled zmén

Kapitola Strana Strucény popis zmény
Z dlvodu vzniku Agentury pro podnikani a inovace (API) k 1. 6. 2016
byly provedeny formalni Upravy v nazvu Czechinvest na Agenturu
pro podnikani a inovace (Cl a API) v celém dokumentu.
Uvod 7 Doplnény podrobnéjsi informace tykajici se poskytovani informaci
v ramci Obchodniho tajemstvi.

1.7 16 Upraveny informace v ramci pfistupu k aplikaci IS KP14+.

1.8 22 -24 Pfidana podkapitola &. 1.8 s nazvem Postup k zadosti o zménu
spravce pfistupl na zadosti/projektu v IS KP14+,

2.1.2 28 - 33 Upraveny informace tykajici se podani zadosti o pfezkum rozhodnuti.

2.1.2 28 Upravena lhdta ze 14 kalendafnich dnd na 15 kalendafnich dnu
Vv pfipadé podani zadosti o pfezkum rozhodnuti.

2.2 34 Pfidana informace o tom, Ze Zadosti o zménu nejsou pfijimany a
akceptovany béhem vécného hodnoceni zadosti.

2.3. 41 Definovany odstranitelné/neodstranitelné chyby.

3.1 45 Doplnéna lhata pro opatfeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace vé€. jeho
pfiloh kvalifikovanym elektronickym podpisem (20 pracovnich dni).

3.1 45 - 48 Doplnény informace v pfipadé podani namitek proti rozhodnuti
Vybérové komise.

3.2 48 Doplnéni informace, kde je mozné nalézt vramci IS KP14+
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

4.2 50 Pfidana povinnost pro Zadatele/pfijemce oznamit pronajem kdykoliv
od zalatku realizace projektu a pozadat poskytovatele o vydani
pisemného souhlasu s pronajmem.

4.2.2 51 Doplnéna povinnost zadavatele postupujici dle PpVD fidit se verzi
PpVD platnou v den vyhladeni vybé&rového fizeni.
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4.2.4 52 Doplnéna povinnost pro pfijemce o nemoznosti pronajmout
dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek bez pfedchoziho
pisemného souhlasu poskytovatelem dotace po dobu péti let od
posledni pfijaté platby na Gcet pfijemce a rovnéz v prabéhu realizace
projektu.

4.3 52 Doplnéna IhGta v rdmci zadosti o zménu vztahujici se ke zménam
s realizaci projektu, a to nejpozdéji do 14 kalendarnich dna pred
uplynutim Ihiity, kdy ma byt dana povinnost spinéna.

4.4 53 Doplnéna povinnost pro pfijemce podat zadost o prodlouzeni
realizace projektu nejpozdéji do 14 kalendafnich dnd pfed
planovanym ukon€enim projektu.

4.5 53 Upraven postup v pfipadé odstoupeni od projektu.

5.2 55 Doplnéna informace vramci predkladani informace o pokroku
v realizaci projektu.

5.7 63 Pfidana podkapitola €. 5.7 s nazvem Sledované obdobi ve zpravach
(navaznost jednotlivych typl zprav).

5.8 64 Pfidana podkapitola €. 5.8 s nazvem PFiklad navaznosti sledovaného
obdobi u zprav.

71,7.2;73,7.4 6775 Upraveny a doplnény informace tykajici se podani zadosti o platbu.
7.4 76 - 80 Pfidany povinné pfilohy k Zadosti o platbu v OPPIK




Uvod

Operacni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost (OP PIK) je zakladnim
programovym dokumentem resortu pramyslu a obchodu pro cerpani finanénich prostredku
z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fond( (ESI fondl) EU v letech 2014 — 2020. Globalnim
cilem OP PIK je zvySit do konce programovaciho obdobi konkurenceschopnost Ceské ekonomiky.
Programovy dokument OP PIK je k dispozici na webovych strankach
www.mpo.cz/dokument157679.html.

Ministerstvo primyslu a obchodu (MPO) predstavuje v ramci OP PIK pro obdobi 2014-2020
celkem 24 program( podpory.

Pravidla pro Zzadatele a prijemce (dale jen ,Pravidla“) poskytuji Zadatellm a pfijemcum zakladni
informace o zpusobu predkladani projektt a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projektu.

Pravidla se skladaji ze dvou €asti — obecna ¢ast je spolec¢na pro vSechny dota¢ni programy, zvlastni
¢ast odrazi specifika daného programu.

Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické podobé a jsou pribézné aktualizovana. O prabéznych
zménach v dokumentu jsou Zadatelé a pfijemci informovani prostfednictvim depeSi v IS KP14+.
Agentura pro podnikani a inovace (API) také rozesila informace o aktualnich verzich na registrované
adresy (Vasi e-mailovou adresu si muzete registrovat na www.czechinvest.orqg).

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze zadatel (osoba, kterd dosud neobdrzela Rozhodnuti
o poskytnuti dotace), resp. pfijemce (osoba, kterd Rozhodnuti o poskytnuti dotace jiz obdrzela) je
povinen postupovat v souladu s pravnimi pfedpisy ve znéni, které je zavazné v dobé&, kdy provede
pfislusnou cinnost (v€etné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute€nost, ze neni uveden
konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku, nebo na jejich novelizaci,
nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele dotace.

Upozorfiujeme zadatele/pfijemce, ze pokud je zprostfedkujici subjekt/poskytovatel dotace dotazan na
detaily konkrétniho dota¢niho projektu v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, existuji pouze omezené moznosti jak poskytnuti poZadovanych informaci odmitnout.
Pokud v ramci projektové Z&dosti a jejich pfiloh pfedavate informace, které mohou byt vyuzity
napfiklad konkurenci, je vhodné tyto informace pfedem v dokumentaci projektu vyslovné oznacit jako
obchodni tajemstvi. U takto oznacenych informaci muze zprostfedkujici subjekt/poskytovatel dotace
jejich poskytnuti odmitnout s odkazem na § 9 zakona &. 106/1999 Sb.

Aby mohla byt informace oznacena jako obchodni tajemstvi, musi naplhovat znaky vymezené v §504
zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik. Informace musi byt oznacena jako obchodni tajemstvi pfi
predani pfislusné dokumentace, oznaceni za obchodni tajemstvi nelze provadét zpétné.


http://www.mpo.cz/dokument157679.html
http://www.czechinvest.org/
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

API
CSFF14+
EIA

ESF

ESI fondy
ES

EU

FO

loP

IS KP14+
IS ZR
MPO
MSP

MZP
Odbor ZP KU
oP

OP PIK

OoZ

PM

PO

PpVD

RK API
RO OP PIK

SZ
VK
VR
VZ
ZoR
ZoU
ZZ0R
ZZ0U
ZoP

Agentura pro podnikani a inovace

Portal pro interni uzivatele systému MS2014+
Environmental Impact Assessment — Posuzovani vlivu na
zivotni prostredi

Evropsky strukturalni fond

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Fyzicka osoba

Informace o pokroku

Informaéni systém koncového pfijemce

Informacéni systémy zakladnich registru

Ministerstvo pramyslu a obchodu

Maly a stiedni podnik

Ministerstvo zivotniho prostredi

Odbor Zivotniho prostfedi Krajského Gfadu

Operacni program

Operaéni program Podnikani a inovace
konkurenceschopnost

Oznameni o zméné

Projektovy manazer

Pravnicka osoba

Pravidla pro vybér dodavatele

Regionalni kancelar Agentury pro podnikani a inovace

Ridici organ Operaéniho programu Podnikani a inovace pro

konkurenceschopnost

Stavebni zakon ¢. 183/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Vybérova komise

Vybérové fizeni

Verejna zakazka

Zprava o realizaci

Priibézna zprava o udrzitelnosti
Zavérec€na zprava o realizaci
Zavérec€na zprava o udrzitelnosti
Zadost o platbu
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Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelare Agentury pro podnikani a inovace (RK API) sidli ve vSech krajskych méstech
Ceské republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK API obracet bud pisemné, nebo
telefonicky, popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe Agentury pro podnikani a inovace naleznete na strance
www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech.



http://www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech
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Dil I. Zadost o podporu, Hodnoceni projektu,
Realizace projektu, Monitoring, Indikatory

1. Co predchazi podani Zadosti o podporu
1.1 Prvni krok zadatele — kvalitni podnikatelsky zamér

Zakladnim pfedpokladem pro ziskani dotace je kvalitni podnikatelsky zamér. Potencialni Zadatel musi
mit jasnou pfedstavu o projektu. Ten by mél byt realizovatelny, odpovidat ekonomické situaci a
moznostem zadatele. Mél by byt také dostatecné efektivni a udrzitelny.

1.2 Druhy krok — ziskani zakladnich informaci o moznostech podpory zaméru

0 novinkach jsou internetové stranky MPO (www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/) a Agentury pro
podnikani a inovace (www.czechinvest.org/op-podnikani-a-inovace-pro-konkurenceschopnost).

DalSim poskytovatelem informaci jsou Regionalni kancelaie Agentury pro podnikani a inovace
(RK API), které sidli ve v8ech krajskych méstech Ceské republiky. Zajemci se mohou obracet na RK
APl bud pisemné, nebo telefonicky, pfipadné si mohou domluvit osobni konzultaci
(www.czechinvest.org/czechinvest-v-regionech). MPO a APl (v€etné RK API) poskytuji sluzby
Zadatelim zdarma.

1.3 Treti krok — sladéni podnikatelského zaméru s pozadavky programu

Program definuje pozadavky, které musi splnit jak Zzadatel, tak projekt, ve Vyzvach. Doporucujeme
Vas podnikatelsky zamér konzultovat na nékteré ze 13 Regionalnich kancelafi Agentury pro
podnikani a inovace (RK API). Pfedejdete tak moznym nedorozuménim a nespravnému pochopeni
podminek programu podpory.

Predb&Znou Zadost o podporu/Zadost o podporu mudze pfipravit Zadatel samostatné nebo s pomoci
poradenskych firem, které plsobi na trhu.

Doporucujeme zadatelim, ktefi si nechavaji projekt zpracovat od poradenské firmy, aby si projekt
pfed pfedlozenim dukladné procetli a byli seznameni s tim, co podepisuji! ZvySenou pozornost
vénujte pfedevsim cilové hodnoté a terminu jejiho dosazeni u indikatord povinnych k naplnéni (cilové
hodnoty u téchto indikatort je nutné dosahnout obvykle k datu ukonceni projektu — viz kapitola 6.
Indikatory).

1.4 Posuzovani vlivll na zivotni prostredi

Evropska unie klade diraz na to, aby projekty, které jsou spolufinancovany z ESI fondd, nemély
negativni dopad na zZivotni prostfedi. Proto se provadi pfedbézné posouzeni vlivu projektl na zZivotni
prostredi (tzv. EIA).

Pokud realizovany projekt bude vyzadovat Uzemni nebo stavebni fizeni nebo se jedna
o aktivitu s moznym negativhim dopadem na zivotni prostiedi, doporuCujeme pfed podanim
Zadosti o podporu prostudovat zejména zakon &. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivih na Zivotni
prostfedi, ve znéni pozdé&jSich predpist, pfilohy €. 1 — seznam zamér(, kategorie I. a Il., a zakon
€. 114/1992 Sbh. o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdgéjSich predpisu, pfipadné konzultovat
zdmér projektu na odboru Zivotniho prostfedi pfisluSného krajského ufadu &i jiného pfislusného
organu vefejné spravy, kde Vam budou vysvétleny postupy posuzovani vlivu na Zivotni prostfedi.
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Zadatelé jsou v pFipadé stavebni aktivity projektu povinni postupovat dle zékona &. 183/2006 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,SZ*). Pfedbézné vyjadfeni EIA! k projektu,
vydavané v minulém programovacim obdobi odborem ZP KU nebo MZP, bude nahrazeno jednou
z forem Uzemniho fizeni nebo dokladu dle SZ:

- Uzemni fizeni v plném rozsahu, viz § 84 a nasl. SZ

- zjednodusené uzemni Fizeni, viz § 95 SZ

- Uuzemni souhlas, viz § 96 SZ

- uzemné planovaci informace, viz § 21 odst. 1) SZ. Navazujici ohlaseni stavby viz § 104 a
nasl. SZ, podavani predbéznych informaci spravnim ufadem viz § 139 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

- vefejnopravni smlouva, viz § 4 odst. 1 a § 78 odst. 3)-5) SZ, viz té2 § 159 - § 170 spravniho
fadu

- regulaéni plan, viz § 61 odst. 2) a § 77 odst. 2) SZ

Zavér procesu (napf. zavér zjiStovaciho fizeni, stanovisko) z hlediska zakona ¢&. 100/2001 Sb.,
0 posuzovani vlivi na zivotni prostfedi, ve znéni pozdéjSich pfedpisll, a zakona &. 114/1992 Sb.,
o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich pfedpist, bude zohlednén az v nasledném
povolovacim procesu, resp. fizeni (napf. Uzemni Ffizeni, stavebni fizeni), popf. jiném dokladu dle

spravnich predpis( (napf. zakon €. 183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu).

Finan¢ni prostfedky nemohou byt pfidéleny projektim (projektovym zamérim), které by mohly
poSkodit Zivotni prostiedi. Nelze povolit ani realizovat zamér, ktery by nebyl v souladu s pravnim
fadem CR, véetné zékona &. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na Zivotni prostfedi, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Pfi nedodrzeni povoleni k realizaci zaméru nem(ze Zadatel Cerpat finanéni
prostfedky, tato finanéni pomoc nemilze byt rovnéz cerpana v rozporu s pravem ES. Stavebni
povoleni musi byt sou€asti projektového zaméru.

Platna znéni uvedenych zakond muzete mimo jiné nalézt na portal.gov.cz.
1.5 Seznamte se s povinnostmi zadatele a prijemce

Zadatel podava zadost prostfednictvim elektronické aplikace IS KP14+ (viz kapitola 1.7 Jak zalozit
Profil uzivatele) zpravidla ve dvou fazich:

1) Predbézna zadost o podporu (I. stupen) a
2) Zadost o podporu (ll. stupen).

Blize k obéma fazim viz Zvlastni cast Pravidel pro zadatele a pfijemce pro konkrétni Vyzvu daneho
programu. Vyzva m(ize stanovit, Ze je podavana pouze Zadost o podporu.

Pfed podanim Pfedbézné zadosti o podporu doporuCujeme seznamit se s pozadavky souvisejicimi
s predlozenim projektu stanovenymi Vyzvou, viz www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/

Doporuéujeme seznamit se s textem Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho pfilohami jesté
pred zahajenim pfipravy zadosti, abyste si byli pfedem védomi vS8ech povinnosti, které budete
muset v prubéhu realizace projektu i ve stanoveném obdobi po realizaci projektu plnit. Posledni
platny vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace je zvefejnén spolu s Vyzvou na
www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/

Agentura pro podnikani a inovace zkontroluje Pfedbé&znou zadost o podporu po jejim predlozeni a
Zadateli potvrdi, zda spliiuje formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti (Zadatele a projektu).
Z tohoto pohledu je pro Zadatele podstatné datum podani PfedbéZné Zadosti o podporu projektu,

L EIA - Environmental Impact Assessment - posuzovani viivi na Zivotni prostiedi. Zakladnim vyznamem procedury posuzovani
vlivli na Zivotni prostredi je zjistit, popsat a komplexné vyhodnotit pfedpokladané vlivy pfipravovanych zamért (staveb, ¢innosti
a technologii) a formulovat tak opatfeni ke zmirnéni negativnich vlivii na Zivotni prostredi a tim i zakotveni politiky ochrany
Zivotniho prostfedi do rozhodovaciho procesu.
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které je zavazné stanoveno v dokumentu Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Od této chvile mohou
zacit vznikat zpusobilé vydaje (viz kapitola 4.1. ZpUsobilé vydaje). Nasledné je vyhotovena Zadost o
podporu, ktera detailné rozpracovava projekt do podrobnosti.

Zadost o podporu postupuje po jejim predloZeni Agentufe pro podnikani a inovace dal$im procesem
hodnoceni (viz kapitola 3.1 Hodnoceni projektu). Kone€nou jistotu o poskytnuti dotace ziskate az
vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud by b&éhem procesu schvalovani projektu doslo na
strané Zadatele k néjakym zménam, je nutné bezodkladné, tzn. jakmile to okolnosti dovoli, informovat
projektového manazera Agentury pro podnikani a inovace prostfednictvim depeSe v aplikaci IS
KP14+, aby mohly byt zohlednény jiz pfi pfipravé Rozhodnuti o poskytnuti dotace (prostfednictvim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace po jeho vydani a podepsani. Dale upozoriiujeme, ze pfi vyplfiovani
veskerych dat do aplikace IS KP14+ je velmi dllezité jejich pribézné ukladani.

Zahdjite-li realizaci projektu pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je nutné uz v této fazi
dodrzovat nize uvedené principy a pravidla. Jejich pfipadné nedodrZzeni mize mit v budoucnu za
nasledek uplatnéni sankci vEetn& nevyplaceni €asti nebo celé Castky dotace. VSechny podminky
realizace projektu naleznete na www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/ a www.czechinvest.org/op-
podnikani-a-inovace-pro-konkurenceschopnost.

Mezi podminky, ke kterym se pfijemce zavazuje, patfi zejména:

e Vedeni analytického uletnictvi - pfijemce doklada splnéni povinnosti pfedlozenim ucetni
sestavy s doporu¢enym znakem (napf. analyticky znak, stfedisko, zakazka atd.), ktera
obsahuje v8echny poloZky vydajt narokované dosud v Zadosti o platbu (ZoP). Ovéfeni
splnéni této povinnosti provedou povéreni pracovnici MPO pfi kontrole na misté; nebo dariové
evidence? podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, rozsifené o pozadavky uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

e Vybér dodavatell zakazek, na které bude poskytnuta podpora z Operaéniho programu
Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost, dle stanovenych pravidel (Pravidla pro vybér
dodavatell dostupna na www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/ ¢i zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisiG — pro Zadatele/pfijemce majici
povinnost fidit se ZoVZ).

e Zajisténi publicity projektl, na které je poskytnuta dotace, béhem a po realizaci projektu dle
stanovenych pravidel (www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/).

e Sledovani veSkerych indikatord uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, véetné
dosazeni cilovych hodnot u indikatorli povinnych k naplnéni a to do data daného
Rozhodnutim o poskytnuti dotace (viz kapitola 6. Indikatory).

Podrobnéji jsou povinnosti pfijemce popsany v kapitole 4.2 Povinnosti zadatele a pfijemce pfi
zahdjeni realizace projektu. Na tomto misté jsme poukéazali na ty povinnosti, které nejsou
obecné znamy.

1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat

Internetova aplikace IS KP14+ umoznuje Zadateldm komunikovat s Agenturou pro podnikani a
inovace elektronickou formou. Nutnou podminkou pro komunikaci prostfednictvim aplikace IS KP14+
je podepisovani nékterych dokumentu elektronickym podpisem Zadatele.

Zakladni pojmy

Elektronicky podpis

Udaje pfipojené k elektronické zpravé (dokumentu), diky nimz si miZe Zadatel jednoznadné ovérit
identitu odesilatele i to, zda zprava (dokument) nebyla dodate€né zménéna. Je mozno vyuZzit
elektronicky podpis, ktery podnikatelé vyuZivaji v kontaktu se statni spravou prostfednictvim datové
schranky.

2 Pokud ma Zadatel tuto moznost uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Certifikat
Je elektronickou obdobou prilkazu totoznosti, kterym se odesilatel prokazuje pfi elektronické
komunikaci. Kromé identifika¢nich udaji podepisujici osoby obsahuje také verejny kli¢ (viz nize).

Soukromy kli¢

Data uréena pro vytvareni elektronického podpisu. Soukromy kli¢ by mél jeho majitel uchovavat na
bezpecném misté (viz NosiCe dat), protoze za ného nese veskerou pravni odpovédnost. V pfipadé
ztraty soukromého klice je tfeba neprodlené kontaktovat vydavatele certifikatu, ktery ho muze
zablokovat.

Verejny kli¢
Data urena pro ovéfovani elektronického podpisu. Vefejny kli¢ mdze znat kdokoli.
Nosice dat — Glozna zafizeni, kde Ize uchovavat soukromy kli¢

Soukromy kli¢ Ize uchovat na rliznych uloZznych zafizenich (disketa, CD-ROM, USB flash disk atd.).
Z divodu bezpecnosti se doporucuje pouzivat USB token nebo ¢ipovou kartu.

Jak Ize elektronicky podpis poridit?

Pro komunikaci s organy vefejné spravy (tedy i s API) s vyuzitim elektronického podpisu si musi
obc¢an pofidit tzv. kvalifikovany certifikat3. (Pokud Zadatel tento certifikat od jednoho z nize
uvedenych subjektl jiz vlastni, nemusi si pofizovat novy.)

V soudasné dobé jsou v CR akreditovany tfi subjekty (poskytovatelé certifikaénich sluzeb), které jsou
opravnény tyto kvalifikované certifikaty vydavat:

1. Prvni certifikaéni autorita, a.s.
IC: 26 43 93 95
Podvinny mlyn 2178/6
190 00 Praha 9
www.ica.cz/

2. Ceska posta, s.p.
IC: 47 11 49 83
Olsanska 38/9
22599 Praha 3
www.postsignum.cz/

3. eldentity a.s.
IC: 27 11 24 89
Vinohradska 184/2396
130 00 Praha 3
www.eidentity.cz/app

Existuje vice druht kvalifikovanych certifikatu.

Pokud je Zadatel podnikajici fyzickou osobou (OSVC), pozadujeme, aby si poridil kvalifikovany
certifikat pro OSVC.

Pokud je Zadatel zaméstnancem (z&stupcem) pravnické osoby, doporu€ujeme, aby si pofidil
kvalifikovany certifikat pro zaméstnance (certifikat s vyznaCenim vazby na organizaci). Certifikat
vydany fyzické osobé (bez uvedeni vazby na organizaci) maze byt pouzit k jednani za tuto FO, nebo
k jednani za PO, pokud Ize ovéfit, Zze je FO opravnéna jednat za danou PO (napf. dle jednani za
spole¢nost uvedeném v OR, dle dolozené piné moci). Certifikat, kde je uvedena vazba na organizaci,
nesmi byt pouzit k jednani za organizaci jinou.

Kvalifikovany certifikat je vzdy vydavan jen pro konkrétni osobu. Pokud je tfeba dokument podepsat
vice osobami (napf. to vyplyva ze zplsobu jednani za spoleénost), pofidi si kazda osoba zvlast svij

8 Dal$i skupinou certifikatd jsou tzv. komeréni certifikaty vhodné pro bézné uziti (napi. v obchodnim styku, komunikaci
s bankami, pro $ifrovani a autentizaci, atd.).
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| vlastni kvalifikovany certifikat a pfipoji svdj vlastni elektronicky podpis.

Postup ziskani kvalifikovaného certifikatu se u jednotlivych poskytovatelu lisi:
Prvni certifika¢ni autorita, a.s.

1. Instalace kofenového certifikatu (spoCivd ve stazeni souboru z webovych stranek
poskytovatele a jeho instalace na PC Zadatele) - tento krok je nutny pro nasledné spravné
fungovani pfidéleného certifikatu.

2. Vyplnéni Zzadosti o vydani certifikatu na webovych strankach poskytovatele. B&hem
generovani zadosti se vytvofi soukromy Kkli¢, ktery si Zadatel uloZzi na bezpeném misté
(napf. USB token).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté poskytovatele. Zde probéhne ovéfeni totoznosti Zadatele
dle vygenerované zadosti a pozadovanych dokladd a zaplaceni certifikatu.

4. Aktivace kvalifikovaného certifikatu.

Podrobnéjsi informace na www.ica.cz/

Ceska posta, s.p.

1. Zadatel vypIni objednavku (ke staZzeni na webu poskytovatele) a spolu s dal$imi
pozadovanymi doklady ji doru€i na kontaktni pracovisté poskytovatele (seznam pobocek je na
webovych strankach poskytovatele.)

2. Vygenerovani soukromého a vefejného kliée a zadosti o certifikat. Zadatel tak miize uginit on-
line pres web poskytovatele nebo off-line (po nainstalovani specialniho programu).
Vygenerovanou elektronickou zadost obsahujici vefejny kli¢ podepise soukromym klicem a
ulozi na disketu (pfipadné se domluvi s poskytovatelem na jiném médiu).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté, kde zadatel predlozi ke kontrole pozadované doklady a
elektronickou Zadost.

4. Povéreny pracovnik aktivuje zadateli certifikat (ulozi na médium).

Podrobnéjsi informace na www.postsignum.cz/

eldentity, a.s.

1. Zadatel vyplni na webu poskytovatele zakladni Gdaje do formulafd, prostfednictvim nichZ se
bude moci pfihlasit ke svému zakaznickému uctu.

2. Zadatel v zakaznickém uétu vypini detaily své objednavky a pokud je v8e v pofadku, dostane
k vyjadfeni navrh smlouvy a vyzvu k zaplaceni sluzby.

Po pfipsani platby na ucet poskytovatele vygeneruje Zzadatel na svém PC par klica.

4. P¥i navstévé kontaktniho pracovisté zadatel dolozi pravdivost uvedenych Udaji a podepise
smlouvu, pfip. daldi poZadované dokumenty. lhned poté mu bude provedena aktivace
certifikatu (k dispozici v elektronické formeé i na jeho zakaznickém uctu).

Podrobnéjsi informace na www.eidentity.cz/app

Co musi kvalifikovany certifikat obsahovat?

e V pfipadé OSVC — jméno podepisuijici osoby, IC, RC.

e V piipadé zaméstnance (zastupce) pravnické osoby — jméno, nazev a IC organizace, za
kterou podepisujici osoba jedna.

e Vptipadé, Ze je vyplnén pouze nazev organizace a neni uvedeno IC, je mozné certifikat
akceptovat, pokud nazev spolecnosti nepfipousti zameénitelnost s jinym subjektem (napf. dle
ARES neexistuje spole¢nost ABC s.r.0. a Abc s.r.0).
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Jak dlouho trva ziskani certifikatu?

Zalezi na konkrétnim poskytovateli a na pfistupu Zadatele. Certifikat vydavaji poskytovatelé na
poc¢kani po pfedchozim objednani (tzn. po vyplnéni a odeslani objednavky).

Na jak dlouho se kvalifikovany certifikat vydava?

Kvalifikovany certifikat se zpravidla vydava na dobu 12 mésicu, poté se musi u poskytovatele obnovit
nebo vystavit novy.

Jaké jsou technické ndaroky na pouZivani elektronického podpisu?

Pozadavky na software

Operaéni systém:
. Minimalné Windows 98, ale optimalné Windows 2000 a vyssi
. Unix/Linux

Internetovy prohlize¢:

e Microsoft Internet Explorer 6.0 a vySsi
o Firefox 2.0 a vysSi

e Opera 8.5 a vyssi

Dalsi potrebny software:

e Java Runtime Environment 1.6.0 a vy38i — zdarma ke stazeni na strankach spole¢nosti
Sun (java.sun.com/javase/downloads/index.jsp). Tento software se instaluje jako doplnék
operacéniho systému, ktery vyuziva internetovy prohlize¢ pro spusténi Java aplikace.

Doporuéujeme zadateli, aby zajistil sv(j po&itac proti virdm a vné&jsim Gtokdm!

Pozadavky na hardware

Neéktera pracovisté Ceské posty mohou vyzadovat pouzivani disket.

Z davodu bezpeéného uchovani dat pro vytvareni elektronického podpisu je vhodné vyuzivat specialni
zafizeni (USB tokeny nebo Cipové karty).

Jak se s elektronickym podpisem pracuje?

Uzivatel pouze zada pfikaz (klikne na pfisluSnou ikonu), aby zprava byla elektronicky podepsana.
Vysledkem procesu po zadani pfikazu je elektronicky podpis, ktery je ke zpravé pfilozen. Elektronicky
podpis tak zavisi na zpravé, ke které je pfilozen, a na datech pro vytvafeni elektronického podpisu
podepsané osoby (soukromém Klici).

Jaka jsou pravni omezeni pouZivani elektronického podpisu?

Ve vétSiné pfipadu ma elektronicky podpis stejnou pravni platnost jako vlastnoruéni podpis. Nékdy
ovSem zakon k platnosti pravniho ukonu poZaduje ufedni ovéfeni podpisu. V takovém pfipadé nelze
vlastnoruéni podpis nahradit podpisem elektronickym.

DoporuCujeme zadatelim pfedem si ovéfit a vyzkouSet, zda je jejich elektronicky podpis
Predb&zné zadosti o podporu/Zadosti o podporu funkéni! Proces podpisu a odeslani Predb&zné
zadosti o podporu/Zadosti o podporu si zadatelé mohou otestovat v referenéni verzi na adrese
mseu-sandbox.mssf.cz/

Na reklamace podané v poslednim dni pfijmu Pfedbé&Znych Zadosti o podporu/Zadosti o podporu
nebude bran zietel!

Upozorfiujeme, Ze referenéni verze nemusi byt v nastaveni vyzev shodna s verzi produkéni.
Funkcionalitami vS3ak obé verze shodné jsou.

Ovéreni kompatibility prohlize€e a elektronického podpisu je moZné provést také na adrese
http://www.mssf.cz/
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1.7 Jak zalozit Profil uzivatele — prvni krok pro pristup k aplikaci IS KP14+

Predb&Znou Zadost o podporu/Zadost o podporu budete podavat prostfednictvim internetové
aplikace IS KP14+, ktera je k dispozici na internetové adrese mseu.mssf.cz. Zakladnimi pozadavky
pro zajisténi spravného chodu IS KP14+ jsou:

o Pro pristup k aplikaci — poZzadavky jsou uvedeny na adrese https://mseu.mssf.cz/ pod
volbou HW a SW pozadavky v levé navigacni listé.

o Pro zajisténi elektronického podpisu - vlastnictvi kvalifikovaného elektronického
certifikatu u odpovidajicich statutarnich zastupcl (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis —
jak a kde ho ziskat). Upozorfiujeme, ze prohlize¢ Google chrome aktualné
nepodporuje plugin SilverLight a neni v ném proto mozné zadost elektronicky
podepsat.

e Pro spravné vyplnéni pozadovanych formulafti - znalost pozadovanych udaju
v jednotlivych formulafich.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko Registrace
na uvodni strance. Postup registrace a podani zadosti o podporu je soucasti Uzivatelské pFirucky IS
KP14+, ktera je dostupna na czechinvest.orqg/is-kp14. Upozorfiujeme, ze systém IS KP14+ nerozliSuje
Predb&znou z&dost o podporu a Zadost o podporu. Je tedy nutné vyplnit pouze ty formulafe
(obrazovky), které jsou v okamziku vyplhiovani dané zadosti aktivni.
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EVROPSKA UNE

Evropaky fond pro regiondinl razvoj m
Opeealni program Podaikani -

8 OVECe DO hONELUTeNTeSCHIENOT MIMISTERSTYO

FROMYSIL A QBCHODU
MS2014+

Machazite se Uvod

Portal MS201 4+ je ur 1za pro vypliiowani a podavani icki 7adost o pedpory projektu ze strukturisich Eachny dostupna infosmaca o 2erpani z fondu Ewopski unis a u na jednativg E e
fandi Exropskehe spolecenstid a Ndrodeich 2deoj v programeném cidobi 2014 a2 2020 jd kit h wwn landy.cz.

Seznam programil a vijzew {ivon REGISTRACE =
Infarmace R0

Kontakty Tento partil je testovaci, jeho prostiednictyim nelze podavat Zidosti o podporu na projeket. FRINLASENI
Odkazy UZIVATELSHE JNEND:
Fan zadatelll
HERLD:
Registratni idaje
Zndejle hesln, Meré bude vysiiing pro st do aplikace. Hesa musi bjt VZHLED:
Hesho: | mejment B zuakd dlouhé a musi obsahovet alespoi jedno velke pismeno, maé MEN14 »
pismeno a dighel,
Kentrala hodta | | Zadojte hesln znow Ph IH LAS|T SE »
Tivek: Zadejte titul wadény ped jménem Tapomenuté hesla 7
I | | Tadejle jmdsg
Fiijment: | ] Zadejte pijmen’
~ L
Titudl 23 jmdnesm: | Zadejle tital uvidiey 23 jménam Geshy polski
Diaturn narozeni: | Wyherbe dafum narzen’
E-mail: | l Zadejte e-mailovou adresu
Mobilnd telefon: | 43 | " | Zadajte Cislo mobilndho teledona, ktery jste vwadlta v registraci stars
P}»Z‘UH sty pro i v £, Storomistsks ramEssi s, 190 10 rzha 1
. —y N

Vygeneiovat sevi kid

Hontrolai kid: Dpite kontrolni kdd z gbrizkuy

Ddeslat registracni udaje

Miite problém s registraci?

Wae e-milovd adresa Fopis problému

Wapi&te ndm & my Vim poeadime |

Odeslat

UZivatel vyplni vSechna povinna pole. Povinnd pole jsou podbarvena Zlutou barvou. E-mailovou
adresu a mobilni telefon vypini PODLE SKUTECNOSTI, protoZe k dokondeni registrace musi byt
potvrzen aktivacni kli¢, ktery bude zaslan pomoci SMS zpravy na mobilni telefon. Po zadani
aktivaéniho kli¢e do portalu zasle systém e-mail s aktivaénim URL odkazem na zadanou emailovou
adresu.

Po vyplnéni registracnich udaji klikne uzivatel na tlagitko ,Odeslat registraéni Gdaje” a vycka na
obdrzeni SMS s aktivacnim Cislem. Aktivacni Cislo opiSe do pfislusného pole a klikne na tlagitko
,Odeslat®.

Na zadané telefonni cislo Vam byl zaslan aktivacni klic. Opiste prosim tento aktivaéni klic do pole Aktivacni klic a kliknéte na tlacitko Odeslat

Aktivaéni klié: ‘ Bc729 X |

Po uspé&sném odeslani aktivacniho kli€e se uzivateli zobrazi oznameni o ovéfeni mobilniho telefonu a
o zaslani e-mailu s aktivaénim URL odkazem k dokonéeni registrace a zfizeni pfistupu do aplikace
MS 2014+. Aktivacni URL odkaz je platny pouze 24 hodin. Pokud na néj uzivatel v této Ihité neklikne,
bude muset provést registraci znovu.
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Po kliknuti na odkaz bude uZivatel pfesmérovan na portdl ISKP14+, kde mu systém zobrazi
informativni hlasku: ,VaSe zadost o registraci do Aplikace MS2014+ byla uspésSné dokon&ena®“.
Po vytvofeni uzivatelského uctu bude uzivateli zaslan novy e-mail s pfihlaSovacim jménem a ten se

tak bude moci do portalu pfihlasit.

V pfipadé, ze ma uzivatel problém s registraci, muze vyuzit formulaf, ktery se nachazi pod
registraCnim formulafem, a zde svUj problém popsat a zaslat jej odpovédnému pracovnikovi, ktery se
jim zaCne zabyvat.

Mte problém s registraci?

Vase e-mailova adresa Popis problému

Napiste nam a my Vam poradime. l

Prihlaseni (u jiz registrovanych uzivatell) do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského
jména a hesla.
PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMEND:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

2= ==

cesky polski

Aplikace je primarné zobrazena v Ceském jazyce. Uzivatel m(ize stiskem tlaCitka ikony vlajky zménit
jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci, v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

V&echny uvedené udaje v IS KP14+ musi PRESNE korespondovat s udaji uvedenymi v obchodnim
rejstfiku, zivnostenském rejstfiku nebo jiné oficialni podnikatelské evidenci v€etné pravni formy.
Shoda udaja se tyka také malych a velkych pismen, interpunkce, ¢arek ¢i mezer.

Shodu zajistuje Castecné propojeni aplikace IS KP14+ se Zakladnimi registry (ISZR), ze kterych jsou
prenaseny/aktualizovany informace o zadateli pfimo do zakladaného/zalozeného uzivatelského Gctu.
Toto plati pouze v pFipadé, Ze Zadatel ma pravni formu vyzadujici IC. V pfipadé Zadatele s pravni
formou nevyzaduijici IC je nutné si udaje vyplnit sdm a je mozné je editovat.

Pristup k projektu

Uzivatel, ktery Pfedb&Znou Zadosti o podporu/Zadost o podporu zaloZil, je uréen jako Spravce
pFistupu, a ma dale pravo pridélit ¢i odebrat dalSim uzivatelim pfislusné role (opravnéni) k projektu. 1S
KP14+ rozliSuje role &tenaf (data jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (moznost zapisu zmén) a
signataf (podepisovani predem definovanych ukonl vramci dané Zadosti). Pokud tato opravnéni
nejsou v souladu se zplUsobem jednani za spole€nost dle Obchodniho rejstfiku nebo v souladu
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s pfedloZenou plnou moci, nebude na takto ucinéné ukony bran zfetel. Upozoriiujeme, Zze za dany
projekt je vzdy zodpovédny signataf! Administraci projektu mize Zzadatel povéfit zmocnénce a to
nasledujicim zplsobem:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Zadatel vystavi plnou moc zmocnénci, viz www.czechinvest.org/plna-moc-delegovani-
pravomaoci.
Zmocneénec pres svUj uzivatelsky Gcet zalozi projekt.

Zmocnénec na zalozce ,Pfistupy k projektu” nastavi uzivatelské jméno zmocnitele a pfidéli mu
roli signatafe (pokud ma zmocnitel registraci v ISKP), pfipadné je mozné zaskrtnutim volby
LSignatar bez registrace v IS KP14+“ a uvedenim data narozeni, jména a pfijmeni zanést i
uzivatele, ktery registraci v IS KP14+ registraci nema.

Na zaloZzce ,PIlné moci“ nastavi zmocnénec typ plné moci = Papirova, uZivatelské jméno
zmocnitele (1) a své uzivatelské jméno jako zmocnénce. V pfipadé, Ze zmocnitel neni
registrovany do systému, nevyplfiuje zmocnénec uzivatelské jméno zmocnitele, ale skute¢né
jméno, a to do polozky Zmocnitel neregistrovany v IS KP14+ (2). Dale vybere opravnéni,
kterymi dle pIné moci disponuje (v souladu s plnou moci). Pokud je dokladana ufedné ovéfena
plna moc, ktera proSla autorizovanou konverzi, postaci jeji elektronicky podpis zmocnéncem.
Pokud je dokladana plna moc a zmocnitel vlastni elektronicky podpis, je nutné naskenovanou
plnou moc podepsat zmocnitelem (v tomto pfipadé doporuCujeme, aby zmocnitel mél v IS
KP14+ vlastni uzivatelsky ucet). Elektronickym podpisem je zaznam zmocnéni korektné
ulozen.

Pro odvolani plné moci slouzi stejnojmenné tlacitko, které po stisknuti vytvofi novy zaznam
pod sou€asnou plnou moci. Tento zaznam je potfeba vybrat, aby se zpfistupnily dalsi
moznosti. Po nastaveni dlivodu odvolani plné moci je potfeba nahrat dokument zruseni piné
moci ve formatu PDF a elektronicky volbu podepsat. Po UspéSném odvolani se u zaznamu
plné moci zobrazi zelené zatrzitko v poli ,zanikla“ a u zaznamu odvolani v poli ,platnost®.

Zmocneénec si na zalozce ,Pristupy k projektu” nastavi roli signatare. Zadateli je mozné tuto
roli odebrat, ale neni to podminkou. Zadateli je mozné pfidélit pfistupy dle jeho preferenci.

Poznamka: Zadatel (zmocnitel) nemusi mit elektronicky podpis. Pokud za spoleénost jedna vice osob,
postaci, pokud si registraci vIS KP14+ vytvoii pouze jedna osoba, pfipadné nemusi mit osoby
jednajici za spolecnost registraci vibec, viz body 3 a 4. Dolozena plna moc musi byt nicméné
podepsana v souladu s jednanim za spole¢nost.

DoporuC€ujeme zadatellm, aby velmi dobfe uvazili, komu svéfi zaloZeni projektu a roli spravce
pristupl. V pfipadé sporu se svym zastupcem, pfipadné poradenskou spole¢nosti, mize byt velmi
komplikované ziskat pfistup k projektu a pokracovat v jeho administraci.
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Nachézite se: Nésténka  Zadatel  Projekt  PIné moci
Navigace ~ PLNEMOCI
Operace Typ piné moci Zmocnitel Zmocnitel Zmocnénec Platnost Platnost od Plati do Zanikla
[ bl 4|l J¥ yoor [y jy oy
Papirova Neregistrovany zmocnitel [ | v 27.8.2015
&Lmﬁi‘ Polozek nastrénku | 25 v Strénka 121, polozky 122121
TYP PLNE MOCI
Papirova E
Pofizeni piné moci
ZMOCNITEL 1 ZMOCHITEL NEREGISTROVANY V IS KP14+
E Neregistrovany zmocnitel E l E
ZMOCNENEC PLATNOST 0D PLATI DO
=] 27.8.2015
PLNA MOC MiSTO ULOZENi DOKUMENTU
& Pa moc.pdf [ o |
dvolani piné moci
Uloha projekiu - piedmt zmocnéni
[ 1/
Zadost o podporu
LLBL&: Polozek nastrénku | 25+ Strénka 121, polozky 123121
Smazat zdznam
Nachézite se: Nasténka  Zadatel Projekt Plné moci
Navigace ~ PLNEMOCI
Operace Ea— p P =
Typ plné moci Imocnitel Zmocnitel Imocnénec Platnost
[ el el e )Y
Papirovd [ .

Odvolanim ze stran..

PolozZek na strénku | 25

TYP PLNE MOCI

Odvolanim ze strany zmocnitele

-

Stranka1z1, polozky 122222

ZMOCNITEL

ZMOCNENEC

@ PLNA MOC
9 Odvolani pihé moci.pdf

ZMOCNITEL

MiSTO ULOFENT

Uloha projektu - predmét zmocnéni

Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

14

(15 ‘LELL‘ ‘l‘ Polozek na stranku | 25

-
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Nastaveni komunikaéniho kanalu pro zasilani notifikaci k prijatym depeSim

Na zalozZce Profil uzivatele, Kontaktni udaje si Ize nastavit komunikani kanal pro zasilani notifikaci.
V ramci komunikaéniho kanalu si muzete zvolit, zda budou notifikace zasilany formou e-mailu, SMS,
nebo kombinaci obojiho. Aby komunikaéni kanal pro zasilani notifikaci fungoval, musi mit nastaven
pfiznak ,platny”. Komunikaénich kanali mGze mit jeden uzivatel nastaveno i vice.

KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI

Platnost Nazev Komunikacni kanal pro notifikaci Email Tel. éislo
Ly hdl | b4l |y
v Kanal E-mail I
M| 4 " kM Poloiek na strénku | 25 = Stranka 121, polozky1ai1z1
Novjziznam | Kopirovatzaznam ||  Smazatzdznam | m m
MAZEV POPIS 0/2000 Oteviit v novém okné
| Kanal |
1B KOMUNIKACNI KANAL PRO NOTIFIKAC!
|E—mai| - ] Notni klid
TEL. GisLo
B EMAIL

Upfesfiujici podminky |

Platnost

Dale je nutné, aby byl dany uzivatel nastaven na zalozce ,Pfistup k projektu® (pokud uzivatel provede
nastaveni komunikaéniho kanalu, ale nefiguruje na projektu, notifikaci k pfijaté depeSi, ktera je
odeslana v ramci konkrétniho projektu, neobdrzi).

21



EVROPSKA UNIE e =
Evropeky fond pro regiondinl rozvol ‘-"Eﬁ"}\'
Opeealni peogram Podaiani |

8 Novace pro konkurenceschopnost MIMISTERSTVD

FRUMYSLL A OBCHOOY

Nistéoka  Zadatel  Kosmonaut v ostrém prostfedi  Pistup k projektu

Navigace ~ PRISTUP K PROJEXTU
Operace
Sprévci projektu
Utivatelske jméno Speivee plistupss  Editor Signat Cuendi ;‘;ﬁ"""" Imoceénec Poiadi
Y LY LY LIy LIy LY LY Y
] v v

4.1, 0 M Poladek na strinky 25 v 121

Novy zdznam Smazat ziznam Ulozit Stomo

Ii,l Editor O Signatai () Crenaf I
O ubvareusil ssino ubvating, Krosday oncere pRiout pRisT x Zipos .
J
Signatéii
Uloha Signatai m Imocninec Poiodi Podepral
) ) oy Y Y oy

Po nastaveni tohoto komunika¢niho kanalu je Zadatel vyrozumén prostfednictvim emailu nebo sms
o zaslani pfipadné depese k jeho zadostem o podporu. Vyjimku pfedstavuji kritické depese, v ramci
kterych je notifikace odeslana na registracni udaje i bez nastaveného komunikaéniho kanalu.
Notifikaci ke kritické depeSi zadatel obdrzi i v dobé nocniho klidu (22:00 — 8:00). Upozorfiujeme na
nutnost udrzovat aktualni svoje kontaktni udaje v ramci komunikaénich kanall a také v nastaveni
svého uzivatelského Uc¢tu. Pokud jsou tyto udaje neaktualni, mize se stat, ze nebudete o administraci
projektu informovani pozadovanym zplsobem.

1.8 Postup k Zadosti o zménu spravce pristupli na zadosti/projektu v IS KP14+

Pokud Zzadatel/pfijemce potfebuje zménit osobu, ktera je spravcem pfistupl (tzv. vlastnikem
Zadosti/projektu) na zadosti o podporu a tato osoba neni z néjakého divodu schopna nebo ochotna
tuto zménu provést, musi pozadat o zménu spravce pfistupid RO OPPIK.

1) Novy spravce pfistupl (v pfipadé, ze jesté neni registrovan v IS KP14+) se nejdfive musi
zaregistrovat do IS KP14+ na https://mseu.mssf.cz (pfes tladitko registrace).

2) Poté zadatel/pfijemce poSle dopis jednim z nasledujicich zpusobu:
a) Elektronicky do datové schranky RO (ID: bxtaaw4), dle nize uvedenych néaleZitosti, s
uvedenim jména a pfijmeni a elektronickym podpisem statutdrniho zastupce subjektu
Zadatele/pfijemce?.
b) Papirové postou s razitkem a podpisem statutarniho zastupce subjektu Zadatele/pfijemce
(adresa je totozna).

Zadost o zménu spravce projektu musi obsahovat:
Registraéni ¢islo projektu (pokud existuje):

4 Adresovany na Ministerstvo primyslu a obchodu, Odbor koordinace strukturalnich fondi, Oddéleni Metodiky a ISOP, Na
Frantisku 32, 110 15 Praha 1
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HASH zadosti*:
Nazev projektu*:
IC zadatele*:
Nazev zadatele*:

Jméno a pfijmeni pavodniho spravce pristupu:
Uzivatelské jméno puivodniho spravce pristupa*:

Jméno a pfijmeni nového spravce pristupu:

Uzivatelské jméno nového spravce pristupa*:

Zdavodnéni zadosti o zménu spravce pristupl*:

Jméno, razitko a podpis nebo elektronicky
zadatele/prijemce*.

podpis statutarniho zastupce organizace

3) Na zakladé zaslaného dopisu, RO zaloZi pozadavek na pfidani nového spravce pfistupli na
Zadosti/projektu na dodavatele systému.

4) Jakmile dodavatel systému vyfe$i zalozeny pozadavek (mizZe trvat nékolik dni), RO informuje
nového spravce pristupl prostfednictvim interni depeSe z projektu, Ze je mozné pfijmout
zadost nového spravce pristupl. Doporu¢ujeme nastavit notifikacni komunikaéni kanal na e-
mailovou schranku nového spravce pfistup.

5) Novy spravce pristupd v IS KP14+ na zaloZzce Zadatel (Projekty, které &ekaji na prijeti)
klikne na dany projekt a pouzije tla¢itko PFfijmout.
Nasledujicim zplsobem je mozné ovéfit nova prava spravce pfistupu:

6) Dale v modulu Zadatel v &asti Moje projekty je tfeba rozkliknout konkrétni Zadost/projekt.
Nasledné vstoupit na zalozku Pristupy k projektu a u svého uzivatelského jména bude
zobrazeno tlacitko PFijmout spravu pristupu k projektu, které je tfeba pouzit. Toto tlacitko

po tomto pouZiti uz nebude viditelné.

M$2014+

A IADATEL

Nachézite se Nasténka

Profil objektu

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Pozndmky
Ukoly
Datova oblast Zadosti
Identifikace projektu
Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Umisténi
Cilova skupina
Subjekty

Subjekty projektu

Ademme anbhinlobe

Iadatel

[ Gosky  m polski - B english

Projekt_test KP_3  Identifikace operace

IDENTIFIKA!

1 PRISTUP K PROJEKTU

TKRACENY NAZEV PROJEKTU

>

EMOCI

Jan Srp Odhlaeni za: 59:31 O}

KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST 47 KONTROLA ) FINALZACE K=t TISK

REGISTRACNI CISLO PROJEKTU

Projekt_test_KP_3

NAZEV PROJEKTU CZ
KP_2015_letaky

STAV
Rozpracovéna

PROCES

SPRAVCE PRISTUPU

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
14ctHP

Zadost o podporu
DATUM ZALOZENi
22. brezna 2016 12:31:38

—— DATUM PODPISU
Zobrazeni stavii

DATUM PRVNIHO PODANI

WXSRPJAN
NAPOSLEDY ZMEIL DATUM A AS POSLEDNI ZMENY
FZPOUKAT 21. €ervna 2016 9:33:31
KOLO ZADOSTI
B TYP PODANI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU Zidost 0 podporu
Rucni €Z.01.2.111/0.0/0.0/15_062/0000113 "
[ uen l B /0.0/0.0715.0621 Prehled obrazovek

ZPUSDB JEDNANI

IPndepisujejeden signatar
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MS2074+ b Cesky g polski - P english JanSp  Odhlgsenize 59:47 (2
--
" ZADATEL NAPOVEDA
Nachazitese:  Nasténka  Zadatel  Projekt_test KP.3  Pfistup k projektu
Navigace N PRISTUP K PROJEKTU
Operace
Spravci projektu
o Zastupee Signataf bez
Uzivatelske jméno B[:“. Editor Signataf Ctenar spravce Imocnénec  Poiadi registrace v Jmeno neregistrovaného signatare
HDsT pristupii 1SKP14+
| Y oY LY LY LY LY oy | Y Y
FZPOUKAT v v
WXSRPJAN 4 4 4
LNIR] 71 LI PoloZek na stranku | 25 = tranka1z1 ai212

2. Vytvoreni Pfedbézné zadosti o podporu/Zadosti o podporu

Zadatel sdm nemusi uréovat, zda podava Predb&znou zadost o podporu nebo Zadost o podporu,
zpGsob podani zadosti je nastaven na prislusné vyzvé. Zadatel na domovské strance IS KP14+
pouzije tlaitko ,Nova Zadost,“ vybere pfislusny operacni program a pfisluSnou vyzvu, kde si pfeje
zalozit novou Zzadost. V ramci Zzadosti vyplfiuje dostupné obrazovky. PFi vypliiovani Zadosti
doporucujeme priibézné pouzivat tlacitko ,Kontrola“ v horni navigacni listé. Po jeho pouziti je zadatel
informovan o nedostatcich, které je v Zadosti nutné odstranit.

2.1 Vyplnéni Piedbézné zadosti o podporu/Zadosti o podporu
Podrobné pozadavky na vyplnéni Pfedb&zné Zadosti o podporu a Zadosti o podporu jsou popsany ve

zvlastni ¢asti Pravidel pro zadatele a pfijemce. Nize jsou uvedeny obecné platné povinnosti.

Zadatel ma povinnost vytvofit finanéni plan projektu a tento plan udrzovat aktudlni. Finanéni plan Ize
vytvofit na stejnojmenné obrazovce v levé navigadni li$té. Obrazovka je pFistupna ve fazi Zadosti o
podporu. Plati pravidlo, Ze jeden z&znam finanéniho planu odpovidd jednomu zaznamu
v harmonogramu projektu. Finan¢ni plan tedy musi odpovidat etapizaci projektu.

Zadatel ma povinnost vkladat do projektu informace o vyb&rovych Fizenich realizovanych na projektu a
tyto informace udrzovat aktualni. Pro vkladani informaci slouzi obrazovka ,Vefejné zakazky“ dostupna
v levé navigacni listé.

Predb&zna zadost o podporu/Zadost o podporu musi byt elektronicky podepsana.

2.1.1 Priloha k Zadosti o podporu

Zadatel doklada k Predb&zné zadosti o podporu/Zadosti o podporu pfilohu Prohlaseni.
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Prohlaseni ke statusu malého a stfedniho podnikatele dle prilohy €. 1 Nafizeni EK 651/2014 vyplni
VSICHNI Zadatelé bez ohledu na velikost Zadatele.

U Zadatelu, ktefi bez propojenych a partnerskych podnika splfiuji definici velkého podniku, staci vyplnit
pouze Cast ,Samostatny podnikatel (Zadatel o dotaci)“ a udaje za Rok N, Rok N-1 a Rok N-2. Ostatni
uvedou propojené a partnerské podniky. Pokud pfi vypliiovani spojeneckych a partnerskych podniku
je jiz evidentni, Ze Zadatel je velky podnik, neni jiz nutné dal$i subjekty uvadét.

V dolni &asti VSICHNI Zadatelé bez ohledu na velikost Zadatele vyberou velikost Zadatele.

ILOHA K 0 PODPORU (NED] A POVINNA SO! B 0 PODPORU)
statusu a
Rok N Rok N-1
méstnanci  [Obeat /mil.  [Aktiva /mil. rmm T%] mestnanci  Jobrat /mil. iva /mil. rPodfl 7%/ zaméstnanci  JObrat /mil. Podil
noZat) L L oozat) L pozat) 8L 2
[Samostatny podnikate! (2adatel o dotaci)
123456678 ALFA s.r.o. Kampa 1, Praha 1 1 9 1} X X 1 X
P all
POVINNE VYPLNI VSICHNI
BEZ OHLEDU NA VELIKOST
Fam\aské podniky
0 0 o o o o o o 0
0 0 0 () 0 0 0 0 0
o 0 0 o 0 o 0 0 0
0 o 0 o o 0 0 0 0
0 0 o o 0 0 0 o 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0
— 1 9 1 X_ 0 0 0 X 0 0 0 X
je pouze orientaéni. Doporuéujeme adateli, aby velikost podniku dale posoudil dit y V i/Nafizeni.
s tel.
DIvaopodn [ Matypodsik [ Stredni potnik [ Velky pocinik POVINNE VYPLNI VSICHNI BEZ OHLEDU NA VELIKOST
Pokud status MSP neniv 0bacDi N a N1 shodny, j& nUtné vypinit a zkoumat Gdaje 2a rok N-2, pripadné | dale do historie. Podrobnost stanovl ApIkacn! vyklad MSP v C1anku 3
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Cestné prohlageni zadatele o podporu v rezimu de minimis dle Nafizeni EK 1407/2013 vypIni pouze ti,
kdo v ramci projektu budou zadat o podporu de minimis.

-

~

VYPLNI POUZE ZADATELE O PODPORU DE MINIMIS

-

Zadatel o dotaci
123456678 ALFA s.r.0. Kampa 1, Praha 1, 110 00 1000 1000 1000f 3“1*
I;odnikv. ze kterych Zadatel o podporu vznikl v uplynulych 2 letech:
1234545445 BETA a.s. Kampa 1, Praha 1, 110 00 11111 111 11114 1233
FELKEM 12119] 1111] 211 1533
POSKYTNOUT LZE MAXIMALNE X 1 X | X

1 Zadatel prohlasuje, ze jako ucetni obdobi pouzm
e

kalendaini rok
05PN rol Catek 1 F(onec | |
X Jtuto skuteénost vypsanim Uéetnich obdobi, kterd byla poutzita (napf. 1. 4. 2012 - 31. 3. 2013; 1. 4, 2013 - 31. 12. 2013):
Catek 1.3.2013gKonec
tek
catek

a),edenstb;ehﬂashnweenezm%uaswamchpm haanalequd(eomémmnebo polecnikim, v jiném subjek

b) jeden subjekt ma pravo jmenovat nebo odvolat vice nez 50 % &lend spravniho, ndlcahonebodmclhoomampnehosub;ektu

c))edm ibjekt ma pravo uplatiiovat vice nez 50% viiv v jinem subjektu podie smiouvy e s danym subjektem nebo dle i v
& nebo ve ich tohoto subjek
d) jeden subjekt, ktery je akcionafem nebo spolecnikem jiného subjektu, ovlada sam, v souladu s dohod fenou s jinymi akcionafi nebo

daného subjektu, vice nez 50 % hlasovamch prav, naleZeiicich akcionafim nebo spolednikim, v daném subjektu.

podnik propojeny s Zadatelem o podporu.

Subjekty. které maji s Zadatelem o podporu jakykali vztah uvedeny pod pism. a) aZ d) prostfednictvim jednoho nebo vice dalSich subjektl, se také povazuji za

Dovyctupodmkuprcpqeny&pnmuzpmsﬂedhwmesezadddeno,: s 52 zahmuji osoby zapsané v zakladnich regi h v soul
111!2(!)9 Sb.. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéiSich predpist.

Zadaelopodporusepovazx.uezapmpqeny s jinymi podniky, pd:udumos:b,ektymeasebmmqmeneqznasledupc:dvmsm
a))edmsw,dnvlasmvmenezw%ﬂaswaclchpravhmnaiezejc aFum nebo ikim, v jiném subjektu;

b)jeden sub;ekt ma pmvo;rnenovat neboodvdatvncenezso% denu spravmho ndlcahonebodummfnorgampneho subgehu.
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Informaéni povinnost Zadatele dle § 14 (3) e) zékona &. 218/2000 Sb. vyplni VSICHNI Zadatelé bez
ohledu na velikost Zadatele. Je nutné vyplnit idaje o veskerych podilech bez ohledu na velikost téchto
podill (akciové spole¢nosti mohou vyplnéni nahradit doloZzenim aktualniho seznamu akcionart). Treti
Cast tohoto prohlaseni (Identifikace osob, které jsou s Zadatelem o dotaci v obchodnim vztahu a maji z
jeho podnikani nebo jiné vydéleéné Cinnosti prospéch, ktery se li§i od prospéchu, ktery by byl ziskan
mezi nezavislymi osobami v béZznych obchodnich vztazich za stejnych nebo obdobnych podminek.
Napf. partnefi a tiSi spole¢nici.) neni tfeba vyplhovat. Uvedené ustanoveni bylo ze zakona ¢. 218/2000
Sb., Rozpoctova pravidla vypusténo.

ICO nazev (jméno a pfijmeni) Sidlo (trvalé bydlisté u FO)

VYPLNIVEICHNI BEZ QHIEDU NA VELIKOST FADATELE

\dentifikace dal3ich osob, v nich ma zadatel podil a vyse tohoto podilu (vyjma vy
ICO nazev (jméno a pfijmeni) Sidlo il (%)
prospéchu, ktery by byl ziskan mezi ymi osobami v béinych obchodnich vatazich za stejnych nebo obdobnych podminek. Nap. partnefi a tid]
ICO Mn&uw Sidlo (trvalé u FO)
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2.1.2 Zadost o piezkum rozhodnuti

Zadatel je po uzavfeni pfislusného kroku hodnoceni informovan depes$i o tom, e hodnoceni bylo
dokonéeno. Do 15 kalendarnich dnud od této informace je mozné podat zadost o pfezkum. Pokud byla
informace pfedana napfiklad 20.5.2016 je nutné zadost o pfezkum podat nejpozdéji do 4.6.2016
(prvni den se do béhu Ihity nepocita).

Ms20] 4+ B Gesky wmm polski & english Poznamky 0 Upozoméni n Depese m Odhlaseni za: 59:55 ()
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se Nasténka

“« o 2ari 2015 b o»

; u] 32 {:3 P4 35 "5 NOVA DEPESEaKoncepty | Prijaté depese [ Odeslané depege | Spravasiozek | Pravidla pro tiidéni depesi |
3
7 7 8 9 10 11|12 13

% 14/ 15 16 17 18| 19| 20

Piijaté depese
19 21 22 23 24 25 26 27 . S _ —_— . . . I
Piecteno Piedmét depese Adresa odesilatele Zarazeni odesilatele  Vazano na objekt Datum piijeti Diileitost
w2 B 12 3 4 FEE Rl )Y [ ¥ [ X hdll J
a 5 6 7 8 9[10M" adani zidosti i : CLOP PIK Proiekl, CZ.01.2 7,015 06801, 3.9.201515.48
Zvefejnéni kontroly alnich néleZitosti Systém*MS2014+ CLOP PIK Projekt: C7.01.2.7.0.15_068.01 3.9.201515:12 I
Moje ikoly Finalizace zadosti System*MS2014+ Projekt: Nemovitost: - testovan... | 3.9.201514:31 Stredni
Informace RO Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: Nemovitosti - testovan...  3.9.201514:31 Stiedni
Kontakty Podpis plne moci Systém*MS2014+ Projekt: Testovaci projekt aplik..  27.8.20156:54 Stiedni
Odkazy Podpis pne moci Systém*MS2014+ Projekt: CZ.01.4.4.0.15_067.01...  26.8.201512:56  Stiedni
FAQ Finalizace zadosti Systém*MS2014+ Projekt: test rozpadu financov...  26.8.201511:33 | Stiedni
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: test rozpadu financov...  26.8.201511:33  Stfedni
And i CumtAmanicnn 40 ne 0 AnIE 1A | Ceindni
MS2014+ M Zcky s polski BfE english Odhliseniza: 58:68  (J)
-
1.3 NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka = Depede ufivatele
Navigace N DEPESE UZIVATELE
Zpét PREDMET DEPESE ADRESAR
Zvefejnéni kontroly formélnich naleZitosti a
DATUM PAIJETI ADRESA ODESILATELE ZARATEN] ODESILATELE VAZANO NA 0BJEKT
3,74 2015151211 System*MS2014+ CLOP PIK Projekt: CZ.01.2.7.0.15_068.01537
TEXT : — B Iefi/zaoo : olwmvnov?n'nlme [ Preéteno
Dobry den, byla zvefejnéna kontrola 1 Vasi zadosti | - testovani
prezkumu. Depese je ge a icky, prosime, neodpovidejte.

Systémova depese - neodpovidejte
Prehled komunikace

[ voe ] somo ]
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Vysledek hodnoceni muze Zadatel zobrazit na detailu projektu n
navigaéni liSta nahote).

Proti vysledku hodnoceni se Zadatel mGze odvolat Zadosti o pfezkum.

%)

MIMISTERSTYO
FROMYSIU & QBCHODY

a obrazovce Hodnoceni (leva

MS2014+

L ZADATEL
Nachazite se: Nésténka  Zadatel Nemovitosti - testovéni piezkumu  Identifikace operace
Hodnoceni operace I IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 1§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMoCI (7 KoPiROVAT 3¢ STAMNOUTZADOST Ky TisK
I Zadost o prezkum rozhodnuti I
ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Kontroly ~ Nemovitosti - testovani prezkumu
Kentroly NATZEV PROJEKTU CZ
Profil objektu A~ Nemovitosti - testovani prezkumu
Nova depese a koncepty STAY
Zaregistrovana
Piehled depesi
Poznamky PROCES
ol Zaregistrovani predbé&zné zadosti o podporu
oly
Datov oblast Zadosti A SPRAVCE PRISTUPU
ELSMUBOH
Identifikace projektu ~ -
dentifl NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
Identifilace operace 3,747 2015 14:34:10
Projekt
Posi el TYP PODANI
OPIs projerdu Automatické E

I Gesky wmm polski B english

REGISTRACNI isL0 PROJEKTU
CZ.01.2.7.0.15_068.01537
IDENTIFIKACE 7ADOST! (HASH)
Oxq82P

Odhlageni za: 59:33 ®

NAPOVEDA

VERZE
0001

—Z4dost o podporu
DATUM ZALOZENI
3. zafi 201513:43:24
DATUM PODPISU
3. zafi 201514:34:08

DATUM FINALIZACE

3. zafi 2015 14:30:40
DATUM PODANI

3. zdfi 2015 14:34:08

KOLO ZAD0sTI

Néasledné je nutné pouZzit modré tlagitko ,Vytvofit Zadost o pfezkum rozhodnuti.

MS2014+

.3 ZADATEL
Nachazite se: Nésténka ~ Zadatel Nemovitosti - testovani piezkumu  Zadost o prezkum rozhodnuti
Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Operace Kolo hodnoceni Cast hodnoceni/AR/KL Byla Zadost o piezkum rozhodnuti podana?
Jwl b4 or

B Cesky  wmm polski & english

Hodnoceni predbézné Zadosti o podporu

Kontrola formélnich naleZitosti

[ ][« 7] x [ Pologeknasrinku 35 <

Vytvofit Zadost o pfezkum rozhodnuti |

Namitka viii rozhodnuti vybérové komise

29

Bohumil Smucr

Predbéina Zadost o podporu

Prehled obrazavek

Odhla3eni za: 59:54 ®

NAPOVEDA

Byla zadost o piezkum rozhodnuti vyporadana?

mh

Strénka 121, polozky 123121
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Zadatel musi zvolit kolo hodnoceni (napfiklad kontrola Pfedb&zné Zadosti) a jeho &ast (napfiklad
kontrola formalnich nalezitosti) a pouzit tla¢itko ,Spustit®.

MS2014+ B Cesky wmm polski B3 english OchlaSeniza: 59:56 ()
-
" ZPET ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel Nemaovitosti - testovani prezkumu Vybér kola a éasti hodnoceni
Navigace A~ VYBER KOLA A EASTI HODNOCEN
UloZit a zpét

Vyberte kolo hodnoceni a nasledné gast.

I Hadnoceni predb&zné Zadosti o podporu I a I 1
I[Emmla formalnich nalezitosti I I 2

,

Na obrazovce ,Dil¢i zadost o pfezkum rozhodnuti“ je nutné vybrat kritérium, které chce Zzadatel
prezkoumat a uvést relevantni dlivody pro pfezkum. Zaznam je nutné ulozit.

M82 O ] 4+ o Cesky  wmm polski B english 0dhlageni za: 60:00 O]
-

L ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel Nemovitosti - testovani prezkumu Zadost o piezkum rozhodnuti  Diléi Z4d. o prezkum rozh.

Navigace I DILEi ZAD. 0 PREZKUM ROZH.

Operace

Hodnoceni operace A Kolo hodnoceni Cast Hodnoceni Hodnota kritéia

Hodnoceni [ ‘Y [ “’ [ WY [ IY

Fadosto pfezkum rozhodnuti Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni

4] 4 m MM Poloiek na stranku | 25+ stranka 121, polozky 0 22 020
Datovi oblast Zadosti AN
Hlavigka 24d. o piezkum rozh. Kopirovat ziznam ||  Smazatzéznam | Ulozit | Stomo
15 7d. o D 1
IDlIm zad. o prezkum rozh. I Podani 33dosti o prezkum rozhodnuti

NAZEY KRITERIA LEXLEANAALLILPBETKUM A ZHONNILL 152000 Otevity novem olné,

2 Is predb&zné zadosti opravnénou osohou E I Chei prezkoumat

Je nezbytné, aby zadatel vybral k pfezkumu veskera kritéria, u kterych byl hodnocen negativné a preje
si jejich pfezkoumani. Pokud je Zadatel napfiklad negativné hodnocen u dvou kritérii z péti, ale dilCi
zadost o pfezkum smeéfuje pouze na jedno ze dvou negativnich kritérii, nepovede zadost o pfezkum
ke zvraceni negativniho vysledku hodnoceni, i pokud by byla posouzena kladné&! Zadatel tim dosahne
pouze toho, Ze jeho Zadost bude hodnocena negativné jiz jen v jednom kritériu z péti.

Je proto nezbytné nutné detailné prozkoumat vysledky hodnoceni:
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M_s_2 0 -I 4+ I Cosky g polski B3 english

1. ZADATEL

Nachézite se: Nasténka  Zadatel Nemaovitosti - testovani pfezkumu Hednoceni  Kritéria

Navigace ~ KRITERIA

Operace

Hodnoceni operace N Haitéiium Vyhoel Nutné odivodnéni  Odivodnéni
I Hodnoceni I W\r jsou tplné < oK

Zadost o prezkum rozhodnuti 2 Podpis predb&zné 7d... X NE

<
Datova oblast Zadosti Fa

Detail hodnoceni

Kritéria

Piilohy posudku

Ochléseni za: 58:50 (&)

NAPOVEDA

Zpiisob hodnoceni
Ovéfi projektovy manaZer dle piedbéz

Ovefi projektovy manaZer u predb&zni
>

A diléi zadost o pfezkum sméfovat vaci vSem kritériim, které byly v ramci dané ¢&asti/kola/kroku

hodnoceni hodnoceny negativné.

Na dalSi obrazovce je nutné vyplnit souhrnny text zadosti o pfezkum a zadost podepsat a podat

pFislusnym tlacitkem.

M82 01 4+ I Gesky mum polski  f& english
-
L ZADATEL
Nachdzite se: Nasténka  Zadatel Nemovitosti - testovani pfezkumu  Zadost o piezkum rozhodnuti | Hlavitka Z4d. o prezkum rozh.
Navigace N HLAVICKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Operace
Hodnoceni operace ~ .
KOLO HODHOCEN]
Hodnoceni Hodnoceni predb&iné Zadosti o podporu
. ) ) GAST
Zédost o prezkum rozhodnuti Kontrola formélnich nélezitosti

[ Byla zadost o prezkum rozhodnuti podéna?

[ Byla zédost o prezkum rozhodnuti vyporadéna?

Odhlageni za: 59:61 ®

NAPOVEDA

DATUM PODANi ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI

Datové oblast Zidosti N Immmmmmmm T
(Chei prezkoumat proé byla maje Zadost vyfazena protoze byla podepsana spravné Padepsat a podat Zidost

Hlavitka Z4d. o pfezkum rozh.

Diléi zad. o prezkum rozh.

O UspésSném podani zadosti o pfezkum je zadatel informovan zpravou.
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1SUM-4129870: Zadost o prezkum
rozhednuti byla elektronicky podepsina
apodana.

Lo |

MIMISTERSTVO
FROMTEIL A QBCHODU

O vyporfadani zadosti o prezkum je zadatel informovan depesi a zobrazenim checkboxu na zaznamu

Zadosti o pfezkum.

M_s_20'|4.|. B Gesky mm polski 35 english anﬁmky@ Upomménin Depeée BohumilSmuer  Ochigdenza: 5955 | ()
[ ZADATEL l[ HODNOTITEL ][ NOSITEL STRATEGIE ] PROFIL UZIVATELE l[ NAPOVEDA l

Nachazite se: ) Nasténka

«  mHEws o ow

p u s & p

NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese Spréva slozek Pravidla pro tfidéni depesi
% 31| 1/ 2 3 4 5 6
s 7,8 9 10 11 12 13
3% 14|15 16 17 18 19 20 . -
Prijaté depese
s 212223 24 25 2% 27 .
Piséteno i pes Adresaodssilatele Zafazeni odesilatele  Vizino na objekt Datum piijeti Dileditost
40 28/29/30 1, 2 3 4
a 5/ 6/ 7 8 910 1 Vyporadani Zadosti o prezkum ysté 014+ CLOP PIK Projekt: £2.01.2.7.0.15_068.01..  3.9.201515:48
- Zveiejnéni kontroly formalnich nalezi SystEm*hIS2014+ CLOP PIK Projekt: C7.01.2.7.0.15_066.01... | 3.9.2015 1512
Moje tkaly Finalizace zadosti SyStEm*MS2014+ Projekt: itosti - testovan...  3.9.20151431  Stredni
Informace RO Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: itosti- testovan...  3.9.20151431  Stiedni
Vantaldu et AaZ o sianane s S P S T T B R ] az_oar
MS2014+ B Gesky s polski B english Bohumil Smuer  Odhlégeniza: 59:81 ()
0 .- -
£l  wieovioa
Nachizite s Nasténka  Zadatel ~ Nemovitosti - testovani prezkumu > Zadost o prezkum rozhodnuti
‘ Navigace ~ ‘ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI |
‘ Operace ‘ Gt hodnoceni/AR/KL Byla 2adost o piezkum rozhodnuti podina?

i piedbézné zddosti o podp

Kontrola

Po otevieni detailu Zadosti o prezkum je v jeji spodni ¢asti zobrazen celkovy vysledek pfezkumu.
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[, ZADATEL NAPOVEDA
Nachizitese:  Nésténka  Zadatel  Nemovitosti- testovéni piezkumu  7adost o prezkum rozhodnuti | Hlavigka Zad. o prezkum rozh.

Navigace ~ HLAVICKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.

Operace

Hodnoceni operace ~ . Ll . .

KOLO HODNOCEN] DATUM PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI

Hodnoceni Hodnoceni predbéiné zadosti o podporu () Byla 7adost o pfezkum rozhodnuti podana? |39 2015

. 8 R Gist DATUM VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI

Zadost o prezkum rozhodnuti Kontrola formalnich nélezitosti [ Byla zédost o prezkum rozhodnuti vyporadana?|3, 9. 2015

Datové oblast Zadosti ~ SOUHRNNY TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI 72000 Otevit v novém okné

. Chei prezkoumat proc byla moje Zadost vyfazena protoze byla podepséna spravné
Hlavitka 7ad. o prezkum rozh. P proc bylamoj W P ¥ia pocep P Bocepsallpuda kst

Diléi zad. o prezkum rozh.

—Vyporadani zadosti o prezkum ?
VY SLEDEX PREZKUMU SOUHRNNE VYPORADAN] ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODMUT 1wzo00 (NN
Divodna Zadost byla divodna

Shodné je mozné zobrazit vysledek pro kazdou dil€i zadost o pfezkum.

.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nésténka ~ Zadatel Nemovitosti - testovéni piezkumu  Zadost o piezkum rozhodnuti  Dil&i Zid. o pfezkum rozh
Navigace ~ DILEi ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Operace
Hodnaceni operace N Kolo hodnoceni Gast Hodnoceni Hodnota kritéria
Hodnoceni l ]Y l ]Y l ]Y l ]Y
7adosto prezkum rozhodnuti Hodnoceni piedbézné Zadosti o podporu Kontrola formdlnich naleZitosti Podpis predbéZné Zadosti opravnénou osobou
Datova oblast Zadosti N (LN Lm k| M| Poloieknastrinku| 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
Hlavigka 24d. o pfezkum rozh. [~ Padéni Zadosti o prazkum = " §
MNAZEV KRITERIA TEXT ZADOSTI O PREZKUM ROZHODNUTI 152000 (NN
Joilei zéd. o prezkum rozh. | Podpis predbéiné Zédosti opraménou...| [B]  [Chei prezkoumat

{—Vypofadani zddosti o pfezkum
TEXT vYPORADANI 112000 (SR

VVSLEDEK PREZKUMU -
Méte pravdu

Diivodna

2.2 Zadost 0 zménu

Zadost o zménu v pFipadé Predb&zné Zadosti o podporu a dosud neschvélené Zadosti o podporu je
nutné fesit prostrfednictvim depese odeslané z konkrétniho projektu. PFi odeslani depeSe musi byt jako
adresat nastaven projektovy manazer projektu. Pokud neni vybran adresat, depeSe je pouze vlozena
do projektu a projektovy manazer neni o pozadavku informovan.

Pokud je jiz schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost o zménu vytvofit prostfednictvim tladitka
.Zadost o zménu“ v levé navigacni listé.
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Zadosti o zménu nejsou akceptovany a pfijimany b&hem vécného hodnoceni Zadosti (od schvaleni
Zadosti o podporu z hlediska formalnich néleZitosti a podminek pfijatelnosti az po rozhodnuti vybérové

komise).
Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hadnoceni §§f PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI | [T KOPIROVAT  o# KONTROLA b TISK
Zadost o prezkum rozhodnuti
o . ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Informovani o realizaci N Projekt registraéni &islo
liédusluzménu I NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Kontroly oy Projekt hash 0008
Kontraly STAV —Zadost o podp
o Rozpracovana DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Profil objeldu ~ 2.fijna 2015 10:36:55 27 fijna 2015 14:58:59
PROCES
Nova depee a koncepty DATUM PODPISU DATUM PODANI
Piehled depesi 27. fijna 2015 14:59:39 27. fijna 2015 14:59:39
Pozni SPRAVCE PRISTUPD
oznimky ANONYM
Ukoly -
X NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY KOLO ZADOSTI
a za ~ - =
Datova oblast zadosti ANONYM 5. listopadu 2015 14:56:02 Zadost o podporu
Identifikace projektu ~ -
TYP PODANI Piehled obrazovek
Identifikace operace ‘Automatické E
Popis projektu Podepisuje jeden signataf E
Specifické cile
:
Etapy projektu
Indikatory
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace Niizev projektu CZ Datum Gginnosti zmény Pofadové islo Z0Z Stav
[Vy‘t\mfil Zadost 0 zménu l [ 4l 4l 4l |r

Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni

[

Poloek na stranku | 25 ¥

[«

Stranka 121, polozky 022 020

Po vytvofeni nové zadosti o zménu se vytvoli zaznam v tabulce, ktery je nutné vybrat.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU

Operace Nézev projektu CZ Datum Géinnosti zmény Poradové éislo ZoZ stav

Vytvoiit Zadost 0 zménu [ 7 | ¥ [ 7 | Y
[Nézev projektu 1 Rozpracovana l

[LRIE] E P | M| Polofeknastrinku | 25 ¥ Strénka 171, poloZky 127121

Po otevieni Z&dosti o zmé&nu se zobrazi niZze uvedené okno a jako prvni krok je nutné oznadit
obrazovky, na kterych bude zména provedena. Jak je patrné z levého menu, tak nejsou pfistupné
Zadné polozky (Sedé oznacené), protoZe dosud nebyly zvoleny Z2adné obrazovky. Na této obrazovce
je také mozné nastavit datum ucinnosti zmény.
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Nachazite se: Nisténka  7adatel  Projekt  Zaidostozménu | Zadosto zménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace 3 SMAZAT | o” KONTROLA  f FINAUZACE I TISK
Informovani o realizaci Iy . P
NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACN £iSL0 PROJEKTU
Zadost 0 zménu Projekt registragni gislo
Profil objektu ~ STAV PORADOVE isLo 70z
R 1 Zadost o zménu

Nové depese a koncepty -

DATUM UEINNDSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Prehled depesi Vybér obrazovek pro vykazani zmén :] Pfijemce 5. listopadu 2015
Poznamky TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI
Ukoly

Datova oblast Zadosti N

Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti 0 zménu

Projekt
: [ somo |
Popis projektu
Indikétary

Historie stavii
Dokumenty
Nazev stavu Zadosti o zménu Datum piepnuti Uivatel, ktery proved| piepnuti stavu

l 4l ¥ Y

Rozpracovana 5.11.2015 21:55 ANONYM

Podpis Zadosti 0 zménu

Horizontalni principy
Subjekty
Subjelty (L0 L-EL | M| Poloiekna stranku | 25 = Stranka 171, polozky 127121
Adresy subjektu
CZ NACE
Osoby subjektu
Usty subjektu
Uetni obdobi
Publicita projektu
Umisténi N
Dopad projektu
Etapy projektu
Harmonogram
Prehled zdrojii financovéni
Prehled zdrojii financovéni
Finanéni plan
Udaje o smlouvé/dodatku
Vefejné zakézky - etapy
Hodnoceni a odvoléani

Navrh/podné&t na JOHS

Po kliknuti na tlacitko Vybér obrazovek pro vykazani zmén se zobrazi seznam vSech obrazovek, na
kterych je mozné provést zménové fizeni. Po zvoleni obrazovek je nasledné nutné potvrdit vybér
tlaCitkem spustit, &imz se obrazovky oznadi k editaci. Poté stadi kliknout na uloZit a zpét a je mozné jiz
editovat pfislusné obrazovky.

Navigace - VYBER OBRAZOVEK DO 20Z
IUI"Z" azpet ] Pro ibér obrazovek aznte relevantf obrazovky a vib potite
Q) Je moZné, 2e nekterd 2 vybranych obrazovek je nedélitelné 2avisld na jiné. V tomto pipadé budou k editaci automaticky vybrany i tyto zévislé obrazovky.

Seznam zévislosti, zobrazen pouze pro informasi, je uveden pod tlatitkem nize.

Nedglitelng zdvislé obrazoviy 9)

gamlwﬁslmé Mazev obrazovky a
datové oblasti

[ Il ¢

PRJ Projekt 5]
PRIL Dokumenty m}
DOPD Dopad projektu O
ZRZ Vefejné zakazky O
ROZP Rozpotet zakladni pro ZoZ %]
PF Piehled zdroji financovani M
FP Finan?ni plan O

o)
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FRURYSLL A ORCHODL
Nékteré obrazovky lze vyplfiovat pfimo, napf. popis projektu, ale u nékterych je nutné si editaci
nejdfive zpfistupnit. Pfipad, kdy se musi nejdfiv editace zpfistupnit, je napf. rozpo€et. U rozpoctu je
nutné nejdfive oznacit zaznam, u kterého zména bude vykazana, a poté kliknout na tlaCitko Vykazat
zménu. Po provedeni se zobrazi editovatelna tabulka rozpoctu. V pfipadé, ze je u zadosti o zménu

upravovan rozpocet, je nutné provést rozpad financi na obrazovce Prehled zdrojl financovani.

L] ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se Nisténka  7adatel  Projekt  7adostozménu = Rozpoget zakladni pro ZoZ
Navigace A ROZPOCET ZAKLADNI PRO Z0Z
Operace 3 SMAZAT o KONTROLA £ FINAUZACE  fgl TISK
Informovani o realizaci N 5 .
Nazev Kod
Zadost 0 zménu [ ¥ | Y
Profil objektu N | Rozpoget individualni projekty - Skoleni [i]] |
Nové depese a koncepty 4] 4 E‘ LB Polozek na stranku | 25 ¥ Strénka 1z 1, polozky 1a2121
Prehled depesi - =
Poznamky
Ukoly 7de pietahnéte hlavicku sloupee, podle kterého ma bjt provedeno tiidéni
Datova oblast Zadosti A Kod Nzev
\ x| |/

Zadost o zménu — -
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Obrazovky zadosti 0 zménu

M4 E‘ P | M| Polofeknastrinku | 25 Stranka 12 1, polozky 027 070
Projekt = -
Kod Nazev Castka celkem Potomek Urovei Procento

Popis projektu — e ————

) \ Al Jx | ¥y oy | x| \/
Indikétary Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Dokumenty - -
Podpis Zadosti 0 zménu : <

: Export standardni Editovat vse

Subjekty
Adresy subjektu . B nizey
CZ NACE
Osoby subjektu GASTKACELKEM  PROCENTO POTOMEK GROVER
Usty subjektu

Publicita projektu

Umisténi Fas
Dopad projektu

Ugetni obdobi

Harmonogram

Prehled zdrojti financovani

Prehled zdrojti financovani

Finanéni plan

Po vyplnéni vSech pozadovanych obrazovek se zadost finalizuje kliknutim na stejnojmenné tlacitko
v horni Sedé lidt&, CimZ se nasledné zpfistupni obrazovka pro podpis (neni umisténa ve spodu jako pfi
vypliiovani Zzadosti o podporu, ale je umisténa uprostied). Po podpisu Zzadosti se Zadost o zménu
automaticky odesle, o éemz se Zadatel miize pfesvédgit na obrazovce Zadost o zménu, kde se pFida
novy zédznam s datem prepnuti a v sekci Zadost o zménu na stejnojmenné obrazovce se vyplni pole
Datum podani.

2.3 Vlozeni vefejné zakazky/vybérového Fizeni (VZ/VR)

Informace o VR (dle PpVD)/VZ (dle Zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach) je mozné zadat
na obrazovce Verejné zakazky (leva navigacni lista dole) pres tlaCitko novy zaznam.

VR prochazi stavy Planovana, Zahajena, Zadana, Casteéné spinéna, Spinéna. Dale je mozné vyuzit

stavy Nesplnéna a ZruSena ze strany zadavatele. Ostatni stavy jsou relevantni pro zadavani
vefejnych zakazek. PFi vkladani VZ/VR neni nezbytné nutné projit chronologicky vSemi stavy.
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8 novace pro konkurenceschopnost MIMISTERSTYVO

FRUMYSLL A OBCHODY

0001 Pofizeni CNC obrabéciho centra 1.1.2016 Zaddna Smlouva
0002 Porizeni balici linky Porizeni balici linky 30. 6. 2016 30.8.2016 Planovana
0003 Porizeni mikroskopu Porizeni mikroskopu 31.8.2016 Zahdjena Smlouva
Export standardni |
M4 T[»| M Poloek na stranku | 25w 121 1ai3z3

Sraza inan

PORADOVE GiSLO VEREJNE ZAKAZKY STAV VEREJNE ZAKAZKY
0001 Eada’na i=]
Vybér z iselniku a8
Kod Nazev CZ
Al |y
CASP Casteénésplnéna 4
I NESP Nesplnéna 5
NEZA Nezahdjena
PLAN Planovana 1
PRED Piedb&iné opatfeni
SPLN Splnéna 5
L |  ZADA Zaddna 3
ZAHA Zahdjena 2
ZAKPL Zakaz pinéni smlouvy (ze strany UOHS)
ZRUSZ Zrudena ze strany zadavatele ~
ZUOHS Zrudena ze strany UDHS

TUNZSIT UG DT aueGn g Geria T

Udaje, které se o VZ/VR zadavaji, zavisi na zvoleném stavu zakazky. U planované VZ/VR se
napfiklad vyplauji pole s pfedpokladanymi udaji — pfedpokladany nazev, pfedpokladané zahajeni atd.
Pokud je vybran rovnou stav ,zahajena“, jsou jiz pfedpokladané udaje neaktivni a vyplfiuji se rovnou
realné udaje o zakazce. Rovnéz mnozstvi pozadovanych udaji zavisi na zvoleném stavu VR/VZ. U
zakazky ve stavu ,zadana“ je napfiklad jiz nutné uvadét udaje o dodavateli a podepsané smlouvé.

Nize jsou uvedeny zakladni postupy pfi vyplnéni formulare o VZ/VR. Prvni gast formulafe se tyka
pouze vefejnych zakazek, u VR dle PpVD neni tfeba ji vyplfiovat. V dalSi &asti formulafe se kromé
jiného nutné uvést Udaj o typu kontraktu zadavaciho fizeni. Pro zakazky dle PpVD OP PIK je nutné

uvést typ kontraktu ,smlouva“.

Dale se uvadi udaj o zakazce v zavislosti na jeji ptedpokladané hodnoté. Pro VR dle PpVD OP PIK je

relevantni pouze volba ,malého rozsahu (malé hodnoty)“ a ,vy33i hodnoty“ — v zavislosti na limitech
stanovenych PpVD.

Druh zad&vaciho Fizeni je v pfipadé VR dle PpVD OP PIK ,oteviené Fizeni*.

Specifikace zadavatel je v pfipadé VR dle PpVD OP PIK nejcastgji ,Jiny, ktery neni definovan
v zakoné o VZ*.

Pokud by se jednalo o vefejnou zakazku, uvede Zadatel do pfisluSnych poli hodnoty, které odpovidaji
jim vyhlaSované vefejné zakazce.
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PROMYSIL A QBCHODU
Novyzaznam ||  Smazatzdznam |

PORADOVE (isL0 VEREINE ZAKATKY B STAV VEREJNE ZAKATKY

lzahéjend l a

[ Je vefejna zakdzka evidovana v NEN?

EVIDENEN CiSLO VEREJNE ZAKAZRY V 1SVZ

[ Vefejna zakézka je vyznamna dle §16aZVZ [ SdruZeni zadavateld

—Predpokladané idaje o vefejné zakazee

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

CisLo SMLOUVY

—Zakladni Gdaje o vefejné zakdzce

B NAZEV VEREINE ZARAZKY

[zakazka |

1B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RIZEN] 1B DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHO RIZEN]

[Smluuua ] =]
B PAEDPOKLADANE DATUM UKONCENI

1B VEREJNA ZAKAZKA DLE VVSE PREDPOKLADANE HODNOTY B DRUH TADAVACIHO RIZEN] ZADAVACIHD RIZENT

[Malého rozsahu (malé hodnoty) ] B [Ute\riené fizeni ] B I l
18 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

0 SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE B MENA @ VVSEDPH BEZ DPH

’Jin}'r, ktery neni definovén v zakoné o VI ] B ’ ] B I l B I ]

Od stavu VZ/VR ,zadana“ a nasledujicich je vzdy nutné vyplnit udaje o dodavateli a uzaviené
smlouvé.

Aby bylo mozné udaj o dodavateli zakazky vyplnit, je nutné dodavatele zadat jako subjekt na
obrazovce Subjekty projektu.

Zde je nutné vlozit novy zaznam pfisludnym tladitkem. Jako typ subjektu je nutné zvolit ,dodavatel a
vyplnit ostatni povinné udaje. Udaje o velikosti podniku jsou pro dodavatele nerelevantni, piesto je
nutné je vyplnit. Checkbox u volby ,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku“ bude obvykle
vypInén kfizkem. Pokud by u dané volby bylo zatrzitko, doporuCujeme provéfit, zda nejsou naplnéna
ustanoveni o stfetu zajm0 uvedena v PpVD OP PIK.

U tuzemskych dodavatell je nutné provést validaci zadaného IC, (daje se nasledn& nadtou
automaticky. U zahrani¢niho dodavatele je nutné vybrat stat a nasledné je mozné vyplnit jeho Udaje
bez validace.

Pokud je dodavatel zadan na zéloZce Subjekty projektu, je nutné jej nastavit na pfisludnou zakézku na
obrazovce Hodnoceni a odvolani. Nejprve je v horni €asti obrazovky nutné vybrat ze seznamu
zakazku, na které si prejete dodavatele nastavit, a nasledné v seznamu Udaje o dodavateli zvolit
pfislusného dodavatele (zobrazuji se vSichni dodavatelé zadani na obrazovce Subjekty projektu) a
nastavit jej na zakazku tlagitkem Sipky (zaznam se zkopiruje do pravého pole).
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Datovi oblast Zidosti ~ Ic R Nazev subjektu Jméno Piijmeni Pravni forma Ic
Identifikace projektu A~ I Al LAl )Y [ Al Al hd ILi
Identifikace operace I Spoleénost s rugenim... I Nenalezeny Z4dné zaznam
= Py U M4 b M
Projekt Spoleénost s ruéenim... 2 _m_ B4l
Popis pmjektu [LAIRN m Lh L Poloiek na stranku | 25« Stranka 121, poloiky 122222
Specifické cile < 2
Umisténi Udaje o hadnaceni nabidek a vjhéru dodavatele
Cilové skupina . . | —
Datum doruceni namitek Stézovatel Rozhodnuti zadavatele o namitkach
Subjekty ~ [ kAl 1Y [ ¥
Subjekty projektu Nenalezeny Fadné zaznamy k zobrazeni
Adresy subjektu Ll LDL (M| Poloieknastrnku| 25 = Stranka 121, polozky 0 a7 020
0Osoby subjektu _— 1 . " I . I = | ]
,
Ugty subjektu
Uéetni obdobi DATUM DORUGEN] NAMITER ROZHODNUTI ZADAVATELE 0 NAMITKACH
CZ NACE ] E
STEZOVATEL
Etapy projektu l
Indikatory DUVOD PODBANI NAMITEK 0/2000  Oteviit vnovém okné
Horizontalni principy
Financovani ~
Rozpodet zakladni
ODUVODNEN 0/2000  Oteviit v novém okné

Prehled zdroji financovani
Finanéni plan
Kategorie intervenci

CBA

Kligové aktivity
Vefejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Vefejné zakézky - etapy
I Hodnoceni a odvoléni I

Udaje o smiouvé/dodatku

Nasledné je nutné prejit na obrazovku ,Udaje o smlouv&/Dodatku®, zde opét vybrat pFislusnou
zakazku, tlaitkem Novy zaznam zalozit novou smlouvu a vyplnit relevantni udaje. V poli Dodavatel by
se mél zobrazovat subjekt, ktery byl vybran vySe uvedenym postupem.
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Vefejné zakdzky

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tidéni

Poiadové éislo veigjné dzev veFeiné zaki iejné zaka

zakiizky cislo veiejne Nazev veiejné zakazky Stav veiejné zakazky

[ A Al X Y
| 0001 Pofizeni CNC obrdbéciho centra Zaddna

0002 Poiizeni balici linky Planovana

0003 Pofizeni mikroskopu Zahajena

0004 Zakazka Zahdjena

Export standardni

| 4[4 m b || M PoloZeknastrénku |25 « Stranka 1z 1, polozky 127474

Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu Poiadi dodatku Datum podpisu dodatku Datum podpisu smlouvy
[ J¥ J¥ J¥ [
Smilouva 1 15.12.2015

|44 m b || M PoloZeknastrénku |25 « Stranka 1z 1, polozky 122121

TYP PRAVNIHO AKTU

Smlouva B

- . %
[ Smlouva

B PAEDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE I CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY B CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZIY VAZici SE
[ DATUM PODPISU SMLOUVY VEREJNE ZAKAZKY BEZ DPH.

KPROJEKTU BEZ DPH.
15.12.2015 | [31.12.2016 | | 500000000 | 5000 000,00

Céstka zpisobilych vydaji z ceny vefejné zakdzky Castka nezpisobiljch vydaji z ceny vefejné zakazky

1B BEZ DPH SDPH

BEZ DPH SDPH
5000 000,00 | 605000000 0,00

F DODAVATEL
L

Na obrazovce Pfilohy k VZ je mozné vlozit pFilohy k VZ/VR pozadované PpVD OP PIK. Prilohy se

vkladaji tlacitkem Novy zaznam. Ke kazdému vioZzenému dokumentu je nutné vybrat kategorii, viz
obrazek:

0,00
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Veiejné zakazky

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tiidéni

Poradové gislo veiejne P P e
zakiizky Nazev veiejné zakazky Stav vefejné zakazky
l Al Al b
I 0001 Poiizeni CNC obrabéciho centra Zaddna I
0002 Poizeni balici linky Planovana
0003 Pofizeni mikroskopu Zahdjena
0004 Zakazka Zahdjena
Export standardni
4 4 El P M Polozekna stranku | 25 Stranka 1z 1, poloky 12z 4z 4
Pilohy
Nazev dokumentu Typ piilohy
l A Al Y
Inzerat Zadévaci podminky
Nabidka Nabidka uchazece
Smiouva Uzaviena smlouva
Iprévaz VR Pisemna zprava zadavatele dle § 95 ZVZ
Protokol Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
Zadévaci dokumentace Zadévaci podminky
IR m I Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 132 62 6
voin ] sum__|
NAZEV DOKUMENTU

I Zadavaci dokumentace ‘

TYP PRILOKY

IZadévaci podminky | B
PRILOHA

4 1Vzorovy doc eA pdf

Pro inzerat, resp. oznameni o zahajeni VR neni stanovena kategorie. Je mozné pouzit kategorii
.Zadavaci podminky“. Ostatni kategorie jiz koresponduji s dokumentaci pozadovanou dle PpvVD OP
PIK.

Po vloZeni dokumentace a Udaju o zakazce je mozné finalizovat zadost o podporu a pfedat ji na
stranu ZS/RO ke kontrole. Za odstranitelné chyby povaZzujeme napiiklad chybsjici pfilohu (pilohu
ovS8em musel mit zadatel jiz v okamziku podani zadosti).

Za neodstranitelné chyby povazujeme charakteristiky Zadatele (vyzva je uréena pro MSP, zadatel neni
MSP).

Predani informaci o VR poskytovateli dotace
Zakazky u projektt s vydanym Rozhodnutim o poskytnuti dotace prochazeji fazemi kontroly, které
jsou definované v PpVD.

U zakéazek, jejichZ pfedpokladana hodnota je vétSi nebo rovna hodnoté nadlimitni vefejné zakazky na
dodavky a sluzby pro sektorové zadavatele® podle nafizeni vlady 77/2008 Sb., zadavatel nahraje
k zakazce:

Ve stavu Planovana — navrh oznameni a zadavaci dokumentace.

Ve stavu Zahajena — koneCnou podobu oznameni a zadavaci dokumentace, protokol, vitéznou
nabidku a navrh smlouvy.

Ve stavu Zadana — doplni k pfedchozi dokumentaci smlouvu podepsanou smluvnimi stranami.

5 Dany limit je platny pro véechny zadavatele postupujici dle PpVD a pro vechny kategorie zakazek (dodavky, sluzby i stavebni
prace)
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U zakdzek, jejichz predpokladana hodnota nedosahuje hodnoty nadlimitni vefejné zakazky na
dodavky a sluzby pro sektorové zadavatele® podle nafizeni viady 77/2008 Sb., zadavatel nahraje

k zakazce:
Ve stavu zadana - oznameni, zadavaci dokumentaci, protokol, vitéznou nabidku a smlouvu

podepsanou smluvnimi stranami.

5 Shodné s pfedchozim
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3. Hodnoceni a schvalovani projektu a Rozhodnuti o poskytnuti
dotace

3.1 Hodnoceni a schvalovani projektu

V rdmci hodnoceni zadosti je v OP PIK vyuZivan jak jednokolovy, tak dvoukolovy systém hodnoceni.
Jednokolovym systémem hodnoceni se rozumi model, kdy veSkeré udaje nutné pro hodnoceni jsou
Zadatelem predloZeny v jeden okamzik v ramci Zadosti o podporu. Nasledné& probiha cely proces
schvalovani projektu.

U dvoukolového systému hodnoceni pfedklada zadatel v prvni fazi tzv. Predbéznou zadost o
podporu, ve které zadatel uvede zakladni informace o projektu tak, aby mohla byt Pfedbé&zna zadost
o podporu vyhodnocena. V pfipadé, Ze je Pfedbézna zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovuijici,
je zadatel vyzvan k predloZeni druhého stupné zadosti, tzv. Zadosti o podporu. Ve druhém kole jsou
jiz posuzovany pouze ty projekty, které splnily kritéria kola prvniho.

V&echny predlozené Predb&zné zadosti o podporu/Zadosti o podporu projdou minimalné kontrolou
kritérii prijatelnosti a formalnich naleZitosti. Hodnoceni Predb&zné Zadosti o podporu a Zadosti o
podporu probiha na Agentufe pro podnikani a inovace z pohledu jejich formalniho souladu
s podminkami daného programu a s podminkami pfijatelnosti. V pfipadé nesplnéni kritéria pfijatelnosti
je Pfedb&zna zadost o podporu/Zadost o podporu vylouéena z dal$iho procesu hodnoceni. V pfipadé
nesplnéni formalnich naleZitosti je Zadatel vyzvan k doplnéni Pfedb&zné Zadosti o podporu/Zadosti o
podporu.

V pfipadé nesplnéni jednoho &i vice kritérii pfi kontrole formalnich nalezitosti musi byt zadatel vyzvan
k doplnéni (nikoliv k dopracovani) Zadosti o podporu pfes MS2014+ (a to ve Ihité 10 pracovnich dnii
nasledujicich od data doru€eni vyzvy k doplnéni). Lhatu 10 pracovnich dni pro doplnéni Ize stanovit
pouze 3x. Prodlouzeni lhaty 10 pracovnich dnd neni mozné. Opakované stanoveni lhaty 10
pracovnich dnu je mozné pouze tehdy, pokud Zadatel v pfedchozich 10 dnech doplnil alespori ¢ast
pozadavkd.

Pokud je oprava provedena az po |hi(té, nepfihlizi se k ni a zadost je posouzena ve stavu pred
opravou. Uvedené plati i v pfipadé, pokud oprava neni provedena vibec.

V pfipadé chybgjicich nebo nespravné vlozenych pfiloh (event. prazdnych dokumentl) je zadatel
vyzvan k doplnéni a opravé ze strany PM. Pokud Zadatel doloZi chybéjici povinnou pfilohu
prokazatelné datovanou/vytvofenou pfed datem podani prvni verze Zadosti o dotaci, je tato ze strany
PM akceptovana a hodnoceni pokracuje. Pokud Zadatel ve vySe stanovenych IhGtach pfilohu
nedoloZi, nebo bude zjevné, Ze byla vytvofena/datovana po okamziku podani prvni verze Zadosti o
podporu, je tato vyfazena z hodnoceni bez moznosti dalSi opravy.

Po fadném doplnéni poZadovanych informaci nebo pfiloh (viz vySe) ze strany Zadatele API vykona
ovéfeni formalnich nalezitosti prostfednictvim MS2014+, kde vyznali, ze doSlo k doplhovani
potfebnych nalezitosti. V ramci kontroly pfijatelnosti APl dale posoudi Zadatele z hlediska rizika
podvodu.

Duvody pro zamitnuti Zadosti o podporu

Zadost o podporu Ize zamitnout jen z nize uvedenych divodii:

1) pozdni podani/oprava zadosti ve stanovené lhaté - byla odeslana/opravena po terminu pro pfijem
Zadosti o podporu/opravu stanovenou PM a Zadatel nebyl schopen prokéazat, Ze by k prodleni do$lo
z technickych dlivodu na strané poskytovatele dotace.
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2) neuplnost - odeslana Zadost o podporu nebyla Upina co do poétu povinnych ptiloh a Zadatel
nedolozil vramci opravy chybéjici dokumentaci, pfipadné je tato po opravé prokazatelné
vytvofena/datovana po terminu podani prvni verze zadosti.

3) zadatel nesplfiuje pozadavky stanovené vyzvou. API Zadost o podporu zamitne, pokud Zadatel
nebo projekt nesplfiuje podminky pfijatelnosti a jde o chyby neodstranitelné anebo Zzadatel neodstranil
chyby ve stanoveném terminu.

Zamitnutim Zédo§ti o podporu je s kone€nou platnosti zadateli znemoznéno dalSi hodnoceni projektu.
V pfipadé, Ze je Zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovuijici, je nasledné postoupena v MS2014+
k vécnému hodnoceni.

Na obrazovce Identifikace operace mlze Zadatel sledovat proces hodnoceni prostfednictvim
informace o centralnim stavu projektu, nebo pfes zobrazeni workflow stavi. Na obrazovce Hodnoceni
mUze zadatel sledovat detaily hodnoceni Pfedbézné Zadosti o podporu/Zadosti o podporu.

M 82 O 1 4+ B Cesky  wmm polski Bohumil Smucr Odhlaseni za: 59:51 O]
-
.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se Nasténka Zadatel  Aplikace 1.0 Identifikace operace
Hodnaceni operace AN IDENTIFIKACE OPERACE
I Hodnogeni I 1§ PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI  [T) KOPIROVAT 3¢ STAHNOUTZADOST  Igh TisK
Zadost o prezkum rozhodnuti
- o ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI £isL0 PROJEKTU
Informovani o realizaci N Aplikace 1.0 CZ.01.1.2.0.15_064.00834
Zadost 0 zménu NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Kontroly ~ Testovaci projekt aplikace 1.0 Okub7P 0006
Kontroly U (—Zadost o podporu
— Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky prijatelnosti DATUM ZALOZEN( DATUM FINALIZACE
Profil objeldu ~ 26.kiEna2015 142228 |15, Gervence 2015 83141
Nové depese a koncept fRocES Ani
pe Ll Kontrola formélnich naleZitosti a podminek piijatelnosti Zobrazenistavii | ATl Propisy . T POCAA e
Piehled depesi 15. Eervence 2015 0:00:00 15. Eervence 2015 8:36:43
pomamk SPRAVCE PRiSTUPU
¥ ELSMUBOH
Ukoly -
- . . NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDHI ZMENY KOLD ZADOSTI
Datova oblast Zadost ~ SMUBOH 15, Gervence 2015 16:15:24
Identifikace projektu S
TYP PODANI
Identifikace operace Automatické [
Projekt P{I508 JEDNAKI
Popis projektu Podepisuje jeden signatéf
Specifické cile
Umisténi
Cilova skupina

Poté je Zadost o podporu posuzovana z vécného hlediska odbornymi hodnotiteli na MPO na zakladé
vybérovych kritérii daného programu (tito interni hodnotitelé si v pfipadé pfesahu odborné kapacity
Ridiciho organu (RO OP PIK) mohou vyZzadat i dopliikovy externi posudek). Nasledné jsou Zadosti o
podporu pfedloZeny vybérové komisi (VK). Specifikaci hodnoticich a vybérovych kritérii naleznete na
internetovych strankach MPO (www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/) a Agentury pro podnikani a
inovace (www.czechinvest.org/op-podnikani-a-inovace-pro-konkurenceschopnost). Jednotliva
vybérova kritéria se lisi dle pfislusné Vyzvy programu podpory. BEhem hodnoticiho procesu ma MPO
pravo si od zadatele vyzadat dalSi potfebné podklady pro hodnoceni. V pfipadé nesplnéni miize byt
toto povazovano za neposkytnuti potfebné soucinnosti ze strany zadatele se vSemi negativnimi
disledky jako napf. zamitnuti Zadosti o podporu.

VK bude mit vzdy lichy poget &lend (minimaln& 3 a max. 7) a bude sloZena ze zastupct RO OP PIK a
Zprostiedkujiciho subjektu (API). Zastupci RO OP PIK budou vzdy ve vét§ingé a budou pochazet
primarné z utvaru odpovédného za implementaci pfislusné prioritni osy. VK na zakladé vySe
uvedenych Posudku internich hodnotitelt/interniho arbitra projekty souhrnné posoudi a doporuéi je
nebo nedoporudi k poskytnuti dotace.
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VK bude opravnéna projekt doporugit ke schvaleni RO OP PIK pouze v pfipadé, Ze prede$lé odborné
posouzeni bude kladné (tj. projekt, na zakladé pfedem vyzvou stanovenych kritérii, ziska minimalni
pocet bodu, nezbytny pro doporuceni projektu). VK postupuje podle svého schvaleného statutu.

V pfipadé doporugenych projektd je RO OP PIK opravnén rozhodnout o poskytnuti dotace na dany
projekt.

Bé&hem hodnoceni projektu mlzete prostfednictvim depes$i a stavl projektu v aplikaci IS KP14+
sledovat, v jaké fazi hodnoceni se Vas predlozeny projekt nachazi.

O vysledku hodnoceni budete informovani elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+. Standardni
Ihata pro administraci Pfedb&zné Zadosti o podporu je 15 kalendarnich dnd, pro administraci Zadosti o
podporu 20 kalendarnich dnu a pro provedeni vécného hodnoceni zadosti o podporu 60 kalendarnich
dnl. Uvedené lhaty mohou byt delSi v zavislosti na kapacité hodnotitel(i a nutnosti doplnéni informaci
predloZzenych Zadatelem/pfijemcem. Standardni Ilhita pro provedeni opravy/dopinéni informaci
Zadatelem je 10 pracovnich dn(.

V pfipadé schvaleni projektu Vam bude do aplikace IS KP14+ vlozena elektronickad podoba
Rozhodnuti o poskytnuti dotace v&etné pfiloh, které tento dokument obsahuje, spole¢né s vyzvou k
jeho elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Rozhodnuti o poskytnuti dotace v aplikaci IS KP14+
podepsat. O zaslani Rozhodnuti o poskytnuti dotace budete informovani depesi v aplikaci IS KP14+.

Vyzyvame zadatele, aby si Rozhodnuti o poskytnuti dotace, v€etné vSech pfiloh, pfed podpisem
ddkladné prostudovali a zkontrolovali (zejména identifikaéni Udaje, harmonogram, indikatory, aj.).
ZvySenou pozornost vénujte predevsim cilové hodnoté a terminu pro splnéni indikator povinnych k
napinéni, tim se rozumi obvykle datum ukon&eni projektu. Upozorfiujeme, Ze vzorové znéni
Rozhodnuti, v€éetné jeho pfiloh (Pravidla pro vybér dodavateld a Pravidla zpUsobilosti vydaju a
publicity), které je k dispozici na webovych strankach www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/ a
www.czechinvest.org/op-podnikani-a-inovace-pro-konkurenceschopnost spolu s vyzvami, se mlze
pribézné zménit (nové verze s Cislem jednacim).

V pfipadé zjisténych nedostatkl mize Zadatel pozadat o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(prostfednictvim Oznameni o zméné) projektového manazera API prostfednictvim depeSe v aplikaci
IS KP14+. O schvaleni zmén rozhoduje MPO.

Lhata pro opatfeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace, v€etné jeho pfiloh kvalifikovanym elektronickym
podpisem (podpis je provadén elektronickym certifikatem v aplikaci IS KP14+) osoby opravnéné
jednat za Zadatele a jejich pfredloZeni v aplikaci IS KP14+ je 20 pracovnich dni, pokud vyzva &i
zvlastni ¢ast Rozhodnuti nestanovi jinak.

Podani namitky proti rozhodnuti vybérové komise

Ze sekce hodnoceni operace se vybere moznost Zadost o pfezkum rozhodnuti VK, coZ otevfe
obrazovku uvedenou na obrazku €. 1
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MS2014+ B osky i polsld S english W e Ochlaseniza 89:57 ()
-
0] ZADATEL NAPOVEDA
Nachizitese: ~ Nasténka ~ Zadatel - Zadost o prezkum rozhodnuti VK
Navigace N ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI VK
Operace Registraéni islo projektu Nézev projektu CZ Byla #idost o piezkum rozhodnuti VK podana? Datum podani zadosti o piezkum rozhodnuti VK Byla Zadost o piezkum rozhodnuti VK vyporadal
| hdl 4 ml / l |¥ mh 4

Nenalezeny 33dné z4znamy k zobrazeni

< >
[4)[ 4 [1]x [ m] Poloreknastranku (25~ Strinka 171, poloky 03020

Vytvorit Zadost o prezkum rozhodnuti vybérove komise

Obréazek 1: Zadost o pfezkum rozhodnuti VK

Tato obrazovka zobrazuje pfehled vSech zadosti o pfezkum rozhodnuti VK a jejich status.
Pro vytvofeni nového zaznamu je potfeba kliknout na tlaitko Vytvofit Zadost o pfezkum rozhodnuti
vybérové komise. V pfipadé, Ze se zadost spravné vytvori, tak systém zobrazi informacni hlasku.

MS2014+ B Cesky s polski B3 english _—— Odhlaseniza: 58:56 ()
-
» ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel - Zadost o pfezkum rozhodnuti VK
Navigace o~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK
Operace
vysledek operace:

1SUM-598199: Byla vytvoiena zadost o piezkum rozhodnuti vjbérové komise.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Obrazek 2: Potvrzeni o uspésném vytvoreni Zadosti o pfezkum

Kliknutim na nové vytvofeny zdznam se zobrazi obrazovka uvedend na obrazku €. 3. Na této
obrazovce je nutné postupovat v daném pofadi. Nejprve je nutné vyplnit samotny text Zadosti o
prezkum rozhodnuti vybérové komise (velké zluté pole). Nasledné se klikne na tlagitko ulozit a az poté
je mozné samotnou zadost podepsat a podat. Pro podpis zadosti o pfezkum je nutné mit pfislusné
opravnéni. V pfipadé, Ze opravnéni chybi, aplikace zobrazi informa&ni zpravu o tomto nedostatku.
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Ms2 0‘] 4+ B Cesky mmm polski A english —— Odhlaseni za: 59:40 ®
--
* ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nistinka  Zadatel -— - Zadost o pfezkum rozhodnuti VK
Navigace A ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK
Operace ¢ ZRUSENI SDILENI
Datova oblast Zidosti ~ TEXT ADOSTI D PREZKUM ROZHODNUT] VYBEROVE KOMISE 9) 28/2000 __ Oteviit v novém okné

ady se napiSe text piezkumu

Zadost o prezkum rozhodnuti VK

DATUM PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Vi

Podat a podepsat Zadost o prezkum rozhodnuti vybérové komise | BREEREEEEHEATIEEAEA TSI
© ? (0 Byla 7adost o piezkum rozhodnuti VK vypofadana?
—Vypo: Zadosti o piezkum rozhodnuti vibérové komise

VYSLEDEK PREZKUMU TEXT VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTi VVBEROVE KOMISE 0/2000  Oteviit v novém okné

Obréazek 3: Detail Zadosti o pfezkum

Po uspédném podpisu se zméni barva pecleti ze Sedé na zelenou, €imz je potvrzeno spravné odeslani
zadosti.
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MS2014+ B Gesky wmm polski B english W s Odhlaseniza: 59:58  |(9)
-

w ZADATEL NAPOVEDA
Machdzite se:  Nésténka  Zadatel - - 7adost o piezkum rozhodnuti VK

Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

Operace

Datové oblast Zédosti ~ TEXT 24DOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VYBEROVE KOMISE 26/2000  Oteviit v novem okmé

Zadost o prezkum rozhodnuti VK Tady se napSe text pfezkumu

DATUM PODANi ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

Podat a podepsa 7adost o prezkum rozhodnuti vjbérové komise (SRS EEEMSRE AL ALY 13.6.2016

? [ Byla Zadost o pfezkum rozhodnuti VK vypofédana?

— Vyporadani Zadosti o pfezkum rozhodnuti vjbérové komise

VYSLEDEK PREZKUMU ‘TEXT VYPORADAN ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VVBEROVE KOMISE 0/2000  Oteviit v novém okné

Obrazek 4: Spravné podana zadost o pfezkum rozhodnuti VK

3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obdrzite do datové schranky. Z toho ddvodu jste jako Zadatel povinni
mit zfizenou datovou schranku. Zarover obdrzite informaci o vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
elektronicky prostfednictvim depese v aplikaci IS KP14+.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace naleznete v ISKP na obrazovce Pravni akt. Rozhodnuti je nutné
podepsat elektronickym podpisem pfes ikonu pecdeti. Po korektnim pfipojeni podpisu se ikona zbarvi
zelené.
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Nachdzite se: Nésténka  Zadatel ~ Aplikace 1.0 Prawni akt

Hodnoceni operace v PRAVNI AKT
Informavani o realizaci v if PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI (] KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST =y TisK
Kontroly hd tislo Datum uzavieni
Profil objektu v [ Al ¥
Datové oblast Zadosti N MPODoT -
- - 4[4 1] v [ #]  Polozeknastrink| 25 Strénka 121, polozky 122121
Identifikace projektu v
Cilova skupina - . .
PORADI tisto DATUM UZAVRENT DATUM NABYTI UEINNOSTI
Subjekty v 1 MPOO01
Etapy projektu
Py Pl NAZEV
Indikatory pravni akt
Horizontalni principy
) - Nézev piisluiného pravniho akiu
Financovani v
- Nazev dokumentu Gas posledni zmény
Kategorie intervenci
[ | Al \/
Kligové aktivity e .
pravni akt podepsany 7adatelem 29.4.201611:29
Vefejné zakazky ~
Cestna prohlageni
Dokumenty W[4 J1] 2] (m]  polozeknastanku 25 < Strinka 121, polozky 1 27323
Podpis Zadosti
Zd{ivodnéni akce r"m ‘
prévni akt j 2
I Pravni akt I T

PRILDZE}Y DOKUMENT PRAVNIHO AKTU
& dd-1.dac [ eiipojit | otevit |

Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje maximalni ¢astku finanénich prostfedku, ktera mize byt
pfijemci z programu OP PIK na dany projekt poskytnuta. Upozorfiujeme Zadatele a pfijemce, Ze
navySovani ¢astky dotace projektu neni mozné v zadné fazi projektu!

Upozorfiujeme, Ze poruseni zavaznych podminek uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace muze
vést k odnéti dotace (dle § 15 zakona €. 218/2000 Sb.), neproplaceni dotace nebo sankcim (dle § 14e
zakona ¢. 218/2000 Sb.). Z tohoto dlivodu pfipadné zmény konzultujte s poskytovatelem dotace
prostfednictvim depesi v aplikaci IS KP14+, pfipadné vyuzijte zménového fizeni — Oznameni o zméné
(viz kap. 4.3).
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4. Realizace projektu
4.1 Zpusobilost vydaju

Zpusobilé vydaje mohou vznikat nejdfive dnem, kdy byla podana PfedbéZna Zadost o podporu
(Zadost o podporu v pfipadé jednostupriového podani zadosti). O této skutecnosti budete informovani
elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+.

Od tohoto okamziku mohou zacit vznikat tzv. zplsobilé vydaje, tj. vydaje, na néz Ize Zadat podporu
(zplsobilé vydaje jsou popsany v Pravidlech zpUsobilosti vydaji a publicity — obecné a zvlastni ¢asti).
Vydaje vzniklé pfed datem podani Predbé&zné Zadosti o podporu (Zadosti o podporu v pfipadé
jednostupfiového podani Zzadosti) nejsou zpusobilé. Datum pocatecni zpuUsobilosti je zavazné
stanoveno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Upozornujeme, ze falSovani data skute¢ného vzniku vydaje, popf. jiné uvadéni nepravdivych
informaci v souvislosti s projektem, maze byt posouzeno pfisluSnymi organy jako trestny ¢in
(podvod, dotacni podvod) dle trestniho zakoniku!

Datem vzniku zpuUsobilych vydaji se povazuje zahdjeni praci dolozené prvnim zaznamem ve
stavebnim deniku, popf. jinym zaznamem o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni
objednavky nebo datum uskuteénéni plnéni, podle toho, ktery z akta nastal dfive.

Pouze na zplsobilé vydaje bude pfijemci v pfipadé schvaleni podpory a dodrzeni vS§ech podminek
poskytnuta dotace.

Co lze provést prfed datem podani Predbézné |Co nelze provést pfed datem podani Predbézné
zadosti o podporu Zadosti 0 podporu

e vybérové Fizeni na dodavatele podle prevzit zakazku

stanovenych pravidel zahajit stavebni prace

uzavrit smlouvu

vystavit objednavku

zaplatit zakazku (nelze zaplatit ani zalohu)

datum zdanitelného pInéni na faktufe nesmi byt
diivéjsi nez podani Pfedbé&zné Zadosti o podporu

Pokud zadatel/pfijemce nereaguje opakované na vyzvy (depese) od poskytovatele dotace a
neinformuje o postupu realizace projektu, mize poskytovatel dotace zahajit postup odnéti
dotace dle § 15 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla.

4.2 Povinnosti zadatele a prijemce pfi zahajeni realizace projektu

Néktera ustanoveni Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou v dusledku svého charakteru pro zadatele
zavazna jiz od okamziku zahajeni realizace projektu, a to i pfesto, ze jesté nebylo vydano Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Zadatel/pfijemce je mj. povinen oznamit jiz od zadatku realizace projektu
pronajem majetku a pozadat poskytovatele o vydani pisemného souhlasu s timto pronajmem.

Jejich nedodrzeni mize mit za nasledek nezpusobilost vydaju.

Mezi takové podminky patfi zejména:
4.2.1 Povinnost vést analytické ucetnictvi nebo danovou evidenci’

Zadatel a pfijemce ma povinnost uétovat o majetku, pfijmech a vydajich souvisejicich s projektem na
zvlastnich analytickych Uctech (se stejnym analytickym znakem u vSech aktualnich Gctl projektu),
resp. na samostatné hospodarské stfedisko i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je i
neni vykazovan na projekt.

" Pokud mé Zadatel tuto moznost uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Tuto evidenci je tedy nutné vést jiz od poCatku realizace projektu, jinak se opét vystavujete nebezpedi,
Ze vynalozené vydaje nebude mozné nalezité zkontrolovat a nebude na né poskytnuta dotace. Pri
kontrole na misté& musi pfijemce dolozit uCetni sestavu s doporu€enym znakem (napf. analyticky znak,
stfedisko, zakazka atd.), ktera obsahuje vSechny polozky vydaju narokované dosud v Zadosti o platbu
(ZoP).

Pokud Zadatel/pfilemce vede dariovou evidenci®, je povinen zajistit podfizenou evidenci, ve které
budou rozliSeny vydaje s konkrétni vazbou na projekt. Cilem této povinnosti je zajistit, aby pfijemce byl
schopen na vyzadani predlozit kontrolnim a auditnim organim Uplny pfehled zpusobilych vydaju
(ucetnich operaci nebo zaznamu v danové evidenci).

4.2.2 Pravidla pro vybér dodavatelt

Tato pravidla stanovuiji, jak postupovat pfi zadavani zakazek (vybéru dodavateld) v ramci projektu.
Dodrzeni téchto postupu je také nutné pro fadnou realizaci projektu a nasledné vyplaceni dotace.

Je nutné, aby vybér dodavatell zakazek, na které bude poskytnuta dotace, probihal v souladu
s Pravidly pro vybér dodavatelll (viz www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/), nebo zakonem ¢.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisti (pro subjekty majici
povinnost postupovat dle ZoVZzZ). Podle zakona jsou povinni postupovat vefejni, sektorovi a
dotovani zadavatelé u zakazek, které prekracuji stanovené finanéni limity dle zakona a jeho
provadécich predpisu.

Zadavatel postupujici dle PpVD je povinen Fidit se verzi PpVD platnou v den vyhlaSeni vybérového
fizeni. Rozhodné datum pro uréeni data platnosti PpVD u dané zakazky je datum odeslani oznameni
0 zahdjeni vybérového fizeni na Véstnik vefejnych zakazek.

4.2.3 Pravidla pro zpusobilost vydaju a publicitu (€ast publicita)

Tato pravidla (viz www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/) mj. popisuji, jakym zplsobem
Zadatel/pfijemce zviditelfiuje skutecnost, ze projekt byl podpofen ze zdroji ESI fondu (a prostfedki
statniho rozpodtu CR, pokud byly poskytnuty). Pro rlizné typy aktivit (stavby, pofizeni technologii, tisk
materialt) v rdmci projektu jsou stanoveny rlzné minimalni poZadavky na publicitu, které je nutné
dodrzet.

Vydaje na publicitu u nékterych program( nejsou soucasti zpUsobilych vydajl, viz Zvlastni ¢ast
Pravidel pro Zadatele a pfijemce pfislusného programu.

4.2.4 DalSi povinnosti vznikajici vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vznikaji dalSi povinnosti. Mezi zakladni povinnosti v priibéhu
realizace projektu a po uréenou dobu po realizaci projektu patfi zejm.:

e Informovat APl o postupu v realizaci projektu prostfednictvim zprav zrealizace projektu,
informaci o pokroku v realizaci projektu a prostfednictvim zprav o udrzitelnosti projektu v
aplikaci IS KP14+ (viz. kap. 5 Monitoring);

e umoznit povéfenym subjektim (kontrolnim a auditnim organim EU a CR) vstup na misto
realizace projektu a kontrolu dokumentace a ucetnictvi projektu;

e dodrZovat harmonogram projektu;
e predloZit ve stanovené Ihité ZoP;

e neprevadét prava a povinnosti vyplyvajici z projektu na tfeti osobu bez souhlasu poskytovatele
dotace (blize viz § 14a a nasledujici zakona €. 218/2000 Sb.);

8 Pokud Zadatel vede dariovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sh., o danich z pfijmd, musi byt roz§ifena o pozadavky
uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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e neprodat majetek pofizeny v ramci projektu po dobu 5 let, pokud Rozhodnuti o poskytnuti
dotace nestanovi jinak);

e pfijemce je povinen nepronajmout dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek bez pfedchoziho
pisemného souhlasu Poskytovatele dotace po dobu péti (5) let od posledni pfijaté platby na ucet
pfijemce, a rovnéz v pribéhu realizace projektu. Poruseni této povinnosti mlize byt spravcem
dané postizeno odvodem za poruSeni rozpocCtové kazneé ve vysi 20 % z castky celkové
proplacené dotace na zpUsobilé vydaje vztahujici se k pofizovaci cené pronajatého majetku za
kazdy cely rok, po ktery poruSeni této povinnosti trva

e pfijimat pfislusna napravna opatfeni uloZzena kontrolnimi organy;

e sledovat a v ramci zprav uvedenych v kap. 5. Monitoring reportovat veskeré indikatory uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace;

e dosahnout cilové hodnoty u indikator( povinnych k napinéni, a to do data daného Rozhodnutim
o poskytnuti dotace (viz kapitola 6. Indikatory).

4.3 Zmény v realizaci projektu — Zadost o zménu

V pFipadé, ze v pribéhu pfipravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Pfedb&Znou zadosti o podporu, Zadosti o podporu & s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo
pokud nastane situace vyzZadujici zménu projektu, je nutné tuto skuteCnost neprodlené oznamit
prostfednictvim depeSe v aplikaci IS KP14+ projektovému manaZerovi (PM). Upravy v odeslané
Predb&zné zadosti o podporu a Zadosti o podporu jsou mozné pouze v ramci tzv. Oznameni o zméné
(O0Z). Pozadované zmény jsou zadatelem zaslany k posouzeni projektovému manazerovi (PM)
prostfednictvim IS KP14+. Zadost o zménu je nutné podat nejpozdéji 14 dnd kalendarnich dnli pred
uplynutim Ihaty, kdy ma byt dana povinnost spinéna.

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici ze
schvalené Zadosti o podporu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Ize zmény rozliSovat na zmény, které
maji informativni charakter, a zmény, které je nutné schvalit poskytovatelem. O povaze zmény
rozhoduje vzdy poskytovatel dotace, tedy MPO.

V pfipadé, ze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a vyhlasené vyzvy, mohou byt zamitnuty
nebo mohou vést k ukonceni projektu.

Po odeslani Zadosti o podporu v IS KP14+ jiz nelze provadét zmény ve schvalené Piedbézné
Zadosti o podporu.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pred jejim provedenim nejprve konzultovat s prislusSnou
RK API nebo PM, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativhim dopadim této zmény na
poskytnutou podporu! Upozoriiujeme, ze ve vétsSiné pfipadd musi dojit k realizaci zmén jesté
pred proplacenim dotace.

V pfipadé planované pfemény pfijemce (zména IC), v jejimz disledku pfijemce zanika, existuje

povinnost dle § 14a zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pozadat o pfedchozi souhlas poskytovatele dotace.

Nepovolené zmény projektu

Upozoriiujeme zadatele, Zze po schvaleni Predbézné zadosti o podporu a podani Zadosti o
podporu nelze ¢astku dotace navysit.

Pfrijemce nesmi pfevést prava a povinnosti vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace na jiny
subjekt bez pfedchoziho souhlasu MPO. O tuto skuteénost musi pfijemce pozadat a podrobné popsat
okolnosti, které jej k tomu vedou. Nelze vSak akceptovat pfechod prav a povinnosti z titulu Rozhodnuti
o poskytnuti dotace z fyzické osoby na pravnickou osobu, nebot v tomto pfipadé se nejedna o pravni
nastupnictvi.

52




RUNYSLIL A OBCHOD:

Jak uz bylo uvedeno dfive, je vhodné vSechny zmény, ke kterym ma v pribéhu realizace projektu
dojit, konzultovat s projektovym manazerem prostfednictvim depeSe v aplikaci IS KP14+ jesté nez
k nim dojde. Na zakladé této komunikace se pfijemce dozvi, zda zmény, ke kterym doSlo nebo ma
dojit, jsou takového razu, Ze vyzaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace €i nikoliv a zda jsou
pfipustné.

Nelze zménit seznam indikatorG projektu — prostfednictvim Zadosti o zménu Ize v oddvodnénych
pfipadech zménit pouze cilové hodnoty a datum dosazeni cilové hodnoty indikator(l na projektu.

4.4 Ukonéeni realizace projektu

Toto datum je rozhodné pro stanoveni, zda jiz byl naplnén u&el projektu a je mozné proplatit kone€nou
¢astku dotace na projekt. K tomuto datu je pfijemce povinen dosahnout cilovych hodnot u indikator(
povinnych k naplnéni a zajistit, aby toto spinéni mohlo byt ze strany MPO nebo API zkontrolovano,
popf. vyhodnoceno, pokud zvlastni ustanoveni nestanovi jinak.

Datum ukonceni fyzické realizace projektu pfijemce uvadi v zavérecné zpravé o realizaci, kterou
predklada spolecné s posledni zadosti o platbu.

Za skuteCné ukonc&eni projektu se povazuje datum vydani kolaudaéniho souhlasu; datum vydani
Rozhodnuti o uvedeni do zkuSebniho provozu (tim neni dotéena povinnost pfijemce dolozit
poskytovateli kolaudaéni souhlas, tento musi byt doloZzen nejpozdéji do 18 mésici od skutec¢ného
ukonéeni projektu); datum uvedeni majetku do stavu zpUlsobilého k uzivani dle zakona ¢. 563/1991
Sb., o UCetnictvi, dle provadéci vyhlasky €. 500/2002 Sb., ¢ 504/2002 SB.; datum Uhrady posledni
dluzné ¢&astky dodavatellm (zahrnuté do zpusobilych vydajd); datum uskute¢néni posledniho
zdanitelného pInéni vramci planovaného ukoncéeni projektu; datum dosazeni cilové hodnoty
indikatoru(t) povinného(ych) k napinéni.

Projekt je mozné ukoncit kdykoli dfive, nejpozdéji vdak v terminu, ktery je uvedeny v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Dnem planovaného ukoncCeni projektu se rozumi datum uvedené pfFijemcem
v harmonogramu v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Tento termin je zavazny a jeho poruseni je
porusenim rozpoctoveé kazné.

Prodlouzeni realizace projektu za nejzazsi termin pro ukonc€eni projektu stanoveny vyzvou je mozné
prostfednictvim Zadosti o zménu, a to jen vojedinélych pfipadech zdGvodd objektivné
nepfedvidatelnych okolnosti. O prodlouZeni terminu musi pfijemce pozadat nejpozdéji do 14
kalendafnich dnu pfed planovanym ukon&enim projektu. Poskytovatel dotace muze posun terminu
schvalit pouze za podminky, Ze jiz doSlo k vyhodnoceni vSech projektl predlozenych v dané vyzve.

Po ukonceni fyzické realizace projektu administrativni ¢innost kolem projektu nekonci. PFijemce je
povinen na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace predkladat pravidelné tzv. Zpravy o udrzitelnosti
projektu — vice viz kap. 5 Monitoring. Udrzitelnost projektu se pocita od data, kdy byla pfipsana ¢astka
posledni Zadosti o platbu na uéet Zzadatele.

4.5 Odstoupeni od projektu

Realizaci projektu je mozné kdykoliv ukongit pouzitim volby Odvolat zadost v horni Sedé navigacni
liSté projektu. Upozorfiujeme, Ze odstoupeni projektu je nezvratné.

IDENTIFIKACE OPERACE

§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  [T] KOPIROVAT || 3¢ ODVOLATZADOST |4” KONTROLA FINALZACE I TISK

Pokud se pfijemce vzda prava na €erpani dotace ve fazi, kdy jiz byla vyplacena dotace, respektive jeji
Cast, poskytovatel zahaji spravni fizeni o odnéti dotace dle § 15 odst. 1, pism. d) zakona ¢&.
218/2000Sb., rozpocétova pravidla, pokud jiz nedoslo k poruSeni rozpocCtové kazné. PFijemce bude
v takovém pfipadé vyzvan k dobrovolnému vraceni dotéené Castky dotace na u€et poskytovatele
(MPO). Pokud nebude dluzna Castka ve stanoveném terminu vracena, bude véc pfedana mistné
pfislusnému finanénimu Gfadu, ktery vyméFi odvod za porusSeni rozpoétové kazné a Castku jiz
vyplacené dotace na pfijemci vymaha zpét v€etné pfipadného pendle dle § 44 zakona ¢. 218/2000
Sbh., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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V pfipadé zjisténi poruSeni rozpocltové kazné nenaplnéni Ucelu dotace &i poruSeni povinnosti
stanovenych pravnim pfedpisem nebo jinych podminek, za kterych byla dotace poskytnuta pfed

Upozornéni: Zadost o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace je nutné podat dfive, nez dana
povinnost nastane. Pokud Zadate o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace az poté, co méla byt
urcita povinnost splnéna, neni mozné zadosti vyhovét.

podanim prohlaSeni o vzdani se prava Cerpani dotace, poskytovatel vyzve pfijemce k navraceni
dotace v souladu s § 14f odst. 3 z. €. 218/2000Sb., rozpoctova pravidla. Pfijemce bude v takovém
pfipadé vyzvan k vraceni dotéené ¢astky dotace na ucet poskytovatele (MPO). Pokud nebude dluzna
¢astka ve stanoveném terminu vracena, bude véc pfedana mistné pfislusnému finanénimu Gfadu,
ktery vyméfi odvod za poruseni rozpocCtové kazné a Castku jiz vyplacené dotace na pfijemci vymaha
zpét véetné pripadného penale dle § 44 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjSich predpis(.

4.6 Odvod za poruseni rozpocétové kazné

V pfipadech vymezenych Rozhodnutim o poskytnuti dotace, resp. pfi poruSeni pravidel v Rozhodnuti
o0 poskytnuti dotace, Vam muze byt vyméfen odvod z poruseni rozpocétové kazné. Pokud se pfi
poruseni pravidel v Rozhodnuti o poskytnuti dotace jedna o tzv. poruseni rozpocétové kazné podle §
14 a § 44 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi, mlze mistné pfislusny finanéni Gfad predepsat odvod
neopravnéné pouzitych &i zadrzenych prostfedkl do statniho rozpoctu a penale z prodleni.

4.7 DalSi povinnosti prijemce

Po dokonc&eni realizace projektu ma pfijemce fadu povinnosti vyplyvajicich z Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. K témto povinnostem zejména patfi:

e Archivace veSkeré dokumentace k projektu, v€etné uGcetnictvi, po dobu deseti (10) let
nasledujicich po roce, v némz byla vyplacena posledni &ast dotace, zaroven vSak nejméné do
doby wuplynuti tfi (3) let od uzavérky Operacniho programu Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost (pfedpokladany termin je v roce 2027);

e pfijemce nesmi po dobu péti (5) let (pokud neni stanoveno jinak) ode dne skute¢ného ukonc&eni
projektu ukongit svoji podnikatelskou €innost, pfi niZ je vyuZivan dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek, jehoz pofizovaci cena byla zahrnuta do zpusobilych vydaji projektu.;

e do ukon&eni doby udrzitelnosti projektu dodrZzovat Pravidla pro publicitu;

e do ukonceni doby udrzitelnosti projektu informovat pfedem poskytovatele o zménach svého
majetkopravniho a formalné-pravniho postaveni;

e umoznit v plném rozsahu poskytovateli, resp. jinym kontrolnim organim, provedeni kontroly
UCetnictvi a realizace projektu, jak vyplyva ze zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé, ve znéni pozdéjsSich predpisli. Podle §2 pismene €) zakona &. 320/2001 Sb. je
dodavatel u zakazky spolufinancované z ESI fondl osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu
finanéni kontroly. Doporu€ujeme Zzadatelim/pfijemcim, aby na tuto skute€nost dodavatele
vhodnou formou upozornili, jakkoliv se jedna o zakonnou povinnost.

e zajistit souCinnost pfi pfipadné evaluaci projektu.

5. Monitoring

Monitoring je provadén na urovni projektd i souhrnné za cely operacéni program OP PIK. Monitoring
projektd probiha v prabéhu realizace projektu i po jeho ukon&eni. Hlavnim cilem monitoringu projektd
je prubézné zjistovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych informaci s vychozim
predpokladanym planem a poskytovani zpétné vazby z hlediska realizace projektl i celého programu.
Pfijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci projektu a po ukonceni
realizace projektu ve zpravach o udrzitelnosti projektu.
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Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. Pfijemce bude pribézné mit v aplikaci
IS KP14+ k dispozici veSkeré zpravy v&. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je
treba je vyplnit. Struktura a obsah zprav jsou v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani
implementace ESF. Zpravu Ize podat pouze v pfipadé, Zze zprava za predchozi sledované obdobi je jiz
schvalena. Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola Ci
pozadovany udaj relevantni pro dany projekt.

Frekvence podavani zprav a informaci je stanovena v podminkach pravniho aktu a muze byt také
generovana v MS2014+. Pfijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni vSech zprav. Ridici
organ ani zprostredkujici subjekt nemaji povinnost upozorinovat na termin podani jednotlivych
typti zprav!

Prijemce opatfi vS8echny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Predbézné Zzadosti o
podporu). Povinnost k vypInéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani pravniho aktu.

Monitorovani jednotlivych projektit v dota¢nich programech je provadéno prostiednictvim
nasledujicich typa zprav:

5.1 Zprava o realizaci projektu (etapova)

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
ZoR Zprava o ZoR se podava s ZoP |  ----mmm-eeee-
projektu realizaci za etapu (polozka
projektu finanéniho planu), tzn.

je predkladana jen u
projektl, které jsou
etapizovany.

Zpravu predklada pfijemce po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace vzdy za celé ukoncené obdobi
(pfisluSnou polozku finanéniho planu - etapu), a to vzdy s Zadosti o platbu. Touto zpravou tak doklada
pribéznou realizaci projektu a jeho vyvoj.

5.2 Informace o pokroku v realizaci projektu

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
loP Informace | Zprava se podava od Prabézna
v realizaci | o pokroku podpisu Rozhodnuti informace o
projektu v realizaci o poskytnuti dotace pokroku
projektu 1x za kalendarni rok, v projektu
ato vzdy k 31.8. podavana
mimo etapové
Zpravy o
realizaci.

Cilem této zpravy je poskytnout poskytovateli dotace pribézné informace o stavu a pokroku realizace
daného projektu, pfip. ur€eni problému, které se vyskytly v pribéhu realizace projektu v obdobi od
vydani pravniho aktu o poskytnuti dotace do pfedloZzeni prvni ZoR projektu a v obdobi mezi
predlozenim dalSich prabéznych ZoR projektu a zavére¢né ZoR projektu. Informace o pokroku
v realizaci projektu pfedklada pfijemce v pravidelnych roénich intervalech, a to vzdy k 31.8.

Informace o pokroku (IoP) v realizaci projektu je v daném roce podavana za predpokladu, ze

k uzavieni Pravniho aktu doslo do 30.6. téhoz roku. Pokud bude Pravni akt uzavien po 30.6.,
bude loP v realizaci projektu predkladana az v roce nasledujicim.
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5.3 Zavérecna zprava z realizace projektu

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
ZZoR Zavére€na Podavase spolu |  ------mmmeee-
projektu zprava o s Zadosti o platbu za
realizaci cely projekt nebo za
projektu posledni etapu
(posledni polozka
finan¢niho planu).

Zaveérecnou zpravu o realizaci projektu predklada prijemce po ukonceni realizace projektu soucasné s
posledni Zadosti o platbu.

5.4 Zpravy po ukongéeni realizace projektu

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
ZoU Prabézna Zprava je podavana PFilohy (bod
projektu zprava o 10 pracovnich dnu po 5.5)
udrzitelnosti | uplynuti daného roku
projektu udrzitelnosti.
ZZoU Zavérec€na Zprava je podavana Pfilohy (bod
projektu zprava o 10 pracovnich dnu po 5.5)
udrzitelnosti uplynuti posledniho
projektu roku udrzitelnosti.

Prabéznou zpravu o udrzitelnosti projektu podava pfijemce 1x za rok v dobé udrzitelnosti. Doba
udrZitelnosti se pocita od data, kdy projekt nabyl centralni stav ,Projekt finanéné ukoncen ze strany
RO“. Termin pro pfedlozeni zpravy je 10 pracovnich dnl po uplynuti 1 roku z doby udrzitelnosti.

Zavére€nou zpravu o udrzitelnosti projektu pfijemce predklada do 10 pracovnich dnl po ukonéeni

doby udrzitelnosti, jez se pocita od data, kdy projekt nabyl centraini stav ,Projekt financné ukoncen ze
strany RO*.

Pf. Podavani zprav

Projekt s udrzitelnosti 3 roky bude skutecné ukoncen 1. 5. 2016. K proplaceni a nasledné k pfevodu
do stavu ,projekt finanéné ukoncen ze strany RO* dojde 1. 7. 2016. Pfijemce ma udrZitelnost 3 roky, {j.
poda:

1. Prubéznou Zpravu o udrzitelnosti projektu k 14.7.2017

2. Prabéznou ZoU projektu k 13.7.2018

3. Zaveéretnou ZoU projektu k 12.7.2019

Projekt s udrzitelnosti 5 let bude ukon&en 1. 5. 2016. K proplaceni a nasledné k pfevodu do stavu
projekt finan&né ukon&en ze strany RO* dojde 1. 7. 2016. Pfijemce ma udrzitelnost 5 let, tj. poda:
Pribéznou Zpravu o udrzitelnosti projektu k 14.7.2017

Prabéznou ZoU projektu k 13.7.2018

PriibéZnou ZoU projektu k 12.7.2019

PriibéZnou ZoU projektu k 14.7.2020

ZavéreCnou ZoU projektu k 14.7.2021

agrwONE

5.5 Finanéni vykazy a prilohy zprav

Ke zpravé o udrzitelnosti muize pfijemce vlozit nasledujici pfilohy do dokumentace zpravy:
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Vkladani téchto pfiloh k vySe uvedenym zpravam (v ramci monitoringu) neni povinné v pfipadé, ze
pfijemce ma zvefejnény vykazy za sledované ucetni obdobi ve sbirce listin obchodniho rejstfiku.
V pfipadé, Ze tyto vykazy nejsou na vefejné dostupném zdroji, vlozi je pfijemce jako pfilohu k dané

zprave.

5.6 Podani zpravy prijemcem v IS KP14+ ke schvaleni

1) Pfijemce ma otevieny konkrétni projekt, u kterého hodla zpravu podavat a zvoli tladitko ,Zpravy o

realizaci".

MS2014+

# ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  Zadatel Projekt ZOP_1 Identifikace operace
Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni ﬁ} PRISTUP K PROJEKTU i@ PLNEMOCI [7] KOPIROVAT 3¢ UKONCIT PROJEKT
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci M A

I Gesky  wmm polski  33KE english

ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Projekt ZOP_1

iédoslozménu NAZEV PROJEKTU CZ
Zadost o platbu Projekt ZOP_1
Zprévy o realizaci STAV
Kontroly ™ Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory
Kontroly PROCES
. Realizace
Profil objektu

2 Tisk

Zobrazenistavii |

Lucie Hatakova

REGISTRAEHI £isL0 PROJEKTU

Odhlaseni za: 58:41 O]

NAPOVEDA

€Z.01.1.02/0.0/0.0/15_064/0000149

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
149eZP

VERZE
0002

Zadost o padporu
DATUM ZALDZENI
22. bfezna 2016 11:29:02
DATUM PODPISU

22. biezna 2016 15:54:06

2) Pro editaci ZoR/IoP/ZoU je nutné pouzit tlagitko ZaloZit novou Zprévu/Informaci.

B Doam NAPOVEDA
Nachdzite se: Nistinka  Zadatel  Projekttest  Informovini o realizaci
Navigace ~ INFORMOVANi O REALIZACI
Operace S
m"* Monitoravaci obdobiof id " Druh ZoAioP Stav ZoRToP
Zaloit novou Zpréwu/Informaci l
Y Y Y Y Y Y
Nenallezeny Eadné 2imnamy k zobrazeni
W 4 1k  H Poloieknastrinky 25 ~ 121 Dai0z

DATUM FINALIZACE
22. bfezna 2016 15:51:53

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
22. biezna 2016 15:54:06
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3) Zobrazi se seznam s relevantni loP/ZoR/ZoU, které je mozné vyplnit. Tento seznam je pfed
vytvofenim prvni zpravy prazdny (viz. pfedchozi snimek) a postupné do ného pfibyvaji zalozené
zpravy. Pro otevfeni zpravy je nutné kliknout na pozadovanou zpravu (viz. €erveny ramecek)

" ZADATEL NAPOVEDA
Mechdzilese:  Nasténka  Zadatel ~ Projekitest ~ Informovéni o realizaci

Navigace ~ INFORMOVANI O REALIZACI

Operace iadové i

P ;:;‘Ii::' il Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Diuh ZoR/loP Stav ZoR/loP
Zalozit novou Zpravu/Informaci
JT| dll Il T Il I
12332015 1.4.2015 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovina I

it e

PoloZek na strénku | 25

-

Stranka 1z 1, polozky 122121

4) Po vstupu do zalozené zpravy (viz. pfedchozi snimek) se pfisluSna
editovatelné zalozky v levém menu, do kterych Zadatel postupné vyplfiuje aktualni udaje.

Navigace N INFORMACE O ZPRAVE
Operace = TSk
Informovani o realizaci AN T :

IDENTIFIKAENI EiSL0 ZPRAVY w"pfzpmw o ™ve DIUI(UMENTU 2prava o realizaci
7a 149eZPIoP1 Informace o oku Realizaéni
Zadost o platbu po DATUM ZALDZEN] DATUM FINAUIZACE
Zprévy o realizaci PofADOVE EisL0 ZPRAVY venze sTAv

11 Administrace ukonéena .
Profil objektu ~ DATUM PODPISU DATUM PODAN
R < DATUM PREDLOZENI

Nova depese a koncepty 111 2016
Prehled depest .

SLEDOVANE DBDOBI 0D SLEDOVANE DBDUBI DO
Poznamky 31.8.2016
Ukoly

5 am projektu
Datova oblast zadosti A~ . P - -
SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTEENE DATUM UKONEEN

Informace o zpravé
Realizace, provoz/driba vjstupu
Identifikace problému P e

[~ Kontaktni tdaje ve véci zpravy
Etapy projektu JMEND PRLMENI MoBIL
Indikatory Pavel Novak
Klicové aktivity EMAIL TELEFON
R pa@centrum.cz
Cestnéa prohlaseni
Dokumenty
Publicita

P N Historie stavii

Verejné zakazky
Hodnoceni a odvolani Nazev stavu Zprévy/informace Datum piepnuti ugivatel, ktery proved! piepnuti stavu

zprava otevie a zobrazi se

A4l

x|

k4

Udaje o smlouvé
Vefejné zakazky - etapy
Névrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Osoby subjektu

Ugty subjektu

Ugetni obdobi

Podpis dokumentu

Administrace ukonéena
Plénovana

N [ENETS|ET

Polozek na stranku | 25

30.3.2016 13:23
30. 3.2016 13:09
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5) Po vyplnéni poZadovanych obrazovek je potfeba provést kontrolu loP/ZoR/ZoU. Zadatel® mize
kontrolu spustit z libovolné obrazovky. Data smi kontrolovat opakované.

» ZADATEL

Nachézite se: Nésténka  Zadatel
Navigace A
Operace
Informovani o realizaci ~
Zadost o platbu
Zprévy o realizaci
Profil objektu ~
Komunikace
Poznamky
Moje ukoly
Datova oblast zadosti ~

Projekt test Zpravy o realizaci Informace o zpravé

INFORMACE O ZPRAVE

x s [ s ]

IDENTIFIKAENI CisLo ZPRAVY
0cAPIPZoR1

i

TYP ZPRAVY

Zprava o realizaci
PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE STAV
11

MONITOROVAC 0BDOBI DO
1.4.2015

MONITOROVACi OBDOBI DD
23.3.2015

6 SLEDOVANE 0BDOBI DO
[31.3.2015

{8 SLEDOVANE 0BDOBI 0D
23.3.2015

Rozpracovana

projektu

Informace o zprave

Realizace, provoz/tidriba vystupu
Prilozené dokumenty

Indikétory

Publicita

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Podpis dokumentu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENT

SKUTEENE DATUM UKONGENI

TYP DOKUMENTY
Realizacni

NAPOVEDA

Zpréva o realizaci
DATUM ZALOZEN]
31. bfezna 2015 12:38:37

DATUM FINALIZACE

DATUM PODPISU DATUM PODANI

ZADOST 0 PLATBU

—Kontaktni idaje ve véci zpravy

B JMEND 1B PhiJMEN

MOBIL

karel ] Novak

I EMAIL

TELEFON

6) Systém zobrazi seznam chybovych/informacénich hlasek zjiSténych kontrolami; s aktivnim odkazem
na zalozku, které se kontrola tyka. Je tieba, aby zadatel na zakladé chybovych hlaSenich vyplinil
vSechny chybéjici polozky. Dokud chyby neodstrani, nebude mozné zpravu finalizovat.

. ZADATEL

Nachazite se: Ndsténka

Navigace ~

Zadatel

Operace

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Profil objektu A

Komunikace
Poznamky
Moje tkoly

Datova oblast Zadosti ~

Informace o zpravé

Realizace, provoz/(drzba vystupu
Pfilozené dokumenty

Indikatory

Publicita

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Podpis dokumentu

NAPOVEDA
Projekt test Zprévy o realizaci Kontrola
KONTROLA
3 SMAZAT KONTROLA ) FINALZACE  igh TiSK
Vysledek operace:

ISUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tladitko mysi)

ISUM-314216: Realizace, provoz/Gdizba vystupu - Neni vypInén povinny atribut Popis pokroku v realizaci.
1SUM-317266: Cestna prohlaSeni - Musi existovat alespoii jeden zédznam &estného prohlaseni.
ISUM-317266: PiiloZené dokumenty - Musi existovat alespoii jeden piilozeny dokument.

7) V pfipadé, ze kontrola probéhla Uspésné, zobrazi se zadateli
uzivatel lop/ZoR/ZoU finalizovat.

tato obrazovka. Nasledné muze

9 Dle rozpodétovych pravidel se z Zadatele po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace stava prijemce.
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* ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Projekitest  Zprawyorealizaci = Kontrola

Navigace FaS KONTROLA

Operace 3 SMAZAT o KONTROLA | f§ FINALZACE  |=h TIsK

Informovani o realizaci ~

- ysledek operace:

Zadost o platbu v e

Iprévy orealizaci ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadiu.

Profil objektu A

» Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)
Komunikace
Poznaml -
“

Moje tkoly

Datova oblast Zadosti ~

Informace o zprévé

Realizace, provoz/ddrzba vystupu
Prilozené dokumenty

Indikatory

Publicita

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Podpis dokumentu

8) Po uspésném provedeni kontroly Zadatel muze loP/ZoR finalizovat. UZivatel se o finalizaci
loP/ZoR/ZoU v ramci jednoho pfihlaSeni do webové aplikace mize pokouSet opakované. Zadatel smi
finalizaci spustit z libovolné obrazovky loP/ZoR/ZoU.

Zadatel provede finalizaci Zadosti pomoci tlagitka finalizace (obr. vlevo) a potvrdi tlagitkem
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X “
,,Pokracovat®.
.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se Nasténka  Zadatel  Projekttest  Zprivyorealizaci = Informace o zpravé
Navigace ~ INFORMACE O ZPRAVE
Operace ¢ SMAZAT & KONTROLA = TisK
Infermevani o realizaci ~ .
- IDENTIFIKACNI CISLD ZPRAVY TP Z'PRAVV . . TYP DC‘IKU?ME‘NTH Zpréva o realizaci
Zédost o platbu OcAPIPZoR1 Zpréva o realizaci Realizatni DATUM ZALDFENI DATUM FINALIZACE
Zpravy o realizaci POAADOVE EiSL0 ZPRAVY VERZE STAY 31. bfezna 2015 12:38:37
11 Rozpracovéna ‘o
Profil objektu ~ DATUM PODPISU DATUM PODANI
Komunikace MONITOROVACi 0BDOBI 0D MONITOROVAC 0BDOBI DO
23.3.2015 1.4.20156
Poznamky P . . . o
B SLEDOVANE DBEDOBI 0D B SLEDOVANE OBDOBI DO ZADDST 0 PLATBU
Moje ukoly 23.3.2015 [31.3.2015 1
Datova oblast zadosti ~ .
projektu
Informace o zpravé SKUTEENE DATUM ZAHAJEN SKUTEENE DATUM UKONGENT
Realizace, provoz/idrzba vystupu
Prilozené dokumenty
Indikat
ndiiatory —Kontaktni Gdaje ve véci zpravy
Publicita @ Jmino @ PhiJMEN MoBIL
Identifikace problému karel Novék
Cestna prohlageni 8 ean TELEFON
kn@seznam.cz
Podpis dokumentu
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o7 KONTROLA ) FINALIZACE  #=h TISK

IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY P D(I]I(UMENTU T el

OcAPIPZoR1 Ipréva o realizaci Realizaéni o
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE STAV 31. biezna 2015 12:38:37

1 1 Rozpracovana ot

DATUM PODPISU DATUM PODANI

MONITOROVACI 0BDOBI DD MONITOROVACI OEDDBI DO

23.3.2015 1.4. 2015

B SLEDOVANE 0BDOBI 0D 1B SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADDST 0 PLATBU

23.3.2015 | [31.3.2015 ] 1

a

—Harmonogram projekty ————————

Po finalizaci bude zprava/informace piipravena
k podepsani a bude zamezena jeji dalsi editace.
Pokracovat?

SKUTECHE DATUM ZAHAJEN]

| Pokratovat | | Zrudit |

—Kontaktni tdaje ve véci zpravy

B JMEND B PRIJMENI

MOBIL
karel Novak
B EMAIL TELEFON

I kn@seznam.cz

9) V pfipadé, Ze zadatel chce provést opravy jesté po finalizaci, je nutné provést tzv. storno finalizace

loP/ZoR/ZoU, pouzije k tomu patfi¢né tladitko Storno Finalizace.

V pfipadé, ze se jedna o storno finalizace pfi podepisovani, tak se signatafi zobrazi obrazovka pro

vepsani ddvodu storna finalizace, kam své divody vepiSe.

INFORMACE O ZPRAVE

@ STORNO FINALIZACE I i=h TisK

IDENTIFIKACHI CiSLO ZPRAVY

OcAPIPZoR1

DUVODY VRACENT
W) KOMUNIKACE I TISK

Datum a Eas storna finalizace

TYP ZPRAVY
2 R —

Opravdu checete provést storno finalizace?

| Pokratowat | | Zrudit |

Signatal, kiery proved] stormao finalizace

LAl

17.7.2014 1319

W[ ]ie] [

DATUM A EAS STORNA FINALIZAGE
17. tervence 2014 13:19:42

DAVOD YRAGEMT ZPRAVY O REALIZACLIN FORMACE 0 POKRORU

XXX

PoloZek na strénku | 25

ZADATELD3

-

SIGNATAR, KTERY PROVEDL STORND FINALIZACE
ZADATELOZ

3f2000 Deviil v novém okng

10) Podpis a podani zpravy ke schvaleni
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Ke wvloieni elektronického

podpisu pouiijte symbol peceté

L, amaTEL HAPOVEDA,

Hachirnie ue Aditdnks Tachabel L e Tprivy o realirac Feadpny cohumenin.

Musigaur . 5 BOKLIMENTU
Cpsrance IO FRALDWEE ik TE
Inebamdind o s e = ehemen
Laddont = plattss # Tiskows worne Epravy o makraciiniormace o pokeo (112 1 [IESRE
Tpnirey o reakza S — S —
Frahl ekt o~ 31 Wema 3015 151235 FEHALHAN
Hosmundiarce
Furdimhy
L ]
Dutad ohilas badorh =
IndsTrace o Tk
Rk, [ ov I ha vipstapa
Fitks2 e doburmenity
Irdideilory
Publicits
It leacr prblermu
Crutni probligeni
l Pruipas: doloameniu I

Opravnéna osoba vybere platny
elektronicky podpis

f

FODPIS DOKUMENTL

= |
ﬁm:mlE = |

PRILOHA

? Tisk e L) Systeamove Glo2idte |

=! Soubory
CWA TRINE VY TW DRI DOKLIMIEN TR .
6. dubna 2016 14:30:38 [soriitikarptx =

Hezlo

A Citliva dats uFivatels (hezlo, certifikal) sloufi pouze k vyivoieni podpisu.
Tente proces je cely realizovan na strand ufivatele a k pfenosu citlivgch dat na
server nedochazi. V aplikaci j& ulofena pouze velfejna East comifikatu
wlivatele, jako soutast podpisu pro poEddjSi ovefeni.

v

Nasledné je IoP/ZoBIZoU automaticky podana na stranu RO/ZS ke schvaleni a prevedena do
stavu ,,Poddna na RO/ZS*
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6. dubna 2016 14:30:38

Informace

1SUM-386620: Dokument byl podepsan.

0OK

5.7 Sledované obdobi ve zpravach (navaznost jednotlivych typt zprav)

Jednotlivé zpravy jsou na sebe striktné navazany — MS14+ hlida jejich posloupnost podle
stanoveného data podani (predlozeni). Systém neumozni podani nasledujici ZoR/loP/ZoU pokud neni
finalné vyporadana predchozi ZoR/IoP/ZoU, na kterou je podavana zprava navazana.

Provazanost jednotlivych typt zprav:

Sledované obdobi, které je pfijemcem dotace v ramci zprav vypliiovano, je v OP PIK hlidano
nepropustnou kontrolou.

Sledované obdobi ,,0d“ u ZoR2 je navazano (+ 1 den) na sledované obdobi ,,do“ u ZoR1 (toto
sledované obdobi ,,od* MS doplni do ZoR2 automaticky (za pfedpokladu, Ze ZoR1 je finalné
vypofadana na strané Agentury).

Sledované obdobi ,,0d* u l10P2 je navazano na sledované obdobi ,,do“ u pfedchozi vypofadané ZoR
(pokud ji pfedchazi) nebo na sledované obdobi ,,do“ u loP1.
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5.8 Priklad navaznosti sledovaného obdobi u zprav

Priklad monitoringu projektu Typ zpravy Datum podani
1. ZoR Spolus 1. Z_QE (15.6.2016)
Zahéjeni projektu: 1.1. 2016
Podpis Rozhodnuti: 1. 2. 2016 (datum uzavieni PA) 1. loP 31.8.2016
Ukoné&eni Ero'ektu: 31.12.2017 {pievedeni do stavu ,Finanéné ukoncen
ze strany RO" aZ dne 31.1.2018) 2 7o0R SpOIU 52 ZOP {31 1 2017)
Pocet etap: 3 - S - &2 ==
2. loP 31.8.2017
Pofadi etapy: Obdobi realizace etapy: ~ Datum predloZeni ZoP: 3. ZZoR Spolu s 3. ZoP (14.1.2018)
1. Etapa: 1.2.2016 — 31.5.2016 15.6.2016 1. ZoU 14.2.2019 (zavazn temin
2. Etapa: 1.6.2016 — 31.12.2016 31.1.2017
3. Etapa: 1.1.2017 — 31.12.2017 14.1.2018
pa 2. ZoU 14.2.2020 (avazng tormin
Pofadi zpravy:* Typ zpravy: * Sledované obdobi: * 3. ZoU 12.2.2021 (zavazny termin)
1. 1.ZoR. od 1.2.2016 - do 15.6.2016 o
2. 1.10P. od 16.6.2016 - do 30.6.2016 4. ZoU 14.2.2022 zavazng termin)
3. 2. ZoR od 16.6.2016 - do 31.1.2017
4. 2. IoP. od 1.2.2017 - do 30.6.2017 5. ZZoU 14.2.2023 zavazng termin)
5. 3. ZZoR od 1.2.2017 — do 14.1.2018

6. Indikatory
6.1 Déleni indikatoru

V Zadosti o podporu a v jednotlivych typech zprav a informacich o pokroku v realizaci projektu
(popsanych v kap. 5 Monitoring) se pfijemce setka s tzv. projektovymi indikatory. Tyto projektové
indikatory se dale rozliduji na:

e povinné — fidici organ takto zvolené indikatory povazuje za povinné k vybéru, tedy pfijemce je
musi v rdmci projektu povinné sledovat;

e nepovinné — fidici organ ho uvadi jako dobrovolny k vybéru a jejich zafazeni do Zadosti o
podporu je volbou pfijemce;

e povinné volitelné — fidici organ mlze nadefinovat skupinu indikatoru, ze které si pfijemce
musi zvolit pravé jeden nebo alespon jeden indikator, ktery se nasledné stava indikatorem
povinnym (k vybéru).

Dané projektové indikatory, konkrétné jejich dosazené hodnoty a data dosazeni téchto hodnot,
vyplfiuje pfijemce v ramci veSkerych zprav — ZoR projektu (ZZoR), IoP v realizaci projektu a ZoU
projektu (ZZoU). Projektové indikatory jsou ukazatele sledované z urovné projektu — tzn., Ze jsou
naplfiovany vyhradné pfijemcem. VyCet vSech indikatorl, které je kazdy pfijemce povinen sledovat, je
uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a ve zvlastni ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce pro
pFislusny program. V ramci projektovych indikator dale rozliSujeme:

6.1.1 Indikatory povinné k naplnéni

U téchto indikatoru se pfijemce zavazuje k dosazeni dané cilové hodnoty, a to do pfedem uréeného
data. Dosazeni cilové hodnoty k ur€enému datu je ze strany poskytovatele dotace kontrolovano
prostfednictvim vySe popsanych zprav a informaci o pokroku v realizaci projektu.
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Pfijemce je povinen plnit indikatory povinné k naplnéni v rozsahu a terminu, k jakému se zavazal
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pfipadé nedosazeni cilovych hodnot indikatord povinnych k
naplnéni ve stanoveném terminu hrozi pfijemci sankce (viz. Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

Ur¢enou cilovou hodnotu Ize v odivodnénych pfipadech po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

zménit pouze prostfednictvim Zadosti o zménu, kterou pFijemce provede elektronicky v aplikaci 1S
KP14+. Stejnym zpUsobem je mozné i posunuti data dosazeni této cilové hodnoty.

6.1.2 Indikatory povinné k vybéru

Tento druh indikatord nema stanovenou cilovou hodnotu a tedy ani zadny uréeny termin pinéni.
Ovsem pfijemce je povinen tyto indikatory vyplfiovat a poskytovat Fidicimu organu OP PIK prehled o
skute¢nych hodnotach indikator(.

PFi vypliiovani Zadosti o podporu Zadatel uvede v pfipadé indikatort povinnych k vybéru u cilové
hodnoty hodnotu 0. Pokud je Zadatel schopen cilovou hodnotu stanovit, maze tak ucinit. Tato
stanovena hodnota vsak v pripadé téchto indikatorti neni pro zadatele zavazna a nevazou se na
ni, za jeji nesplnéni, sankce.

V ramci dalSiho déleni jsou projektové indikatory déleny dale na:

6.1.3 Indikatory vystupu

Indikatory, které jsou uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych aktivit a opatfeni, které
charakterizuji konkrétni Cinnost. Podavaji informace o okamzitych vystupech realizace jednotlivych
operaci/akci/projektll v ramci programu.

Vychozi hodnota a datum vychozi hodnoty u téchto indikatori vystupu nelze v Zadosti o podporu ze
strany Zadatele vyplnit (pfedpoklada se nulova hodnota v dobé podani Zadosti o podporu).

Pfiklad indikatoru: 10402 Pocet nové vytvofenych pracovni mist - Zeny

6.1.4 Indikatory vysledku

Jedna se o indikatory s pfimou vazbou na stanovené cile. Slouzi k prokazani, zda bylo dosaZeno
stanoveného cile projektu. Indikatory vysledku charakterizuji jevy, které Ize vyjadifovat spide
v naturalnich (fyzickych) jednotkach nebo v penéznich jednotkach.

Vychozi hodnota a datum vychozi hodnoty u téchto indikatord vysledku Ize v Zadosti o podporu ze
strany zadatele vyplnit (pfedpoklad nenulové hodnoty v dobé podani Zadosti o podporu).

Priklad indikatoru: 10700 Pfidana hodnota MSP

6.2 Priklad vyplnéni indikatoru pfijemcem v IS KP2014+

Obr. 6.2.1: Ukazka vypInéni vychozich a cilovych hodnot indikatord v ramci Zadosti o podporu
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7ADOST O PLATBU

7. Pravodce podani Zadosti o platbu (ZoP)
7.1 Uvodni informace

Tento text poskytuje pfijemcim (zadatelim) podrobné informace o zplsobu vedeni ucetnich dokladu,
pfipravé a podani Zadosti o platbu. Doporucujeme vS§em zadatelim a pfijemcim seznamit se s timto
textem jesté pfed zahajenim realizace projektu!

K Zadosti o platbu si pfipravujte priib&zné& dokumenty v listinné podobé, které budete podle instrukci
zadavat do systému MS2014+. Jedna se o prislusné kopie Ucetnich dokladu (faktury atd.), dokladl o
uhradé a dal$ich povinnych priloh k Zadosti o platbu dle jednotlivych program(. Zadost o platbu Ize
podat aZ po ukon&eni aktivit etapy/projektu. Na zakladé schvalené ZoP jsou pFijemci platby provadény
zpétné za jiz vynalozené prostfedky doloZzené odpovidajicimi doklady. Za kazdou etapu je tfeba podat
samostatnou ZoP. V pfipadé, Ze Pravni akt o poskytnuti dotace je vydan az po skute&ném ukondeni
etapy, je ZoP podavana az po vydani Pravniho aktu.

Pfijemce podpory zada o proplaceni ¢astky ve vysi, ktera nepfesahuje vysi podpory uvedenou
v Pravnim aktu o poskytnutipodpory. V pfipadé etapizovaného projektu zada pfijemce podpory o
proplaceni Castky, ktera je pro danou etapu uvedena v harmonogramu uvedeném v Podminkach
poskytnuti podpory. Udaje v Zadosti o podporu jsou uvedeny v K& a v K& je také dotace vyplacena.

Platby jsou provadény zpétné za jiz vynaloZzené schvalené prostfedky dolozené uhrazenymi ucetnimi
doklady. Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach.

Prilohy k U¢etnim dokladim, mzdovym nakladim a cestovnému je nutné vkladat pouze do zalozky
Dokumenty, a to jako jednotliva pdf dle konkrétniho druhu obsaZenych doklad(, napf. v jednom
samostatném pdf pouze ucetni doklady, v dalsim pouze uhradové doklady, dale pfedavaci protokoly,
atp. Doklady v jednotlivych pdf je nezbytné fadit prehledné chronologicky tak, jak jsou zadany
v zadosti o platbu, tzn. fakturu €.1 oznacte UC1, uhradovy doklad a ostatni souvisejici dokumenty
k faktufe €. 1 oznacte rovnéz UC1. Nesoulad s timto postupem muize byt divodem ke vraceni zadosti
o platbu. Dale je dle metodiky financnich tokd pro obdobi 2014-2020 nutné, aby kazdy doklad,
pfedloZeny v Zadosti o platbu, obsahoval €islo projektu. Kazdy ucetni doklad musi byt provazen
nasledujici pfilohou:

1) Faktura - kopie uc€etniho dokladu

2) Uhrada - kopie dokladu o Ghradé (vypis z &tu, pokladni doklad, stvrzenka, aj.)

3) Dalsi povinné pfilohy vztahujici se k faktufe - jedna se napf. o objednavku, smlouvu, dodaci list,
predavaci protokol, protokol o zafazeni do dlouhodobého majetku, pfipadné dalSi dokumenty tykajici
se konkrétniho ucetniho dokladu — blize vyspecifikovano v pokynech pro jednotlivé programy.

Ugetni doklady do 10.000,- K&.

Kontrola ucetnich dokladd do vySe 10.000,- K& v€etné DPH za jednotlivy ucetni doklad, po podani
ZoP, bude provedena pfi kontrole na misté. Na nutnost predloZeni original(i vybranych udetnich
doklad(i budete upozornéni Oznamenim o konani kontroly a vyzvy k poskytnuti dokumentace. Zadatel
je povinen zapsat u€etni doklady do 10.000 K& do aplikace MS2014+. V popisu vydaje ucetniho
dokladu je zapotfebi podrobné rozepsat pfedmét pinéni a informaci, zda se jedna o zalohovou nebo
vyuc&tovaci fakturu.

DPH

Pfijemce podpory, ktery je platcem DPH, ma narok na odpo¢et DPH na vstupu podle zakona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. U platcd DPH neni tato dan
zpUsobilym vydajem ani v pfipadé, ze si platce DPH neuplatni narok na odpocet dané na vstupu. V
pfipadé, zZe pfijemce je povinen kratit odpocet DPH na vstupu podle § 72 zakona &. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist (je zde upraven postup pro pfipady, kdy na
naklady nelze uplatnit narok na odpocet DPH), je zpUsobilym vydajem ¢ast DPH na vstupu, ktera byla
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koeficientem zkracena. Pro pfijemce, ktery neni platcem DPH a nema tedy narok na odpocet DPH, je
DPH zpUsobilym vydajem v plné vysi. Pokud je na zahrani¢ni faktufe vycisleno DPH, nejedna se o
zplsobily vydaj (existuje moznost naroku na vraceni DPH).

7.2  Urceni vyse zpusobilych vydajt
Pro ureni vySe zplsobilych vydaji u Uhrad existuji tyto nasledujici varianty:

a) Faktura v K¢, uhrada v K¢
Zpusobilym vydajem je zaplacena ¢astka v KE bez DPH (v pfipadé neplatce véetné DPH).

b) Faktura v K¢, ahrada v cizi méné
Zpusobilym vydajem je Castka v K& vypoctena jako soucin Castky v cizi méné uZité k platbé a kurzu
CNB v den uhrady. Vysledna ¢astka v K¢ se tak zpravidla li§i od ¢astky fakturované.

c) Faktura v zahraniéni méné, uhrada ve stejné zahraniéni méné

ZpGsobilym vydajem je &astka ziskana soudinem zaplacené &astky bez DPH a kurzu CNB ke dni
Uhrady. V pfipadé vice uhrad v zahraniéni méné se zpusobila ¢astka v zahraniéni méné vynasobi
primérnym kurzem zaokrouhlenym na 3 desetinnd mista, ktery se vypocita jako podil souctu
uhrazenych &astek pfepoctenych na K& a celkové ceny faktury v zahrani¢éni méné (viz pfiklad €. C).

Pfiklad k bodu c)
Celkova cena faktury je 10 000 EUR.
Zpusobilé vydaje jsou 8 403 EUR.

Pof. 8islo | Datum Uhrady | Castka Uhrady | Kurz Céstka v CZK
1 9. 2. 2009 5000 EUR 27, 765 138 825
2 16. 2. 2009 5000 EUR 29,135 145 675

Soucet thrad v CZK 138 825 + 145 675 = 284 500 CZK 284 500/10 000 = 28,45 kurz pro stanoveni
ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista) 28,45 * 8 403 = 239 065 CZK zpusobilé vydaje

d) Faktura v zahraniéni méné, uhrada v Ké

Zpusobilym vydajem je cela zaplacena Castka. V pfipadé, ze faktura obsahuje DPH a popf. dalSi
nezpulsobilé vydaje, vypocitavaji se zplsobilé vydaje jako soucin zplsobilé ¢astky v zahraniéni méné
a kurzu Uhrady dle vypisu z bankovniho U¢tu. Je nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény bylo
placeno. Nestali uvést samotnou Castku v K& bez jednoznacné vazby na to, kolik predstavuje
zahrani¢ni mény. Pokud na bankovnim vypise neni zaplacena Castka v zahrani¢ni méné uvedena,
muze byt doloZzena napf. avizem o provedené zahraniCni platbé nebo jinym dokladem potvrzenym
bankou, ktery tento Udaj obsahuje.

e) Faktura v zahrani€ni méné, uhrada v jiné zahraniéni méné

Tento pfipad nastava nejcastéji, kdy ma platce ucet v EURO, ale hradi fakturu znéjici napf. na USD.
Zpusobilym vydajem je ¢astka ziskana soucinem zpUsobilé ¢asti zaplacené ceny dle faktury a kurzu
zaokrouhleného na 3 desetinnad mista vypoc&teného jako podil uhrazené &astky pfepoctené na K& a
celkové ceny faktury v zahrani¢ni méné (viz pfiklad ¢. E). V tomto pfipadé je nutna identifikace, kolik
zahrani¢ni mény bylo realné placeno, tj. napf. pokud faktura zni na USD, ale je placena v EURO, tak
je treba dolozit, kolik USD predstavuje zaplacena &astka v EURO. Castka zahraniéni mény maze byt
dolozena avizem o provedené platbé, vypisem z Gctu (pokud je tam uvedena), apod.

Pfiklad k bodu e)
Celkova cena faktury je 1 095,63 GBP.
Zpusobilé vydaje jsou 932,45 GBP.

Poft. gislo Kurz Castka v CZK

Datum Uhrady

Castka uhrady

1

4. 6. 2008

2 220,07 USD

15, 950

35410
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35 410K¢&/1 095,63 = 32,319 kurz pro stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematick
32,319 * 932,45 = 30 135 CZK zpusobilé vydaje

y na 3 des. mista)

f) Faktura v zahrani¢éni méné, ¢ast uhrady ve stejné zahraniéni méné, ¢ast uhrady v K¢
Zpusobilé vydaje se pfepocitavaji stejnym prdmérnym kurzem jako v bodé c)

Pof. &islo | Datum uhrady | Castka Ghrady | Kurz Castka v CZK
1 9. 2. 2009 5000 EUR 27, 765 138 825
2 16. 2. 2009 140 000 CZK 1,000 140 000

Soucet uhrad v CZK 138 825 + 140 000 = 278 825 CZK 278 825/10 000 = 27,8825 = 27,883 kurz pro
stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista) 27,883 * 8 403 = 234 300 CZK zpUsobilé
vydaje.

V pfipadé, ze faktura obsahuje ¢ast naklad(, ktera je nezplsobila, je tfeba dolozit thradu celé ¢astky
faktury. K zalohové faktufe je tfeba vzdy dolozit fakturu vyucétovaci. Pokud je datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni na vyuctovaci faktufe po datu ukonéeni projektu, je pfijemce povinen prokazat, ze
predmét pInéni realné nastal nejpozdéji v den ukon&eni projektu. V pfipadech zaplaceni pouze &asti
faktury z dlvodu reklamace se zapocitava do zpusobilych vydajl jen zaplacena ¢astka. Soucasné je
tfeba dolozit vypofadani zminéné reklamace (ij. reklamacni fizeni je ukonené a jeho vysledek je
transparentné dolozen).

7.3 Jednotlivé typy uhrad a jejich specifika

a) Prevod z ucétu

U platby pfevodem z G¢tu je nutné dolozit vypis z U¢tu — relevantni stranku (stranky) obsahujici udaje
o konkrétni platbé. Aby byla platba jednozna&né& prokazana, musi vypis z uc¢tu obsahovat tyto
informace: identifikaci banky (nazev banky, celé Cislo Uuctu v€etné kédu banky), identifikaci majitele
Uctu/Cislo uctu (v pfipadé, ze vypis z UCtu neobsahuje identifikaci majitele uctu a cCislo Uctu neni
shodné s Cislem Uctu pro zaslani podpory, je tfeba dolozit tu stranu vypisu, ktera vySe uvedené udaje
obsahuje), identifikaci platby (€astka, ména, variabilni symbol, den odepsani ¢astky z uctu a Cislo
uctu, ve prospéch néhoz byla platba odeslana nebo Upiny nazev dodavatele). Variabilni symbol a Cislo
uctu, ve prospéch jehoz byla platba odeslana, musi souhlasit s udaji uvedenymi na faktufe. V
opacném pfipadé je tfeba dodat potvrzeni od banky, avizo, potvrzeni od dodavatele apod., kde bude
dana transakce potvrzena.

V pfipadé platby na zakladé smlouvy (a podobné pfiklady, kdy neni vystavena faktura) je nutné jako
variabilni symbol pouZit kéd jednoznacné identifikujici platbu (napf. Cislo smlouvy), pokud to neni
mozné, je nutné doloZit potvrzeni od dodavatele. V pfipadé platby vice faktur najednou jednou
Uhradou, je nutné dolozZeni variabilnich symbolt vSech faktur (napf. avizem o provedené platbé) a
zérovefl doloZeni vS3ech faktur z uUhrady — tj. i nesouvisejicich s projektem, aby bylo mozZné
zkontrolovat, ze byly vSechny fadné zaplaceny V téchto a podobnych komplikovanych pfipadech
doporucujeme konzultaci s odpovédnym pracovnikem zprostfedkujiciho subjektu.

V pfipadé platby v jiné méné, nez uvedené na faktufe, je nutné dolozit pfesnou vysi plvodni mény
(napf. faktura v K& placena v EURO — nutno dolozit, kolik K& tvofi platba v EURO). Tyto skuteCnosti
jsou standardné uvedeny na avizu o provedené platbé. DoporuCujeme dokladat tento doklad v
pfipadech platby v jiné méné.

Potvrzeni banky o provedené transakci musi obsahovat identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, &astku, ménu, identifikace pfijemce dotace (jméno a adresa), razitko banky,
jméno, funkce a podpis odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované €astky musi obsahovat nazev dodavatele a pfijemce,
identifikaci platby dle faktury (VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadfeni o zaplaceni celé &astky. Toto
potvrzeni musi podepsat statutarni zastupce dodavatele (jméno, funkce a razitko). Samotny doklad o
uhradé (bankovni vypis, pokladni doklad) nemuze byt nahrazen pouze potvrzenim od dodavatele.

b) Hotovostni uhrada

Hotovostni Uhradu je nutno dolozit pfijmovym pokladnim dokladem (musi byt mozné identifikovat obé
strany; nutnd jasna vazba na uhradu — napf. variabilni symbol faktury), paragonem, dobirkou
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(postaduje doklad o zaplaceni zboZi vystaveny Ceskou po$tou nebo kuryrni sluzbou — tento
predkladejte spole¢né s fakturou), vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym razitkem a podpisem
dodavatele. Na pokladnich dokladech nesmi chybét identifikace obou smluvnich stran, pfedmét pinéni
nebo VS, &astka, ména Uhrady a datum uhrady. Vydajovy pokladni doklad musi obsahovat i podpis
dodavatele.

c) Uhrada platebni kartou
Pokud prijemce doklada vysi a existenci zplsobilého vydaje pomoci Uhrady platebni kartou, je tuto
Uuhradu mozné uznat pfi doloZeni nasledujicich dokladd v pfipadech:

1. vySe uCetniho dokladu niz8i nebo rovna 35 000,- K& v€éetné DPH - kopie udtenky (tj. stvrzenka o
uhradé kartou) - danovy doklad (identifikacni znaky: datum, &astka, dodavatel) - bankovni vypis
(identifikani znaky: koncové Cislo platebni karty, ¢astka, dodavatel) - v pfipad&, Zze bankovni vypis
neobsahuje vSechny tfi identifikani znaky, je nutné doloZit platbu potvrzenim od dodavatele

2. vySe Ucetniho dokladu vice nez 35 000,- K& véetné DPH - kopie Uc¢tenky (ij. stvrzenka o uhradé
kartou) - danovy doklad (identifikacni znaky: datum, ¢astka, dodavatel) - bankovni vypis (identifikacni
znaky: koncové Cislo platebni karty, ¢astka, dodavatel) - potvrzeni od dodavatele o pfijeti uhrady

3. platba kartou na internetu - danovy doklad (identifikacni znaky: datum, ¢astka, dodavatel) -
bankovni vypis (identifikacni znaky: ¢astka, dodavatel)

d) Platba pres platebni brany

V pfipadé platby pres platebni branu (napf. PayU, PaySec, PayPal) je nutné dolozeni vypisu z
bankovniho uétu. Pokud bankovni vypis nebude obsahovat veSkeré pozadované udaje, je nutné
doloZeni vypisu z U¢tu na platebni brané, pfip. doloZeni dalSich podplrnych dokumentd (napf.
potvrzeni od dodavatele).

e) Uhrada postovni poukazkou typu B

U uUhrady postovni poukazkou typu B je kromé seznamu odeslanych plateb (podaci doklad) nutné
predlozit potvrzeni, Ze pfijemci si platbu vyzvedli. Timto potvrzenim mulze byt dodejka nebo
vyuctovani bez dokladového dodani.

f) Zapocet

Uhrada zapoétem je mozna.

Musi jit bud o oboustranny zapocet, nebo o jednostranny, ktery byl druhou stranou potvrzen. V
uhradach se zapiSe datum podpisu druhé smluvni strany dohody o zapoctu. K zapoc¢tu je vSak nutno
predlozit Dohodu o oboustranném zapodtu nebo obdobny dokument. Na dokumentu musi byt uvedeny
smluvni strany, identifikace faktury (variabilni symbol), Eastka a ména, datum podpisu druhé smluvni
strany, podpisy obou smluvnich stran. Tyto dokumenty stadi v prosté kopii se jménem, funkci,
podpisem a razitkem obou stran. Na strané dodavatele musi zapocet potvrdit statutarni zastupce.
Pokud zapocet nepodepiSe statutarni zastupce, ale napf. osoba odpovédna za zauc&tovani, je nutné
pfilozit plnou moc podepsanou statutarnim zastupcem opravriujici danou osobu k podpisu zapodtu.
Faktury, které nejsou pfedmétem zpUsobilych vydajl, ale jsou zahrnuty do zapoctu, neni tfeba
dokladat.

Poznamka: Dohoda o zapoltu musi byt uzaviena v souladu s obc¢anskym nebo obchodnim
zakonikem.

g) Uhrada treti osoby

V pfipadech, kdy zavazek (pfipadné Cast zavazku) pfijemce uhradi tfeti osoba, je pozadovano
doloZeni z jakého pravniho titulu byl zavazek takto uhrazen.
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EVROPSKA UNE

Evropaky fond pro regiondinl razvoj m
Opeealni program Podaikani -

8 OVECe DO hONELUTeNTeSCHIENOT MIMISTERSTYO

FROMYSIU A QBCHODU

7.4  Postup podani ZoP v aplikaci IS KP14+

ZoP se pfijemci zobrazi po rozkliknuti polozky Zadatel.

MS2014+ B esky  mmm polski Poznémky O Upozoméni n Depese n Odhlaseni za: 59:50 ()
HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachizite se: | Nasténka

“ 4 srpen 2015 o

1] & c A -
B o0 9 P 3 n NOVA DEPESEa Koncepty [ Prijaté depese [ Odeslané depese Sprava slozek Pravidia pro tfidéni depesi |

m 2728 29(30 N[ 1| 2

2 3 4 5 6 T 8 9

Piijaté depese
#| 17/ 18| 191 20| 21| 22| 23 Piecteno  Piedmét depeie Adresa odesilatele Zainzeni odesilatele  Vazano na objekt Datum piijeti Dillegitost
=| 24|26 26| 27 28| 29| 0| [N Al Al Rl Al Al
% 31 2| 3| 4| 5| 6
Moje tkoly
Infarmace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a W pozadavky
M| 4[] k][ m| Poloteknastrinku|[25 = Strénka 1 2 1, polozky 122121
Poznamky
Datum Barevneé oznaceni Poznamka

¥ A4l Ir

Nenalezeny £dné ziznamy k zobrazeni

Systém dale zobrazi tabulku ,Moje projekty” a v nich pfijemce zvoli aktualni projekt s predpokladanou
ZoP. Projekt musi byt ve stavu ,,Projekt s pravnim aktem o poskytnuti podpory“. Pro snadnégjsi
vyhledani tabulka umozniuje moznost filtrovat.

Uzivatel klikne na ,Zadost o platbu®

MS2014+ B Gesky s polski 534 english Odhlaseniza: 69:63 ()

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzitese:  Nésténka  7adatel ~ VECERA SKOLITELSKY 2 = Vybér Zadosti o platbu

Navigace N VVBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Poiadi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavérecna platha Stav Stav zpracovani
[ Ll L 0y \ Ml Y
1 1 31.12.2015 + Rozpracovani Rozpracovani |
4| 4 El b | M| Poloieknastranku|25 = Stranka 121, polozky 122121

Uzivatel klikne na tlacitko ,Vytvofit novou®. V této chvili je zadost o platbu ve stavu ,Rozpracovana® a
uzivatel ji maze po jejim rozkliknuti dale editovat. JelikoZ je ZoP vyplfiovana pfes webové rozhrani,
doporucujeme prubézné ukladat zadana data.
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1. krok: Zadani obecnych informaci
Na zélozce ,ldentifikacni udaje“ vyplnit zakladni obecné informace — povinné pole oznacena Zlutou
barvou. Cést .ldentifikaéni udaje“ je automaticky pfedvyplnéna.
V &asti ,Uvodni informace” pfijemce vyplIni:
e Zda se jedna o bankovni ucet pfijemce nebo zfizovatele pfijemce.
e Nazev uétu (automaticky se propisi pole ,Predgisli &isla ustu ve formate ABO*, Cislo u&tu ve
formatu ABO*, ,Kéd banky*, ,Stat banky”, ,Mezinarodni kéd banky SWIFT®, ,Mé&na uctu®).

2. krok: Souhrnna soupiska
Pole Souhrnna soupiska se nachazi na karté vlevo.

Uzivatel vyplIni evidencni Cislo — oznaceni soupisky (napf. ZoP1). Naslednym uloZenim se zaktivni
nasledujici zalozky (na karté vlevo): SD-1 Uc&etni/danové doklady, SD-2 Lidské zdroje, SD-3 Cestovni
nahrady a NezpUsobilé vydaje.

3. krok: Vkladani udaji z Géetnich doklad®, zalozka ,,SD-1 Uéetni/dafiové doklady“
o Postupné se vkladaji veSkeré ucetni doklady, vypliuji se Zluta pole. VSechna bile oznacena
pole se vypini automaticky po vyplnéni a nasledném ulozeni Zlutych poli.

Vyplfiuje se:

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) — vpravo vybér hodnoty

o Polozka v rozpoc€tu projektu — vpravo vybér hodnoty

e Celkova ¢astka bez DPH uvedena na dokladu

e Celkova ¢astka DPH uvedend na dokladu

o Cislo ugetniho dokladu v G&etnictvi — do této polozky je nutné vyplnit VARIABILNI SYMBOL z
faktury

¢ Datum vystaveni dokladu

o Datum uskute€néni zdanitelného plnéni

o Datum uhrady vydaje

e IC dodavatele

¢ Nazev dodavatele

e Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje (pokud existuje) — pfipadné je
nerelevantni — nutné zaskrtnou pfiznak)

e Cislo vyb&rového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje (pokud je vazba) — pfes vybér
hodnoty vybrat €islo svazaného vybérového fizeni = pofadové €islo schvaleného Vybérového
Fizeni (v pfipadé, Ze je VR nerelevantni — nutné zaskrtnou pfiznak)

e Castka bez DPH pfipadajici na prokazované zplisobilé vydaje

o Castka DPH ptipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje

o Popis vydaje

e SYSTEM UMOZNUJE VLOZIT PRILOHY KE KAZDEMU UCETNIMU/DANOVEMU
DOKLADU, ALE Z DUVODU SLOZITOSTI VSAK TENTO POSTUP PRIJEMCUM DOTACE
NEDOPORUCUJEME.

4. krok: Vkladani udaja ze mzdovych listd, zalozka ,,SD-2 Lidské zdroje*
Mzdové naklady jako zpuUsobily vydaj vychazeji z pfedepsanych tabulek pro mzdové naklady -
dokument xIs dostupné na strankach agentury.

V systému se vypliiu;ji tyto polozky (ostatni Seda pole nejsou povinna):

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) — vpravo vybér hodnoty

e Polozka v rozpoc¢tu projektu — vpravo vybér hodnoty

o Identifikace posledniho kalendainiho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady
e Pfijmeni pracovnika — nutné vyplnit nazev zadatele

e Jméno pracovnika — nutné vyplnit nazev Zadatele

e Druh pracovné pravniho vztahu — nutné vyplnit pracovni smlouva
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e Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach — nutné zadat
fixné hodnotu 1,00

e Zuctovana hruba mzda/plat v daném meésici — souhrn zuc¢tovanych hrubych mezd — vychazi
ze mzdovych tabulek

o Pocet odpracovanych hodin na projektu — nutné zadat fixné hodnotu 1,00

5. krok: Vkladani udaji z vyaétovani pracovnich cest, zalozka ,,SD-3 Cestovni nahrady“
Cestovné jako zplsobily vydaj vychazeji z predepsanych tabulek pro cestovné - dokument xls
dostupny na strankach agentury.

V systému se vyplriuji tyto polozky:

Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) — vpravo vybér hodnoty
e Polozka v rozpo¢tu projektu — vpravo vybér hodnoty
o Cislo ugetniho dokladu v U&etnictvi — vychazi z tabulek pro Cestovné format nap¥. C04/16
(posledni mésic/rok, ve kterém byly vykazany vydaje na cestovné)
e Pfijmeni pracovnika — nutné vyplnit nazev Zzadatele
e Jméno pracovnika — nutné vyplnit nazev Zadatele
e Druh pracovni cesty
e Ugel pracovni cesty
o Datum zahajeni pracovni cesty — prvni mésic, v némz vznikly vydaje na cestovné
o Datum ukongeni pracovni cesty — posledni mésic, v némz vznikly vydaje na cestovné
e Prokazatelné zpUsobilé vydaje na pracovni cestu

6. krok: Vkladani Gdaji z ucetnich dokladt, jez jsou v zadosti o platbu nezptlisobilé
Postupné se vyplnuji nezplsobilé vydaje obdobné jako v zalozce SD-1, nutné napfiklad pro dolozeni
povinné investice apod.

7. krok: Vkladani elektronickych pfiloh souvisejicich s ZoP

PFilohy k Uéetnim dokladim, mzdovym nakladiim a cestovnému je nutné vkladat pouze do zalozky
Dokumenty, a to jako jednotliva pdf dle konkrétniho druhu obsaZenych dokladd, napf. v jednom
samostatném pdf pouze ucéetni doklady, v dalSim pouze uhradové doklady, dale pfedavaci protokoly,
atp. Doklady v jednotlivych pdf je nezbytné Fadit pfehledné chronologicky tak, jak jsou zadany
v zadosti o platbu, tzn. fakturu ¢.1 oznacéte UC1, Uhradovy doklad a ostatni souvisejici dokumenty
k faktufe €. 1 oznacte rovnéz UC1. Nesoulad s timto postupem muze byt diivodem ke vraceni Zadosti
o platbu. Dale je dle metodiky finan¢nich tokd pro obdobi 2014-2020 nutné, aby kazdy doklad,
pfedloZeny v Zadosti o platbu, obsahoval &islo projektu.
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EVROPSKA UNE

Evropaky fond peo regiondinl rozvo)
Opeealni program Podaikani

& Novace pro konkurenceschopnost

i)

MIMISTERSTYO
FROMYSIU & QBCHODY

Navigace A DOKUMENTY
Operace o KONTROLA ) FNAUZACE /Sy TISK
Informovani o realizaci ~ o
Zadost o plath
adost o platiu Poiadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor Piiloha
Ipravy o realizaci |Y ‘ ‘Y av |Y
Profil objektu ~
Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni
Poznamky
. Export standardni
oy
Datova oblast zadosti A H (4 El b || B | PoloZeknastranku| 25 » Stranka 121, polozky 0820z 0

dentifikacni ddaje

Zadost o platbu

Souhmné soupiska

PORADI B NATEV DOKUMENTU
- | Uetnifdaiové dokladsf x]
$D-1 Ugetni/dariové doklady .
tisLo

SD-2 Lidske zdroje ‘ | =]
SD-3 Cestovni nahrady

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
{1 Dolozeny soubor ‘ ‘

Soupiska piijmil

POPIS DOKUMENTU — 0/2000  Oteviit v novém okné

Odkaz na umisténi dokumentu

Nezpisobilé vydaje

Podpis zadosti o platbu
Cestna prohlageni

PRILOHA DATUM VLOZEN

DSOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DD MS2014+
8. Cestné prohlaseni k ZoP

Zalozka, ,Cestna prohlaseni obsahuje seznam prohlaseni a zavazkd, ke kterym se musite v ramci
Zadosti o platbu souhrnné& pravdivé vyjadfit a v8echna prohlaseni potvrdit. Potvrzeni se provede
zaskrtnutim pole, Souhlasim s Cestnym prohlaSenim“. Upozorfujeme, ze pfijemce nese plnou
odpovédnost za obsah ZoP. Poskytovatel dotace nenese odpovédnost za nedbalost nebo protipravni
jednani pfijemce, a to ani poté, kdy jiZ byla dotace proplacena.

Hrssr T CrsTiA PROMLAENI
Oy =]
ielnmevini prnbiaen e F - s p—
ik = gl om T T T ar
Sy P t
[T __.H_ " B Pk ke
m T - [FE
[sly Cerwprakiiirn b R B
Coovis o] zwdork e
o 1n I T
et e I q:mh-u.-.uq:h-.-.:um roalin o o e Hachedb s = povepiub ke 5 Podmrasm pbetd e o
Ak o i 2 cond < plhat doedecs nm rpctel it g calc s ma wydsich sesdedrd povrdaryct s praband delcienyth. Yirdhry o wbledy o ©sheder
T T eyl byy' o 0 e andne: beoiryr problidecdr
Sinab ] finapriks i Mﬂﬂ*wﬂf m‘mﬂq‘rm*dmwlrrerqpﬂ-nh:hﬂhmh
a Nirche I wirirrcin, deinir ST A TYEE m rech [ maien ra el polsdn
5| rteatorst dekthaly H l.ltmll:aw:lr-' e ey |.-|. e iy e i S i T 7 ey
B33 Ll sk S kg s B Vi sl it et sl i, Tl el e ey ki Bl el o (2 i € il et v,
L I P b s, 5 oy Vvl 2 B, 58l ¥t 52t Bk 134 o b 4 ¢ ey i D o, 55 F, o e, b e,
: e o e b
Ty P L it i vt [ vk ST TR w1 e o e e Bk poacparus i ecs e ok B rddon sl sy [ podeie i
ey’ by el el Srkinech ofne gt o eden o eemorsson horpocntded chedein reoo sall ot
Hropaaisl e
Codaranty
Frdget e s plartsy

9. krok: Souhrnna soupiska .
Uzivatel pomoci tlacitka ,Naplnit data z doklad( soupisky” vytvofi Soupisku dokladl ZoP, jeZ je mozné

zobrazit pomoci tlacitka , Tisk“. Pfed ,Finalizaci

T

Z0P je je$té mozné provést kontrolu vyplnéni pomoci

tlaCitka ,Kontrola“. Po odstranéni kontrolnich zjisténi je jiz mozné zadost o platbu finalizovat pomoci

tlacitka
z ,Rozpracovana

.Finalizace“. Systém na zalozce ,ldentifikacni

na ,Finalizovana“ a automaticky vyplini pole ,Datum finalizace®.

Udaje“ zméni stav zadosti
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EVROPSKA UNE

Evropeky fond pro regiondinl rozvol
Opeealni peogram Podaiani

8 Novace pro konkurenceschopnost

MIMISTERSTVO

FROMYSIU A QBCHODU

M 52 O 1 4+ B Gesky  wmm polski Odhlageniza: §9:51  (2)
-
" ZADATEL NAPOVEDA
Machizitese:  Nésténka  Zadatel ~ VECERASKOLITELSKY5  Zidostoplatbu = Souhrnnd soupiska
Navigace A SOUHRNNA SOUPISKA
Operace I +” KONTROLA II & FNALIZACE I IEE TISK I
Informoviini o realizaci ~ Evidenéni sislo/oznaceni soupisky tislo Zpisobilé vjdaje
Zadost o plathu [ ¥ J¥ [ |/
Profil objektu A Zop1
-
Poznémky —
Ukoly i a0 Polotekna strinku[25 = Stranka 121, polozky 122121
prtoviblestzadost A
Identifikacni udaje .
— Hlavicka soupisky
Zadost o platbu PORADOVE isLo @ EVIDENENI EisLojoznABEN] soupIsKY  EisLo NAZEV PRIJEMCE FINANENi PODPORY
Souhrana soupiska 1
SD-1 Ugetni/dafiové doklady PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVAC] ZPRAVE E. REGISTRAENI £15L0 PROJEKTU
SD-2 Lidske zdraje
SD-3 Cestovni ndhrady
Soupiska piijmd [ Finanéni data

Nezpisobilé vydaje ZPUSOBILE VYDAJE
1299 524,00

| Naplnit data z dokladii soupisky |

Touto operaci dojde k naplnéni idaii do souhrnné soupisky doklada a zéroveii
k naplnéni iidajd do zjednodusené zadusti o platbu

Dokumenty
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
1299 524,00

Podpis zadosti o platbu

Nasledné pak uzivatel zvoli v levém sloupci Podpis Zadosti o platbu, jez umozni zadost elektronicky
podepsat. Uzivatel poté klikne na symbol peceti v poli Soubor, kde je vlozena tiskova verze zadosti o
platbu. Uzivatel v poli ,Certifikat pro podepisovani“ klikne na tladitko se tfemi teCkami a pfipoji
predpfipraveny elektronicky podpis, ktery ma ve svém pocitai ulozeny. Systém umozni pfipojeni
souboru.

M 82 D ] 4"‘ B Gesky e polski Odhlégeniza: 59:07  (2)
-

] ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se:  Nésténka  Zadatel ~ VECERASKOLITELSKYS  Zidostoplatbu ~ Podpis Zédosti o platbu

Navigace AN PODPIS ZADOSTI O PLATBU

Operace {3 STORNOFINALIZACE 1= Tisk

Informovani o realizaci ~ e

Zadost o platbu & Tiskova verze zadosti o platbu €Z.01.26.0.15_061 [IT 10 N
Profil objektu AN DATUM VYTVOREN DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Poznamky 20. srpna 2015 13:36:36

Ukoly

Datovd oblast Zadosti ~

Identifikacni idaje

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijm{
Nezpiisobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

UzZivatel klikne na tlagitko ,OK®. Systém tiskovou verzi Zzadosti o platbu podepiSe. Systém zobrazi
informaci o tom, Ze Zadost o platbu byla podepsana. Systém zméni stav z ,Finalizovand“ na
,Podepsana“, stav zpracovani na ,Podepsana‘ a doplni ,Datum finalizace*. Pro zobrazeni ZoP
v CSSF14+, tedy pfevedeni do stavu Zaregistrovana, je nutné mit vytvofenou a podepsanou Zpravu o

realizaci. Poté systém automaticky nastavi stav ZoP v CSSF14+ ,Zaregistrovana“.
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POVINNE PRILOHY K ZADOSTI O PLATBU V OPPIK

Povinné prilohy k Zadosti o platbu vSech dotaénich programi

po

dpory:

kopie ucetnich dokladl a dokladd o uhradé

kopie smlouvy o bankovnim G&tu (nutné elektronicky nahrat k Zadosti o platbé kazdou etapu
projektu)

kopie kupnich smluv a kopie smluv o dilo (s uvedenym prohlaSenim dodavatele o poskytnuti
soucinnosti kontrolnim organim v pfipadé kontroly dodavatelskych ¢innosti v souvislosti s
realizaci projektu) v€etné pfiloh smluv, pokud je uvedeno, Ze jsou nedilnou sou¢asti smlouvy
kopie objednavek

plnd moc pro podepsani a odeslani Zadosti o platbu — plnou moc je tfeba vioZit do zalozky
dokumenty v MS2014+ a podepsat ji kvalifikovanym elektronickym podpisem. PIna moc musi mit
Ufedné ovéreny podpis za stranu zmocnitele (pfipadné podpisy, jedna-li vice osob soucasné)

Specifické prilohy k Zadosti o platbu pro jednotlivé programy:
Marketing

fotodokumentace stanku, tak aby byla viditelna povinna publicita

vypis z katalogu vystavovatell z kazdého veletrhu

vzorky marketingovych propagacénich materialt (letaky, katalogy, prospekty, brozury atd.)
kopie inzeratu (vCetné titulni strany Casopisu)

Inovacni vouchery

predavaci protokol
vystupy fakturace

Skolici stfediska

vypisy z uCetnictvi, ze kterych bude zfejmé zauctovani faktur
kolaudacni souhlas nejpozdéji k posledni platbé

Aplikace

vykaz prace zaméstnance a stroje

predepsané tabulky pro mzdové naklady

v pfipadé odpist je nezbytné dolozeni faktury a uUhradového dokladu na koupi zafizeni —
zaplaceno pfimo subjekty

pracovni smlouvy (HPP, DPP, DPC)

ucetni sestavy (v€. Vyznadenych danovych odpisi narokovanych v projektu — zfejmé konkrétni
zauctovani

zavéreCna zprava koponentnimu fizeni (v&€. doloZzeni splnéni zavaznych ukazatell dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

Smart Grids | (Distribuéni sit&), Smart Grids Il (Pfenosova sit), Uspory energie v SZT, Nizkouhlikové
technologie

predavaci protokol, (finalni pfedavaci protokol)

inventarni karty majetku (karty dlouhodobého majetku)

kolaudace (v relevantnich pfipadech)

zkuSebni provoz (v relevantnich pfipadech)

fotodokumentace projektu, publicity

kopie prvni a posledni strany stavebniho deniku (v relevantnich pfipadech)
vypis z katastru a snimek katastralni mapy ne star$i 3 mésicl (netyka se NUT)
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Inovace — Inovacni projekt

kopie dodacich listd nebo protokoly o pfevzeti od dodavatel

dokumentace prokazujici zafazeni do dlouhodobého majetku firmy (Protokoly o pfevodu do
dlouhodobého majetku firmy, inventarni karty, vypis z analytického uctu vztahujiciho se
k projektu, apod.)

doklady prokazujici splnéni indikatori povinnych k naplnéni dle Rozhodnuti a Podminek
poskytnuti dotace (k datu spinéni)

kopie stavebniho povoleni (v pfipadé stavebnich praci podléhajicich stavebnimu povoleni,
nejpozdéji k zadosti o platbu za 1. etapu)

kopie kolaudacniho souhlasu nebo Rozhodnuti o zahajeni zku$ebniho provozu (v pfFipadé
stavebnich praci podléhajicich kolaudaci)

stavebni denik (v pfipadé stavebnich praci, postaci prvni 3 strany)

fotodokumentace prokazujici splnéni publicity projektu (nejpozdéiji k zavérecné zadosti o platbu)

v pripadé pInéni, které mulze ztechnickych nebo uméleckych duvodl, z dlvodu ochrany
vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni, nebo z diivodu vyplyvajiciho
ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden dodavatel, posudek soudniho znalce,
ktery tuto skute¢nost doklada a dale znalecky posudek s ocenénim prava (tyka se vydaju nad 500
tis. KE bez DPH).

Inovace — Projekty na ochranu prav primyslového vlastnictvi

Prilohy v zavislosti na klic¢ovych aktivitach projektu:

e kopie ufedniho véstniku se zvefejnénou pfihlaskou patentu u nasledujicich druht pfihlasek:
,Prihlagka vynalezu u UPV, ,Piihlaska vynalezu do zahranigi®, ,Prihlaska Evropského
patentu”, ,Mezinarodni PCT pfihlaska vynalezu®;

e potvrzeni o/kopie udéleni patentu, pfip. potvrzeni o/kopie zvefejnéni ve véstniku u
nasledujicich druhl prihlagek: ,Pfihlagka vynalezu u UPV, ,Pfihlagka vynalezu do zahraniéi*,
,Piihladka Evropského patentu®, ,Mezinarodni PCT pfihlaska vynalezu®;

e kopie zapisu uzitného vzoru do rejstfiku u ,PFihlasky uzitného vzoru u UPV* a ,Pfihlasky
uzitného vzoru do zahranici®;

e potvrzeni o/kopie zapisu pramyslového vzoru do rejstfiku u ,U Pfihlasky pramyslového vzoru u
UPV* a ,Prihlagky priimyslového vzoru do zahraniéi®;

e potvrzeni o/kopie zapisu ochranné znamky do rejstfiku u Pfihlasky primyslového vzoru u
UPV* a ,Piihlagky ochranné znamky do zahraniéi

Kopie smlouvy/objednavky na pfekladatelské sluzby, kopie smlouvy s patentovym zastupcem

Klastry

pracovni smlouvy

pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (nutné doloZit i v elektronické podobé)

kopie cestovnich vykazl v€etné zprav o pribéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci

Zadatel je povinen pfedkladat vystupy z €innosti klastru (studie a analyzy, propagacni materialy,
zapisy, pozvanky, prezencni listiny, fotodokumentaci z konferenci, seminait a jiné dokumenty)
Zadatel je povinen k investiCnimu majetku pfedloZit protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku
firmy (inventarni karty) a tiskové sestavy z Ugetniho deniku, v nichZ zieteln& oznadi zauétovani
daného ucetniho dokladu

k aktivité Kolektivni vyzkum Zadatel pfedklada pribézné zpravy o realizaci projektu

k posledni Zzadosti o platbu Zadatel pfedlozi zavére€nou zpravu o realizaci projektu (u vSech
aktivit)

Technologické platformy

pracovni smlouvy

pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (nutné doloZit i v elektronické podobé)

kopie cestovnich vykazl v€etné zprav o pribéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci

Zadatel je povinen predkladat vystupy z €innosti technologické platformy (studie a analyzy,
propagacni materialy, zapisy, pozvanky, prezencni listiny, fotodokumentaci z konferenci, seminai
a jiné dokumenty)
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Zadatel je povinen k investicnimu majetku predloZit protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku
firmy (inventarni karty) a tiskové sestavy z Ugetniho deniku, v nichZ zfeteln& oznadi zatétovani
daného u&etniho dokladu

k posledni zadosti o platbu Zadatel predlozi zavére¢nou zpravu o realizaci projektu

Partnerstvi znalostniho transferu

pracovni smlouvy

predepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (nutné dolozit i v elektronické podobé)

kopie cestovnich vykazl véetné zprav o pribéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci

Zadatel je povinen k investi¢nimu majetku pfedlozit protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku
firmy (inventarni karty) a tiskové sestavy z U&etniho deniku, v nichZ zfetelné ozna&i zauétovani
daného u€etniho dokladu

k prvni zadosti o platbu zadatel predlozi podrobny zapis z vybérového Ffizeni na pozici asistenta
znalostniho transferu (kdy a kde bylo vybérové fizeni vyhlaseno, kolik se pfihlasilo uchazecu, kolik
uchazec€u se vybérového fizeni zuc¢astnilo; ze zapisu musi byt patrné, Ze se podnik vybérového
fizeni zuCastnil a souhlasil s vybérem asistenta, apod.) a zivotopis vybraného asistenta
znalostniho transferu

k posledni zadosti o platbu zadatel pfedlozi zavére¢nou zpravu obsahujici zhodnoceni realizace
projektu a dosazeni stanovenych vystupl a jejich nasledného vyuziti

Potencial

vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (oba dokumenty nesmi byt vystaveny
dfive nez 3 mésice pred datem prvniho podani zadosti o platbu), ¢imz PFijemce prokaze
vlastnicka prava k nemovitostem - pozemkdm;

vypis z UCetnictvi Pfijemce, ze kterého je patrné, jak je polozka zauctovana — tj. zafazena do
dlouhodobého hmotného majetku Pfijemce;

posudek soudniho znalce o cené obvyklé, pfi€emz posudek musi zachycovat cenu max. 6
mésicu pfed datem podpisu kupni smlouvy;

kopie dodacich listd na dil¢i plnéni nebo kopie pfedavacich protokold od dodavatelt na dil¢i
pinéni;

kopie zaznamu o pfevzeti stavby nebo jeji €asti (pokud byl vystaven), a to v pfipadé stavebni
¢innosti;

kopie Casti stavebniho deniku, ze které bude patrné datum prevzeti staveni$t€é — zapoceti
stavebnich praci;

v pfipadé stavebni Cinnosti kolaudacni souhlas nebo povoleni k uzivani stavby - uvedeni do
zkusebniho provozu;

v pfipadé pofizeni prav dudevniho vlastnictvi (patenty, licence, know-how) znalecky posudek (je-li
hodnota poloZky vy38i nez 500 tis. K&);

kopie smluv s externimi poradci nebo jiny smluvni vztah s externim poradcem;

zprava nebo studie, z niZ bude patrné, co bylo pfedmétem pinéni (vystupem);

fadné vyplnéné predepsané tabulky pro mzdy a pojistné zachycujici konkrétni
vyzkumnou/vyvojovou ¢innost;

pracovni smlouvy (dohody) absolventl technickych, nebo pfirodovédnych obord provadéjicich
vyzkumnou/vyvojovou Cinnost, pfipadné dodatky k pracovnim smlouvam (pokud se dodatkem
rozsifuje pracovni napln absolventa na vyzkumného a vyvojového pracovnika),

maturitni vysvéd&eni, vyuéni list nebo VS diplom, které nebyly vystaveny dfive nez 2 roky pred
datem prvniho podani pfedbéZné Zzadosti (datum pfijatelnosti projektu);

k investiénim polozkam v hodnoté nad 10.000,- K& dolozte také fotografie prokazujici spinéni
povinné publicity dle Pravidel pro povinnou publicitu;

vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (oba dokumenty nesmi byt vystaveny
dfive nez 3 mésice pred datem prvniho podani zadosti o platbu) k tomuto mistu realizace.
Z vypisu musi byt patrné, Ze misto realizace projektu jiz je ve vlastnictvi Pfijemce;

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace projektu budou v misté realizace projektu probihat stavebni
Upravy, které nejsou zplsobilym vydajem, je Pfijemce povinen dolozZit nejpozdéji k Zadosti o
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platbu za zavéreCnou etapu kolaudacni souhlas nebo povoleni k uzivani stavby - uvedeni do
zkuSebniho provozu.

Sluzby infrastruktury

smlouvy (kupni, budouci kupni, o poskytnuti sluzeb, na dodavky, najemni, na neskladovatelné
dodavky typu energie, voda plyn apod.). V pfipadé najemni smlouvy k pozemku/budové, kde
bude probihat realizace projektu a bude se jednat o rozSifeni €i vystavbu Il se doklada souhlas
majitele s technickym zhodnocenim stavby (pokud nebylo dodano jiz k piné zadosti)

detailni polozkovy rozpocet ke kazdé fakturaci- zejména u staveb a dalSiho pInéni, které je tfeba
rozkliCovat,

kopie stavebniho deniku, minimalné prvni a poslednich 5 stran,

dolozZeni splnéni zavazného ukazatele- doklada se nejpozdéji k zavérecné zadosti o platbu
formou potvrzené projektové dokumentace skute¢ného provedeni stavby nebo tabulkou
s hodnotou dosazenych m?2 za jednotliva podlazi s vyétem jednotlivych mistnosti, jejich ucelu,
nakresem a metrazi. Tabulka musi byt potvrzena opravnénou osobou, vétSinou autorizovanym
inZenyrem, osobou zodpovédnou za stavbu apod.,

vypis z katastru nemovitosti ne star§i 3 mésicu (pfedklada se k prvni zadosti o platbu) a zakres
projektu na podklad katastralni mapy- slouzi k ovéfeni vlastnictvi pozemkdu, pfipadné jejich
zpusobilost pfi jejich koupi

znalecky posudek (pro nakup nemovitosti nebo prav dusevniho vlastnictvi)

predavaci protokoly/dodaci listy, (pfedavaci protokol ke stavbé& musi byt dolozen vzdy)
fotodokumentace k probihajici realizaci projektu,

fotodokumentace povinné publicity- jak billboard, tak jina narokovana pinéni typu vybaveni,
pofizované technologie, propagacni pfedméty apod.

propagacni pfedméty- v odlivodnénych pfipadech vzorky narokovaného pinéni,

vykaz provedenych Cinnosti/timesheet (pfiloha k faktufe na sluzby),

zaU&tovani narokovanych vydaji- doklada se pribézné, k zavéreéné ZoP se dokladaji protokoly o
pfevodu do dlouhodobého majetku firmy/inventarni karty

v pfipadé marketingovych aktivit- kopie ¢lankl, vzorky ¢&asopisu/novin, letakd, katalogd,
prospektl, brozur

pfi porfadani seminard a ucCasti na veletrzich je tfeba dolozit fotodokumentaci s povinnou
publicitou, pfipadné prezencni listiny a obsah seminare, workshopu

podklady ke sluzebnim cestam- kopie cestovnich pfikaz(l, zapisu ze sluzebni cesty, letenky,
doklady k ubytovani, cestovnému a dalSim narokovanym vydajim

smlouvy o pracovnim poméru pro zaméstnance vysilané na sluzebni cesty/seminare/Skoleni
apod.

&estna prohlageni (napf. pfi koupi nemovitosti- CP o nepropojenosti osob),

podklady k VR + dodatky

dolozeni nabidek pro uréeni hospodarnosti vydaje a jeho zplsobilosti- je mozné, ze bude
vypusténo, protoZe nabidky se dokladaji jiz pfi podani Zadosti o podporu,

odlvodnéni potfebnosti specifického vydaje a konkrétni specifikace plnéni (studie, poradenské
sluzby, apod)

dal§i pfilohy ke specifickym narokovanym dokladidm dle povahy narokovaného pinéni,
prokazujici, Ze plnéni probéhlo v souladu s legislativou a pravidly OPPIK, bylo Zadateli poskytnuto
a mélo ovéfitelny vystup v souladu s pravidly zp{sobilosti.

Technologie

doklad o nabyti prav, pokud je to relevantni (tyka se softwaru a patentu);

kopie dodaciho listu nebo protokolu o pfevzeti — pokud je relevantni

doklad o zauctovani pofizené technologie (U&etni sjetina a karty majetku)

fotografickd dokumentace o realizaci projektu (plakat A3 + print screen webové stranky — pokud je
relevantni)
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- tabulka mzdovych naklad(i pracovni smlouvy + mzdovy vymér (obsahuji mimo jiné pfifazeni na
konkrétni podpofeny projekt, uvazek na projektu, misto vykonu prace=misto realizace, moznost
homeworkingu (jen pro ICT) a na kolik % Uvazku — v pfipadé, Ze neni, ma se za to, zZe neni
povolen)

- tabulka vykaz pracovnich pozic k etapé

- tabulka RPJ (k posledni etapé)

- vypis z UCetnictvi, ze kterého je zfejmé, Ze bylo zafazeno do majetku (u DM) a kdy

- smlouvy s externimi poradci najemni smlouva v aktualnim znéni (s relevantnimi dodatky, pokud
uz nebyla soucasti pIné zadosti)

- smlouvy o pfistupu k informaénim a databazovym zdrojim

- prokazani vystupu projektu zplsobem dle podnikatelského zaméru (jen pro ICT)

- kolaudacni souhlas, pokud je relevantni

8. Ostatni
8.1 Spolec¢né prilohy vSech dotacnich programi

Aktualni i dfive platné verze vSech spoleénych priloh dotaénich programt podpory

= Obecna pravidla zpUsobilosti a publicity pro OP PIK 2014—2020
*= Pravidla pro vybér dodavatelll
= Aplika¢ni vyklad (Definice) malého a stfedniho podniku

naleznete na strance www.mpo.cz/cz/podpora-podnikani/oppik/ spolu s texty programi/vyzev.

Upozorfiujeme Zadatele a pfijemce, Ze se musi fidit aktualné platnou metodikou.
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FRURYSLL A ORCHODL
Prilohy dle jednotlivych dilti Pravidel pro zadatele a prijemce z OP PIK

Dil | — Zadost o poskytnuti dotace, Hodnoceni projektu, Realizace projektu, Monitoring,
Indikatory

Priloha €. 1 - Kategorizace — kdd intervence (dimenze 1 oblast intervence) — programy podpory
— metodika pro zadatele

Tato pfiloha slouzi jako navod ke spravnému vyplnéni zalozky ,Kategorie intervenci® v ramci zadosti o
podporu. Dostupnost této zalozky zalezi na nastaveni jednotlivych programovych vyzev.

Priloha €. 2 - Etapizace projektu

Tato pfiloha slouzi pro rozdéleni projektu na etapy ve fazi zadosti o podporu (pokud pfislusna
programova vyzva etapizaci projektl umozriuje).
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