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Prehled zmén

Kapitola Strana Struény popis zmény
Cely dokument V celém dokumentu byly provedeny formalni Gpravy v souvislosti se
zdkonem ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek.

1.6 11 Vlozeno upozornéni na vyprseni platnosti certifikatu.

2.2 33-36 Aktualizace obrazovek vztahujicich se k Zadosti o zménu.

2.3 41 Odstranény tzv. odstranitelné a neodstranitelné chyby v souvislosti
s VR.

3.1 46 Upravena povinnost vtahujici se ke [hGté 10 pracovnich dnu
v pfipadé, Ze zadatel nedopini nebo neprovede opravu v ramci
podani Zadosti o podporu.

4.2.2 54 VloZena povinnost dolozit Cestné prohlaSeni v pfipadé, Ze jsou
narokovany vydaje souvisejici s predpokladanou hodnotou zakazky
menSi nez 400 tis. KE bez DPH, resp. 500 tis. bez DPH.

5.5 60 Uprava pfiloh.

5.8 68 Aktualizace pfikladu monitoring projektu.

7.1 71 VloZena nova kapitola s nazvem Povinnost doloZzeni pfepoctené
CBA.

83 V ramci kapitoly Povinné pfilohy k Zadosti o platbu v OP PIK byla
provedena aktualizace tykajici se kopii kupnich smluv a smluv o dilo.

84 V ramci kapitoly Povinné pfilohy k Zadosti o platbu v OP PIK
k programu Klastry byla provedena aktualizace pfiloh pracovnich
smluv, dopInéna fotodokumentace a k aktivité Kolektivni vyzkum byla
pfidana povinnost dolozit k posledni zadosti o platbu smlouvy o
vyuziti prav dusevniho vlastnictvi s minimalné 3 uzivateli.

85 V ramci kapitoly Povinné pfilohy k zadosti o platbou v OP PIK
k programu Technologické platformy byla provedena aktualizace
k pracovnim smlouvam a byla pfidana fotodokumentace.




Uvod

Operaéni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost (OP PIK) je zakladnim
programovym dokumentem resortu primyslu a obchodu pro c&erpani finanénich prostredki
z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd (ESI fondl) EU v letech 2014 — 2020. Globalnim
cilem OP PIK je zvySit do konce programovaciho obdobi konkurenceschopnost Ceské ekonomiky.
Programovy dokument OoP PIK je k dispozici na webovych strankach
www.mpo.cz/dokument157679.html.

Ministerstvo prumyslu a obchodu (MPO) pfedstavuje v ramci OP PIK pro obdobi 2014-2020
celkem 24 programU podpory.

Pravidla pro zadatele a prijemce (dale jen ,Pravidla“) poskytuji Zadateldm a pfijemcim zakladni
informace o zpUsobu predkladani projekti a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projektu.

Pravidla se skladaji ze dvou €asti — obecna éast je spole¢na pro v8echny dotacni programy, zvlastni
€ast odrazi specifika daného programu.

Uvedené informace plati pouze v pfipadé, Zze vyzva programu podpory, jeji pfilohy nebo zvlastni ¢ast
Rozhodnuti o poskytnuti dotace nestanovi odliSny postup.

Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické podobé a jsou pribézné aktualizovana. O prabéznych
zménach v dokumentu jsou Zadatelé a pfijemci informovani prostfednictvim depeSi v IS KP14+.
Agentura pro podnikani a inovace (API) také rozesila informace o aktualnich verzich na registrované
adresy (Vasi e-mailovou adresu si muzete registrovat na www.agentura-api.org).

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Zze Zzadatel (osoba, ktera dosud neobdrzela Rozhodnuti
o poskytnuti dotace), resp. pfijemce (osoba, kterd Rozhodnuti o poskytnuti dotace jiz obdrzela) je
povinen postupovat v souladu s pravnimi pfedpisy ve znéni, které je zavazné v dobé&, kdy provede
pFislusnou cinnost (v€etné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute¢nost, ze neni uveden
konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku, nebo na jejich novelizaci,
nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele dotace.

Upozorfiujeme zadatele/pfijemce, ze pokud je zprostfedkujici subjekt/poskytovatel dotace dotazan na
detaily konkrétniho dota¢niho projektu v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, existuji pouze omezené moznosti jak poskytnuti pozadovanych informaci odmitnout.
Pokud v ramci projektové zadosti a jejich pfiloh prfedavate informace, které mohou byt vyuzity
napfiklad konkurenci, je vhodné tyto informace pfedem v dokumentaci projektu vyslovné oznacit jako
obchodni tajemstvi. U takto oznacenych informaci mize zprostfedkujici subjekt/poskytovatel dotace
jejich poskytnuti odmitnout s odkazem na § 9 zakona &. 106/1999 Sb.

Aby mohla byt informace oznagena jako obchodni tajemstvi, musi naplfovat znaky vymezené v § 504
zdkona €. 89/2012 Sb., ob&ansky z&konik. Informace musi byt oznaena jako obchodni tajemstvi pfi
pfedani pfislusné dokumentace, ozna&eni za obchodni tajemstvi nelze provadét zpétné.


http://www.mpo.cz/dokument157679.html
http://www.agentura-api.org/

SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

AP
CSFF14+
EIA

ESF

ESI fondy
ES

EU

FO

loP

IS KP14+
IS ZR
MPO
MSP

MZP
Odbor ZP KU
OoP

OP PIK

OoZ

PM

PO

PpVD

RK API
RO OP PIK

SZ
VK
VR
VZ
ZoR
ZoU
ZZoR
ZZoU
ZZNZ
ZoP

Agentura pro podnikani a inovace

Portal pro interni uzivatele systému MS2014+
Environmental Impact Assessment — Posuzovani vlivu na
zivotni prostredi

Evropsky strukturalni fond

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Fyzicka osoba

Informace o pokroku

Informacni systém koncového prijemce

Informacéni systémy zakladnich registra

Ministerstvo pramyslu a obchodu

Maly a stfedni podnik

Ministerstvo zivotniho prostredi

Odbor Zivotniho prostredi Krajského tGradu

Operaéni program

Operaéni program Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost

Oznameni o zméné

Projektovy manazer

Pravnicka osoba

Pravidla pro vybér dodavatele

Regionalni kancelar Agentury pro podnikani a inovace
Ridici organ Operaéniho programu Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost

Stavebni zakon €. 183/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist
Vybérova komise

Vybérové fizeni

Verejna zakazka

Zprava o realizaci

Pribézna zprava o udrzitelnosti

Zavérec€na zprava o realizaci

Zavérec€na zprava o udrzitelnosti

Zakon o zadavani verejnych zakazek

Zadost o platbu



Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelafe Agentury pro podnikani a inovace (RK API) sidli ve vSech krajskych méstech
Ceské republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK API obracet bud pisemné, nebo
telefonicky, popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe Agentury pro podnikani a inovace naleznete na strance
www.agentura-api.org/kontakty.



http://www.agentura-api.org/kontakty

Dil I. Zadost o podporu, Hodnoceni projektu,
Realizace projektu, Monitoring, Indikatory

1. Co predchazi podani Zadosti o podporu
1.1 Prvni krok zadatele — kvalitni podnikatelsky zamér

Zakladnim pfedpokladem pro ziskani dotace je kvalitni podnikatelsky zamér. Potencialni zadatel musi
mit jasnou pfedstavu o projektu. Ten by mél byt realizovatelny, odpovidat ekonomické situaci a
moznostem zadatele. Mél by byt také dostatecné efektivni a udrzitelny.

1.2 Druhy krok — ziskani zakladnich informaci o moznostech podpory zaméru

o novinkach jsou internetové stranky MPO (https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-
podnikani/oppik-2014-2020/) a Agentury pro podnikani a inovace (www.agentura-api.orq).

DalSim poskytovatelem informaci jsou Regionalni kancelare Agentury pro podnikani a inovace
(RK API), které sidli ve v8ech krajskych méstech Ceské republiky. Zajemci se mohou obracet na RK
APl bud pisemné&, nebo telefonicky, pfipadné si mohou domluvit osobni konzultaci
(http://www.agentura-api.org/kontakty). MPO a API (v€etné RK API) poskytuji sluzby zadatelim
zdarma.

1.3 Treti krok — sladéni podnikatelského zaméru s pozadavky programu

Program definuje pozadavky, které musi splnit jak zadatel, tak projekt, ve Vyzvach. Doporu€ujeme
Va$ podnikatelsky zamér konzultovat na nékteré ze 13 Regionalnich kancelafi Agentury pro
podnikani a inovace (RK API). Pfedejdete tak moznym nedorozuménim a nespravnému pochopeni
podminek programu podpory.

Predb&znou zadost o podporu/Zadost o podporu muaze pfipravit zadatel samostatné nebo s pomoci
poradenskych firem, které pUsobi na trhu.

Doporucujeme zadatelim, ktefi si nechavaji projekt zpracovat od poradenské firmy, aby si projekt
pred predlozenim dukladné procetli a byli seznameni s tim, co podepisuji! ZvySenou pozornost
vénujte predevsim cilové hodnoté a terminu jejiho dosazeni u indikatord povinnych k naplnéni (cilové
hodnoty u téchto indikatorG je nutné dosahnout obvykle k datu ukonceni projektu — viz kapitola 6.
Indikatory).

1.4 Posuzovani vlivll na zivotni prostredi

Evropska unie klade duraz na to, aby projekty, které jsou spolufinancovany z ESI fondu, nemély
negativni dopad na zivotni prostfedi. Proto se provadi pfedbé&zné posouzeni vlivu projektd na zivotni
prostiedi (tzv. EIA).

Pokud realizovany projekt bude vyzadovat Uzemni nebo stavebni fizeni nebo se jedna
o0 aktivitu s moznym negativhim dopadem na zivotni prostiedi, doporucujeme pfed podanim
Zadosti o podporu prostudovat zejména zakon &. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivii na Zivotni
prostfedi, ve znéni pozdé&jSich predpisu, pfilohy €. 1 — seznam zamér(, kategorie I. a Il., a zakon
€. 114/1992 Sh. o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich prfedpisli, pfipadné konzultovat
zameér projektu na odboru zivotniho prostfedi pfislusného krajského ufadu ¢i jiného pfislusného
organu verejné spravy, kde Vam budou vysvétleny postupy posuzovani vliivu na zivotni prostredi.


https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
http://www.agentura-api.org/
http://www.agentura-api.org/kontakty

Zadatelé jsou v pfipadé stavebni aktivity projektu povinni postupovat dle zékona &. 183/2006 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,SZ“). Pfedbézné vyjadieni EIA! k projektu,
vydavané v minulém programovacim obdobi odborem ZP KU nebo MZP, bude nahrazeno jednou
z forem Uzemniho fizeni nebo dokladd dle SZ:

- Uzemni fizeni v plném rozsahu, viz § 84 a nasl. SZ

- zjednoduSené Uzemni fizeni, viz § 95 SZ

- Uzemni souhlas, viz § 96 SZ

- Uzemné planovaci informace, viz § 21 odst. 1) SZ. Navazujici ohlaSeni stavby viz § 104 a
nasl. SZ, podavani pfedbéznych informaci spravnim ufadem viz § 139 zakona &. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisl

- verfejnopravni smlouva, viz § 4 odst. 1 a § 78 odst. 3)-5) SZ, viz téz § 159 - § 170 spravniho
fadu

- regulacni plan, viz § 61 odst. 2) a § 77 odst. 2) SZ

Zavér procesu (napf. zavér zjiStovaciho fizeni, stanovisko) z hlediska zakona ¢&. 100/2001 Sb.,
0 posuzovani vlivi na zivotni prostfedi, ve znéni pozdéjSich pfedpisll, a zakona &. 114/1992 Sb.,
o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpist, bude zohlednén az v nasledném
povolovacim procesu, resp. fizeni (napf. Uzemni fizeni, stavebni fizeni), popf. jiném dokladu dle
spravnich predpisu (napf. zakon €. 183/2006 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpist).

Finanéni prostfedky nemohou byt pfidéleny projektim (projektovym zamérim), které by mohly
poSkodit Zivotni prostiedi. Nelze povolit ani realizovat zamér, ktery by nebyl v souladu s pravnim
fadem CR, véetn& zakona ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na Zivotni prostfedi, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Pfi nedodrzeni povoleni k realizaci zaméru nemuze Zadatel Cerpat financni
prostfedky, tato finanéni pomoc nemlze byt rovnéz &erpana v rozporu s pravem ES. Stavebni
povoleni musi byt sou€asti projektového zaméru.

Platna znéni uvedenych zakond muzete mimo jiné nalézt na portal.gov.cz.
1.5 Seznamte se s povinnostmi zadatele a prijemce

Zadatel podava zadost prosttednictvim elektronické aplikace IS KP14+ (viz kapitola 1.7 Jak zaloZit
Profil uzivatele) zpravidla ve dvou fazich:

1) Predbézna zadost o podporu (I. stupei) a
2) Zadost o podporu (ll. stupen).

Blize k obéma fazim viz Zvlastni Cast Pravidel pro Zadatele a pfijemce pro konkrétni Vyzvu daného
programu. Vyzva m(ze stanovit, Ze je podavana pouze Zadost o podporu.

Pfed podanim Predbé&zné Zadosti o podporu doporuujeme seznamit se s pozadavky souvisejicimi
s predlozenim projektu stanovenymi Vyzvou, viz https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-
podpora-podnikani/oppik-2014-2020/

Doporucujeme seznamit se s textem Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho pfrilohami jesté
pfed zahajenim pfipravy zadosti, abyste si byli pfedem védomi vS8ech povinnosti, které budete
muset v prabéhu realizace projektu i ve stanoveném obdobi po realizaci projektu plnit. Posledni
platny vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace je zvefejnén spolu s Vyzvou na
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-
dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/

Agentura pro podnikani a inovace zkontroluje Pfedb&Znou Zadost o podporu po jejim pfedloZeni a
Zadateli potvrdi, zda splfiuje formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti (zadatele a projektu).
Z tohoto pohledu je pro zadatele podstatné datum podani Pfedbézné zadosti o podporu projektu,

L EIA - Environmental Impact Assessment - posuzovani viivi na Zivotni prostiedi. Zakladnim vyznamem procedury posuzovani
vlivli na Zivotni prostredi je zjistit, popsat a komplexné vyhodnotit pfedpokladané vlivy pfipravovanych zamért (staveb, ¢innosti
a technologii) a formulovat tak opatfeni ke zmirnéni negativnich vlivii na Zivotni prostredi a tim i zakotveni politiky ochrany
Zivotniho prostfedi do rozhodovaciho procesu.
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které je zavazné stanoveno v dokumentu Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Od této chvile mohou
zacit vznikat zpusobilé vydaje (viz kapitola 4.1. ZpUsobilé vydaje). Nasledné je vyhotovena Zadost o
podporu, ktera detailné rozpracovava projekt do podrobnosti.

Zadost o podporu postupuje po jejim predloZeni Agentufe pro podnikani a inovace dal$im procesem
hodnoceni (viz kapitola 3.1 Hodnoceni projektu). Kone¢nou jistotu o poskytnuti dotace ziskate az
vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud by b&hem procesu schvalovani projektu doSlo na
strané zadatele k néjakym zménam, je nutné bezodkladné, tzn. jakmile to okolnosti dovoli, informovat
projektového manazera Agentury pro podnikani a inovace prostfednictvim depeSe v aplikaci IS
KP14+, aby mohly byt zohlednény jiz pfi pfipravé Rozhodnuti o poskytnuti dotace (prostfednictvim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace po jeho vydani a podepsani. Dale upozoriujeme, Ze pri vypliovani
veskerych dat do aplikace IS KP14+ je velmi dtlezité jejich pribézné ukladani.

Zahdjite-li realizaci projektu pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je nutné uz v této fazi
dodrzovat nize uvedené principy a pravidla. Jejich pfipadné nedodrzeni mize mit v budoucnu za
nasledek uplatnéni sankci v€etné nevyplaceni Casti nebo celé Castky dotace. VSechny podminky
realizace projektu naleznete na https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020/ a www.agentura-api.org/metodika.

Mezi podminky, ke kterym se prijemce zavazuje, patii zejména:

e Vedeni analytického ucetnictvi - pfijemce doklada spinéni povinnosti pfedlozenim ucetni
sestavy s doporucenym znakem (napf. analyticky znak, stfedisko, zakazka atd.), ktera
obsahuje vSechny polozky vydaijti narokované dosud v Zadosti o platbu (ZoP). Ovéfeni
splnéni této povinnosti provedou povéfeni pracovnici MPO pfi kontrole na misté; nebo dariové
evidence? podle zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, rozSifené o poZadavky uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

e Vybér dodavatell zakazek, na které bude poskytnuta podpora z Operaéniho programu
Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost, dle stanovenych pravidel (Pravidla pro vybér
dodavatell dostupna na https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-
op-pik--221721/ &i zakona ¢&. 134/2016 Sbh., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpist — pro Zadatele/pfijemce majici povinnost fidit se ZZVZ).

e Zajisténi publicity projektl, na které je poskytnuta dotace, béhem a po realizaci projektu dle
stanovenych pravidel (https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-
op-pik--221721/)

e Sledovani veSkerych indikatorii uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vcetné
dosazeni cilovych hodnot u indikatorll povinnych k naplnéni, a to do data daného
Rozhodnutim o poskytnuti dotace (viz kapitola 6. Indikatory).

Podrobnéji jsou povinnosti pfijemce popsany v kapitole 4.2 Povinnosti zadatele a pfijemce pfi
zahijeni realizace projektu. Na tomto misté jsme poukazali na ty povinnosti, které nejsou
obecné znamy.

1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat

Internetova aplikace IS KP14+ umoznuje zadateldm komunikovat s Agenturou pro podnikani a
inovace elektronickou formou. Nutnou podminkou pro komunikaci prostfednictvim aplikace 1S KP14+
je podepisovani nékterych dokumentu elektronickym podpisem Zadatele.

Zakladni pojmy

Elektronicky podpis

Udaje pfipojené k elektronické zpravé (dokumentu), diky nimz si miZe Zadatel jednoznadné ovérit
identitu odesilatele i to, zda zprava (dokument) nebyla dodateéné zmeénéna. Je mozno vyuzit
elektronicky podpis, ktery podnikatelé vyuZivaji v kontaktu se statni spravou prostfednictvim datové
schranky.

2 Pokud ma Zadatel tuto moznost uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Certifikat
Je elektronickou obdobou prikazu totoznosti, kterym se odesilatel prokazuje pfi elektronické
komunikaci. Kromé identifikacnich udaju podepisujici osoby obsahuje také verejny kli¢ (viz nize).

Soukromy kli¢

Data uréena pro vytvareni elektronického podpisu. Soukromy kli¢ by mél jeho majitel uchovavat na
bezpecném misté (viz NosiCe dat), protoze za ného nese veskerou pravni odpovédnost. V pfipadé
ztraty soukromého klice je tfeba neprodlené kontaktovat vydavatele certifikatu, ktery ho muze
zablokovat.

Verejny kli¢
Data uréena pro ovéfovani elektronického podpisu. Vefejny kli¢ mlize znat kdokoli.
Nosi¢e dat — ulozna zafizeni, kde Ize uchovavat soukromy kli¢

Soukromy kli¢ Ize uchovat na rdznych uloznych zafizenich (disketa, CD-ROM, USB flash disk atd.).
Z davodu bezpecénosti se doporucuje pouzivat USB token nebo Cipovou kartu.

Jak Ize elektronicky podpis poridit?

Pro komunikaci s organy vefejné spravy (tedy i s API) s vyuzitim elektronického podpisu si musi
obcan poridit tzv. kvalifikovany certifikat3. (Pokud jiz Zzadatel tento certifikat od jednoho z nize
uvedenych subjektl vlastni, nemusi si pofizovat novy.)

V soudasné dobé jsou v CR akreditovany tfi subjekty (poskytovatelé certifikaénich sluzeb), které jsou
opravnény tyto kvalifikované certifikaty vydavat:

1. Prvni certifikaéni autorita, a.s.
IC: 26 43 93 95
Podvinny mlyn 2178/6
190 00 Praha 9
www.ica.cz/

2. Ceska posta, s.p.
IC: 47 11 49 83
Olsanska 38/9
22599 Praha 3
www.postsignum.cz/

3. eldentity a.s.
IC: 27 11 24 89
Vinohradska 184/2396
130 00 Praha 3
www.eidentity.cz/app

Existuje vice druht kvalifikovanych certifikatu.

Pokud je zadatel podnikajici fyzickou osobou (OSVC), pozadujeme, aby si pofidil kvalifikovany
certifikat pro OSVC.

Pokud je Zzadatel zaméstnancem (zastupcem) pravnické osoby, doporucujeme, aby si pofridil
kvalifikovany certifikat pro zaméstnance (certifikat s vyznaCenim vazby na organizaci). Certifikat
vydany fyzické osobé (bez uvedeni vazby na organizaci) mlze byt pouzit k jednani za tuto FO, nebo
k jednani za PO, pokud Ize ovéfit, Ze je FO opravnéna jednat za danou PO (napf. dle jednani za
spole¢nost uvedeném v OR, dle doloZzené plné moci). Certifikat, kde je uvedena vazba na organizaci,
nesmi byt pouZit k jednani za organizaci jinou.

Kvalifikovany certifikat je vZdy vydavan jen pro konkrétni osobu. Pokud je tfeba dokument podepsat
vice osobami (napf. to vyplyva ze zpusobu jednani za spolecnost), pofidi si kazda osoba zvlast svuj
vlastni kvalifikovany certifikat a pfipoji svij vlastni elektronicky podpis.

8 Dalsi skupinou certifikatd jsou tzv. komeréni certifikaty vhodné pro bézné uZziti (napi. v obchodnim styku, komunikaci
s bankami, pro $ifrovani a autentizaci, atd.).
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Postup ziskani kvalifikovaného certifikatu se u jednotlivych poskytovatelU lisi:

Prvni certifika¢ni autorita, a.s.

1. Instalace kofenového certifikatu (spociva ve stazeni souboru z webovych stranek
poskytovatele a jeho instalace na PC Zadatele) - tento krok je nutny pro nasledné spravné
fungovani pfidéleného certifikatu.

2. Vyplnéni Zzadosti o vydani certifikatu na webovych strankach poskytovatele. B&hem
generovani zadosti se vytvofi soukromy kli¢, ktery si Zadatel ulozi na bezpecném misté
(nap¥. USB token).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté poskytovatele. Zde prob&hne ovéfeni totoznosti zadatele
dle vygenerované Zadosti a poZzadovanych dokladd a zaplaceni certifikatu.

4. Aktivace kvalifikovaného certifikatu.

Podrobnéjsi informace na www.ica.cz/

Ceska posta, s.p.

1. Zadatel vypIni objednavku (ke staZzeni na webu poskytovatele) a spolu s dal$imi
pozadovanymi doklady ji doruci na kontaktni pracovisté poskytovatele (seznam pobocek je na
webovych strankach poskytovatele.)

2. Vygenerovani soukromého a vefejného kli¢e a zadosti o certifikat. Zadatel tak maze uginit on-
line pfes web poskytovatele nebo off-line (po nainstalovani specialniho programu).
Vygenerovanou elektronickou zadost obsahujici verejny kli¢ podepiSe soukromym klicem a
ulozi na disketu (pfipadné se domluvi s poskytovatelem na jiném médiu).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté, kde zadatel predlozi ke kontrole pozadované doklady a
elektronickou zadost.

4. Povéreny pracovnik aktivuje Zadateli certifikat (ulozi na médium).

eldentity, a.s.

1. Zadatel vypIni na webu poskytovatele zakladni Gdaje do formulaFd, prostfednictvim nichZ se
bude moci pfihlasit ke svému zakaznickému uctu.

2. Zadatel v zakaznickém uétu vypini detaily své objednavky a pokud je v8e v pofadku, dostane
k vyjadfeni navrh smlouvy a vyzvu k zaplaceni sluzby.

Po pfipsani platby na ucet poskytovatele vygeneruje zadatel na svém PC par klica.

4. P¥i navstévé kontaktniho pracovisté zadatel dolozi pravdivost uvedenych udaji a podepise
smlouvu, pfip. daldi poZadované dokumenty. lhned poté mu bude provedena aktivace
certifikatu (k dispozici v elektronické formé i na jeho zdkaznickém udtu).

Co musi kvalifikovany certifikat obsahovat?

e V pripadé OSVC — jméno podepisuijici osoby, IC, RC.

e V piipadé zaméstnance (zastupce) pravnické osoby — jméno, nazev a IC organizace, za
kterou podepisujici osoba jedna.

e Vpfipadé, Ze je vyplnén pouze nazev organizace a neni uvedeno IC, je mozné certifikat
akceptovat, pokud nazev spolecnosti nepfipousti zaménitelnost s jinym subjektem (napf. dle
ARES neexistuje spole¢nost ABC s.r.o. a Abc s.r.0).

Jak dlouho trva ziskani certifikatu?
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Zalezi na konkrétnim poskytovateli a na pfistupu zadatele. Certifikat vydavaji poskytovatelé na
pockani po pfedchozim objednani (tzn. po vypInéni a odeslani objednavky).

Na jak dlouho se kvalifikovany certifikat vydava?

Kvalifikovany certifikat se zpravidla vydava na dobu 12 mésicu, poté se musi u poskytovatele obnovit
nebo vystavit novy.

Pozor, 48 hodin pfed vyprdenim platnosti certifikdtu pfestava byt mozné jeho pouziti v systému.
Dlvodem je to, Ze si poskytovatel systému vyhrazuje dva dny ke korektnimu ovéreni, zda je certifikat
validni.

Jaké jsou technické ndaroky na pouZivani elektronického podpisu?

Pozadavky na software

Operaéni systém:
e  Minimalné Windows 98, ale optimalné Windows 2000 a vys$Si
. Unix/Linux

Internetovy prohlize¢:

o Microsoft Internet Explorer 6.0 a vysSi
e Firefox 2.0 a vyssi

e Opera 8.5 a vyssi

Dalsi potfebny software:

e Java Runtime Environment 1.6.0 a vy38i — zdarma ke stazeni na strankach spole¢nosti
Sun (java.sun.com/javase/downloads/index.jsp). Tento software se instaluje jako doplnék
operacniho systému, ktery vyuziva internetovy prohlize¢ pro spusténi Java aplikace.

Doporuéujeme zadateli, aby zajistil sv(j po&ita¢ proti virdm a vnéjsim Gtokam!

Pozadavky na hardware

Néktera pracovisté Ceské posty mohou vyzadovat pouzivani disket.

Z dGvodu bezpeéného uchovani dat pro vytvarfeni elektronického podpisu je vhodné vyuzivat specialni
zafizeni (USB tokeny nebo Cipové karty).

Jak se s elektronickym podpisem pracuje?

UZivatel pouze zadé pfikaz (klikne na pfislusnou ikonu), aby zprava byla elektronicky podepséana.
Vysledkem procesu po zadani pfikazu je elektronicky podpis, ktery je ke zpravé pfiloZzen. Elektronicky
podpis tak zavisi na zpravé, ke které je pfilozen, a na datech pro vytvareni elektronického podpisu
podepsané osoby (soukromém Kklici).

Jaka jsou pravni omezeni pouZivani elektronického podpisu?

Ve vétsSiné pfipadll ma elektronicky podpis stejnou pravni platnost jako vlastnoruéni podpis. Nékdy
ov8em zakon k platnosti pravniho Ukonu pozaduje ufedni ovéfeni podpisu. V takovém pfipadé nelze
vlastnoruéni podpis nahradit podpisem elektronickym.

Doporuc¢ujeme zadatelim pfedem si ovéfit a vyzkouSet, zda je jejich elektronicky podpis
Predb&zné zadosti o podporu/Zadosti o podporu funkéni! Proces podpisu a odeslani Predb&zné
Zadosti o podporu/Zadosti o podporu si Zzadatelé mohou otestovat v referenéni verzi na adrese
mseu-sandbox.mssf.cz/

Na reklamace podané v poslednim dni ptijmu Pfedb&Znych Zadosti o podporu/Zadosti o podporu
nebude bran zietel!

Upozorfiujeme, ze referenéni verze nemusi byt v nastaveni vyzev shodna s verzi produkéni.
Funkcionalitami vSak obé verze shodné jsou.

Ovéreni kompatibility prohlizeCe a elektronického podpisu je mozné provést také na adrese
http://www.mssf.cz/
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1.7 Jak zalozit Profil uzivatele — prvni krok pro pristup k aplikaci IS KP14+

Predbé&Znou zadost o podporu/Zadost o podporu budete podavat prostfednictvim internetové
aplikace IS KP14+, ktera je k dispozici na internetové adrese mseu.mssf.cz. Zakladnimi pozadavky
pro zajisténi spravného chodu IS KP14+ jsou:

e Pro pristup k aplikaci — pozadavky jsou uvedeny na adrese https://mseu.mssf.cz/ pod
volbou HW a SW pozZadavky v levé navigacni li5té.

e Pro zajisténi elektronického podpisu - viastnictvi kvalifikovaného elektronického
certifikatu u odpovidajicich statutarnich zastupcl (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis —
jak a kde ho ziskat). Upozoriiujeme, ze prohlize€¢ Google chrome aktualné
nepodporuje plugin SilverLight a neni v ném proto mozné zadost elektronicky
podepsat.

e Pro spravné vyplnéni pozadovanych formulart - znalost poZadovanych udaju
v jednotlivych formulafich.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko Registrace
na uvodni strance. Postup registrace a podani zadosti o podporu je sou€asti Uzivatelské pfirucky IS
KP14+, ktera je dostupna na http://www.agentura-api.org/metodika/. Upozorfiujeme, Ze systém IS
KP14+ nerozli$uje Pfedb&Znou zadost o podporu a Zadost o podporu. Je tedy nutné vyplnit pouze ty
formulare (obrazovky), které jsou v okamziku vyplfiovani dané zadosti aktivni.
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MS2014+

Machizitese Uvod

Portal MSZ01 4+ je it aze pro vyplioy ani @ podavani icke Zadosh o pedpory projektu ze siruktursisich Virchny dostupna infosmace o Gerpani z fendy Evropski unis a i na jednoti E e
fandii Ext opakeho spolefenstid a Nrodeich 2deojil v programeném obdobi 2014 a2 2020, jd kit h wwn landy.e2.

Selnam programi e ey oo m
Infarmace RO

Kontakty Tenfo partl je testovaci, jeho prostiednictvim nelze podévat Zidosti o padporu na projekt. FRIHLASENE
Odbazy UZIVATELSKE JNEND:
Fi0 zadatelll
HESLD:
Registratni e aje
Zodejie hesln, ker: bude vyufiine po piistep do aplikace. Heslo musi bt VZHLED:
Heslo: | | mejmeng B zuakid dlouhé & musi obsahavet alespol jedna velké plsmens, mad MS2014 »
pismeno a diskei.
Kentrola hosta | | Zadujte hesla znav Pﬁ IH LAS ITSE»
Titwl: Zadejte titl ki phed jménem Tapomenuté heslo?
dmipn: | | Tadejls jmiso
Fijmeni: | ] Zadajte piliment h
L
Titue za jmdnem: | Zodejte titul uvddiey za jménem fesky pleki
Diaturn narozen: | Vyberte datum namzen’
E-mal: | l Tadejle e-mailovou advesu
Mobilnd telefon: | +4H) | " | Zadejte Cislo mobilniho tebedon, ktery jste uvadlia v registraci starsi

rste pro mistei roovol 7, Steremestslet ndmE s 6, 19016 Przha 1

Vygeneiovat movi kid

Odeslat registracni udaje

Méite problém s registraci?

Wabe e-mallovd adresa Fopis problému

Mapi&te ndm & my Vim poradime |

(Odeslat

Uzivatel vypini vSechna povinna pole. Povinna pole jsou podbarvena Zzlutou barvou. E-mailovou
adresu a mobilni telefon vypini PODLE SKUTECNOSTI, protoZe k dokond&eni registrace musi byt
potvrzen aktivaéni kli¢, ktery bude zaslan pomoci SMS zpravy na mobilni telefon. Po zadani
aktivacniho kli¢e do portélu zaSle systém e-mail s aktivatnim URL odkazem na zadanou emailovou
adresu.

Po vyplnéni registracnich udaji klikne uzivatel na tlagitko ,Odeslat registraéni udaje“ a vycka na
obdrzeni SMS s aktivacnim ¢&islem. Aktivacni Cislo opiSe do pfislusného pole a klikne na tlagitko
,Odeslat".

Na zadané telefonni gislo Vam byl zaslan aktivaéni kli¢. Opiste prosim tento aktivaéni kli¢ do pole Aktivagni kli¢ a kliknéte na tlacitko Odeslat

Aktivaéni klié: ‘ Bc729 x |

Po Uuspésném odeslani aktivacéniho kliCe se uzivateli zobrazi oznameni o ovéfeni mobilniho telefonu a
o zaslani e-mailu s aktivaénim URL odkazem k dokonéeni registrace a zfizeni pfistupu do aplikace
MS 2014+. Aktivacni URL odkaz je platny pouze 24 hodin. Pokud na néj uzivatel v této Ihuté neklikne,
bude muset provést registraci znovu.
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Po kliknuti na odkaz bude uzivatel pfesmérovan na portal IS KP14+, kde mu systém zobrazi
informativni hlasku: ,Vase zadost o registraci do Aplikace MS2014+ byla uspésné dokon&ena®“.
Po vytvofeni uzivatelského uétu bude uzivateli zaslan novy e-mail s pfihlaSovacim jménem a ten se

tak bude moci do portalu pfihlasit.

V pfipadé, Zze ma uzivatel problém s registraci, muze vyuzit formulaf, ktery se nachazi pod
registraénim formulafem, a zde svUj problém popsat a zaslat jej odpovédnému pracovnikovi, ktery se
jim zane zabyvat.

Mate problém s registraci?

Vase e-mailova adresa Popis problému

Napiste nam a my Vam poradime. l

Prihlaseni (u jiz registrovanych uzivatel() do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského
jména a hesla.
PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

2= ==

Cesky polski

Aplikace je primarné zobrazena v ¢eském jazyce. Uzivatel mize stiskem tlacitka ikony vlajky zménit
jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci, v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

V&echny uvedené udaje v IS KP14+ musi PRESNE korespondovat s udaji uvedenymi v obchodnim
rejstiiku, Zivnostenském rejstfiku nebo jiné oficialni podnikatelské evidenci v€etné pravni formy.
Shoda udaju se tyka také malych a velkych pismen, interpunkce, ¢arek ¢i mezer.

Shodu zajidtuje Easte€né propojeni aplikace IS KP14+ se Zakladnimi registry (ISZR), ze kterych jsou
prenadeny/aktualizovany informace o Zadateli pfimo do zakladaného/zaloZzeného uZivatelského uctu.
Toto plati pouze v pfipadé, Ze Zadatel ma pravni formu vyzaduijici IC. V pFipadé Zadatele s pravni
formou nevyzaduijici IC je nutné si udaje vyplInit sdm a je mozné je editovat.

Pristup k projektu

Uzivatel, ktery Predb&Znou Zadost o podporu/Zadost o podporu zaloZil, je uréen jako Spravce
pfistupll, a ma dale pravo pfidélit i odebrat dalSim uzivateldm pfislusné role (opravnéni) k projektu. IS
KP14+ rozliSuje role ¢tenar (data jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (moznost zapisu zmén) a
signatar (podepisovani pfedem definovanych Ukon( v ramci dané zadosti). Pokud tato opravnéni
nejsou v souladu se zplUsobem jednani za spole€nost dle Obchodniho rejstfiku nebo v souladu
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s pfedloZzenou plnou moci, nebude na takto ucinéné ukony bran zfetel. Upozorfiujeme, Ze za dany
projekt je vzdy zodpovédny signataf! Administraci projektu muze zadatel povéfit zmocnénce,a to
nasledujicim zpusobem:

1) Zadatel vystavi plnou moc zmocnénci, www.agentura-api.org/is-kp14.

2) Zmocnénec pres svlj uzivatelsky ucet zalozZi projekt.

3) Zmocnénec na zélozce ,PFistupy k projektu® nastavi uzivatelské jméno zmocnitele a pfidéli mu
roli signatafe (pokud ma zmocnitel registraci v IS KP14+), pfipadné je mozné zaskrtnutim
volby ,Signataf bez registrace v IS KP14+“ a uvedenim data narozeni, jména a pfijmeni
zanést i uzivatele, ktery registraci v IS KP14+ registraci nema.

4) Na zalozce ,PIné moci“ nastavi zmocnénec typ plné moci = Papirova, uzivatelské jméno
zmocnitele (1) a své uzivatelské jméno jako zmocnénce. V pfipad€, ze zmocnitel neni
registrovany do systému, nevypliiuje zmocnénec uzivatelské jméno zmocnitele, ale skute¢né
jméno, a to do polozky Zmocnitel neregistrovany v 1S KP14+ (2). Dale vybere opravnéni,
kterymi dle plné moci disponuje (v souladu s plnou moci). Pokud je dokladana ufedné ovéfena
plna moc, ktera prosla autorizovanou konverzi, postaci jeji elektronicky podpis zmocnéncem.
Pokud je dokladana plnd moc a zmocnitel vlastni elektronicky podpis, je nutné nastavit typ
plné moci = elektronicka a naskenovanou plnou moc podepsat zmocnitelem (v tomto pfipadé
doporucujeme, aby zmocnitel mél v IS KP14+ vlastni uzivatelsky ucet) i zmocnéncem.
Elektronickym podpisem je zaznam zmocnéni korektné uloZen. Korektni ulozeni plné moci
poznate na zakladé zatrzitka ve sloupci ,platnost” viz obrazek nize.

5) Pro odvolani piné moci slouzi stejnojmenné tlacitko, které po stisknuti vytvofi novy zaznam
pod sou€asnou plnou moci. Tento zaznam je potfeba vybrat, aby se zpfistupnily dalsi
moznosti. Po nastaveni divodu odvolani plné moci je potfeba nahrat dokument zruseni piné
moci ve formatu PDF a elektronicky volbu podepsat. Po UspéSném odvolani se u zaznamu
piné moci zobrazi zelené zatrzitko v poli ,zanikla“ a u zaznamu odvolani v poli ,platnost®.

6) Zmocnénec si na zaloZce ,Pristupy k projektu” nastavi roli signatare. Zadateli je mozné tuto
roli odebrat, ale neni to podminkou. Zadateli je mozné pfidélit pfistupy dle jeho preferenci.

PLNE MOCI
Typ/typ odvolani
piné moei

| ¥ | |Y | [T | ¥y or | Y| Y Y

Elektronicka 7.2.2017 31.12.2099

Papirova T. 2.2007 31.12.2099

Poznamka: Zadatel (zmocnitel) nemusi mit elektronicky podpis. Pokud za spoleénost jedna vice osob,
postadi, pokud si registraci vIS KP14+ vytvofi pouze jedna osoba, pfipadné nemusi mit osoby
jednajici za spolecnost registraci vibec, viz body 3 a 4. DoloZzena plna moc musi byt nicméné
podepsana v souladu s jednanim za spole¢nost.

Imocnitel Imocnitel neregi y v IS KP14+ é Platnost Platnost od Plati do Zanikla

DoporuCujeme zadatellm, aby velmi dobfe uvazili, komu svéfi zaloZeni projektu a roli spravce
pristupl. V pfipadé sporu se svym zastupcem, pfipadné poradenskou spolecnosti, mize byt velmi
komplikované ziskat pfistup k projektu a pokracovat v jeho administraci.
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Nachazite se:

Navigace

Operace

Nachazite se:

Navigace

Nasténka

Nasténka

Zadatel ~ Projekt | Plnémoci

~ PLNE MoCI

Typ plné moci Zmocnitel

Zmocnitel Zmocnénec

[ J¥ [

Al

x| [k

Papirovéa

\I‘u ’u”u

PoloZek na stranku | 25

Neregistrovany zmocnitel I

Plna moc

TYP PLNE MOCI
Papirova

Poiizeni plné mo

ZMOCNITEL

Platnost od

C___v[__I¥

27.8.2015

Plati do Zanikla

oy

Stranka 121, polozky 122121

ZMOCNENEC

PLNA MOC

@ PPna moc.pdf

ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP14+

Neregistrovany zmocnitel

PLATHOST 0D

PLATI DO
=] 27.8.2015

MiSTO ULOZEN] DOKUMENTU

Uloha projektu - piedmét zmocnéni

Zadost o podporu

Smazat zdznam

Zadatel  Projekt  Plné moci

PLNE MOCI

Operace

Typ piné moci

| L4l

Polozek na strénku | 25 v

Zmocnitel

Papirova

Odvolanim ze stran..

TYP PLNE MOCI

Odvolanim ze strany zmocnitele

[ Odvolani plné moci |

Poloek na strénku | 25

Strénka 1z 1, polozky 122121

Stranka 1z 1, poloZky 123222

? Odvolani pihé modi.pdf

ZMOCNITEL ZMOCNITEL
IMOCNENEC MiSTO ULOZEN] DOKUMENTU
B PLNA MOC

Uloha projektu - piedmét zmocnéni

ST T

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Poloek na strénku | 25
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Nastaveni komunika¢niho kanalu pro zasilani notifikaci k prijatym depeSim

Na zalozce Profil uzivatele, Kontaktni udaje si Ize nastavit komunikaéni kanal pro zasilani notifikaci.
V ramci komunikacéniho kanalu si muzete zvolit, zda budou notifikace zasilany formou e-mailu, SMS,
nebo kombinaci obojiho. Aby komunikaéni kanal pro zasilani notifikaci fungoval, musi mit nastaven
pfiznak ,platny”. Komunikaénich kanald maze mit jeden uzivatel nastaveno i vice.

KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI

Platnost Nazev Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tel. éislo
0oy | hal J| 7 | A
s Kendl E-mail I
i |4 [1] v/ 1| Polieknastrinku| 25 Stranka 1z 1, polozky 12 121
Novy zaznam \ Kopirovat zéznam | Smazat zaznam | m m
NAZEV POPIS 0/2000 Oteviit v novém okné
| Kanal |
1B KOMUNIKACNI KANAL PRO NOTIFIKAC!
|E—mai| - ] Noéni klid
TEL. CISLO
B EMAIL

Upfesujici podminky |

Platnost

Déle je nutné, aby byl dany uZivatel nastaven na zéloZce ,Pfistup k projektu” (pokud uZivatel provede
nastaveni komunikacniho kanalu, ale nefiguruje na projektu, notifikaci k pfijaté depeSi, kterd je
odeslana v ramci konkrétniho projektu, neobdrZzi).
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Nisténka  Zadatel Kosmonaut v ostrém prostiedi Plistup k projektu

Navigace ~ PRISTUP K PROJEXTU
Operace
Sprévei projektu
Utivatelske jmeno Speivce plistupss  Editor Sagnatai Cuendi ;‘:‘:“"“’ moceénec Poiadi
Y LY LY oy LIy LY LY Y
| v v
€ 4 1 % (M Poloteknastrinky 25 v 1
Novy zdznam Smazat ziznam Ulozit Stomo
— [ tistore |
I:i Editor O Signatai O Crenat I
0 ubvareusd saino ulivarine, xresday oncere plucdut pRisT K Zibosn
|
Signataii
Podeprsupe
Uloha Signatai Imocnénec Poiadi Podepsal
Y ) LY Y Y Loy

Po nastaveni tohoto komunikac¢niho kanalu je Zadatel vyrozumén prostfednictvim emailu nebo sms
o zaslani pfipadné depese k jeho zadostem o podporu. Vyjimku pfedstavuji kritické depese, v ramci
kterych je notifikace odeslana na registracni Udaje i bez nastaveného komunikaéniho kanalu.
Notifikaci ke kritické depeSi Zadatel obdrzi i v dobé noc¢niho klidu (22:00 — 8:00). Upozorfiujeme na
nutnost udrzovat aktualni svoje kontaktni udaje v ramci komunikaénich kanall a také v nastaveni
svého uzivatelského uctu. Pokud jsou tyto Udaje neaktualni, mize se stat, Ze nebudete o administraci
projektu informovani pozadovanym zplUsobem.

1.8 Postup k Zadosti o zménu spravce pristupt na zadosti/projektu v IS KP14+

Pokud Zzadatel/pfijemce potfebuje zménit osobu, ktera je spravcem pfistupl (tzv. vlastnikem
Zadosti/projektu) na zadosti o podporu a tato osoba neni z néjakého divodu schopna nebo ochotna
tuto zménu provést, musi pozadat o zménu spravce pfistupud RO OPPIK.

1) Novy spravce pfistupl (v pfipadé, ze jesté neni registrovan v IS KP14+) se nejdfive musi
zaregistrovat do IS KP14+ na https://mseu.mssf.cz (pfes tladitko registrace).

2) Poté zadatel/pFijemce poSle dopis jednim z nasledujicich zplsobu:
a) Elektronicky do datové schranky RO (ID: bxtaaw4), dle nize uvedenych naleZitosti, s
uvedenim jména a pfijmeni a elektronickym podpisem statutarniho zastupce subjektu
zadatele/prijemce*.
b) Papirové postou s razitkem a podpisem statutarniho zastupce subjektu zadatele/pfijemce
(adresa je totozna).

Zadost o zménu spravce projektu musi obsahovat:
Registraéni ¢islo projektu (pokud existuje):
HASH zadosti*:

4 Adresovany na Ministerstvo primyslu a obchodu, Odbor koordinace strukturalnich fondi, Oddéleni Metodiky a ISOP, Na
Frantisku 32, 110 15 Praha 1
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Nazev projektu*:
IC zadatele*:
Nazev zadatele*:

Jméno a pfijmeni pavodniho spravce pristup:
Uzivatelské jméno puivodniho spravce pristupa*:

Jméno a pfijmeni nového spravce pristupu:

Uzivatelské jméno nového spravce pristupa*:
Zdavodnéni zadosti o zménu spravce pristupl*:

Jméno, razitko a podpis nebo elektronicky
zadatele/prijemce*.

podpis statutarniho zastupce organizace

3) Na zakladé zaslaného dopisu, RO zaloZi poZadavek na pfidani nového spravce pfistupli na
zadosti/projektu na dodavatele systému.

4) Jakmile dodavatel systému vyfesi zalozeny poZadavek (mizZe trvat nékolik dni), RO informuje
nového spravce pristupl prostfednictvim interni depeSe z projektu, Ze je mozné pfijmout
zadost nového spravce pristupl. Doporucujeme nastavit notifikaéni komunikaéni kanal na e-
mailovou schranku nového spravce pfistupu.

5) Novy spravce pfistupd v IS KP14+ na zaloZzce Zadatel (Projekty, které &ekaji na pfijeti)
klikne na dany projekt a pouzije tla¢itko PFfijmout.
Nasledujicim zplsobem je mozné ovéfit nova prava spravce pristup(:

6) Dale vmodulu Zadatel v &asti Moje projekty je tfeba rozkliknout konkrétni zadost/projekt.
Nasledné vstoupit na zalozku Pristupy k projektu a u svého uzivatelského jména bude
zobrazeno tlagitko PFijmout spravu pristupu k projektu, které je tfeba pouzit. Toto tlacitko

po tomto pouZiti uz nebude viditelné.

MS2014+

] IADATEL

Nachézite se. Nasténka

Profil objektu

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Pozndmky
(koly
Datova oblast Zédosti
Identifikace projektu
Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Umisténi
Cilové skupina
Subjekty

Subjekty projektu

Ademme anbhinlobe

I Gesky g polski - B english

Iadatel  Projekt test KP.3  Identifikace operace

A IDENTIFIKACE OPERACE

(5%} PRISTUP K PROJEKTU

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

4 BJNEMoC

(7 KOPIROVAT = ¢ VYMAZATZADOST =+ KONTROLA ) FINALIZACE Eh TISK

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

I Projekt_test KP_3

Jan Srp Odhlaseni za: §9:31 O]

NAPOVEDA

A
WAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
) KP_2015_letaky T4ctHP
STAV Zadost o podporu
Rozpracovana DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
22. bezna 2016 12:31:38
PROCES
v DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE Z4DoSTI
Zobrazeni stavil
SPRAVCE PRISTUPD DATUM PRVNiHO PODANI VRACENO Z
WXSRPJAN
MAPOSLEDY ZMENIL DATUM & £AS POSLEDNI ZMENY
FZPOUKAT 21. €ervna 2016 9:33:31 .
KoL0 ZAposTI
TYP PODANI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU Zidost 0 podporu
A Ruéni €Z.01.2.111/0.0/0.0/15_062/0000113 "
l l o Piehled obrazovek
8 ZP(S08 JEDNANI

IPndepisujejeden signatar
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MS2014+ B Cesky pum poIsii B engish Janstp Odhlgseniza 59:47 ()

A ZADATEL NAPOVEDA

Nachazitese:  Nésténka  Zadatel  Projekttest KP.3  Pfistup k projektu

Navigace A PRISTUP K PROJEKTU

Operace
Spravci projektu

Zastupce Signataf bez
Editor SignataF Ctenaf spravee ZImocnénec Pofadi registracev  Jméno neregistrovaného signatafe
piistupil ISKP14+

[ Y OY 0y 0y Oy 0y oy | Yy OV | Y
FZPOUKAT

Spravee

Ufivatelské jméno pristupii

WXSRPJAN v

4/ 4 1)k M PoloZek na stranku | 25 = ranka1z1 Zhy1az2z2

2. Vytvoreni Pfedbézné zadosti o podporu/Zadosti o podporu

Zadatel sdm nemusi uréovat, zda podava Predb&znou zadost o podporu nebo Zadost o podporu,
zpUsob podani zadosti je nastaven na prislu$né vyzvé. Zadatel na domovské strance IS KP14+
pouzije tlaCitko ,Nova zadost,“ vybere pfisluSny operacni program a pfisluSnou vyzvu, kde si preje
zalozit novou zadost. Vramci zadosti vyplfiuje dostupné obrazovky. PFfi vyplfiovani zadosti
doporucujeme priibézné pouzivat tlaCitko ,Kontrola“ v horni navigac¢ni listé. Po jeho pouziti je zadatel
informovan o nedostatcich, které je v zadosti nutné odstranit.

2.1 Vyplnéni Piedbézné zadosti o podporu/Zadosti o podporu

Podrobné pozadavky na vyplnéni Pfedb&zné Zadosti o podporu a Zadosti o podporu jsou popsany ve
zvlastni ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce. NiZe jsou uvedeny obecné platné povinnosti.

Zadatel ma povinnost vytvofit finanéni plan projektu a tento plan udrzovat aktualni. Finanéni plan Ize
vytvofit na stejnojmenné obrazovce v levé navigaéni listé. Obrazovka je pistupna ve fazi Zadosti o
podporu. Plati pravidlo, Zze jeden zaznam finanéniho planu odpovida jednomu zaznamu
v harmonogramu projektu. Finan&ni plan tedy musi odpovidat etapizaci projektu.

Pfi vyplfnovani rozpocétu projektu se DPH do rozpoétu projektu zahrnuje pouze tehdy, pokud je
zpUsobilym vydajem.

Zadatel ma povinnost vkladat do projektu informace o vybé&rovych Fizenich realizovanych na projektu a
tyto informace udrzovat aktudlni. Pro vkladani informaci slouzi obrazovka ,Vefejné zakazky“ dostupna
v levé navigaéni listé.

Predb&zna zadost o podporu/Zadost o podporu musi byt elektronicky podepsana.
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2.1.1 Priloha k Zadosti o podporu

Zadatel doklada k Pfedb&zné Zadosti o podporu/Zadosti o podporu pFilohu Prohlaeni.

Prohlaseni ke statusu malého a stfedniho podnikatele dle pfilohy ¢. 1 Nafizeni EK 651/2014 vyplni
VSICHNI zadatelé bez ohledu na velikost zadatele.

U zadatelu, ktefi bez propojenych a partnerskych podnik{l splfuji definici velkého podniku, staéi vyplnit
pouze ¢ast ,Samostatny podnikatel (Zadatel o dotaci)“ a idaje za Rok N, Rok N-1 a Rok N-2. Ostatni
uvedou propojené a partnerské podniky. Pokud pfi vyplfiovani spojeneckych a partnerskych podniki
je jiz evidentni, Ze Zadatel je velky podnik, neni jiz nutné dalSi subjekty uvadét.

V dolni &asti VSICHNI zadatelé bez ohledu na velikost Zadatele vyberou velikost Zadatele.

PRILOHA K ZADOSTI O PODPORU (NEDILNA A POVINNA SOUCAST (PREDBEZNE) ZADOSTI O PODPORU)
1. aseni ki |ého a stfednil i dle pfilohy &. 1 Nafizeni EK & 651/2014 (resp. Doporuéeni 2003/361/ES)

Rok N Rok N-1
zaméstnanci  |obrat /mil.  |aktiva /mil.  |Podil /%/ zaméstnanci  |obrat/mil.  |Aktiva /mil.  |Podil /%/ zaméstnanci  |obrat/mil.  |Aktiva/mil.  |Podil /%/
& nazev " (potet) EUR/ EUR/ (potet) EUR/ EUR/ (potet) EUR/ EUR/

[Samostatny podnikatel (fadatel o dotaci)

123456678 ALFA s.r.0. Kampa 1, Praha 1 1 3 1 X | X | X

Propojené podniky

POVINNE VYPLNI V3ICHNI
BEZ OHLEDU NA VELIKOST

partnerske podniky

0 [ 0 0 0 0 [ 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 o 0 o 0 0 o 0
0 0 o 0 o 0 0 o 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0
[CELKEM 1 9 1 X 0 0 0 X 0 0 0 X
[Vpotet je pouze orientani. Doporutujeme Zadateli, aby velikost podniku ddle posoudil dle’ 7 ivyte 7
[Za stanoveni vysledné velikosti podniku odpovids Zadatel.
| m] [ malip [ stieaniy O velip I POVINNE VYPLNI VSICHNI BEZ OHLEDU NA VELIKOST
[Pokud status MSP neniv obdobi Na N-1 shodny, je nutné vyplnit a zkoumat Udaje za rok N-2, piipadné | dale do historie. Podrobnosti stanovi Aplikacni vyklad MSP v élanku 3.
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Cestné prohlaseni zadatele o podporu v rezimu de minimis dle Nafizeni EK 1407/2013 vypIni pouze i,
kdo v ramci projektu budou zadat o podporu de minimis.

VYPLNI POUZE ZADATELE O PODPORU DE MINIMIS

1. Cestné prohldZeni Zadatele o podporu v refimu de minimis dle Nafizeni EK . 1407/2013

IPosk\[tnuté podpora de minimis /EUR/ za 3 piedesld uéetni
Zadatel 'obdobi
1E/datum X . . )
narozeni Nazev/obchodni jméno/jménc Zadatele Sidlo/adresa zadatele obdabin-2 obdobi n-1 obdobin celkem
Zadatel o dotaci
123456678 ALFA s.r.o. Kampa 1, Praha 1, 110 00 1000 1000 lDDDI 3000
|P0dniky, ze kterych fadatel o podporu vznikl v uplynulych 2 letech:
123456678 BETA a.s. Kampa 1, Praha 1, 110 00 11111 111 1111| 12333
|Podniky, se kterymi je Zadatel ve spojeni dle definice jednoho podniku:
112 111 IDDDI 1223
|iadate| vznikl rozdélenim (rozitépenim) a pfevzal éinnost podniku, na kterou byla podpora de minimis poskytnuta:
1000 100 111 1211
CELKEM 13 223' 1322 3222 17767
POSKYTNOUT LZE MAXIMALNE X | X X
1. Zadatel prohlasuje, #e jako itetni obdobi pouZiva
kalendafni rok
hospodarsky rok IZa:':a'tek I IKonec I I
% uvedte tuto skuteénost wvypsanim Géetnich obdobi, kterd byla pouZita (napf. 1. 4. 2012 - 31. 3. 2013; 1. 4, 2013 - 31, 12, 2013):
Zatatek 01.03.2013]Konec 28.02.2014|
Zatatek 01.03.2014IKOnEC 30.06.2015
Zatatek 01.0?.2015|Konec 30.06.2016

|2. Prohlaseni o podnicich propojenych s Zadatelem o podporu

Zadatel o podporu se povaZuje za propojeny s jinymi podniky, pokud i tyta subjekty mezi sebou maji néktery z nasledujicich vztahi:

a) jeden subjekt viastni vice nez 50 % hlasovacich prav, kiera naleZeji akcionarim nebo spoleénikim, v jiném subjektu;

b) jeden subjekt ma pravo jmenovat nebo odvolat vice neZ 50 % ¢lent spravniho, fidiciho nebo dozoréiho organu jiného subjektu;

c) jeden subjekt ma pravo uplatiovat vice neZ 50% viiv v jiném subjektu podle smlouvy uzaviené s danym subjektem nebo dle ustanoveni v zakladatelske

smlouvé nebo ve stanovach tohoto subjektu;
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Informacéni povinnost Zadatele ve vztahu k dokladani viastnické struktury se zaklada na pozadavku
vyzvy a § 4 (4) Zakona ¢&. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu (netyka se fyzickych osob a pravnickych osob vefejného prava).
Vlastnicka struktura Zadatele se doklada &estnym prohlagenim, které vyplni VSICHNI Zadatelé bez

ohledu na velikost zadatele.

Zadatel v ProhlaSeni uvede skutedné maijitele dle § 4 (4) Zakona ¢&. 253/2008 Sb. Nasledné v
zavislosti na skute€nosti, zda se ve struktufe Zadatele vyskytuje vefejné obchodovana spole¢nost, a
se zohlednénim pfipadného procentniho podilu subjektd v dafiovych rajich vybere jednu ze 4
moznosti v Prohlaseni.

Pokud neni Zadatel, ani Zzadna ze spoleCnosti, kterymi je vlastnén pfimo nebo zprostfedkované,
vefejné obchodovatelna, nemuze mit zadného vlastnika v danovém raji. Pokud Zadatel nebo
spole€nost, kterou je vlastnén pfimo nebo zprostfedkované, je vefejné obchodovatelna, musi mit
vlastniky mimo danové raje minimalné ze 75 % z celkového podilu na vlastnické strukture.

1ll. INFORMACNI POVINNOST ZADATELE DLE § 4 (4) zdkona £. 253/2008 Sh., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosi z trestné ginnosti a
financovani terorismu (NETYKA SE FYZICKYCH OSOB A PRAVNICKYCH 0OSOB VEREINEHO PRAVA)

Seznam skuteénych majiteld (napf. fyzicka osoba, obec, stat), ktefi nejsou jiz ovladani dalsi osobou

Mazev obce nebo stétu | Sidlo statu nebo obce (trvalé

10 (datum narozeni FO
( ) (iméno a piijmeni u FO) bydlisté u FO)

Statni prisluSnost (pouze u FO) Vztah k Zadateli

VYPLNI VSICHNI BEZ OHLEDU NA VELIKOST ZADATELE

Zadatel, ktery je vefejné obchodovatelnou spoleénosti nebo je ve své vlastnické struktufe s vefejné obchodovatelnou spoleénosti propojen,
prohlasuje

ve vlastnické strukture figuruji subjekty sidlici v dafiowych rajich do 25 % vlastnictvi véetné v takovych teritoriich.

ve vlastnické struktuie figuruji subjekty sidlici v dafiowych rdjich nad 25 % vlastnictvi v takowych teritoriich.

Zadatel, ktery neni vefejné obchodovatelnou spoleénosti ani s ni neni propojen, prohlasuje:

ve vlastnické struktufe nefiguruji subjekty sidlici v dafiovych rajich.

ve vlastnické struktufe figuruji subjekty sidlici v nékterém z dafiowych raji.

Pozndmky k vyplnéni:

1) Pravnickou osobou vefejného prava se pro Géely tohoto ProhlaZeni rozumi zejm. Ceskd republika, organizaéni slozka statu, statni prispévkova
organizace, statni fond, Uzemni samospravny celek a jeho pfispé&vkova organizace, dobrovolné sdruZeni obci, regionalni rada regionu soudrinosti,
Evropské seskupeni pro dUzemni spolupraci, vefejna a statni vysoka Skola, verejna vyzkumna instituce, profesni komora ziizena zakonem, statni a
narodni podnik, statni organizace, Vieobecnd zdravotni pojistovna Ceské republiky, Ceska narodni banka, Cesky rozhlas, Ceska televize, Ceska
tiskova kancelaf.

2) Pokud #&dn3 fyzickd osoba nenaplfiuje definici skuteéného majitele podle zdkona €. 253/2008 Sb., pak Zadatel uvede tuto skuteénost na prvnim
fadku seznamu.

3) V pfipadé& vyzvani ze strany poskytovatele dotace, Platebniho certifikaéniho orgédnu, Auditniho orgédnu, Evropské komise nebo Evropského
ucetniho dvora je povinen Zadatel/piijemce dotace informace uvedené v tomto Prohla3eni doloit prikaznymi dokumenty (napf. spoleéenskymi
smlouvami, akciemi, vypisy z vefejnych rejstiikd apod.).
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Informadni povinnost Zadatele dle § 14 (3) e) zakona &. 218/2000 Sb. vypIni VSICHNI Zadatelé bez
ohledu na velikost zadatele. Je nutné vyplnit udaje o veSkerych podilech bez ohledu na velikost téchto
podilt (akciové spole¢nosti mohou vyplnéni nahradit dolozenim aktualniho seznamu akcionar().

IV. INFORMACNI POVINNOST ZADATELE DLE § 14 (3) e) zdkona & 218/2000 Sh.

Identifikace dal3ich osob s podilem v této pravnické osobé (tj. akciondi, spoleéniki, podilniki Zadatele) vyjma vy3e uvedenych

1CO Obchodni ndzev (jméno a piijmeni) Sidlo (trvalé bydlisté u FO)

VYPLNI VSICHNI BEZ OHLEDU NA VELIKOST ZADATELE

| Identifikace dalSich osob, v nichi ma Zadatel podil a vy3e tohoto podilu (vyjma vyse uvedenych)

|IED Obchodni nazev (jméno a piijmeni) Sidlo Podil (%)

Prohldseni Zadatele ke viem éastem formuléie:

1) Prohlaguji{eme), ie vyie uvedené udaje jsou poskytovany dobrovolné a jsou dplné a pravdivé k datu sestaveni a podani Zadosti o podporuav
souladu se stavem v Uéetnictvi a Uetnich zévErkich uvedenych subjektd.
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2.1.2 Zadost o prezkum rozhodnuti

Zadatel je po uzavreni pfisludného kroku hodnoceni informovan depes$i o tom, Ze hodnoceni bylo
dokonéeno. Do 15 kalendarnich dnud od této informace je mozné podat zadost o pfezkum. Pokud byla
informace pfedana napfiklad 20. 5. 2016 je nutné zadost o pfezkum podat nejpozdéji do 4. 6. 2016
(prvni den se do béhu IhGty nepodita).

Msz[ﬂ 4+ B Cesky  wmm polski B english Poznamky 0 Upozormnéni n Depese ﬂ, Odhléseni za: 59:66 (&)
==

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se: Nésténka

“ o zafi 2015 ro»

a s & s n o =
. ; W 2l 3 p4 sl 6 NOVA DEPESEaKoncepty | Prijaté depese [ Odeslané depese | Spravasiozek | Pravidla pro tiidéni depesi |
7 7 8 910 1112 13

8 14/ 15 16 17 18| 19| 20

Pfijaté depede
a9 21 22 23 24 25 26 27
Piecteno Piedmét depese Adresa odesilatele Iafazeni odesilatele  Vazano na objekt Datum piijeti Diileitost
w2290 1 2 3 4 JE Rl Ik 4l ¥ ( ¥ ¥ [
a5 6 7 8 9[10M idani 7adosti i é CLOPPIK PIoiekL CZ.01.27.018 06801, 3.9.201515:48
5 Zveiejnéni kontroly formalnich naleZitosti Systém*MS2014+ CLOP PIK Projekt: CZ.01.2.7.0.15_068.01... | 3.9.201515:12
Moje tkoly Finalizace zadosti System*MS2014+ Projekt: Nemovitost - testovan... | 3.9.207514:31 Stredni
Informace RO Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: Nemovitosti - testovan...  3.9.201514:31  Stfedni
Kontakty Podpis pine moci Systém*MS2014+ Projekt: Testovaci projekt aplik...  27.8.20156:54 Stiedni
Odkazy Padpis pine moci Systém*MS2014+ Projekt: CZ.01.4.4.0.15_067.01...  26.8.201512:56  Stfedni
FAQ Finalizace zadosti Systém*MS2014+ Projekt: test rozpadu financov...  26.8.201511:33 | Stfedni
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: test rozpadu financov...  26.8.201511:33  Stiedni
Pndnin nlnn mani CumtAmsicant 4, Prminlrt: tnt rnanadis finannn A& B ANIE1ADT | Ctndni
M82 0] 4+ B Ceoly s polskd & english Odhlageniza: 59:58 (&)
-
n NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka = Depede ufivatele
Navigace N DEPESE UZIVATELE
Zpét PREDMET DEPESE ADRESAR
Zvefejnéni kontroly formélnich naleZitosti E
DATUM PAIJETI ADRESA ODESILATELE ZARATEN] ODESILATELE VAZANO NA 0BJEKT
3,74 2015151211 System*MS2014+ CLOP PIK Projekt: CZ.01.2.7.0.15_068.01537
TEXT : — DO Iefi/zaoo : olwmvnov?n'nlme [ Preéteno
Dobry den, byla zvefejnéna kontrola 1 Vasi zadosti | - testovani
prezkumu. Depese je ge a icky, prosime, neodpovidejte.

Systémova depese - neodpovidejte
Prehled komunikace

[ voe ] somo ]
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Vysledek hodnoceni mlze Zzadatel zobrazit na detailu projektu
navigacni liSta nahore).

Proti vysledku hodnoceni muze Zadatel podat Zadost o pfezkum.

[ Gesky  wmm polski - B english

MS2014+

1.3 ZADATEL
Nachazite se: Nésténka  7adatel Nemovitosti - testovéni pfezkumu  Identifikace operace
Hodnoceni operace ”~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni ﬁ PRISTUP K PROJEKTU |l PLNE MOCI 5] KOPIROVAT 3¢ STAHNOUT ZADOST Q TISK
I Zadost o prezkum rozhodnuti I
TKRACENY NAZEV PROJEKTU
Kontroly [ Nemovitosti - testovani pezkumu
Kontroly NAZEV PROJEKTU CZ
Profil objektu ~ Nemovitosti - testovani pfezkumu
Nové depese a koncepty STAV
- - Zaregistrovana
Piehled depesi
Poznamky PROCES
ol Zaregistrovani pedb&zné zadosti o podporu Zobrazenistavii |
oly
Datovi oblast zadosti A SPRAVCE PRISTUP(
ELSMUBOH
Identifikace projektu A~
\dentifi NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A £AS POSLEDHI ZMENY
entifikace operace 3,241 2015 14:34:10
Projekt
Pori ekt TYP PODANI
Opis projerdu Automatické E

na obrazovce Hodnoceni (leva

Odhléeni za: §9:33 ()

NAPOVEDA

REGISTRACNI £iSL0 PROJEKTU
CZ.01.2.7.0.15_068.01537

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
0xq82P

VERZE
0001

r—Zadost o podporu
DATUM ZALOZENI
3. Zafi 201513:43:24

DATUM FINALIZACE
3. z4fi 2015 14:30:40
DATUM PODANI

3. zdfi 2015 14:34:08

DATUM PODPISU
3. zali 2015 14:34:08

KOLD ZADOSTI

Predbézna zadost o podporu

Pfehled obrazovek

Nasledné je nutné pouzit modreé tlacitko ,Vytvofit zadost o pfezkum rozhodnuti*.

B Gesky  m polski  Bf english

MS2014+

L. ZADATEL
MNachazite se: Nisténka  Zadatel Nemavitosti - testovani pfezkumu | Z&dost o prezkum rozhodnuti
Navigace A ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Operace Kolo hodnoceni Gast hodnoceni/AR/KL Byla zadost o piezkum rozhodnuti podana?
¥ Ih\é ml /

Hodnoceni predbézné Zadosti o podporu | Kontrola formalnich naleZitosti

Polozekna sirnku | 25«

Vytvorit Zadost o prezkum rozhodnuti |

e ]

Namitka vii rozhodnuti vybérové komise
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Bohumil Smucr Odhlageni za: §9:54  (2)

NAPOVEDA

Byla zadost o piezkum rozhodnuti vyporadana?

=i

Stranka 121, polozky 1ai1z1



Zadatel musi zvolit kolo hodnoceni (naptiklad kontrola Pfedb&zné Zadosti) a jeho &ast (napfiklad
kontrola formalnich nalezitosti) a pouzit tlacitko ,Spustit®.

MS2014+ B Cesky wmm polski B3 english OchlaSeniza: 59:56 ()
-
" ZPET ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel Nemaovitosti - testovani prezkumu Vybér kola a éasti hodnoceni
Navigace A~ VYBER KOLA A EASTI HODNOCEN
UloZit a zpét

Vyberte kolo hodnoceni a nasledné gast.

I Hadnoceni predb&zné Zadosti o podporu | a I 1
Iﬁmmla formalnich nalezitosti | I 2

,

Na obrazovce ,Dil¢i zadost o pfezkum rozhodnuti je nutné vybrat kritérium, které chce zadatel
prezkoumat a uvést relevantni divody pro pfezkum. Zaznam je nutné ulozit.

MS2014+ B Gesky mm polski 3364 engish Odblégeniza 60:00  (2)
-
.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se Nasténka Zadatel Nemovitosti - testovani pfezkumu Zadost o piezkum rozhodnuti  Dilf 24d. o prezkum rozh.
Navigace A DILCI ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Operace
Hodnoceni operace ~ Kolo hodnoceni tist Hodnoceni Hodnota itéia
Hodnoceni ( ¥ ¥ ¥ [ |¥
Fadost o prezkum rozhodnuti MNenalezeny zajne zaznamy k zobrazeni
LR m M Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0820z 0
Datova oblast Zadosti A
Hlavitka #4d. o prezkum rozh, Kopirovat zaznam | Smazat ziznam | UloZit | Storno
P— N 1
I Diléi zad. o pfezkum rozh. I Podani Zidesti o piezkum .

NAZEV KRITERIA T FADOSTLO PREZKUM ROZHODNUT] 152000 Oteviit v novém okné

2 Is pedb&zné adosti opravnénou osobou H I Chei prezkoumat

Je nezbytné, aby Zadatel vybral k pfezkumu veskera kritéria, u kterych byl hodnocen negativné a preje
si jejich pfezkoumani. Pokud je Zadatel napfiklad negativné hodnocen u dvou kritérii z péti, ale dil&i
Zadost o pfezkum sméfuje pouze na jedno ze dvou negativnich kritérii, nepovede Zadost o pfezkum
ke zvraceni negativniho vysledku hodnoceni, i pokud by byla posouzena kladné&! Zadatel tim dosahne
pouze toho, Ze jeho Zadost bude hodnocena negativné jiz jen v jednom kritériu z péti.

Je proto nezbytné nutné detailné prozkoumat vysledky hodnoceni:
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MS2014+

B Eesky  mmm polski B english

A ZADATEL

Nachizitese:  MNasténka  Zadatel  Nemovitosti- testovani piezkumu  Hodnoceni
Navigace ~ KRITERIA
Operace
Hodnoceni operace A Kritérium T

I Hodnoceni 1 Piilohy jsou tplné v
Zadost o prezkum rozhodnuti 2 Podpis predb&iné 7a... X

<

Datova oblast zidosti A

Detail hodnoceni

Kritéria

Prilohy posudku

Kritéria

Nutné odirvodnéni

Odivodnéni
OK
NE

Odhléseni za: 58:50 (&)

NAPOVEDA

Zpisob hodnoceni
Ovéfi projektovy manaZer dle pfedbéz

Ovéfi projektovy manaZer u predbézni
>

A diléi zadost o pfezkum sméfovat vGci vSem kritériim, ktera byla v ramci dané casti/kola/kroku
hodnoceni hodnocena negativné.

Na dalSi obrazovce je nutné vyplnit souhrnny text Zadosti o pfezkum a Z&dost podepsat a podat
pfislusnym tlacitkem.

MS2014+

L, ZADATEL

Nachézite se: Nisténka  Zadatel
Navigace ~
Operace
Hodnoceni operace ~
Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti
Datovi oblast Zadosti A~

Hlavicka zad. o prezkum rozh.

Diléf Zad. o pFezkum rozh.

I Cesky  wm polski - 3£ english

Nemavitosti - testovani pfezkumu  Z4dost o pfezkum rozhodnuti

HLAVICKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.

KOLO HODNOCENi

Hodnoceni predb&iné Zadosti o padporu
CAST

Kontrola formalnich nalezitosti

Hlavicka Zad. o prezkum rozh.

[0 Byla zadost o pfezkum rozhodnuti podana?

[0 Byla zédost o pfezkum rozhodnuti vypofadéna?

Chei pfezkoumat proé byla moje Zidost vyfazena protoze byla podepséna sprévné

O uspéSném podani zadosti o pfezkum je Zadatel informovan zpravou.
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Odhlageni za: 59:51 (O]

NAPOVEDA

DATUM PODANI AD0STI 0 PREZKUM ROZHODNUTI

Podepsat a podat zadost



Emm

1SUM-412970: Zadost o piezkum
rozhednuti byla elektronicky podepséna
a podana.

Lo

O vyporadani zadosti o pfezkum je Zadatel informovan depesi a zobrazenim checkboxu na zaznamu
Zadosti o pfezkum.

M_S_2014+ I Gy polski 35 english anémky@ Upnzm'ninin Depcie Bohumil Smucr Odhléseni za: 59:56 |§|
| ZADATEL |  HODNOTTEL | NOSITELSTRATEGIE PROFILUZVATELE | NAPOVEDA |

Nachdzite se: ) Nasténka

“« 4 w5 o

p G s &€ p s n
% 31 1 2 3 4 5 6

NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese

Sprava slozek Pravidla pro tiidéni depesi

7 7/ 8 9 10 11 12 13

% 14,15/ 16 17 18 19 20

Prjte depese
00222 23 % 25 % W = — -~ o
Pieiteno  Piedmét dep Adresa odesilatele Zaiazeni odesilatele  Vizano na objekt Datum piijeti Dillegitost

0 W29 1 2 3 4
al 5/ 6 7 8 910 N Vypofadani Zadosti o prezkum rozhodnuti. Systém*MS2014+ CLOP PIK Projekt: CZ.01.2.7.0.15.068.01...  3.9.201515:48

: Zuerejnént kontroly formalnich nalezitosti System*MS2014+ CLOP PIK Projekt: CZ.01.2.7.0.15 068,01 | 3.9, 2015 15:12
Moje tkaly Finalizace zadosti SystemhIS2014+ Projeki: Nemovitosti - testovdn... 3.9.201514:31  Stredni
Informace RO Podepsat dokument zadosti o podporu SystEm#MS2014+ Projekt: itosti - testovn...  3.9.20151431  Stfedni
Vst R PRV PRV P g
MS2014+ B Cecky s polski 5 english Bohumil Smuer  Odhlageniza: 69:51 (9
s -

a e

Nachdzitese:  Nasténka  Zadatel ~ Nemovitosti - testovéni pfezkumu ) Zadost o prezkum rozhodnuti.

‘Hwig-x /\‘ i.inosrupfummzlmmil

‘ Operace ‘ i st hodnocenilARIKL Byla sadost o piezkum rozhodnuti podana? yla 7ads

Hodnoceni predb&iné adosti o podporu | Kontrola formalnich néleZitosti v

Po otevieni detailu Zadosti o pfezkum je v jeji spodni Easti zobrazen celkovy vysledek pfezkumu.
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. ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se: Nasténka  Zadatel Nemovitosti - testovani pfezkumu  Zadost o pezkum rozhodnuti  Hlavigka Zad. o pfezkum rozh.
Navigace ~ HLAVICKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Operace
Hodnoceni operace ~ . . . .
KOLO HODNOCENI DATUM PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Hodnoceni Hodnoceni predb&iné zadosti o podporu [ Byla zédost o prezkum rozhodnuti podana? 3.9.2015
- , N CAST DATUM VYPORADANI ZADDSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Zédost o prezkum rozhodnuti Kontrola formalnich nélezitosti [ Byla 7adost o prezkum rozhodnuti vypoFadana? 3, 9, 2015
Datovi oblast Zadosti I SOUHRNNY TEXT ZAD0STI 0 PREZKUM ROZHODNUT T7/2000  Oteviit v novém okné
N Chci prezkoumat pro¢ byla moje zédost vyfazena protoZe byla podepséna spravné
Hlavicka Zad. o pfezkum rozh. P Prot bylamaj ! s Via podep P Podepsat a podat Zadost

Dilél 7ad. o pFezkum rozh.

—Vypofadani Zadosti o pfezkum ?
V¥SLEDEK PREZKUMU SOUHRNNE VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI 12000 (S
Divodna Zadost byla divodna

Shodné je mozné zobrazit vysledek pro kazdou dil¢i zadost o pfezkum.

1.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se Nésténka ~ Zadatel Nemovitosti - testovéni piezkumu  Z4dost o pfezkum rozhodnuti  Diléi Z4d. o pfezkum rozh.
Navigace ~ DILCI ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Operace
Hodnoceni operace ~ Kolo hodnoceni Cast Hodnoceni Hodnota litera
Hodnoceni [ ]Y [ IY [ IY [ IY
Zadost o prezkum rozhodnuti Hodnocenf piedbéiné Zadosti o podporu Kontrola formalnich naleZitosti Podpis predbéZné Zadosti opravnénou osobou
Datovi oblast zadosti A L LEL (M| Polofeknastrénku| 25 ~ Stranka 121, polozky 127121
Hlavicka Zad. o prezkum rozh. 7~ Podani Zédosti o pfezkum - - .
NAZEV KRITERIA TEXT £AD0STI 0 PREZKUM ROZHODNUTI 152000 (N
IDilf’i zd. o piezkum rozh. I Podpis predb&iné zadosti oprawnénou...| [B]  [Chei prezkoumat

I—Vypoiadani zdosti o pfezkum
TEXT VYPORADANI 12000 (RS

VVSLEDEK PREZKUMU .
Mate pravdu

Divodna

2.2 Zadost o zménu

Zadost o zménu v pripadé Predb&zné zadosti o podporu a dosud neschvélené Zadosti o podporu je
nutné fesit prostrfednictvim depese odeslané z konkrétniho projektu. PFi odeslani depeSe musi byt jako
adresat nastaven projektovy manazer projektu. Pokud neni vybran adresat, depeSe je pouze vloZena
do projektu a projektovy manazZer neni o poZadavku informovan.

Pokud je jiz schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost o zménu vytvofit prostfednictvim tlagitka
wZadost o zménu“ v levé navigacni listé.
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Zadosti 0 zménu nejsou akceptovany a pfijimany b&hem vécného hodnoceni Zadosti (od schvaleni
zadosti o podporu z hlediska formalnich nalezitosti a podminek pfijatelnosti az po rozhodnuti vybérové
komise).

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hadnoceni §§f PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI | [T KOPIROVAT  o# KONTROLA b TISK
Zadost o prezkum rozhodnuti
o L ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Informovani o realizaci o~ Projekt registraéni &islo
[ Zadost 0 zménu I NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Kontroly oy Projekt hash 0008
Kontraly STAY - Zédost o podp
o Rozpracovana DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Profil objeldu ~ 2.fijna 2015 10:36:55 27 fijna 2015 14:58:59
PROCES
Nova depee a koncepty DATUM PODPISU DATUM PODANI
Piehled depesi 27. fijna 2015 14:59:39 27. fijna 2015 14:59:39
Pozni SPRAVCE PRISTUPD
oznimky ANONYM
Ukoly -
X NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY KOLO ZADOSTI
a za ~ - =
Datova oblast zadosti ANONYM 5. listopadu 2015 14:56:02 Zadost o podporu
Identifikace projektu ~ -
TYP PODANI Piehled obrazovek
Identifikace operace ‘Automatické E
Popis projektu Podepisuje jeden signataf E
Specifické cile
:
Etapy projektu
Indikatory
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace Nazev projektu CZ Datum tginnosti zmény Poiadové éislo ZoZ Stav.
[Vyt\mfit zadost 0 zménu l [ ¥ [ ¥ [ ¥ [ Ir

Nenalezeny Z4dné zéznamy k zobrazeni

[«

1] pi[m]| Polozeknastanku (25~ Strénka 121, polozky 022 020

Po vytvofeni nové Zadosti o zménu se vytvofi zaznam v tabulce, ktery je nutné vybrat.

Navigace N ZADOST 0 ZMENU
Operace 2 Ao G iEinnosti
P sl I;ﬁ;" ieenti Typ zdvainosti zmény  Inicidtor zmény Stav Obrazovky
Vytvofit Zadost o zménu U
[ Jhdll 4l 4l il [l Y
I 1 Pijemce Rozpracovana I
[ L] |[#1]  oloteknastrinks [25 < Strinka 12 1, polodky 123121

Po otevieni zadosti o zménu se zobrazi nize uvedené okno a jako prvni krok je nutné oznacit
obrazovky, na kterych bude zména provedena. Jak je patrné z levého menu, tak nejsou pfistupné
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zadné polozky (Sedé oznacené), protoze dosud nebyly zvoleny zadné obrazovky. Na této obrazovce
je také mozné nastavit datum ucinnosti zmény.

Nachézite se: Nasténka

Navigace
Operace
Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

Profil objektu

Zadatel

Fas

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky
Ukoly
Datova oblast Zidosti
Obrazovky Zadosti 0 zménu
Zadost 0 zménu
Projekt
Prijmy projektu
Popis projektu
Umisténi
Dopad projektu
Misto realizace
Cilové skupina
Adresy subjektu
0soby subjektu
Uty subjektu
Subjekty projektu
Ucetni obdobi
CZ NACE
Vefejné podpora
Etapy projektu
Indiltory

Horizontalni principy

Projekt ~ Zadostozménu | Zadostozménu

ZADOST 0 ZMENU

¢ SMAZAT

7 KONTROLA ) FINALIZACE

NAZEV PROJEKTU CZ

Projekt

STAV

Rozpracovéna

[= 1

REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU

registraéni gislo

PORADOVE Eisto 70z

Vybér obrazovek pro vykazani zmén \ ‘

1B 0DOVODNEN] 70z

—Zadost o zménu
DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Piijemce 1. biezna 2017 15:26:47
TYP ZAVAINOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

0/2000  Oteviit v novém okné

i | som |

Historie stavii

Niizev stavu Zadosti o zménu Datum piepnuti Uivatel, ktery provedl piepnuti stavu

I T ¥ J¥
Rozpracovana 1.3.201715:26 ANONYM

[ [« [1]ir | [m] Polozeknastinku[25 ~

Strénka 1z 1, polozky 132121

Po kliknuti na tlagitko Vybér obrazovek pro vykazani zmén se zobrazi seznam vSech obrazovek, na
kterych je mozné provést zménové Fizeni. Po zvoleni obrazovek je nasledné nutné potvrdit vybér
tlaCitkem spustit, &imz se obrazovky oznaci k editaci. Poté stali kliknout na ulozit a zpét a jiz je mozné
editovat pfislusné obrazovky.

Navigace

P

[ UloZit a zpét

o)

VYBER OBRAZOVEK DO 20Z

[ Pro viibér obrazovek oznacte relevantni obrazovky a vybér potvidie.

Je moiné, e nikters 2 vybranjch abrazovek je nedélitelnt 24visté na jiné. V tomto pfipadé budou  editaci sutomaticky vybrény i tyta zévislé obrazovky.

Seznam zéwislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlacitkem nize.

Nedélitelné zavislé obrazovky

rawdqlinwé Hazev abrazovky

datové oblasti

[ b

PRJ Projekt

PRIL Dokumenty

DOPO Dopad projektu

ZRZ Vefejné zakazky

ROZI Rozpotet zékladni pro ZoZ
PF Piehled zdrojii financovéni
FP Finan?ni plén

O

O 0OO0O0®

()

o)
L it ]

Nékteré obrazovky lze vyplhovat pfimo, napf. popis projektu, ale u nékterych je nutné si editaci
nejdfive zpfistupnit. Pfipad, kdy se musi nejdfiv editace zpfistupnit, je napf. rozpoCet. U rozpoctu je
nutné nejprve oznacit zaznam, u kterého bude zména vykazana, a poté kliknout na tlacitko Vykazat
zménu. Po provedeni se zobrazi editovatelna tabulka rozpoctu. V pfipadé, Ze je u Zzadosti o zménu
upravovan rozpocet, je nutné provést rozpad financi na obrazovce Pfehled zdroju financovani.
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1. ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nistinka ~ Zadatel  Projekt  Zadostozménu = Rozpoget zakladni pro ZoZ
Navigace ~ ROZPOCET ZAKLADNI PRO 70Z
Operace 3 SMAZAT  «# KONTROLA @ FINALZACE iy TISK
Informovani o realizaci ~
Nazev Kod
Zadost 0 zménu [ |¥ | Y
Profil objektu e | Rozpoéet individualni projekty - koleni il |
Nové depese a koncepty 44 m M Polozek na stranku | 25~ Stranka 1z 1, polozky 132121
Prehled depesi - -
Poznamky
Ukoly 7de pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tiidéni
Datova oblast Zadosti S Kod Nazev
Zédost 0 zménu ¥l Y
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Obrazovky 2adosti 0 zménu [ 4] » ][ m] Poloiekna stk [25 ~ Stranka 121, polozky 023 020
Projekt = -
Kod Nazev Castka celkem Potomek Urovei Procento

Popis projektu — e ————

, v | Y vy oy [y v
In[\lkatm‘,‘ Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Dokumenty - -
Podpis Zadosti 0 zménu " 2 -

: Export standardni Editovat vse

Subjekty
Sy [ Nowj zaznam _|
Adresy subjektu o B nizey
CZ NACE
Osoby subjektu GASTKACELKEM  PROCENTD POTOMEK GROVER
Uty subjektu

Publicita projektu

Umisténi N
Dopad projektu

Ugetni obdobi

Harmonogram

Prehled zdrojti financovani

Prehled zdrojti financovani

Finanéni plén

Po vypInéni v8ech pozadovanych obrazovek se zadost finalizuje kliknutim na stejnojmenné tlacitko
v horni Sedé listé, Cimz se nasledné zpfistupni obrazovka pro podpis (neni umisténa ve spodu jako pfi
vyplfiovani Zzadosti o podporu, ale je umisténa uprostied). Po podpisu Zzadosti se Zadost o zménu
automaticky odesle, o éemz se Zadatel miize pfesvédgit na obrazovce Zadost o zménu, kde se pFida
novy zédznam s datem prepnuti a v sekci Zadost o zménu na stejnojmenné obrazovce se vyplni pole
Datum podani.

2.3 Vlozeni vefejné zakazky/vybérového Fizeni (VZ/VR)

Informace o VR (dle PpVD)/ZZVZ (dle Zakona &.134/2016., o zadavani vefejnych zakazek) je mozné
zadat na obrazovce Verejné zakazky (leva navigacni lista dole) pres tlaCitko novy zaznam.

VR prochazi stavy Planovéana, Zahajena, Zadana, Casteéné spinéna, Spinéna. Dale je mozné vyuzit

stavy Nesplnéna a ZruSena ze strany zadavatele. Ostatni stavy jsou relevantni pro zadavani
vefejnych zakazek. PFi vkladani VZ/VR neni nezbytné nutné projit chronologicky vSemi stavy.

36



0001 Pofizeni CNC obrabéciho centra 1.1.2016 Zadana Smlouva

0002 Pofizeni balici linky Pofizeni balici linky 30. 6. 2016 30.8.2016 Planovana

0003 Poiizeni mikroskopu Poizeni mikroskopu 31.8.2016 Zahajena Smlouva
Export standardni |
ATk M PoloZek na strinku | 25 = 121 132323
Smazat ziznam _|
STAV VEREJNE ZAKAZKY
0001 Zadina |8
5 vibér z éiselniku =]
Kod Nazev CZ
A4l |Y

CASP Castegnéspinéna 4 _
NESP Nesplnéna 5
NEZA Nezahajena
PLAN Planovana 1
PRED Piedb&zné opatfeni
SPLN Splnéna 5

4| ZADA Zaddna 3
ZAHA Zahdjena 2
ZAKPL Zakaz pinéni smlouvy (ze strany UOHS)
ZRUSZ Zrusena ze strany zadavatele o~
ZUOHS Zruiena ze strany UOHS

FUNZENT GG UL auE G I GET e T

Udaje, které se o VZ/VR zadavaji, zavisi na zvoleném stavu zakazky. U planované VZ/VR se
napfiklad vypliuji pole s pfedpokladanymi Udaji — pfedpokladany nazev, predpokladané zahgjeni atd.
Pokud je vybran rovnou stav ,zahajena“, jsou jiz pfedpokladané udaje neaktivni a vypliuji se rovnou
realné Udaje o zakazce. Rovnéz mnozstvi pozadovanych Udaji zavisi na zvoleném stavu VR/VZ. U
zakazky ve stavu ,zadana“ je napfiklad jiz nutné uvadét udaje o dodavateli a podepsané smlouvé.

NiZe jsou uvedeny zakladni postupy pfi vypinéni formulafe o VZ/VR. Prvni &ast formulafe se tyka
pouze vefejnych zakazek, u VR dle PpVD neni tfeba ji vyplfiovat. V dal$i &asti formulafe je kromé
jiného nutné uveést udaj o typu kontraktu zadavaciho Fizeni. Pro zakazky dle PpVD OP PIK je nutné
uvést typ kontraktu ,smlouva“.

Dale se uvadi udaj o zakazce v zavislosti na jeji predpokladané hodnoté. Pro VR dle PpVD OP PIK je

relevantni pouze volba ,malého rozsahu (malé hodnoty)“ a ,vy33i hodnoty“ — v zavislosti na limitech
stanovenych PpVD.

Druh zadavaciho Fizeni je v pfipadé VR dle PpVD OP PIK ,zad&vaci fizeni mimo rezim zakona o
zadavani vefejnych zakazek".

Specifikace zadavatel je v ptipadé VR dle PpVD OP PIK nejéastgji ,Jiny, ktery neni definovan
v zakoné o VZ*.

Pokud by se jednalo o vefejnou zakazku, uvede zadatel do pfisluSnych poli hodnoty, které odpovidaji
jim vyhladované vefejné zakazce viz zvyraznéna pole nize.
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Novy zdznam Smazat zaznam

POMADOVE 1510 VEREJNE TARAZHY 1 STAV VEREJNE TAKAZHY EVIDENCHI CISLO VEREINE ZAKAZKY V ISVZ

o001 [eadéna 18 |

[ Vefejnd zakézka napfit projekty [ Vefejna zakazka je wznamn dle §16a ZVZ
URCENT DALSICH PROJEKTL SE STEJNOU VEREINOU ZAKAZHOU 0/512  Otewiit v novém okng

[ Sdruzeni zadavateli

ID Je vefejna zakdzka evidovina v NEN? I

Pradpokladané ddaje o vefejné zakizce

PRACOVHI HAZEV VEREJME TAKATHY

'ﬂSLDSMLDU'U\'
[007

Zakladni udaje o vefene zakazce

1 NAZEV VEREINE TAKATRY 10 TYP HONTRAKTU ZADAVACTHONTREROVEHD AlZENT

[ Pafizeni CNC obrabécho centra ] [Smlw\fa ] ﬁ
O DATYM ZAHAIENT ZandvACiHor

KOD CPY MATEV CPY kR B

| |8 [1L11.2015 18
0 pRoyeo £ DATUM URONEENT

1@ REDIM VEREINE ZAKATIY 1@ DRUH ZaDAVACHO RIzENIVTOEROVERD RizeNT ungvnc%ms Rditha Ho

[Podllmltni l E [Eada'r\racl'l'izenl' mimo reZim zakona o zadfw{ E ['I.'I. 2016 ]
O PREUPOHLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

|3 SPECIFIKACE DRUHU TADAVATELE @M @ Vit opy BEZ DPH

[Jing, ktery neni definowin v 2vz / 22V2 |8 e B s 1B | 5 000 000,00 |

—Predpokladana hodnota verejne zakazhy vazici se k propektu
0 BEZ DPH 10 BEZ DPH - ZPOSDBILE VRDAJE £ DPH - ZPOS0DILE VIDAJE
5000 000,00 l [ 5000 000,00 6050 000,00

Skutacng uhrazena cena vazici se k projekiu
BEZDFPH BEZDPH - ZPOSDBILE VTDAJE BEZ DPH - NEZPOIS0BILE VIDAJE
700000000 | 7000 000,00 0,00

S DPH S DIPH - ZPOS0BILE VTDASE S DIPH - NEZPOSOBILE VRDAJE DATUM UHRAZENT
5 470 000,00 8470 000,00 on| | |

Od stavu VZ/VR ,zadana“ a nasledujicich je vzdy nutné vyplnit udaje o dodavateli a uzaviené
smlouvé.

Aby bylo mozné udaj o dodavateli zakazky vyplnit, je nutné dodavatele zadat jako subjekt na
obrazovce Subjekty projektu.

Zde je nutné vlozit novy zaznam pfisludnym tladitkem. Jako typ subjektu je nutné zvolit ,dodavatel“ a
vyplnit ostatni povinné udaje. Udaje o velikosti podniku jsou pro dodavatele nerelevantni, ptesto je
nutné je vyplnit. Checkbox u volby ,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku“ bude obvykle
vyplnén kfizkem. Pokud by u dané volby bylo zatrzitko, doporu¢ujeme provéfit, zda nejsou naplnéna
ustanoveni o stfetu zajmu uvedena v PpVD OP PIK.

U tuzemskych dodavatell je nutné provést validaci zadaného IC, (daje se nasledné& nadtou
automaticky. U zahrani¢niho dodavatele je nutné vybrat stat a nasledné je mozné vyplinit jeho udaje
bez validace.

38



Pokud je dodavatel zadan na zalozZce Subjekty projektu, je nutné jej nastavit na pfislusnou zakazku na
obrazovce Hodnoceni a odvolani. Nejprve je v horni Casti obrazovky nutné vybrat ze seznamu
zakazku, na které si prejete dodavatele nastavit, a nasledné v seznamu Udaje o dodavateli zvolit
prislusného dodavatele (zobrazuji se vSichni dodavatelé zadani na obrazovce Subjekty projektu) a
nastavit jej na zakazku tlacitkem Sipky (zaznam se zkopiruje do pravého pole).

Datovi oblast Zadosti ~

Ic RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Pravni forma Ic
Identifikace projektu ~ I Al ¥ [ LAl Al ¥ [ |Y D>
Identifikace operace I Spolecnost s rucenim... I Menelezeny Eicné i
= o M A1) » M
Projekt . Spoleénost s ruéenim... U
Popis projektu M| 4 m b | M| Poloieknastrinku 25 + Strénka 121, polozky 1 a2 222
Specifickeé cile < 2
Umisténi Udaje o hadnaceni nabidek a vjhéru dodavatele
Cilova skupina o - n B
Datum doruceni namitek Stézovatel Rozhodnuti zadavatele o namitkach
Subjekt ~
e l i |l Al b
Subjekty projektu Nenalezeny Fadné zaznamy k zobrazeni
Adresy subjeklu M4 m LA PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloiky 0 a7 0z 0
Osoby subjektu o , s - =
Uéty subjektu
Ugetni obdobi DATUM DORUCEN] NAMITEK ROZHODNUTI ZADAVATELE 0 NAMITKACH
.
CZ NACE 1 a8
STEZOVATEL
Etapy projektu I
Indikétory DUVOD PODANI HAMITEK 0/2000  Oteviit v novém okné
Horizontalni principy
Financovani ~
Rozpodet zakladni
ODUVODNEN 0/2000  Oteviit v novém okné

Prehled zdroji financovani

Finanéni plan

Kategorie intervenci

CBA

Kligové aktivity
Vefejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Vefejné zakézky - etapy
I Hodnoceni a odvolani I
Udaje o smlouvé/dodatku

Nasledné je nutné prejit na obrazovku ,Udaje o smlouvé/Dodatku®, zde opét vybrat pFislu$nou
zakazku, tlagitkem Novy zdznam zaloZit novou smlouvu a vyplnit relevantni udaje. V poli Dodavatel by
se mél zobrazovat subjekt, ktery byl vybran vySe uvedenym postupem.
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Vefejné zakazky

ZIde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Poiadové &islo vefejné 5 ey—— L

zakizky INdzev vefejné zakazky Stav vefejné zakazky

[ A4l v |Y
| 0001 Pofizeni CNC obrébéciho centra Zadana

0002 Pofizeni balici linky Planovana

0003 Poiizeni mikroskopu Zahdjena

0004 Zakazka Zahajena

Export standardni

|44 m b || M Poloieknastrnku |25 ~ Stranka 1z 1, poloiky1az4z4

Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu Poiadi dodatku Datum podpisu dodathku Datum podpisu smlouvy
[ Al Al Al Y
Smlouva 1 15.12.2015

b L o ]

Novyzaznam |

TYP PRAVNIHO AKTU
Smlouva

[ Smlouva k

PoloZek na stranku | 25 =

Smazat ziznam_|

Stranka 1z 1, polozky 132121

@ DATUW PODPISU SMLOUVY

1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE
VEREJNE ZAKAZKY

15.12.2015

]

[31.12.2016

]

1D BEZ DPH

Céstka zpasobilych vydaji z ceny vefejné zakazky

5000 000,00 |

SDPH

6050 000,00

1B CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY
BEZ DPH.

B CASTKA CENY VEREINE ZAKAZKY VAZiCi SE

K PROJEKTU BEZ DPH.
[ 500000000 | 5000 000,00
Castka nezpiisobiljch vjdajii z ceny vefejné zakdzky
BEZ DPH SDPH
0,00 0,00

F DODAVATEL

8

Na obrazovce PFilohy k VZ je mozné vlozit pfilohy k VZ/VR pozadované PpVD OP PIK. Prilohy se
vkladaji tlacitkem Novy zaznam. Ke kazdému viozenému dokumentu je nutné vybrat kategorii, viz

obrazek:
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Vefejné zakazky
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tridéni

Poiadove gislo veiejne

zakizky Nazev vefejné zakdzky Stav vefejné zakazky
| |¥ | |¥ | Y
I 0001 Pofizeni CNC obrabéciho centra Zaddna I
0002 Pofizeni balici linky Planovéna
0003 Pofizeni mikroskopu Zahajena
0004 Zakézka Zahajena
Export standardni |
| 4 El b | M PoloZek na stranku | 25 v Stranka 1z 1, polozky 127 47 4
Piilohy
Nézev dokumentu Typ piilohy
| A Al hd
Inzerét Zadavaci podminky
Nabidka Nabidka uchazece
Smiouva Uzaviend smlouva
Ipravaz VR Pisemna zprava zadavatele dle § 95 ZVZ
Protokol Protokol o otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
Zadavaci dokumentace Zadavaci podminky
LR m b M PoloZek na stranku | 25 v Stranka 1z 1, polozky 147 62 6

™ oyzann | swwatman | vom | som |

NAZEV DOKUMENTU
| Zadavaci dokumentace ‘

TYP PRILOKY
|Zadévaci podminky | B

PRILOHA

@ [tVzorow doc eA pf [ ripojit ] oteviit |

Pro inzerat, resp. oznameni o zahajeni VR neni stanovena kategorie. Je mozné pouzit kategorii
.Zadavaci podminky®. Ostatni kategorie jiz koresponduji s dokumentaci pozadovanou dle PpvVD OP
PIK.

Po vlozeni dokumentace a Udaju o zakazce je mozneé finalizovat Zadost o podporu a predat ji na
stranu ZS/RO ke kontrole.

Pfedani informaci o VR poskytovateli dotace

U zakazek vyhlaSovanych pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vloZi zadavatel ve stavu
zadana do systému pro pfijem dotacnich Zadosti oznameni, zadavaci dokumentaci, vitéznou nabidku,
vylou€ené nabidky, protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek v&etné hodnoticich tabulek,
podepsanou smlouvu a dalSi dokumenty vztahujici se k vyb&rovému fizeni dle vzniklych potieb
souvisejicich s pribéhem vybérového fizeni (napf. dodatky smlouvy). Uvedenou dokumentaci pfedlozi
zadatel ke kontrole bez zbyte€ného odkladu, nejpozdéji pfed podanim zadosti o platbu, ve které
budou narokovany vydaje z pfislusné zakazky.

Zakazky u projekttd s vydanym Rozhodnutim o poskytnuti dotace prochazeji fazemi kontroly, které
jsou definované v PpVD.

U zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota je vétsi nebo rovna hodnoté nadlimitni sektorové vefejné
zakazky na dodavky podle nafizeni vlady €.172/2016 Sb.

Ve stavu Planovana — navrh oznameni a navrh zadavaci dokumentace.

Ve stavu Zahajena — konecnou podobu ozndmeni a zadavaci dokumentace, Zadost o vysvétleni
zadavacich podminek spolecné s odpovédi zadavatele véetné odeslani, protokol, vitéznou nabidku,
vylou€ené nabidky a navrh smlouvy.

Ve stavu Zadana — doplni k pfedchozi dokumentaci smlouvu podepsanou smluvnimi stranami a dalSi
dokumenty vztahujici se k VR dle vzniklych potfeb souvisejicich s prib&hem VR (dodatky smiouvy).
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U zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota je mensi nez hodnota nadlimitni sektorové vefejné zakazky
na dodavky podle nafizeni vlady ¢.172/2016 Sb.

Ve stavu Zahajena — koneCnou podobu oznameni a zadavaci dokumentace, zadost o vysvétleni
zadavacich podminek spole¢né s odpovédi zadavatele véetné odeslani, protokol, vitéznou nabidku,
vylouéené a navrh smlouvy.

Ve stavu Zadana — doplni k pfedchozi dokumentaci smlouvu podepsanou smluvnimi stranami a dalSi
dokumenty vztahujici se k VR dle vzniklych potfeb souvisejicich s prib&hem VR (dodatky smlouvy).

2.4 Vlozeni VR prostiednictvim zadosti o zménu

Kdyz je zadost o zménu vytvoFena, je potfeba vybrat obrazovky, které budou editovany. To Ize provést
pomoci tlacitka Vybér obrazovek pro vykazani zmén.

Nejprve je nutné vybrat obrazovky, které budou editovany. Dané obrazovky se vyberou pomoci
jednotlivych checkboxu. V tomto pfipadé je nutné vybrat obrazovky Subjekty projektu (tato konkrétni
obrazovka na vybér neni, ale Ize ji zpfistupnit k editaci vyb&rem obrazovek Adresy subjektu, Osoby
subjektu nebo Uéty subjektu), Vefejné zakazky, Udaje o smlouvé/dodatku, Hodnoceni a
odvolani, Veiejné zakazky — etapy a Prilohy k VZ.

Nasledné kliknéte v dolni ¢asti obrazovky na tlagitko Spustit a teprve poté na volbu Ulozit a zpét
v levém sloupecku.

MNavigace ~ VVBER OBRAZOVEK DO Z0Z

| UloZit a zpét

" Prawjhér abrazovek oznaite relevantni obrazovky a vibér potvrdite.

Jz mané, £ niksars 2 branjch obrazovek je nedliteln zdvisl na iné. V tomto pipads budou k sditaci automaticky vybrény i tyto zdvislé chrazovky

Seznam zivislost, zobrazen po formaci, ¢ uveden pot thadith

Nedélitelné zavislé obrazovky

Vybrano zaznamu: 8

Kéd

obrazovky/listové  Nizev obrazovky O {:::l 1.
datové oblasti
[ A /Y

PRJ Projekt O

POP Popis projektu ]

INDI Indikatory m]

HORIZ Horizontalni principy 0

PRIL Dokumenty [m]

ET Etapy projektu O

DOPOQ Depad projektu m]

ADR Adresy subjektu

0s Osol

UCET Ucty

uo UEetni obdobi ]

CIN CZ NACE [m}

Kl Kategorie intervenci m}

CILSK Cilové skupina O

PUBL Publicita projektu m]

KA Kligové aktivity O

ZRZ i

ZRSD ]

ZRDH 4]

ZRE e ¥

ZRNP Navrh/podnét na UOHS O

ZRPR Prilohy k vZ

ROZP Rozpotet zdkladni pro ZoZ O

PF Piehled zdroji financovani O

FP Finanéni plan O

14 [ 4[1]2»|[ M| Polozcknastnku| 25 = trénka 122, polozky 1 a3 25230
2
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Navigace

Operace

Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

Profil objektu

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti

Obrazovky Zadosti o zménu
Zadost 0 zménu

Prajekt

Popis projektu

Dopad projektu

Mista realizace

Cilova skupina

ZADOST 0 ZMENU

M smAazAT | & KONTROLA | FINALIZACE

(=

MAZEV PROJEKTU €2

REGISTRACNI CiSLD PROJEKTU

Projekt €7.01.1.02/0.0/0.0/15_064/0000169

STAY PORADOVE CisLo F0z

Rozpracovana 3 Zadost 0 zménu

DATUM UEINNOSTI ZWENY INICIATOR ZMENY

Vybér obrazovek pro vykazani zmén |2. 11.2016 \ Piijemce

TYP ZAVAINDSTI ZMENY

DATUM ZALOFEN]
2. listopadu 2016

DATUM PODPISU

18 onOvoDNENi foz

~
v

DATUM FINALIZACE

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

127/2000 Oteviit v novém okné

VloZeni nového Subjektu (dodavatele), vioZeni nové Vefejné zakazky a nasledné piifazeni dodavatele k vytvofené Vefejné zakazce.

Aby bylo mozné udaje o dodavateli zakazky vyplnit, je nejprve nutné dodavatele zadat jako subjekt na
obrazovce Subjekty projektu.
Zde je nutné vyplnit vSechna povinna pole. Jako typ subjektu zvolte ,vitézny dodavatel“ a nasledné
vyplitte ostatni povinna pole. Udaje o velikosti podniku jsou pro dodavatele nerelevantni, presto je
nutné je vyplnit. Checkbox u volby ,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku® bude obvykle
vyplnén kfizkem. Pokud by u dané volby byla fajfka, doporu¢ujeme provéfit, zda nejsou naplnéna
ustanoveni o stfetu zajmu uvedena v PpVD OP PIK.
U tuzemského dodavatele je tfeba provést validaci zadaného IC, Udaje se nasledn& nadtou
automaticky. U zahrani¢niho dodavatele je nutné nejprve vybrat stat a nasledné je mozné vyplinit jeho
Udaje bez validace.

Ukoly

Datové oblast Zadosti

Obrazovky Zadosti 0 zménu
Zadost 0 zménu

Prajekt

Popis projektu

Dopad projektu

Mista realizace

Cilova skupina

Adresy subjektu

0soby subjektu

Uty subjektu

Subjekty projektu

Ucetni obdobi

CZ NACE

Etapy projektu

Indikdtory

HorizontdIni principy
Rozpodet zikladni pro ZoZ
Pfehled zdrojii financovani
Finangni plan

Kategorie intervenci
Klicove aktivity

Vefejné zakazhy

Vefejné zakazky - etapy
Hodnoceni a odvolani
Névrh/podnét na UOHS

Udaje o smlouvé/dodathu

Subjekty, u kterych je vykazovina zména

it 16 zahraniéni RE MNazev subjektu Jméno Piijmeni

Typ subjektu

[ A4l ¥ | A4l J¥ J¥

A4l )Y

Nenalezeny 34dné ziznamy k zobrazeni

o Ll [

10 AKCE PROVADENA SE ZAZHAMEM, JAK J1 CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU

Polojek na stranku | 25 ¥

B TYP SUBJEKTU

18 Kb STATY

ICZE | Ceska republika B

| validovany subjekt - 1€ k

Strinka 121, polozky 032020

(-1 DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID

| |

MAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

B BILANCHI SUMA

DATUM VZNIKU ' POCET ZAMESTHANC( B ROENI OBRAT (EUR) RDCHI ROZVAHY (EUR)

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

VELIKDST PODNIKU

18 TYP PLATCE DPH

[7] Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

] E [ Je subjekt prévnickou osobou?

V pfipadé, Ze je jiz na projektu poZzadovany dodavatel v Subjektech projektu vytvofeny, je pro dalSi
praci s nim vramci Zadosti o zménu nutné vybrat tento zdznam a nasledné kliknout na tlacitko

Vykazat zménu.
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SUBJEKTY PROJEKTU

K SMAZAT | & KONTROLA £ FINALIZACE K4 TISK

& 1€ zahraniéni RE Mézev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu

| |7 | Y [Y | Y |7 | |V | Y
70978956 Statni oblastni archiv v Tieboni 7adatel/piijemce

| 05108861 Agentura pro podnikani a inovace Vitézny dodavatel |1.

M 4 E‘ P M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 1z 1, polod

Vykazat zménu 2.

Novou VZ/VR Ize vloZit na obrazovce Vefejné zakazky. Konkrétni informace pro vyplnéni verejné
zakazky |ze nalézt v dokumentu Pravidla pro Zadatele a pfijemce — Obecna ¢ast v kapitole 2.3 Vlozeni
vefejné zakazky/vybérového fizeni.

V pfipadé, Ze je jiz na projektu pozadovana VZ/VR vytvorena, je pro dal$i praci s ni v ramci zadosti o
zménu nutné vybrat konkrétni zdznam a nasledné kliknout na tlacitko Vykazat zménu.

VEREJNE ZAKAZKY
o SMAZAT &/ KONTROLA £ FINALIZACE =4 TISK

Zde pietdhnéte hlavitku sloupce, podle kierého ma byt provedeno tidéni

Potadoré Predpoldadané  Predpoklidané
=0 Pracomi nizev vefejné zakizky Nezey vefejné zakizky datum zhéjeni | datumukonieni  Stav vefejné zakizky Typ kontraktu zaddvaciho fizeni
o zadévaciho fizeni  zadivaciho Fizeni
ky
[ ¥ Al 1Y | Al Al 1Y | Y
I 0001 Vefejnd zakdzka 30.11.2016 Zadana Smiouva Il.

Export standardni

4| 4 E| b M Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polofky 122121

Vykazat zménu 2.

Nejprve je nutné pfifadit dodavatele k pfisluSné zakazce na obrazovce Hodnoceni a odvolani.
V pfipadé prace svice vefejnymi zakazkami je nejprve nutné v horni &asti obrazovky oznadit
pozadovanou vefejnou zakazku. Nasledn& pak vsekci Udaje o dodavateli vyberte z &iselniku
konkrétniho dodavatele a kliknéte na tladitko Ulozit. Po dokonceni tohoto kroku bude mozné
dodavatele pfifadit ke smlouvé na obrazovce Udaje o smlouvé/dodatku.

Veiejné zakazky

Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kierého ma byt provedeno tidéni

ﬁgz"::““'”""‘"* Wazev vefejné zakizky Stav veiejné zahizky
| Y | [Y | |Y
| 0001 Vefejnd zakdzka Zaddna Il.

Export standardni

4|4 E| P M Polofek na strinku | 25 = Stranka 121, polodky 128121

Udaje o dodavateli
16 RE Mazev subjektu Jméng Piijmeni Pravni forma
| Iy | v | v | Al Al Iy

Menalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
i [« [1] > [ M| Poloeknastrinku[25 ~

[ Novjzsam ] vai [ siono

3.

Stranka 1z 1, poloiky 0 a0z 0

ANCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

Zaznam vytvofen E

it RC MAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
| =10

JWEND PRIJMEN
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(=] Dodavatelé

Prévni forma stit
7| J¥ | ¢
Statni pispévkova organ... CZE

Nizev subjektu Jméno Piijmeni [ DIC { VAT id Rodné ¢islo
|l A4l A4l A4l x|

05108861

Agentura pro podnikani a...

Priradit dodavatele k pFislu§né smlouvé je mozné na obrazovce Udaje o smlouvé/dodatku. V pfipadé
prace s vice vefejnymi zakazkami je nejprve nutné v horni €asti obrazovky oznacit pozadovanou
vefejnou zakazku. Nasledné vyberte pozadovanou polozku z Ciselniku Typ pravniho aktu a poté

muzete vybrat dodavatele z Ciselniku Dodavatel.

Veiajné zakazky
Zde pietdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tiidéni
Poiadové tislo vefejné . oo 4 o g
Kizky MNazev vefejné zakazky Stav vefejne zakizky
| LAl Y | hé
| 0001 Vefejnd zakdzka Zaddna IL.
Export standardni
|| 4 E| P M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 121, polofky 127 121
Udaje o smlouvé / dodatku
Typ pravniho aktu Potadi dodathu Datum podpisu dodathu Datum podpisu smlouvy
| L4l |7 | 7 | Y
Nenalezeny 23dné zaznamy k zobrazeni
4| 4 E| M Polofek na strinku | 25 = Stranka1z 1, polozky 02z 0z 0
Nor zinam ezt ]~ sumo
AKCE PROVADENA SE ZAZHAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam vytvoien E
TYP PRAVNIHD AKTU
Smlouva| 2
J Smlouva
10 PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE {0 CENA VEREINE ZAKAZKY DLE SMLOUVY 1B CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZKY VAZIC! SE
VEREJNE ZAKAZKY BEZ DFH. K PROJEKTU BEZ DFH.

B DATUM PODFISU SMLOUVY

= a | |

| Céstha nezpsobiljch vjdaji z ceny vefejné zakdzky
SDPH

- Castka zpOsobiljch vydajl z ceny vefejné zakazky
S DPH BEZ DPH

1B BEZDPH

Namitky vici ulozenym sankcim

V souladu s § 14e zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech je Zadatel/pfijemce dotace
opravnén podat pfipadné namitky proti navrzenému opatfeni az v okamziku, kdy poskytovatel stanovi
kraceni zpuUsobilych vydajid. O moznosti podani namitek budete informovani po dokonéeni kontroly
Zadosti o platbu, ve které si budete narokovat zpUsobilé vydaje vztahujici se k vyb&rovému fizeni

s navrzenou sankci.
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3. Hodnoceni a schvalovani projektu a Rozhodnuti o poskytnuti
dotace

3.1 Hodnoceni a schvalovani projektu

V rdmci hodnoceni zadosti je v OP PIK vyuZivan jak jednokolovy, tak dvoukolovy systém hodnoceni.
Jednokolovym systémem hodnoceni se rozumi model, kdy veSkeré udaje nutné pro hodnoceni jsou
Zadatelem predloZeny v jeden okamzik v ramci Zadosti o podporu. Nasledné& probiha cely proces
schvalovani projektu.

U dvoukolového systému hodnoceni pfedkladd Zadatel v prvni fazi tzv. Predbéznou Zadost o
podporu, ve které zadatel uvede zakladni informace o projektu tak, aby mohla byt Pfedbé&zna zadost
o podporu vyhodnocena. V pfipadé, Ze je Pfedbézna zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovuijici,
je zadatel vyzvan k predloZeni druhého stupné Zadosti, tzv. Zadosti o podporu. Ve druhém kole jsou
jiz posuzovany pouze ty projekty, které splnily kritéria kola prvniho.

V8echny predlozené Predb&zné zadosti o podporu/Zadosti o podporu projdou minimalné kontrolou
kritérii pfijatelnosti a formalnich naleZitosti. Hodnoceni Predb&zné Zadosti o podporu a Zadosti o
podporu probiha na Agentufe pro podnikani a inovace z pohledu jejich formalniho souladu
s podminkami daného programu a s podminkami pfijatelnosti. V pfipadé nesplnéni kritéria pfijatelnosti
je Pfedb&zna zadost o podporu/Zadost o podporu vyloudena z dal$iho procesu hodnoceni. V ptipadé
nesplnéni formalnich nalezitosti je Zadatel vyzvan k doplnéni Pfedb&zné zadosti o podporu/Zadosti o
podporu.

V pfipadé nesplnéni jednoho &i vice kritérii pfi kontrole formalnich nalezitosti musi byt Zadatel vyzvan
k doplnéni (nikoliv k dopracovani) Zadosti o podporu pfes MS2014+ (a to ve Ihité 10 pracovnich dnii
nasledujicich od data doru€eni vyzvy k doplnéni), pokud vyzva &i jeji pfilohy nestanovi jinak. Lh(tu 10
pracovnich dnu pro doplnéni Ize stanovit pouze 3x. Prodlouzeni lhaty 10 pracovnich dni neni mozné.
Opakované stanoveni lhaty 10 pracovnich dnl je mozné pouze tehdy, pokud Zadatel v pfedchozich
10 dnech doplnil alespon ¢ast pozadavka.

Pokud zadatel ve Ihaté 10 pracovnich dnd nekona, tj. nepfeda zadné doplnéni nebo provede opravu
az po |Ihité, dojde k zamitnuti Zadosti o podporu.

V pfipadé chybéjicich nebo nespravné viozenych pfiloh (event. prazdnych dokumentd) je zadatel
vyzvan k doplnéni a opravé ze strany PM. Pokud Zadatel doloZi chybéjici povinnou pfilohu
prokazatelné datovanou/vytvofenou pfed datem podani prvni verze Zadosti o dotaci, je tato ze strany
PM akceptovana a hodnoceni pokracuje. Pokud Zadatel ve vySe stanovenych Ihatach pfilohu
nedoloZi, nebo bude zjevné, Ze byla vytvofena/datovana po okamziku podani prvni verze Zadosti o
podporu, je tato vyfazena z hodnoceni bez moznosti dalSi opravy.

Po fadném doplnéni pozadovanych informaci nebo pfiloh (viz vySe) ze strany Zadatele API vykona
ovéfeni formalnich nalezitosti prostfednictvim MS2014+, kde vyznali, ze doSlo k doplhovani
potfebnych nalezitosti. V ramci kontroly pfijatelnosti APl dale posoudi Zadatele z hlediska rizika
podvodu.

Duvody pro zamitnuti Zadosti o podporu

Zadost o podporu Ize zamitnout jen z niZe uvedenych divodui:

1) pozdni podani/oprava zadosti ve stanovené Ih(ité - byla odeslana/opravena po terminu pro pfijem
Zadosti o podporu/opravu stanovenou PM a Zadatel nebyl schopen prokazat, Ze by k prodleni do$lo
z technickych davodu na strané poskytovatele dotace.
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2) neuplnost - odeslanad Zadost o podporu nebyla Uplna co do poé&tu povinnych pfiloh a Zadatel
nedolozil vramci opravy chybéjici dokumentaci, pfipadné je tato po opravé prokazatelné
vytvofena/datovana po terminu podani prvni verze zadosti.

3) zadatel nespliiuje pozadavky stanovené vyzvou. API Zadost o podporu zamitne, pokud Zadatel
nebo projekt nesplfiuje podminky pfijatelnosti a jde o chyby neodstranitelné anebo Zzadatel neodstranil
chyby ve stanoveném terminu.

Zamitnutim Zédo§ti o podporu je s kone¢nou platnosti zadateli znemoznéno dal$i hodnoceni projektu.
V pfipadé, ze je Zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovuijici, je nasledné postoupena v MS2014+
k vécnému hodnoceni.

Na obrazovce Identifikace operace miize Zadatel sledovat proces hodnoceni prostfednictvim
informace o centralnim stavu projektu, nebo pfes zobrazeni workflow stavl. Na obrazovce Hodnoceni
muze Zadatel sledovat detaily hodnoceni Pfedbézné Zadosti o podporu/Zadosti o podporu.

M82 O 1 4+ B Cesky  mm polski Bohumil Smucr Odhlageni za: 59:51 O]
-
L ZADATEL NAPOVEDA
Nachdzite se Nasténka Zadatel  Aplikace 1.0 Identifikace operace
Hodnaceni operace AN IDENTIFIKACE OPERACE
I Hodnoceni I §§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | [T] KOPIROVAT | 3¢ STAHNOUTZADOST | |y TIsK

Zadost o prezkum rozhodnuti
IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU

Informovéni o realizaci Aplikace 1.0 €7.01.1.2.0.15_064.00834
Zadost 0 zménu NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOST! (HASH) VERZE
Kentroly A Testovaci projekt aplikace 1.0 Okub7P 0006
Kontroly TAV —Zadost o podporu
» Zadost o podporu sphnila formélni nélezitosti a podminky prijatelnosti I DATUM ZALDZEN/ DATUM FINALIZACE
Prafil abjekdu ~ 25 kvétna 2015 142228 | 15, Gervence 2015 8:31:41
. N PROCES ;
Nova depese a koncepty Kontrola formalnich nalezitost a podminek piiatelnosti e DATUM PODPISU DATUM PODAN
Piehled depesi = — 15. Eervence 2015 0:00:00 15. Eervence 2015 8:36:43
Pomamk SPRAVCE PRISTUPD
romamy ELSMUBOH
Ukoly r
. . NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A GAS POSLEDNI ZMENY KoL ZAposT
Datovd oblast Zadost -~ SMUBOH 15. gervence 2015 16:15:24
Identifikace projektu A .
TYP PODANI

|dentifikace operace Automatické l

Projekt ZPUSOB JEDNANI

Popis projektu Podepisuje jeden signatéf

Specificke cile
Umisténi
Cilova skupina

Poté je Zadost o podporu posuzovana z vécného hlediska odbornymi hodnotiteli na MPO na zakladé
vybérovych kritérii daného programu (tito interni hodnotitelé si v pfipadé pfesahu odborné kapacity
Ridiciho organu (RO OP PIK) mohou vyZzadat i doplitkovy externi posudek). Nasledné jsou Zadosti o
podporu predlozeny vybérové komisi (VK). Specifikaci hodnoticich a vybérovych kritérii naleznete na
internetovych strankach MPO (https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-
2014-2020//) a Agentury pro podnikani a inovace (www.agentura-api.org/programy-podpory).
Jednotliva vybérova kritéria se lidi dle pfislusné Vyzvy programu podpory. BEhem hodnoticiho procesu
ma MPO pravo si od Zadatele vyZadat dalSi potfebné podklady pro hodnoceni. V pfipadé nesplnéni
muze byt toto povazovano za neposkytnuti potfebné soucinnosti ze strany Zadatele se vSemi
negativnimi disledky jako napf. zamitnuti Zadosti o podporu.

VK bude mit vzdy lichy poget &lent (minimaln& 3 a max. 7) a bude sloZena ze zastupcti RO OP PIK a
Zprostredkujiciho subjektu (API). Zastupci RO OP PIK budou vzdy ve vét§ingé a budou pochéazet
primarné z Utvaru odpovédného za implementaci pfislusné prioritni osy. VK na zakladé vySe
uvedenych Posudku internich hodnotitelt/interniho arbitra projekty souhrnné posoudi a doporuéi je
nebo nedoporui k poskytnuti dotace.
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VK bude opravnéna projekt doporugit ke schvaleni RO OP PIK pouze v pfipadég, Ze piredeslé odborné
posouzeni bude kladné (tj. projekt, na zakladé pfedem vyzvou stanovenych kritérii, ziska minimalni
pocet bodu, nezbytny pro doporuceni projektu). VK postupuje podle svého schvaleného statutu.

V pfipadé doporugenych projektt je RO OP PIK opravnén rozhodnout o poskytnuti dotace na dany
projekt.

Bé&hem hodnoceni projektu mizete prostfednictvim depes$i a stavl projektu v aplikaci IS KP14+
sledovat, v jaké fazi hodnoceni se Vas predlozeny projekt nachazi.

O vysledku hodnoceni budete informovani elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+. Standardni
Ihata pro administraci Pfedb&zné 2adosti o podporu je 15 kalendafnich dnd, pro administraci Zadosti o
podporu 20 kalendafnich dnl a pro provedeni vécného hodnoceni zadosti o podporu 60 kalendarnich
dnd. Uvedené IhGty mohou byt del$i v zavislosti na kapacité hodnotitel(l a nutnosti doplnéni informaci
predloZzenych Zadatelem/pfijemcem. Standardni lhata pro provedeni opravy/doplnéni informaci
zadatelem je 10 pracovnich dna.

V pfipadé schvaleni projektu Vam bude do aplikace IS KP14+ vlozena elektronickda podoba
Rozhodnuti o poskytnuti dotace v€etné pfiloh, které tento dokument obsahuje, spoleéné s vyzvou k
jeho elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Rozhodnuti o poskytnuti dotace v aplikaci IS KP14+
podepsat. O zaslani Rozhodnuti o poskytnuti dotace budete informovani depesi v aplikaci IS KP14+.

Vyzyvame Zadatele, aby si Rozhodnuti o poskytnuti dotace, v€etné vSech pfiloh, pfed podpisem
dikladné prostudovali a zkontrolovali (zejména identifikacni Udaje, harmonogram, indikatory, aj.).
Zvysenou pozornost vénuijte pfedevsim cilové hodnoté a terminu pro splnéni indikator povinnych k
naplnéni, tim se rozumi obvykle datum ukonceni projektu. Upozorfiujeme, Ze vzorové znéni
Rozhodnuti, véetné jeho pfiloh (Pravidla pro vybér dodavateld a Pravidla zpUsobilosti vydaji a
publicity), které je k dispozici na webovych strankach https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-
podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/ a
http://www.agentura-api.org/metodika/ spolu s vyzvami, se muze pribézné zménit (nové verze
s Gislem jednacim).

V pfipadé zjisténych nedostatkl mize Zadatel pozadat o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(prostfednictvim Oznameni o zméné) projektového manazera API prostfednictvim depeSe v aplikaci
IS KP14+. O schvaleni zmén rozhoduje MPO.

Lhita pro opatfeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace, v€etné jeho pfiloh kvalifikovanym elektronickym
podpisem (podpis je provadén elektronickym certifikatem v aplikaci IS KP14+) osoby opravnéné
jednat za Zadatele a jejich pfedloZeni v aplikaci IS KP14+ je 5 pracovnich dni, pokud vyzva &i zvIastni
¢ast Rozhodnuti nestanovi jinak.
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Podani namitky proti rozhodnuti vybérové komise

Ze sekce hodnoceni operace se vybere moznost Zadost o pfezkum rozhodnuti VK, coZ otevie
obrazovku uvedenou na obrazku €. 1

Ms2 0 ] 4+ B Cesky  mm polski B english — Odhlaseni za: 59:67 (&)
-
" ZADATEL NAPOVEDA
Machézite se:  Nésténka  Zadatel - - 7adost o prezkum rozhodnuti VK
Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK
Operace Registraéni Eislo projektu Nézev projektu CZ Byla zédost o piezkum rozhodnuti VK podana? Datum podni zidosti o piezkum rozhodnuti VK Byla Zadost o piezkum rozhodnuti VK vyporada
| e Y oy | b oY

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

< >
L) 4 [1]x [ m]  Polozeknastiinku| 25« Strinka 121, polozky 022 020

Vytvorit Zadost o prezkum rozhodnuti vybérové komise

Obrézek 1: Zéadost o pfezkum rozhodnuti VK

Tato obrazovka zobrazuje pfehled vSech Zadosti o pfezkum rozhodnuti VK a jejich status.
Pro vytvofeni nového zaznamu je potfeba kliknout na tlagitko Vytvofit Zadost o pfezkum rozhodnuti
vybérové komise. V pfipadé, Ze se zadost spravné vytvofi, tak systém zobrazi informacni hlasku.

MS2014+ B Cesky  wmmm polski 338 english W s Odnlggeniza: 59:56  (J)
-
1.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel - - Zadost o pfezkum rozhodnuti VK
Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK
Operace
vysledek operace:

1SUM-598199: Byla vytvoiena zadost o piezkum rozhodnuti vjbérové komise.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

. _________________________________|
Obrazek 2: Potvrzeni o uspé$ném vytvoreni Zadosti o pfezkum
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Kliknutim na nové vytvofeny zaznam se zobrazi obrazovka uvedena na obrazku ¢. 3. Na této
obrazovce je nutné postupovat v daném pofadi. Nejprve je nutné vyplnit samotny text Zzadosti o
pfezkum rozhodnuti vybérové komise (velké Zluté pole). Nasledné se klikne na tlagitko uloZit a az poté
je mozné samotnou zadost podepsat a podat. Pro podpis zadosti o pfezkum je nutné mit pfislusné
opravnéni. V pfipadé, ze opravnéni chybi, aplikace zobrazi informacni zpravu o tomto nedostatku.

M_S_Qm A+ B Gesky i polski 55 english

— — Odhlaseni za: 59:40 O]

28/2000 Oteviit v novém okné

" ZADATEL
Nachazite se Nasténka  Zadatel Zadost o piezkum rozhodnuti Vi
Navigace ~ ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI VK.
Operace ¢ ZRUSEN SDILENI
Datova oblast Zidosti ~
TEXT 7ADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUT] VYBEROVE KOMISE
Zadost o prezkum rozhodnuti VK ady se napiSe text plezkumu

| Podat a podepsat Zidost o pfezkum rozhodnuti vjbérové komise Byla zddost o piezkum rozhodnuti VK podéna?

o

-~ Vypoidani Zadosti o prezkum rozhodnuti vjbérové komise

VYSLEDEK PREZKUMU

? [0 Byla zadost o prezkum rozhodnuti VK vyporadana?

DATUMY PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK
|

NAPOVEDA

TEXT VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VYBEROVE KOMISE

0/2000 Oteviit v novém okné

Obrazek 3: Detail Zadosti o pfezkum
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Po uspésném podpisu se zméni barva peceti ze Sedé na zelenou, ¢imz je potvrzeno spravné odeslani
zadosti.

MS2014+ Mo Cesky i polski 56 english W s Odhlaseniza 59:88 (D)
- -

" ZADATEL NAPOVEDA
Machdzitese:  Nésténka  Zadatel - Zadost o piezkum rozhodnuti VK

Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

Operace

Datovs oblast Zédusti ~ TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTi VYBEROVE KOMISE 28/2000 _ Otewiit v novém okné

Zadost o prezkum rozhodnuti VK Tady se napiSe text prezkumu

DATUM PODAN ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

L Y e B A s e e R (e L L] = Byla Zadost o prezkum rozhodnuti VK podana?  |13.6. 2016

? [ Byla Zadost o piezkum rozhodnuti VK vyporadana?

[~ Vyporadani Zadosti o piezkum rozhodnuti vibérové komise

VVSLEDEK PREZKUMU TEXT VVPORADANI ADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VVBEROVE KOMISE 0/2000  Oteviit v novém okné

|
Obrazek 4: Spravné podana Zadost o pfezkum rozhodnuti VK

3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obdrzite do datové schranky. Z toho ddvodu jste jako Zadatel povinni
mit zfizenou datovou schranku. Zaroven obdrzite informaci o vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
elektronicky prostfednictvim depeSe v aplikaci IS KP14+.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace naleznete v IS KP14+ na obrazovce Pravni akt. Rozhodnuti je nutné
podepsat elektronickym podpisem pfes ikonu peceti. Po korektnim pfipojeni podpisu se ikona zbarvi
zelené.
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Nachdzite se: Nésténka ~ Zadatel = Aplikace 1.0 Pravni akt

Hodnoceni operace v PRAVNI AKT
Informovéni o realizaci N ﬁ PRISTUP K PROJEKTU i@l PLNE MOCI (J] KOPiROVAT = 3¢ ODVOLAT ZADOST Ei TISK
Kontroly e Cislo Datum uzavieni
Profil objektu v [ T | ¥
Datova oblast zadosti e MPODDT -

- - M4 m b || M| PoloZeknastrinku 25 w Stranka 121, polozky 122121
Identifikace projektu v
Unisté Kopirovat ziznam | Smazat ziznam _]
Cilova skupina _ » }

PORADI tiso DATUM UZAVRENT DATUM HABYT UEINNOSTI

Subjekty v 1 MPOO01
Etapy projektu

Py prc) NAZEV
Indikatory pravni akt
Horizontalni principy
. L Nézev piisluiného pravniho aktu
Financovani A4

- Nizev dokumentu Cas posledni zmény
Kategorie intervenci
. LAl A4
Kligové aktivity e .
prévni akt podepsany Zadatelem 29.4.201611:29
Vefejné zakazky v
Cestna prohlaseni
Dokumenty # L« 1] k][ m]  Polozeknastrinka[ 25~ Stranka 121, polozky 1a2323
Podpis Zadosti
Zdivednéni akce NAZEY
[prévm'akt,. Jepsany zadatel ‘
I Prévni akt I

PRILOZE}Y DOKUMENT PRAVNIHO AKTU
& dg-1.doc :] Oteit |

Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje maximalni ¢astku finan¢nich prostfedku, ktera muze byt
pfijemci z programu OP PIK na dany projekt poskytnuta. Upozorfiujeme Zadatele a pfijemce, Ze

navySovani ¢astky dotace projektu neni mozné v zadné fazi projektul!

Upozorfiujeme, Ze porus$eni zavaznych podminek uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace muze
vést k odnéti dotace (dle § 15 zakona €. 218/2000 Sb.), neproplaceni dotace nebo sankcim (dle § 14e
zakona ¢. 218/2000 Sb.). Z tohoto dlivodu pfipadné zmény konzultujte s poskytovatelem dotace
prostfednictvim depesi v aplikaci IS KP14+, pfipadné vyuzijte zménového fizeni — Oznameni o0 zméné
(viz kap. 4.3).
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4. Realizace projektu
4.1 Zpusobilost vydaju

Zpusobilé vydaje mohou vznikat nejdfive dnem, kdy byla podana PfredbéZna Zadost o podporu
(Zadost o podporu v pfipadé jednostupfiového podani zadosti). O této skute¢nosti budete informovani
elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+.

Od tohoto okamziku mohou zacit vznikat tzv. zplsobilé vydaje, tj. vydaje, na néz Ize zadat podporu
(zpusobilé vydaje jsou popsany v Pravidlech zpusobilosti vydaji a publicity — obecné a zvlastni ¢asti).
Vydaje vzniklé pred datem podani Predb&zné Zadosti o podporu (Zadosti o podporu v ptipadé
jednostupfiového podani Zzadosti) nejsou zpusobilé. Datum pocate¢ni zpuUsobilosti je zavazné
stanoveno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Upozornujeme, ze falSovani data skuteéného vzniku vydaje, popf. jiné uvadéni nepravdivych
informaci v souvislosti s projektem, maze byt posouzeno prisluSnymi organy jako trestny ¢in
(podvod, dotaéni podvod) dle trestniho zakoniku!

Datem vzniku zpuUsobilych vydaji se povazuje zahdjeni praci dolozené prvnim zaznamem ve
stavebnim deniku, popf. jinym zaznamem o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni
objednavky nebo datum uskute¢néni pinéni, podle toho, ktery z akti nastal dfive.

Pouze na zpusobilé vydaje bude pfijemci v pfipadé schvaleni podpory a dodrzeni v§ech podminek
poskytnuta dotace.

Co lze provést pred datem podani Pfedbézné |Co nelze provést pfed datem podani Predbézné
zadosti o podporu zadosti o podporu

e vybérové fizeni na dodavatele podle | e prevzit zakazku

stanovenych pravidel zahajit stavebni prace

uzavrit smlouvu

vystavit objednavku

zaplatit zakazku (nelze zaplatit ani zalohu)

datum zdanitelného pInéni na faktufe nesmi byt
drivéjSi nez podani Pfedbézné zadosti o podporu

Pokud zadatel/pfijemce nereaguje opakované na vyzvy (depesSe) od poskytovatele dotace a
neinformuje o postupu realizace projektu, mize poskytovatel dotace zahajit postup odnéti
dotace dle § 15 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla.

4.2 Povinnosti zadatele a prijemce pfi zahajeni realizace projektu

Néktera ustanoveni Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou v dusledku svého charakteru pro zadatele
zavazna jiz od okamziku zahajeni realizace projektu, a to i pfesto, Ze jeSté nebylo vydano Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Zadatel/pfijemce je mj. povinen oznamit jiz od zadatku realizace projektu
pronajem majetku a pozadat poskytovatele o vydani pisemného souhlasu s timto prongjmem.

Jejich nedodrzeni mize mit za nasledek nezpusobilost vydaju.

Mezi takové podminky patfi zejména:
4.2.1 Povinnost vést analytické ucetnictvi nebo danovou evidenci®

Zadatel a pfijemce ma povinnost Uétovat o majetku, prijmech a vydajich souvisejicich s projektem na
zvlastnich analytickych uctech (se stejnym analytickym znakem u vSech aktualnich Uétd projektu),
resp. na samostatné hospodarské stfedisko €i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je €i
neni vykazovan na projekt.

Tuto evidenci je tedy nutné vést jiz od poc¢atku realizace projektu, jinak se opét vystavujete nebezpedi,
Ze vynalozené vydaje nebude mozné nalezité zkontrolovat a nebude na né poskytnuta dotace. P¥i

5 Pokud ma Zadatel tuto moznost uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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kontrole na misté musi pfijemce doloZit ucetni sestavu s doporu€enym znakem (napf. analyticky znak,
stredisko, zakazka atd.), ktera obsahuje vSechny polozky vydaju narokované dosud v Zadosti o platbu
(ZoP).

Pokud Zzadatel/pfilemce vede dariovou evidenci®, je povinen zajistit podfizenou evidenci, ve které
budou rozliSeny vydaje s konkrétni vazbou na projekt. Cilem této povinnosti je zajistit, aby pfijemce byl
schopen na vyzadani predlozit kontrolnim a auditnim organdm Uplny pfehled zplsobilych vydajl
(Ucetnich operaci nebo zaznam( v danové evidenci).

4.2.2 Pravidla pro vybér dodavatelt

Tato pravidla stanovuji, jak postupovat pfi zadavani zakazek (vybéru dodavatell) v ramci projektu.
Dodrzeni téchto postupu je také nutné pro Fadnou realizaci projektu a nasledné vyplaceni dotace.

Je nutné, aby vybér dodavatelll zakazek, na které bude poskytnuta dotace, probihal v souladu
s Pravidly pro vybér dodavateld (viz https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-
podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-

programu-op-pik--221721), nebo zakonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek (pro
subjekty majici povinnost postupovat dle ZZVZ). To, zda je Zadatel povinen postupovat podle
Pravidel pro vybér dodavatelll, nebo podle zdkona o zadavani vefejnych zakazek, je vymezeno
v Pravidlech pro vybér dodavatell v ¢asti Postup podle Pravidel pro vybér dodavatell nebo podle

zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavatel postupujici dle PpVD je povinen Fidit se verzi PpVD platnou v den vyhlaseni vybérového
fizeni. Rozhodné datum pro ureni data platnosti PpVD u dané zakazky je datum zvefejnéni
oznameni o zahajeni vybérového fizeni na profilu zadavatele.

V pfipadé, ze predpokladana hodnota zakazky je men$i nez 400 tis. KE bez DPH, resp. 500 tis. K&
bez DPH, neni nutné realizovat VR na dodavatele dle PpVD. Jedna se o vyjimku z PpVD uvedenou
v pism. e) PpVD. Zadatel je vSak povinen zaijistit, aby dané vydaje byly vynaloZeny hospodarné a
pouze za UcCelem splnéni cilt projektu pfi dodrZzeni obecnych principl dle bodu 3 PpVD. Dale je
nezbytné vyvarovat se stfetu zajmG analogicky dle bodu 26 PpVD platnych od 2. 5. 2017 a
nasledujicich, coz musi zadatel potvrdit prostfednictvim estného prohlageni v pfislusné ZoP (zalozka
,Cestna prohlageni*), ve které si narokuje souvisejici vydaje.

4.2.3 Pravidla pro zpusobilost vydaju a publicitu (€ast publicita)

Tato pravidla (viz https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-
2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--
221721/) mj. popisuji, jakym zplsobem Zzadatel/pfijemce zviditelfuje skuteCnost, Ze projekt byl
podporen ze zdroji ESI fondd (a prostfedkd statniho rozpoétu CR, pokud byly poskytnuty). Pro riizné
typy aktivit (stavby, pofizeni technologii, tisk material) v ramci projektu jsou stanoveny ruzné
minimalni pozadavky na publicitu, které je nutné dodrzet.

Vydaje na publicitu u nékterych program( nejsou soucasti zpUsobilych vydajl, viz Zvlastni cast
Pravidel pro Zadatele a pfijemce pfislusného programu.

4.2.4 DalSi povinnosti vznikajici vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vznikaji dal$i povinnosti. Mezi zakladni povinnosti v pribéhu
realizace projektu a po uréenou dobu po realizaci projektu patfi zejm.:

e Informovat APl o postupu v realizaci projektu prostfednictvim zprav zrealizace projektu,
informaci o pokroku v realizaci projektu a prostfednictvim zprav o udrZitelnosti projektu v
aplikaci IS KP14+ (viz. kap. 5 Monitoring);

8 Pokud Zadatel vede dariovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sh., o danich z pfijmud, musi byt roz§ifena o pozadavky
uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--221721/

e umoznit povéfenym subjektim (kontrolnim a auditnim organim EU a CR) vstup na misto
realizace projektu a kontrolu dokumentace a ucetnictvi projektu;

e dodrzovat harmonogram projektu;
e predloZit ve stanovené Ihité ZoP;

e neprevadét prava a povinnosti vyplyvajici z projektu na tfeti osobu bez souhlasu poskytovatele
dotace (blize viz § 14a a nasledujici zakona ¢. 218/2000 Sb.);

e neprodat majetek pofizeny v ramci projektu po dobu 5 let, pokud Rozhodnuti o poskytnuti
dotace nestanovi jinak);

e pfijemce je povinen nepronajmout dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek bez pfedchoziho
pisemného souhlasu Poskytovatele dotace po dobu péti (5) let od posledni pfijaté platby na ucet
pfilemce, a rovnéz v pribéhu realizace projektu. Poruseni této povinnosti mize byt spravcem
dané postizeno odvodem za poruSeni rozpocCtové kazné ve vysi 20 % z castky celkové
proplacené dotace na zpusobilé vydaje vztahujici se k pofizovaci cené pronajatého majetku za
kazdy cely rok, po ktery poruseni této povinnosti trva

e pfijimat pfislusna napravna opatfeni ulozena kontrolnimi organy;

e sledovat a v ramci zprav uvedenych v kap. 5. Monitoring reportovat veSkeré indikatory uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace;

e dosahnout cilové hodnoty u indikator povinnych k napinéni, a to do data daného Rozhodnutim
o0 poskytnuti dotace (viz kapitola 6. Indikatory).

4.3 Zmény v realizaci projektu — Zadost o zménu

V pfipadé, Ze v prabéhu pfipravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Pfedb&Znou zadosti o podporu, Zadosti o podporu & s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo
pokud nastane situace vyzZadujici zménu projektu, je nutné tuto skuteCnost neprodlené oznamit
prostfednictvim depeSe v aplikaci IS KP14+ projektovému manaZerovi (PM). Upravy v odeslané
Predb&zné zadosti o podporu a Zadosti o podporu jsou mozné pouze v ramci tzv. Oznameni o zméné
(O0Z). Pozadované zmény jsou zadatelem zaslany k posouzeni projektovému manazerovi (PM)
prostfednictvim IS KP14+. Zadost o zménu je nutné podat nejpozdéji 14 dnl kalendafnich dnd pred
uplynutim Ihaty, kdy ma byt dana povinnost spinéna.

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici ze
schvélené Zadosti o podporu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Ize zmény rozliSovat na zmény, které
maji informativni charakter, a zmény, které je nutné schvalit poskytovatelem. O povaze zmény
rozhoduje vzdy poskytovatel dotace, tedy MPO.

V pfipadé, Zze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a vyhlasené vyzvy, mohou byt zamitnuty
nebo mohou vést k ukon&eni projektu.

Po odeslani Zadosti o podporu v IS KP14+ jiz nelze provadét zmény ve schvélené Piedb&zné
zadosti o podporu.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pred jejim provedenim nejprve konzultovat s prisluSnou
RK API nebo PM, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativhim dopadiim této zmény na
poskytnutou podporu! Upozoriiujeme, ze ve vétSiné pripadl musi dojit k realizaci zmén jesté
pred proplacenim dotace.

V pfipadé planované premény piijemce (zména IC), vjejimz dlsledku pFijemce zanika, existuje

povinnost dle § 14a zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pozadat o pfedchozi souhlas poskytovatele dotace.

Nepovolené zmény projektu

Upozoriiujeme zadatele, Zze po schvaleni Predbézné zadosti o podporu a podani Zadosti o
podporu nelze ¢astku dotace navysit.
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Pfilemce nesmi prevést prava a povinnosti vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace na jiny
subjekt bez pfedchoziho souhlasu MPO. O tuto skuteénost musi pfijemce pozadat a podrobné popsat
okolnosti, které jej k tomu vedou. Nelze vSak akceptovat pfechod prav a povinnosti z titulu Rozhodnuti
o poskytnuti dotace z fyzické osoby na pravnickou osobu, nebot v tomto pfipadé se nejedna o pravni
nastupnictvi.

Jak uz bylo uvedeno dfive, je vhodné vSechny zmény, ke kterym ma v pribéhu realizace projektu
dojit, konzultovat s projektovym manazerem prostfednictvim depeSe v aplikaci IS KP14+ jesté nez
k nim dojde. Na zakladé této komunikace se pfijemce dozvi, zda zmény, ke kterym doSlo nebo ma
dojit, jsou takového razu, ze vyzaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace €i nikoliv a zda jsou
pfipustné.

Nelze zménit seznam indikatorG projektu — prostfednictvim Zadosti o zménu Ize v oddvodnénych
pfipadech zménit pouze cilové hodnoty a datum dosazeni cilové hodnoty indikator(l na projektu.

4.4 Ukong¢eni realizace projektu

Toto datum je rozhodné pro stanoveni, zda jiz byl naplnén G&el projektu a je mozné proplatit kone€nou
¢astku dotace na projekt. K tomuto datu je pfijemce povinen dosahnout cilovych hodnot u indikator(
povinnych k naplnéni a zajistit, aby toto spinéni mohlo byt ze strany MPO nebo API zkontrolovano,
popf. vyhodnoceno, pokud zvlastni ustanoveni nestanovi jinak.

Datum ukonceni fyzické realizace projektu pfijemce uvadi v zavérec¢né zpravé o realizaci, kterou
predklada spole¢né s posledni zadosti o platbu.

Za skuteCné ukonceni projektu se povazuje datum vydani kolaudaéniho souhlasu; datum vydani
Rozhodnuti o uvedeni do zkuSebniho provozu (tim neni dotéena povinnost pfijemce dolozit
poskytovateli kolaudaéni souhlas, tento musi byt doloZzen nejpozdéji do 18 mésici od skutec¢ného
ukonéeni projektu); datum uvedeni majetku do stavu zpusobilého k uzivani dle zakona ¢. 563/1991
Sb., o UCetnictvi, dle provadéci vyhlasky €. 500/2002 Sb., ¢ 504/2002 SB.; datum Uhrady posledni
dluzné ¢&astky dodavatellm (zahrnuté do zpusobilych vydajd); datum uskuteénéni posledniho
zdanitelného pInéni vramci planovaného ukoncéeni projektu; datum dosazeni cilové hodnoty
indikatoru(t) povinného(ych) k napinéni.

Projekt je mozné ukon it kdykoli dfive, nejpozdéji vSak v terminu, ktery je uvedeny v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Dnem planovaného ukonéeni projektu se rozumi datum uvedené pfijemcem
v harmonogramu v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Tento termin je zavazny a jeho poruSeni je
porusenim rozpoctové kazné.

ProdlouZeni realizace projektu za nejzazSi termin pro ukonCeni projektu stanoveny vyzvou je mozné
prostfednictvim Zadosti o zménu, a to jen v ojedinglych pfipadech zddvodd objektivné
nepfedvidatelnych okolnosti. O prodlouzeni terminu musi pfijemce pozadat nejpozdéji do 14
kalendafnich dnu pfed planovanym ukon&enim projektu. Poskytovatel dotace muze posun terminu
schvalit pouze za podminky, Ze jiz doSlo k vyhodnoceni vSech projektl predlozenych v dané vyzveé.

Po ukonceni fyzické realizace projektu administrativni ¢innost kolem projektu nekonci. PFijemce je
povinen na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace predkladat pravidelné tzv. Zpravy o udrzitelnosti
projektu — vice viz kap. 5 Monitoring. Udrzitelnost projektu se pocita od data, kdy byla pfipsana ¢astka
posledni Zadosti o platbu na Uget Zzadatele.

4.5 Odstoupeni od projektu

Realizaci projektu je mozné kdykoliv ukongit pouzitim volby Odvolat zadost v horni Sedé navigacni
listé projektu. Upozorfujeme, Ze odstoupeni projektu je nezvratné.

IDENTIFIKACE OPERACE
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Pokud se prijemce vzda prava na Cerpani dotace ve fazi, kdy jiz byla vyplacena dotace, respektive jeji
¢ast, poskytovatel zahaji spravni fizeni o odnéti dotace dle § 15 odst. 1, pism. d) zakona ¢.

Upozornéni: Zadost o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace je nutné podat dfive, nez dana
povinnost nastane. Pokud Zadate o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace az poté, co méla byt
urcita povinnost splnéna, neni mozné zadosti vyhovét.

218/2000Sb., rozpoctova pravidla, pokud jiz nedoSlo k poruSeni rozpocCtové kazné. PFijemce bude
v takovém pfipadé vyzvan k dobrovolnému vraceni dotéené &astky dotace na uclet poskytovatele
(MPO). Pokud nebude dluzna c¢astka ve stanoveném terminu vracena, bude véc pfedana mistné
pfislusnému finanénimu Gfadu, ktery vyméFi odvod za poruSeni rozpocétové kazné a Castku jiz
vyplacené dotace na pfijemci vymaha zpét véetné pfipadného penadle dle § 44 zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

V pfipadé zjisténi poruSeni rozpocCtové kazné nenaplnéni ucelu dotace €i porusSeni povinnosti
stanovenych pravnim pfedpisem nebo jinych podminek, za kterych byla dotace poskytnuta pred
podanim prohlaSeni o vzdani se prava Cerpani dotace, poskytovatel vyzve pfijemce k navraceni
dotace v souladu s § 14f odst. 3 z. €. 218/2000Sb., rozpoctova pravidla. Pfijemce bude v takovém
pfipadé vyzvan k vraceni dotCené &astky dotace na ucet poskytovatele (MPO). Pokud nebude dluzna
Castka ve stanoveném terminu vracena, bude véc pfedana mistné pfislusnému finan¢nimu Ufadu,
ktery vymérfi odvod za poruSeni rozpoctové kazné a Castku jiz vyplacené dotace na pfijemci vymaha
zpét véetné pfipadného penale dle § 44 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjSich predpisU.

4.6 Odvod za poruseni rozpoctové kazné

V pfipadech vymezenych Rozhodnutim o poskytnuti dotace, resp. pfi poruseni pravidel v Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace, Vam muze byt vyméfen odvod z poruseni rozpocétové kazné. Pokud se pfi
poruseni pravidel v Rozhodnuti o poskytnuti dotace jedna o tzv. poruSeni rozpoc¢tové kazné podle §
14 a § 44 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti, mlze mistné pfislusny finanéni Gfad predepsat odvod
neopravnéné pouzitych &i zadrzenych prostfedkl do statniho rozpoctu a penale z prodleni.

4.7 Dalsi povinnosti prijemce

Po dokonc&eni realizace projektu ma pfijemce fadu povinnosti vyplyvajicich z Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. K témto povinnostem zejména patfi:

e Archivace veSkeré dokumentace k projektu, vcetné ucletnictvi, po dobu deseti (10) let
nasledujicich po roce, v némz byla vyplacena posledni &ast dotace, zarovern vSak nejméné do
doby uplynuti tfi (3) let od uzavérky OperaCniho programu Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost (pfedpokladany termin je v roce 2027);

e pfijemce nesmi po dobu péti (5) let (pokud neni stanoveno jinak) ode dne skuteéného ukonceni
projektu ukongit svoji podnikatelskou €innost, pfi niz je vyuzivan dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek, jehoz pofizovaci cena byla zahrnuta do zpUsobilych vydaju projektu.;

e do ukonc&eni doby udrzitelnosti projektu dodrzovat Pravidla pro publicitu;

e do ukonceni doby udrZitelnosti projektu informovat pfedem poskytovatele o zménach svého
majetkopravniho a formalné-pravniho postaveni;

e umoznit v plném rozsahu poskytovateli, resp. jinym kontrolnim organim, provedeni kontroly
UCetnictvi a realizace projektu, jak vyplyva ze zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpisl. Podle §2 pismene e) zakona &. 320/2001 Sb. je
dodavatel u zakazky spolufinancované z ESI fondl osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu
finanéni kontroly. Doporu€ujeme Zzadatelim/pfijemcim, aby na tuto skute€nost dodavatele
vhodnou formou upozornili, jakkoliv se jedna o zakonnou povinnost.

e zajistit sou€innost pfi pfipadné evaluaci projektu.
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5. Monitoring

Monitoring je provadén na urovni projektd i souhrnné za cely operacéni program OP PIK. Monitoring
projektt probiha v pribéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Hlavnim cilem monitoringu projektd
je prubézné zjistovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych informaci s vychozim
predpokladanym planem a poskytovani zpétné vazby z hlediska realizace projekt(i i celého programu.
PFijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci projektu a po ukoncéeni
realizace projektu ve zpravach o udrzitelnosti projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. PFijemce bude priibézné mit v aplikaci
IS KP14+ k dispozici veSkeré zpravy v&. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je
treba je vyplnit. Struktura a obsah zprav jsou v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani
implementace ESF. Zpravu Ize podat pouze v pfipadé, Zze zprava za predchozi sledované obdobi je jiz
schvalena. Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola Ci
pozadovany udaj relevantni pro dany projekt.

Frekvence podavani zprav a informaci je stanovena v podminkach pravniho aktu a muze byt také
generovana v MS2014+. Pfijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni vSech zprav. Ridici
organ ani zprostredkujici subjekt nemaji povinnost upozorinovat na termin podani jednotlivych
typu zprav!

PFijemce opatii vS8echny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Predbézné Zzadosti o
podporu). Povinnost k vypInéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani pravniho aktu.

Monitorovani jednotlivych projekti v dotaénich programech je provadéno prostrednictvim
nasledujicich typa zprav:

5.1 Zprava o realizaci projektu (etapova)

Zkratka Nazev Termin piedlozeni Poznamka
zpravy zpravy
ZoR Zprava o ZoR se podava s ZoP |  ----mmmeoeeee-
projektu realizaci za etapu (polozka

projektu finan€niho planu), tzn.

je predkladana jen u

projektd, které jsou
etapizovany.

Zpravu predklada pfijemce po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace vzdy za celé ukoncené obdobi
(pfisluSnou polozku finanéniho planu - etapu), a to vzdy s Zadosti o platbu. Touto zpravou tak doklada
pribéznou realizaci projektu a jeho vyvoj.

5.2 Informace o pokroku v realizaci projektu

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
loP Informace | Zprava se podava od Pribézna
v realizaci | o pokroku podpisu Rozhodnuti informace o
projektu v realizaci 0 poskytnuti dotace pokroku
projektu 1x za kalendarni rok, v projektu
ato vzdy k 31.8. podavana
mimo etapové
Zpravy o
realizaci.
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Cilem této zpravy je poskytnout poskytovateli dotace pribézné informace o stavu a pokroku realizace
daného projektu, pfip. ur€eni problému, které se vyskytly v prabéhu realizace projektu v obdobi od
vydani pravniho aktu o poskytnuti dotace do pfedlozeni prvni ZoR projektu a v obdobi mezi
predloZzenim dalSich priibéznych ZoR projektu a zavére¢né ZoR projektu. Informace o pokroku
v realizaci projektu prfedklada pfijemce v pravidelnych roénich intervalech, a to vzdy k 31.8.

Informace o pokroku (IoP) v realizaci projektu je v daném roce podavana za predpokladu, ze

k uzavieni Pravniho aktu doslo do 30.6. téhoz roku. Pokud bude Pravni akt uzavien po 30.6.,
bude loP v realizaci projektu predkladana az v roce nasledujicim.

5.3 Zavérecna zprava z realizace projektu

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
ZZoR Zavére€na Podavase spolu |  -------mme--
projektu zprava o s Zadosti o platbu za
realizaci cely projekt nebo za
projektu posledni etapu
(posledni polozka
finanéniho planu).

Zaveérecnou zpravu o realizaci projektu predklada prijemce po ukonceni realizace projektu soucasné s
posledni Zadosti o platbu.

5.4 Zpravy po ukonceni realizace projektu

Zkratka Nazev Termin predlozeni Poznamka
zpravy zpravy
ZoU Prabézna Zprava je podavana PFilohy (bod
projektu zprava o 10 pracovnich dnu po 5.5)
udrzitelnosti | uplynuti daného roku
projektu udrzitelnosti.
ZZoU Zavére€na Zprava je podavana Pfilohy (bod
projektu zprava o 10 pracovnich dntl po 5.5)
udrzitelnosti uplynuti posledniho
projektu roku udrzitelnosti.

PriibéZznou zpravu o udrzitelnosti projektu podava pfijemce 1x za rok v dobé udrzitelnosti. Doba
udrZitelnosti se u prvni podavané ZoU pocitd od data, kdy projekt nabyl centraini stav ,Projekt
finan&né& ukonéen ze strany RO*. U néasledujicich ZoU se doba udrZitelnosti po&itad od data Fadného
podani predchozi ZoU. Termin pro predlozeni zpravy je 10 pracovnich dnl po uplynuti 1 roku z doby
udrzitelnosti.

Zavére€nou zpravu o udrzitelnosti projektu pfijemce pfedklada do 10 pracovnich dnd po ukonceni
doby udrzitelnosti, jez se pocita od data fadného podani pfedchazejici ZoU.

Pfijemce ma& moznost prodlouZit termin podani ZoU a ZZoU a to o max. o 20 pracovnich dni.
K prodlouZeni musi dojit jesté pfed uplynutim fadného terminu podani a to formou zaslané depese.

Pt. Podavani zprav

Projekt s udrzitelnosti 3 roky bude skutecné ukoncen 1. 5. 2016. K proplaceni a nasledné k pfevodu
do stavu ,projekt finanéné ukoncen ze strany RO“ dojde 1. 7. 2016. Pfijemce ma udrzitelnost 3 roky, t;.
poda:

1. Prubéznou Zpravu o udrzitelnosti projektu k 14.7.2017

2. Pribéznou ZoU projektu k 27.7.2018

3. Zavérecnou ZoU projektu k 9.8.2019
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Projekt s udrZitelnosti 5 let bude ukonCen 1. 5. 2016. K proplaceni a nasledné k pfevodu do stavu
»projekt finanéné ukoncéen ze strany RO® dojde 1. 7. 2016. PFijemce ma udrzitelnost 5 let, tj. poda:

PriibéZnou ZoU projektu k 9.8.2019

agrwNE

Zavére¢nou ZoU projektu k 3.9.2021

5.5 Finanéni vykazy a prilohy zprav

Prabéznou ZoU projektu k 21.8.2020

Prabéznou Zpravu o udrzitelnosti projektu k 14.7.2017
Prabéznou ZoU projektu k 27.7.2018

Pokud je nutné dolozZit vykazanou hodnotu indikatoru, mize pfijemce v ramci zprav o udrzitelnosti

vlozit nasledujici pfilohy do dokumentace zpravy:

e pracovni smlouvy
e energetické Stitky
e rozvaha

e vykaz zisk( a ztrat

Vkladani finanénich vykazli k vySe uvedenym zpravam (v ramci monitoringu) neni povinné v pfipadé,
Ze pfijemce ma zvefejnény vykazy za sledované ucetni obdobi ve sbirce listin obchodniho rejstfiku.
V pfipadé, ze tyto vykazy nejsou na vefejné dostupném zdroji, vlozi je pfijemce jako pfilohu k dané

Zprave.

5.6 Podani zpravy prijemcem v IS KP14+ ke schvaleni

1) Pfijemce ma otevieny konkrétni projekt, u kterého hodla zpravu podavat a zvoli tlacitko ,Zpravy o

. ™
realizaci®.
M SZO ] 4+ B Gesky  mm polski - B english
-
" ZADATEL
Nachazite se: Nasténka  Zadatel Projekt ZOP_1 Identifikace operace
Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 48} PRISTUP K PROJEKTU |5 PLNEMOCI KOPIROVAT

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci e
Zadost 0 zménu @
Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Projekt ZOP_1

NAZEV PROJEKTU CZ
Projekt Z0P_1

STAV
Kontroly ~ Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pievodu podpory

Kontroly PROCES
Realizace
Profil objektu
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3 UKONCITPROJEKT  1=H TISK.

Zobrazeni stavil \

Lucie Hatakova Odhlaseni za: 58:41

-

NAPOVEDA

REGISTRACHI £iSLO PROJEKTU
€Z.01.1.02/0.0/0.0/15_064/0000149
IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
149e7P

VERZE
0002

Zadost o podporu
DATUM ZALDZEN]
22. bezna 2016 11:29:02

DATUM FINALIZACE

22. bfezna 2016 15:51:53

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOST
22. biezna 2016 15:54:06

DATUM PODPISU
22. biezna 2016 15:54:06



2) Pro editaci ZoR/loP/ZoU je nutné pouzit tladitko ZaloZit novou Zpravu/Informaci.
NAPOVEDA

A aoamE

Nachdzilese:  Nsténka  Zadatel  Projekttest  Informovdni o realizaci
Navigace A~ INFORMOVAN O REALIZACI
Operace -
mm Monitoravaci obdobi od v i oheobi & Typ dok Druh ZoR/loP Stav ZoR/oP
Zalodit novou Zpréwy/Informaci l
T Y Y Y Y Y
NHenalezeny Eadné zimnamy k zobrazeni
121 0ai020

W/ 4 1 b M Poloieknastrinky 25 ~

3) Zobrazi se seznam s relevantni loP/ZoR/ZoU, které je mozné vyplnit. Tento seznam je pfed
vytvofenim prvni zpravy prazdny (viz. pfedchozi snimek) a postupné do ného pfibyvaji zalozené

zpravy. Pro otevieni zpravy je nutné kliknout na pozadovanou zpravu (viz. Cerveny ramecek)
NAPOVEDA

l

" ZADATEL
Mechdzilese:  Nasténka  Zadatel ~ Projekitest ~ Informovéni o realizaci

Navigace ~ INFORMOVANI O REALIZACI

Operace iadové i

P ;::;Ii::' iRk Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Diuh ZoR/loP Stav ZoR/loP
ZaloZit novou Zprévu/Informaci
J Il )T | hdl JT | Y
12332015 1.4.2015 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovina
Stranka 1z 1, polozky 122121

|4 m b || M| PoloZeknastranku |25

4) Po vstupu do zalozené zpravy (viz. pfedchozi snimek) se pfisluSna zprava otevie a zobrazi se
editovatelné zalozky v levém menu, do kterych zadatel postupné vyplfiuje aktualni udaje. Popis

jednotlivych zalozek ve zpravach naleznete zde.
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http://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2016/11/Průvodce-zprávami-v-OPPIK.pdf

Navigace ey

Operace

Informovani o realizaci e

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci
Profil objektu Py

Nové depese a koncepty
Prehled depest
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti ~

INFORMACE O ZPRAVE
= s

IDENTIFIKACHNI EiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY
149eZPIoP1
PORADOVE CisLo ZPRAVY VERZE

11
DATUM PREDLOZENI
11.71.2016

SLEDOVANE DBDOBI 0D
31.8.2016

Informace o pokrol

TYP DOKUMENTU

STAV
Administrace ukon&ena

SLEDOVANE DBDOBI DO

am projektu

SKUTEENE DATUM ZAHAJENT

Informace o zpravé
Realizace, provoz/driba vjstupu
Identifikace problému
Etapy projektu
Indikatory

Klicové aktivity
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Publicita

Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani

Udaje o smlouvé

SKUTEENE DATUM UKONCENT

Realizaéni

Zpréva o realizaci

DATUM ZALDZENI

DATUM PODPISU

DATUM FINALIZACE

DATUM PODANI

[~ Kontaktni tdaje ve véci zpravy
JMEND
Pavel

PRIJMENT
Novak
EMAIL
pa@centrum.cz

MOBIL

TELEFON

Historie stavii

Nézev stavu Zprévy/Informace

Datum piepnuti

uivatel, ktery proved prepnuti stavu

A4l

x|

k4

Vefejné zakazky - etapy
Navrh/podnét na UOHS
Piilohy k VZ

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Osoby subjektu

Ugty subjektu

Ugetni obdobi

Podpis dokumentu

Administrace ukonéena

Pldnovana

|| #1]  Polozekna stranku | 25

30.3.2016 13:23
30. 3. 2016 13:09

VONIRE
VONIRE

Stranka 121

polozky 122222

5) Po vyplnéni pozadovanych obrazovek je potieba provést kontrolu loP/ZoR/ZoU. Zadatel” mlze
kontrolu spustit z libovolné obrazovky. Data smi kontrolovat opakované.

£ 3 ZADATEL

Nachézite se: Nésténka  Zadatel
Navigace A
Operace
Informovani o realizaci ~
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci
Profil objektu A~
Komunikace
Poznamky
Moje dkoly
Datova oblast zadosti ~

Projekt test Zpravy o realizaci

INFORMACE O ZPRAVE

x s [ s ]

IDENTIFIKAENI CisLo ZPRAVY TYP ZPRAVY

0cAPIPZoR1
PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE
11

Zprava o realizaci

Informace o zpravé

i

TYP DOKUMENTY
Realizacni

STAV
Rozpracovana

MONITOROVACi OBDOBI DD
23.3.2015

{8 SLEDOVANE 0BDOBI 0D

MONITOROVAC 0BDOBI DO
1.4.2015

6 SLEDOVANE 0BDOBI DO
[31.3.2015

! projektu

Informace o zpravée

Realizace, provoz/idriba vystupu
Prilozené dokumenty

Indikétory

Publicita

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Podpis dokumnentu

SKUTECHE DATUM ZAHAJENT

SKUTEZHE DATUM UKONCENI

NAPOVEDA

Zpréva o realizaci
DATUM ZALOZEN]
31. bfezna 2015 12:38:37

DATUM PODPISU

DATUM FINALIZACE

DATUM PODANI

ZADOST 0 PLATBU

—Kontaktni iidaje ve véci zprévy

B8 JMEND 1B PRIJMENI

MOBIL

I EMAIL

TELEFON

kn@seznam.cz

" Dle rozpodétovych pravidel se z Zadatele po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace stava prijemce.
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6) Systém zobrazi seznam chybovych/informacénich hlasek zjisténych kontrolami; s aktivnim odkazem
na zalozku, které se kontrola tyka. Je tfeba, aby Zadatel na zakladé chybovych hlasek vyplnil vSechny

chybéjici polozky. Dokud chyby neodstrani, nebude mozné zpravu finalizovat.

L ZADATEL NAPOVEDA
Nachdzite se: Nésténka  Zadatel  Projekttest  Zpravyorealizaci = Kontrola

Navigace ~ KONTROLA

Operace 9 SMAZAT o KONTROLA ) FINALZACE  15h TIsK

Informovini o realizaci ~

Zadost o platbu Visledek aperzce:

1SUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsina.

ISUM-314216: Realizace, provoz/tdizba vystupu - Neni vyplnén povinny atribut Popis pokroku v realizaci.
Profil objektu A~ ISUM-317266: Cestna prohlaSeni - Musi existovat alespoii jeden zaznam estného prohlageni.
ISUM-317266: PriloZené dokumenty - Musi existovat alespoii jeden priloZeny dokument.

Zprévy o realizaci

Komunikace Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Pozndmky
Datov oblast Zadosti ~

Informace o zpravé

Realizace, provoz/udrzba vystupu
Prilozené dokumenty

Indikatory

Publicita

Identifikace problému

Cestn4 prohlageni

Podpis dokumentu

7) V pfipadé, Ze kontrola probéhla uspésné, zobrazi se Zadateli tato obrazovka
uzivatel lop/ZoR/ZoU finalizovat.

A ZADATEL

Nachazite se: Nisténka  7adatel  Projekttest  Zprwyorealizaci = Kontrola

Navigace A KONTROLA
Operace 3 SMAZAT o/ KONTROLA | () FINALZACE  Fizh TISK
Informavéni o realizaci A
- ysledek operace:
Zadost o platbu W P
Zprévy orealizaci ISUM-299914;: Kontrala probéhla v pofadku.
Profil objektu A
» Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Komunikace
Pozndmky 5
==
Moje tkoly
Datova oblast zadosti A

Informace o zprévé

Realizace, provoz/udriba vystupu
Prilozené dokumenty

Indikatory

Publicita

Identifikace problému

Cestné prohlasent

Podpis dokumentu

. Nasledné muze

NAPOVEDA

8) Po uspésném provedeni kontroly Zadatel mlZe loP/ZoR finalizovat. UZivatel se o finalizaci
loP/ZoR/ZoU v ramci jednoho pfihlaseni do webové aplikace mize pokou$et opakované. Zadatel smi

finalizaci spustit z libovolné obrazovky loP/ZoR/ZoU.
Zadatel provede finalizaci Zadosti pomoci tlagitka finalizace (obr. vlevo) a
,,PokraCovat".
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L. ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se:  MNasténka  7adatel  Projekttest  Zpravyorealizaci = Informace o zpravé

Navigace o~ INFORMACE O ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT & KONTROLA = Tisk
Informovani o realizaci ~ P . .

IDENTIFIKACHI £iSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY | e DIUKUMENTU Zpréva o realizaci
7a OcAPIPZoR1 & izaci R &ni .
Zadost o platbu © © Zpréva o realizaci ealizacnt DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Zpravy o realizaci PORADOVE EisLo ZPRAvY VERZE sTAY 31. bezna 2015 12:38:37

11 Rozpracovéna .

Profil objektu A~ DATUM PODPISU DATUM PODANI
Komunikace MONITOROVACi 0BDOBI 0D MONITOROVAC] 0BDOBI DO

23.3.2015 1.4.2015
Poznamky P . . - -

B SLEDOVANE DBDOBI 00 16 SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADOST 0 PLATBU
Moje dkoly 23.3.2015 [31.3.2015 1
Datova oblast Zadosti ~

projekiu
Informace o zpravé SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTEENE DATUM UKONGENT
Realizace, provoz/adrzba vystupu
Prilozené dokumenty
Indikét
ory —Kontaktni idaje ve véci zpravy
Publicita 8 JmEno B PRIJMEN MoBIL
Identifikace problému karel ] Novak l l
Cestna prohlageni B EMAL TELEFON
. kn@seznam.cz l l

Podpis dokumentu

3 SMAZAT | & KONTROLA B FnNaLzZAcE | 2 TISK

IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY — P Dnlmumzmu e el

0cAPIPZoR1 Ipréva o realizaci Realizatni o -
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE STAV 31. biezna 2015 12:38:37

1 1 Rozpracovana ‘o

DATUM PODPISU DATUM PODANI

MONITOROVACI OBDOBI DD MONITOROVACI OEDOBI DO

23.3.2015 1.4.2015

D SLEDOVANE OBDOBI 0D 10 SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADDST 0 PLATEU

[23.3.2015 | [31.3.2015 1 1

]

—Harmenogram projektu

SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] Po finalizaci bude zprévafinfur!nace pfiprafvena
p k podepséni a bude zamezena jeji dal$i editace.
&Y' Pokragovat?

| Pokratovat | | Zrudit |
—Kontaktni ddaje ve véci zpravy
B JMEND B PRIJMENI MOBIL
I karel ] rNovék ] [ ]
B EMAIL TELEFON

kn@seznam.cz

9) V pfipadé, ze zadatel chce provést opravy jesté po finalizaci, je nutné provést tzv. storno finalizace
loP/ZoR/ZoU, pouzije k tomu patfiéné tlacitko Storno Finalizace.

V pfipadé, Ze se jedna o storno finalizace pfi podepisovani, tak se signatafi zobrazi obrazovka pro
vepsani divodu storna finalizace, kam své divody vepiSe.

INFORMACE O ZPRAVE

@ STORNO FINALIZACE I =l TISK

IDENTIFIKACNI CiSLD ZPRAVY TYP ZPRAVY
OcAPIPZoR1 z S
- : =

Opravdu cheete provést storno finalizace?

| Pokragowvat | | Zrudit |
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DOVODY VRACENI

Datum a Gas stoma finalizace  Signata, kiery proved! storno finalizace
17.7.2014 1319 ZADATELD3
| [ 41) ) m]  Polozekna stran stranka 121, polozky 122121
DATUM A £AS STORMA FINALIZACE SIGNATAR, KTERY PROVEDL STORND FINALIZACE
17. gervence 2014 13:1942 | ZADATELOS
V0D YRATEN] ZPRAVY O REALIZACHINFORMACE O POKROSY 32000 Olesfil ¥ novem okng

10) Podpis a podani zpravy ke schvaleni

Ke wvloieni elektronického
podpisu pouiijte symbol peceté

L] anaTEL HAPOVEDA,

Libant o platbu . _-
Tptivey o realizec e v i i wrivoia
Frafil ohjekiu o~ 1. blema 3015 151255 FEHALHAN

Dutgw ohilast tadosti e
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Opravnéna osoba vybere platny
elektronicky podpis

0 Systémoveé ulodilte
=) Soubory

ESEErE oror )
Viasinost certalikaty

Heslo
|snssmnan |

A Citliva data ufivatels (heslo, certifikal) sloufi pouze k vylvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strand ufivatele a k pfenosu citlivich dat na
server nedochazl. v aplikaci j@ ulofena pouze vefajna East comifikanu
wki le, jake podpitu pro pozddisi ovefeni.

Nasledné je IoPlZovRIZoU automaticky podana na stranu RO/ZS ke schvaleni a prevedena do
stavu ,,Poddna na RO/ZS*“
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=) informace

a ISUM-386620: Dekument byl podepsan.

Lo

5.7 Sledované obdobi ve zpravach (navaznost jednotlivych typu zprav)

Jednotlivé zpravy jsou na sebe striktné navazany — MS14+ hlida jejich posloupnost podle
stanoveného data podani (predlozeni). Systém neumozni podani nasledujici ZoR/loP/ZoU pokud neni
findlné vyporadana predchozi ZoR/loP/ZoU, na kterou je podavana zprava navazana.

Provazanost jednotlivych typt zprav:

Sledované obdobi, které je pfijemcem dotace v ramci zprav vyplfiovano, je v OP PIK hlidano
nepropustnou kontrolou.

Sledované obdobi ,,0d“ u ZoR2 je navazano (+ 1 den) na sledované obdobi ,,do“ u ZoR1 (toto
sledované obdobi ,,0d“ MS doplni do ZoR2 automaticky (za pfedpokladu, ze ZoR1 je finalné
vyporadana na strané Agentury).

Sledované obdobi ,,0d“ u lI0P2 je navazano na sledované obdobi ,,do“ u pfedchozi vypofadané ZoR
(pokud ji pfedchazi) nebo na sledované obdobi ,,do“ u loP1.
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5.8 Priklad navaznosti sledovaného obdobi u zprav

Priklad monitoringu projektu

Datum registrace #4dosti (vznik Zv):  1.10.2015 Typ zpravy Datum podani
Skutegné zahdjeni 1.ZoR Spolu s 1. ZoPI (15.3.2016)
(prvni skuteénost projektu): 1.11. 2015
dpis Rozhodnuti: 1. 1. 2016 (dati feni PA ¥
Podpis Rozhodnuti (datum uzavieni PA) 2.Z0R Spolu s 2. ZoP! (15.6.2016)
Ukonéeni projektu: 15.11.2016
. loP 8.
Prevod projektu do stavu L1k bk nis
JFinancné ukon&en ze strany RO“: 29.11.2016
Pkt G 3 3.ZZ0R Spolu s 3. ZoPI (20.11.2016)
1. ZOU 13.12.2017 (zévazny termin)

Poradi etapy: Obdobi realizace etapy: ~ Datum predloeni ZoPl:
1. Etapa: 1.10.2015 — 29.2.2016 15.3.2016 (datum stanovené ve FP) 2.Z0U 2.1.2018 (zsvazny termin)
2.  Etapa: 1.3.2016 — 1.6.2016 15.6.2016 (datum stanovené ve FP)
3. Etapa: 2.6.2016 — 15.11.2016 20.11.2016 (datum st; é ve FP)

2pa S ——— 3.Z0U 1612020 tsvaasy s
Poradi zpravy:* Typ zpravy: * Sledované obdobi: * 4, ZOU 29.1.2021 (zavazny termin)
: 1.ZoR od 1.11.2015 - do 15.3.2016
2. 2.Z0R od 16.3.2016 - do 15.6.2016 PR
3. 1. 10P od 16.6.2016 - do 30.6.2016 5. 220U 11.2.2022 (zsvaeny termin)
4. 3.ZZ0R od 16.6.2016 — do 20.11.2016

* Na piikladu uvedeny pouze zpravy v obdobi REALIZACE projektu

6. Indikatory
6.1 Déleni indikatoru

V Zadosti o podporu a v jednotlivych typech zprav a informacich o pokroku v realizaci projektu
(popsanych v kap. 5 Monitoring) se pfijemce setkd s tzv. projektovymi indiktory. Tyto projektove
indikatory se dale rozliSuji na:

e povinné — fidici organ takto zvolené indikatory povazuje za povinné k vybéru, tedy pfijemce je
musi v ramci projektu povinné sledovat;

e nepovinné — fidici organ ho uvadi jako dobrovolny k vybéru a jejich zafazeni do Zadosti o
podporu je volbou pfijemce;

e povinné volitelné — fidici organ mdze nadefinovat skupinu indikatord, ze které si pfijemce
musi zvolit pravé jeden nebo alespofi jeden indikator, ktery se nasledné stava indikatorem
povinnym (k vybéru).

Dané projektové indikatory, konkrétné jejich dosazené hodnoty a data dosazeni téchto hodnot,
vyplfiuje pfijemce v ramci veSkerych zprav — ZoR projektu (ZZoR), loP v realizaci projektu a ZoU
projektu (ZZoU). Projektové indikatory jsou ukazatele sledované z urovné projektu — tzn., Ze jsou
napliiovany vyhradné pfijemcem. Vycet vSech indikator(, které je kazdy pfijemce povinen sledovat, je
uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a ve zvlastni €asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce pro
pFislusny program. V ramci projektovych indikator dale rozliSujeme:

6.1.1 Indikatory povinné k naplnéni

U téchto indikatoru se pfijemce zavazuje k dosazeni dané cilové hodnoty, a to do pfedem uréeného
data. Dosazeni cilové hodnoty k ur€enému datu je ze strany poskytovatele dotace kontrolovano
prostfednictvim vySe popsanych zprav a informaci o pokroku v realizaci projektu.
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Pfijemce je povinen plnit indikatory povinné k naplnéni v rozsahu a terminu, k jakému se zavazal
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pfipadé nedosazeni cilovych hodnot indikatord povinnych k
naplnéni ve stanoveném terminu hrozi pfijemci sankce (viz. Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

Uréenou cilovou hodnotu Ize v odlivodnénych pfipadech po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

zménit pouze prostfednictvim Zadosti o zménu, kterou pFijemce provede elektronicky v aplikaci 1S
KP14+. Stejnym zpUsobem je mozné i posunuti data dosazeni této cilové hodnoty.

6.1.2 Indikatory povinné k vybéru

Tento druh indikatord nema stanovenou cilovou hodnotu a tedy ani zadny uréeny termin plnéni.
OvSem pfijemce je povinen tyto indikatory vyplfiovat a poskytovat fidicimu orgdnu OP PIK pfehled o
skute¢nych hodnotach indikatord.

PFi vypliovani Zadosti o podporu Zadatel uvede v pfipadé indikatort povinnych k vybéru u cilové
hodnoty hodnotu 0. Pokud je Zadatel schopen cilovou hodnotu stanovit, mize tak udinit. Tato
stanovena hodnota vSak v pfipadé téchto indikator( neni pro Zadatele zavazna a nevazou se na
ni, za jeji nesplnéni, sankce.

V ramci dal$iho déleni jsou projektové indikatory déleny dale na:

6.1.3 Indikatory vystupu

Indikatory, které jsou uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych aktivit a opatieni, které
charakterizuji konkrétni ¢innost. Podavaji informace o okamzitych vystupech realizace jednotlivych
operaci/akci/projektl v ramci programu.

Vychozi hodnota a datum vychozi hodnoty u téchto indikatori vystupu nelze v Zadosti o podporu ze
strany zadatele vyplnit (pfedpoklada se nulova hodnota v dobé& podani Zadosti o podporu).

Priklad indikatoru: 10402 Pocet nové vytvofenych pracovni mist - zeny

6.1.4 Indikatory vysledku

Jedna se o indikatory s pfimou vazbou na stanovené cile. Slouzi k prokazani, zda bylo dosazeno
stanoveného cile projektu. Indikatory vysledku charakterizuji jevy, které lIze vyjadfovat spiSe
v naturalnich (fyzickych) jednotkach nebo v penéznich jednotkach.

Vychozi hodnota a datum vychozi hodnoty u téchto indikatort vysledku lze v Zadosti o podporu ze
strany Zadatele vyplnit (pfedpoklad nenulové hodnoty v dobé& podani Zadosti o podporu).

Priklad indikatoru: 10700 Pridana hodnota MSP
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6.2 Priklad vyplInéni indi

vre

rijemcem v IS KP2014+

katortl p

Obr. 6.2.1: Ukazka vypInéni vychozich a cilovych hodnot indikatort v ramci Zadosti o podporu

Profil objektu ~ INDIKATORY
Nové depese a koncepty §§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  [T] KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALIZACE | =4 TISK
Piehled depesi
3 M&fitelné indikatory
Poznamky
Uknly Zde pietdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikatoru MNazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
Datova oblast zadosti ~
J¥ ([ L4l L]l el
Identifikace projektu A 10501 Vyvoz podpoienych podnikil
Identifikace operace 10600 Vykony | 4000,000 0,000
Projekt < N
Popis projektu Export standardni
Specifické cile
4| 4 b M Polozek na stranku | 25 + Stranka 1z 1, polozky *
Elawprﬂjehu LY 7E|7 Lk 'olozex na stran| Stranka 1z 1, polozky
ndctory et~ Somo ]
Horizontélni principy
Umistént KOD INDIKATORY NAZEV INDIKATORU NPR/ENVI
mistént 10600 B vkony
Cilové skupina
brekt 1B VVCHOZi HODNOTA 1B DATUM VYCHOZi HODNOTY 1B CiLOVA HODNOTA 1B DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
Subjeldy ~ 4000000 0,000 tis. Kéfrok Vjsledek
Subjekty projektu
DEFINICE INDIKATORU 834/9000 Oteviit v novém okné
Adresy subjektu Jedna se prakticky o jakykoli ugetné zachytitelny vjistup &innosti podniku. Paklize se vykon oceni v penézich (nejéastéji ?trini ? prodejni? cenou, nékdy téz cenou na Grovni
Osoby subjektu vlastnich vykond), vznika pravé vynos, ktery se tictuje na Géty Uctové tiidy 6. Vynosem tak mohou byt nejen triby za vyrobky, zboZi nebo sluzby (coZ je nejcastéjsi), ale vynosem
- . 'se rozumi téZ situace, kdy podnik uréity wjkon doda ?sém sobé? (tzv. aktivace) nebo situace, kdy podnik dokonéi (vyrobi) uréitou polozku zésob vlastni vyroby (vjrobky,
Uéty subjekiu nedokonéend vyroba, polotovary, zvifata vlastni vyroby) a tuto polozku jake dokenéenou (napf. pievedenou na sklad vjrobki) takto zatétuje. Pocéteénim rokem sledovani bude
(etni obdobi prvni rok udrZitelnosti projektu, tzn. ukazatel bude uveden v prvni zpravé z realizace a sleduje se z Gcetnich vykaz, které jsou podévany rocné.

Obr. 6.2.2 Ukazka vypInéni

INDIKATORY
=h TisK

4" KONTROLA & FmNauZACE

Indikatory na projektu

indikatortl v ramci jednotlivych zprav uvedenych v kap

Zde pretahnéte hiavigku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tideni

. 5. Monitoring

Kod L Vychozi . T Datum dosazené  Procento plnéni
indikitors Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota Dosazena hodnota hednaty cilové hodnoty
S 4l A4l A4l A4l A4l A Al 1 4
20000 Poiet podniki spolupracujicich s vyzkumnymi institucemi 0,000 12,000 0,000 | 31.3.2016 0,00
20400 Pocet novych vyzkumnych pracovniki v podporovanych subjektech 0,000 5,000 2,000 31.3.2016 40,00
20702 Poéet nové vytvoienych pracovnich mist, zamé&stnanci VaV - Zeny 0,000 3,000 4,260  31.3.2016 142,00
21610 Poiet novych piihlasenych vysledki aplikovaného vyzkumu 0,000 20,000 1,000  30.4. 2016 5,00
20101 Poéet vyzkumnych organizaci spolupracujicich s firmami 0,000 8,000 1,000  31.3.2016 12,50
4[4 [1] ][] Polozeknastranka 25 - Stranka 1z 1, polozky 12252 5
Vykazat zménu/priristek |
Indikatory, u kterych je vykazovana zmé&na/piirustek za aktualni sledované obdobi
Zde pretahnéte hlavigku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod o Vychozi . T Datum dosazené  Procento plnéni
indikitors Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota Dosazena hodnota hodnaty cilové hodnoty
S 4l A4l A4l A4l A4l A Al 1 4
20000 Pocet podnikl spolupracujicich s vwzkumnymi institucemi 0,000 12,000 0,000 | 31.3.2016 0,00
Export standardni
e | a[1]»|[»]| PoloZeknastranku[25 ~ strénka 121, polozky 122121
Ulozit |
KOD INDIKATORU MNAZEV INDIKATORU NPR/ENVI
20000 Pocet podnikd spolupracuyjicich s viyzkumnymi institucemi
V¥CHOZi HODNOTA DATUM V¥CHOZi HODNOTY ciLOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 22.3.2016 12,000 22.9.2016 Podniky Vystup
DOSAZEMA HODNOTA Z PROJEKTU B PRIRUSTKOVA HODNOTA B DATUM Pt £ HODNOTY DOSATENA HODNOTA KUMULATIVHE PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
0,00 | [31.3 2016 0.00 0,00

0,00
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7. Povinnost dolozeni prepoctené CBA

Pfijemce, ktery dokladal CBA k zadosti o podporu, je povinen provést prepocet CBA dle aktualnich
udaju. Tento pfepocet provede pfFijemce v modulu CBA a pfes Ciselnik ,navazani na projekt pfipoji
aktualizovanou CBA na ZZOR. Povinnost dolozit pfepoCet CBA vznika pfijemci pfi vyplnéni Zavérecné
zpravy o realizaci (ZZOR).

7.1. Postup navazani prepocétené CBA k ZZOR

1.- Prijemce zalozi novou CBA v modulu CBA. Po vyplnéni vSech relevantnich Gdaju pfijemce vybere
z Ciselniku ,navazani CBA k projektu® viz. obr. 7.1.1 pfisluSny projekt, ktery bude mit ve svém Hash
kédu ZZOR viz. obr. 7.1.2. Po navazani CBA pfijemce provede finalizaci CBA.

Obr. 7.1.1 Navazani CBA k projektu (ZZOR)

o/ KONTROLA @) FINALIZACECBA 3¢ VYMAZATCBA = 3¢ ODVAZANICBA  F=t TISK

NAVAZANi CBA K PROJEKTU

zor || /2KUeuPZZoR1 | skoleni MS2014+ B8 Dataz projektu |

KONEC REFERENCNIHO OBDOBI UZIVATELSKE JMENO KOD PROGRAMOVE LINIE NAZEV PROGRAMOVE LINIE

31.5.2026 HXKEJALE 01 Operaéni program Podnikénia
NAZEV SUBJEKTU ic

iu je tieba provést vypocet pro doloZeni vyse vyrovnavaci Agentura pe pOdmkam ainovace 05108861

Qlest In(‘i{lglljdu_ﬂléls c]»;%e]rzl po!éeb gl?ag\covanvz 3?20 upl atnlltd po— . »

omise (EU) ¢. ze dne 17_cervna a v souladu KOD VYZVY NAZEV VYZVY

2 Rady (EU% €. 1303/2013 ze dne 17. prosince 2013." - . i
01.16_107 INOVACE - Inovacni projekt - Vyzva lll

podporu v rezimu blokové vy'Jimky‘ ale zaroven uplatiiuje

relevantni check verejna podpora 'NE'. HASH VERZE
2kUeuPZZoR1 1

Chci provést zménu |

NAZEV CISELNIKU POLDZEK CBA

CBA QP PIK
Obr. 7.1.2 Ukazka Hash kodu obsahujici ZZOR
Datové oblasti N ZAKLADNI INFORMACE
Zak Vybér projektu
inv
Pr Registraéni islo projektu Nazev projektu CZ Hash l;\ijlﬂi‘ : ukonGeni g
\ JY | JY A4l B 4l Y

&

| test - nova Zadost 2jc7VPZoR2 1.5.2017 30. 4. 2020
i | Skoleni MS2014+ 13.2.2017 31.12.2019
Udg Zpréva o realizaci a Zédost o zménu mohou bit vybrény pouze jednou. Neni mozné k nim navizat vice CBA.
citl
/vl

|
Nay
Nay
Citl
Fin|
Vyg

1B CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE DISKONTNi SAZBA DISKONTNI SAZEA PRO EXONOMICKOU ANALYZU
10162 000,00 4,00 5,00
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DIL Il. ZADOST O PLATBU

8. Pravodce podani Zadosti o platbu (ZoP)
8.1 Uvodni informace

Tento text poskytuje prijemcim (zadatelum) podrobne informace o zpusobu vedeni uCetnich dokladu,
pfipravé a podani Zadosti o platbu. Doporucujeme vS8em zadatelim a pfijemcim seznamit se s timto
textem jesté pfed zahajenim realizace projektu!

K Zadosti o platbu si pFipravujte prib&zné dokumenty v listinné podobé, které budete podle instrukci
zadavat do systému MS2014+. Jedna se o prislusné kopie ucetnich dokladu (faktury atd.), dokladl o
uhradé a dalSich povinnych pfiloh k Zadosti o platbu dle jednotlivych program(. Zadost o platbu Ize
podat aZ po ukon&eni aktivit etapy/projektu. Na zakladé schvalené ZoP jsou pfijemci platby provadény
zpétné za jiz vynalozené prostfedky dolozené odpovidajicimi doklady. Za kazdou etapu je tfeba podat
samostatnou ZoP. V pfipadé, Ze Pravni akt o poskytnuti dotace je vydan az po skute&ném ukonéeni
etapy, je ZoP podavana az po vydani Pravniho aktu.

Pfijemce podpory zada o proplaceni ¢astky ve vysi, ktera nepfesahuje vysi podpory uvedenou
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory. V pfipadé etapizovaného projektu zada pfijemce podpory o
proplaceni Castky, ktera je pro danou etapu uvedena v harmonogramu uvedeném v Podminkach
poskytnuti podpory. Udaje v Zadosti o podporu jsou uvedeny v K& a v K& je také dotace vyplacena.

Platby jsou provadény zpétné za jiz vynalozené schvalené prostiedky doloZzené uhrazenymi ucetnimi
doklady. Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach.

PFilohy k u¢etnim dokladim, mzdovym nakladiim a cestovnému je nutné vkladat pouze do zalozky
Dokumenty, a to jako jednotliva pdf dle konkrétniho druhu obsazenych doklad(i, napf. v jednom
samostatném pdf pouze ucetni doklady, v dalSim pouze uhradové doklady.. Doklady v jednotlivych pdf
je nezbytné fadit pfehledné chronologicky tak, jak jsou zadany v zadosti o platbu, tzn. fakturu ¢.1
oznacte UC1, uhradovy doklad také UC1 . Nesoulad s timto postupem muaze byt ddvodem ke vraceni
zadosti o platbu. Dale je dle metodiky finan¢nich tokd pro obdobi 2014-2020 nutné, aby kazdy doklad
(mySleno prokazované ZV — pouze faktury, paragony, apod. nikoli uhradové doklady), pfedlozeny
v Zadosti o platbu, obsahoval Cislo projektu. Kazdy u&etni doklad musi byt provazen nasledujici
pfilohou:

1) Faktura - kopie uc€etniho dokladu

2) Uhrada - kopie dokladu o Uhradé (vypis z uétu, pokladni doklad, stvrzenka, aj.)

3) Dalsi povinné pfilohy vztahujici se k faktufe - jedna se napf. o objednavku, smlouvu, dodaci list,
predavaci protokol, protokol o zafazeni do dlouhodobého majetku, pfipadné dalSi dokumenty tykajici
se konkrétniho ucetniho dokladu — blize vyspecifikovano v pokynech pro jednotlivé programy. Tyto
souvisejici dokumenty by mély byt vioZzeny k jednotlivym zapisim faktur na zalozce SD-1

Ugetni doklady do 10.000,- K&.

Kontrola u€etnich dokladt do vy$e 10.000,- K& véetné DPH za jednotlivy ucetni doklad, po podani
ZoP, bude provedena pfi kontrole na mist&. Na nutnost pfedloZeni originalGi vybranych ugetnich
doklad(i budete upozorné&ni Oznamenim o konani kontroly a vyzvy k poskytnuti dokumentace. Zadatel
je povinen zapsat u€etni doklady do 10.000 K& do aplikace MS2014+. V popisu vydaje u&etniho
dokladu je zapotfebi podrobné rozepsat pfedmét pinéni a informaci, zda se jedna o zalohovou nebo
vyuc&tovaci fakturu.

DPH

Pfijemce podpory, ktery je platcem DPH, ma narok na odpoCet DPH na vstupu podle zakona ¢.
235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist. U platcd DPH neni tato dar

72



zpusobilym vydajem ani v pfipadé, ze si platce DPH neuplatni narok na odpocet dané na vstupu. V
pfipadé, zZe pfijemce je povinen kratit odpoCet DPH na vstupu podle § 72 zakona ¢&. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist (je zde upraven postup pro pfipady, kdy na
naklady nelze uplatnit narok na odpocet DPH), je zpusobilym vydajem ¢ast DPH na vstupu, ktera byla
koeficientem zkracena. Pro pfijemce, ktery neni platcem DPH a nema tedy narok na odpocet DPH, je
DPH zpuUsobilym vydajem v pIné vysi. Pokud je na zahrani¢ni faktufe vyCisleno DPH, nejedna se o
zplsobily vydaj (existuje moznost naroku na vraceni DPH).

Zaokrouhleni ¢astek v ZoP:
Castky v ZoP je nutné zapsat tak, aby automaticky soucet obou zapsanych &astek v systému (Eastky
bez DPH a ¢astky DPH) odpovidal Eastce k Uhradé, kterd je uvedena na ucetnim dokladu.

Priklad:
Cena bez DPH DPH Celkem k uhradé
(uvedeno na fakture)

64 268,79 K& 13 487, 21 K& 77 756 K& Zapis v ZoP bude
odpovidat zapisu na
fakture véetné
zapisu 2 desetinnych
mist

111,00 K& 23,31 K¢ 134,00 K& Na faktufe je Castka
k Uhradé

zaokrouhlena, proto i
v systému musi byt
Castka DPH zapsana
zaokrouhleng, aby
se automaticky
soucet shodoval
s ¢astkou na fakture.

V pfipadé pfepoctu zahrani¢nich faktur na K¢ se vysledna ¢astka zaokrouhluje na 2 desetinna mista.
Prokazované zpUsobilé vydaje se taktéz zaokrouhluji na 2 desetinna mista.

Doklady jsou v Zadosti o platbu uvadény pouze v K&, pro zapis faktury/u€etniho dokladu v zahraniéni
méné (nikoli ZV) je nutné pfepocitat tento doklad na KE&. Vypoclet je stanoven jako soucin &astek
zakladu dané a pfipadné DPH s kurzem dané mény dle aktualniho kurzu CNB dle data vystaveni
daného UGgetniho dokladu. MS2014+ UMOZNUJE ZAPIS ZAHRANICNICH FAKTUR, V JEJICH
PRISLUSNYCH MENACH, ALE POZADAVEK BYL DODAVATELM NASAZEN V NEDOSTATECNE
KVALITE, PROTO JE NUTNE TYTO FAKTURY PREPOCITAVAT A ZAPISOVAT V MENE CzZK
(KORUNA CESKA).

8.2 Urcéeni vySe zplsobilych vydaji
Pro ureni vySe zplsobilych vydaji u uhrad existuji tyto nasledujici varianty:

a) Faktura v K¢, uhrada v Ké
Zpusobilym vydajem je zaplacena Castka v K& bez DPH (v pfipadé neplatce vEetné DPH).

b) Faktura v K&, ahrada v cizi méné
Zpusobilym vydajem je Castka v KC vypoctena jako soucin Eastky v cizi méné uzité k platbé a kurzu
CNB v den uhrady. Vysledna ¢astka v K€ se tak zpravidla li8i od ¢astky fakturované.

c) Faktura v zahraniéni méné, uhrada ve stejné zahraniéni méné

Zpusobilym vydajem je ¢astka ziskana soudinem zaplacené &astky bez DPH a kurzu CNB ke dni
uhrady. V pfipadé vice Uhrad v zahraniCni méné se zpUsobila ¢astka v zahrani¢ni méné vynasobi
primérnym kurzem zaokrouhlenym na 3 desetinna mista, ktery se vypocita jako podil souctu
uhrazenych ¢astek pfepoctenych na K¢ a celkové ceny faktury v zahrani€ni méné (viz pfiklad €. C).
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Priklad k bodu c)
Celkova cena faktury je 10 000 EUR.
Zpusobilé vydaje jsou 8 403 EUR.

Pof. &islo | Datum uhrady | Castka Ghrady | Kurz Castka v CZK
1 9. 2. 2009 5000 EUR 27, 765 138 825
2 16. 2. 2009 5000 EUR 29,135 145 675

Soucet thrad v CZK 138 825 + 145 675 = 284 500 CZK 284 500/10 000 = 28,45 kurz pro stanoveni
ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista) 28,45 * 8 403 = 239 065 CZK zpUsobilé vydaje

d) Faktura v zahraniéni méné, ahrada v K¢

Zpusobilym vydajem je celd zaplacena ¢astka. V pfipadé, Ze faktura obsahuje DPH a popf. dalSi
nezpusobilé vydaje, vypocitavaji se zplUsobilé vydaje jako soucin zplsobilé ¢astky v zahrani¢ni méné
a kurzu uhrady dle vypisu z bankovniho uctu. Je nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény bylo
placeno. Nesta¢i uvést samotnou &astku v K¢ bez jednoznacné vazby na to, kolik pfedstavuje
zahrani¢ni mény. Pokud na bankovnim vypise neni zaplacena €astka v zahrani¢ni méné uvedena,
muze byt doloZzena napf. avizem o provedené zahrani¢ni platbé nebo jinym dokladem potvrzenym
bankou, ktery tento Udaj obsahuje.

e) Faktura v zahrani€ni méné, uhrada v jiné zahraniéni méné

Tento pfipad nastava nejcastéji, kdy ma platce ucet v EURO, ale hradi fakturu znéjici napf. na USD.
Zplsobilym vydajem je Castka ziskana soucinem zpUsobilé ¢asti zaplacené ceny dle faktury a kurzu
zaokrouhleného na 3 desetinna mista vypocteného jako podil uhrazené Castky prfepoctené na K¢ a
celkové ceny faktury v zahrani¢ni méné (viz pfiklad €. E). V tomto pfipadé je nutna identifikace, kolik
zahrani¢ni mény bylo realné placeno, tj. napf. pokud faktura zni na USD, ale je placena v EURO, tak
je treba dolozit, kolik USD predstavuje zaplacena &astka v EURO. Castka zahraniéni mény maze byt
dolozena avizem o provedené platbé, vypisem z Gc¢tu (pokud je tam uvedena), apod.

PrFiklad k bodu €)
Celkova cena faktury je 1 095,63 GBP.
Zpusobilé vydaje jsou 932,45 GBP.

Pof. &islo | Datum uhrady | Castka Ghrady | Kurz Castka v CZK

1 4.6.2008 2 220,07 USD 15,950 | 35410

35 410K¢&/1 095,63 = 32,319 kurz pro stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista)
32,319 * 932,45 = 30 135 CZK zpuUsobilé vydaje

f) Faktura v zahraniéni méné, ¢ast uhrady ve stejné zahrani€éni méné, ¢ast uhrady v Ké
Zpusobilé vydaje se pfepocitavaji stejnym primérnym kurzem jako v bodé c)

PoF. &islo | Datum uhrady | Castka Ghrady | Kurz Castka v CZK
1 9. 2. 2009 5000 EUR 27, 765 138 825
2 16. 2. 2009 140 000 CZK 1,000 140 000

Soucet thrad v CZK 138 825 + 140 000 = 278 825 CZK 278 825/10 000 = 27,8825 = 27,883 kurz pro
stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista) 27,883 * 8 403 = 234 300 CZK zpUsobilé
vydaje.

V pfipadé, Ze faktura obsahuje ¢ast nakladu, ktera je nezpUsobila, je tfeba dolozit uhradu celé ¢astky
faktury. K zalohové faktufe je tfeba vzdy doloZit fakturu vyucétovaci. Pokud je datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni na vyuctovaci faktufe po datu ukonceni projektu, je pfijemce povinen prokazat, ze
predmét plnéni realné nastal nejpozdéji v den ukonceni projektu. V pfipadech zaplaceni pouze &asti
faktury z dlivodu reklamace se zapocitava do zpusobilych vydaju jen zaplacena ¢astka. Soucasné je
tfeba dolozit vypofadani zminéné reklamace (ij. reklamacni fizeni je ukoncené a jeho vysledek je
transparentné dolozen).
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8.3 Jednotlivé typy uhrad a jejich specifika

a) Prevod z uétu

U platby pfevodem z Gc¢tu je nutné dolozit vypis z Uctu — relevantni stranku (stranky) obsahujici idaje
o konkrétni platbé. Aby byla platba jednoznacné prokazana, musi vypis z U¢tu obsahovat tyto
informace: identifikaci banky (nazev banky, celé Cislo uétu véetné kédu banky), identifikaci majitele
uctu/Cislo uctu (v pfipadé, Zze vypis z Uctu neobsahuje identifikaci maijitele G¢tu a ¢&islo Gctu neni
shodné s Cislem Uctu pro zaslani podpory, je tfeba dolozit tu stranu vypisu, ktera vySe uvedené Udaje
obsahuje), identifikaci platby (Castka, ména, variabilni symbol, den odepsani €astky z uctu a Cislo
uctu, ve prospéch néhoz byla platba odeslana nebo Uplny nazev dodavatele). Variabilni symbol a €islo
uctu, ve prospéch jehoz byla platba odeslana, musi souhlasit s Udaji uvedenymi na faktufe. V
opacném pripadé je tfeba dodat potvrzeni od banky, avizo, potvrzeni od dodavatele apod., kde bude
dana transakce potvrzena.

V pripadé platby na zakladé smlouvy (a podobné pfiklady, kdy neni vystavena faktura) je nutné jako
variabilni symbol pouzit kéd jednoznacéné identifikujici platbu (napf. Cislo smlouvy), pokud to neni
mozné, je nutné dolozit potvrzeni od dodavatele. V pfipadé platby vice faktur najednou jednou
uhradou, je nutné dolozeni variabilnich symbolt vSech faktur (napf. avizem o provedené platbé) a
zaroven dolozeni vSech faktur z dhrady — tj. i nesouvisejicich s projektem, aby bylo mozné
zkontrolovat, ze byly vSechny fadné zaplaceny. V téchto a podobnych komplikovanych pfipadech
doporucujeme konzultaci s odpovédnym pracovnikem zprostfedkujiciho subjektu.

V pfipadé platby v jiné méné, nez uvedené na faktufe, je nutné dolozit pfesnou vysi plvodni mény
(napf. faktura v K€ placena v EURO — nutno dolozit, kolik K& tvofi platba v EURO). Tyto skutenosti
jsou standardné uvedeny na avizu o provedené platbé. DoporuCujeme dokladat tento doklad v
pfipadech platby v jiné méné.

Potvrzeni banky o provedené transakci musi obsahovat identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, ¢astku, ménu, identifikace pfijemce dotace (jméno a adresa), razitko banky,
jméno, funkce a podpis odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované ¢astky musi obsahovat nazev dodavatele a pfijemce,
identifikaci platby dle faktury (VS), datum, &astku, mé&nu a vyjadfeni o zaplaceni celé Castky. Toto
potvrzeni musi podepsat statutarni zastupce dodavatele (jméno, funkce a razitko). Samotny doklad o
uhradé (bankovni vypis, pokladni doklad) nemuze byt nahrazen pouze potvrzenim od dodavatele.

b) Hotovostni uhrada

Hotovostni Uhradu je nutno doloZit pfijmovym pokladnim dokladem (musi byt mozné identifikovat obé
strany; nutnd jasnd vazba na uhradu — napf. variabilni symbol faktury), paragonem, dobirkou
(postaduje doklad o zaplaceni zboZi vystaveny Ceskou postou nebo kuryrni sluzbou — tento
predkladejte spole¢né s fakturou), vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym razitkem a podpisem
dodavatele. Na pokladnich dokladech nesmi chybét identifikace obou smluvnich stran, pfedmét plnéni
nebo VS, &astka, ména uhrady a datum uhrady. Vydajovy pokladni doklad musi obsahovat i podpis
dodavatele.

c) Uhrada platebni kartou
Pokud pfijemce doklada vysi a existenci zplsobilého vydaje pomoci uhrady platebni kartou, je tuto
Uhradu mozné uznat pfi dolozeni nasledujicich dokladu v pfipadech:

1. vySe uCetniho dokladu niZ8i nebo rovna 35 000,- K& v€etné DPH - kopie uctenky (tj. stvrzenka o
uhradé kartou) - darnovy doklad (identifikadni znaky: datum, &astka, dodavatel) - bankovni vypis
(identifikaéni znaky: koncové &islo platebni karty, ¢astka, dodavatel) - v pfipad&, Ze bankovni vypis
neobsahuje v8echny tfi identifikaéni znaky, je nutné doloZit platbu potvrzenim od dodavatele

2. vySe ucetniho dokladu vice nez 35 000,- K& véetné DPH - kopie ucétenky (ij. stvrzenka o uhradé
kartou) - dariovy doklad (identifikacni znaky: datum, ¢astka, dodavatel) - bankovni vypis (identifikacni
znaky: koncové Cislo platebni karty, ¢astka, dodavatel). U u€etnich doklad hrazenych kartou v ¢astce
vy$Si nez 35 000,- K& v€. DPH je nutné dolozit navic potvrzeni od dodavatele (pfi platbé kartou neni
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uvadén variabilni symbol platby, z toho divodu je vyzadovano potvrzeni od dodavatele jako podpurny
doklad) k dolozeni vazby na variabilni symbol.

3. platba kartou na internetu - danovy doklad (identifikaéni znaky: datum, ¢astka, dodavatel) -
bankovni vypis (identifikaéni znaky: ¢astka, dodavatel)

d) Platba pres platebni brany

V pfipadé platby pfes platebni branu (napf. PayU, PaySec, PayPal) je nutné doloZeni vypisu z
bankovniho uétu. Pokud bankovni vypis nebude obsahovat veSkeré pozadované udaje, je nutné
doloZeni vypisu z G¢tu na platebni brané, pfip. doloZzeni dalSich podplrnych dokument (napf.
potvrzeni od dodavatele).

e) Uhrada postovni poukazkou typu B

U uhrady postovni poukazkou typu B je kromé seznamu odeslanych plateb (podaci doklad) nutné
predlozit potvrzeni, Ze pfijemci si platbu vyzvedli. Timto potvrzenim mulze byt dodejka nebo
vyuctovani bez dokladového dodani.

f) Zapocet

Uhrada zapoétem je mozna.

Musi jit bud o oboustranny zapocet, nebo o jednostranny, ktery byl druhou stranou potvrzen. V
uhradach se zapiSe datum podpisu druhé smluvni strany dohody o zapoctu. K zapoctu je vSak nutno
predlozit Dohodu o oboustranném zapodtu nebo obdobny dokument. Na dokumentu musi byt uvedeny
smluvni strany, identifikace faktury (variabilni symbol), ¢astka a ména, datum podpisu druhé smluvni
strany, podpisy obou smluvnich stran. Tyto dokumenty staéi v prosté kopii se jménem, funkci,
podpisem a razitkem obou stran. Na strané dodavatele musi zapocet potvrdit statutarni zastupce.
Pokud zapocet nepodepiSe statutarni zastupce, ale napf. osoba odpovédna za zauctovani, je nutné
pfilozit plnou moc podepsanou statutarnim zastupcem opraviujici danou osobu k podpisu zapoctu.
Faktury, které nejsou predmétem zpUsobilych vydajl, ale jsou zahrnuty do zapodétu, neni tfeba
dokladat.

Poznamka: Dohoda o zapoltu musi byt uzaviena v souladu s obanskym nebo obchodnim
zakonikem.

g) Uhrada treti osoby
V pfipadech, kdy zavazek (pfipadné &ast zavazku) pfijemce uhradi tfeti osoba, je pozadovano
dolozeni z jakého pravniho titulu byl zavazek takto uhrazen.

Dokladani specifickych doklad{i v zadosti o platbu

Zadrzné

Faktura (dafovy doklad) se vZzdy zapiSe na celkovou €astku faktury (dafiového dokladu), rozdéleno
tedy pomérné na zaklad dané a DPH. Do policka Prokazované zpUsobilé vydaje se zapiSe pouze
uhrazena &ast faktury bez zadrzného. Po uvolnéni zadrzného je mozné zapsat tu samou fakturu, ale
je nutné zohlednit v poli¢ku Prokazované ZV vysSi zadrzného. Soulet zadrzného a zbylych ZV bez
zadrzného z daného plnéni nesmi nikdy prekrocit vysi plnéni z faktury, jez je k zadosti o platbu
dolozena.

Dobropis

Dobropis nelze do Zadosti o platbu zapsat samostatné, vZdy musi byt zohlednén u konkrétni faktury.
V ramci dobropisu mohou nastat dva pfipady dle sousledu dokumentu:

a) poradi Faktura — uhrada — dobropis - dobropis bude zohlednén pouze v poli¢kach tykajicich se
prokazovanych zpuUsobilych vydaja (zplsobilé vydaje budou o dobropis ponizeny). Slovo dobropis
uvedte v popisu vydaje

b) poradi Faktura — dobropis - uhrada, - dobropis bude zohlednén v poli Celkova ¢astka uvedena
dokladu a i v prokazovanych zpuUsobilych vydajich. V popisu vydaje bude uvedeno, Ze se jedna o
dobropis.

Zalohové faktury

V pfipadé, Ze jsou v Zadosti o platbu doloZzeny zalohové faktury, je nutné je zapsat jako samostatné
ucetni doklady na zaloZce SD1 (jako fadné faktury). JelikoZ tyto faktury nejsou darfiovym dokladem,
tak neobsahuji Udaje souvisejici s dani, tedy ani DUZP, jeZ je povinnou poloZkou v MS2014+
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k vyplnéni. V téchto pfipadech se pouzije jako DUZP této faktury datum vystaveni faktury. Zalohova
faktura musi byt v dané etapé i vyuctovana byt dil¢i vyuctovaci fakturou.

8.4 Postup podani ZoP v aplikaci IS KP14+

ZoP se pfijemci zobrazi po rozkliknuti polozky Zadatel.

MS2014+ B Cesky  wmm polski Poznamky ©  Upozoméni n Depese n Odhlégen za: 59:50 ®
HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachdzite se: | Nasténka
“ 4 srpen 2015 o
p 4 s & p s n z - ey _ _ " " " AT a7
27] 28] 2 Tl 2 NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese Sprava slozek Pravidla pro tfidani depesi
m| 27 28| 29| 30| 3 2

® 3 4 5 6 T 8 9

33 10 11 12|13 14|15 16

Piijaté depese
# 17| e)2:0) ) 2) 2 Pietteno  Predmét depese Adresa odesilatele Zaiazeni odesilatele  Vazano na objekt Datum piijeti Dilezitost
=| 24|26 26| 27 28| 29| 0| [N Al Al Rl Al Al
s 31 2| 3 4
Moje tkoly
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky
M| 4[] k][ m| Poloteknastrinku|[25 = Strdinka 121, polozky 1a2121
Poznamky
Datum Barevneé oznaceni Poznamka

[ ¥ | A4l ¢

Nenalezeny 24dné zaznamy k zobrazeni

Systém dale zobrazi tabulku ,Moje projekty” a v nich piijemce zvoli aktualni projekt s predpokladanou
ZoP. Projekt musi byt ve stavu ,,Projekt s pravnim aktem o poskytnuti podpory“. Pro snadnégjsi
vyhledani tabulka umozfiuje moznost filtrovat.

Uzivatel klikne na ,Zadost o platbu®

MS2014+ B Gesky s polski B34 english Odhlaseniza: 69:63 ()

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzitese:  Nésténka  7adatel ~ VECERA SKOLITELSKY 2 = Vybér Zadosti o platbu

Navigace N VVBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Pofadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Zivéretna platba Stav Stav zpracovani
| v Y oy | ¥ v
1 1 31.12.2015 + Rezgracuvané Rozpracovana |

14| 41] i |[m] Poloseknastrank [25 Stranka 121, polozky 123121

Uzivatel klikne na tlacitko ,Vytvofit novou®. V této chvili je Zadost o platbu ve stavu ,Rozpracovana“ a
uzivatel ji maze po jejim rozkliknuti dale editovat. JelikoZ je ZoP vyplfiovana pfes webové rozhrani,
doporucujeme prubézné ukladat zadana data.
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1. krok: Zadani obecnych informaci
Na zalozce ,ldentifikaéni Udaje“ vyplnit zakladni obecné informace — povinné pole oznacena Zlutou
barvou. Cast ,Identifikadni udaje“ je automaticky predvyplnéna.
V ¢&asti ,Uvodni informace* pfijemce vyplni:
e Bankovni ucet pfijemce.
e Nazev uétu (automaticky se propisi pole ,Predg&isli &isla uétu ve formate ABO*, Cislo G&tu ve
formatu ABO*, ,Kéd banky*, ,Stat banky”, ,Mezinarodni kéd banky SWIFT®, ,Mé&na uctu®).

2. krok: Souhrnna soupiska
Pole Souhrnna soupiska se nachazi na karté vlevo.

Uzivatel vyplIni evidencni Cislo — oznaceni soupisky (napf. ZoP1). Naslednym uloZenim se zaktivni
nasledujici zalozky (na karté vlevo): SD-1 U&etni/danové doklady, SD-2 Lidské zdroje, SD-3 Cestovni
nahrady a Nezp(sobilé vydaje.

3. krok: Vkladani udaji z Géetnich doklad®, zalozka ,,SD-1 Uéetni/dafiové doklady“
o Postupné se vkladaji veSkeré ucetni doklady, vyplfiuji se Zluta pole. V3echna bile oznacena
pole se vyplni automaticky po vypInéni a nasledném ulozeni Zlutych poli.

Vyplfiuje se:

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) — vpravo vybér hodnoty

e Polozka v rozpoctu projektu — vpravo vybér hodnoty

o Celkova ¢astka bez DPH uvedena na dokladu

e Celkova ¢astka DPH uvedena na dokladu

o Cislo ugetniho dokladu v Ggetnictvi — do této polozky je nutné vyplinit VARIABILNI SYMBOL z
faktury

e Datum vystaveni dokladu

o Datum uskute¢néni zdanitelného plnéni

e Datum uhrady vydaje — v pfipadé vicenasobnych Uhrad je nezbytné do IS KP14+ zadat datum
posledni uhrady zavazku dodavateli

e IC dodavatele

¢ Nazev dodavatele

e Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje (pokud existuje) — pfipadné je
nerelevantni — nutné zaskrtnou pfiznak)

o Cislo vyb&rového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje (pokud je vazba) — pres vybér
hodnoty vybrat €islo svazaného vybérového fizeni = pofadové €islo schvaleného Vybérového
Fizeni (v pfipadé, Ze je VR nerelevantni — nutné zaskrtnou pfiznak)

o Castka bez DPH pfipadajici na prokazované zptisobilé vydaje — zde p¥ijemce dotace vyplni
pouze zpUsobilé vydaje pfipadajici k danému ucetnimu dokladu a odpovidajici rozpoc¢tové
polozce

o Castka DPH ptipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje — v této kolonce je narokovano
pouze ,zpUsobilé DPH, napf. v pfipadé neplatct DPH, pouze ale v odpovidajici vysi Castky
bez DPH pfipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje

o Popis vydaje

e SYSTEM UMOZNUJE VLOZIT PRILOHY KE KAZDEMU UCETNIMU/DANOVEMU
DOKLADU,ZDE JSOU VKLADANY POUZE DOKLADY SOUVISEJICi S VECNOU
KONTROLOU ZADOSTI O PLATBU (PREDAVACI PROTOKOLY, DOKLADY O
ZAUCTOVANI MAJETKU, OBJEDNAVKY APOD.). DANOVE DOKLADY A JEJICH UHRADY
JSOU VKLADANY SAMOSTATNE NA ZALOZCE DOKUMENTY — VIZ. KROK 7. VKLADANI
ELEKTRONICKYCH PRILOH.

4. krok: Vkladani udaji ze mzdovych listi, zalozka ,,SD-2 Lidské zdroje“

Mzdové naklady jako zpuUsobily vydaj vychazeji z pfedepsanych tabulek pro mzdové naklady -
dokument xIs dostupné na strankach agentury. Dokladaji se do ZoP jak ve formatu xls, tak v pdf
podepsané a orazitkované statutarnim organem.
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V systému se vypliu;ji tyto polozky (ostatni Seda pole nejsou povinna):

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) — vpravo vybér hodnoty

o Polozka v rozpoc€tu projektu — vpravo vybér hodnoty

e Identifikace posledniho kalendaFniho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady

e Pfijmeni pracovnika — nutné vyplnit nazev Zadatele

e Jméno pracovnika — nutné vyplnit nazev zadatele

e Druh pracovné pravniho vztahu — nutné vyplnit pracovni smlouva

e Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach — nutné zadat
fixné hodnotu 1,00

e Zuctovana hruba mzda/plat v daném mésici — souhrn zucétovanych hrubych mezd — vychazi
ze mzdovych tabulek (zadava se celkova ¢astka ze mzdovych tabulek souhrnnou ¢astkou za
vSechny zaméstnance v jednotlivych tabulkach uvedenych))

e Pocet odpracovanych hodin na projektu — nutné zadat fixné hodnotu 1,00

5. krok: Vkladani udaji z vyaétovani pracovnich cest, zalozka ,,SD-3 Cestovni nahrady“
Cestovné jako zplsobily vydaj vychazeji z predepsanych tabulek pro cestovné - dokument xls
dostupny na strankach agentury. Dokladaji se do ZoP jak ve formatu xIs, tak v pdf podepsané a
orazitkované statutarnim organem. K cestovnim vydajim musi pfijemce dotace dodat podpurné
doklady (cestovni pfikazy, uctenky za ubytovani, jizdné apod.), pokud vySe cestovnich vydajl
presahla 10.000,- K& na jednu cestu. VSechny faktury (napf. faktura za letenky), které jsou vystaveny
na zadatele (ne na U&astnika sluZzebni cesty) se zapisuji do ZoP jako samostatné ugetni doklady vé.
Uhrady a Zadatel musi tyto doklady doloZit v rdmci ostatnich u¢etnich a thradovych dokladu.

V systému se vyplriu;ji tyto polozky:

Zkraceny nazev subjektu (pFijemce/partnera) — vpravo vybér hodnoty

e Polozka v rozpoctu projektu — vpravo vybér hodnoty

o Cislo ugetniho dokladu v ugetnictvi — vychazi z tabulek pro Cestovné formét napt. C04/16
(posledni mésic/rok, ve kterém byly vykazany vydaje na cestovné)

¢ Pfijmeni pracovnika — nutné vyplnit nazev zadatele

e Jméno pracovnika — nutné vyplnit nazev zadatele

e Druh pracovni cesty

e Ugel pracovni cesty

o Datum zahajeni pracovni cesty — prvni mésic, v némz vznikly vydaje na cestovné

e Datum ukoné&eni pracovni cesty — posledni mésic, v némz vznikly vydaje na cestovné

e Prokazatelné zpUsobilé vydaje na pracovni cestu (souhrnné z pifedepsanych tabulek pro mzdy
a cestovné)

6. krok: Vkladani Gdaji z ucetnich dokladd, jez jsou v Zadosti o platbu nezplisobilé
Postupné se vypliuji nezpusobilé vydaje obdobné jako v zalozce SD-1, nutné napfiklad pro dolozZeni
povinné investice apod.

7. krok: Vkladani elektronickych pfiloh souvisejicich s ZoP

Ugetni doklady a jejich pfislusné Ghrady, mzdové naklady a cestovné je nutné vkladat pouze do
zalozky Dokumenty, a to jako jednotliva pdf dle konkrétniho druhu obsazenych dokladd, napf.
v jednom samostatném pdf pouze ucCetni doklady, v dalSim pouze uUhradové doklady. Doklady
v jednotlivych pdf je nezbytné fadit pfehledné chronologicky tak, jak jsou zadany v zadosti o platbu,
tzn. fakturu ¢.1 oznadéte UC1, uhradovy doklad také UC1 apod. Ostatni souvisejici dokumenty
(doklady o zauctovani, pfedavaci protokoly, smlouvy atd.) viozte k jednotlivym ucetnim dokladum.
Nesoulad s timto postupem muze byt didvodem ke vraceni zadosti o platbu. Dale je dle metodiky
finan¢nich tokd pro obdobi 2014-2020 nutné, aby kazdy doklad, pfedlozeny v zadosti o platbu,
obsahoval &islo projektu.
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Navigace A DOKUMENTY

Operace o KONTROLA ) FINAUZACE  #&H TISK

Informovéni o realizaci A o

Zadostoplatby paiadi Nizewdoumentu Doluzen soubor Filloha

Iprévy o realizaci 7| Y oy ki

Profil objektu ~

| NenalezenyZadné zaznamy k zobrazeni

Poznamky

. Ex rt standardni

Ukoly pol

Datovd oblast Zidosti A e ‘m‘ b | M| Poloieknastinku 25 = Strénka 121, polozky 027020

Zadost o plathu

Souhmné soupiska PoRDl nm\m P

- ‘Ucelmidanove doklady] X ‘

SD-1 Ueetni/daiové doklady .
tisto

$D-2 Lidské zdroje \ 8

SD-3 Cestovni nahrady ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

Soupiska primi [ Dolozeny soubor ‘
POPIS DOKUMENTU — 0/2000  Oteviit v novém okné

Nezpsobilé vidsje Odkaz na umisténi dokumentu
e
Podpis Z4dasti o platbu

Cestna prohlaseni

PRILOHA - 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
¥

8. Cestné prohlaseni k ZoP

Zalozka, ,Cestna prohlaseni* obsahuje seznam prohlaseni a zavazku, ke kterym se musite v ramci
Zadosti o platbu souhrnné pravdivé vyjadfit a v8echna prohlaseni potvrdit. Potvrzeni se provede
zaSkrtnutim pole, Souhlasim s ¢estnym prohlaSenim®. Upozorfiujeme, ze pfijemce nese plnou
odpovédnost za obsah ZoP. Poskytovatel dotace nenese odpové&dnost za nedbalost nebo protipravni
jednani pfijemce, a to ani poté, kdy jiz byla dotace proplacena.
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9. krok: Souhrnna soupiska ;
Uzivatel pomoci tlagitka ,Naplnit data z dokladu soupisky* vytvofi Soupisku dokladll ZoP, jez je mozné
zobrazit pomoci tlacitka ,Tisk".
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ISKP  Informaéni systém koneéného piijemce Referenéni prostiedi
" ZADATEL NAPOVEDA
Nachdzite se Nisténka  7adatel  Projektinvestiéni4  Zadostoplatbu | Souhmn soupiska

Navigace ~ SOUHRNNA SOUPISKA

Operace 3 SMAZAT | o7 KONTROLA ) FINALZACE | fZy TISK

Informovani o realizaci ~ Evidenéni Gislofoznacen! soupisky tislo Zpisobilé vidaje

Zadost o platbu | L4l ¥ [ ¥

Tprévy o reslizac Nenalezeny 7dné zaznamy k zobrazeni

Profil objektu s .

1] [n] Polozeknastiinku[25 = Strénka121, polozky 0 a2020

Poznamky

ol

Datovi oblast zadosti A

—Hlavicka soupisky

Identifikaéni udaje PORADOVE CisLO B EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY  CisLo

NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY

Ministerstvo primyslu a obchodu

Zadost o platbu
Souhrnna soupiska PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACi ZPRAVE €. REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU CisLo ETAPY
4 2
SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidske zdroje
$D-3 Cestovni néhrady —Import dokdadd soupisky z XML
. IMPORTNI XML SOUBOR
Soupiska prijmd Spustitimport |
Nezpisobilé vjdaje
Dokumenty Smazat naimportované doklady soupisky|

Podpis Zadosti o platbu

Cestné prohlageni [ Financni data

ZPUSOBILE VVDAJE

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME

Naplnit data z dokladil soupisky |

Touto operac: Aajde K napinen UGa)y A0 souhrmne soupisky dokdadi a zérovert
knapinéni idajd do zjednodusens z3dosti o platbu

Proto, aby se udaje propsaly do finanénich dat Zadosti o platbu, je nutné na zalozce Zadost o platbu

kliknout na poli¢ko Naplnit data ze soupisky.

ISKP  Informagni systém koneéného pfijemce Referencni prostiedi
® ZADATEL NAPOVEDA
Machézite se:  Nasténka  7adatel  Projektinvestiéni4  7adostoplatbu = Zadosto platbu

Navigace ~ ZADOST 0 PLATBU
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA  f} FINALZACE 1 TISK
Informovani o realizaci N
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci
Profil objektu ~
Poznamky
Ukoly

) —Zplsobilé vydaje -
Datova oblast Zadosti ~

Celkem Investicni Meinvestini

Identifikacni udaje Ipizsobilé vjdzje 0,00 0,00 0,00
Zadosto platbu Jiné pengini piijmy piipadajici na zpisobilé vdaje 0,00
Souhmna soupiska Celkové zpisobilé vidaje snizené o jiné penéani piijmy 0,00
SD-1 Ugetni/daiiové doklady Zpiisobilé vjdaje snizené o jiné penzni piijmy 2 nedotaénich zdroji 0,00
SD-2 Lidské zdroje Zpiisobilé vjdaje sniZené o jiné penzni piijmy z dotanich zdroji 0,00 0.00 0,00
SD-3 Cestovni nahrady Celkové zpisobilé vidaie piipadajici na piiimy die &l. 61 000
Soupiska piijmii Ipiisobilé vjdaie pripadajici na finanéni mezeru ] ofiiténé o flat rate 000 000 000
Nezpiisobilé vidaje Zpisobilé vidsie pripadajics na finanéni mezeru J ofidténé o flat rate 2 nedotanich zdrojs 000
Dokumenty Zpisobilé vidaje pFipadajici na finanéni mezeru | ofidting o flat rate  dotaénich 2droi 000 000 000
Podpis 2adosti o platbu Ipiisobilé vjdaje - 2 toho kiizoveé financovani 0,00 0,00 0,00
Cestna prohlaseni

Pred ,Finalizaci“ ZoP je jest& mozné provést kontrolu

vyplnéni pomoci tladitka ,Kontrola“. Po

odstranéni kontrolnich zjisténi je jiZ mozné Zadost o platbu finalizovat pomoci tlagitka ,Finalizace®.

Systém na zaloZce ,ldentifikaéni (daje“ zméni stav Zadosti

.Finalizovana“ a automaticky vypini pole ,Datum finalizace".
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Mszo] 4+ I Gesky  mm polshd 0dhlaseni za: 59:51 O]
- -
L ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel ~ VECERA SKOLITELSKY5  Zadostoplatbu = Souhrnna soupiska
Navigace ~ SOUHRNNA SOUPISKA
Operace Iv KONTROLA " @ Fnauzace IIE& TISK I
Informoviini o realizaci ~ Evidenéni sisio/oznaceni soupisky islo Zpisobilé vjdaje
Zadost o platbu ‘ hdl 7 [\
Profil objektu S Zop1
-
Poznamky -
Okl 4[4 1] [ p]  Poloieknastrinku |25~ Strénka 121, polozky 122121
Do sidosi
Identifika¢ni udaje .
— Hlavigka soupisky

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska piijmi
Nezpusobilé vjdaje
Dokumenty

Podpis zadosti o platbu

PORADOVE CisLo B EVIDENENI EiSLO/OZNACENT SoUPISKY  EisLo
1 zopl

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACH ZPRAVE E. REGISTRAENI £i5L0 PROJEKTU

NAZEV PRIJEMCE FINANENi PODPORY

[~ Finanéni data
PSOBILE VYDAJE
1299 524,00

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
1299 524,00

i Naplnit data z dokladii soupisky'

Touto operaci dojde k naplnéni idaji do souhrnné soupisky doklad( a zérovefi
k naplnéni idaji do zjednodugené adosti o platbu

Nasledné pak uzivatel zvoli v levém sloupci Podpis zadosti o platbu, jez umozni zadost elektronicky
podepsat. Uzivatel poté klikne na symbol peceti v poli Soubor, kde je vlozena tiskova verze zadosti o
platbu. Uzivatel v poli ,Certifikat pro podepisovani® klikne na tlacitko se tfemi teckami a pfipoji
predpfipraveny elektronicky podpis, ktery ma ve svém pocitac¢i ulozeny. Systém umozni pfipojeni

souboru.

MS2014+

L. ZADATEL

Nachzite se:  Nésténka  Zadatel

Navigace ~
Operace

Informavani o realizaci ~
Zédost o platbu

Profil objektu ~
Poznamky

Ukoly

Datové oblast Zadosti ~

Identifikacni tdaje

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

SD-1 Uetni/dariové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijmi
Nezpiisobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

I Gesky  wmm polski

VECERA SKOLITELSKY 5 Zadostoplatbu  Podpis #adosti o platbu

PODPIS ZADOSTI O PLATBU

& STORNOFNAUZACE | i TisK

0dhlageni za: 59:07 O]}

NAPOVEDA

SOUBOR

§ [Tiskova verze zadosti o platbu €2.01.2.6.015_o61 [0 IEEEE

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT YYTVORIL

20. srpna 2015 13:36:36

Uzivatel klikne na tlagitko ,OK®. Systém tiskovou verzi zadosti o platbu podepiSe. Systém zobrazi
informaci o tom, e Zadost o platbu byla podepsana. Systém zméni stav z ,Finalizovand“ na
,Podepsana“, stav zpracovani na ,Podepsand“ a dopIni ,Datum finalizace“. Pro zobrazeni ZoP
v CSSF14+, tedy pfevedeni do stavu Zaregistrovana, je nutné mit vytvofenou a podepsanou Zpravu o
realizaci. Poté systém automaticky nastavi stav ZoP v CSSF14+ ,Zaregistrovana“.
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POVINNE PRILOHY K ZADOSTI O PLATBU V OP PIK

Povinné prilohy k Zadosti o platbu vSech dotaénich programi
podpory:

- kopie uc¢etnich dokladt a doklad( o Uhradé

- kopie smlouvy o bankovnim G&tu (nutné elektronicky nahrat k Zadosti o platbé kazdou etapu
projektu)

- kopie kupnich smluv a kopie smluv o dilo v€etné pfiloh smluv, pokud je uvedeno, Ze jsou
nedilnou soucasti smlouvy

- kopie objednavek

- plnd moc pro podepsani a odeslani Zadosti o platbu — plnou moc je tieba vlozit do zalozky
dokumenty v MS2014+ a podepsat ji kvalifikovanym elektronickym podpisem. PIna moc musi mit
Ufedné ovéfeny podpis za stranu zmocnitele (pfipadné podpisy, jedna-li vice osob soucasnég).
Vice v kapitole 1.7 v odstavci PFistup k projektu.

Specifické prilohy k Zadosti o platbu pro jednotlivé programy:

Marketing

- fotodokumentace stanku, tak aby byla viditelna povinna publicita

- vypis z katalogu vystavovatell z kazdého veletrhu

- vzorky marketingovych propagacnich materialu (letaky, katalogy, prospekty, broZury atd.)
- kopie inzeratu (v€etné titulni strany ¢asopisu)

Inovacni vouchery

- pfedavaci protokol

- vystupy fakturace

- vypis z analytického Uc&tu/stfediska
- prokazani povinné publicity

Skolici strediska
- vypisy z UCetnictvi, ze kterych bude zfejmé zauctovani faktur
- kolaudaéni souhlas nejpozdéji k posledni platbé

Aplikace

- vykaz prace zaméstnance a stroje

- pfedepsané tabulky pro mzdové néklady

- vpfipadé odpist je nezbytné dolozeni faktury a uUhradového dokladu na koupi zafizeni —
zaplaceno pfimo subjekty

- pracovni smlouvy (HPP, DPP, DPC)

- UCetni sestavy (v€. VyznaCenych darfiovych odpist narokovanych v projektu — zfejmé konkrétni
zauctovani

- zavéreCna zprava koponentnimu fFizeni (v€. dolozeni splnéni zavaznych ukazateld dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

Smart Grids | (Distribuéni sit&), Smart Grids Il (Pfenosova sit), Uspory energie v SZT, Nizkouhlikové
technologie

- predavaci protokol, (finalni pfedavaci protokol)

- inventarni karty majetku (karty dlouhodobého majetku)
- kolaudace (v relevantnich pfipadech)

- zkuSebni provoz (v relevantnich pfipadech)

- fotodokumentace projektu, publicity
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kopie prvni a posledni strany stavebniho deniku (v relevantnich pfipadech)
vypis z katastru a snimek katastralni mapy ne starsi 3 mésicu (netyka se NUT)

Inovace — Inovacni projekt

kopie dodacich listdl nebo protokoly o prevzeti od dodavatell

dokumentace prokazujici zafazeni do dlouhodobého majetku firmy (Protokoly o pfevodu do
dlouhodobého majetku firmy, inventarni karty, vypis z analytického &tu vztahujiciho se
k projektu, apod.)

doklady prokazujici splnéni indikatori povinnych k naplnéni dle Rozhodnuti a Podminek
poskytnuti dotace (k datu spinéni)

kopie stavebniho povoleni (v pfipadé stavebnich praci podléhajicich stavebnimu povoleni,
nejpozdéji k zadosti o platbu za 1. etapu)

kopie kolauda¢niho souhlasu nebo Rozhodnuti o zahajeni zkuSebniho provozu (v pfipadé
stavebnich praci podléhajicich kolaudaci)

stavebni denik (v pfipadé stavebnich praci, postaci prvni 3 strany)

fotodokumentace prokazujici splnéni publicity projektu (nejpozdéji k zavérecné zadosti o platbu)

v pfipadé plnéni, které muze ztechnickych nebo uméleckych duvodud, z dldvodu ochrany
vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni, nebo z divodu vyplyvajiciho
ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden dodavatel, posudek soudniho znalce,
ktery tuto skute¢nost doklada a dale znalecky posudek s ocenénim prava (tyka se vydaji nad 500
tis. K& bez DPH).

Inovace — Projekty na ochranu prav priimyslového vlastnictvi

Pfilohy v zavislosti na kliCovych aktivitach projektu:

e kopie ufedniho véstniku se zvefejnénou pfihlaskou patentu u nasledujicich druhl pfihlasek:
,Prihlaska vynalezu u UPV, ,Pfihlaska vynédlezu do zahranigi®, ,Pfihlaka Evropského
patentu®, ,Mezinarodni PCT pfihlaska vynalezu®;

e potvrzeni o/kopie udéleni patentu, pfip. potvrzeni o/kopie zvefejnéni ve véstniku u
nasledujicich druhtl prihlagek: ,Pfihladka vynalezu u UPV, ,Pfihlagka vynalezu do zahraniéi®,
.Prihlaska Evropského patentu®, ,Mezinarodni PCT pfihlaska vynalezu®;

e kopie zapisu uZitného vzoru do rejstiiku u ,PFihlasky uZitného vzoru u UPV* a ,Pfihlasky
uzitného vzoru do zahranici®;

e potvrzeni o/kopie zapisu pramyslového vzoru do rejstfiku u ,U PFihlasky primyslového vzoru u
UPV“ a -PTihlasky primyslového vzoru do zahranici®;

e potvrzeni o/kopie zapisu ochranné znamky do rejstfiku u Pfihlasky pramyslového vzoru u
UPV* a ,Pfihlasky ochranné znamky do zahranigi*

Kopie smlouvy/objednavky na pfekladatelské sluzby, kopie smlouvy s patentovym zastupcem

Klastry

pracovni smlouvy a dohody véetné vSech dodatklli (ve smlouvé/dohodé musi byt uvedeno
pfifazeni na konkrétni podpofeny projekt — registracni &islo projektu, vySe uUvazku a mzdy na
projektu, misto vykonu prace musi byt mistem realizace projektu).

pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (nutné doloZit i v elektronické podobé)

kopie cestovnich vykaz( vEetné zprav o prubéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci

Zadatel je povinen pfedkladat vystupy z €innosti klastru (studie a analyzy, propagacni materialy,
zapisy, pozvanky, prezencni listiny, fotodokumentaci z konferenci, seminafu a jiné dokumenty)
Zadatel je povinen k investiénimu majetku pfedloZit protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku
firmy (inventarni karty) a tiskové sestavy z Ugetniho deniku, v nichZ zieteln& oznadi zauétovani
daného uc¢etniho dokladu

fotodokumentace prokazujici spinéni povinné publicity

k aktivité Kolektivni vyzkum Zadatel pfedklada pribézné zpravy o realizaci projektu

k posledni Zzadosti o platbu Zadatel pfedlozi zavére€nou zpravu o realizaci projektu (u vSech
aktivit)

k aktivité Kolektivni vyzkum pfedlozi Zadatel k posledni Zadosti o platbu smlouvy o vyuZiti prav
duSevniho vlastnictvi s min. 3 uZivateli
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Technologické platformy

pracovni smlouvy a dohody véetné vSech dodatk( (ve smlouvé/dohodé musi byt uvedena vyse
Uvazku a mzdy na projektu, misto vykonu prace musi byt mistem realizace projektu)

pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (nutné dolozit i v elektronické podobé)

kopie cestovnich vykazl véetné zprav o pribéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci

Zadatel je povinen predkladat vystupy z Cinnosti technologické platformy (studie a analyzy,
propagacni materialy, zapisy, pozvanky, prezenéni listiny, fotodokumentaci z konferenci, seminar
a jiné dokumenty)

Zadatel je povinen k investicnimu majetku predloZzit protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku
firmy (inventarni karty) a tiskové sestavy z Ugetniho deniku, v nichZ zfetelné oznadi zatétovani
daného u&etniho dokladu

fotodokumentace prokazujici spinéni povinné publicity

k posledni zadosti o platbu Zadatel predlozi zavére¢nou zpravu o realizaci projektu

Partnerstvi znalostniho transferu

pracovni smlouvy a dohody véetné vSech dodatk( (ve smlouvé/dohodé musi byt uvedena vyse
Uvazku a mzdy na projektu. prfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (nutné doloziti v
elektronické podobé)

kopie cestovnich vykazl véetné zprav o prubéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci

Zadatel je povinen k investiC¢nimu majetku predlozit protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku
firmy (inventarni karty) a tiskové sestavy z Ugetniho deniku, v nichZ zfetelné oznadi zaudtovani
daného uc¢etniho dokladu

fotodokumentace prokazujici splnéni povinné publicity

k prvni zadosti o platbu Zadatel pfedlozi podrobny zapis z vybérového fizeni na pozici asistenta
znalostniho transferu (kdy a kde bylo vybérové Fizeni vyhlaseno, kolik se pfihlasilo uchazec, kolik
uchaze€u se vybérového Fizeni zucastnilo; ze zapisu musi byt patrné, Ze se podnik vybérového
fizeni zucastnil a souhlasil s vybérem asistenta, apod.) a Zivotopis vybraného asistenta
znalostniho transferu

k posledni zadosti o platbu Zadatel pfedlozi zavére€nou zpravu obsahujici zhodnoceni realizace
projektu a dosazeni stanovenych vystupt a jejich nasledného vyuziti

Potencial

vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (oba dokumenty nesmi byt vystaveny
dfive nez 3 mésice pfed datem prvniho podani Zadosti o platbu), &imZ Pfijemce prokaze
vlastnicka prava k nemovitostem - pozemk(m,;

vypis z u€etnictvi Pfijemce, ze kterého je patrné, jak je poloZka zauc&tovana — tj. zafazena do
dlouhodobého hmotného majetku Pfijemce;

posudek soudniho znalce o cené obvyklé, pfi¢emZz posudek musi zachycovat cenu max. 6
mésicu pfed datem podpisu kupni smlouvy;

kopie dodacich listd na dil¢i plnéni nebo kopie pfedavacich protokold od dodavatelt na dil¢i
pinéni;

kopie zaznamu o pfevzeti stavby nebo jeji €asti (pokud byl vystaven), a to v pfipadé stavebni
éinnosti;

kopie Casti stavebniho deniku, ze které bude patrné datum prevzeti staveni$té — zapoceti
stavebnich praci;

v pfipadé stavebni Cinnosti kolaudacni souhlas nebo povoleni k uzivani stavby - uvedeni do
zkusebniho provozu;

v pfipadé pofizeni prav duSevniho vlastnictvi (patenty, licence, know-how) znalecky posudek (je-li
hodnota polozky vysSi nez 500 tis. K&);

kopie smluv s externimi poradci nebo jiny smluvni vztah s externim poradcem;

zprava nebo studie, z niZ bude patrné, co bylo pfedmétem pInéni (vystupem);

fadné vyplnéné predepsané tabulky pro mzdy a pojistné zachycujici konkrétni
vyzkumnou/vyvojovou ¢innost;
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pracovni smlouvy (dohody) absolventlu technickych, nebo pfirodovédnych oborl provadéjicich
vyzkumnou/vyvojovou ¢€innost, pfipadné dodatky k pracovnim smlouvam (pokud se dodatkem
rozsifuje pracovni napln absolventa na vyzkumného a vyvojového pracovnika),

maturitni vysvéd&eni, vyuéni list nebo VS diplom, které nebyly vystaveny dfive nez 2 roky pred
datem prvniho podani pfedbézné zadosti (datum pfijatelnosti projektu);

k investiénim polozkam v hodnoté nad 10.000,- K& dolozte také fotografie prokazujici splnéni
povinné publicity dle Pravidel pro povinnou publicitu;

vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (oba dokumenty nesmi byt vystaveny
dfive nez 3 mésice pred datem prvniho podani zadosti o platbu) k tomuto mistu realizace.
Z vypisu musi byt patrné, ze misto realizace projektu jiz je ve vlastnictvi Pfijemce;

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace projektu budou v misté realizace projektu probihat stavebni
Upravy, které nejsou zplsobilym vydajem, je Pfijemce povinen dolozZit nejpozdéji k Zadosti o
platbu za zavére¢nou etapu kolaudacni souhlas nebo povoleni k uzivani stavby - uvedeni do
zkuSebniho provozu.

Sluzby infrastruktury

smlouvy (kupni, budouci kupni, o poskytnuti sluzeb, na dodavky, najemni, na neskladovatelné
dodavky typu energie, voda plyn apod.). V pfipadé najemni smlouvy k pozemku/budové, kde
bude probihat realizace projektu a bude se jednat o rozSifeni &i vystavbu Il se doklada souhlas
majitele s technickym zhodnocenim stavby (pokud nebylo dodano jiz k piné zadosti)

detailni polozkovy rozpocet ke kazdé fakturaci- zejména u staveb a dalSiho pInéni, které je tfeba
rozkliovat,

kopie stavebniho deniku, minimalné prvni a poslednich 5 stran,

dolozeni splnéni zavazného ukazatele- doklada se nejpozdéji k zavérecné zadosti o platbu
formou potvrzené projektové dokumentace skute€ného provedeni stavby nebo tabulkou
s hodnotou dosazenych m? za jednotliva podlazi s vyétem jednotlivych mistnosti, jejich Gcelu,
nakresem a metrazi. Tabulka musi byt potvrzena opravnénou osobou, vétSinou autorizovanym
inzenyrem, osobou zodpovédnou za stavbu apod.,

vypis z katastru nemovitosti ne starsi 3 mésicu (pfedklada se k prvni zadosti o platbu) a zakres
projektu na podklad katastralni mapy- slouzi k ovéfeni vlastnictvi pozemkd, pfipadné jejich
zpusobilost pfi jejich koupi

znalecky posudek (pro nakup nemovitosti nebo prav dusevniho vlastnictvi)

predavaci protokoly/dodaci listy, (pfedavaci protokol ke stavbé& musi byt doloZzen vzdy)
fotodokumentace k probihajici realizaci projektu,

fotodokumentace povinné publicity- jak billboard, tak jina narokovana plnéni typu vybaveni,
pofrizované technologie, propagacni pfedméty apod.

propagacni pfedméty- v odlivodnénych pfipadech vzorky narokovaného pinéni,

vykaz provedenych €innosti/timesheet (pfiloha k faktufe na sluzby),

zaU&tovani narokovanych vydaji- doklada se prab&zné, k zavéreéné ZoP se dokladaji protokoly o
pfevodu do dlouhodobého majetku firmy/inventarni karty

v pfipadé marketingovych aktivit- kopie ¢&lankl, vzorky ¢&asopisu/novin, letakd, katalogd,
prospektl, brozur

pfi pofadani seminard a UCasti na veletrzich je tfeba dolozit fotodokumentaci s povinnou
publicitou, pfipadné prezencni listiny a obsah seminafe, workshopu

podklady ke sluzebnim cestam- kopie cestovnich pfikazd, zapisu ze sluzebni cesty, letenky,
doklady k ubytovani, cestovnému a dalS$im narokovanym vydajim

smlouvy o pracovhim poméru pro zaméstnance vysilané na sluzebni cesty/seminare/Skoleni
apod.

&estna prohlageni (napf. pfi koupi nemovitosti- CP o nepropojenosti osob),

podklady k VR + dodatky

dolozeni nabidek pro ur€eni hospodarnosti vydaje a jeho zpUsobilosti- je mozné, Ze bude
vypusténo, protoze nabidky se dokladaiji jiz pfi podani zadosti o podporu,

oduvodnéni potfebnosti specifického vydaje a konkrétni specifikace plnéni (studie, poradenské
sluzby, apod)
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- dalsi prilohy ke specifickym narokovanym dokladim dle povahy narokovaného plinéni,
prokazujici, Ze pIlnéni prob&hlo v souladu s legislativou a pravidly OPPIK, bylo Zadateli poskytnuto
a mélo ovéfitelny vystup v souladu s pravidly zpUsobilosti.

Technologie

- doklad o nabyti prav, pokud je to relevantni (tyka se softwaru a patent();

- kopie dodaciho listu nebo protokolu o prevzeti — pokud je relevantni

- doklad o zauc¢tovani pofizené technologie (Ucetni sjetina a karty majetku)

- fotograficka dokumentace o realizaci projektu (plakat A3 + print screen webové stranky — pokud je
relevantni)

ICT a sdilené sluzby

- tabulka mzdovych nakladd pracovni smlouvy + mzdovy vymér (obsahuji mimo jiné pfifazeni na
konkrétni podpofeny projekt, uvazek na projektu, misto vykonu prace=misto realizace, moznost
homeworkingu (jen pro ICT) a na kolik % uvazku — v pfipadé€, ze neni, ma se za to, Ze neni
povolen)

- tabulka vykaz pracovnich pozic k etapé

- tabulka RPJ (k posledni etapé)

- vypis z UCetnictvi, ze kterého je zfejmé, Ze bylo zafazeno do majetku (u DM) a kdy

- smlouvy s externimi poradci najemni smlouva v aktualnim znéni (s relevantnimi dodatky, pokud
uz nebyla soucasti pIné zadosti)

- smlouvy o pfistupu k informaénim a databazovym zdrojum

- prokazani vystupu projektu zplsobem dle podnikatelského zaméru (jen pro ICT)

- kolaudacni souhlas, pokud je relevantni

9. Ostatni
9.1 Spolec¢né prilohy vSech dotaénich program

Aktualni i dfive platné verze vSech spoleénych priloh dotaénich programt podpory

= Obecna pravidla zplsobilosti a publicity pro OP PIK 2014—2020
= Pravidla pro vybér dodavatell
= Aplika¢ni vyklad (Definice) malého a stfedniho podniku

naleznete na strance https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-2020/
spolu s texty programu/vyzev.

Upozorfiujeme Zadatele a pfijemce, Ze se musi fidit aktualné platnou metodikou.
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Prilohy dle jednotlivych dilti Pravidel pro zadatele a pfijemce z OP PIK

Dil | — Zadost o poskytnuti dotace, Hodnoceni projektu, Realizace projektu, Monitoring,
Indikatory

Priloha €. 1 - Kategorizace — kdd intervence (dimenze 1 oblast intervence) — programy podpory
— metodika pro zadatele

Tato pfiloha slouzi jako navod ke spravnému vyplnéni zalozky ,Kategorie intervenci“ v ramci zadosti o
podporu. Dostupnost této zaloZzky zalezi na nastaveni jednotlivych programovych vyzev.

Priloha €. 2 - Etapizace projektu

Tato pfiloha slouzi pro rozdéleni projektu na etapy ve fazi zadosti o podporu (pokud pfislusna
programova vyzva etapizaci projektd umozruje).
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